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Budakalasz Varos Onkormanyzat
Kozbeszerzési Szabalyzata

Budakalasz Varos KépviselO-testiilete a kozpénzek ésszerti felhasznalasa
atlathatésaganak és  széles kori  nyilvanos  ellendrizhetdségének
megteremtése, tovabbd a koOzbeszerzések sordn a verseny tisztasaganak
biztositdsa érdekében a kozbeszerzésekrdl szolo 2011. évi CVIIL torvény
(tovabbiakban: Kbt.) 22. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a
kovetkezd hatarozatot hozta:

1.
Altalanos rendelkezések

A Kozbeszerzési Szabdlyzat (tovabbiakban: Szabdlyzat) célja, hogy a Kbt.
rendelkezéseivel Osszhangban a Szabdlyzat hatdlya ala tartoz6 ajanlatkérd
kozbeszerzéseire vonatkozéan meghatarozza:

- a kozbeszerzési eljaras elokészitésének, lefolytatasdnak, belsd
ellendrzésének

felel6sségi rend;jét,

- az ajanlatkérd nevében eljar6 feladatait, illetdleg az eljardsba bevont
személyek, szervezetek feladatait, €és a velik szembeni szakmai
kovetelményeket,

- a kozbeszerzési eljaras tervezésének, osszegzésének, dokumentdldsanak, a
jogorvoslati eljarasban a képviselet rendjét,

- a kozbeszerzési eljaras egyes cselekményeiert felelos személyeket, illetdleg
az eljaras sordan dontésre jogosultak korét,

- a kozbeszerzések kapcsan meghozand6 dontéseket,

- az 0sszeférhetetlenségre, titoktartasra vonatkozé eldirdsokat.

2.
A Szabalyzat személyi hatalya

A Szabdlyzat hatdlya a Budakaldsz Véros Onkormdnyzat kdzbeszerzéseire
terjed ki.
3.
A Szabalyzat targyi hatalya

A Szabalyzat tdrgyi hatdlya kiterjed a Budakaldsz Vdros Onkormdnyzat
minden olyan drubeszerzésére, €pitési beruhdzasara, épitési koncesszidjara,
szolgaltatds megrendelésére, szolgéltatdsi koncesszidjara, amelynek értéke a
kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a torvényben
meghatdrozott értékhatarokat, valamint arra az esetre, ha az ajanlatkérd
tervpélyazati eljarast folytat le.
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Budakaldsz Viros Onkormédnyzat a Nemzeti Eljarasrendbe (Kbt. Harmadik
Rész) tartozd kozbeszerzés megvalodsitasakor a Kbt. 121. § (1) bekezdés b)
pontja alapjan a torvény Masodik Részében meghatirozott szabalyok szerint
jar el a 122. §-ban foglalt eltérésekkel.

4.
A kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkéro nevében eljaro, illetoleg az
eljarasba bevont személyek, szervezetek kore

4.1. Az ajénlatkéré nevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevont személyek,
szervezetek a Kbt-ben és a jelen Szabdlyzatban meghatdrozott feladataikat
szakszeriien €s jogszerlien, ellentételezés, dijazas nélkiil kotelesek ellatni — a
kiilon szerzddés alapjdn megbizott kozbeszerzési tandcsado kivételével.

4.2. A jogsértésért felelés személlyel, szervezettel szemben a Kbt.-ben
meghatarozottak szerint a Kozbeszerzési Dontdbizottsag birsagot szabhat ki.
43. A Budakaldsz Varos Onkorményzat ajanlatkéré nevében eljard
képviselo-testiileti tagokra (ide értve a polgarmestert is) és hivatali
koztisztviseldire a Budakaldsz Varos Onkormanyzat feleldsségbiztositast
kothet.

4.4. Az egyes lefolytatandd kozbeszerzési eljarasokban a dontés elOkészitd
feladatok ellatasara eseti jelleggel Birdlobizottsiag (Bizottsdg) alakul. A
Bizottsdg legaldbb 3 tagbol all. A Birdlo Bizottsdg elnoke és tagjai nem
lehetnek a képviseld-testiilet, valamint a képviseld-testiilet bizottsdgdnak
tagjai.

A Bizottsag tagjait €s elnokét az adott kozbeszerzési eljards meginditasat
megeldézéen Budakaldsz Varos polgarmestere jeloli ki. A tagokat ugy kell
megbizni, hogy az adott kozbeszerzéssel kapcsolatban a Bizottsdgban
biztositott legyen a kdzbeszerz€s targya szerinti, a kdzbeszerzési, a jogi és a
pénziigyi szakértelem. A koOzbeszerzési szakértelmet a hivatalos
kozbeszerzési tandcsadd a hivatal kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd
munkatarsa segitségével, a jogi szakértelmet az aljegyzd, a pénziigyi
szakértelmet a Pénziligyi Osztaly Vezetdje, illetve az altaluk megbizott, jogi,
vagy pénzigyl végzettséggel rendelkezd koztisztviseld biztositja. A
kozbeszerzés targya szerinti szakértelmet a targy szerint illetékes szervezeti
egyseg vezetdje, illetve az altala megbizott koztisztviseld biztositja.

Jogi szakértelem kiilondsen:

- gondoskodik a bizottsagi iilés Osszehivasardl az illetékes szervezeti egység
vezetdjén keresztiil ,

- a bizottsagi iilésre beterjesztett cégeket ellendrzi a cégnyilvantartasban
(1étezik-e, tevékenységi kore, stb.)

- ellen6rzi  torvényességi  szempontbol a  kozbeszerzési  targyt
eldterjesztéseket,

- jogi segitséget kér az dnkormanyzat tigyvédjétol.
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4.5. A Szabdlyzat hatélya al4 tartozé valamennyi kozbeszerzési eljaras soran
az ajanlati felhivds elOkészitésére a beérkezett ajanlatok elbirdldsara, a
dontési javaslatok kialakitdsara a Bizottsag jogosult.

4.6. A Bizottsag specialis szakértelmet igényld kozbeszerzés esetén szakértOk
kozremiikodését veheti igénybe a beszerzés targya szerinti koltségvetési keret
terhére.

4.7. A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban a felhivas és dokumenticio
elokészitésébe, illetdleg a kozbeszerzési eljards tovabbi lefolytatasdba a
Budakaldsz Vdros Onkorményzat a Kozbeszerzések Tandcsa altal vezetett
névjegyzékben szerepld, hivatalos kozbeszerzési tandcsadét vehet igénybe
kiilon szerzédésben meghatarozott dijazas ellenében. A  hivatalos
kozbeszerzési tandcsado koteles a kozbeszerzési szakértelmet biztositani. A
fliggetlen hivatalos kdzbeszerzési tandcsadd a tevékenysége korében okozott
kar megtéritéséért a Ptk. szabdlyai szerint felel.

4.8. A Budakaldsz Viros Onkormdnyzat kozbeszerzésében megvaldsul6
intézményi beszerzéssel érintett intézmény vezetdjét a Bizottsag {ilésére
tanidcskozasi joggal meg kell hivni.

4.9. A Budakaldsz Véaros Onkormdnyzat kozbeszerzési eljdrdsait lezar6
dontését Budakaldsz Varos képviseld-testiilete hozza meg.

4.10. A Budakaldsz Viros Onkorményzat nevében kozbeszerzések esetén
ajanlatkérdkent a polgarmester (tavollétében a képviseld alpolgarmester) jar
el.

4.11. A kozbeszerzés lebonyolitasaert felelos hivatali dolgozo személye —
amennyiben a kozbeszerzés bonyolitasara kiilsé szakértdé nem kapott
megbizast — a Budakaldsz Vdros Onkormanyzat éves kozbeszerzési tervében
keriil kijelolésre.

4.12. A Kbt. 122. § (7) bekezdés a) pontja szerinti hirdetmény nélkiili
targyaldsos eljards esetén a polgarmester (tavollétében a képviseld
alpolgarmester) jeloli ki és terjeszti a Bizottsig elé az ajanlattételre
felhivand6 gazdasagi tarsasdgokat. Kozbeszerzésenként legaldbb harom
gazdasagi tarsasagot kell kijelolni €s ajanlattételre felhivni.

S.
A kozbeszerzési eljarasban résztvevok feladatai

5.1. Az ajanlatkéré dontéshoz6 szerv (képviseld-testiilet) feladata:

- a kbt. eldiradsai szerint éves kozbeszerzési tervet fogad el,

- hatdrozat hozataldval dont a kdzbeszerzési eljards lezardsarol, a dontést név
szerinti szavazassal kell meghozni,

- a kozbeszerzési eljards alapjdn megkotott  szerzodés  esetleges
modositdsanak jovahagyasa,

- jovdhagyja az éves kozbeszerzési tervet, annak modositasait.

5.2. Az ajanlatkérd nevében eljaro, dontéshozo (a polgarmester, tavollétében
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az alpolgarmester) feladatai:

- dont a kozbeszerzési eljaras meginditasarol,

- j6évéhagyja az ajanlattételi, ajanlati, illetve részvételi felhivast, tovabba az
ajanlati, részvételi dokumentaciot,

- dont a Kozbeszerzési Dontdbizottsag illetve a Birosag elbtti jogorvoslati
eljarasban az ajanlatkérd nevében eljard személyekrol,

- dont az eldzetes vitarendezésben,

- dont — a megrendelés feladdsdval — a kozponti kdzbeszerzés keretében
torténo beszerzésekrol,

- kijeloli a 4.6.- 4.7. pontok szerinti szakértd(ke)t, tandcsado(ka)t

- szerzOdést kot a kdzbeszerzési tandcsaddval.

5.3. A Bizottsag elnokének feladatai:

- elektronikus Uton Osszehivja a Bizottsag lilését az iilés tervezett id6pontja
elétt legalabb 3 naptéari nappal, rendkiviil siirgds esetben az iilés 1 napon
beliil is 6sszehivhat6, a rendkiviili siirgdsséget indokolni kell,

- vezeti a Bizottsag iilését, biztositva a Bizottsdg jogszerli miikodését,

- a birdlati lapok alapjan megallapitja a Bizottsag javaslatat, az eljarast lezard
dontésre vonatkozoan €s a Bizottsig nevében ismerteti a javaslatot a
kozbeszerzési eljaras lezarasara a dontést hozo testiiletnek,

- javaslatot tesz a kdzponti kdozbeszerzéshez val6 csatlakozasra,

- javaslatot tesz az ajanlati, részvételi dokumentéciora,

- javaslatot tesz a Kozbeszerzési DontObizottsag, illetve a birdsag eldtti
jogorvoslati eljarasban az ajanlatkérd neveben eljard személyekre.

5.4. A Bizottsag szavazati joggal rendelkezd tagjainak feladatai:

- javaslat kidolgozasa az ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivasra, kiillonos
tekintettel az

- eljaras fajtajara, alkalmatlansagi, érvénytelenségi és birdlati szempontokra,

- az ajanlatok elbiralasanak eldkészitése,

- dontési javaslat kidolgozasa a kozbeszerzés eredménye megéllapitasara, a
kozbeszerzést lezaré dontés meghozataldra a dontéshozo részére,

- dont targyaldsos eljarasban €s versenypdarbeszéd esetén a targyalas
lefolytatasdnak modjardl,

- lefolytatja a targyalasos eljarast, a versenyparbeszeédet az ajanlattevo(k)vel,
A targyalds és versenypdarbeszéd vezetésére a kozbeszerzési eljardsban
résztvevo szakértd, tanacsado is megbizhato.

- javaslatot fogalmaz meg az Eurdpai Bizottsdg jogsértésrdl szo0lo
értesitésében megjeloltek orvoslasara,

- javaslatot ad az el6zetes vitarendezésre,

- a Bizottsdg tagjai feladataikat személyesen kotelesek teljesiteni. Ennek
soran kotelesek Osszeférhetetlenségi, titoktartdsi nyilatkozatot tenni, az
ajanlatokat biralati lap kitoltésével értékelni.

5.4.1. A Bizottsdg tagjai részt vehetnek az ajinlatok bontdsan, az
eredményhirdetésen.
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5.4.2. A Bizottsag akkor hatdrozatképes, ha tagjainak tobb mint fele az iilésén
jelen van. A Bizottsdg dontéseit a jelenlévd tagok egyszerli
szavazattobbségével hozza. A Bizottsdg tagja jogosult kisebbségi
véleményének - az indokldsdval egyiitt - jegyzOkonyvbe foglalasat kérni.
Minden tagnak egy szavazata van.

Szavazategyenldség esetén az eldterjesztést elutasitottnak kell tekinteni. A
Bizottsag iiléseirdl és dontéseirdl jegyzokonyv késziil.

5.4.3. A Bizottsag iilésén konzulticios joggal részt vehet a polgarmester,
alpolgarmester.

5.4.4. A Bizottsdg tagjai ¢és az iilésen konzulticiés joggal résztvevok
titoktartasra vonatkozé nyilatkozatot kotelesek tenni az eljardsban valo
részvétel megkezdése eldtt. Az eljarasban résztvevd személyek a birtokukba
keriilt tizleti titkokat kotelesek meg0rizni.

5.5. Amennyiben kdzbeszerzési tanacsadd nem vesz részt az eljarasban, vagy
a tandcsadoval kotott szerzdédés arrol nem rendelkezik, a Bizottsag
koztisztviseld tagjainak kiilon feladatai:

- Osszeallitja az egyes kozbeszerzési eljarasok ajanlati, ajanlattételi, részvételi
felhivas tervezetét,

- Osszedllitja a kozbeszerzési dokumentaciot,

- részt vesz az ajanlat bontdsan, Osszedllitta a bontdsrdl késziilt
jegyzdkonyvet,

- vizsgalja a beérkezett ajanlatok e€rvényességét, az ajanlattevok
alkalmasségat, a

birdlati szempontok alapjan értékeli az ajdnlatokat, melyet ismertet a
Bizottsaggal,

- helyszini bejaras, konzultacio elokészitése, lefolytatasa

- kiegészitd tajékoztatas elkészitése,

- javaslatot tesz hianypotlasra,

- targyaldsos eljarasnal és versenyparbeszéd esetén forgatokonyv javaslatot
készit a targyalas menetére, az eljaras fobb elveire, szabalyaira,

- gondoskodik az eljards lezarasdnak Osszegzésérdl, a  dontési
hatarozattervezet

elkészitésérol,

- az eredményhirdetésre elkésziti az {rdsbeli Osszegzést az elbiralt
ajanlatokrol,

- alairasra eldkésziti a kozbeszerzeési eljarason alapuld szerzddeést, sziikség
esetén a szerzodésmodositast,

- elkésziti a kozbeszerzési eljarashoz kapcsolddo hirdetményeket,

- javaslatot dolgoz ki a jogorvoslati eljardsban képviselendo allaspontra,

- javaslatot készit az EurOpai Bizottsag értesitésében megjeldltek orvoslasara,
- gondoskodik a kozbeszerzési eljaras egyéb dokumentacioinak elkészitésérol
(jelenléti iv, valasz tervezet az eljaras sordn feltett kérdésekre, ajanlati, illetve
részvételi felhivas sziikségszerii korrekcidja, stb).
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- k6zzéteendd hirdetmények elkészitése, megkiildése
- a Kbt. 31. § (1) bekezdésében foglalt valamennyi koételezd informécid,
hirdetmény honlapon torténd kozzététele.

5.6. A kozbeszerzési tanicsadd feladata az adott kozbeszerzési eljaras
teljeskorti lebonyolitasa, ezen beliil:

- az ajanlati felhivas és az ajanlati dokumentdcio szakszerti €s jogszerii
elkészitése,

- hidnypdtlési felhivas teljesitése,

- ajanlattevok altal feltett kérdések megvalaszoldsaban val6 részvétel,

- részvétel az ajanlat bontasi eljarasban, az ajanlatok bontésa,

- sziikséges jegyzOkonyvek elkészitése,

- az ajanlatok, dontési javaslat atvizsgalasa jogi és szakmai megfeleldség
szempontjabol,

- targyalasos eljaras jogi €és szakmai elokészitése, levezetése,

- szerzddéskotéssel, szerzddésmoddositassal kapcsolatos kérdésekben jogi €s
szakmai tanacsadas,

- a Budakalasz Varos Onkorményzat honlapjan feltiintetésre keriild anyagok
elkészitése,

- elkésziti az el6z0 €vi kozbeszerzésekrdl szold éves statisztikai 0sszegzeést,
gondoskodik a megkiildésérdl a 92/2011. (XI1.30.) NFM rendelet 36. § (1)
bekezdése szerint

- gondoskodik a kozbeszerzési eljardssal kapcsolatos hirdetmények,
tdjékoztatok, éves kozbeszerzési terv kozzétetelérol,

- gondoskodik a kodzbeszerzési eljarasban résztvevd ajanlattevok szamara a
dokumentumok megfeleld forméaban torténd megkiildésérol.

- javaslatot tehet a Bizottsag iiléseinek napirendjére,

- javaslatot tesz az éves kozbeszerzési tervre, annak modositisara a Kbt. 33. §
szerint,

- ellaga az ajanlatok bontasdval, az eredményhirdetésekkel, a
kiértesitésekkel, hirdetményfeladasokkal, szerzddéskotésekkel Osszefiiggd
feladatokat,

- gondoskodik a kozbeszerzési eljardssal kapcsolatos hirdetmények,
tajekoztatok, éves kozbeszerzési terv kozzétételérdl,

- szakmai tdmogatdst, tanicsaddst nydjt az Onkormdnyzat fenntartidsdban
1év6 intézményeknek kozbeszerzéseik lebonyolitasdhoz.

6.
A kozbeszerzési eljarasok osszehangolasa, szervezése, lebonyolitasa és
dokumentalasa
6.1. A kOzbeszerzési eljardsok  adminisztrativ ~ Osszehangolasat,
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lebonyolitasanak, dokumentéalasadnak iranyitasat az aljegyzé végzi azzal, hogy
az irat targy szerinti szervezeti egységhez tartozik, €s minden iratot iktatassal
kell ellatni.

Az aljegyz6 feladatai:

- biztositja a kozbeszerzési eljarasi cselekmények (ajanlatok bontasa,
eredményhirdetés, Bizottsag lilése) adminisztrativ feltételét,

- gondoskodik a beérkezé ajanlatok, ajanlati biztositékok eldirasszeri
kezelésérdl, az atvételi elismervények kiaddsardl, kijelolve az illetékes
koztisztviselot a feladat ellatasara,

- Osszehangolja a Varosfejlesztési osztilyon keresztill a Polgarmesteri
Hivatalon beliil a tarsiroddkat érint6 kozbeszerzésekben az irodak munka;jat,

- gondoskodik a Birdlo Bizottsdg miikodésével kapcsolatos titkarsagi
feladatok ellatasarol.

6.2. A hirdetmények kozzététele sordan a 92/2011. (XII.30.) NFM rendelet
eldirasai szerint kell eljarni. Az ellendrzési dijat Budakaldsz Varos
Onkormdnyzat fizeti meg, a dij 4tutaldsarol a Pénziigyi Osztaly vezetdje
gondoskodik a hivatalos kozbeszerzési tandcsado titmutatisai alapjan.

7.
A kozbeszerzési eljarasban meghozand6 dontések

A kozbeszerzeési eljarasban meghozandé dontések kiilondsen a kovetkezok:

- dontés a kozbeszerzési eljards meginditasardl, az eljardsi formarol,
érvénytelenségi, alkalmatlansagi és elbirdldsi szabalyokrol,

- az ajanlattételi, ajanlati felhivds, részvételi felhivds, az ajanlati
dokumentaciod, a részvételi

dokumentacio jovdhagyasa, kozzétételének engedélyezése,

- az ajanlatok elbirdlasa, a kozbeszerzés eredményének megallapitsa, a
kozbeszerzést lezar6é donté€s meghozatala,

- targyalésos eljarasban és versenyparbeszéd esetén a targyalds modjanak
meghatarozasa, lefolytatasa,

- a kozbeszerzesi eljaras alapjan megkotésre kertild szerzodés jovahagyasa,

- a kozbeszerzési eljardas alapjan megkotott  szerzOdés  esetleges
modositdsanak

jovahagyasa,

- éves kozbeszerzési terv €s modositdsainak jovdhagydsa (évente marcius 31.
napjaig),

- éves statisztikai 0sszegzés jovahagyasa (€vente majus 31. napjaig),

- dontés a Kozbeszerzési Dontdbizottsag, illetdleg birdsag eldtti jogorvoslati
eljarasban képviselendd allaspontrol,

- dontés az Europai Bizottsag jogsértésrol szold értesitésében megjeloltek
orvoslasarol

- dontés a kozponti kdzbeszerzéshez valo csatlakozasrol.
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8.
A kozbeszerzési eljarassal osszefiiggo jogorvoslati feladatok

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslati eljarasokban a Budakalasz
Viros Onkormdnyzat jogi képviseletét a Polgdrmester altal kijelolt —
megfeleld képesitéssel rendelkezdé — koztisztviseld, szakértd, valamint
tigyvédi iroda lathatja el. Az iiggyel kapcsolatos kozbeszerzési szakértelmet a
hivatalos kdzbeszerzd biztositja és segit a Varosfejlesztési osztalyvezetonek
az dnkormanyzati alldspont kialakitdsaban.

9.
A kozbeszerzések ellenorzése

A Szabalyzat hatalya ala tartozo valamennyi kézbeszerzés ellendrzésérdl az
aljegyz6 gondoskodik belsé ellendr utjan. Az ellendrzés a Kbt. és a
kapcsolodd  jogszabalyok rendelkezéseinek betartdsara, illetve jelen
szabdlyzatban foglaltak érvényesiilésére terjed ki.

10.
A kozbeszerzési eljaras dokumentalasa

Az ajanlatkérd minden egyes koOzbeszerzési eljarasat irdsban koteles
dokumentalni. A kozbeszerzeési eljaras eldkészitésével, lefolytatasaval €s a
szerzOdés teljesitésével kapcsolatban keletkezett 0sszes iratot a kozbeszerzési
eljaras lezarulasatol, illetdleg a szerzOdés teljesitésétdl szamitott ot évig meg
kell Orizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az
iratokat annak jogerds befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig kell
megOrizni.

11.
Zaro rendelkezések

Ez a Szabdlyzat kihirdetése napjdn 1ép hatdlyba, rendelkezéseit a mér
folyamatban 1év0 eljarasokban is alkalmazni kell.
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