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ELOTERJESZTES

Targy: L. Beszamol6 a Polgarmesteri Hivatal munkdjarol, valamint az
tigyintézés helyzetérol

II. Javaslat az Onkormanyzat szervezeti és mikodési
szabalyzatardl szo6lo rendelet modositdsara, és a Polgarmesteri
Hivatal szervezeti ¢és milkodési szabalyzatanak modositasara,
valamint az Onkormanyzat 2011. évi munkatervének modositasara

Tisztelt Képviselo-testiilet!

[. Beszamolo a Polgarmesteri Hivatal munkéjardl, valamint az tigyintézés
helyzetérol

A helyl onkormanyzatokrol szolo 1990. évi LXV. térvény 38.§-a az alébbi
rendelkezéseket tartalmazzak:

»38. § (1) A képviselo-testiilet egységes hivatalt hoz 1étre - polgarmesteri
hivatal elnevezéssel - az Onkormanyzat mikodésével, valamint az
allamigazgatasi ligyek dontésre vald elokészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatasdra. A polgarmesteri hivatal elldtja a nemzeti és
etnikai kisebbségek jogair6l sz6l6 torvényben meghatarozott feladatokat.”

A képviselo-testiilet szervezés €és mikodési szabalyzata 2010. januar 27-e
napjaig eldirta, hogy az iligyintézés helyzetérdl tajékoztatot kap. Jelenleg a
képviseld-testiilet éves munkaterve szabalyozza most, azt hogy a polgarmesteri
hivatal beszamol a munkarol.

A képvisel6-testiilet 2010. évben az altalanos Onkormanyzati képviseld és
polgarmester valasztas évében, nem kapott tajékoztatast a hivatal munkajarol és
az lgyintézésrodl, de a legnagyobb vitat kivaltdé kérdésekrdl részletes tajékoztatas
tortént, €s 2010 novemberében-decemberében dontéseket is hozott a képviseld-
testiilet.

Az eddigi gyakorlatnak megfelelden minden szervezeti egység beszamol az
altala végezett tevékenységrdl, illetve a munkdjat nehezitd specialis
koriilményekrol.



A 2011 évi polgarmesteri hivatalban végzett tevékenységgel kapcsolatban
sziikséges rogziteni azt, hogy a jogszabalyok alland6 valtozasa megneheziti a
hivatalokban dolgozé koztisztviselok, végrehajtok munkajat.

Utalnék példaul arra, hogy megjelent a jogszabalyok el6késztésében vald
tarsadalmi részvételrdl sz6ld 2010. évi CXXXI. torvény, amelynek gyakorlati
alkalmazéasaval kapcsolatban nem tudott atmutatét adni sem, a kormanyhivatal,
sem a Kozigazgatasi és Igazsagiigyl Minisztérium kozjogi jogalkotasért felelds
helyettes allamtitkara sem. Igy sajat elképzeléseink szerint végezzik a
jogszabaly végrehajtasat. A kistérségi jegyzok korében sem tudott kialakulni egy
kozos jogalkalmazasi rend. A jogszabalyok ellentmondéssaga, illetve a
végrehajtasi rendeletek hidnya okozza a nehézséget.

Az eddigi miikddés tapasztalatai alapjan sziikséges a szervezet kisebb atalakitasa
is. Errdl a képviselOtestiilet kiilon rendeletben, illetve hatarozatban dont.

Allaspontom szerint a hivatal kollektivaja a munkajat lelkiismeretesen és
szakszerlien végzi. Mindez nem jelenti azt, hogy bizonyos munkateriileteken
erdsiteés, illetve ellendrzés ne lenne sziikséges. Kiilon ki kell emelni, hogy az
Unids palyazatok elnyerése kapcsan olyan projekt menedzseri csoportot kell
Osszedllitani, amely 6sszefogottan, koordinaltan végzi a munkat.

Kiilonosen azért, mert az ilyen palydzatok tekintetében a kifizetések rendkiviil
nehézkesek, rendkiviil sok adminisztrativ kotelezettségnek kell eleget tenni,
amely nemcsak a palyazati referenst érintik, hanem a hivatal tobb teriiletének az
Osszefogasat igénylik.

A T. KépviselO-testiilet altal mar ismert, hogy tobbszor szorgalmaztam belsd
ellendr alkalmazasat, mivel rendkiviil fontosnak tartandm, a pénziigyi €s egyéb
folyamatok rendszeres ellendrzését. A belsd ellendrzést a kistérség latja el, igy
ez a feladat ellatas allaspontom szerint nem valosul meg maradéktalanul.

Javaslom, hogy a 2012. évi koncepcioban szerepeljen sajat foglalkoztatast belsd
ellendr alkalmazéasa, mivel a folyamatok ellendrzése mind a polgarmester trnak,
mind a képviseld-testiiletnek nagyon nagy segitséget adna a miikodésben.

Megjegyzem, hogy ezen a munkateriileten koztisztviseldi 1étszamemelés sem
sziikséges, mert ellathatdo megbizasi jogviszony keretében.

A rendelkezésiinkre allo forrasok jelentds csokkenése miatt a tovabbiakban gy
kell a munkankat megszervezni, hogy az a lehetd leggazdasagosabb és az a
leghatékonyabb legyen. Ebben az évben nyugdijazas miatt jelentds személyi
valtozasok torténtek. A jelenleg rendelkezésiinkre allo iires allashelyeket ugy
probaljuk feltdlteni, hogy az koltséghatékony legyen.



Itt kell megemliteni, hogy Homor Istvan beruhdzasi osztilyvezetd lemondott
koztisztviseldi jogallasarol, igy az osztalyvezetdi allast nem kivannank betoltent,
hanem szervezeti egység modositassal szeretnénk a munkéat hatékonnya tenni és
egységes iranyitas ala vonni.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Onok elétt is ismert, hogy 2013. januar 1-t81 felallnak a jarasi
korményhivatalok. Egyenlére sok a taldlgatas, €s nagy a bizonytalansag.
Altalanossagban elmondhatd, hogy az &llami feladatokat, melyeket eddig az
onkormanyzatok végeztek, tovabbiakban a jarasi kormanyhivatal fogja ellatni.
Biztosat csak akkor lehet mondani, ha megjelent a jogszabaly. Elérelathatolag a
hivatal 1étszamat ez jelentdsen ¢érinteni fogja, hiszen az eddig ismert
elképzelések szerint a helyi onkorményzat hivatala intézi a tovabbiakban a
képviseld-testiilet miitkodésével kapcsolatos tigyintézést, a helyi rendeletben
meghatarozott szocidlis {igyintézést, a kornyezetvédelemmel kapcsolatos
feladatok, zoldfeliilet fenntartast, a vagyonhasznositést, a beruhézast és az ehhez
kapcsolodo pénziigyeket, valamint az adoiigyi igazgatast.

A 2011. évben meghatarozott allami feladat a népszamlalas is jelentOs
munkaterhet rd, a hivatal dolgozoira. A népszamlalast minden polgarmesteri
hivatal szdmara térvényben eldirt, kotelezd feladat €s mintegy 5 honapos plusz
munkat r6 a hivatalra. A lakossag részére oktober 1-jén kezd6dott a
népszamlalas, azonban feladat mar a hivatal részére juniustol volt. A telepiilés
0sszes utcajat, cimét korzetesiteni, illetve egyeztetni, ellendrizni kellett, hrsz-
okat tartalmazd térképekkel, a népesség-nyilvantartasi rendszerrel és KSH
adataival. KSH-val napi kapcsolatban vagyunk adatokat, informéciokat kell adni
telefonon, e-mailben és a szamitdgépes ,,monitoring” rendszeren keresztiil. A
KSH munkatarsa személyesen is tobbszor tartott ellendrzést hivatalunkban. A
népszamlalas jelenleg is folyik, zokkendmentesen, szervezetten.

Dr. Novotny Laszl6 képviseld lemondédsa miatt a 3.sz. egyéni valasztdkeriiletben
1dokozi valasztasra is sor keriil, az ezzel kapcsolatos hivatali munkalatok
folyamatosan tartanak. Az 1d6kozi képviseld valasztds ugyanolyan plusz terhet
r6 a hivatalra, mint az altaldnos 6nkormanyzati képviseld valasztas, csak az a
kiilonbség, hogy egy valasztOkeriiletben lesz szavazds. A helyi valasztasi
bizottsag szeptembertdl folyamatosan miikodik, a jeleldlteket nyilvantartasba
vette, fogadja a delegéltakat, az érkezd jogorvoslatokat elbiralja.

Erre a beszdmolora késziilve készitettiink egy tigyfél-elégedettségi kérddivet,
amelynek tapasztalatai az aldbbiakban 6sszegezhetok:



Az eddig irt vélemények a miikodésrdl pozitivak, a hivatal dolgozoéi
segitokészek ¢és szakmailag felkésziiltnek tartjak Oket. Sikeriilt elérni, hogy a
lakossag altal irt e-mailakra, illetve megkeresésekre folyamatosan valaszolunk,
¢s ezen ligyintézések visszajelzései igen pozitivak.

A hatésagi ligyintézeés teriiletén (igazgatasi €s miiszaki iroda) Osszesen 6
fellebbezés volt €s abbol 1-et utasitottak 0j eljarasra.

A képviselo-testiilet tagjainak nagy része hosszabb id6 ota egyiitt dolgozik a
hivatal munkatarsaival. Tapasztalatom az, hogy szakértelmiikre tamaszkodnak,
véleményiiket meghallgatjak, sét igénylik segitségliket. A hivatalvezetd
munkatérsai a bizottsagi, testiileti iiléseken folyamatosan részt vesznek.

A polgarmesteri hivatal ligyfélfogadasi idejében sok ligyfél fordul meg, nemcsak
iktatott ligylik intézése végett, hanem tajékoztatas kérése miatt is. A telefonbel,
mind e-mailen tortént megkeresések arrdl tanuskodnak, hogy az tligyintézés
szinvonala pozitivan valtozott, ennek azért is Oriilok, mert személyemben is
fontosnak tartom az ligyfél centrikus szolgaltatast.

A T. Képviseld-testiilet tagjai is tudjak, hogy sajnos nem minden kérésnek
tudunk eleget tenni, illetve nem minden kérést lehet teljesiteni, és az elutasitasok
nyilvanvaldan érzékenyen érintik az dllampolgart.

A sziikds anyagi koriilményeink mellett is igyeksziink eleget tenni azon oktatasi
kotelezettségiinknek, amely szakmailag biztositjadk a kollégdk képzését. Pl. a
miiszaki ligyintézés teriiletén valo aktudlis vizsgak letétele. A jovében még ezen
anyagi feltételek mellett is sziikségesnek tartom, a szakmai képzések
tovabbvitelét, amelyek biztositjak az ligyintéz6k naprakészségét. Tovabbra is
részt kivanunk venni, eléadasokon és szakmai féorumokon.

A hivatal egyes irodainak beszamol6jat az 1.sz. melléklet tartalmazza.

Hatarozati javaslat

Budakaldsz Véaros Onkormanyzat Képviseld-testiilete elfogadja a Polgarmesteri
Hivatal 2011. évi munkdjarol valamint az iigyintézés helyzetérdl késziilt
beszamolot.

Felelds: dr. Molnar Eva jegyz6
Hataridé:  azonnal



II.

II.Javaslat az Onkormanyzat szervezeti és miikddési szabdlyzatardl szolo
rendelet modositasara, és a Polgarmesteri Hivatal szervezeti és miikodési
szabalyzatinak modositasara, valamint az Onkormanyzat 2011. évi
munkatervének modositasara

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A polgarmesteri hivatal egyéves mitkddésével kapcsolatos tapasztalatai azt
mutatjak, hogy sziikséges bizonyos szervezeti valtozadsok megtétele, illetve a
hivatal szervezeti egységeinek olyan fajta elnevezése, amibdl egyértelmiien
kovetkezik a tevékenység jellege 1s. Tudjuk, hogy ezek a valtozasok csak
kezdeti 1épései azon valtozds sorozatnak, amely a jardsi kormanyhivatalok
felallitasat eredményezi. A képviselo-testiilet Szervezeti ¢és Miikodési
Szabalyzatdban is rogzitette, a hivatali szervezet felépitését, igy az SZMSZ
modositasat is el kell végezni.

Az alabbi javaslatot teszem a szervezet valtozasara:

A Polgarmesteri Kabinet elnevezés megvaltozott, kozosségi kapcsolatok iroda
elnevezésre. A valtozast az indokolja, hogy ezen hivatali egység foglalkozik a
koztertilet feliigyeletével, a kozmunkasok foglalkoztatasaval, a kozoktatassal és
a kozmiivelddéssel. Feladatkorébe tartozna az iroddnak a kozteriilet felligyeleti
tevékenység, a kozmunkdsokkal valéo foglalkozas, az oktatasi-, kulturalis
tevékenység, a cégeinkkel valo kapcsolattartas €s jogi allasfoglalas.

Tényleges szervezeti valtozas torténne a beruhazasi osztaly tekintetében. A
beruhazasi osztaly jelenlegi vezetdje lemondott kozszolgalati jogviszonyarol
november 1-jei napjaval. Ez azt jelenti, hogy — figyelemmel a két honapos
felmondasi i1dére — az osztalyvezetd nélkiil maradna. Elképzeléseink szerint
figyelemmel koltségvetésiink rendkiviil feszitett jellegére célszerli 6sszevonast
alkalmaznunk, igy egy szervezeti egység keretében mitkodne az eddig miszaki
iroda €s a beruhazasi osztaly, k6zos vezetdvel.

A Virosfejlesztési Iroda néven, a volt Miiszaki Iroda vezetdje latnd el az
irodavezetdi feladatokat és a tevékenységi teriilete az irodanak az épitéshatosagi
tigyintézésre, kornyezetvédelemre, a zoldteriilet fenntartasra, a magas-mélyépitd
beruhéazasra terjedne ki.

A szervezési €s képviseld testiileti iroda létszdma egy fovel ndne, mert
szervezetileg idetartozna a polgarmesteri titkarnd.



Az 1990. évi LXV.tv. 35.§. (2). bekezdés rendelkezéseit szem elott tartva a
polgarmester a jegyz0 javaslatanak figyelembevételével meghatarozza feladatait
az Onkormanyzat munkdjat szervezését, a dontések el0készitésében ¢és
végrehajtasaban.

Jegyz0 Asszony javaslatara, igy az SZMSZ 5.sz. mellékletét az alabbiak szerint
javaslom modositani:

Hivatal az alabbi szervezeti egységbdol all:

Igazgatasi Iroda

Varosfejlesztési Iroda

Gazdasagi Iroda

- Ado- és vagyonhasznositsi osztaly

- Pénziigyi Osztaly

Ko6zo6sségi Kapcsolatok Irodaja

- Oktatasi, kulturdlis €s sport osztaly

A hivatal munkarendjére vonatkozo6 szabalyozas valtozatlanul marad.
A rendelet tervezetet 2.sz. melléklet tartalmazza.

Rendeletalkotasi javaslat

Budakalasz Varoes Onkormanyzat Képviselé-testiilete megalkotja a
/2011.( .) onkormanyzati rendeletét a Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatrol
sz0l10 2/2011.(1.27.) onkormanyzati rendelet modositasarol.

I11.

Ezen szervezeti valtozasok sziikségessé teszik a képviseld-testiilet 443/2009.
(IX.28.) Kt. hatarozatdnak a moddositasat. A polgarmesteri hivatal SZMSZ-nek
3-as fejezet miikodési szabalyok 3.1.alpontja az aldbbiak szerint mddosul.

MUKODESI SZABALYOK
3.1.

A Hivatal belso szervezeti egységei, engedélyezett létszama és a
szervezeti egységek tevékenysége

A. Kozosségi Kapcsolatok Irodaja

Engedélyezett létszam: 25,5 fo

Feladatok: - Az Iroda miikodésének koordindcioja, vezetése
- Az Onkormanyzat gazdasdagi tarsasagaival valé kapcsolattartas
- Keépviselokkel valo kapcsolattartds




- Palyazatfigyelés, palyazatiras,
- Szerzodések ellendrzése, jogi véleményadas,
- Helyi Epitési Szabdlyzattal dsszefiiggd feladatok koordindcidja
- Tervtanacs titkari feladatainak ellatasa
- Kozteriiletek tisztantartdsa
- Kozteriilet-feliigyelet miikodtetése,
- Kapcsolattartas a rendorséggel,
- Kamerarendszerrel kapcsolatos feladatok koordindldsa
- Fiinyirds
- Viragok és novényzet apolasa
- Kozteriiletek rendjének biztositasa
- Vérveteli szolgaltatasban torténo szallitasi feladatok ellatdsa
- Kiilteriiletek rendjének biztositdsa
- Kobor dllatok befogasanak szervezése
- OKSB miikodesének biztositasa
- Kozoktatasi, kozmiivelodesi, sport tigyek,
- civil szervezetekkel kapcsolatos feladatok,
- varosi pdlyadzatok koordinalasa,
- dijak, dijazasok elokészitése,
- kozoktatdsi intézmények koordindlasa
- sportiigyek
- varosi tomegsport rendezvények szervezése
- rendezvényszervezéssel kapcsolatos tigyintézések
- sportegyesiiletekkel kapcsolattartas
- sportletesitmények nyilvantartasa
- turisztikai tigyek
- A kozteriiletek, temetok rendjének, a koztisztasagnak ellendrzése
- A kozuti kozlekedés allapotanak ellenorzése
- Az érvenyben lévo helyi rendeletek betartasanak ellendrzése
- A helyi épitkezések ellenorzése
- Az onkormanyzat tulajdonaban, kezelésében lévo ingatlanok
dllapotnak ellenorzése
- Az idojaras okozta karok, a vagyont, vagy életet veszélyezteto
jelenségek jelentése
- Onkormdnyzati beruhdzasok épitészeti véleményezése
- Tervtandcs vezetése
- Epitészeti szakkérdésekben vélemény addsa

A.1. Oktatasi-, Kulturalis és Sport osztaly
Engedélyezett létszam: 3 0
Feladatok:




- Az oktatasi, kézmiivelédési intézmények és a bolcséde miikodési
felteteleinek biztositasa, szakmai munkdjuk segitése, a torvényessegi
feliigyelet megszervezése,

- A varos sportéletének, szabadido- és versenysport szakmai
iranyitasa, sportrendezvények szervezése, iskolai és felnott
sportegyesiiletek  miikodésének  osszehangolasa, létesitmények
fenntartasanak tamogatasa. A telepiilés turisztikai koncepcidjanak
kidolgozasa és végrehajtasa.

- A civil szervezetekkel egyhdzakkal, és egyesiiletekkel osszefiiggo
onkormanyzati feladatok tigyintézése,

- Kozremiikodik a varosi tomegkommunikacio és média hadlozat
miikodésével dsszefiiggo onkormanyzati feladatok ellatasaban.

- Kozremiikédik az onkormdnyzat nemzetkozi kapcsolatainak
dpolasaban,

- Szervezi a varosi dijak és mads, az OKSB dontési korébe tartozo
kitiintetések adomanyozasat,

- Kezeli az onkormanyzat altal meghirdetett, az OKSB dontési
korébe tartozo palyazatok tigyvitelét,

- Elkeésziti a feladatkorébe tartozo testiileti eloterjesztéseket,

- A mitkodési koréebe tartozo feladatokrodl, jogszabalyban
meghatarozott  statisztikai  adatszolgaltatast  végez,  azokrol
nyilvantartast végez.

B. Szervezési és Képviselotestiileti Iroda

Engedélyezett létszam: 5 6

Feladatok: - kepviselo-testiileti iilések elokészitése

- szerzodések ellenjegyzéese, jogi véleményadds

- kozbeszerzési eljardasokban kozremiikodes

- kepviselo- testiileti itilések jogi elokészitése, eloterjesztések
torveényességi vizsgalata, jegyzokonyvek ellenorzése

- szerzodések ellendrzése

- torvenyességi vizsgalatok végzése onkormanyzati vigyekben

- népszavazassal kapcsolatos jogi feladatok

- kapcsolattartas a kisebbségi onkormanyzatokkal, munkdjuk
segitese, feltigyelete

- személyi és munkatigyek, humanerdforras gazdalkodas

- a jegyzo és polgarmester munkdjanak segitése, adminisztrativ
feladatok végzése

- bizottsagi és testiileti meghivok osszedllitasa, koordindlasa



- szabdlysértési iigyintézés

- bizottsagi és testiileti anyagok elektronikus tovabbitdasa

- rendeletek, bizottsagi és testiileti eloterjesztések, hatarozatok,
jegyzokonyvek nyilvantartasa

- testiileti tilések technikai elokészitése

- a beérkezett kozponti elektronikus levelek tovabbitasa

- bizottsagi és testiileti jegyzokonyvek készitése és megkiildése a
kormanyhivatal részére.

- informatikai rendszer miikodtetése

C. Gazdalkodasi Iroda
C.1. Pénziigyi osztaly

Engedélyezett létszam: 7 fo

Feladatok: - bevételek analitikus nyilvantartdsa
- fizetesi felszolitasok kikiildése
- helyiségek és lakasok bérleti- és koziizemi dijainak kiszamlazasa
- bejovo szamlakkal kapcsolatos tigyintézés
- banki atutalasokkal kapcsolatos tigyintézés
- fokonyvi konyvelés
- targyi eszkoz-nyilvantartas
- allami hozzadjaruldsok
- koltségvetesi rendelet, beszamolok elokészitése
- palyazatok elokeszitése, torzskonyvi nyilvantartds
- hazipénztar kezelése

C. 2. Vagyonhasznositasi és adoosztaly
Engedélyezett létszam: 5 fo

Feladatok: _ - bérleti szerzodések
- telekbérleti szerzodések készitese
- adas-vételi szerzédések készitése
- tigyvedi irodaval torténd kapcsolattartas
- testiileti munka elokészitése
- telek megosztasi megallapodasok eldkészitése
- lakasberlok nyilvantartasa
- lakdsbérleti szerzédések eldkészitése
- lakbér beszamitdssal kapcsolatos iigyintézés
- bérleti jogviszony folytatas elbirdldsanak elokészitése
- lakasbérlettel kapcsolatos kérelmek, panaszok iigyintézése, kivéve
a miiszaki problémakat érinto, karbantartasi, felujitasi igyek
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- lakaskérelmek nyilvantartasa

- birtokvédelem

- kozadok modjara behajthato tartozdsok tigyintézése - épitmény,-
és telekado

- ado és értekbizonyitvany

- méltanyossagi kérelmek

- konyvelées

- ipartizési ado

- adoigazolasok kiaddsa

- egyeb helyi ado tigyek

- gépjarmiiado

- maganszemélyek kommunalis adoja

- talajterhelési dij

- egyeéb helyi ado ligyek

D. Varosfejlesztési Iroda

Engedélyezett létszam: 10 fo

Feladatok: - elvi épitési engedély

- épitesi engedely (épitési vagy tovabbépitési, modositott épitési
engedely ) bejelentés tudomasul vétele

- telekalakitasi engedély

- 0sszevont épiteéstigyi hatosagi engedely

- bontasi engedély, bontas tudomasul vétele

- hasznalatbavételi engedély (végleges, ideiglenes) bejelentés
tudomasul vétele

- fennmaradasi engedély (végleges, meghatarozott idore szolo,
visszavondsig érvenyes) fennmaradasi és tovabbépitesi engedely

- épiteésiigyi szakhatosagi engedely

- kotelezés, végrehajtas

- hulladékgazdalkodassal kapcsolatos tigyek, bejelentések

- zoldfeliilet gazdalkodassal kapcsolatos hatosagi tigyek,

bejelentések

- zaj- és rezgésterheléssel kapcsolatos iigyek, bejelentések

- veszélyes kartevokkel kapcsolatos tigyek, bejelentések

- kozteriilet foglalasi tigyek

- kozutkezel6i hozzajarulas

- behajtasi engedély

- utiigyi szakhatosagi allasfoglalasok

- plakatok, reklamtablak elhelyezésének engedélyezése

- allattartasi iigyek

- kozmit bekotesek, kozmithalozat boviteés
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- hazszamok kiadasa

- Utjavitds, utkarbantartds, utepités megszervezése, kiviteleztetése
mélyépitési- és magasépitesi beruhdzas

-telepiilés tizemeltetés,

E. Igazgatasi Iroda
Engedélyezett létszam: 9 6

Feladatok: - egészségiigyi szolgaltatasra valo jogosultsag megallapitasa

- kozgyogyellatasi igazolvany

- lakasfenntartadsi tamogatas

- sulyos mozgaskorlatozott személyek kozlekedési kedvezmeényei

- idoskoruak jaradéka.

- temetési segély

- aktivkoruak ellatasa

- lakossagi kamatmentes kolcson

-lakossagi kamatmentes kélcson visszafizetésével, jelzalog torléssel
kapcsolatos tigyintézés

-lakasépitési  kedvezmény vagy kiegészito  kamattamogatas
igénybevételéhez nyujtando igazolas

- apolasi dij

- atmeneti segély

- rendkiviili gyermekvédelmi tamogatas

- étkezesi teritési dij kedvezmenyek

- apolast, gondozast nyujto intézményekben torténd elhelyezés

- tiszteletdijas dpolo

- ujsziilottek tamogatasa

- hadigondozottak ellatasai

- ideiglenes hatalyu elhelyezés

- kiegészito gyermekvédelmi tamogatds

- ovoddztatasi tamogatds

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

- rendszeres gyermekvédelmi tamogatds

- védelembe vétel

- gvermek csaladi jogallasanak rendezése

- anyakonyvezés

- allampolgarsagi tigyek

- hagyatéki eljaras

- haldleset anyakonyvezése

- hazassagkotes

- kiilfoldon tortéent anyakonyvi események magyarorszagi
anyakonyvezése
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- lakcimrendezés

- népesség-nyilvantartas

- névvaltoztatasi tigyek

- sziiletés anyakonyvezése

- mutkodési engedeély

- hirdetmények kifiiggesztése

- maganszalldashelyek nyilvantartasba vétele,

-a temeté iizemeltetovel  kapcsolatos — szerzodéskotés — és
kapcsolattartas

- a haziorvosokkal kapcsolatos szerzodéskotés és kapcsolattartas

Ahol a szervezet és miikddési szabdlyzat az iroddk megnevezésénél valtozott,
ugy a szovegkornyezetben is javitdsra keriil. A fentiek alapjan az alabbi
hatdrozati javaslatot terjesztem a képviseld-testiilet elé.

Hatarozati javaslat:

Budakalasz Varos Onkorméanyzat Képviseld-testiilete a 443/2009. (1X.28.) Kt.
hatarozatot az aldbbiak szerint mddositja.

A képviseld-testiilet visszavonja az SZMSZ 3. miikodési szabalyok fejezetét
helyébe az aldbbi kertil:

MUKODESI SZABALYOK
3.1

A Hivatal belso szervezeti egységei, engedélyezett létszama és a
szervezeti egységek tevékenysége

C. Kozosség Kapcsolatok Iroddja

Engedélyezett létszam: 25,5 fo
Feladatok: - Az Iroda miikodésének koordindcioja, vezetése
- Az Onkormanyzat gazdasdagi tarsasagaival valé kapcsolattartas
- Képviselokkel valo kapcsolattartds
- palyazatfigyelés, palyazatiras,
- Szerzodeések ellendrzése, jogi véleményadas,
- Helyi Epitési Szabdlyzattal dsszefiiggd feladatok koordindcidja
- Tervtanacs titkari feladatainak ellatdsa
- Kozteriiletek tisztantartdsa
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- Kozteriilet-feliigyelet (Varosrendészet) miikodtetése,

- Kapcsolattartas a rendorséggel,

- Kamerarendszerrel kapcsolatos feladatok koordindldsa

- Fiinyiras

- Viragok és novényzet dpolasa

- Kozteriiletek rendjének biztositasa

- Vervételi szolgaltatasban torténd szallitasi feladatok ellatasa

- Kiilteriiletek rendjének biztositdasa

- Kobor allatok befogasanak szervezése

- OKSB miikédésének biztositdsa

- Kozoktatasi, kozmiivelodesi, sport tigyek,

- civil szervezetekkel kapcsolatos feladatok,

- varosi palydzatok koordinadlasa,

- dijak, dijazasok elokészitése,

- kozoktatasi intézmények koordindlasa

- sportiigyek

- varosi tomegsport rendezvények szervezése

- rendezvényszervezéssel kapcsolatos tigyintézések

- sportegyesiiletekkel kapcsolattartas

- sportlétesitmények nyilvantartisa

- turisztikai tigyek
- A kozteriiletek, temetok rendjének, a koztisztasagnak ellendrzése
- A kozuti kozlekedés dallapotanak ellendrzése
- Az érvényben lévé helyi rendeletek betartasanak ellendrzése
- A helyi épitkezések ellenorzése

- Az onkormanyzat tulajdondban, kezelésében lévo ingatlanok
dllapotnak ellenérzése

- Az idojaras okozta karok, a vagyont, vagy életet veszélyezteto

jelenségek jelentése

- Onkormanyzati beruhdzdsok épitészeti véleményezése

- Tervtandcs vezetése

- Epitészeti szakkérdésekben vélemény addsa

A. 1. Oktatasi-, Kulturdlis és Sport osztaly

Engedélyezett létszam: 3 f6

Feladatok:
- az oktatdasi, kozmiiveldodési intézmények és a bolcséde miikodési
feltételeinek biztositasa, szakmai munkdjuk segitése, a torvényességi
feliigyelet megszervezése,
- a varos sportéletének, szabadido- és versenysport szakmai
iranyitasa, sportrendezvények szervezése, iskolai és felnott
sportegyesiiletek mitkodésének osszehangoldsa, létesitmények
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fenntartasanak tamogatasa. A telepiilés turisztikai koncepciojanak
kidolgozdsa és végrehajtasa.

- a civil szervezetekkel egyhazakkal, és egyesiiletekkel osszefiiggd
onkormanyzati feladatok iigyintézése,

- kozremiikodik a varosi tomegkommunikacio és média halozat
mitkodésével osszefiiggé onkormanyzati feladatok ellatasaban.

- kozremiikodik az onkormanyzat nemzetkozi kapcsolatainak
dpolasaban,

- szervezi a varosi dijak és mas, az OKSB dontési korébe tartozo
kitiintetések adomanyozasat,

- kezeli az onkormanyzat altal meghirdetett, az OKSB dontési
korébe tartozo palyazatok tigyvitelét,

- elkeésziti a feladatkorébe tartozo testiileti eloterjesztéseket,

-a miikodeési korébe tartozo feladatokrol, jogszabdlyban
meghatdrozott statisztikai adatszolgaltatast végez, azokrol
nyilvantartast vezet.

D. Szervezési és Képviselotestiileti Iroda

Engedélyezett létszam: 5 fo
Feladatok: _ - képviselo-testiileti tilések elokészitése

- Szerzodesek ellenjegyzése, jogi véleményadds

- Kozbeszerzési eljardasokban kozremiikodes

- Képviselo- testiileti iilések jogi elokészitése, elbterjesztések
torvényességi vizsgalata, jegyzokonyvek ellendrzése

- Szerzddések ellendrzése

- Torvényességi vizsgalatok végzése onkormanyzati tigyekben

- Népszavazassal kapcsolatos jogi feladatok

- Kapcsolattartas a kisebbségi onkormanyzatokkal, munkdjuk
segitése, feliigyelete

- személyi és munkaiigyek, humaneroforras gazdalkodas

- a jegyzo és polgarmester munkajanak segitése, adminisztrativ
feladatok végzése

- bizottsagi és testiileti meghivok osszedllitasa, koordindlasa

- szabdlysértési iigyintézés

- bizottsagi és testiileti anyagok elektronikus tovabbitasa

- rendeletek, bizottsagi és testiileti eloterjesztések, hatarozatok,
jegyzokonyvek nyilvantartasa

- testiileti tilések technikai elokészitése

- a beérkezett kozponti elektronikus levelek tovabbitasa

- bizottsagi és testiileti jegyzokonyvek készitése és megkiildése a
kormanyhivatal részére.

- informatikai rendszer mitkodtetese
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C. Gazdalkodasi Iroda
C.1. Pénziigyi osztaly
Engedélyezett létszam: 7 fo
Feladatok: - bevételek analitikus nyilvantartasa
- fizetesi felszolitasok kikiildése
- helyiségek és lakasok bérleti- és koziizemi dijainak kiszamlazasa
- bejovo szamlakkal kapcsolatos tigyintézés
- banki atutalasokkal kapcsolatos iigyintézés
- fokonyvi konyvelés
- targyi eszkoz- nyilvantartas
- allami hozzadjaruldsok
- koltségvetesi rendelet, beszamolok elokészitése
- palyadzatok elokeszitése, torzskonyvi nyilvantartds
- hazipénztar kezelése

C. 2. Vagyonhasznositdsi- és Adoosztaly
Engedélyezett létszam: 5 fo
Feladatok: - bérleti szerzodések
- telekbérleti szerzodések készitése
- adas-vételi szerzodések készitése
- tigyvedi irodaval torténd kapcsolattartas
- testiileti munka eldkészitése
- telek megosztasi megallapodasok eldkészitése
- lakasberlok nyilvantartasa
- lakdsbérleti szerzodések elokészitése
- lakbér beszamitdssal kapcsolatos iigyintézés
- bérleti jogviszony folytatas elbiraldasanak elokészitése
- lakasbérlettel kapcsolatos kérelmek, panaszok iigyintézése, kivéve
a miszaki problémakat érinto, karbantartasi, felujitasi igyek
- lakaskerelmek nyilvantartasa
- birtokvédelem
- kozadok modjara behajthato tartozdsok tigyintézése - épitmény,-
és telekado
- ado és értékbizonyitvany
- méltanyossagi kérelmek
- konyvelés
- ipartizési ado
- adoigazolasok kiaddsa
- egyeb helyi ado tigyek
- gépjarmiiado
- maganszemélyek kommunalis adoja
- talajterhelési dij
- egyeéb helyi ado iigyek
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D. Varosfejlesztési Iroda
Engedélyezett létszam: 10 fo
Feladatok: - elvi épitési engedély
- épiteési engedély (épitesi vagy tovabbépitési, modositott épitési
engedeély ) bejelentés tudomasul vétele
- telekalakitasi engedély
- 0sszevont épitesiigyi hatosagi engedély
- bontasi engedély, bontas tudomasul vétele
- hasznalatbavételi engedély (végleges, ideiglenes) bejelentés
tudomasul vétele
- fennmmaradasi engedély (végleges, meghatarozott idore szolo,
visszavonasig érvényes) fennmaraddsi és tovabbépitési engedély
- épitesiigyi szakhatosagi engedély
- kotelezés, végrehajtas
- hulladékgazdalkodassal kapcsolatos tigyek, bejelentések
- zoldfeliilet gazddlkodassal kapcsolatos  hatosagi  iigyek,
bejelentések
- zaj- es rezgésterheléssel kapcsolatos iigyek, bejelentések
- veszelyes kartevokkel kapcsolatos tigyek, bejelentések
- kozteriilet foglalasi tigyek
- kozutkezel6i hozzajarulas
- behajtasi engedély
- utiigyi szakhatosagi allasfoglalasok
- plakatok, reklamtablaik elhelyezésének engedélyezése
- allattartasi iigyek
- kozmii bekotések, kozmiihdlozat bovités
- hazszamok kiadasa
- Utjavitds, utkarbantartds, utepités megszervezése, kiviteleztetése
mélyépitési- és magasépitesi beruhdzas
-telepiilés tizemeltetés,

E. Igazgatasi Iroda
Engedélyezett létszam: 9 fo
Feladatok: - egészségiigyi szolgaltatasra valo jogosultsag megallapitasa
- kozgydgyellatasi igazolvdny
- lakasfenntartadsi tamogatas
- sulyos mozgaskorlatozott személyek kozlekedési kedvezmeényei
- idoskoruak jaradéka.
- temetési segély
- aktivkoruak ellatasa
- lakossagi kamatmentes kolcson
- lakossagi kamatmentes kolcson visszafizetésével, jelzalog
torléssel kapcsolatos tigyintézés
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- lakasépitési kedvezmény vagy kiegészito kamattamogatas
igenybeveteléhez nyujtando igazolas

- apolasi dij

- atmeneti segély

- rendkiviili gyermekvédelmi tamogatas

- étkezesi teritési dij kedvezmények

- apolast, gondozast nyujto intézményekben torténo elhelyezés

- tiszteletdijas dpolo

- ujsziilottek tamogatasa

- hadigondozottak ellatasai

- ideiglenes hatalyu elhelyezés

- kiegészito gyermekvédelmi tamogatas

- Ovoddztatdsi tamogatds

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

- rendszeres gyermekvédelmi tamogatds

- védelembe vétel

- gyermek csaladi jogallasanak rendezése

- anyakonyvezés

- allampolgarsagi iigyek

- hagyatéki eljaras

- haldleset anyakényvezése

- hazassagkotés

- kiilfoldon  tortént anyakényvi események magyarorszagi

anyakonyvezése

- lakcimrendezés

- népesség-nyilvantartas

- névvaltoztatasi tigyek

- sziiletés anyakonyvezése

- mutkodési engedély

- hirdetmények kifiiggesztése

- maganszalldashelyek nyilvantartasba vétele,

- a temeto iizemeltetovel kapcsolatos szerzodeéskotés — és

kapcsolattartas

- a haziorvosokkal kapcsolatos szerzddéskotés és kapcsolattartas
Ezen megnevezések szerint valtozik a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban
valamennyi hivatkozas, tovabba az SZMSZ 2.sz. mellékletéeben a Miiszaki Iroda
megnevezés, Varosfejlesztési Iroda megnevezésre valtozik és az osztalyvezetd
szovegresz osztalyvezetokre modosul.

Felelos: dr. Molnar Eva jegyz6
Hatarid6: azonnal
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IV.

A képviseld-testiilet elfogadta 2011 évi munkatervét, gy hogy a madsodik
kozmeghallgatas iddpontja, november 15.

Javasoljuk, a koézmeghallgatds idépontjat december 13-ara Aattenni, mivel
remélhetdleg addigra befejezOdnek a targyaldsok, a NIF beruhazasaban
megvalosulo Jozsef Attila utcai utépitéssel kapcsolatban.

Hatarozati javaslat

Budakalasz Varos Onkorméanyzat Képviselé-testiilete az 523/2010.(X11.14.) Kt.
hatarozattal elfogadott 2011. évi Munkatervét az alabbiak szerint modositja:

2011. november 15-r61 2011.december 13.—ra Koézmeghallgatas.

Hataridd: azonnal
Felel6s: polgarmester

Budakalasz, 2011. oktober 20.

dr. Molnar Eva
jegyz0
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1.sz.Melléklet

Igazgatasi Iroda

Az Igazgatasi Iroda a Budakaldsz Varos Onkorméanyzat Képviseld-testiiletének
Szervezeti ¢és Miikodési Szabalyzatarol szolo rendelet értelmében belsd
szervezeti tagozodassal nem rendelkezik.

Személyi feltételek

Aljegyz0, irodavezetd
Ugyintézd: 8 fé
Ugykezelé: 1 16
Osszesen: 9 f6

melybdl

— felséfoku végzettségli 116
— kozépfoku végzettségl 8 16
— OKJ-s szakképesitéssel rendelkezik 4 16
— kozigazgatasi alapvizsgaval rendelkezik 8 10
— anyakonyvi szakvizsgéaval rendelkezik 116
— lgykezeldi alapvizsgat tett {6 116
— betoltetlen allashely 1 16

A személyi allomanyban a kozeljovoben varhatd valtozés, az anyakonyvvezetd
munkatars nyugdijba vonulasa. Az allashely betoltésére az intézkedések
megtorténtek.

Az Iroda feladata, hataskore:

Szocialis igazgatds: a helyi és kozponti jogszabdlyok alapjan torténd
segélyezés €s hatosagi bizonyitvany kiadasara iranyuld eljarasok.
Gyermekvédelem ¢és gyamiigyi igazgatads: gyermekvédelmi pénzbeli és
természetbeni ellatasok, védelembe vétel

Iparigazgatas: kereskedelmi miikddési engedélyezés; NUCU nyilvantartas;
maganszallashelyek igazolaskiadas.

Kifliggesztések

Népességnyilvantartds és anyakonyvi ligyek

Iktatas és ligyfélszolgalat

Egészségiigyi igazgatas

Szocialis intézmények: mitkodéssel kapcsolatos iigyek intézése

Koztemetdk: az iizemeletetéssel kapcsolatos ligyek intézése

Birtokvédelem

20



Az Iroda feladatat meghatarozo fobb jogszabalyok:

— A szocialis igazgatasrol €s szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi I1I. torvény

— A szocialis ellatasokrol szolo 2/2002.(11.11.) Kpvt rendelet

— A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI.
torveny

— A gyamhatdsagokrol, valamint a gyermekvédelmi és gyamiigyi eljarasrol
sz0l6 149/1997.(1X.10.) kormanyrendelet

— A gyermekvédelem helyi rendszerérdl szo16 4/1998.(111.13.) Kpvt rendelet

— A polgérok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol szolo 1992.
évi LXVI. térvény

— A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasardl szolo 1992.
évi LXVI. torvény végrehajtasarol szolo 146/1993.(X.26.) korméanyrendelet

— A kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatds altalanos szabalyairol szolo
2004. évi CXL. torvény

— A kereskedelemrdl szol6 2005. évi CLXIV. torvény

— A kereskedelmi  tevékenységek  végzésének - feltételeirdl  sz6lo6
210/2009.(1X.29.) kormanyrendelet

— A temetOkrdl €s a temetkezési tevékenységrol szolo 1999. évi XLIII. torvény

— A temetdkrol €s a temetkezési tevékenységrol szo16 1999. évi XLIIIL. térvény
végrehajtasarol szolo 145/1999.(X.1.) Kormanyrendelet

Tevékenység szamszeriusitheté mutatoi

Az Igazgatasi Iroda Osszes ligyiratainak szama 2011. évben f6szadm szerint 1735
alszam szerint 5166.

A  munkavégzésben bekovetkezett valtozasok a 2009. oktoberi
beszamolohoz képest:

Az lgazgatasi Iroda életében a legfébb valtozast tovabbra is a gazdasagi
valsagbol adoddan keletkezd iigyek jelentik (atmeneti segélyek, munkanélkiiliek
tdmogatasai, krizishelyzetbe keriilt személyek tdmogatasa, védendd
fogyasztokkal kapcsolatos eljaras).

Lathatéan megnovekedett az atmeneti segélyezettek szdma, mely egyik
legjellemz6bb mutatdja a lakossag gazdasagi helyzetének:

2009. szeptember 30. napjaig 172 f6 részére 264 alkalommal Kkeriilt
megallapitasra 6sszesen 3.057.000.-Ft dsszegben.

2011. szeptember 30. napjaig 174 fo részére 304 alkalommal Kkerilt
megallapitasra Osszesen 2.219.000.-Ft 6sszegben. Ezen feliill megallapitottunk
25 alkalommal természetbeni ellatast is. Az esetszam novekedése a kifizetett
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Osszeg csokkenése természetesen csokkend egyszeri kifizetéseket jelent. Ezt
indokolja az Onkormanyzat koltségvetésének helyzete is.

Az Iroda munkatarsai rendszeresen végzik az idérdl idére érkezd adomanyok
elosztasat a raszorultak részére.

Jelentds €s folyamatos a valtozds a munkanélkiiliek és a koézfoglalkoztatottak
ellatasaiban,  foglalkoztatasdban is. A  kozfoglalkoztatas  jelenlegi
szabalyozasaval onkormanyzatunk a 2010. és azt megel6zd évekhez képest
Iényegesen rosszabbul jart. A korabbi 10-15 teljes munkaiddben foglalkoztatott
dolgozbéhoz képest jelenleg 3-4 f6t alkalmazunk napi 6 6raban és 3-4 f6t napi 4
Ordban (igaz, hogy napi 4 Ordra alkalmazott kozcéli munkdst tobbet is
foglalkoztathatnank). Erre a csOkkentett 1étszdmra kapunk allami tdmogatast,
ugyanakkor feladataink nem csokkentek. A munkanélkiiliek tdmogatasainak
jelentds részét az allami koltségvetés finanszirozza (90%).

Jelentds munkateher novekedést jelent a csaladi potlék — egyébként
tamogatandd — iskolaladtogatishoz valdé kapcsolasa. A jO célt igen nagy
adminisztracids tobbletmunka kozbeiktatasaval lehet csak megvalositani.

A lakasfenntartasi tamogatasokat 2011. szeptember 1-¢vel szabalyoztak ujra,
Onkormdanyzatunk erre a tdmogatasrol szolo rendelet ebben a honapban Iépett
hatalyba, igy ezen ellatasrol j tapasztalatokkal még nem rendelkeziink.

Az anyakoényvi igazgatdsban jelentdés valtozds a honositassal és
visszahonositdssal ~ kapcsolatos 11  jogszabalyok  bevezetése, mely
onkormanyzatunkndl is rendszeressé tette az ezzel kapcsolatos eljarasokat és
allampolgarsagi eskiitételeket. A héazassagkotési helyszinek ¢és iddpontok
megvalasztdsanak szabadabba tétele is sok hivatali munkaiddn tili elfoglaltsagot
jelent az anyakonyvvezetok részére.

A hagyatéki eljarast a 2010. év folyaman ujraszabalyoztak és az 0j eljaras sem
lett egyszertibb, mint a régi volt. Egyre tobb és egyre magasabb szintli
adminisztracidét igényel, jellemzéen minden eljarasnal a Kozigazgatasi és
Igazsagligyr Minisztérium internetes oldalardl kell egyes adatokat letolteni az
eljarashoz.

Az lgazgatasi Iroda munkatéarsai jelentds szerepet vallaltak a 2010. évi
valasztasok lebonyolitasaban, valamint a jelenleg foly6 népszamlalasban is.

22



Miiszaki Iroda (Epitési - és Kornyezetvédelmi hatésag)

Személyi feltételek

Irodavezetd : 16

Ugyintézé: 516

Ugykezeld: 16

Osszesen: 7 16

Ebbdl:

Felsofoku végzettségii: 4 16
Ko6zigazgatasi szakvizsgat tett: 3 {6
Epitésiigyi vizsgat tett :1 16

Kozigazgatasi alapvizsgat tett: 1 f0
Ugykezel0i alapvizsgat tett: 1 {6

Jelenleg betoltve 1+2 {6 épitéshatdsagi (16 irodavezetd, 2 6 iigyintézd), 2 f6
kornyezetvédelmi hatdsagi iigyintéz6i, valamint 1 {6 ligykezeldi statusz. A
fennmarado 1 épitéshatosagi ligyintézdi statusz varhatéan november kozepétol
toltodik fel, ide tér vissza az eddig gyesen 1évo kollégand.

Az Iroda feladata, hataskore

Epitésiigyi hatosagi eljarasok (elvi épitési engedély, épitési engedély és
bejelentés, Osszevont épitésiigyi hatdsagi engedély, bontasi engedély és
bejelentés, hasznalatbavételi engedély, fennmaradasi engedély, épitésiigyi
szakhatdsagi engedély, kotelezés, végrehajtas)

Kornyezetvédelmi hatosagi eljarasok (hulladékgazdalkodéassal kapcsolatos
tigyek —bejelentések, zoldfeliillet gazdalkodéassal kapcsolatos {tigyek —
bejelentések, zaj -és rezgésterheléssel kapcsolatos iligyek —bejelentések,
veszélyes kartevokkel kapcsolatos tigyek —bejelentések)

Onkormanyzati hatdsagi és egyéb dnkormanyzati iigyek ( kdzteriilet foglalasi
tigyek, behajtasi engedély, utiigyi szakhatosagi allasfoglalasok, plakatok,
reklamtabldk elhelyezésének engedélyezése, dallattartasi tigyek, kozmi
bekotések, kozmiihalozat bovités, hazszamok kiadasa)

Az Iroda feladatat meghatarozo fobb jogszabalyok

2004. évi CXL tv. =2009. oktober 1.-t6l jelentésen modosult !
1997. évi LXVIIL. tv. =2009. oktober 1.-t6l jelentésen modosult !
1998. évi L. tv.
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1990. évi XCIIL. tv.

1996. évi LIIL. tv.

1996. évi LIV. tv.

1995. évi LIIL. tv.

1995. évi LVIL. tv.

2000. évi XLIII. tv.

2008. évi XXXV. tv.

253/1997 (X11.20.) Korm. rendelet—2009. oktober 1.-t6l jelentésen modosult!
193/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet
192/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet
72/1996. (V.22.) Korm. rendelet
174/2003. (X.28.) Korm. rendelet
38/1995. (IV.5.) Korm. rendelet
241/2001.(X11.10.) Korm. rendelet
346/2008. (XII1.30.) Korm. rendelet
37/2007.(X11.13.) OTM rendelet
9/2008.(11.22.) OTM rendelet
8/2002.(I11.22.) KoM-EiiM rendelet
14/2001.(V.9.) KOM-EiM-FVM rendelet
14/2005. (VI1.20.) Kpvt. rendelet

+Az ide vonatkoz6 egyéb rendeletek (mintegy 100 db)

Tevékenység szamszeriusitheté mutatoi

2011. oktober 10.-ig 2010. december 31.-ig

Osszes foszam: 718 831

Osszes alszam: 4229 5155

Tobb mint 60 féle ligytipussal foglalkozott az iroda, az €épitési engedélyezési és
telekalakitasi eljaras az Osszes tigyiratfajtanak csupan a fele.

A munkavégzésben bekovetkezett valtozasok a 2009. oktoberi
beszamolohoz képest

Az ¢épités-¢és kornyezetvédelmi hatosagi eljardsok kapcsan az elmult években
jelentdésen megvaltozott, alapvetden megvaltoztatott jogszabalyi kornyezetet az
iroda megismerte, az 1) jogszabdlyokat napi szinten hasznalva biztosan
alkalmazza. A 2010. évben 2 f6 épitésiigyi szakvizsgat tett, a tovabbi 2
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épitéshatosagi iligyintézd tobbnapos, a jogszabdlyi valtoztatasokat részletesen
ismertetd szakmai tovabbképzésen vett részt.

Jelenleg a csoport az ligyintézdk tekintetében nem dolgozik teljes 1étszammal.
Az ¢épitéshatosagi ligyintézok kozil 1 6 jelenleg gyesen van, varhatdan
november elsd felében tér vissza, am a gyes alatti szabadsagat kotelezéen ki kell
vennie, igy a valosdgban munkaba csak 2012. tavaszan all majd. Az allomany
korabbi mértéki fluktuacidja megsziint, a jelenlegi tires statusz belsd atszervezés
kovetkezménye. Az igy tavozd ligyintézd iligyiratainak feldolgozésat —sajat
ligyirataik intézése €s testiileti eldterjesztések elokészitése mellett —a két teljes
munkaiddés tigyintézé végzi. Az allami kdozmunka-program keretein beliil
tevékenykedé munkatars immar 2. éve nagy segitség az iroda szamdra, azonban
2011. novemberétdl tovabbi, tamogatott alkalmazasara mar nem lesz lehetdség,
igy az addig altala elvégzett feladatok is az ligyintézdket terhelik majd.

A jelenleg miikddd iktatd rendszer az ligyintézdkre terhelte a sajat iigyirataik
alszamos iktatasat. Ezaltal az iligyintézOk az épitéshatosagi eljarasokkal jaro
jelentdés adminisztracios feladatait tovabb novelte, ami az érdemi dontés-
elokészitésre szant 1d0 rovasara menne, azonban az iroda alszamos iktatasat
jelenleg az adminisztrator végzi, aki azonban 2011. december 29.-ével
nyugdijba megy, igy mindenképp indokolt —legalabb részmunkaidében -
adminisztrator  foglalkoztatdsa tekintettel arra, hogy az ¢épités —és
kornyezetvédelmi hatdsagi ligyekben jelentds €s folyamatos a postazando iratok
szdma, az ezzel jard alszdmos iktatés, a visszaérkezd tértivevények rendezése és
ez alapjdn a jogerdre emelkedés idOpontjanak nyomon kdovetése. Az
adminisztrator végzi tovabba az lgyfelek félfogadasi id6ben szdban
eloterjesztett kérelmeinek, beadvanyainak irott formaba oOntését, valamint —
mivel a Polgarmesteri Hivatal telefonszdmai koziil az egyik f6szam kozvetlentil
a miiszaki irodan csorég — nap mint nap jelentds szdmu telefonhivast fogad.

Az épitéshatdsagnak az épitdipar visszaesése ellenére is jelentds tligyfélforgalma
van. Az ligyfelek legtobbszor beépitési lehetdségekrol, az engedély és bejelentés
nélkil végezhetd ¢épitési tevékenységekrdl, azok orszagos-és helyi
jogszabalyokkal valo 0sszefiiggéseirdl, fejlesztési tervekrodl érdeklddnek, illetve
konkrét eljarasokkal kapcsolatos teenddkrél. Az iigyfelekkel kapcsolatos
konfliktusok az épitési szabalyzatban szerepld korlatozasokbol fakadnak pl. kis
telekméretek, kiilteriileti korldtozdsok, helyi természetvédelmi teriiletek,
szomszédi vitdk. Jellemzd, hogy a rossz szomszédi viszonyt az egymads telkén
bekovetkezett ¢épitkezések, az ott tartott allatok tartisaval kapcsolatos
feljelentésekkel, probaljak az tligyfelek ,,orvosolni”. Ezek az eljardsok nagyon
sok 1d6t vesznek igénybe a hivataltol. Tovabbi problémat okoz a magas
¢pitésiigyi birsagok megallapitdsa, mellyel kapcsolatban az épitéshatosagnak
nincs mérlegelési jogkore.

25



A kornyezetvédelmi hatosag ligyfélforgalma foleg a vegetacids iddszakban
jelentds, ekkor zommel elhanyagolt ingatlanokkal, parlagfiivel fert6zott
teriiletekkel, veszélyes kartevokkel kapcsolatos bejelentések vannak. A
kornyezetvédelemi eléadod rendeli meg a szinyog-gyéritést €s folyamatosan,
egész évben ellendrzi a csatornazott teriileteken 1€évé ingatlanok kézmire valo
rakotottségét is, tovabba eljar az illegalisan lerakott hulladékok eltavolitasaval
kapcsolatban. A kornyezetvédelemmel foglalkoz6 eléadd ellendrzi a teljes
telepiilés zoldfeliileti rendszerének szak-és szerzddésszerli karbantartasat, mely
jelentds 1d6t vesz igénybe. Az allattartdssal kapcsolatos tigyekben is a
kornyezetvédelmi eléadd jar el. Az elézéekben emlitett feladatok miatt is
indokolt, hogy egy (legalabb részmunkaidés) adminisztrator — az eddigi
gyakorlatnak megfelelden — elvégezze a kornyezetvédelmi szaktudast nem
igényld adminisztracids feladatokat. (Gépelés, postazas, tértivevény rendezés,
iktatas,...)

Gyakran jeldlnek ki benniinket a szomszédos telepiiléseken elmérgesedett
hatosagi feladatok végrehajtasara, amelyekben az Allamigazgatasi Hivatal
kizarasi okot allapitott meg.

Az ¢épitéshatosdg munkdjat segiti a tervtanacs, a foépitésszel jO az
egylittmiikodés. Problémat jelentett az elmult idészakban a lejtds
domboldalakon torténd nagy tomegl épiiletek épitészeti megjelenése, mely
kérdéskorét az épitési szabalyzat hivatott feliilvizsgdlni. Az ¢épitéshatosag
jelenleg nagy hangsulyt fektet a telken beliili csapadékviz-kezelés engedélyezési
tervekben torténd bemutatasara, mely igy az épitkezés soran szamon kérhetd.
Igy elkeriilhetdvé valnak késSbbi szomszédi vitak is.

Tovabbi problémat a szabalyozasi vonalak érvényesitése jelent, fOként amiatt,
hogy az Onkorményzat az utak szélesitésével jard ingatlan lejegyzésének
koltségeit nem tudja vallalni. Sok munkaiddt forditottunk a Prekobrdo
teriiletrendezésére, sajnos a nagyszamu tulajdonosi érdek érvényesitése
folyamatos akadalyokat gordit a végleges rendezés elé, azonban az elmult
években ugy latszik, az {itemenkénti terliletrendezes, a mar rendezett teriiletek
0sztonzoleg hatnak a még ingadoz6 tulajdonosokra.
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Gazdasagi Iroda

Létszam: Ossz 1étszam 14 {6,
Pénziigyi osztaly beszamolo

Személyi feltételek:
Osztalyvezetd: 1 6

Ugyintéz6: 7 f6 — ebbdl 2 £6 részmunkaidds, 4 oras
Osszesen: 8 16, 7 allashely

Ebbdl:

Fels6foku végzettségii: 316

Kozigazgatasi szakvizsgat tett: 2 {6
Kozigazgatasi alapvizsgat tett: 2 {6

Az Osztaly feladata, hataskore: A pénziigyi osztaly végzi a Budakalasz Varos
Onkorményzat valamennyi pénziigyi és koltségvetési feladatdit. Ez a
feladatellatas magaban foglalja a 7 részben onalldan gazdalkodo intézmény, a 2
kisebbségi Onkormanyzat, valamint a Polgarmesteri Hivatal altal ellatott
feladatok pénziigyi-gazdalkodasi lebonyolitasat. Az osztily feladatkore igen
szerteagazd, ami a tervezési €s beszamoldsi tevékenységektdl a kiilonféle
analitikus nyilvantartasokon at az onkormanyzat likviditdsanak biztositasaig,
illetve a gazdalkodas atlathatdsagat biztositd szabalyzatok eldkészitéséig terjed.

Az osztaly tevékenységét meghatarozo fobb jogszabalyok:
— 1990. évi LXV. torvény a helyi 6nkormanyzatokrol
— 1992. évi XXXVIIL. torvény az allamhaztartasrol
— 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet az dllamhaztartas mikodési rendjérdl
— 249/2000. (XII.24.) Korm. rendelet az dallamhaztartds szervezetei
beszamoldasi és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairol
— 2007. évi CXXVII. térvény az altaldnos forgalmi adorol

A tevékenység legfontosabb szamszeriisitheté6 mutatoi:

Konyvelési tétel: kb. 36.868 db
Banki utalasi tétel (terhelés): 8 900 db
Kiallitott szamlak: 4.596 db

A munkavégzésben bekovetkezett valtozasok a 2010. oktoberi
beszamolohoz képest:

A korabbi beszdmoldkban jelzett jelentds munkaerd elvdndorlds mar nem
jellemzd a Pénziigyi osztalyra, az jjonnan felvett kollégéak az eltelt egy év alatt —
a betanuldsi idészak kezdeti nehézségei utdn — jOl Osszeszokott csapatként
dolgoznak.
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Az irodarol az eddig utolsoként tavozo kolléga 2011 janudrjaban sziintette meg
koztisztviseldi jogviszonyat, akit viszonylag rovid 1d6 alatt sikeriilt potolnunk.

A munkavégzést jelentdsen megneheziti, hogy az atlathatobb gazdalkodas
érdekében egyre tobb 1) jogszabalyi eldirds sziiletik, altalaban rovid felkésziilési
1ddszakot biztositva. A 2010. januar elsejétdl alkalmazand6 1) szakfeladatrend
jelentds tobbletterheket rott az osztadly dolgozoira, elsdsorban a koltségvetés
készitésének 1ddszakaban, de a napi munkavégzést még a mai napig is neheziti.

2010. év elején integralt pénziigyi-szamviteli rendszer hasznélatat kezdtiik meg.
Sajnos rendszerszervezd segitségének igénybevételére nem volt lehetdségiink,
ezért nehezen tudtuk a vezetdi igényeknek megfeleld helyi rendszert feléllitani,
s6t a mai napig folyamatosan formaljuk, alakitjuk a rendszert. A program
alkalmazasdban aktivan részt vesznek az intézményeink is, sajat maguk iktatjak
a kotelezettségvallaldsaikat, a beérkezd szamlakat, illetve a gyermekétkeztetés
szaml4jat az intézmények allitjak ki.

Az integralt rendszer mellett sajnos tovabbra is alkalmaznunk kell a régi
konyvelési rendszert is, ezért gyakorlatilag kétszer dolgozzuk fel valamennyi
konyvelési tételt, s ez jelentdsen leterheli az osztaly valamennyi dolgozojat. Ez
azt jelenti, hogy a beszamolasi idészakokban rendszeresek a talorak.

Ado- és vagyonhasznositasi osztaly 6 f6, ebbdl adoigazgatasi tevékenység 3 (2
{6 hat oras) és | irodavezetd: Munkénkat segiti 1 kiils6s munkatars is.

Vagyonhasznositas tevékenységi kore:

- Onkormanyzati ingatlanok értékesitésének elSkészitése, dontés utin az
értékesités (versenytargyalasok) lebonyolitasa, szerzodéskotés, foldhivatal
felé torténd ligyintézés;

- MezOgazdasagi célu ingatlanok hasznositasa;

- Nem lakas céla helyiségek bérbeadasanak elOkészitése, lires helyiségek
palyaztatasa, versenytargyalasok lebonyolitasa, szerz6déskotés;

- Onkorményzati lakdsok bérbeadasnak elékészitése, bérleti szerzédések
megkotése,

- Bérleti jogviszonyr6l torténd lemondds, valamint kényszerbérlet
felszamolasa esetén dontési eljarashoz sziikséges intézkedések megtétele;

- Onkorményzati  tulajdoni  ingatlanokkal kapcsolatos tulajdonosi
nyilatkozatok kiad4snak elokészitése;

- A fenti feladatokkal kapcsolatos adminisztraciés feladatok ellatasa,
bizottsagi, testiileti eldterjesztések elkészitése,
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- Az iroda feladatkorébe tartozo koltségvetési eldiranyzatok tervezése,
javaslattétel az éves koltségvetés Osszeallitashoz, az elfogadott
koltségvetés végrehajtasa;

- Az ut-szabalyozasokkal kapcsolatos dontési folyamat el6készitése, a
bizottsagi dontések végrehajtasa;

- Tarsashazakban 1évd dnkormanyzati tulajdonnal kapcsolatos ligyintézés;

- Kapcsolattartds az Onkormanyzat altal foglalkoztatott iigyvédi irodakkal,
szerzOdések elOkészitése, peres ligyekhez adatszolgaltatas.

Ingatlan kezelés

2011. januar 1-jétdél az iroda végzi az 6nkormanyzati tulajdont korabban a
Kaldz Kft kezelésében 1évo ingatlanok bérbeadas utjan toérténd hasznositasat
is. Jelen beszamolo elkészitéséig sikeriilt atlathatova tenni a rendkiviil
kaotikus viszonyokat. A Lenfon¢ teriiletén a villany,a viz- és gz mérése
rendkiviil szerencsétlen, csak aranyositassal szamlazhat6 tovabb, ami jelentds
tobbletidd raforditast igényel. Osszességében elmondhatd, hogy a Lenfond
gyarteriilet miitkodtetése kisebb zokkendkkel ugyan, de folyamatos. A bérld
allomany fizetési moralja javult. A lenfondé miatti tobbletmunkara egy f6
keriilt az irodahoz, akinek statuszat a hivatalon beliili atszervezés keretén
beliil meg lehetet oldani.

Bérlakasok

Az Onkormanyzati bérlakasok hatralékos bérldinek, a bérleti szerz6déseknek
a feliilvizsgalata elkezdddott, a jelentdés lakbérhatralékot felhalmozo
bérlokkel részletfizetési megallapodast kotottiink, melynek be nem tartdsa a
jogviszony megsziintetést és a lakasbodl vald kikoltoztetést vonja maga utan.
Egy bérld esetében ez meg is tortént. Bevezetésre keriilt a kozjegyzo altal
hitelesitett szerzodéskotés, mely végrehajtasi zaradékkal van ellatva, igy a
hatdsagi uton torténd kilakoltatas egyszeriibbé valik.

A vagyongazdalkodési terliletre ) munkatars keriilt, hivatalon beliili
atszervezéssel aki ,hozta magival” a feladatainak egy részét, igy mint
birtokhédboritds ¢és anyakonyvvezetés (kiegészitd jelleggel), valamint a
hirdetmények kifiiggesztése stb.

Telek gazdalkodas.
Folytatjuk azon telkek jogi sorsdnak a rendezését ahol telekalakitdssal,

megallapodasokkal, kozos tulajdon megsziintetéssel, Uj a jovOben
értékesithetd telkek kialakitasara nyilik lehetOség.
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Ezek a folyamatok rendkiviil idéigényesek, lasstiak T4jékoztatom Ondket,
hogy az értékesithetd telkek szama radikalisan csokken, ebbdl jelentds
bevételre a kovetkezd év(ek)ben nem szdmithatunk.

Adodigazgatas
Az adorészleg az alabbi feladatkoréket latja el

- biztositja a helyi adokrdl szolo torvény, illetve a képviselOtestiilet
adozassal kapcsolatos rendeleteinek végrehajtasat;

- kiilon jogszabaly rendelkezése alapjan, az ligyfél kérelmére vagy hatdsag
megkeresésére kiallitja, illetéleg megkiildi az ado- és értékbizonyitvanyt;

- intézi a hataskorébe tartozd kozponti adokkal, valamint a helyi adokkal
Osszefliggd

- bejelentéseket, kérelmeket, teljesiti a hataskorébe tartozo tligyekkel
kapcsolatos megkereséseket, megkeresésre kornyezettanulmanyt készit;

- elokésziti a telepiilési onkormanyzat hataskorébe tartozd méltanyossagi
ugyeket;

- az Onkormanyzat gazdalkoddsanak megalapozéasahoz bevételi javaslatokat
dolgoz ki;

- t4jékoztatja a telepiilés lakossdgat ¢és a gazdalkodd szervezeteket
adokotelezettségiik  teljesitésének eldsegitése érdekében az
addjogszabalyok el6irdsairdl;

- ellenérzi az addjogszabalyok érvényesiilését, az adokotelezettség
teljesitését, valamint az ado befizetések és elszamolasok helyességét;

- mikodési teriiletén elldtja a hataskorébe tartozd adok kivetésével,
kozlésével, nyilvantartasaval, beszedésével, behajtasaval, kezelésével,
elszamolasaval, ellenérzésével ¢€és az  informacid-szolgaltatassal
kapcsolatos feladatokat;

- az addkotelezettség megallapitasa érdekében adatokat gytijt, tajékoztatast
kér,helyszini szemlét tart;

- az addjogszabalyokban meghatdrozott esetekben elvégzi az adokivetést;

- felhivja az addalanyokat az adokotelezettség idOben torténd teljesitésére;

- meginditja az adobehajtisi eljardst a jogerdsen megallapitott és a
késedelmi  pdtlék mentes fizetési  hatdridében nem  teljesitett
adodtartozasokra, illetbleg a szabdlyszerlien behajtdsra kimutatott mas
koztartozasokra;

- adobehajtds soran érvényesiti az egyetemlegesség szabalyait, kiilon
jogszabalyban meghatarozott feltételek esetén gondoskodik az adotartozas
jelzélogjogi biztositasarol;

- jogszabalyban meghatarozott feltételek fennallasa esetén
behajthatatlansdg cimén vagy a behajtashoz valo jog eléviilése miatt torli
a koztartozast, illetéleg megkeresi ezirant a behajtast kérd szervet.
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- A behajthatatlansag cimén tordlt adotartozast ujbdl eldirja, ha az - a
behajtashoz valod jog eléviilésén beliil - végrehajthatova valik;

- vezeti a jogszabalyokban eldirt nyilvantartasokat, kimutatasokat €s az

- informacioszolgéltatds meghatarozott rendje keretében adatokat,
beszamolokat készit és tovabbit.

2011. szeptember 30-ig az addhatosagndl maradod bevételek helyi addbol,
gépjarmiiadobol és az egyéb bevételekbdl Gsszesen : 504 millid Ft

Annak érdekében, hogy a befizetéseket ad6zok pontosan teljesiteni tudjak — a
nem Onadozdknak — a maganszemélyek kommunalis ad6jahoz 3710db értesitot,
a gépjarmiiadohoz pedig kozel 5000 értesitot kiildtiink meg befizetési csekkel.
Februar honapban kiildi meg Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatasok
Kozponti Hivatala a gépjarmiiadoknal tortént adés-vételi szerzddésekre
vonatkozoan a tulajdonos valtozasokat az el6z6 évre. Ekkor keriil sor a
tulajdonos valtozast érintd hatarozatok kiadasara is, mely ez évben 4.937
hatarozat, majd minden honapban a folyd évre vonatkozo valtozas atvezetésérol
is adatokat szolgaltatnak.

Marcius honapban elkészitettiik a 2010.évre szo6lo ipartizési add bevallast a
tajékoztatoval egylitt, melyet —1200db- aprilis honapban postaztunk az
adozoknak.

Az év folyaman ad6zok éltal benyujtott maganszemélyek kommunalis adojanal
39 méltanyossagi kérelmet birdltunk el és 6sszesen 622.000Ft torlését rendeltiik
el adoz6 szocialis helyzete miatt.

Helyi adéban és gépjarmiiadoban 20 f6 ado6zoé kérte a részletfizetést.

Az iparizési ad6 bevallasok beaddsanak hatarideje majus 30, ezutan
megkezdddott a bevalladsok feldolgozéasa. A leadott bevallasok szama 1125.

Az 1. félévi zaras utdn megkezdddott az adoivek elkészitése és postazasa, mely
6878db értesitd megkiildése az adofizetOknek. Ebben tdjékoztatjuk az adozokat
a folyo évre eldirt adokrol €s az eddig tortént befizetésekrol.

2010.¢vben a Prkoberdd diilé jelentds részét belteriiletbe vontak. Jelenleg
ellendrizziik a leadott bevalldsokat. Szeptember hoénapban 42 tértivevényes
bevallast kiildtiink azon addzoknak, akik a maganszemélyek kommunélis
addjara vonatkozo bevallast még nem kiildték meg.

Az addzatlan ingatlanok ellendrzése folyamatos.

Megkezdtiik a nem fizetd gépjarmi tulajdonosoknal a gépjarmiivek forgalombol
valo kivonatasat a Pomézi Okmanyirodanal.
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2011. évi

bevétel
2009.évi 2010.évi ezer Ft-
Adonem eredeti 2009.évi 2009.évi  eredeti 2010. évi ban
elGiranyzat | teljesités eléiranyzat | teljesités | 2010. évi
ezer Ft- | ezer Ft- |teljesités | ezer Ft- ezer Ft- teljesités 2011
ban ban Y%-ban ban ban Y%-ban 09.30-ig
Epitmény 61000 | 62442 102% 61 000 63 125 103% 60 415
Telek 33 000 70 820 214% 33 000 39 166 118% 33 441
Magansz.komm. 43 000 46 312 107% 45 000 44 620 99% 42 084
Ipariizési 330000 379855| 115%| 330000| 378039 114% | 287 293
Gépjarmi 76 000| 73782 97% 76 000 84 791 111% 74 857
TTD 1237 1200 1143
Késedelmi potl. 5 825 2 912 4813
llleték
Birsag 630 1610 20
Osszesen 543 000 | 640903 545000 615463 504 066
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Polgarmesteri Kabinet

Az Iroda szervezeti tagozodéasa: az iroda 2009-ben Beruhdzasi Osztéllyal
(részeként a Szdvay Karoly vezette kommundlis csoport), utobb Oktatési,
Kulturalis €s Sport Osztallyal egésziilt ki, valamint az irodahoz csatoltdk a Kalaz
Kft. volt munkavallaloi koziil a fizikai allomanyban IévOket. Az iroda
szervezetéhez tartozik a kozteriilet-felligyelet €s a telepiilésOrség is.

Személyi feltételek

Irodavezetd: 1 {6

Osztalyvezetd: 2 0

Csoportvezetd: 1 6

Ugyintézé: 7 £6

Kozteriilet-feliigyeld: 5 f6

Kommunalis csoport: 2 {6 alkalmazott + 9 {6 kozmunkas
Telepiilésor: 4 {6

Megbizasi szerzddés alapjan: 2 6

Osszesen: 33 16

Az Iroda feladata, hataskore: az iroda heterogén funkcidkat tolt be, jogi
feladatok ellatasan tul dont6 mértékben a Kabinet valamely munkatarsa jegyzi
az eldterjesztések tobbségét. Az iroda felel a beruhazasokért, a palyazatokért, a
foépitész  tevékenységéért, az  oktatds-, kultira- ¢és  sportiigyekért,
kommunikécids feladatokért, a gazdasagi tarsasdgokkal €s tars-intézményekkel
valo kapcsolatért, a helyi kozbiztonsagért. Ide tartoznak a kommunalis
feladatok, a karbantartas, utjavitasok és utépitések.

A munkavégzésben bekovetkezett valtozasok a 2010. évi beszamolohoz
képest:

Az Polgarmesteri Kabinet iroda 2010. januartol OKTATASI, KULTURALIS
ES SPORT OSZTALLYAL egésziilt ki.

— A szervezeti egység feladatkore az elmult két évben Iényegesen bdviilt,
igy létszdma is emelkedett. Az osztalyvezetd mellett a két munkatars
személye az elmult két évben valtozott, egy éve stabilizalodott. Az eltelt
egy ¢év igazolta, hogy j6 szakemberekbdl allo, kivalo munka- ¢és
teherbirasu koztisztviselok alkotjak az osztalyt.

— A héarom munkatars munkamegosztassal végzi a telepiilés kozoktatasat,
kozmiivelddését érintdé onkormanyzati feladatokat.
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2011. januar honaptol a Bolcs6de, mint gondozd-neveld intézmény
szakmailag az osztalyhoz tartozik.

— Az ¢év soran a kozoktatasi intézmények széleskorti szakmai ellendrzésére
és torvényességi vizsgalatokra keriilt sor. Uj feladat volt a
médiakoncepcid altal eldirtak megvalositasa, a Hirmondd egész éves
koordinalasa, €s a varosi honlap karbantartasanak iranyitasa.

— A sportkoncepcioban megfogalmazottak és a sportcsarnok intézményi és
sportegyestileti kihasznaltsaga nem minden esetben volt zokkendmentes.
A sportrendezvények a megszokott sikereket eredményezték az elmult
¢vben is.

— A telepllés arculatait megmutatd kiadvanyok (konyvek, térképek,
leporellok, képeslapok) szerkesztése, megvaldsitasa valamint a kiemelt
varosi rendezvények szervezése, teljes korli lebonyolitdsa, a nemzeti
tinnepek marketing munkainak iranyitasa rendszeres feladatot jelent.

— A civil szervezetek patrondldsa, koztiik az Odnkorményzat altal alapitott
Budakaldszért Kozalapitvany tligyeit az eddigi gyakorlattol eltérden, 2010.
junius 6ta az osztalyon dolgozok intézik, koordinaljak, végzik.

— Az Onkormdnyzat altal kiirt szinte valamennyi palyazati eljaras (civil,
kisebbség, sport, egyhaz, innovativ, j6 tanul6-j6 sportold) eldkészitése,
meghirdetése, lebonyolitdsa, elbirdldsa, szerzddéskotése, szakmai-
pénziigyi elszdmolasok ellendrzése az osztalyon dolgozdk feladata.

Tagjai: valamennyien fels6foku végzettséggel (féiskola, egyetem) rendelkeznek,
az osztalyvezetd kozoktatas vezetdi ¢és kozigazgatasi szakvizsgaval rendelkezik,
a munkatarsak kozigazgatasi alapvizsga megszerzése folyamatban van.

Ugyiratszdmai:
Oktatasi, kulturalis foszam foszam + alszam
és sport osztaly 0sszesen

ugyiratai
Benko6 Attila 17 259
Csepreginé V. 18 112

Maria

Villam Zsuzsanna 26 213
osszesen 61 584
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A BERUHAZASI OSZTALY 2010 évben tdbb kiemelt beruhazassal kellett,
hogy egyidejlileg foglalkozzon (6vodaépités, utépitések, MO-szerz6désbol
fakadd allami szolgaltatas kezelése, az eredménytelen fOtér-projekt). A
lakasfelajitasokra szant keret felhasznalasat 2010-ben a Kalaz Kft-re biztuk, a
kovetkezokben ez moédosulni fog. Az Osztily miikdodése szempontjabol
sziikséges egy olyan munkatars, aki a kozbeszerzések és palyazatok miiszaki
tartalmanak el6készitését végzi majd el.

A beruhazasi osztaly a vizsgalt idészakban a képviseld testiilet altal jovahagyott
program alapjan végezte munk4jat:

2010-ben befejezédott az 5+1 foglalkoztatds dvoda €pitése, mint az utdbbi
1dok legnagyobb beruhazasa.

A 2010-es évben elkésziilt a Rozsa és Szentlaszlo utcak felujitasa, a
Csalogany utcadban 1évd ravatalozd rendbetétele, kisebb felujitasok
torténtek a kiilonboz6 intézményeknél

Az  intézmények  biztonsagos ilizemvitelét (nyari  felgjitasok,
karbantartasok) hataridében biztositottuk.

A 2011-es évben az intézményi felujitdsokon kiviil, megépitésre keriilt a
Pacsirta, Attila utca és a Jozsef A. koz, a Kantor, Kanonok utca
martaszfaltos teritést kap, a Berddban sor keriilt a Gerinc, Cseresznyés,
Gyltmolcs, valamint a csatlakozé utcak felujitasara. Jelentds kozvilagitas
bdvitésre is sor kertilt.

Megtortént a Harsfa utcai hid felujitasa, az Iskola utcaban, illetve a Gerinc
utcdban tamfalépitéseket végeztiink. Sor keriilt 14 db fekvOrendor
megépitésére a forgalom biztonsagosabba tétele érdekében. A Szentistvan
telepi utcak belvizének megsziintetésére, a Zrinyi utcai arok medrének
betonelemekkel torténd megépitésével sikeriilt egy évek ota huzodod
problémat megoldani.

A Szegfli utcai jarda megépitésre keriilt, 9sszesen 340 m?.

Elkésziilt a Malyva utcadban az 6voda melletti gépkocsi parkolo, valamint
az 6voda bejarataig vezetd jardaszakasz is megépitésre kertilt.

A beruhdzasi osztaly miikodésének legnagyobb gondjat jelenti a személyi
fluktuaci6. Az elmuilt idészakban a beruhdzdson dolgozok néhany
hénapot, de maximum masfél évet dolgoztak az osztalyon.

A masik jelentds és megoldatlan kérdés, hogy az osztaly nem a szigoruan
vett ,.beruhazasokkal” foglalkozik, hanem a varos tizemeltetést is végzi.
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Ugyiratszdmai:

Oktatasi, kulturalis f6szam foszam + alszam
és sport osztaly 0sszesen
iigyiratai
Lukacs Gabor 9 98
Csiki Ildiko 22 87
Bencze Anna 3 220
Hajzer Annamaria 11 123
Homor Istvan 51 313
Osszesen 96 841

2010-ben minden {lésre tételesen elemeztilk a palyazati lehetdségek korét,
koordinaljuk ezek sikeres lebonyolitasat (jelenleg elsdsorban a sportcsarnok
energetikal megujitasa, és egyes utberuhazasok terén).

A kozteriileti munkaban 1dén olyan kiemelt jelentdségli feladatokban miitkodtiink
kozre, mint a Luppa-tavaknal rendszeresitett lezaras és a Korhaz utca szabadon
tartdsa, ennek soran tobb szaz szabdlysértdvel szemben intézkedtiink, tobb
alkalommal ¢élet- €s balesetveszélyes helyzeteket sikeresen megoldva. Kollégaim
kozremiikodtek a Lenfond HEV megalloban szatir elfogasaban, lopott gépjarmii
vezetdje tlgyében tortént intézkedésben, rendezvénybiztositasban. 2011
janudrjatol 4 {6 telepiilésor segiti a kozteriilet-feliigyelet munkajat, a Duna-part
kiilon telepiilésori  feliigyeletet kapott. Kollégdink jelentés mennyiségi
tehergépjarmiivet  allitottak meg ¢€s vizsgaltak at a stlykorlatozés
érvényesitésére. A Kozteriilet-feliigyelet az év elejétdl havi 15-20 alkalommal,
napi négy oOraban egyiitt jarérézik a helyi rendérrel. Amennyiben a KabelTV
Kft. {zletrészének értékesitése soran a cég tulajdonat képezd térfigyeld
kamerakat tovabbra is az dnkormanyzat lizemelteti, ugy javasolni fogjuk a 4 f6
telepiilésOr helyett 2-3 {6 kozteriilet-feliigyeld bedllitasat. Ennek sordn a
kozteriilet-felligyelet 1), a lakossag szamara fontos alapfeladatok elvégzésére —
ezeket a koltségvetési koncepcid részeként mutatjuk majd be - valik alkalmassa.
A szolgélat jarmiivét a Kalaz Kft-tdl béreljiik.

A gazdasagi tarsasagok ¢€lén valtozasok torténtek, j6 munkakapcsolatot sikertilt
1étesiteni a megbizott 0j vezetOkkel.

36



Szervezési és Képviselo-testiileti Iroda

Személyi feltételek

Irodavezeto: 1 16

Ugyintezo: 2 16

Ugykezel6: 1 16

szerzodéssel: 1 f6 (informatikus)
Osszesen: 516

melybol

felsdfokt végzettségii: 316
kozigazgatési szakvizsgat tett: 2 16

Az Iroda feladata, hataskore

Hataskorébe tartozik a Hivatal szervezési, torvényességi ellendrzési feladatainak
ellatasa, jegyz0, aljegyz0 tevékenységét segitd adminisztracios, titkarsagi feladatok. A
képviselok részére Onkormanyzati feladataik elvégzéséhez sziikséges elokeészitd
munka, és informacio biztositdsa. Minden egyéb olyan jogi feladat elvégzése, amelyet
kiilon torvény utal a hivatal feladatkorébe, mint példaul a képviseldi, bizottsagi
vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ligyintézés, a valasztasok lebonyolitdsa, a
népszamlalds teleplilésszintli megszervezése, végrehajtasa, a népi iilnokok
jelentkezésével kapcsolatos feladatok ellatdsa, a korményhivatallal valé napi
kapcsolattartés. Ellatja a testiileti {ilések kapcsan felmertild tigyviteli feladatokat, a
testiileti, bizottsagi meghivok kikiildését, az eldterjesztések szerverre valo feltételét, a
képviseld-testiileti  iilés jegyzOkonyvezését. Elvégzi a képviseld-testiileti ¢€s
bizottsagi elbterjesztések torvényességi kontrolljat. Nyilvantartja a képviseld-
testiilet altal hozott hatarozatokat, rendeleteket, azokat tovéabbitja a
kormanyhivatal fel¢, valamint a kozzétételi kotelezettségnek eleget tesz
hirdetétablan, valamint a honlapon.

Kiemelt feladata az iroddnak a szerzddések véleményezése, jogi véleményadas, a
szerzOdések tartalmaval kapcsolatban egyeztetések lefolytatasa.

Elokésziti a Hivatalt érintd torvényességi észrevételek eldterjesztéseit. Segiti a
kisebbségi onkormanyzatok testiileti munkajat.

Az iroddhoz tartozik a munkailigyi, személyzeti feladatok ellatdsa, a
szabalysértési ligyek intézése, valamint a hivatal informatikai feladatanak
végzése, szamitogépek beszerzése, az informatikai rendszer mitkddtetése.
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Ezen munkateriilet rendkiviil aprélékos, nagy precizitast igényel €s iddigényes.
Az iroda munkatarsai kozvetlen kapcsolatot tartanak a bizottsagi tagokkal,
képviselokkel.

Az Iroda feladatat meghatarozo fobb jogszabalyok

1990. évi LXV. torvény a helyi 6nkormanyzatokrol

Budakalasz Varos Onkorményzat Képviseld-testiiletének 2/2011. (1.27.)
sz. rendelete Budakalasz Varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

Az elbterjesztések torvényességi ellendrzése sordn a teljes magyar
joganyagra tekintettel kell lenni

a koztisztviselOk jogallasarol szolo 1992. évi XXIII. tv.

a szabalysértésekrol sz616 1999. évi LXIX. tv.

Tevékenység szamszeriisitheté6 mutatoi

Az Iroda munkatarsai a 2010. évben 38 képviseld-testiileti lilés adminisztrativ
feladatainak ellatdsa sordn 313 elOterjesztést, 542 hatarozatot, 26 rendeletet,
2011. évben 30 képviseld-testiileti Tilés adminisztrativ feladatainak ellatdsa soran
252 el6terjesztést, 337 hatarozatot, 28 rendelet, valamint a hozzajuk tartozo
bizottsagi 1iilések eldkészitését ¢és torvényességi ellendrzését végeztek el,
beleértve a jegyzékonyveket is.
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Budakalisz Viaros Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
30/2011. (X.27) onkormanyzati rendelete

a Képviselo-testiilet szervezeti és miikodési szabalyzatarol szolo

2/2011.(1.27.) szam1 rendelet modositasaral

Budakaldsz Varos Onkorméanyzat Képviselé-testillete a Magyar Koztarsasag
Alkotmanyardl szolo 1949. évi XX. torvény 44/A. § (2) bekezdésében, a helyi
onkormanyzatokrdl sz616 1990. évi LXV. torvény 16. § (1) bekezdésében kapott

felhatalmazas alapjan a kovetkezoket rendeli el:

1.§

A Képviseld-testiilet szervezeti és miikodési szabalyzatardl szolo 2/2011.(1.27.)
onkormanyzati rendelet 5. mellékletének els6 része a hivatal szervezeti

egységeinek felsorolasa helyébe a kovetkezd rendelkezés 1¢€p:

Igazgatasi Iroda
Varosfejlesztéesi Iroda
Gazdasagi Iroda
- Ado- és Vagyonhasznositasi osztaly
- Pénziigyi osztaly
Kozosségi Kapcesolatok Iroddja
- Oktatasi, Kulturalis és Sport osztaly
Szervezési és Képviselo-testiileti Iroda™

2.8
Zar6 rendelkezés

(1) Ez arendelet 2012. januar 1.napjan Iép hatalyba.

Dr. Molnar Eva
jegyz06
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A rendeletet a Képviseld-testiilet a 2011. oktober 27-ei iilésén fogadta el,
kihirdetése 2011. oktober ...... napjan megtortént.

Budakalasz, 2011. oktober .......

Dr. Molnar Eva
jegyz06

Részletes indoklas

2. § A valtozast tartalmazoé rendelkezés, valamint a hatalyba 1éptetd, valamint a
jogszabaly hatalyba Iépésére vonatkozd rendelkezést tartalmaz.

Hatastanulmany a Képviseld-testiilet szervezeti €s mikodési szabalyzatarol
sz016 2/2011.(1.27.) 6nkormanyzati rendelet modositasahoz

1.)A tervezett jogszabaly tarsadalmi, gazdasagi, koltségvetési hatdsai
A jogszabalynak tarsadalmi hatdsa nincs. A koztisztviselk részére
meghatarozott koltségvetési forras vonatkozasaban koltségesokkentést jelent.

2.) A tervezett jogszabaly kornyezeti és egészségi kovetkezményei
A tervezett jogszabalynak kornyezeti €s egészségi kovetkezményei nincsenek.

3.) A tervezett jogszabaly adminisztrativ terheket befolyasol6 hatasai
A tervezett jogszabaly elfogadasaval tovdbbi adminisztrativ terhek nem
keletkeznek.

4.) A jogszabaly megalkotasanak sziikségessége, a jogalkotas elmaradasanak
varhat6 kovetkezményei

5.) A jogszabaly alkalmazasdhoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és
pénziigyi feltételek

A jogszabdly alkalmazasahoz tovabbi személyi, szervezeti, targyi €s pénziigyi
feltételek biztositdsa nem sziikséges.
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