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ELOTERJESZTES

Targy: Javaslat a Budakalaszi Bolcs6de alapdokumentumainak jévahagydsara

Tisztelt Oktatasi, Kulturalis és Sport Bizottsag!

A Pest Megyei Kormanyhivatal Gyamugyi és Igazgatasi F6osztaly Szocialis Osztalya hataskorében eljarva
2017. junius 22-én hatdsagi ellen6rzést tartott a Budakalaszi Bolcs6de Mdlyva utcai tagintézményében a
2016. januartél 2017. juniusig tartd idészakra vonatkozdan.

Az ellen6rzés soran feltdrt hidanyossagok megszilintetésére, korrekcidk elvégzésére vonatkozd ,Végzés”
egyik rendelkezése az intézmény Szakmai Programjanak és SZMSZ-nek atdolgozdsa, mddositasa.

A 2017. nyardn tortént intézményvezetd valtas, valamint a bolcs6de mikodését érinté a jogszabalyi
valtozdsok is indokoltta teszik az alapdokumentumok feliilvizsgdlatat.

Az el6terjesztés mellékletét képezd Szakmai Programok és SZMSZ ennek megfelelGen késziilt el.

Kérem a T. Bizottsagot az atdolgozott bolcsGdei alapdokumentumokat jévahagyni sziveskedjék.

Fentiek alapjan az aldbbi hatarozati javaslatokat terjesztem elé.
1. Hatdrozati javaslat

Budakaldsz Varos Onkormanyzat Oktatési, Kulturalis és Sport Bizottsaga a Képvisel8-testiilet atruhazott
hataskérében eljarva a Budakaldszi Bolcséde (2011 Budakaldsz, Budai Gt 10.) Malyva utcai
tagintézményének Szervezeti és M{kodési Szabalyzatat jévahagyja.
Hatdrid6: azonnal
Felelds: OKSB elndk, intézményvezet6

2. Hatarozati javaslat

Budakaldsz Varos Onkormanyzat Oktatasi, Kulturalis és Sport Bizottsdga a KépviselS-testiilet atruhdzott
hataskérében eljarva a Budakaldszi Bolcséde (2011 Budakaldsz, Budai at 10.) Madlyva utcai
tagintézményének Szakmai Programjat jévahagyja.
Hataridd: azonnal
Felelds: OKSB elndk, intézményvezetd

3. Hatarozati javaslat

Budakaldsz Varos Onkormanyzat Oktatasi, Kulturalis és Sport Bizottsdga a KépviselS-testiilet atruhazott
hataskorében eljarva a Budakalaszi Bolcséde (2011 Budakaldsz, Budai ut 10.) atdolgozott Szakmai
Programjat - a jogszabalyi valtozasokbdl és vezetbvaltasbol eredé mddositasat kbvetben - jovahagyja.
Hatarid6: azonnal

Felelds: OKSB elndk, intézményvezet6

Budakalasz, 2017. november 20.
Major Ede
bizottsagi elndk
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»A nevelésben a kisgyermekkor sokkal fontosabb a kévetkezé éveknél.
Amit ez a kor elront vagy elmulaszt késébb helyrehozni nem lehet.
Ezekben az években eldél az ember sorsa joformdn egész életére.”

(Kodaly Zoltan)

Bucfaﬂaafaau’l?

.gyermeke mosolya a mindeniink...

SZAKMAI PROGRAMIJA

Intézményvezeto: Villdm Zsuzsanna
Intézményvezetd-helyettes: Bernath Tiborné

Székhely: 2011 Budakaldsz, Budai ut 10.
Telefon: +36 (26) 340 255, +36 (70 )333 6041

Telephely: Malyva utcai Tagintézmény
2011 Budakaldsz, Malyva u.1/b.
tel.: +36 (26) 631 366, +36 (70) 333 6041

www.budakalaszibolcsode.hu
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Elészo

Magyarorszdgon az elsé bolcs6dét 1852. aprilis 21-én Forrayné Brunszvik Julia alapitotta, ezzel
elinditotta a csecsemé és kiskoru gyermekek kozosségi nevelését. Felismerte, hogy felkésziilt
szakemberek (a kisgyermeknevel6k, régen gondozdéndbk) segitségével, igen hatékonyan tudjak a
gyerekek szocializdlasat és nevelését végezni. Ez a szemlélet fokozatosan tért hdéditott az

orszagban, s néhdny emberolté alatt széleskord intézményi halézattad névekedett.

A Bolcsédei nevelés-gondozds orszagos alapprogramjanak (a tovabbiakban: Alapprogram) célja,
hogy keretet adjon a Magyarorszagon mikod6 bolcsédei ellatdst biztosité intézményben,
szolgaltatasban folyé szakmai munkdnak. Az Alapprogram tartalma és szemlélete 6sszhangban van
Magyarorszag Alaptorvényével, a 3 év alatti korosztdly ellatdsdra és nevelésére-gondozasara
vonatkozd jogszabalyokban foglaltakkal, a bdlcsédei ellatas keretében végzett nevelés (a
tovdbbiakban: bdlcs6dei nevelés) hagyomadnyaival, felhalmozott értékeivel, a nemzeti
sajatossagokkal, a legljabb koragyermekkori kutatasok eredményeivel.

Az Alapprogram fejezetei valamennyi bolcsédei ellatdsra (bolcsédére, mini bélcsédére, munkahelyi
bolcs6dére, csaladi bolcs6dére) vonatkoznak, az egyes ellatasi formak sajatossdgainak
figyelembevételével. A jogszabalyi el6irdsok, a szolgdltatast igénybe vev6k sziikségletei és az
intézményi adottsagok alapjan a bodlcs6dei ellatast nyujtd intézménynek, szolgdltatdnak helyi
szakmai programot kell késziteni, amelynek meg kell felelni az Alapprogramban foglaltaknak. A
bolcsédei nevelés kozéppontjdban a kisgyermek és kozvetett médon a kisgyermeket nevel6
csaladok allnak. Az Alapprogram a csaladra, mint komplex rendszerre tekint, melynek értelmében

nem csak a kisgyermek nevelését-gondozasat, hanem az egész csalad tdmogatasat célozza meg.

Fenti irdnyelvek érvényesiilése mellett kerllt atdolgozdsra a Budakalaszi Boélcséde Szakmai

programja.
»Kivanjuk, hogy a magyar bélcsédeligy kivdlésdgainak példajabdl (is) téltekezve gondozzdk,

neveljék tiirelemmel és szeretettel a jelen csemetéit, a benniik rejlé jovét, jovénket — a magyar

jévendét!” (Vokony Eva: Kis magyar bélcséde-térténet)
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1. A BUDAKALASZI BOLCSODE ADATAI

Az intézmény neve: BUDAKALASZI BOLCSODE

Az intézmény székhelye: 2011 Budakaldsz, Budai ut 10.

Az intézmény székhelyének telefonszama: +36 (26) 340 255

Intézményvezets:  Villdm Zsuzsanna

Vezet6-helyettes: Bernath Tiborné

Tagintézménye: Malyva utcai tagintézmény (2011 Budakaldsz, Malyva utca 1/b.
Telefon: +36(26) 631 366

Tagintézmény-vezets: Nagy Andrea

E-mail: info@budakalaszibolcsode.hu

web: www.budakalaszibolcsode.hu

Az intézmény ellatdsi terilete: Budakaldsz Varos kozigazgatasi terilete
Fér6helyszdma: 30 f6 + 48 f6 (székhely és telephely intézményben)

Fenntartd neve: Budakaldsz Varos Onkormanyzata (2011 Budakalasz, Petéfi tér 1.)
A bolcséde nyitva tartasa: hétkdznapokon és munkanapokon 6:30 — 17:30 6ra kozott.
Szakmai program feliilvizsgalati ideje: 2020. november

A szakmai program felllvizsgdlatanak, atdolgozasanak és fenntartdi jévahagyasanak ideje: 2017.

november.
. A bolcsdde szakmai programjanak tartalmi 6sszefiiggéseiben az alabbi jogszabalyok az
iranyadok:

e az ENSZ Emberi jogok nyilatkozata,

e az ENSZ Egyezmény a gyermek jogairdl,

e az Eurdpa Tanacs Miniszterek Bizottsaga Rec. (2002) 8-as ajanlasa a tagallamok szamara
a napkozbeni gyermekellatasrol a

e 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

e 1993. évi lll. torvény a szocialis igazgatasrol és a szocidlis ellatasokrol

e 2012 évil. térvény a munka torvénykonyvérdl

o 1992, évi XXXIII. torvény a kdzalkalmazottak jogdllasardél sz616
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e 257/2000. (XI1.26.) Kormanyrendelet - a kozalkalmazottak jogallasardl szolé 1992.évi
XXXII. torvénynek a szocidlis valamint a gyermekjéléti és gyermekvédelmi agazatban
torténd végrehajtasarol.

e 369/2013.(X.24.) Kormanyrendelet a szocidlis, gyermekjéléti és gyermekvédelmi
szolgdltatok, intézmények és halézatok hatdsagi nyilvantartasardl és ellendrzésérdl

e 328/2011.(XI.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti
alapellatdsok és gyermekvédelmi szakelldatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz
felhasznalhatd bizonyitékokrdl

e 10/2008.(VI.28.) SZMM rendelet a szocialis és munkalgyi miniszter altal adomanyozhaté
szakmai elismerésekrdl

e 235/1997.(XIl.17.) Kormanyrendelet- a gyamhatdsagok, a terileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoéléti szolgdlatok és a személyes gondoskoddst nyujté szervek
és személyek altal kezelt személyes adatokrdl

e 15/1998.(IV.30.) NM rendelet- a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti és
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miikodésik
feltételeirdl

e 1/2000.(1.7.) SZCSM rendelet - a személyes gondoskodast nyujtd szocialis intézmények
szakmai feladatairdl és miikodésiik feltételeirdl

e 8/2000.(VIIl.4.) SzCsM rendelet - a személyes gondoskodast végz6 személyek adatainak
mUikddési nyilvantartasardl

e 9/2000.(VIIl.4.) SzCsM rendelet - a személyes gondoskodast végz§ személyek
tovabbképzésérdl és a szocidlis szakvizsgardl.

e 37/2014.(IV.30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészségigyi
elGirasokrol

e 33/1998.(VI.24.) NM rendelet a munkakori, szakmai illetve személyi higiénes
alkalmassag orvosi vizsgalatardl és véleményezésérdl

e helyi 6nkormanyzati rendeletek: 20/2002.(X11.18.) a téritési dijakrdl, 26/2016.(X11.16.) a
bolcsédei ellatasokrol és azok igénybevételérdl,

e Orszagos Bolcs6dei Alapprogram, szakmai modszertani levelek

e A bolcsédei nevelés—gondozas orszagos alapprogramja

e A boélcsédei nevelés—gondozas szakmai szabalyai
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IIl. A BUDAKALASZI BOLCSODE ALAPTEVEKENYSEGE — a gyermekek napkozbeni ellatasa,

bolcsbdei ellatas

A Budakalaszi Bolcséde a gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrol szélé 1997.évi XXXI.
torvény (Gyvt) 42-43. §-aiban, illetéleg a személyes gondoskoddst nyujtd gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miikodésik feltételeirdl
sz0l6 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 35-48.§.-aiban rogzitett feladatokat latja el:

»A bélcséde olyan szolgdltato intézmény, amely az alapelldtds keretében alaptevékenységként
napkézbeni elldtdst nyujt a gyermek szamdra.

A bélcséde feladata a hdrom éven aluli gyermekek gondozdsa-nevelése, harmonikus testi-szellemi
fejlédésének segitése az életkori és egyéni sajatossdgok figyelembevételével.

Bélcs6débe a gyermek huszhetes kordtol harmadik életévének, fogyatékos gyermek az étédik
életévének betéltéséig, illetve annak az évnek a december 31-éig vehetd fel, amelyben a gyermek a
harmadik életévét, a fogyatékos gyermek az 6todik életévét betdlti.

Ha a gyermek a harmadik életévét betéltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjdn még
nem érett az Ovodai nevelésre és dvodai jelentkezését a bélcséde orvosa nem javasolja,
bélcsédében gondozhato negyedik életévének betiltését kbvetd augusztus 31-ig.”

BolcsGdei ellatas keretében a nemzeti kdznevelésrdl szélé 2011. évi CXC. torvény (Nktv.) 4.8.25.
pontja szerinti sajatos nevelési igény( gyermek (a tovabbiakban: sajatos nevelési igényl gyermek)
nevelése és gondozasa is végezhetd.

A Budakalaszi Bolcs6de az alapellatdson tul egyéb szolgdltatast (specialis tanacsadas, id6szakos
gyermekfelligyelet, gyermekhotel mikodtetése, vagy mas gyermeknevelést segit6é szolgaltatasok)

infrastruktura, targyi adottsagok és feltételek hianyaban nem tud vallalni.

Alapellatason tuli, a csaladi nevelést tdmogaté szolgdaltatasok

A bolcs6de a jogszabalyi lehet6ségek alapjan az alapellatason tuli, a csaladi nevelést tamogaté
szolgaltatasként - specidlis tanacsadassal, id&szakos gyermekfelligyelettel, gyermekhotel
mikodtetésével, soszoba, baba-mama klub, jatszé csoport mdkodtetésével, hazi
gyermekfelligyelettel és gondozas biztositasaval, jaték és eszkdzkolcsdnzéssel is - foglalkozhat, ha
megvannak hozzd a sziikséges személyi és tdrgyi feltételek. Ezek a szolgaltatasok téritési dij

ellenében vehet6k igénybe.
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Mivel a Budakalaszi Bolcs6de nem rendelkezik tej- és f6z6konyhdval, ezért egy éves kortdél tudja
fogadni a gyermekeket. Jelen feltételek és adottsagok mellett 1-3 éves gyermekek alapellatasat,
napkozbeni gondozdsat-nevelését végzi.

A Budakaldszi Bolcs6de a meglévé feltételekkel, jelen infrastrukturdjgval nem tud
szolgdltatdsbévitést vallalni.

Az 6nkormdnyzat a megnovekedett bolcsédei férShelyigények kielégitése érdekében a bélcsddei

alapelldtds megszervezésének elsédlegességét varja el az intézménytdl.

IV.A HELYI TARSADALMI KORNYEZET BEMUTATASA

Budakalasz lakdinak szama az elmult néhany évben jelent6s mértékben novekedett és novekszik
jelenleg is. A telepilést sok fiatal valasztja lakdhelyélil. A févaros kozelsége és a telepilés
kertvarosias jellege vonzer6t jelent a csaldadok szamara. A Kormany altal bevezetett csaladi
otthonteremtési kedvezmények (CSOK), tamogatasok igénylésének lehet6sége sok fiatal és csalad
szamara nyujt segitséget a ,fészekrakashoz” és a gyermekvallalashoz. Ennek kdszonhetéen egyre
tobb otthon, lakas, csalddi haz épitése kezd6dott el a telepilés uUjonnan felparcelldzott,
belterlletbe vont telepiilésrészein (Klenyity I-1l., Prekobrdo, Kalvaria ut, Klisovac utca, K6banyai
ut). A beteleplilések szamdanak novekedése, az otthonteremtési tdmogatasok és népszerd
addékedvezmények, a kedvezd foéldrajzi fekvés mind-mind a varos lakdnépességének és a
gyermeksziiletések szamanak évenkénti novekedését eredményezi.

A lakdnépességés a 0-3 éves gyermekek |étszamvaltozasa Budakaldszon:

, . . irx bolcs6dés koruak szama
év lakdnépesség (f6)
0-1 éves | 1-2 éves | 2-3 éves
2014 10 886 104 79 125
2015 10910 87 114 85
2016 11 641 97 96 135

(1.tablazat - Forras: népesség-nyilvantartas)
Budakalasz telepilésképében a kertvarosi elemek a meghatarozok, a telepilés emiatt is igen

keresett a betelepilni szandékozé csaladok, fiatal parok kérében.

IV.1. A budakalaszi bolcs6dei halézat bemutatasa
Az dnkormaényzati fenntartasi BUDAKALASZI BOLCSODE két épiiletben, a Budai Ut 10. szam alatti

székhelyen és a Malyva u. 1/b alatti telephelyen egy vezetGi iranyitassal m(ikodik. A bolcséde a
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jelenleg hatalyos alapitd okirata, valamint m(kodési engedélyeik alapjan (Budai ut 30 f6 + Malyva

utca 48 f6) 6sszesen 78 bolcsédei féréhelyet biztosit a budakalaszi 1-3 éves kisgyermekeknek.

IV.2. A budakalaszi bélcs6de BUDAI UTI INTEZMENY bemutatdasa

A bolcséde 1980-ban- amikor a telepiilés lakossagszama 7861 f6 volt - az akkori lakossagi igények
hatdsara, az adott lehet6ségekbdl ered6en - csaladi hazbdl kerilt kialakitdsra, s a mai napig
meg0lrizte csalddias kornyezetét, falusias jellegét. Ennek eredményeként a csoportszobdk is
,Ccsaladias” (szoba) méretliek, ahol a helyiségek, csoportszobak méretétdl figgéen 7-12 f6s
csoportok kialakitasara nyilt lehetéség. Az ezredforduld el6tt négy csoport és féz6konyha is
mikodott az intézményben.

Jelenleg az intézményben talald-, melegit6konyha izemel, a bolcséde harom csoportban fogadja a
kisgyermekeket. A kozétkeztetési feladatokat vasarolt szolgaltatasként kils6, az énkormanyzat
kdzbeszerzési eljdrasa soran nyertes cég (most érvényes szerz6dés szerint a Junior Zrt) 1atja el.
2014. augusztusaig ez az egy bdlcséde biztositotta a bolcs6dés kord gyermekek napkozbeni

ellatasat.

IV.2.1. A Budai uti Bélcs6de targyi adottsagai, feltételei

A 328 m?-es épllet folyamatos, évenkénti feldjitasaval, 0j flrd8szoba-épitéssel, nyilaszarok
cseréjével, a fitésrendszer részleges korszer(sitésével, a butorzat és eszkdzok, jatékok folyamatos
frissitésével igyekezett az 6nkormanyzat az elvart ellatas szinvonalat biztositani. Ma mar két
flird6szobai helyiséggel és két gyermekataddéval miikodik a bolcséde. A szép, tagas kert, jatszé
udvar a sziul6k oOsszefogasaval kerilt kialakitasra, amely a bolcs6de egyik nagy vonzereje.
Mozgasteret, biztonsagot, csendet és nyugalmat biztosit a mindennapi mozgashoz, szabad
levegGzéshez, jatékos id6toltéshez. A bolcs6éde butorzata és jatékeszkozei a kisgyermekek
életkoranak és sajatossagainak megfelel6, az intézmény vezetése mindig gondot forditott az
elavult, régi eszkozok cseréjére, Uj, korszerd, balesetmentes jatékok beszerzésére.
Két kilon all6 éplletben van a gazdasagi egység:

- tdlalékonyha, mosogatok, raktarak

- mosoda, vasalé helyiség, takaritdszer raktar,

- kazanhaz (karbantarté mihely)

- iroda, személyi 6lt6z6, zuhanyzd, nevelbi szoba.
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A bolcs6de berendezési targyai, jatékai, mozgasfejleszt6 eszkdzei az életkori sajatossdgoknak
megfelel6, lehet6vé teszik a nyugodt és kiegyensulyozott munka végzését, a kisgyermekek
harmonikus fejl6dését, fejlesztését, az intézményben dolgozdk kozosségformaldsat, amihez
munkajuk terén a fenntartd és munkdltatd biztositja az innovacié, az 6n- és tovabbképzés
lehet&ségét.

Feladatunknak tekintjik, hogy a gyermekek fejl6déséhez szlikséges biztonsagos, gyermekbarat —
hangulatos és esztétikus kornyezetet mindenkor megteremtsuk, biztositsuk.
Jatékkészletlink szines és fantdziat keltd, amelyben minden gyermek megtaldlja a fejlettségének és
érdeklédésének legjobban megfelel6t.

A jatszéudvarok biztonsdgos mozgastérként szolgdljdk a levegén vald tartézkodds, mozgasigény

kielégitésének élményét.

IV.2.2. A BolcsGde személyi allomanya
A bolcsédében széles korosztalyu, az érettebb és tapasztalt, valamint a palyakezdé és lendiiletes,
fiatal szakemberek végzik az ellatast. A személyi allomdany rendezett, ebben az éplletben jelenleg

10,5 allashelyen 11 munkatars dolgozik:

munkakoérok foglalkoztatas létszam
intézményvezetd teljes munkaid6ben 16
kisgyermeknevel6 teljes munkaidében 6 f6
dajka-takarito teljes munkaid6ben 2f6
konyhalany teljes munkaidében 1f6
kertész-karbantarté részmunkaid&s (napi 4 éra) 16
Osszesen: | 11f6

(2.tablazat - Forras: a bolcs6de SzMSz-e)

A jogszabalyi és szakmai kovetelmények alapjan jelenleg harom csoportszobdban, 12, 10, 8 f6s
csoportlétszamokkal, 6sszesen 30 f6 kisgyermeknek biztosit fér6helyet a Budai uti Bolcséde.
A kisgyermeknevel6k szakirdnyl végzettséggel (fels6foku szakképesitéssel) rendelkeznek,

gyermekbarat, szeretd, derlis munkahelyi [égkdrben gondozzak-nevelik a gyermekeket.
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A bolcs6dés gyermekek egészségligyi ellatdsat, egészségfejl6dését szolgdld gyermekgydgyasz
féorvos (megbizasi szerz6déssel allomanyon kiviili) gyermekcsoportonként havi 4 éraban latja el a
feladatat mindkét bolcsédei éplletben.

A szikséges személyi dllomany irdanyszdmait és a munkakorok betoltéséhez sziikséges képzési
elGirasok szabalyairdl a 15/1998.(1V.30.) NM rendelet az iranyado.

A Budai uti Bolcséde az ezredforduld utan egyre nehezebben tudott a novekvd féréhelyigényeknek
megfelelni, évrél-évre n6tt az elutasitott felvételi jelentkez6k szama.

Budakaldsz a kedvezd foldrajzi helyzetéb6l addddan, egyre vonzdbb lakdhellyé valt az
agglomeracidba kikdltéz6k szamara. Erezhetdvé vélt a csalddok gazdasagi stabilizalédasa, egyre
tobb csaldd vallalt tobb gyermeket, s igénylik a kedvez6 szocidlis, csalddtdmogatasi
kedvezményeket, és kezdenek Uj otthon teremtésébe.

Mivel a csaladfenntarték egyre inkdbb a karrierépités és jovedelemszerzés folyamatossdgara
fokuszdlnak, ezért a bélcsédei nevelés igénye egyre erételjesebben jelentkezik orszdgos és helyi

viszonylatban is.

IV.3. MALYVA UTCAI TAGINTEZMENY - ,Aprok haza” Bolcs6de

A gyermeklétszam és a lakossagszdm prognosztizalt emelkedése ismeretében Budakalasz Varos
Onkormanyzata a jovét épitve palyazott és 2012.évben 150 MFt unids palyazati tdmogatast nyert
bolcsédei féréhelybdvitésre. Az elnyert és 90 MFt sajat forrdsbdl egy uj, korszerd, két egységes,
négy csoportos bolcsédét épitett a Malyva utcaban.

Mivel a pdlyazati projekt csak bolcsédei fér6helybdvitést tdmogatott, igy a meglévé 30 f6s Budai
uti Bolcs6de kapacitdasbdévitéseként +48 fér6hellyel béviilt a budakaldszi bdlcsédei fér6helyek
szama. A beruhdazas a Budai uti székhelyt6l kb. 900 m-re |év telephelyen valdsult meg, tébb mint
650 m? alapteriileten.

Az intézmény a 2014. augusztus 28-ai linnepélyes atadasa ota teljes kihaszndltsaggal mikodik, a

kisgyermekek, a szlil6k, s az ott dolgozdk 6romére, kedvére, nagy-nagy elégedettségére.
Az épllet formaja, hangulata nagyon jél illeszkedik a gyermekek jatékos, vidam, fantaziadus

mesevilagahoz, az Uj butorzatok, eszkdzok, kornyezetbarat jatékok nagyon j6 lehet6séget

biztositanak testi-lelki-érzelmi fejl6désiikhoz, személyiségiik formalédasahoz.

Budakaldszi Bolcs6de (Budai ut) SZAKMAI PROGRAMJA Atdolgozva: 2017. november



10

A Telepi Ovoda kdzvetlen szomszédsaga, az dvodai udvar kdzelsége segiti a kdzosségi ismerkedést,
egyuttélést, bardtkozast, fejleszti a gyerekek szocializacidés képességét, megkonnyiti résziikre a

bolcs6de-6voda atmenetet.

IV.3.1. A Malyva Bolcsdde infrastrukturdja, targyi eszkozei
A Malyva utcai épllet allapota nagyon jonak mondhatd, a beépitett gépek, eszk6z0k, butorzatok
min&sége garantdlja az esetleges problémak, sziikséges hibajavitdsok alacsony szinten tartdsat. Az
épllet faszerkezetei hamarosan, 1-2 éven beliil kezelést, dpolast igényelnek. Az udvar burkolt és
zoldfellleti aranya kell6 mozgasteret biztosit minden évszakban a kisgyermekek sokmozgasos,
jatékos szabadtéri tevékenységéhez. Minden csoportszobdhoz tartozik terasz, amelyen keresztiil
kdzvetlen kertkapcsolata is van a csoportoknak. Egységenként 1-1 nagy, arnyékoldval ellatott

homokozo biztositja a szabadtéri jatékos tevékenységet.

A csoportszobdk és a jatszoudvar, terasz butorzatai, jatékeszkdzei az unids szabvanyoknak
megfelel6, korszerli és modern. Anyagdban és formdjdban gyerekbarat, a kisgyermekek
korosztalydhoz igazodik.

A jatékok fajtdi, tipusai és mennyisége lehetévé teszi a nyugodt, kiegyensulyozott

jatéktevékenységet.

IV.3.2. A Mdlyva Bolcs6de human eréforrasai
A Midlyva utcai Bolcs6de dolgozéi kdzossége négy éve alakult, az intézményvezets jelenleg 12,5

allashelyen 13 dolgozét foglalkoztat:

munkakorok foglalkoztatas ideje [étszam
kisgyermeknevel§ teljes munkaid6ben 8 6
dajka-takarito teljes munkaid6ben 2f6
konyhalany teljes munkaid6ben 1f6
gazdasasi ligyintézé részmunkaidds (napi 6 6ra) 116
kertész-karbantarté részmunkaiddés (napi 4 éra) 1f6
Osszesen: | 13 f6

(3.tablazat - Forras: a bolcs6de SzMSz-e)
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A hatalyos alapitd okirat és az uj telephelyen megépilt intézmény a (2014. évi) érvényes miikodési
engedélye alapjan 48 férGhelyen, a jogszabalyi és szakmai kdvetelményeknek megfelelve négy
csoportszobaban nydjt napkozbeni ellatdst a Budakalaszon é16, dallandd lakéhellyel vagy
tartdzkodasi hellyel rendelkez6 1-3 éves koru gyermekeknek. A kisgyermeknevel6k szakirdnyu
végzettséggel (fels6foku szakképesitéssel) rendelkeznek, az elmult években az alkalmazottak
korében bekovetkezett személycserék, a kisgyermeknevel6k csaladalapitasaval,
gyermekvallaldsaval, nyugdijazasaval, illetve egyéb szakmai indokokkal magyarazhato.

Ett6l figgetlenl stabil, megbizhatd az alkalmazotti kor mindkét épiletben.

IV.4. BolcsGdei kihasznaltsag az elmult évek adatai alapjan
2013/2014.nevelési évben csak a Budai uti Bolcséde mikodott harom csoporttal.
A Madlyva utcai beruhazasnak készonhet6en a 2014/2015-6s nevelési évtSl mar két épulet fogadta
a helyi bolcs6dés koru kisgyermekeket. Ebben a nevelési évben minden bdlcsédei felvételi
kérelemnek eleget tudott tenni a bolcs6de vezetése, a Malyva utcdban teljes kapacitassal, négy
csoporttal, viszont a Budai Uton a 2014/2015. és a 2015/2016. nevelési években csak két
csoporttal mikodott a bolcsédei ellatas. Ennek oka a 2013. évi alacsony (64 f6) gyermeksziiletés
szama.
Az elmult néhany év gyermeklétszam és bolcsédei féréhelyigényének nagyfokd emelkedésével a
2016/2017. nevelési évben mindkét bolcsédei épllet teljes kihasznaltsaggal m(ikodott, azaz a
Budai Uton Ujra 3 csoportban, a Malyva utcaban tovabbra is 4 csoportban fogadtak a dolgozék a
gyermekeket.
A 2017/2018. nevelési évben szintén mindkét bolcsédében a teljes kihasznaltsag a jellemz6, 1-2
szabad fér6hely fenntartasdval, az évkozben jelentkez6k szamara az ellatas lehet&ségének

biztositasaval.

A Kormany csaldd- és szocialpolitikai intézkedéseinek, valamint Budakalasz kedvez6 adottsagainak
kdszonhetben a bekdltozések intenzitasanak tovdbbi névekedésére lehet és kell szamitani.

A bolcs6dék tényleges napi kihasznaltsagat vizsgalva, a kisgyermekek gyakori betegségei,
hidnyzasai miatt atlagosan kb. 65-70%-0s a napi tényleges részvételi arany. Ez az &szi nathas és
hideg téli id6ben még tovabb csokken, ami érthetd, hiszen a kisgyermekeknek testileg, fizikailag

er6sodnitk kell, hogy ellenalld képességlikkel a kozosségi élet okozta kihivasoknak megfeleljenek.
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A bolcs6de iranti igény er8sddése, a varhatd jovGbeni teljes kihaszndltsdg a bolcséde szakmai

szinvonaldnak, a dolgozdk szeretd, baratsagos munkavégzésének is kdszonhetd.

IV.5. A bolcs6dét hasznalék igényei
A vérosban él6k képzettségi és foglalkoztatasi helyzetének készonhet6en a 0-3 éves gyermekek
kozott alacsony a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesil6k szama, ami
szocialpolitikai és gyermekvédelmi szempontbdl mindenféleképp pozitiv jelenség, hiszen ezek az

adatok a kisgyermekek szempontjabdl a teljes, stabil csalddokban torténé nevelkedést jelentik.

Ugyanakkor nem elhanyagolhaté az a gyakori jelenség, hogy a SZULOK a biztos
jovedelemszerzésiik, karrierépitésik érdekében egyre tobb id6t, energiat forditanak a munkahelyi
elfoglaltsdgaikra, észre sem veszik, hogy ennek legnagyobb elszenveddje a sajat gyermekiik. Nem
csak a gyermekkel toltott id6t roviditik le, hanem annak tartalmat, mindségét sem tudjak
biztositani. Sajnos, egyre kevesebb a csaldddal k6zos program és jaték, a meseolvasads, a

sikerélmény, ami éltet6je a kisgyermekek kiegyensulyozott személyiségfejl6désének.

Fenti jelenségbdl kiindulva egyre nagyobb feladat és felel6sség harul a bolcsédei
KISGYERMEKNEVELOKRE, hogy a sziil6kkel koézdsen, veliik szorosan egyiittmikodve segitsék a
gyermekek fejl6édését. A nevel6i munka sajatossdga, hogy végighuzédik a kisgyermekkor
kezdetétdl a felnttkor kiiszobéig. A legkisebbekkel vald bolcsédei tevékenységek ,,alapozzak” meg
a kés6bbi (6vodai, iskolai...) ismereteket, fejlédéseket, fejlesztéseket, ezért is rendkiviil fontos és

felelGsségteljes, ugyanakkor kilénleges és csodalatos ez a feladat.

A bolcsGdés korosztalyra eddig kevésbé jellemzGen, de manapsag egyre gyakrabban tapasztalhato
a korai fejlesztés sziiksége..., annak hianya. A magzati korban, a sziilés alatt, szlilés utdn, a
csecsem@ és kisgyermek korban O6ket ért (ismert vagy rejtett) kdros hatasok lehetnek a
kisgyermekek fejl6dési rendellenességeinek okai. Lényeges, hogy az erre utald jeleket a lehetd
leghamarabb észrevegyék a sziil6k, kisgyermekneveldk...

Az ilyen és ehhez hasonld helyzetekre, azok kezelésére is felkésziiltnek kell lennie minden
kisgyermeknevel6nek, illetve a fejl6dési hidnyossagok felismerésével segitséget kell nyujtani a

szll6knek.
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Minden GYERMEK szeretve és szeretettel érkezik e vilagra. Szamara az els6dleges, 6sztonods és
természetes reakcidja a mosolya, amellyel feltétel nélkili érzelmet kozvetit. Ezzel a szeretetteljes
mosollyal kommunikal, ez az § beszédnyelve, az életorom kifejezése.

Minden szil6 és kisgyermeknevel6 feladata, hogy a gyermeki értelem kinyildsaval, ez az életorom

megmaradjon.

V. SZAKMAI KOVETELMENYEK, BOLCSODENK SZAKMAI MUNKAJA

A Bolcs6dei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja (tovabbiakban (Alapprogram), a szakmai
munka szabdlyozasdnak legmagasabb szintli dokumentuma, irdnymutatast ad a helyi programok
elkészitéséhez, az egységes nevelési-gondozasi elvek érvényesitéséhez. Az Alapprogram a hazai
bolcsédei nevelés-gondozas értékeire épit és keretjelleggel hatdrozza meg a nevelés-gondozas f6
céljait, helyzeteit, feladatait. A szakmai munka kovetelményeit foglaljak 6ssze a Nemzeti Csaldd és
Szocidlpolitikai Intézet 4ltal 0Osszedllitott szakmai moddszertani levelek, amelyet minden

kisgyermeknevel6nek ismernie, s munkajdban a benne foglaltakat érvényesitenie kell.

A Budakaldszi Bolcs6de a hatalyos jogszabalyok és alapité okirata alapjan 1-3 éves gyermekek
napkdzbeni ellatdsdt, gyermekjoléti alapellatdst biztosit. A bolcséde mind szervezeti, mind szakmai
onadllésaggal rendelkezik, munkajat a bolcsGdei nevelés-gondozas Orszagos Alapprogramjara épulé
szakmai programja és éves munkaterve alapjan der(s légkorben, gyermekszereté munkatarsakkal
végzi.

Intézménylink alapkoncepcidja a kdlcsénds nyitottsag, a bizalom, 8szinte érdekl6dés a csaladok és
a bolcséde irant. Ezzel kezd6dik a gyermekek megismerése, a bélcsédei nevelésnek, gondozdsnak
a megtervezése. Olyan szolgdltatd intézmény mikodtetése a célunk, amely alapelldtas keretében,
alaptevékenységként napkdzbeni ellatdst nyujt a gyermekek szdmara. A nevelés - gondozas célja a
szeretetteljes biztonsagot nyujtd, érzelmekben gazdag bolcsGdei élet megszervezése, ahol a
szakszer( nevelés - gondozds, csalddias, deriilt, nyugodt légkdrben zajlik, biztositva a gyermekek

fejl6déséhez sziikséges valtozatos feltételeket.

V.1. A bolcsédei nevelés és gondozas
A csalddban nevelkedd kisgyermek szdmdra a csalddi nevelést segitve, napkdzbeni ellatds

keretében a gyermek fizikai- és érzelmi biztonsaganak és jollétének megteremtésével, feltétel
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nélkili szeretettel és elfogadassal, a gyermek nemzetiségi/etnikai hovatartozdsanak tiszteletben
tartasaval, identitasanak erGsitésével kompetencidjanak figyelembevételével, tapasztalatszerzési
lehet6ség biztositasdval, viselkedési mintak nydjtasaval elsegiteni a harmonikus fejlédést.

A hatranyos helyzet(, a szegény és a periférian él6 csalddok gyermekei esetében a hatranyoknak
és kovetkezményeiknek enyhitésére torekvés.

A csoportban gondozhato, nevelhetd sajatos nevelési igényl gyermekek esetében, minél fiatalabb
életkortdl kezdve a gondozasba dgyazott fejlesztés formajaban segiteni az egyenl6é esélyekhez

jutast, a tarsadalmi beilleszkedést.

V.2. A bolcsSdei nevelés-gondozas alapelvei

+» A csaldd rendszerszemlélet(i megkdzelitése

A csalad rendszerszemléletli megkozelitése értelmében a bolcsédei nevelésben elsédleges
szempont a csaldd mikodésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet |ényege, olyan
komplex latdsmdéd alkalmazdsa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csaladot is
kiinduldpontnak tekinti. Az interakciés mintdkat a kisgyermek visszatlikrozi, ezaltal képet
kaphatunk a csalad erésségeirdl és gyengeségeir6l. Az erésségek hangsulyozasa altal a szakember

hozzdjarulhat a csalad életminGségének javitdsahoz.

«* A koragyermekkori intervencids szemlélet befogadasa

A koragyermekkori intervencié magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a kisgyermek
sajatos szlikségleteinek meghatdrozasat és figyelembevételét szolgalja. A bolcsédei ellatast nyujtd
intézmény, szolgaltatd funkcidjat tekintve alkalmas szintér a koragyermekkori intervencid
szemléletének alkalmazasara. Ennek értelmében a kisgyermeknevel6 feladata az esetlegesen

felmerild fejl6désbeli lemaradasok, megtorpandsok felismerése és jelzése.

+» A csaladdi nevelés elsédleges tisztelete

A kisgyermek nevelése a csaldd joga és kotelessége. A bolcs6dei ellatast nydjtd intézmény,
szolgaltatd a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokdsait tiszteletben tartva és azokat
erGsitve vesz részt a gyermekek nevelésében. Mindezek értelmében fontos a sziil6k szamara
lehet6vé tenni a tevékeny, kilonb6z6 szinteken és modokon megvaldsuld bekapcsolddast a

bolcsédei ellatast nyujtd intézmény, szolgaltato életébe.
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«» A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesithetd individuum, egyéni
sziikségletekkel rendelkezs, fejléd6é személyiség. Kilonleges védelem, banasmadd illeti meg. A
bolcsédei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara, a személyes, a szocidlis és a
kognitiv kompetencidk fejlédésének segitésére irdnyul az alapveté gyermeki jogok tiszteletben
tartasdval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturalis, valldsi, nyelvi, nemi, valamint fizikai és

mentalis képességbeli kiilonb6z6ségek iranti tolerancia kialakitasara.

A kisgyermeknevel§ személyiségének meghatdrozd szerepe

A bolcs6dei nevelésben a korosztdly életkori sajatossdgaibdl adéddan meghatdrozd a
kisgyermeknevel6 szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A
feladatok szinvonalas megvaldsitdsara megfelel6 szakmai kompetencidval és identitdssal, kell6
Onismerettel, magas szint(i tdrsas készségekkel bird szakember képes. Ebbél addéddan a
kisgyermeknevel6 felel6s a szakmai tuddsa szinten tartdsdért, gyarapitasaért, szakmai

kompetenciai fejlesztéséért.

+» A biztonsag és a stabilitds megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeitél flggd bolcsédei ellatast nyujté intézménybe, szolgdltatdhoz
torténd beszoktatasra, adaptdcios idGszakra ugy tekintlink, mint a kisgyermek elveszett
biztonsdgdnak Ujrateremtésére. A kisgyermek személyi és targyi kornyezetének allanddsaga (,,sajat
kisgyermeknevel6”-rendszer, felmen6rendszer, csoport- és helyallanddsag) noveli az érzelmi
biztonsagot, alapul szolgdl a tdjékozddashoz, a jo szokasok kialakulasahoz. A napirend
folyamatossagabdl, az egyes mozzanatok egymasra épuilésébdl fakadd ismétlédések tajékozddasi
lehet6séget, stabilitast, kiszamithatdsdgot eredményeznek a napi események soraban, novelik a
gyermek biztonsagérzetét. A biztonsag nyljtasa természetszerlleg magdban foglalja a fizikai és a
pszichikai er6szak minden formajatdél valé védelmet is.

7

+* Fokozatossag megvaldsitasa

A fokozatossagnak a bolcs6dei nevelés minden terlletét érinté barmely valtozas esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek Uj helyzetekhez valé fokozatos hozzdszoktatdsa segiti
alkalmazkoddsat, a valtozasok elfogadasat, az Uj dolgok, helyzetek megismerését, a szokdsok

kialakulasat.
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«» Egyéni bdndsmadd érvényesitése

A kisgyermek fejlédéséhez alapvetd feltétel a kisgyermeknevelS elfogadd, empatikus, hiteles
nevel6i magatartasa. A bolcsédei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontan
érésének, egyéni fejlédésének Gtemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat, kompetenciajat,
nemzetiségi/etnikai, kulturalis és valldsi hovatartozasat. A fejlédés litemét mindig magahoz a
gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden U] fejlédési allomdsnak kiinduldpontja maga a
gyermek. Ezért fontos, hogy a boélcsédei elldtdst nydjtd intézménybe, szolgaltatdhoz jaréd
kisgyermekek mindegyike egyéni szlikségleteihez igazodd mértékben részesiljon érzelmi
biztonsagot nyljtd gondoskodasban és tamogatdsban.
,Minden gyermekben megvan a cselekvési vdagy és a vildgmindenség megismerésének
igénye, csak annak kibontakoztatdsdt kell eldsegiteni”

(Maria Montessori)

V.3. A bolcsédei nevelés-gondozas f6bb helyzetei
A bolcsédei nevelés célja, hogy a kisgyermekek elsajatitsak azokat a készségeket, képességeket,
amelyek segitik 6ket abban, hogy hatékonyan és kiegyensulyozottan viselkedjenek sajat kulturalis
kornyezetiikben, sikeresen alkalmazkodjanak annak valtozasaihoz. A bdlcsédei nevelés mindezt
olyan szemlélettel és modszerekkel teszi, amelyek segitik a csaladi nevelés elsGdlegességének
tiszteletét. A bolcsédei nevelés tovabbi célja, hogy a koragyermekkori intervencié szemléletének
széles korl értelmezésével 6sszhangban minden kisgyermekre és csaladjara kiterjed6 prevencios
tevékenységet folytasson. A bolcsédei ellatast nyujté intézmény, szolgdltatd csaladbarat
intézményként, szolgdltatasként hozzajarul a csalddok életmindségének javitdsahoz, a szlil6k
munkavallalasi esélyeinek néveléséhez.

Alapvetd szempont, hogy a bélcsédei élet a kisgyermek szdmdra éiményt nyujto, részvételre
motivald, tanuldsi tapasztalatokat biztosité legyen. Valamennyi tevékenység, élethelyzet
alakitasanak maddszertani alapja az egyéni banasmadd érvényesitése, a gyermek pozitiv 6nallésagi

torekvéseinek, onértékelésének erdsitése.

V.3.1. A “tanulds”, mint jatékos tapasztalatszerzés
A teljesitményelvarashoz kotott, erGltetett ismeretgyarapitdsnak a bolcs6édei ellatast nyujtéd

intézményben, szolgaltatonal nincs helye. A bolcsGdei nevelés teriiletén a tanulas fogalmat a

Budakaldszi Bolcs6de (Budai ut) SZAKMAI PROGRAMJA Atdolgozva: 2017. november



17

lehetd legtagabban értelmezziik. Tanulds, minden olyan tapasztalat-, illetve informacidszerzési
folyamat, amely tartds valtozast idéz el a viselkedésben, illetve a gondolkoddasban, valamint
el@segiti, hogy a gyermek megismerje 6nmagat és kornyezetét. A tanulds a gyermek korabdl és
fejlettségébdbl adodd tevékenységekbe agyazottan torténik. A tanulds legfontosabb irdnyitéja a
személyes kivancsisdg, az érdeklédés. A kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes
élethelyzetek: a gondozas és a jaték, a felnGttel és a tarsakkal vald egylittes tevékenység és a
kommunikdcié. A tanulds formai az utdnzds, a spontdan jatékos tapasztalatszerzés, a
kisgyermeknevel6-gyermek interakciobdl szarmazd ismeretszerzés és szokaskialakitdas. A
kisgyermeknevel6nek a sajatos nevelési igényli gyermekek esetében szem el6tt kell tartania, hogy
naluk mas jellegli és hosszabb id6t vesz igénybe a tanuldsi folyamat. A beszéd a kisgyermekkori
tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek fejlédésének feltételei a biztonsagos és
tdmogatd kornyezetben zajlé feln6tt-gyermek és gyermek-gyermek interakciok. Figyelembe kell

venni azoknak a gyermekeknek a nyelvi sziikségleteit, akiknek nem a magyar az anyanyelviik.

V.3.2. A gondozas

A gondozas egy benséséges interakcios, bensdséges, intim helyzet a kisgyermeknevels és gyermek
kozott, amelynek elsGdleges célja a gyermek testi szikségleteinek kielégitése. A gondozasi
helyzetek megvaldsulasa soran a nevelésnek és a gondozasnak elvdlaszthatatlan egységet kell
alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés helyzetei, lehet6ségei nem
korlatozédhatnak a gondozasi helyzetekre. A fizioldgids sziikségletek kielégitése megteremti a
magasabb rend( szikségletek kielégitésének feltételeit. A professzionadlis gondozas, hozzajarul a
személyes kapcsolatok pozitiv alakulasdhoz és a nevelési feladatok megvaldsulasanak egyik
kiemelt szintere.

A gyermek személyes és szocializacids kompetenciaja kialakulasat segitjik azzal, hogy engedjik
aktivan részt venni a gondozasi helyzetekben. Batoritjuk arra, hogy prébalkozzon, kézben érezze a
kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, tdmogato segitségét, elismerését. igy a gondozas jelentds

mértékben befolyasolja az 6ndlldsag kialakitasat.

V.3.3. A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa
A korai életévekben alapozédnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetencidk, ezért
tdmogatasuk kiemelt jelent6séggel bir a bdlcs6dei nevelésben. Biztositani kell annak a

lehet6ségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb tevékenységeken
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keresztil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontan tanulas
oromét, megerdsddjon benne a vildg megismerésének vdgya. Kivancsisaganak fenntartasaval,
pozitiv visszajelzések biztositasaval segiteni kell 6nallé6 kezdeményezéseit, megteremtve ezaltal az

egész életen at tarté tanulds igényének, folyamatanak biztos alapjait.

V.3.4. Jaték
A gyermekkor alapvet6é tevékenysége, annak legfontosabb eszkéze a jaték. Segit a vilag
megismerésében, befogadasdban és testi, értelmi, érzelmi, szocidlis fejlédésében. A jaték a
gyermek ,természetes nyelve”, fejleszti mozgasat, érzelmi tamaszt nyudjt szdmdra, kognitiv
fejl6dését segiti, lehetGséget nyudjt a tarsas kapcsolatok fejlédésére. A tobbi gyermekkel vald
egyuttlét oromforrds a kisgyermek szamara, a tarsak viselkedése mintdt nyujt, segitve a szocialis
képességek fejl6dését.
A kisgyermeknevel6 a jaték feltételeinek (hely, id6, hangulat, eszk6zok) biztositasaval,
kezdeményez6 magatartdsdval tamogatja az elmélyilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast.
»Segits nekem, hogy magam csindlhassam!”
V.3.5. Monddka, ének
A monddka és az éneklés a mindennapi nevelés része, segiti a kisgyermek beszédkészség
fejl6dését, életkorhoz igazodva gazdagitja érzelmeit, feloldja gatldsait. Kapcsolatteremtd, k6zosség
és hangulatépit6, tipikusan oromforrds a szdmdra. A bolcsGdei zenei nevelés eredményes

megvaldsitasa lehetdséget nyujt a gyermek késbébbi zenei fejlédésére is.

V.3.6.Vers, mese
A versnek elsésorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztil a
személyiségre. A verselés, mesélés, kozos képeskdnyv nézegetés bensdséges kommunikacios
helyzetet, érzelmi biztonsdgot jelent a gyermek szdmdra. A mesék 3dltal fejlédik ember- és
természetismerete, a fGhGssel vald azonosulds fejleszti empatiajat, valamint gazdagodik székincse,

fejl6dik beszédkészsége. A mese segiti az 6nalld véleményalkotas alakulasat is.

V.3.7.Alkoté tevékenységek

A kisgyermeknevel$ a feltételek biztositdsaval, egyes technikdk megmutatasdval, az alkotokedv

ébrentartasaval, a gyermek alkotdsanak elismerésével és megbecsiilésével, megbrzésével segitheti
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az alkotd tevékenységek iranti érdekl6dését, a személyiségfejlédésre gyakorolt hatasok
érvényesulését.

“A kisgyermeknevelbnek étlettdr a fejében, eszkbztdr a szekrényében”

A szil6ket 6sztonozni kell a gyermekeikkel vald k6zos tevékenykedésre. Dalos, monddkas és az
évszakhoz, a kozelgé Unnepekhez ill6 verses Osszedllitdsok (fiizetek) készitésével, tovabba az
otthoni alkotd tevékenységhez az ,6tlet bérzével” segithetjik a csaladi nevelést, a szil6-gyermek

kapcsolat elmélyllését, a gyermekek személyiségfejlédését.

V.3.8.Mozgas
A kisgyermekkorban a mozgas alapveté formadi alakulnak ki, s fejl6dnek. A gyermekek
mozgasigénye rendkiviil nagy, az egészséges gyermek orommel gyakorolja a mozgast. Mind a
szobdban, mind az udvaron kell6 mozgastér, kell6 mozgdasfejleszté jaték all rendelkezésre a
bblcsédében. Ezek haszndlata sordn fejlédik mozgaskoordindcidjuk, harmonikussa valik mozgasuk.
Minél vdltozatosabb mozgasra van lehet6ségiik, annal nagyobb o6romiket lelik a jatékban.
Elengedhetetlen a szabad levegdn toltott jatéktevékenység igénye — az idGjardstdl fliiggben —, a
mindennapi mozgas sziiksége. A nagymozgasos jatékra a szabadban, az udvaron, a teraszon tobb
lehet6ség adott, mint szobdban. A szobai jatékok sokféleségét tekintve a kéz finommozgdasat és a

nagy mozgasokat is fejlesztik.

V.3.9.Egyéb tevékenységek
Kilonb6z6 élethelyzetek el6készitéséhez és megolddsdhoz kapcsolédnak (pl.: virdglocsolas) a
bolcs6de egyéb jatékos tevékenységei. Az igy megélt o6romok, az egylittesség, a kozos
munkalkodas, a tevékenység fontossdga és hasznossaga jellemzi a bolcsédei életet. A gyermekek
barmikor bekapcsolédhatnak és kiléphetnek a tevékenységhdl, az dnkéntesség a fontos, s nem
lehet “feladat”.
Az erlltetett ismeretgyarapitasnak, tanulasnak a bolcs6dében nincs helye! A tanulas fogalmat a

lehet( legtagabban kell értelmezni, irdnyitdja a személyes kivancsisag és érdeklédés kell legyen!
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VI. A BOLCSODEI NEVELES FELADATAI

VI.1. A csalddok tamogatasa, annak erGsségeire épitve a sziil6i kompetencia fejlesztése
A bolcs6dei ellatast nydjtd intézmény, szolgaltatd, mint a kisgyermekes csalddokkal kapcsolatba
keril6 elsé gyermekintézmény jelent6s szerepet tolt be a szlil6i kompetencia fejlesztésében. A
csalad er6sségeinek megismerése, tdmogatasa a pozitivumok kiemelésével valdésul meg. A csaladi
és bolcsédei nevelés 6sszhangja, a szUl6k és a kisgyermeknevelSk kozotti egyenrangu, konstruktiv,
kdlcsonds bizalmon alapuld partneri kapcsolat elengedhetetlen feltétel a kisgyermekek
harmonikus fejl6déséhez. A szul6 ismeri legjobban gyermekét, igy kozvetiteni tudja szokasait,
igényeit, szlikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a kisgyermeknevel6t a gyermek ismeretén
alapulé differencialt, egyéni banasmadd kialakitdsaban. A kisgyermeknevel§, mint szakember,
szaktuddsara, tapasztalataira épitve, a szill6k igényeihez igazodva kozvetiti a kora gyermekkori

fejl6déssel, neveléssel kapcsolatos ismereteket, médszereket.

VI.2. Egészségvédelem, az egészséges életmdd megalapozdasa

A szakemberek feladata a kisgyermek fejlédésének nyomon kovetése, dokumentalasa,
tdmogatadsa, a harmonikus testi és lelki fejl6déséhez szlikséges egészséges és biztonsdgos
kornyezet megteremtése. A primer szikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi
helyzetekben valdsul meg. A rugalmas, a kisgyermek életkordhoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és
az évszakhoz igazodd napirend biztositja az életkornak megfelel6 valtozatos és egészséges
tdplalkozast, a jaték, a mozgas, a szabad levegdn vald aktiv tevékenység és pihenés feltételeit. Az
egészséges életmdd, az egészségnevelés érdekében torekedni kell az alapveté kulturhigiénés
szokdasok kialakitasara.

A prevencios feladatok megvalésitasaba sziikség esetén specidlis szakemberek is bevonhatdk:
gyermekorvos, dietetikus, gydgypedagdgus, pszicholégus, mentalhigiénés szakember,
gyermekfogszakorvos stb. Els6sorban preventiv szerepet tolthet be, de a sajatos nevelési igény(, a
magatartds- vagy fejlédési problémakkal kiiszkddé kisgyermekek esetében korrektiv lehetdségeket
hordoz, az intézmény lehet&ségeihez mérten kialakitott, a nagymozgasok gyakorldsahoz, kilonféle
mozgdasfejlesztéshez sziikséges eszkozokkel felszerelt szoba vagy erre a célra alkalmas helyiség,

hidroterapias medence vagy fejleszté-, so-, fény-, hang-, zene-, mese- vagy alkotéterdpias szoba.
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VI.3. Az érzelmi és tarsas kompetencidk fejlesztése
A biztonsagot nyujté nevel6i magatartas magaban foglalja a szakember érzelmi elérhet&ségét és
hitelességét, az érzelmek kifejezésére vald Osztonzést, a pozitiv és biztatd Uzenetek rendszeres
kozvetitését, a vildgos elvarasok és hatdrok megfogalmazasat. A kisgyermek bolcsddei ellatast
nyujtéd intézménybe, szolgaltatéhoz torténd keriilése tobb lehetGséget teremt a tdrsas kapcsolatok
megtapasztaldsdra. Az egylttlét helyzetei az ,én” érvényesités, a tolerancia, az empatia
gyakorldsanak szinterei, amelyek hozzajarulnak az érzelmi és tdrsas kompetencidk fejlesztéséhez.
Torekedni kell az egylttélés szabdlyainak elfogadtatasdra, a masok irdnti nyitottsdg megdrzésére.
A kisgyermeknevel6 feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése érdekében az
ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kornyezet biztositdsa, a kommunikacidés kedv felkeltése és
fenntartasa a bolcs6dei nevelés-gondozas minden helyzetében, monddkak, énekek, versek, mesék
kozvetitésével. Kilonos figyelmet kell forditani a sajatos nevelési igényl és a hatranyos helyzetd
gyermekek tarsas és érzelmi kompetencidinak fejlesztésére sziikség esetén mas segit6

szakemberek bevonasaval is.

VL.4. A megismerési folyamatok fejlédésének segitése
A kisgyermek érdekl6désének erdsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulds
lehet6ségeinek megteremtése a kisgyermeknevelS aktiv részvételével és a megfelel6 kérnyezet
kialakitdsaval torténik. A bolcsédei nevelés-gondozas helyzeteiben a szakember ismeretet nyuijt,
segiti a tajékozddast, a tapasztalatok és élmények feldolgozasat. A kisgyermek igényeihez igazodé
kozOs tevékenység soran szerepet kap az élmények, viselkedési és helyzetmegoldasi mintdk
nyujtasa, az 6nallé prébalkozds és a kreativitdas tdmogatasa. Az Onadllé valasztds és a dontési

képesség kialakuldsat segiti a batoritd, 6sztdnz6 nevelSi magatartas.

VII. A BOLCSODEI NEVELES MEGVALOSITASANAK SAJATOSSAGAI

VII.1. Kapcsolat a sziil6kkel
A bolcsédei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egyitt, azt kiegészitve szolgalja a gyermek
fejl6édését. A csaladi és bolcs6dei nevelés 6sszhangja, a szlil6k és a kisgyermeknevel6k kozotti
partneri kapcsolat kialakitasa elengedhetetlen feltétele a gyermekek harmonikus fejl6désének. A

szUl6 ismeri legjobban gyermekét, kdzvetiteni tudja szokasait, igényeit, szlikségleteit, segitve ezzel
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a kisgyermeknevel6t az egyéni banasmaod kialakitasaban. A kisgyermeknevel6 pedig szaktudasaval,
tapasztalataival tudja segiteni a szlil6t gyermeke nevelésében.
A korrekt partneri egyuttmikodés feltétele a koélcsénds bizalom, &szinteség, hitelesség, a
személyes hangvételd, tapintatos, folyamatos kommunikacid.
A kapcsolattartasnak formai: napi beszélgetés, Gzené flizet, csaladlatogatds, szll6i értekezletek,

szlil6csoportos beszélgetések, csaladi kozos programok.

VII.2. A sziilével torténé fokozatos beszoktatas (adaptacio)
A szil6 (anya vagy apa) biztonsagot ado jelenléte megkonnyiti a kisgyermek 0j kornyezethez vald
alkalmazkoddasat. A kisgyermek és a kisgyermeknevel6 kozott a beszoktatas alatt fokozatosan
alakul ki az érzelmi kot6dés, ami segiti a gyermeket az 0Uj kornyezetének elfogaddsdban,
megkonnyiti a beilleszkedést a bolcs6dei kdzosségbe, mérsékeli a beszoktatds soran jelentkezd

stressz reakcidkat (sirds, tiltakozas, nyugtalansag...).

VII.3. A ,sajat kisgyermeknevel6” rendszer
A sajat kisgyermeknevel§ rendszer a személyi allanddsag elvét jelenti. A kisgyermeknevel6 a
bolcsédei nevelés szakembere, aki személyiségével, nevelGi attitlidjével mintat jelent a csaladok és
a gyermekek szamdra egyarant. Ugyanaz a kisgyermeknevel6 szoktatja be a gyermeket a
bolcs6débe, a bolcs6débe jards egész idGtartama alatt 6 marad a kisgyermeknevelGje. Az un.
,Olelkezési” id6ben idejét a ,sajat” gyermekei gondozasara, nevelésére forditja. O kiséri
figyelemmel a kisgyermek fejl6dését, tartja szamon az egyes fejl6dési allomdsokat, vezeti az ehhez
kapcsolédd szakmai dokumentaciot és felel§sséggel tartozik a rabizott gyermekekért. igy tdbb
figyelem jut minden gyermekre, szdmon lehet tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait,
szokasait, elsGsorban a ,sajat kisgyermeknevelS” segiti at 6ket a bolcsédei élet sordn adddd

nehézségeken.

VIl.4. A gyermekcsoportok szervezése
A bolcs6dei gyermekcsoportok létszamat a 15/1998.(1V.30.) NM rendelet, illetve 6/2016. (lll. 24.)
EMMI rendelet hatdrozza meg. Eletkor szerint homogén és vegyes korcsoportok egyarant
el6fordulnak. Szakmailag az életkor szerinti homogén csoportok el6nydsebbek, a csoportok

alakitasanal e szempont érvényesitését els6dlegesnek tartom.
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VII.5. Napirend
A jol szervezett, folyamatos és rugalmas napirend a gyermek igényeinek, szlikségleteinek
kielégitését biztositja, megteremtve bels6 nyugalmat, biztonsagérzetét, a jo kozérzetét. A napirend
fligg a gyermekcsoport életkori Osszetételétdl, fejlettségétdl. Befolyasolhatja az idGjards, a
csoportlétszam és egyéb tényez6k. Kialakitasanak feltételei a személyi allanddsag (sajat
kisgyermeknevel§), a targyi feltételek, a j6 munkaszervezés, a technikai személyzet 6sszehangolt
munkaja, a gyermekek otthoni életritmusanak lehet&ség szerinti figyelembe vétele.
Altaldnos napirend:
6.30-8.00 a kisgyermekek folyamatos érkezése, jaték a szobaban (a kisgyermeknevel6
tdjékozodik a sziil6tdl az el6z6 nap délutani-esti és éjszakai eseményekrél).
8.00 - 8.30 reggeli - a kisgyermeknevel§ el6segiti a gyermekek 6nallésodasi torekvéseit
8.30 -9.30 jaték a szobaban /udvaron - a kisgyermeknevel6 a szabad jaték mellett felkinalja
a fejleszt6 hatdsu programokat, melyek elGsegitik a gyermekek értelmi, érzelmi, mozgas,
zenei, szocidlis fejl6dését - ének, mese, monddka-vers, jatékos torna, alkoté-kézmdlves
jatékok, innepekre valdé rdhangolddas
9.30-10.00 flird6szoba haszndlat — igény szerint
10.00-10.10 tizérai - folyadék vagy gylimaolcs kinadlasa /szobaban vagy udvaron
10.10-11.00 jaték a szobaban illetve folyamatos késziil6édés az udvarra, jaték az udvaron,
a kisgyermeknevelS az évszaktodl és idGjarastol figgben biztositja a szabad jatékvalasztas
lehet&ségét a csoportszobaban vagy a jatszoudvaron
11.00-11.30 folyamatos bejovetel - késziillédés ebédhez - a kisgyermeknevel6 ,sajat"
gyermekeinek gondozasat végzi, segitve az 6nallédsodasi torekvéseket
11.30-12.00 ebéd - a kisgyermeknevel6 nyugodt étkezési légkort biztosit, segiti a
gyermekek o6nalld, kulturalt étkezési szokasainak kialakitasat, biztatja 6ket az ismeretlen
ételfajtdk megismerésére
12.00-14.30 alvas - a pihenés, a nyugodt, kiegyensulyozott alvds feltételeinek
megteremtése, alvashoz sziikséges , kellékek" biztositdsa a gyermekek szdmara
14.30-15.00 folyamatos ébredés, késziilédés uzsonndahoz ébredés utdn a gyermekek
oltozkodésénél a kisgyermeknevelS segiti az 6nalldsodasi torekvéseket - elegendd id6
biztositasa, ruhadarabok sorrendisége
15.00-15.30 uzsonna - a kisgyermeknevel§ elGsegiti az 6nallésodasi torekvéseket, nyugodt

étkezési légkort biztosit a gyermekek szamara
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15.30-17.30 jaték a szobaban /udvaron/, folyamatos hazamenetel a kisgyermeknevel6 a
szil6 érkezéséig a gyermekek szamdra szabad jatéktevékenységet biztosit a
csoportszobaban/udvaron, tdjékoztatja a szul6t a gyermekével kapcsolatban a nap
fontosabb eseményeirdl, napkdzbeni tevékenységeirdl - étkezés, alvas, jaték, tarskapcsolat

alakulasa, stb.

VII.6. A bolcs6de mindségpolitikaja
A bolcséde egyik célja, az évrél-évre novekvé bolcsGdei fér6helyigények kielégitése, a felvételi
irdnti kérelmek elutasitasanak csokkentése, a bolcs6dés koru gyermekek napkdzbeni ellatasnak
biztositdsa. A masik, egyben szakmai célként is megfogalmazhatd, a bolcsédében végzett minGségi
munka fejlesztése, csalddbarat bolcséde mikdodtetése, amely a gyermekek és sziileik igényeinek
figyelembe vétele mellett a kisgyermekek egyénre szabott, sokoldald, harmonikus testi, érzelmi,
értelmi, szocialis fejl6dését, a csaladokkal valé egylttmikodést, kolcsonds bizalmon alapuléd
partneri viszony kialakitdsat, fenntartasat hosszu tavon biztositja.
Mindezek megvaldsitdsahoz olyan targyi feltételeket, eszkdzoket biztosit, amelyek lehetévé teszik
a nyugodt és kiegyensulyozott munka végzését, a kisgyermekek harmonikus fejlédését,
fejlesztését, az intézményben dolgozék kozosségformaldsat, amihez munkajuk terén biztositja az
innovacio, az 6n- és tovabbképzés lehet§ségét.
Ezzel egyltt segitve az édesanyak, n6k minél hamarabbi munkaba alldsat, szocidlis helyzetiik
stabilitdsanak meg6rzését, a telepiilés szocialis kulturajanak tovabbi fejl6dését.
Az ellatas sordn a fenntartdval egyitt fontosnak tartjuk megteremteni a legoptimalisabb személyi

és targyi feltételeket.

Bolcs6dei gondozasunk — neveléslink célja a gyermekek sokoldalt, harmonikus fejl6désének
el6segitése csaladias, derUs légkorben, fizikai és érzelmi biztonsag megteremtésével, szeretettel,
elfogadassal, a gyermek kompetencidjanak figyelembevételével.

NevelSi munkank soran fontosnak tartjuk a csaladokkal valé egylittmikodést, kélcsonos bizalmon
alapulé partneri viszony kialakuldsat és fenntartdsat szilG és kisgyermekneveld kozott.

Az elladtdas jobb szinvonalra emelésének és megtartdsanak alapvet6 feltétele a gyermekek
gondozasaért, neveléséért felelés kisgyermeknevel6 munkatarsak folyamatos képzése,

tovabbképzése.

Budakaldszi Bolcs6de (Budai ut) SZAKMAI PROGRAMJA Atdolgozva: 2017. november



25

Minden igyekezetlink azt a célt szolgdlja, hogy a szul6k altal rank bizott gyermekeknek
pozitiv  érzelmekkel teli, elfogadd kozbsségben biztositani tudjuk a harmonikus
személyiségfejlédésiiket, tudatosan és tervszer(ien alakitsuk azokat a testi, értelmi és szocialis
képességeket benniik, amelyek el&segitik az o6vodai életbe vald beilleszkedésiiket. Ehhez
elengedhetetlen a szil6k egyluttmikodése, a napi szintl, rendszeres és folyamatos
kapcsolattartds. A csaladi élet sordn felmeriil6 gyermeknevelési problémaknal is szeretnénk a
lehetd legtobb segitséget nyudjtani a szil6knek, tiszteletben tartva nevelési elveiket, egyéni

elképzeléseiket.

VII.7. Eves munkaterv
A bdlcs6de és annak dolgozéi minden nevelési-gondozasi évre tervezett éves munkaterv alapjan
végzik munkdjukat, amelyet az intézményvezet6 és a bolcs6devezet6 helyettesek adott
szempontok alapjan terveznek meg. A munkaterv az alkalmazotti kdzosség elfogadasaval és a
fenntartd jévahagydsaval valik hatdlyossa.

A munkatervnek tartalmaznia kell:

a feladatok konkrét meghatdrozasat,

a feladat végrehajtasaért felel6s(6k) megnevezését,

a feladat végrehajtasanak hataridejét,

- avégrehajtasra vonatkozo tdjékoztatasi kotelezettségeket.

Minden nevelési év végén a munkaterv megvaldsulasardl, teljesitésérél és annak értékelésérdl
készlilt irdsbeli beszamolot az alkalmazottakkal, a fenntartéval ismertetni szlikséges.

A bolcséde szakemberei, gondozdi és dolgozdi nyitottak az uj feladatokra. Toéreksziink arra, hogy

szakmai munkank szinvonala folyamatosan emelkedjen.

VIll. BUDAKALASZI BOLCSODE NEVELESI- GONDOZASI PROGRAMIJA

segit6készséget. Olyan megalapozott gyerekkép kialakitasat segitjik el6, amelyben minden
kisgyermek kivancsi és érdekl6dg, ha ezt a nyugodt, tartalmas kérnyezet lehetévé teszi szamara.
Bolcsédei gondozasunk — neveléslink célja a gyermekek sokoldald, harmonikus fejl6désének
elGsegitése csaladias, derUs légkorben, fizikai és érzelmi biztonsag megteremtésével, szeretettel,

elfogadassal, a gyermek kompetencidjanak figyelembevételével.
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Programunk alapja a csalddi nevelés, kiegészitve a kilonb6z6 szocidlis-, és kulturalis hattérbdl
érkez6 1-3 éves gyermekek sokoldalu, harmonikus személyiségének kibontakoztatasanak
elGsegitése. Fejlédjon a gyermek testi, lelki, értelmi érettség terén, valjon alkalmassa az évodai

életre.

VIII.1. Egészséges testi fejlédés elGsegitése

Bolcs6dénk egészségnevelésének célja a gyermek egészségkulturaltsagi szintjének sziikség szerinti
emelése, valamint a gyermek sajat maga irdnti igényességének megalapozasa az ezt segit6
szokasok kialakitasaval.

Intézménylink a megfelelS egészségneveléshez biztositja az egészséges kornyezetet, valamint az
egészséges fejl6dést elGsegitd nevelést-gondozast. Kialakitjuk a tudatos testapolasi szokasokat a
gondozasi mliveletek soran.

Biztositjuk

e rendszeres testmozgds- napi szabadlevegdn valé tartézkodas

e a napi testmozgast, megfelel6 udvari mozgdsfejlesztd jaték, homokozé, maszdoka, bicikli,
stb.

e rugalmas napirend a gyermek sziikségleteinek és igényeinek figyelembevételével

e agyermek egészséges lelki fejl6édéséhez megfelel élményanyagot

Segitjiik

e a sziil6ket, a neveléssel, gondozdssal kapcsolatban a gyermek harmonikus fejlédése

érdekében

VIII.2. Személyiségfejlesztés
A személyiségfejlesztés célja a bolcs6dében az egyénre szabott optimalis személyiségformald
hatdsu tevékenységek biztositasa. A személyiség széleskorl fejlesztése tudatos és tervszer(
pedagdgiai mddszerekkel. A bolcsGdei nevelés soran olyan képességeket fejlesztliink, mely képessé
teszi a gyermeket a tanulasra.
A kotetlenség, szabadon vdlaszthatésag fontos, a gyermek valaszt tevékenységi format
érdekl6dése szerint.
A bolcsédei nevelés soran feladatunk:

e aszemélyiség kibontakozdsdnak segitése sokrétd tevékenység biztositasaval

e gyakorlati, értelmi, érzelmi képességek fejlesztése
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e agyermek érdekl6dési korét figyelembe vevé fejlesztés

e 0Ondllésagi torekvések legmesszebbmendkig vald segitése, az ezt biztositd feltételek
megteremtése

e alkalmazkodas képességének fejlesztése, segitése

e szocidlis és individudlis értékek kozvetitése, a kett6 kozti egyensuly megtaldlasanak
segitése

e kreativitds segitése lehetdségek biztositdsaval, valamint a fantazia fejlesztésével

e az érdekl6dés megteremtése, fenntartasa

e sikerélményhez vald juttatas

e kudarcok megelGzése.

VIII.3. A kézosségfejlesztéssel kapcsolatos feladatok

A kozosségfejlesztés célja a bolcs6dében a gyermek tdrsadalmi beilleszkedésének elGsegitése, a
kozosségi élet alapjainak megteremtése.

A tarsas viselkedés, az alkalmazkodds szabdlyainak elsG tényleges szintere a bdlcs6de. A gyermek
itt szembeslUl el6szor a kozosséghez, annak szabdlyaihoz valé alkalmazkoddssal.
Nagy felel6ssége a bolcs6dében dolgozd szakembereknek a beilleszkedési nehézségek korai
felismerése és ezek korrigdlasa megfelel6 segitséggel, viselkedésformak kialakitdsa az intézményi
normarendszer alapjan.

Torekvéseink a célok elérése érdekében:

e azelvarasok egyértelml megfogalmazasa, azok betartatasa,

kovetkezetesség,

o a megfeleld egyensuly megteremtése a szabalyok és a kotetlenség kozott,
e ateljesitmények 6sztonzd értékelése dicsérettel,

e koz0s célok kitlizése,

o koz0s alkotasok, jatékok megszervezése,

e egylttm(ikddésre vald lehet6ségek megteremtése.

VIIl.4. A kérnyezeti nevelés a bélcsédében
A bolcs6dei kornyezeti nevelés célja, hogy a gyermek és kornyezete kozott megfelel6 6sszhangot
teremtsen. Ezt els6sorban a gyermekek kornyezettel kapcsolatos ismereteinek bdvitésével

probaljuk megvaldsitani, mert a megszerzett ismeretek késztetik az egyént a késGbbiekben egy
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tudatos kornyezettisztel6 magatartas tanusitasara. Az ismeretek bévitése mellett nagyon fontos a
megfelel6 példa biztositasa.
A kornyezeti nevelés soran feladatunk:

e ismeretek bévitése elméleti szinten,

e id6jaras megismertetése és megtapasztaldsa a kisgyermekekkel,

e évszakok jellemz8inek megismertetése és megtapasztalasa,

e jarmlivek megismertetése, megfigyelése

e ismeretek bévitése gyakorlati szinten,

o novények megfigyelése, levelek és termések gyUjtése, jaték ezekkel,

o Jdllatok megismerése, simogatasa,

e anyagok megismerése, vellk vald tevékenykedés a korosztalyuk figyelembe vételével.
Az ismeretek bdvitését gyakorlati szinten a szobai- és az udvari jaték tevékenységeinek ideje
biztositja. A gyermekkel foglalkozé szakembernek nagy felel6ssége van abban, hogy ki tudja-e
alakitani, meg tudja-e alapozni a gyermekben a kérnyezetért érzett felelGsségtudatot. Az allatok és

természet megszerettetése az alapja a késGbbi kornyezetbarat viselkedésnek.

VIII.5. A bélcsédei élet megszervezése, targyi feltételei
A bolcsédei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egyltt, azt kiegészitve szolgdlja a gyermek
fejl6édését. A korrekt partneri egylttmikodés feltétele a kolcs6nds bizalom, az Gszinteség, a
hitelesség, a személyes hangvétell (de nem bizalmaskodd), etikai szempontbdl megfelel, az
érintettek személyiségi jogait tiszteletben tartd, tapintatos, folyamatos kommunikacio, az
informacié megosztasa. Az egylttm(ikodés kolcsonds, a gyermekrdl valé gondoskodas kdzben a

kisgyermeknevel6nek figyelembe kell vennie az otthoni egyéni szokdsokat.

Bolcs6dénk targyi felszereltsége j6. Biztositott az udvari jatéktevékenységhez szlikséges
nagymozgasos jaték, maszdka, cslszda, valamint a kismotor, haromkereki bicikli, homokozé jaték,
labddak egyarant.

A gyermekbarat kornyezet lehet6séget kinal az esztétikai tevékenységek kibontakoztatasara.
Lényeges, hogy a kisgyermek a korllotte |évé targyakrol, azok térbeli elrendezésérél, az anyagok
érdekes tulajdonsagairdl, formajardl, szinérél minél tobb tapasztalatot szerezhessen.

Altaldnos alapelv, hogy ne zsufoljuk tul a gyermekek kdrnyezetét. Folyamatosan toreksziink arra,
hogy a gyermekeket esztétikus, egymassal is harmonizald targyak vegyék koril. Toérekszink a
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valtozatossagra, az Uinnepekhez, évszakokhoz is kotottik a diszitést, berendezést. A gyermekeket
is bevonhatjuk a kornyezetik szebbé tételébe. A kisgyermek csak a szem magassagaban
elhelyezett dolgokat tudja figyelemmel kisérni, de amit a gyermekeknek szanunk, azt az 6
szemmagassagukban helyezziik el.

Az éves koltségvetés szakmai anyag, jaték, targyi eszkoz beszerzésre elegend6 pénzigyi forrast
biztosit. Igényesen valasztjuk meg a gyermekek korosztdlyanak megfelel6 jatékokat, berendezési

targyakat.

VIII.6. A csaladi nevelés segitése, kapcsolattartas a csaladokkal
A gyermekek egészséges szocializacidja, a személyiségfejlédése érdekében kiemelt szakmai feladat
a csalad — bolcséde kozotti kapcesolat erGsitése, a csaladi nevelés segitése. A csalddi és a bolcsédei
nevelés kozotti Osszhang, a szulék és a kisgyermeknevel6k kozott kialakult bizalom,
egyuttmikodés el6segiti a gyermekek egészséges, testi, lelki és szocidlis fejlédését. Mindenkor
nyitottak vagyunk a kisgyermekes csalddok szamara. A szil6k a bdlcs6débe vald jelentkezéskor
széles kor(i tdjékoztatdst kapnak a bolcsddei életrél, a szokasokrodl, szabalyokrél, a csaladlatogatas
jelent&ségérdl, a beszoktatas modjardl. Megtekinthetik a gyermekek daltal hasznalt helyiségeket, a

jatszéudvart. Megismerhetik a gyermekiik leendé kisgyermeknevelgjét.

A bolcséde honlapjan és a faliujsdgokon informaciot nyudjtunk a mikodésrél, az ellatasrdl,
napirendrdl, étkezésrél, a szakmai programrdl, programokrél, s egyéb a sziil6ket érint6 operativ
feladatokrol.
A kapcsolattartasnak, tajékoztatasnak tébb formaja van, mindegyik mas-mas szerepet tolt be,
ezért parhuzamosan minél tobbet alkalmazunk. A k6z6s élmények, emberi kapcsolatok és a
tdjékozottsdg nagymértékben hozzajarulhat a szul6i hatékonysaghoz, és segitheti a csaladi
nevelést és a kisgyermek fejlédését.

» SziilGi értekezletek
Az intézményvezet6 a felvétel alkalmdval, majd kés6bb a napi csoportlatogatasok, az egyéni
beszélgetések és a sziilGi értekezletek alkalmaval tart kapcsolatot a szlilGkkel.
Evente legaldbb két alkalommal szervez sziil6értekezletet, a sziil6ket érint6 kérdésekrél. Az Uj
szul6k részére a felvétel el6tti idGszakban tajékoztatd jellegl sziilGi értekezletet tart. Bemutatja a

bolcsédét, a kisgyermeknevelSket, a bolcséde orvosat, ismerteti a szakmai programot és a
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hazirendet, vdlaszol a szlil6k kérdéseire. Az els6 sziilGértekezleten a kisgyermeknevel6kkel
megallapodnak a csaladlatogatds id6pontjaban és a beszoktatasok menetrendjérdl, idépontjarol.
Az O6voddba keril6 gyermekek szilei szamara az ovodai beiratkozasok el6tt szerveziink
értekezletet.
A szil6kkel valo egylttm(ikodés legalapvet6bb formaja bolcsédénkben a napi beszélgetések,
tdjékoztatdsok. A folyamatos tdjékoztatds eszkdze a rendszeresen vezetett lizend flizet, mely
tartalmazza a gyermekre vonatkozé aktualis és fontos informacidkat.

» Csaladlatogatas
A bolcsédei ellatds megkezdése el6tt csaladlatogatasra mennek a kisgyermeknevel8ink, errdl a
kiilon erre a célra rendszeresitett flizetben részletesen leirjak a csaladlatogatdsra vonatkozd
informdcidkat. Ebben vezetik napi szinten a beszoktatds minden napi eseményeit is. A gyermek
aktualis fejlettségi allapotardl szintén feljegyzéseket irnak.
A csaladlatogatas célja a csaladdal valdé kapcsolatfelvétel, a gyermek, otthoni kérnyezetben vald
megismerése. Bolcs6dénkben toreksziink, hogy a csaladlatogatdsra lehetéleg még a beszoktatast
megelG6zGen keriljon sor. A csaladlatogatas lehet6séget ad az ismerkedésre, a gyermek mélyebb
megismerésére az § biztonsagot nyujté kornyezetében. A gyermek mélyebb megismerésén tul a
szil6k tovabbi informaciokat kaphatnak a kisgyermeknevel6kt6l a bolcsédei életrdl, pl. a
beszoktatas menetérdl, az ezzel kapcsolatosan felmerilé problémakrdl; a napirendrél; a jaték
lehet6ség biztositasardl; a bolcsédei nevelésrél, gondozasrdl stb., valamint a kisgyermekneveld is
tdjékozddhat a sziil6k bolcsédével kapcsolatos elvarasairdl.

» Napi beszélgetések a sziilovel
Fontosnak tartjuk a kélcsonds tajékoztatast a bélcsédébe érkezéskor és a hazaadaskor.
Erkezéskor a sziil6 nyujt informaciét az el6z6 nap gyermekkel kapcsolatos eseményeirdl, a
gyermek egészséglgyi allapotardl, valtozasairél. Hazaadaskor a kisgyermeknevel6 tajékoztatja a
szlil6ket a gyermekrdl (hangulata, kdzérzete, tarskapcsolata, beszéd, jaték, mozgas, étkezés, alvds,
leveg8zés, 6nallosag, stb.) Ugyeliink arra, hogy a beszélgetés a gyermek bevondsaval térténjen. A
napi beszélgetések formaljak a kapcsolatot és er@sitik a bizalmat, lehetGséget ad a gyermek és
egymas jobb megismerésére, a nevelés 0sszehangoldsara.

» Sziil6csoportos beszélgetések
A kapcsolattartasnak olyan mddszere mely lehetévé teszi, hogy az adott csoporthoz tartozé
gyermekek sziilei szervezett formdban taldlkozhassanak, beszélgethessenek aktualis témakrdl a

gyermekek fejl6désével, nevelésével kapcsolatban. A beszélgetések célja a csaladi nevelés
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segitése, a gyermek személyiségfejl6désének, szocializacidjanak elésegitése. A beszélgetéseket a
kisgyermeknevel6k vezetik. Evente legalabb két alakalommal szervezziik, a sziil6kkel megbeszélt
idépontokban. A beszélgetések erGsitik a partneri egylttmikodést, a bizalomra épllé jo
kapcsolatot. SzlilGi kozosségek alakulhatnak ki. A beszélgetés ideje alatt a gyermekek felligyeletét
biztositjuk.

» Egyéni beszélgetések
A személyes beszélgetést igényld kérdésekben, nevelési problémakban egyéni beszélgetést
kezdeményezhet a sziilG, a kisgyermekneveld, a bolcsédevezets. A kdzos atgondolds szakmai
kompetenciat meghaladé esetéiben szakember bevondasa is kérhetd. A nyugodt beszélgetés
feltételeit és a kisgyermek felligyeletét biztositjuk.

» A kiscsoportos sziil6i megbeszélések
mar lehet6séget adnak a kdzvetlenebb, az adott csoportot érinté kérdések megvitatasara, hiszen a
csoport kisgyermeknevel6inek vezetésével torténik, a csoportba jaré gyermekek szileit
foglalkoztaté nevelési témardl, egymas meghallgatasa segit a sziil6i kompetencia megtartasat.

» Indirekt kapcsolattartasi formak
Az indirekt tdjékoztatasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartdsi formakat. Az irdsbeli
tdjékoztatdk, hirdet6tablak, honlap, szérdlap, kozosségi oldalakon valéd megjelenések lehetéséget
adnak az ismeretterjesztésre.

> Unnepek, hagyomdnyok, helyi rendezvények
Az Unnep a feltoltédést, jatékot, és a kikapcsolddast biztositja, amely altal az ember
feltilemelkedni képes a hétkdznapokon, s nagyon jo lehetGséget, alkalmat biztositanak a csalddok
szélesebb megismerésére.
Az Gnnepek mar a bolcséde életében is szerepet jatszanak. Az lnnep fényét a csoportszobak
diszei, Gnnepi hangulata emeli ki.

Feladatunk és szereplink az Ginnepek el6készitésében és folyamataban:

o fel- és el6késziilés
e az linnephez kapcsolddo versek, dalok, beszélgetések
e az linnepvards hangulatdnak kisugarzasa, tamogatasa

Bélcsédei linnepeink

e Farsang
e Madarak-fak napja
e Husvét
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e Anyak napja

e Gyermeknap

e Mikulas és Advent

e Gyermekek sziiletésnapja

e Ovodasok bucstztatasa

IX. A BOLCSODEI FELVETEL RENDJE

A Budakalaszi Bolcs6éde két épiiletében a gyermekek felvételét a hatdlyos jogszabdlyok és a
26/2016.(X11.16.) onkormanyzati rendelet szabalyozza.

A rendelet hatdlya kiterjed Budakaldsz varos kozigazgatasi teriletén lakcimmel rendelkezd, a
gyermekek védelmérdl és a gyamuigyi igazgatdsrél sz6lé 1997. évi XXXI. térvény (a tovabbiakban:

Gyvt.) 4. §-dban meghatdrozott személyekre.

IX.1. A bolcsédei ellatas igénybe vétele
A bolcs6dei ellatas igénybe vétele onkéntes és egész évben folyamatos, az ellatast igénylé
torvényes képviselGje kérelmére torténik. A bolcs6dei gondozasi-nevelési év szeptember 1.
napjatdl a kovetkez6 év augusztus 31. napjaig tart.
A felvételre irdnyuld kérelmeket a ,Jelentkezési lap” kitdltésével és annak kételezd mellékleteivel
— a gyermek TAJ és lakcimkartydja, a gyermek egészségligyi konyve, a szil6k lakcimkartyaja, a
szll6k munkaltatodi igazoldsa, tartdsan beteg esetében szakorvos igazoldsa, sajatos nevelési igényl
gyermek esetében szakértGi vélemény, rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesul6
gyermek esetében az err6l sz6l6 hatarozat, valamint hatranyos, halmozottan hatranyos helyzetrél
jegyzG6i hatdrozat - egyiltt az adott nevelési évre az intézmény vezetGjéhez személyesen kell
benyujtani.
A beérkezett felvételi kérelmekrdl a becsatolt kérelem és okmanyok alapjan az intézményvezet6
dont. A gyermek bolcs6débe torténd felvételét a szil6 hozzajarulasaval kezdeményezheti

e 3 korzeti védéng,

a hazi gyermekorvos vagy a haziorvos,

a szocialis, illetve csalddgondozd,

a gyermekjoléti szolgdlat,
e gyamhivatal.
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IX.2. Felvételi jelentkezések, igények elbiralasa
Az intézményvezet6 a felvételi dontések meghozatala el6tt kikérheti a bizottsdg javaslatat,
amelynek tagjai: - intézményvezetd,

- lakcim szerint illetékes védaéné,

- 6vodavezetdk.

Az intézményvezetd a bolcs6dei felvételrdl a Gyvt.-ben foglalt szempontok figyelembe vételével
dont. Felveszi a telepllésen életvitelszerlien lakd gyermeket, valamint azt a gyermeket, akinek
szUlGje a telepulésen dolgozik.

Az elbiralasndl elényt élveznek a munkaviszonyban vagy munkavégzésre irdnyulé egyéb
jogviszonyban 4ll6 szll6k gyermekei, az egyediilallé (élettarssal nem rendelkez6 hajadon, nétlen,
elvalt vagy 6zvegy csalddi dllapotu) szilé altal nevelt gyermekek, a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményben részesiil, hatranyos helyzetli gyermekek, a nagycsaladosok gyermekei, illetve
hallgatdi jogviszonnyal rendelkezd sziil6k gyermekei.

A bolcsédei csoportba valo beosztasrél az intézmény vezet6je dont, amelynek
eredményérdl a kérelmez6t az intézményvezeté majus 31-igirasban tajékoztatja.

Az intézményvezetd felvételi értesitéje ellen a szll6 jogorvoslati kérelemmel fordulhat Budakalasz
Varos Jegyz8jéhez, az értesit6 kézhezvételétdl szamitott 8 napon belil. A fellebbezést a Jegyz6nek

cimezve a bolcséde intézményvezetGjének kell benydjtani.

IX.3. BolcsGdei jogviszony létrejotte

A bolcsédei ellatasra a beszoktatas kezdetére - a felvételi kérelem pozitiv elbiralasat és a kotelezd
és aktudlis mellékletek hidnytalan meglétét kovetben létrejott -, ,Ellatasi szerz6dés” megkotése
utan van lehetGség. A bolcs6dei jogviszony létrejottének feltétele a Gyvt.32.8.(5) bekezdése
értelmében az elldtasi szerz6dés megkotése. A szerz6dés megkotésére a beszoktatds elsé napjan
keriil sor, amennyiben a sziikséges dokumentumok rendelkezésre allnak (a szil6k aktualis
munkaltatoéi igazolasai, egészségligyi torzslap, orvosi igazolas, érvényes okiratok).

Az ellatasi szerz6dés minden esetben hatdrozott idére, a beszoktatas napjatdl az adott nevelési év
végéig, augusztus 31. napjdig szdl.

A szerz6dés tartalma a Gyvt. 33.§-ban elGirt tdjékoztatdsi kotelezettségnek is eleget tesz: a szil6t
tdjékoztatja az ellatas tartamardl és feltételeir6l, az intézmény altal vezetett személyes

nyilvantartasokrdl, az érték- és vagyonmeglrzés moadjardl, az intézmény hazirendjérél és

Budakaldszi Bolcs6de (Budai ut) SZAKMAI PROGRAMJA Atdolgozva: 2017. november



34

napirendjérél, a panaszjog gyakorlasanak médjardl, a fizetend6 téritési dijrol. Az ellatasra jogosult
gyermek torvényes képviselGje az elldtasi szerz6dés alairdsdval nyilatkozik arrdl, hogy részére a

jogszabdlyban elGirt és meghatdrozott tajékoztatas megtortént.

IX.4. A bolcsddei ellatas
A bolcsédei ellatas keretén belil az intézményben biztositott:

- a gyermek szakszerl gondozdsa, nevelése, testi-lelki sziikségleteinek kielégitése,
fejl6édésének, szocializacidjanak és 6nalldsoddsanak segitése,

- napi négyszeri (dietetikus 4altal Osszedllitott, a gyermek életkoranak megfelel6é
mennyiségl és mindségli) étkezés biztositasa,

- a gyermek fejl6déséhez sziikséges egészséges, kulturalt, rendezett és biztonsagos
kornyezet,

- egészségvédelem egészségnevelés, kulturhigiénés szokdsok kialakulasanak segitése,

- dllanddsag (sajat kisgyermekneveldi rendszer), egyéni banasmad,

- id6jarastol fliggben napi lehetSség a szabad levegdn valé jatékra,

- az egyéni ruhanemd kivételével, a textilidval (torolkoz6, dagynemd, el6ke) torténd
ellatas,

- személyes higiéné feltételeinek biztositasa,

- korcsoportnak megfelels jatékeszkozok biztositasa,

- agyermek fejl6désének rendszeres gyermekorvosi felligyelete,

- ovodai életre valé felkészités, az életkornak megfelel§ 6nalldsagra torekvés,

- mondodkakkal, versekkel, dalokkal, mesékkel valé ismerkedés,

- igény szerint a kisgyermeknevel6k Aaltal nyudjtott szakmai tanacsadas a gyermek

fejl6dése, nevelése érdekében.

IX.5. Téritési dijak
A bolcsédei alapellatas keretében a Budakalaszi Bolcs6dében a napi négyszeri étkezésért téritési
dijat kell fizetni a szlil6nek, gondvisel6nek, a hatdlyos jogszabalyok alapjan. Kedvezményre valé
jogosultsagrél a 328/2011.(X11.29.) Korm. rendelet 6. melléklete alapjan nyilatkozni koteles a sziilg,

amennyiben kedvezményre vald igényét érvényesiteni szeretné.
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A fenntarté minden évben megallapitja a bdlcsédei ellatas személyi téritési dijanak Osszegét.
Budakaldsz Varos Onkormanyzata kiilén helyi rendeletben hatdrozza meg a személyi téritési dij

fizetési kotelezettséget, feltételeit és annak Osszegét.

IX.6. A gyermek tavolmaradasanak, mulasztasanak igazolasara vonatkozo rendelkezések
A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott id6szakban nem veheti igénybe a bolcsGdei ellatast.
Azt, hogy a gyermek egészséges az orvosnak kell igazolnia. Ha a gyermek a bdlcs6débdl tavol
marad, mulasztdsat igazolnia kell. A mulasztas igazoltnak tekinthetd, ha a szil6 a bolcs6débdl vald
tdvolmaradast a sajat kisgyermeknevel6jének bejelentette, majd orvosi igazoldssal igazolja a
tdvolmaradast, illetve azt, hogy mar a kozosségbe johet a gyermek. Ha a sziil6 a gyermeket
barmilyen okbdl nem kivanja bolcsédébe hozni, legaldbb 1 nappal el6tte tdjékoztatnia kell a
gyermek sajat kisgyermekneveldjét. A sz(l6 3 egymds utdni napot igazolhat a gyermek tavollétével

kapcsolatban.

IX.7. A rendszeres egészségiigyi felligyelet és ellatas rendje
Betegségre gyanus, lazas gyermeket nem szabad a bolcsédébe bevinni. A napkdzben
megbetegedett gyermeket el kell kiloniteni, és gondoskodni kell a sziil6k miel6bbi értesitésérdl.
Egyeduli gydgykezelés a lazcsillapitas, valamint balesetek esetén elsGsegély nyujtasa. Ha a
gyermeket baleset éri, a vele foglalkozd kisgyermeknevelS6 kotelessége az elsGsegélynyujtas.
Amennyiben sziikséges, a gyermeknek sirg8sségi orvosi ellatast kell biztositani. Nem jarhat
bolcs6débe az orvos altal meghatarozott ideig az a gyermek, aki fert6z6 betegségben szenved,
illetve annak gyanuja fennall. Labadozé, gyogyszeres kezelés alatt allé gyermek gydgyulasaig a

bolcs6débe nem jarhat.

IX.8. A bolcs6dei ellatas megsziinik

e abolcsddei nevelési év végén, ha a gyermek a 3. életévét betoltotte,

e a Gyvt. 42/A.§(2)-(3) bekezdés szerinti életkort elérte.

e a szil6 vagy torvényes képvisel6 kérelmére (kivétel ez aldl a védelembe vett, bolcsGdei
ellatasra kotelezett gyermek),

e ha orvosi szakvélemény alapjan egészségi allapota miatt bolcs6édében nem
gondozhatd,illet6leg magatartaszavara miatt veszélyezteti a tobbi gyermek fejl6dését,

e a bdlcsédei hazirend sulyos megsértése esetén.
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Amennyiben a gyermek a nevelési év kdzben tolti 3. életévét, akkor az adott nevelési év végéig

részesulhet a bolcsddei ellatasban.

X. BOLCSODEI DOKUMENTACIO

A bolcsédei nevelés-gondozas soran folyamatosan figyelemmel kell kisérni a gyermekek fejlédését,
és azt dokumentalni kell. Bolcs6édénkben a kisgyermeknevelSk altal vezetett dokumentacidk a
kovetkezbk.
X.1. A bolcsédei nyilvantartasok
e Bolcsédei Felvételi konyv,
e Bolcsédei gyermek egészségligyi torzslap (fejlédési lappal egyitt),
o Az ellatasi napokon az elldtast igénybe vevék jelen- vagy tavollétének dokumentaldsa [2.
melléklet a 328/2011. (XIl. 29.) Korm. rendelethez]
e A gyermekétkeztetés igénybevételének dokumentalasa [4. melléklet a 328/2011. (XII. 29.)
Korm. rendelethez]
e Jovedelemnyilatkozat a személyi téritési dij megdllapitdsdhoz [5. sz. melléklet a
328/2011.(XI1..29.) Korm. rendelethez].
(Ha, a téritési dij 6sszege 0, csak a személyi részt kell kitolteni.)
e lIgénybevevdi nyilvantartas a 226/2006 (X1.20.) Korm. rendelet szerint - TEVADMIN kozponti
elektronikus nyilvantartas.
X.2. Csoportnaplé
A gyermekcsoport napi életének f6 torténéseit rogziti, tartalmazza a hianyzok nevét, az aktualis
eseményeket a gyermekcsoportban, napi étkezés menijét, minden olyan térténést, ami az egyes
gyermek, vagy a csoport életét befolydsolta.
X.3. Beszoktatds fiizet
Elsé lapjain rogziti a kisgyermeknevel6 a csaladlatogatas tapasztalatait.
A beszoktatds ideje alatti torténéseket, a gyermek viselkedését tartalmazza adott gyermekre
vonatkozdoan. A beszoktatas végén rovid Osszefoglalast ir a kisgyermeknevel6 a beszoktatds
tapasztalatairdl.
X.4. Gyermek egészségiigyi torzslap (fejlédési lappal)
Havonta valamennyi fejl6dési terliletre vonatkozéan 6sszefoglalja a kisgyermeknevel§ a gyermek

adott fejlettségi szintjére vonatkozd megfigyeléseinek tapasztalatait.
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X.5. Uzené fiizet
A csalad és a bolcséde kapcsolttartasanak egyik irdsos formaja. A sziil6ket tajékoztatja a gyermek
bolcsédei életének torténéseirdl, fejlédésérél. Mdd van arra, hogy a szil6 is irjon bejegyzéseket,
torténéseket.
A beszoktatas elején kérjik a szil6ket, irjak le, milyennek Iatjdk gyermekiket. Rovidebb, olykor
tartalmasabb jellemzések készilnek a gyermekekrél. Fontos informacidk ezek a
kisgyermeknevel6k szamara.
Az év sordn, bizonyos id6szakonként a kisgyermeknevel6k is megfogalmazzdk, leirjak a tapasztalt
valtozasokat a kisgyermekek fejl6dése sordn, ami a szlil6k szdmdra tartalmaz fontos informaciokat.
Mindezek mellett elmaradhatatlan a mindennapi, kétirdnyu személyes kapcsolat (tajékoztatas,
beszélgetés) a szlil6kkel.

X.6. Fejlédési naplé
A bolcsédei nevelés- gondozas soran folyamatosan dokumentdljuk a gyermekek fejlédését. A
dokumentdlast megfigyelési szempontsorok segitik. Alapja a tényszerliség (objektiv, konkrét), a
hitelesség, a szakmaisag és a rendszeresség. A gyermek fejl6dését 6nmagahoz viszonyitjuk, és nem
mindsitjik. A dokumentumok vezetése a személyiségi jogok tiszteletben tartdsdval, a kezelése,
taroldsa az adatvédelemnek megfelel6en torténik.
Egy éves korig havonta, egy éves kor felett harom havonta vezetjik.
Haladva a kor technikai-mdszaki vivmanyaival, toreksziink a rendszeres és folyamatos on-line

kapcsolat kialakitasara is a sztil6kkel.

XI. GYERMEKVEDELEM A BOLCSODEBEN

A gyermekvédelmi feladatok ellatasat a bolcs6dében alapvetGen , A gyermekek védelmérdl és
gyamugyi igazgatdsrol sz6lé”, 1997. évi XXXI. toérvény szabdlyozza. A bolcséde vezetbje, egyben a
bolcs6de gyermekvédelmi felel6se. A gyermekvédelmi feladatokat az & irdnyitasaval végzi a
bdlcséde.
Feladatok:

o Aveszélyeztetettség felismerése és jelzése.

e A gyermekbantalmazas jeleinek felismerése, jelzése

o A felismerést segit6 jelek : - kiilsé jelek, sériilések, a fejlédés elmaradas,

a gyermek inadekvat viselkedése ,elhanyagolasra utalo szil6i magatartas
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e A csaladtdmogatasi formak megismertetése.

Xll. AZELLATOTTAK ES A SZOLGALTATAST VEGZOK JOGAINAK VEDELME

Gondot forditunk a gyermekek jogainak sérthetetlenségére, a sziil6k, torvényes képvisel6k és a
bolcsédei dolgozdk allampolgari és alkotmanyos jogaira.

A gyermekek védelmérdl és a gydmuigyi igazgatasrél sz6lé 1997. évi XXXI. torvény 35.§ alapjan a
bolcsédei elldtasban részesiilék érdekeinek védelmében az Intézmény Erdekképviseleti Férumot
mUikodtet. A Férum tagjait minden nevelési év elején Gjravdlasztjuk, a mikodési szabalyzatot

feltlvizsgdljuk. A Férum tagjainak elérhet&ségérdl a sziil6ket a bolcs6de vezetlje tajékoztatja.

A sziilGk jogait és kotelességeit a Gyvt. 1997.évi XXXI.torvény szabalyozza:

12. § (1) A gyermek szilGje jogosult és koteles arra, hogy gyermekét csalddban gondozza,
nevelje és a gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkolcsi fejlédéséhez sziikséges feltételeket -
kilonosen a lakhatast, étkezést, ruhazattal vald ellatast -, valamint az oktatasahoz és az
egészséglgyi ellatasahoz vald hozzdajutast biztositsa.

(2) A gyermek szil6je jogosult arra, hogy a gyermeke nevelkedését segité ellatasokrol
tdjékoztatast, neveléséhez segitséget kapjon.

(3) A gyermek sziilGje - ha torvény masként nem rendelkezik - jogosult és koteles gyermekét
annak személyi és vagyoni ligyeiben képviselni.

(4) A gyermek sziil6je koteles

a) gyermekével egylttm(kodni, és emberi méltésagat a 6. § (5) bekezdése szerint
tiszteletben tartani,

b) gyermekét az 6t érint kérdésekrdl tajékoztatni, véleményét figyelembe venni,

c) gyermekének jogai gyakorlasdhoz irdnymutatast, tandcsot és segitséget adni,

d) gyermeke jogainak érvényesitése érdekében a szilikséges intézkedéseket megtenni,

e) a gyermeke elldtasaban kozrem(kods személyekkel és szervekkel, tovabba a hatdsagokkal

egylttmUkodni.

A szil6 joga
- megismerhesse a gyermekcsoport életét

- megismerje nevelési — gondozasi elveinket
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- tandcsot, tdjékoztatast kérjen és kapjon a kisgyermeknevel6ktdl
- abolcs6de mikodését illetéen mondjon véleményt és tegyen javaslatot

- megismerje a gyermek ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat

A sziil6 kotelessége
- agyermeke ellatdsdban kozremikod6 személyekkel és intézményekkel egylittmiikodjon

- intézménylink hazirendjének betartasa

A gyermekek jogai

A gyermekek jogairdl a kovetkez6ket mondja az 1997. évi XXXI. Torvény: 6. §(1) A gyermeknek joga
van a testi, értelmi, érzelmi és erkolcsi fejl6dését, egészséges felnevelkedését és jolétét biztositd
sajat csaladi kornyezetében torténd nevelkedéshez.

(2) A gyermeknek joga van ahhoz, hogy segitséget kapjon a sajat csaladjadban torténd
nevelkedéséhez, személyiségének kibontakoztatasahoz, a fejl6dését veszélyeztet6 helyzet
elharitdsdhoz, a tarsadalomba valé beilleszkedéséhez, valamint 06nall6 életvitelének
megteremtéséhez.

(3) A fogyatékos, tartésan beteg gyermeknek joga van a fejl6dését és személyisége kibontakozasat
segitd kiilonleges ellatashoz.

(4) A gyermeknek joga van ahhoz, hogy a fejl6désére artalmas koérnyezeti és tarsadalmi hatasok,
valamint az egészségére karos szerek ellen védelemben részesiljon.

(5) A gyermeknek joga van emberi méltdsaga tiszteletben tartasahoz,

a bdantalmazassal - fizikai, szexualis vagy lelki erészakkal- , az elhanyagolassal és az informacids
artalommal szembeni védelemhez. A gyermek nem vethet§ ala kinzasnak, testi fenyitésnek és mas

kegyetlen, embertelen vagy megalazé biintetésnek, illetve banasmaddnak.

Xlll. AZ INTEZMENY KAPCSOLATAI

Els6dleges partnereinkkel, a sziil6kkel valé kapcsolattartdas napi szinten a gyermek reggeli
érkezésekor, délutani kiadasakor torténik. llyenkor a szil§ tajékoztatdst kap gyermeke napi
eseményeirdl, bolcsGdei életérdl.

Ha a szul6 igényli nevelési tandcsokat is adunk, de kizardlag a sziil6 kérésének és érdekl6désének

megfeleléen. Ugyeliink arra, hogy ne legyiink tolakoddak és kioktatdak a beszélgetés soran.
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Minden nevelési évben 3-4 alkalommal szilGi értekezletet tartunk a gyermekek sziileinek, a
bolcsédei felvétel idején, a nevelési év kezdetén, félévkor és 6vodaba menetel el6tt. Altaldnos
informacidkat, a beszoktatas rendjét, a napirenddel kapcsolatos tudnivaldkat, a tapasztalatokat...

beszéljuk meg veliik. (Tovabbi részletek a VII. fejezetben.)

Xlll.1. Kiilsé intézményekkel valo kapcsolatok
A bélcséde partnerségében a FENNTARTO és a Polgdrmesteri Hivatal munkatarsaival ajé kapcsolat

kialakitdsa és dpolasa a m(ikodés rendjének koordinaldsa érdekében kozos érdekiink.

A SZAKMAI MODSZERTANI SZERVEZETEKKEL - Magyar Bolcs6édék Egyesiilete, BolcsGdei
Dolgozék Demokratikus Szervezete - valé folyamatos kapcsolat a szakmai és jogszabalyi valtozasok

kovetése érdekében sziikséges és tanacsos.

A kisgyermekek egészséges fejl6dése, szocializacios képességeinek fejlesztése
sziikségszer(ivé, a teleplilés mérete pedig lehet6vé teszi mds bolcsédei és kozneveléssel foglalkozé
INTEZMENYEKKEL valé rendszeres kapcsolattartast. A helyi évodakkal a meglévé j6 kapcsolat
tovabbi dpoldsa, tapasztalat és informacié csere mellett a bdlcs6de-6voda atmenet

zokkenémentes biztositasa is kiemelt feladatunk.

A CSALAD- ES GYERMEKIOLETI INTEZMENY, mint a jelz6 rendszer tagja segit és
kozrem(ikodik abban, hogy a gyermek sajat képességei szerint fejlédjon, ismerje meg az onfeledt
jaték 6romét, amely a kés6bbi élet soran képessé teszi 6t a kreativ fejl6désre, gazdagodhat
élmény és fantazia vilaga, érzelmi intelligencidja. Arra téreksziink, hogy a gondjainkra bizott
gyermekekbdél a vildgra nyitott, érdekl6d6, fogékony, oOnadlldan gondolkodni tudd emberek
valjanak.

A budakaldszi VEDONOI SZOLGALAT tevékenységének célcsoportja megegyezik a bolcsédei
elldtasban résziilé gyerekekkel. A védénbk azok a szakemberek, akik a sziil6k és gyermekorvosok
mellett a gyerekek legfiatalabb koraban és a legtobb segitséget, tandcsot nyujtjak az egészséges
fejl6désiikhdz. Eppen ezért nagyon fontos és lényeges, hogy a védéndi halézat a bolcsGdével

kardltve figyelje, gondozza a kisgyermekeket.
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A véddnbk kapcsolata egyik feladatként a velik torténé kapcsolatfelvételt idGszer(inek és
célszer(inek tartjuk. A rendszeres, szorosabb szakmai egyeztetések- a gyermekek fejlédésérdl,

szocidlis hatterérdl - legfGképpen a gyermekek és csaladok, de a bolcséde és a védénbk érdeke is.

A bélcs6dét tamogatd BUDAKALASZI BOLCSODES GYEREKEKERT ALAPITVANY célja, hogy
palydzati, adomdanyozdi és egyéb bevételi forrdsaival a bolcséde mikodését, a gyermekek
nevelését, az udvari és szobai jatékok, eszkdzok fejlesztését, igy a bolcsédei nevelést tamogassa.
Az alapitvany jogilag, szervezetileg kiilon, de kozos célért jott létre. A szil6k 2018. évben mar

addjuk 1%-at is adhatjak az Alapitvanynak.

XIV. KEPZES, TOVABBKEPZES

A szocialis, gyermekjoéléti és gyermekvédelmi tevékenységet végz6 szakemberek szamara kotelezé
a szakmai tovabbképzés, melyet a 1993. évi lll. torvény szabalyoz, a részletes szabdlyokat a
9/2000. (VII.4.) SZCSM rendelet tartalmazza. Rendelet irja el6 a személyes gondoskodast végzék
tovabbképzési kotelezettségét és a teljesités lehetdségét. A képzési ciklus alatt felséfoku
végzettség esetén 80, egyéb szakképesités esetén 60 tovabbképzési pontot kell megszerezni.

A kotelez6 tovabbképzések tervezése a fentiek figyelembevételével, el6re meghatarozott
Utemterv alapjan torténik. A tovabbképzések témainak kivalasztdsanal lehet6séget biztositunk a
kisgyermeknevel6k érdekl6dési korének megfelelGen.

Tovabbképzési (itemterv alapjan szervezzilk a szakemberek részére a tovabbképzéseken vald

részvétel biztositasat.

Mindkét bolcsédei éplletben valamennyi kisgyermeknevelé fels6foki szakképesitéssel
rendelkezik. Szakmailag hasznos, hogy a kisgyermeknevel6k egyikének gyogypedagdgiai féiskolai
végzettsége is van, ami a mai megvaltozott tarsadalmi, szocialis és csaladi viszonyok kozott nagyon

nagy segitség lehet egy-egy gyermek korai fejlesztés sziikségének felismerésben.
Eletkoruk alapjan megoszlik a szakmai kdzdsség, a fiatalabbak sokat tanulhatnak, tapasztalhatnak

az id6sebb korosztalytdl, mig az id6sebbek a tobb éves, évtizedes munka soran szerzett gyakorlati

ismereteket, bolcsességeket atadhatjak a viszonylag palyajuk elején jardknak.
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Olyan légkdrben kivanunk dolgozni, ahol a munkatarsak batran mernek szakmai segitséget,
véleményt és tandcsot kérni egymastdl, igényik van a szakmai megujulasra, a min&ségi neveld
munka végzésére.

Ehhez segitséget jelenthet a belsé ,hdzi” tovdbbképzés, amely soran az elméleti-gyakorlati

ismertek frissitésével, el6re meghatdrozott esetmegbeszélésekkel gyarapitjuk tudasunkat. Ennek
témadjat a munkatarsak el6zetes igényei és a mindennapok kinalta aktualitasok alapjan allitjuk
Ossze. Ezeket a programokat az adott nevelési év elején a munkatervben hatdrozzuk meg és

Utemezziik, sziikség esetén kiilsé szakember meghivasaval.

Oszténdzziik és batoritjuk a kisgyermeknevelSket a kiilsé szakmai tovdbbképzéseken vald

részvételre, a nevelés-gondozas pedagodgiai, pszicholégiai moddszereinek  széleskord
megismerésére, az ismeretek frissitésére, azok alkalmazasdra, a gyakorlati munkaban torténd
érvényesités érdekében. A képzésekre jelentkezés soran els6bbséget élveznek — a kredit pontok

alapjan - a bolcséde képzési itemtervében szerepl6 munkatarsak.

Tovabbi 6nképzési igény esetén a lehetéségekhez mérten tdmogatjuk a kisgyermeknevelSket a
fbiskolai végzettség megszerzésében. A képzések soran ismereteik mellett személyiségik is

formalddik, ami pozitivan hat mindennapi munkavégzésiikre és életlikre.

A munkajara igényes szakember a tovabbképzéseken, valé részvételen feliil is rendszeresen képezi
magat. Ehhez a bolcséde biztositja a szakmai folydiratok beszerzését, jogszabalyokat értelmezd
kiadvanyokat, Internet hasznalatdnak lehet6ségét, audiovizualis eszkdzoket, valamint szakmai

kiskonyvtarat.

A technikai dolgozok a sziikséges alap- és kozépfoku végzettséggel rendelkeznek, Iétszamuk a
jogszabalyi elGirasoknak megfeleld.
A Madlyva utcai bolcs6dében egységenként 1-1 dajka-takaritd, a Budai Uton a harom csoportban 2
dajka-takaritd dolgozik. A munkaltaténak gondoskodnia kell a 2016.december 31-én takaritoi
munkakorben  foglalkoztatottak  bolcsédei  dajka  munkakoérbe  torténd  atsorolasardl
[15/1998.(1V.30.) NM rendelet 176.§(2) bekezdés].
Az atsorolt munkatarsaknak legkés6bb 2018. december 31. napjaig miniszteri rendeletben el&irt

tanfolyamon kell majd részt venni.
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XV. MINOSEGI MUNKAVEGZES A BOLCSODEBEN, A NEVELOMUNKA BELSO ELLENORZESE

A bolcs6édei nevelésben-gondozdsban minGségnek nevezziik az ott folyd munka azon jellemzgit és
sajatossdgait, amelyek biztositjdk az elhelyezett gyermekek egészséges fejlédését, az életkori
sajatossagoknak és egyéni igényeknek megfelel6 bdnasmodot, a gyermekkdzpontusagot jol

felszerelt intézményben.

A bolcséde szakmai munkdjanak megismeréséhez és az elért szinvonal biztositdsdhoz,
illetve fejlesztéséhez sziikség van a belsé ellendrzésekre. Ennek legfontosabb feladata az
intézményben folyd tevékenység hatékonysdganak mérése, annak feltdrdsa, hogy milyen
terlileteken kell és sziikséges segiteni, erGsiteni a kisgyermeknevel6k szakmai munkajat, milyen
terlileteken kell a rendelkezésre allo felszereléseket felujitani, korszer(siteni, ill. béviteni. Ehhez
rendszeres megfigyelések, beszélgetések, dokumentaciok adnak informacidt.

A szakmai munka ellen6rzésének Utemtervét az intézményvezeté késziti el és annak
végrehajtasaért is felel. Az ellendrzési terv tartalmazza az ellenérzés terileteit, mddszerét és
Utemezését. Az ellenGrzés kiterjed az egyes feladatok elvégzésének madjara, minGségére, a
munkafegyelemmel 6sszefligg6 kérdésekre. Az ellenérzés a technikai dolgozok munkajat is érinti.

Ugyelni és figyelni kell arra, hogy az ellenérzések 6szténzéek legyenek, ne okozzanak alaptalan

félelmet és fesziltséget a dolgozdi kdozosségben.

A sziil6i elégedettséget a nevelési év vége el6tt az altalunk tervezett kérdGivek alapjan
mérjlk, elemezziik és értékeljik. A tapasztalatokbdl fejlesztjiik szakmai munkank minéségét.

A nevelési év soran legalabb egy alkalommal értékelni kell a kisgyermeknevel6k és
technikai dolgozék munkdjat. Az ellen6rzés tapasztalatait, az értékelést személyesen meg kell
osztani velik. Fontos, hogy a jol végzett munkat mindig elismerjik! Szikség esetén a
hidnyossagokra a figyelmet felhivjuk.

A rendszeres és folyamatos ellenérzés/értékelés segiti a munka minGségének és szinvonalanak

emelését, a dolgozdk megbecslilését, Onértékelését.
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Bolcsddénk pedagogiai hitvallasa

Biztonsagérzetet nyujtd, érzelem - gazdag kornyezet kialakitasa, amelyben a gyermek sajat
képességei szerint fejlédhet, megizlelheti az 6nfeledt aktiv jaték 6romét, mely képessé teszi a
kés6bbi élet soran a kreativ tovabbfejl6désre, gazdagodhat élmény- és fantaziavilaga,
kialakulhat az esztétikum iranti érzékenysége.

Arra toOreksziink, hogy a gondjainkra bizott gyermekekbdl a koérdl oleld vilagra nyitott,

érdeklédd, fogékony, 6nalléan gondolkodni tudd emberek valjanak.

Budakalasz, 2017. november 22.

ph.

Villdm Zsuzsanna
intézményvezetd

Mellékletek:

1.sz. melléklet — Bolcs6dei hazirend
2.sz.melléklet — Ellatasi szerz6dések
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1.5z melléklet

BOLCSODEI HAZIREND

A bolcs6dei felvétel rendje a Gyvt. 42-43.§ alapjan A bolcsédei ellatas keretében - ha e térvény

kivételt nem tesz - a hdarom éven aluli gyermekek napkézbeni ellatasat kell biztositani. Helyi

adottsagok és kortilmények miatt bolcs6dénk csak 1 éves kortdl fogad gyermekeket. A felvételi

kérelmet a bolcséde vezetSjéhez kell benydjtani, aki a jogosultsag kérdésében dont.

A bélcséde nyitva tartdsa: reggel 6:30 oratol 17:30 6raig.

A bodlcs6de naponta reggel 6:30 6ratdl folyamatosan fogadja az érkezé gyermekeket. 8 -
8.30-ig kindljuk reggelivel a gyerekeket, ezért 8 6ra el6tt vagy 8:30 — 9 dra kozott
érkezzenek a bolcs6débe. Abban az esetben, ha nem érkeznek meg 8-ig, sziveskedjenek a
gyermeket otthon megreggeliztetni, mert a késébbiekben nem tudjuk szamara a reggelit
biztositani.

Az érkezésnél és hazamenetelkor a szUl6 vetk&zteti és oltozteti a gyermekét, benti ruhdban
adja at gyermekét a kisgyermeknevel6nek.

Bblcs6débdl a gyermeket csak a sziil6 vagy az altala megbizott (irasban) személy viheti el. 14
éves kor alatti kiskoru e feladattal nem bizhaté meg.

Amig a gyermek a sziil6vel tartézkodik a bolcsGde teriiletén, a sziil6 felel6s a gyermekéért.
A bolcsédei ataddkban minden gyermeknek kiilon szekrénye van a ruhdk taroldsara. A
bolcs6dében hagyott, ill. a gyermeken 1évé ékszerért, vagy hozott targyakért felel6sséget
nem tudunk vallalni. Az 6lt6z6szekrényben élelmiszert tarolni nem szabad.

A gyermekek egészsége védelmében lazas (37.5 C — nal magasabb testhGmérséklet),
hasmenéses, hanyo gyermek bdélcsédébe nem hozhaté. Antibiotikumot szedé vagy
fert6zésre gyanus gyermek a bolcs6dét nem latogathatja. A csaladban el6forduld fert6z6
betegségrdl a bolcs6dét értesiteni kell!

A gyermek gyodgyszer és ételérzékenységér6l a szil6 a bolcsGdevezetSt haladéktalanul
tdjékoztatni, az errél sz6l6 szakorvosi igazolds mdsolati példanyat az intézményben leadni
koteles.

Ha a gyermek napkozben a bélcs6dében megbetegszik, a kisgyermekneveld értesiti a sziil6t,
ill. hozzatartozét. Kérjik, hogy ilyen esetben minél el6bb gondoskodjanak a gyermek

hazavitelérdl, illetve orvosi ellatasarol.
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Bolcs6dében csak akkor adhato gyogyszer a gyermeknek, ha az orvos javasolja a tartds
gyogyszerszedést és azt a bolcs6deorvos is engedélyezi. A gyogyszert, a sziil6 a gyermeke
részére névvel ellatva, eredeti csomagoldsban, az adagolas feltiintetésével hozhatja be.

A betegség miatt hianyzé gyermeket csak orvosi igazolassal fogadjuk ujbdl, feltiintetve a
betegséget és az alkalmazott gyogyszereket. A véddboltasokrdl is folyamatosan kérjik a
tdjékoztatast.

Ha a szil6 a gyermeket betegség, vagy egyéb ok miatt nem hozza, a tavolmaradast kérjiik 48
6ran belll a bolcs6édébe bejelenteni.

Hidnyzas esetén a bejelentést kdvetd naptdl tudjuk figyelembe venni a tavolmaradas tényét
az étkezési téritési dijaknal.

A csalad és a bolcséde kapcsolatanak erdsitésére lehetGséget biztositunk a szllével torténé
beszoktatason tul a kisgyermeknevel6 — szil6 napi taldlkozasaira, szil6i értekezletre,
szlil6csoportos beszélgetésekre. A folyamatos kapcsolattartds és a gyermek bdlcsédei
életének figyelemmel kisérése céljabdl minden szll6 részvételére szamitunk.

Az Uzen( flzeten keresztil torténé informacid csere a gyermek egészségi dllapotdra, a
gyermek fejl6désére az otthoni, vagy bolcsédei eseményekre is vonatkoznak. A kolcsénds
tdjékoztatds tudomasul vételét aldirdssal igazoljak.

Az étkezésért fizetendd téritési dijat az el6re meghatdrozott napon fizessék be, illetve a
Menza Pure programot hasznalék utaljak el, még hidnyzas esetén is. Fizetési és egyéb
kéréseikkel keressék a bolcs6de vezet6jét, aki felvilagositassal és segitséggel All
rendelkezésikre.

A bolcs6de minden évben a nyari idészakban 4 hétre zarva tart, amelynek id6pontjardl az
els6 negyedévben tajékoztatast kapnak a szul6k.

Megszilnik a bolcsGdei elldtdsa annak a kisgyereknek, aki orvosi szakvélemény szerint
egészségi dllapota miatt bolcs6dében nem gondozhatd, illetve magatartasa veszélyezteti a
tobbi gyermek fejl6dését, vagy a szil6 az ellatas megszlintetését kéri.

A bolcs6dei gondozas-nevelés a csaladi neveléssel egylitt, azt kiegészitve szolgdlja a gyermek
harmonikus testi-, értelmi, érzelmi, erkolcsi fejl6édését. Tevékenységét a vonatkozd gyermek
és szll6i jogok, és kotelességek figyelembe vételével végzi. A gyermeki érdekképviseletet a
bolcsédei Erdekképviseleti Férum latja el (lasd: Erdekképviseleti Férum Mkodési
Szabdlyzata).

Az érdekképviseleti Forum tagjai:
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e azintézményben, elldtasban részesitett gyerekek torvényes képviselsi - Szil6k

e azintézményi dolgozdk képviselbi - kisgyermeknevel 6k

e azintézményt fenntartdé 6nkormanyzat képviseld.
A gyermek szll6je vagy mas torvényes képvisel6je, a gyermekek védelmét ellatd
érdekképviseleti és szakmai szervek panasszal élhetnek:- az elldtast érinté kifogasok

érdekében, - a gyermeki jogok sérelme, - a bolcséde dolgozoi kdtelezettség szegése esetén.

A hazirend hatalya kiterjed a bolcs6débe jaré gyermekre, a gyermekek sziileire, a bolcs6de
dolgozdira, az intézménybe latogatd személyekre az intézmény teriletén.

A bolcséde tisztasdgdra és felszerelési - berendezési targyaira mindannyiunk érdekében
tgyeljink!

A gyermekek védelmének érdekében kérjik a bolcs6de bejaratat zarva tartani.

Kérjik, a bolcséde nyugodt és zavartalan miikodése érdekében a HAZIREND- betartasat.

Amennyiben a szil6 élni kivan véleménynyilvanitasi, illetve panaszjogdval, ugy megteheti: az

Erdekképviseletei Férumndl, a bolcséde vezetSjénél (helyben), tovabbd fordulhat a fenntartd

Onkormanyzat képvisel&jéhez vagy Jegyz8jéhez.

Budakaldsz, 2017. november

PN, e

intézményvezetd
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2.5z. melléklet

ikt.szam: .o,

BOLCSODEI ELLATASI SZERZODES

amely létrejott a Budakaladszi Bolcséde (2011 Budakaldsz, Budai ut 10.), mint a gyermekek
napkozbeni ellatasat biztosité intézmény vezetbje, valamint a bolcsédei ellatdsban részeslls

gyermek szilGje (torvényes képviselSje) kozott, az aldbbi feltételekkel:

INTEZMENY neve: BUDAKALASZI BOLCSODE
Cime: 2011 Budakaldsz, Budai ut 10.
Feladat-ellatasi hely: 2011 Budakalasz, Budai ut 10.
Vezetd neve: VILLAM ZSUZSANNA

SzULO (térvényes képviseld) adatai:

NV ettt et e te et st et seeste st stesee st e e e aennn
SZUIBLESI NEV: e et ettt et e bbb e e
F AN 0N = T 1= = SRR
LaKCiM e e e e sh e b b s

ElérhetGsége: L] PO T OO U U OO TUSTRR

GYERMEK adatai:

NV e e b e e e et e h et e b st b s
48] L= =TT T o =1 1780 T o TR
F AN 0N = T 1= = SRS
LaKCiM e e e bt b s bt e e
TartOzKOAAsi NEIYE: e et e sbe st e bbb b saesaraeraenbenneeaee
TAJSZAM: e e e e bt b st b et she st benea

AlLAMPOIGAISAZ: et e et et et ee et eeseea e e ee et sesere s ren e et eeesraees

Preambulum:
»A gyermekek védelmérél és a gydmugyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI térvény (tovabbiakban:

Gyvt.) 42., 42/A §-a alapjan:
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42. § (1) A bolcsédei ellatds keretében - ha e torvény kivételt nem tesz - a harom éven aluli
gyermekek napkozbeni ellatasat kell biztositani.

(2) Bolcsddei ellatast biztosithat a bolcséde, a mini bolcséde, a munkahelyi bolcsGde és a csaladi
bélcséde.

(3) Bolcs6dei ellatas keretében az Nktv. 4. § 25. pontja szerinti sajatos nevelési igényl gyermek
(a tovabbiakban: sajatos nevelési igényl gyermek) nevelése és gondozasa is végezhet6.

(4) A bolcs6dei ellatds keretében az (1) bekezdés szerinti ellatason tul - szolgdltatasként -
specidlis tandcsadds, id6szakos gyermekfeliigyelet, gyermekhotel miikodtetése vagy mads
gyermeknevelést segit6 szolgdltatas is biztosithatd. Ezeket a szolgaltatdsokat a gyermek hatodik
életévének betoltéséig lehet igénybe venni.

(5) A bolcsédei nevelési év szeptember 1-jétél a kovetkezé év augusztus 31-éig tart.

42/A. § (1) Bolcsédei ellatas keretében a gyermek hiszhetes koratdl nevelheté és gondozhatd
a) az 6vodai nevelésre nem érett gyermek esetén a (2) bekezdésben meghatdrozott idépontig,
b) a sajatos nevelési igényl gyermek esetén a (3) bekezdésben meghatdrozott idépontig,

c) az a) és b) pont ald nem tartozé gyermek esetén, ha a harmadik életévét

ca) janudr 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év augusztus 31-éig,

cb) szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, a kovetkez6 év augusztus 31-éig, ha a
szll6, torvényes képvisel6 nyilatkozik arrdl, hogy a gyermek napkodzbeni ellatasat eddig az
id6pontig bolcsédei ellatas keretében kivanja megoldani.

(2) Ha a gyermek harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan
még nem érett az évodai nevelésre, és dvodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsédei
ellatas keretében gondozhatd, nevelhet6 a gyermek negyedik életévének betoltését kovetd
augusztus 31-éig.

(3) A bolcsGdei ellatasban a sajatos nevelési igény(i gyermek annak az évnek az augusztus 31.
napjdig vehet részt, amelyben a hatodik életévét betolti.

(4) Meg kell sziintetni annak a gyermeknek a bodlcsédei ellatasat, aki orvosi szakvélemény

alapjan egészségi dllapota miatt boélcsédében nem gondozhaté.”

A helyi adottsagok figyelembe vétele mellett a Budakaldszi Bolcs6de 1 éves kortdl fogadja a
gyermekeket. A bolcs6débe jelentkezett, a helyi felvételi rendeletben és intézményi

szabdlyzatban elGirt feltételeknek megfelelt gyermekek szileivel kotott ellatasi szerz6dés
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biztositja a gyermek bolcsédei jogviszonyat, amely minden esetben egy adott nevelési-

gondozasi évre szol.

2. Jelen szerz6désben biztositott bolcsédei ellatas hatarozott id6tartamra szél, amelynek
idépontja: 20......... (1Y) I (h6) e (beszoktatas) napjatél 20........ (év) augusztus

31. napjdig (a nevelési év végéig) tart.

3. A bolcsGdei ellatas keretében az intézmény a gyermek szdmara az alabbiakat biztositja:

- a gyermek szakszerld gondozadsa, nevelése, testi-lelki sziikségleteinek kielégitése,
fejl6édésének, szocializacidjanak és 6nallésoddsanak segitése,

- napi négyszeri (dietetikus altal 6sszeallitott, a gyermek életkoranak megfelel6 mennyiség
és minGségl) étkezés biztositasa,

- a gyermek fejl6déséhez sziikséges egészséges, kulturdlt, rendezett és biztonsagos
kornyezet,

- egészségvédelem, egészségnevelés, kulturhigiénés szokasok kialakulasanak segitése,

- dllanddsag (sajat kisgyermekneveldi rendszer), egyéni banasmad,

- iddjarastol fliiggben napi lehetlség a szabad levegdn valé jatékra,

- az egyéni ruhanemti kivételével, a textilidval (torolkozs, agynemdi, elGke) torténd ellatas,

- személyes higiéné feltételeinek biztositasa,

- korcsoportnak megfelel6 jatékeszkozok biztositasa,

- agyermek fejl6désének rendszeres gyermekorvosi felligyelete,

- oOvodai életre valé felkészités, az életkornak megfeleld 6nallédsagra térekvés,

- mondodkakkal, versekkel, dalokkal, mesékkel valé ismerkedés,

- igény szerint a kisgyermeknevel6k altal nydjtott szakmai tandcsaddas a gyermek fejl6dése,

nevelése érdekében.

4. A bolcs6de a sziil6 szamara az aldbbi tajékoztatast nydjtja, biztositja:
- a bolcs6de mikodésének bemutatdsa, az ellatds tartalmanak és feltételeinek
megismerése,
- a szakmai dokumentumok, szervezeti, mikodési szabalyzat és hazirend, napirend
megismerése, nyilvanossa tétele,

- abolcséde altal vezetett és a szil6re vonatkozo nyilvantartdasokroél tajékoztatast nyujt,
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- agyermek adaptaciohoz sziikséges id6 és feltételek biztositasa,

- rendszeres napi, személyes tdjékoztatds a gyermekével napkdzben torténd
eseményekrél,

- rendszeres Dbetekintés lehet6sége a bolcs6de napi életébe, valamint a
kisgyermeknevel6 altal vezetett egyéni dokumentdcidba (lizend flzet),

- a kapcsolattartas, szllGi értekezlet, egyéni és csoportos beszélgetések lehetGségei
kisgyermeknevelbvel, vezetbvel,

- tajékoztatok, szabalyzatok, heti étlap megismerésének maddja,

- abolcséde hagyomanyos, nyilt programjain, rendezvényein valé részvétel,

- tdjékoztatds a fizetendd téritési illetve gondozasi dijakrdl,

- az étkezési téritési dij megfizetéséhez a Menza Pure program haszndlata, kilon
szerz8désben foglaltak alapjan,

- érdekképviseleti férumban valé részvétel lehetGsége,

- tdjékoztatds a panaszjog gyakorldsanak modjardl,

- tdjékoztatas az érték és vagyonmegdbrzés maodjarol.

5. A bolcs6dei ellatas keretében a kdzétkeztetésre vonatkozd taplalkozas-egészségligyi elbirdsokrol
sz0l6 37/2014.(XIl.21.) EMMI rendeletben foglaltaknak megfelel6en az étkezést vasarolt
szolgaltatasként a Junior Zrt. biztositja. A gyermek napi 4x-i (reggeli, tizorai, ebéd, uzsonna)

étkezésért a szul6 altal fizetendd étkezési téritési dij Osszege: brutté 428 Ft/f6/nap.

6. A bolcs6dei étkezésért fizetendé napi téritési dijat a szil6 vagy a torvényes képvisel6 az
intézmény altal meghatarozott napokon és a fenntarté altal meghatarozott feltételekkel koteles
megfizetni (Menza Pure ASZF). Minden hénap 7-15. napja kozott kell a kdvetkez6 havi étkezési
téritési dijat megfizetni (utaldssal vagy készpénzzel). Minden hénap 15-20. napja kozott

potbefizetésre van lehetGség.

7. A személyi téritési dij meghatdrozasahoz és a dijfizetési (50% vagy 100%) kedvezményre vald
jogosultsag megadllapitasahoz sziikséges dokumentumokat a szerz6dés mellékleteként csatolni
sziikséges. A kedvezmény érvényesitése ezek nélkiil nem biztositott (MAK igazolds, illetve
szakorvosi és szakért6i bizottsagi igazolas, nyilatkozat [6. melléklet a 328/2011. (XII. 29.)

Korm.r.], rendszeres gyermekvédelmi tdmogatasrdl szolo hatarozat).
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8. A gyermek hidnyzasai esetében a sziil6 az alabbiak szerint kételes eljarni:

e A gyermek tervezett hidnyzasa esetén a hidnyzas tényét és az étkezés lemondasat a
szUl6 koteles a hidnyzds el6tt 3 nappal irdsban jelezni a bdlcs6de hazirendjében
meghatarozattak szerint.

o Betegség esetén reggel 9 ordig torténd értesités esetében a masnapi étkezést lehet
lemondani. Amennyiben az értesités megkésve érkezik, tovabbi egy nappal kés6bb
lehet az étkezés lemondast érvényesiteni.

e A hianyzdsok (szabadsag, betegség) utolsé napjain a szil6 koteles a bolcsédét
értesiteni, hogy mely naptdél hozza gyermekét a bolcs6débe. Az étkezés megrendelése
érdekében, el6z6 nap reggel 9 draig kell ezt jeleznie telefonon vagy e-mailen.

e Hidnyzasok utan csak el6zetesen megrendelt étkezéses napon és egészséges orvosi
igazolassal fogadjuk, vessziik be a bolcs6débe a gyermekeket.

e Minden betegség és/vagy tartds hidnyzas esetén sziikséges az orvosi igazolds a

gyermek egészséges allapotardl.

9. A bolcsddei ellatas megsziinik,
e a bolcsédei nevelési év végén,
e aszUl6 vagy torvényes képviseld kérelmére (kivétel ez aldl a védelembe vett, bélcsédei
elldtasra kotelezett gyermek),
e ha orvosi szakvélemény alapjan egészségi allapota miatt bolcs6édében nem
gondozhatd, illet6leg magatartdszavara miatt veszélyezteti a tobbi gyermek fejl6dését,

e abolcsédei hazirend sulyos megsértése esetén.

10. A szil6 *hozzdjdrul / nem jarul hozzd, hogy a bolcs6dei programokon, rendezvényeken, a napi
jatéktevékenységek soran a gyermekérdl készilt fényképek, felvételek a bolcséde honlapjan
kozzé tehet6ek legyenek, emberi méltdsaganak tiszteletben tartasa mellett. (*megfeleld valasz

aldhuzandd)

11. A szil6 a szerz6désben foglalt, az intézmény részérdl fennallé kotelezettségek elmulasztasa

esetén panaszaval az intézményvezet6hoz, valamint az érdekképviseleti férumhoz fordulhat.
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12. A szerzGdés aldirasaval a sziil6 elismeri, hogy a Gyvt. 33.8.(1)-(2) bekezdésében foglaltak
értelmében a személyes gondoskodads feltételeir6l sz6l6 szdbeli tajékoztatast megkapta. Jelen
szerz6désben és a bolcsédei hazirendben foglaltakat megismerte, elfogadja, azokkal egyetért,

teljesitéséért felelsséget vallal.

Budakalasz, .......cccc...... BV e ho ........... nap

A megallapodas egy eredeti példanyat atvettem.

VillAmM ZSUzZSanna e

intézményvezetd szUl6 / torvényes képvisel6
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iKt.SZam: .ooveeeeeieeeee

BOLCSODEI ELLATASI SZERZODES

amely létrejott a Budakaldszi Bolcséde (2011 Budakaldsz, Budai ut 10.), mint a gyermekek
napkodzbeni ellatasat biztosité intézmény vezetGje,valamint a bodlcsédei ellatdasban részesiild

gyermek sziilGje (torvényes képvisel6je) kozott, az alabbi feltételekkel:

INTEZMENY neve: BUDAKALASZI BOLCSODE
Cime: 2011 Budakalasz, Budai ut 10.
Feladat-ellatasi hely: Budakalaszi Bélcs6de MALYVA UTCAI TAGINTEZMENYE

2011 Budakalasz, Malyva utca 1/b
Vezetd neve: VILLAM ZSUZSANNA

SzULO (térvényes képviseld) adatai:

NV ettt et e te et st et seeste st stesee st e e e aennn
SZUIBLESI NEV: e e e e e e e et he e n e e n e e
F AN 0N = T 1= = SRR
LaKCiM e e e e sh e b b s

ElérhetGsége: L] PO T OO U U OO TUSTRR

GYERMEK adatai:

NV e e b e e e et e h et e b st b s
48] L= =TT T o =1 1780 T o TR
F AN 0N = T 1= = SRS
LaKCiM e e e bt b s bt e e
TartOzKoAasi NEIVE: ettt e sheere e b et e ee b eteeaneeraerbennen
TAJSZAM: e e e e bt b st b et she st benea

AlLAMPOIGAISAZ: et ee et ettt st st eesena e ee et eeeeraeraees

Preambulum:
»A gyermekek védelmérél és a gydmugyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI térvény (tovabbiakban:

Gyvt.) 42., 42/A §-a alapjan:
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42. § (1) A bolcsédei ellatds keretében - ha e torvény kivételt nem tesz - a harom éven aluli
gyermekek napkozbeni ellatasat kell biztositani.

(2) Bolcsddei ellatast biztosithat a bolcséde, a mini bolcséde, a munkahelyi bolcsGde és a csaladi
bélcséde.

(3) Bolcs6dei ellatas keretében az Nktv. 4. § 25. pontja szerinti sajatos nevelési igényl gyermek
(a tovabbiakban: sajatos nevelési igényl gyermek) nevelése és gondozasa is végezhet6.

(4) A bolcs6dei ellatds keretében az (1) bekezdés szerinti ellatason tul - szolgdltatasként -
specidlis tandcsadds, id6szakos gyermekfeliigyelet, gyermekhotel miikodtetése vagy mads
gyermeknevelést segit6 szolgdltatas is biztosithatd. Ezeket a szolgaltatdsokat a gyermek hatodik
életévének betoltéséig lehet igénybe venni.

(5) A bolcsédei nevelési év szeptember 1-jétél a kovetkezé év augusztus 31-éig tart.

42/A. § (1) Bolcsédei ellatas keretében a gyermek hiszhetes koratdl nevelhet és gondozhatd
a) az 6vodai nevelésre nem érett gyermek esetén a (2) bekezdésben meghatarozott id6pontig,
b) a sajatos nevelési igényl gyermek esetén a (3) bekezdésben meghatdrozott idépontig,

c) az a) és b) pont ald nem tartozé gyermek esetén, ha a harmadik életévét

ca) janudr 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év augusztus 31-éig,

cb) szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, a kovetkez6 év augusztus 31-éig, ha a
szll6, torvényes képvisel6 nyilatkozik arrdél, hogy a gyermek napkozbeni ellatasat eddig az
id6pontig bolcsédei ellatas keretében kivanja megoldani.

(2) Ha a gyermek harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan
még nem érett az évodai nevelésre, és dvodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsédei
ellatas keretében gondozhatd, nevelhet6 a gyermek negyedik életévének betdltését kovetd
augusztus 31-éig.

(3) A bolcsGdei ellatasban a sajatos nevelési igény(i gyermek annak az évnek az augusztus 31.
napjdig vehet részt, amelyben a hatodik életévét betolti.

(4) Meg kell sziintetni annak a gyermeknek a bolcsédei ellatasat, aki orvosi szakvélemény

alapjan egészségi dllapota miatt boélcsédében nem gondozhaté.”

A helyi adottsagok figyelembe vétele mellett a Budakaldszi Bolcs6de 1 éves kortdl fogadja a
gyermekeket. A bolcs6débe jelentkezett, a helyi felvételi rendeletben és intézményi

szabdlyzatban elGirt feltételeknek megfelelt gyermekek szileivel kotott ellatasi szerzddés
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biztositja a gyermek bolcsédei jogviszonyat, amely minden esetben egy adott nevelési-

gondozasi évre szol.

Jelen szerz8désben biztositott bdlcs6dei ellatdas hatarozott idétartamra szél, amelynek
idépontja: 20......... (1Y) (hd) ............ (beszoktatas) napjatél 20........ (év) augusztus

31. napjdig (a nevelési év végéig) tart.

A bolcsddei ellatas keretében az intézmény a gyermek szamara az aldbbiakat biztositja:

- a gyermek szakszerld gondozadsa, nevelése, testi-lelki sziikségleteinek kielégitése,
fejl6édésének, szocializacidjanak és 6nalldsoddsanak segitése,

- napi négyszeri (dietetikus altal 6sszeallitott, a gyermek életkoranak megfelel6 mennyiségl
és minGségl) étkezés biztositasa,

- a gyermek fejl6déséhez sziikséges egészséges, kulturdlt, rendezett és biztonsagos
kornyezet,

- egészségvédelem egészségnevelés, kulturhigiénés szokasok kialakuldsanak segitése,

- dllanddsag (sajat kisgyermekneveldi rendszer), egyéni banasmad,

- id6jarastol fliiggben napi lehetGség a szabad levegdn valé jatékra,

- az egyéni ruhanemt kivételével, a textilidval (torolkozd, agynemdi, el6ke) torténd ellatds,

- személyes higiéné feltételeinek biztositasa,

- korcsoportnak megfelel6 jatékeszkozok biztositasa,

- agyermek fejl6désének rendszeres gyermekorvosi felligyelete,

- ovodai életre valé felkészités, az életkornak megfelel§ 6nalldsagra torekvés,

- mondodkakkal, versekkel, dalokkal, mesékkel valé ismerkedés,

- igény szerint a kisgyermeknevel6k altal nyujtott szakmai tanacsaddas a gyermek fejl6dése,

nevelése érdekében.

4. A bolcs6de a sziil6 szamara az aldbbi tajékoztatast nydjtja, biztositja:

- abolcséde miikodésének bemutatdsa, az ellatas tartalmanak és feltételeinek megismerése,

- a szakmai dokumentumok, szervezeti, mulkodési szabalyzat és hazirend, napirend
megismerése, nyilvanossa tétele,

- abolcséde altal vezetett és a sziil6re vonatkozd nyilvantartasokrdl tajékoztatast nydijt,

- agyermek adaptacidohoz sziikséges idG és feltételek biztositasa,
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- rendszeres napi, személyes tajékoztatas a gyermekével napkdzben térténd eseményekrél,

- rendszeres betekintés lehetdsége a bolcséde napi életébe, valamint a kisgyermekneveld
altal vezetett egyéni dokumentacidba (lzen6 flizet),

- a kapcsolattartds, szilGi értekezlet, egyéni és csoportos beszélgetések lehet6ségei
kisgyermeknevelbvel, vezetbvel,

- tajékoztatok, szabalyzatok, heti étlap megismerésének maddja,

- abolcséde hagyomanyos, nyilt programjain, rendezvényein valé részvétel,

- tdjékoztatdsa fizetendd téritési illetve gondozasi dijakrol,

- az étkezési téritési dij megfizetéséhez a Menza Pure program haszndlata, kilon
szerz8désben foglaltak alapjan,

- érdekképviseleti férumban valé részvétel lehetdsége,

- tdjékoztatas a panaszjog gyakorlasanak modjarol,

- tdjékoztatds az érték és vagyonmegdrzés modjarol.

5. A bolcs6dei ellatas keretében a kdzétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészségligyi elbirdsokrol
sz0l6 37/2014.(XI1.21.) EMMI rendeletben foglaltaknak megfeleléen az étkezést vasarolt
szolgaltatasként a Junior Zrt. biztositja. A gyermek napi 4x-i (reggeli, tizorai, ebéd, uzsonna)

étkezésért a szul6 altal fizetendd étkezési téritési dij 6sszege: brutté 428 Ft/f6/nap.

6. A bolcsédei étkezésért fizetend6 napi téritési dijat a szUl6 vagy a torvényes képvisel§ az
intézmény altal meghatdrozott napokon és a fenntarté altal meghatarozott feltételekkel koteles
megfizetni (Menza Pure ASZF). Minden hénap 7-15. napja kdzétt kell a kévetkezd havi étkezési
téritési dijat megfizetni (utaldssal vagy készpénzzel). Minden hdénap 15-20. napja kozott

potbefizetésre van lehetGség.

7. A személyi téritési dij meghatarozasdhoz és a dijfizetési (50% vagy 100%) kedvezményre vald
jogosultsag megadllapitasahoz sziikséges dokumentumokat a szerz6dés mellékleteként csatolni
sziikséges. A kedvezmény érvényesitése ezek nélkiil nem biztositott (MAK igazolds, illetve
szakorvosi és szakért8i bizottsagi igazolas, nyilatkozat [6. melléklet a 328/2011. (XII. 29.)

Korm.r.], rendszeres gyermekvédelmi tdmogatasrdl szdl6 hatarozat).

8. A gyermek hianyzasai esetében a sziil6 az alabbiak szerint kételes eljarni:
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A gyermek tervezett hidnyzasa esetén a hianyzds tényét és az étkezés lemondasat a
szil6 koteles a hidnyzds el6tt 3 nappal irdsban jelezni a bolcs6de hazirendjében
meghatdrozattak szerint.

o Betegség esetén reggel 9 6raig torténs értesités esetében a masnapi étkezést lehet
lemondani. Amennyiben az értesités megkésve érkezik, tovabbi egy nappal késébb lehet
az étkezés lemondast érvényesiteni.

e A hidanyzdsok (szabadsag, betegség) utolsé napjain a szul6 koteles a bolcs6dét
értesiteni,hogy mely naptdl hozza gyermekét a bolcsédébe. Az étkezés megrendelése
érdekében, el6z6 nap reggel 9 draig kell ezt jeleznie telefonon vagy e-mailen.

e Hidnyzasok utan csak el6zetesen megrendelt étkezéses napon és egészséges orvosi
igazolassal fogadjuk, vessziik be a bolcs6débe a gyermekeket.

e Minden betegség és/vagy tartds hianyzas esetén sziilkséges az orvosi igazolas a gyermek

egészséges allapotardl.

9. A bolcsédei ellatas megsziinik,
e a bodlcsédei nevelési év végén,
e a szUl6 vagy torvényes képvisel6 kérelmére (kivétel ez aldl a védelembe vett, bolcsédei
ellatasra kotelezett gyermek),
e ha orvosi szakvélemény alapjan egészségi allapota miatt bolcs6édében nem
gondozhatd,illet6leg magatartaszavara miatt veszélyezteti a tobbi gyermek fejl6dését,

e abolcsédei hazirend sulyos megsértése esetén.

10. A szUl6 *hozzdjdarul / nem jdrul hozzd, hogy a bolcsédei programokon, rendezvényeken, a napi
jatéktevékenységek soran a gyermekérdl késziilt fényképek, felvételek a bolcséde honlapjan
kozzé tehet6ek legyenek, emberi méltdésaganak tiszteletben tartdsa mellett. (*megfelel$ vélasz

aldhuzandd)

11. A szul6 a szerz6désben foglalt, az intézmény részérdl fennalld kotelezettségek elmulasztasa

esetén panaszaval a bolcs6devezetbhoz, valamint az érdekképviseleti férumhoz fordulhat.

12. A szerz6dés alairasdval a sziil6 elismeri, hogy a Gyvt. 33.§.(1)-(2) bekezdésében foglaltak
értelmében a személyes gondoskodas feltételeirGl sz6ld szébeli tdjékoztatast megkapta.
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Jelenszerz6désben és a bdlcs6dei hazirendben foglaltakat megismerte, elfogadja, azokkal

egyetért, teljesitéséért felelGsséget vallal.

Budakalasz, .......cccc...... BV o ho ........... nap

Villam ZSUzsanna e e

intézményvezetd szUl6 / torvényes képvisel6
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ZARADEK

A Budakaldszi Bolcs6de alkalmazotti ko6zossége a bolcséde Szakmai programjat megismerte,
véleményezte és azt elfogadta, jévahagyta.
Datum: 2017. november ......

intézményvezetd

A Budakalaszi Bolcs6de Szakmai Programjanak megismerését és az egyetértési jog gyakorlasat a
sziilok szamara az intézményvezets biztositotta.
Datum: 2017. november ............

Erdekképviseleti Férum elndke

A Fenntarté Budakaldsz Varos Onkormanyzatdnak Oktatdsi Kulturdlis és Sport Bizottsdga a
Képvisel6-testiilet hataskorében eljarva a Budakalaszi Bolcs6de Szakmai Programjat a 2017.

november ....... -an megtartott tlésén, a ..../2017.(XI.....) OKSB hatarozataval jovahagyta.

Budakaldsz, 2017. december .......

Budakalasz Polgarmestere
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Ssz: 2017/1/M-SzP

»A nevelésben a kisgyermekkor sokkal fontosabb a kévetkezé éveknél.
Amit ez a kor elront vagy elmulaszt késébb helyrehozni nem lehet.
Ezekben az években eldél az ember sorsa joformdn egész életére.”

(Kodaly Zoltan)

Bucfaﬂaafaau’l?

.gyermeke mosolya a mindeniink...

SZAKMAI PROGRAMIJA

Intézményvezeto: Villdm Zsuzsanna
Tagintézmény-vezetd: Nagy Andrea

Székhely: 2011 Budakaldsz, Budai ut 10.
Telefon: +36 (26) 340 255, +36 (70 )333 6041

Telephely: Malyva utcai Tagintézmény
2011 Budakalasz, Malyva u.1/b.
tel.: +36 (26) 631 366, +36 (70) 333 6041

www.budakalaszibolcsode.hu

info@budakalaszibolcsode.hu
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Elészo

Magyarorszdgon az elsé bolcsédét 1852. aprilis 21-én Forrayné Brunszvik Julia alapitotta, ezzel
elinditotta a csecsemé és kiskoru gyermekek kozosségi nevelését. Felismerte, hogy felkésziilt
szakemberek (a kisgyermeknevel6k, régen gondozdéndbk) segitségével, igen hatékonyan tudjak a
gyerekek szocializdlasat és nevelését végezni. Ez a szemlélet fokozatosan tért hdéditott az

orszagban, s néhdny emberolté alatt széleskord intézményi halézattad névekedett.

A Bolcsédei nevelés-gondozds orszagos alapprogramjanak (a tovabbiakban: Alapprogram) célja,
hogy keretet adjon a Magyarorszagon mikod6é bolcsédei ellatast biztositd intézményben,
szolgaltatasban folyé szakmai munkdnak. Az Alapprogram tartalma és szemlélete 6sszhangban van
Magyarorszag Alaptorvényével, a 3 év alatti korosztdly ellatdsdra és nevelésére-gondozasara
vonatkozo jogszabalyokban foglaltakkal, a bolcs6dei ellatas keretében végzett nevelés (a
tovdbbiakban: bdlcs6dei nevelés) hagyomadnyaival, felhalmozott értékeivel, a nemzeti
sajatossagokkal, a legljabb koragyermekkori kutatasok eredményeivel.

Az Alapprogram fejezetei valamennyi bolcsédei ellatdsra (bolcsédére, mini bélcsédére, munkahelyi
bolcs6dére, csaladi bolcs6dére) vonatkoznak, az egyes ellatasi formak sajatossdgainak
figyelembevételével. A jogszabalyi el6irdsok, a szolgdltatast igénybe vevik szikségletei és az
intézményi adottsagok alapjan a bolcsédei ellatast nyujtd intézménynek, szolgdltaténak helyi
szakmai programot kell késziteni, amelynek meg kell felelni az Alapprogramban foglaltaknak. A
bolcsédei nevelés kozéppontjdban a kisgyermek és kozvetett mddon a kisgyermeket neveld
csaladok allnak. Az Alapprogram a csaladra, mint komplex rendszerre tekint, melynek értelmében

nem csak a kisgyermek nevelését-gondozasat, hanem az egész csalad tdmogatasat célozza meg.

Fenti irdnyelvek érvényesiilése mellett keriilt atdolgozasra a Budakaldszi Bolcs6de Szakmai

programja.
»Kivanjuk, hogy a magyar bélcsédeligy kivdlésdgainak példajabdl (is) téltekezve gondozzdk,

neveljék tiirelemmel és szeretettel a jelen csemetéit, a benniik rejlé jovét, jovénket — a magyar

jévendét!” (Vokony Eva: Kis magyar bélcséde-térténet)
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1. A BUDAKALASZI BOLCSODE ADATAI

Az intézmény neve: BUDAKALASZI BOLCSODE

Az intézmény székhelye: 2011 Budakaldsz, Budai ut 10.

Az intézmény székhelyének telefonszama: +36 (26) 340 255

Intézményvezets:  Villdm Zsuzsanna

Vezet6-helyettes: Bernath Tiborné

Tagintézménye: Malyva utcai tagintézmény (2011 Budakaldsz, Malyva utca 1/b.
Telefon: +36(26) 631 366

Tagintézmény-vezets: Nagy Andrea

E-mail: info@budakalaszibolcsode.hu

web: www.budakalaszibolcsode.hu

Az intézmény ellatdsi terilete: Budakaldsz Varos kozigazgatasi terilete
Fér6helyszdma: 30 f6 + 48 f6 (székhely és telephely intézményben)

Fenntartd neve: Budakaldsz Varos Onkormanyzata (2011 Budakaldsz, Petéfi tér 1.)
A bolcséde nyitva tartasa: hétkdznapokon és munkanapokon 6:30 — 17:30 6ra kozott.
Szakmai program feliilvizsgalati ideje: 2020. november

A szakmai program felllvizsgdlatanak, atdolgozasanak és fenntartéi jovahagyasanak ideje: 2017.

november.
. A bolcsdde szakmai programjanak tartalmi 6sszefiiggéseiben az alabbi jogszabalyok az
iranyadok:

e az ENSZ Emberi jogok nyilatkozata,

e az ENSZ Egyezmény a gyermek jogairdl,

e az Eurdpa Tandacs Miniszterek Bizottsaga Rec. (2002) 8-as ajanlasa a tagdllamok szamara
a napkozbeni gyermekellatasrol a

e 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

e 1993. évi lll. torvény a szocialis igazgatasrol és a szocidlis ellatasokrol

e 2012 évil. torvény a munka torvénykonyvérdl

o 1992, évi XXXIII. torvény a kdzalkalmazottak jogdllasardl sz616
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e 257/2000. (XI1.26.) Kormanyrendelet - a kozalkalmazottak jogallasardl szolé 1992.évi
XXXII. térvénynek a szocidlis valamint a gyermekjéléti és gyermekvédelmi agazatban
torténd végrehajtasarol.

e 369/2013.(X.24.) Kormanyrendelet a szocidlis, gyermekjéléti és gyermekvédelmi
szolgdltatok, intézmények és halézatok hatdsagi nyilvantartasardl és ellendrzésérdl

e 328/2011.(XI.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskoddast nyujté gyermekjoléti
alapellatdsok és gyermekvédelmi szakelldatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz
felhasznalhatd bizonyitékokrdl

e 10/2008.(VI.28.) SZMM rendelet a szocialis és munkalgyi miniszter altal adomanyozhaté
szakmai elismerésekrdl

e 235/1997.(XIl.17.) Kormanyrendelet- a gyamhatdsagok, a terileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoéléti szolgdlatok és a személyes gondoskoddst nyujté szervek
és személyek altal kezelt személyes adatokrdl

e 15/1998.(IV.30.) NM rendelet- a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti és
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és m(ikodésik
feltételeirdl

e 1/2000.(1.7.) SZCSM rendelet - a személyes gondoskodast nyujtd szocialis intézmények
szakmai feladatairdl és miikodésiik feltételeirdl

e 8/2000.(VIIl.4.) SzCsM rendelet - a személyes gondoskodast végz6 személyek adatainak
mUikddési nyilvantartasardl

e 9/2000.(VIIl.4.) SzCsM rendelet - a személyes gondoskodast végz§ személyek
tovabbképzésérdl és a szocidlis szakvizsgardl.

e 37/2014.(IV.30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészségigyi
elGirasokrol

e 33/1998.(VI.24.) NM rendelet a munkakori, szakmai illetve személyi higiénes
alkalmassag orvosi vizsgalatardl és véleményezésérdl

e helyi 6nkormanyzati rendeletek: 20/2002.(XI1.18.) a téritési dijakrdl, 26/2016.(X11.16.) a
bolcsédei ellatasokrol és azok igénybevételérdl,

e Orszagos Bolcs6dei Alapprogram, szakmai modszertani levelek

e A bolcsédei nevelés—gondozas orszagos alapprogramja

e A boélcsédei nevelés—gondozas szakmai szabalyai
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IIl. A BUDAKALASZI BOLCSODE ALAPTEVEKENYSEGE — a gyermekek napkozbeni ellatasa,

bolcsbdei ellatas

A Budakalaszi Bolcséde a gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrol szélé 1997.évi XXXI.
torvény (Gyvt) 42-43. §-aiban, illetéleg a személyes gondoskoddst nyujtd gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és m(ikodésik feltételeirdl
sz0l6 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 35-48.§.-aiban rogzitett feladatokat latja el:

»A bélcséde olyan szolgdltato intézmény, amely az alapelldtds keretében alaptevékenységként
napkézbeni elldtdst nyujt a gyermek szamdra.

A bélcséde feladata a hdrom éven aluli gyermekek gondozdsa-nevelése, harmonikus testi-szellemi
fejlédésének segitése az életkori és egyéni sajatossdgok figyelembevételével.

Bélcsédébe a gyermek huszhetes kordtdol harmadik életévének, fogyatékos gyermek az 6tédik
életévének betéltéséig, illetve annak az évnek a december 31-éig vehetd fel, amelyben a gyermek a
harmadik életévét, a fogyatékos gyermek az 6todik életévét betdlti.

Ha a gyermek a harmadik életévét betéltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még
nem érett az Ovodai nevelésre és dvodai jelentkezését a bélcséde orvosa nem javasolja,
bélcsédében gondozhato negyedik életévének betiltését kbvetd augusztus 31-ig.”

BolcsGdei ellatas keretében a nemzeti kdznevelésrdl sz6lé 2011. évi CXC. torvény (Nktv.) 4.§.25.
pontja szerinti sajatos nevelési igény( gyermek (a tovabbiakban: sajatos nevelési igényl gyermek)
nevelése és gondozasa is végezhetd.

A Budakalaszi BolcsGde az alapellatdson tul egyéb szolgdltatast (specialis tanacsadas, idészakos
gyermekfelligyelet, gyermekhotel mikodtetése, vagy mas gyermeknevelést segit6é szolgaltatasok)

infrastruktura, targyi adottsagok és feltételek hianyaban nem tud vallalni.

Alapellatason tuli, a csaladi nevelést tamogato szolgaltatasok

A bolcs6de a jogszabalyi lehet6ségek alapjan az alapellatason tuli, a csaladi nevelést tamogaté
szolgaltatasként - specidlis tanacsadassal, id&szakos gyermekfelligyelettel, gyermekhotel
mikodtetésével, soszoba, baba-mama klub, jatszé csoport miikodtetésével, hazi
gyermekfelligyelettel és gondozas biztositasaval, jaték és eszkdzkolcsdnzéssel is - foglalkozhat, ha
megvannak hozzd a sziikséges személyi és tdrgyi feltételek. Ezek a szolgdltatasok téritési dij

ellenében vehet6k igénybe.
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Mivel a Budakalaszi Bolcs6de nem rendelkezik tej- és f6z6konyhdval, ezért egy éves kortdél tudja
fogadni a gyermekeket. Jelen feltételek és adottsagok mellett 1-3 éves gyermekek alapellatasat,
napkozbeni gondozdsat-nevelését végzi.

A Budakaldszi Bolcs6de a meglévé feltételekkel, jelen infrastrukturdjgval nem tud
szolgdltatdsbévitést vallalni.

Az 6nkormdnyzat a megnovekedett bolcsédei férShelyigények kielégitése érdekében a bélcsddei

alapelldtds megszervezésének elsédlegességét varja el az intézménytdl.

IV.A HELYI TARSADALMI KORNYEZET BEMUTATASA

Budakalasz lakdinak szama az elmult néhany évben jelent6s mértékben novekedett és novekszik
jelenleg is. A telepilést sok fiatal valasztja lakdhelyélil. A févaros kozelsége és a telepilés
kertvarosias jellege vonzer6t jelent a csalddok szamara. A Kormany altal bevezetett csaladi
otthonteremtési kedvezmények (CSOK), tamogatasok igénylésének lehet6sége sok fiatal és csalad
szamara nyujt segitséget a ,fészekrakashoz” és a gyermekvallalashoz. Ennek kdszonhetéen egyre
tobb otthon, lakas, csaladi hdz épitése kezd6dott el a telepllés uUjonnan felparcelldzott,
belterlletbe vont telepiilésrészein (Klenyity I-1l., Prekobrdo, Kalvaria ut, Klisovac utca, K6banyai
ut). A betelepiilések szamdanak novekedése, az otthonteremtési tdmogatdsok és népszeri
addékedvezmények, a kedvezd foéldrajzi fekvés mind-mind a varos lakdnépességének és a
gyermeksziiletések szamanak évenkénti novekedését eredményezi.

A lakdnépességés a 0-3 éves gyermekek |étszamvaltozasa Budakaldszon:

, . . irx bolcs6dés koruak szama
év lakdnépesség (f6)
0-1 éves | 1-2 éves | 2-3 éves
2014 10 886 104 79 125
2015 10910 87 114 85
2016 11 641 97 96 135

(1.tablazat - Forras: népesség-nyilvantartas)
Budakalasz telepilésképében a kertvarosi elemek a meghatarozdk, a teleplilés emiatt is igen

keresett a betelepilni szandékozd csaladok, fiatal parok kérében.

IV.1. A budakalaszi bolcs6dei halézat bemutatasa
Az dnkormaényzati fenntartasi BUDAKALASZI BOLCSODE két épiiletben, a Budai Ut 10. szam alatti

székhelyen és a Malyva u. 1/b alatti telephelyen egy vezetdi iranyitassal m(kodik. A bolcséde a
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jelenleg hatalyos alapitd okirata, valamint m(kodési engedélyeik alapjan (Budai ut 30 f6 + Malyva

utca 48 f6) 6sszesen 78 bolcsédei féréhelyet biztosit a budakalaszi 1-3 éves kisgyermekeknek.

IV.2. A budakalaszi bélcs6de BUDAI UTI INTEZMENY bemutatdasa

A bolcséde 1980-ban- amikor a telepiilés lakossagszama 7861 f6 volt - az akkori lakossagi igények
hatdsara, az adott lehet6ségekbdl ered6en - csaladi hazbdl kerilt kialakitdsra, s a mai napig
meg0lrizte csalddias kornyezetét, falusias jellegét. Ennek eredményeként a csoportszobdk is
,Ccsaladias” (szoba) méretliek, ahol a helyiségek, csoportszobak méretétdl figgéen 7-12 f6s
csoportok kialakitasara nyilt lehet6ség. Az ezredforduld el6tt négy csoport és f6z6konyha is
mUkodott az intézményben.

Jelenleg az intézményben talald-, melegit6konyha izemel, a bolcséde harom csoportban fogadja a
kisgyermekeket. A kozétkeztetési feladatokat vasarolt szolgaltatasként kils6, az énkormanyzat
kdzbeszerzési eljdrasa soran nyertes cég (most érvényes szerzdés szerint a Junior Zrt) latja el.

2014. augusztusaig ez az egy bdlcséde biztositotta a bolcs6dés kord gyermekek napkozbeni

ellatasat.

IV.2.1. A Budai uti Bélcs6de targyi adottsagai, feltételei

A 328 m?-es épllet folyamatos, évenkénti feldjitasaval, Uj furd&szoba-épitéssel, nyilaszarok
cseréjével, a fitésrendszer részleges korszer(sitésével, a butorzat és eszkdzok, jatékok folyamatos
frissitésével igyekezett az 6nkormanyzat az elvart ellatas szinvonalat biztositani. Ma mar két
flird6szobai helyiséggel és két gyermekataddval miikodik a bolcséde. A szép, tagas kert, jatszd
udvar a sziul6k oOsszefogasaval kerilt kialakitasra, amely a bolcs6de egyik nagy vonzereje.
Mozgasteret, biztonsagot, csendet és nyugalmat biztosit a mindennapi mozgashoz, szabad
levegGzéshez, jatékos id6toltéshez. A bolcs6de butorzata és jatékeszkozei a kisgyermekek
életkoranak és sajatossagainak megfelel6, az intézmény vezetése mindig gondot forditott az
elavult, régi eszkozok cseréjére, Uj, korszer, balesetmentes jatékok beszerzésére.
Két kilon all6 éplletben van a gazdasagi egység:

- tdlalékonyha, mosogatok, raktarak

- mosoda, vasalé helyiség, takaritdszer raktar,

- kazanhaz (karbantarté mihely)

- iroda, személyi 6lt6z6, zuhanyzd, nevelbi szoba.
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A bolcs6de berendezési targyai, jatékai, mozgasfejleszté eszkdzei az életkori sajatossagoknak
megfelel6, lehet6vé teszik a nyugodt és kiegyensulyozott munka végzését, a kisgyermekek
harmonikus fejlédését, fejlesztését, az intézményben dolgozdk kozosségformadlasat, amihez
munkajuk terén a fenntartd és munkaltatd biztositja az innovdcid, az on- és tovabbképzés
lehet&ségét.

Feladatunknak tekintjik, hogy a gyermekek fejl6déséhez szlikséges biztonsagos, gyermekbarat —
hangulatos és esztétikus kornyezetet mindenkor megteremtsiik, biztositsuk.
Jatékkészletlink szines és fantdziat keltd, amelyben minden gyermek megtaldlja a fejlettségének és
érdeklédésének legjobban megfelel6t.

A jatszéudvarok biztonsdgos mozgastérként szolgdljdk a levegdn vald tartézkodds, mozgasigény

kielégitésének élményét.

IV.2.2. A Bolcs6de személyi allomanya
A bolcsédében széles korosztalyu, az érettebb és tapasztalt, valamint a palyakezdé és lendiiletes,
fiatal szakemberek végzik az ellatast. A személyi allomdany rendezett, ebben az éplletben jelenleg

10,5 allashelyen 11 munkatars dolgozik:

munkakoérok foglalkoztatas létszam
intézményvezetd teljes munkaid6ben 16
kisgyermeknevel6 teljes munkaidében 6 f6
dajka-takarito teljes munkaid6ben 2f6
konyhalany teljes munkaidében 1f6
kertész-karbantarté részmunkaid&s (napi 4 éra) 16
Osszesen: | 11f6

(2.tablazat - Forras: a bolcs6de SzMSz-e)

A jogszabalyi és szakmai kovetelmények alapjan jelenleg harom csoportszobdban, 12, 10, 8 f6s
csoportlétszamokkal, 6sszesen 30 f6 kisgyermeknek biztosit fér6helyet a Budai uti Bolcséde.
A kisgyermeknevel6k szakiranyd végzettséggel (fels6foku szakképesitéssel) rendelkeznek,

gyermekbarat, szeretd, derlis munkahelyi [égkdrben gondozzak-nevelik a gyermekeket.
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A bolcs6dés gyermekek egészségligyi ellatasat, egészségfejl6dését szolgald gyermekgyodgyasz
féorvos (megbizasi szerz6déssel allomanyon kiviili) gyermekcsoportonként havi 4 éraban latja el a
feladatat mindkét bolcsédei éplletben.

A szikséges személyi dllomany irdnyszdmait és a munkakorok betoltéséhez sziikséges képzési
elGirasok szabalyairdl a 15/1998.(1V.30.) NM rendelet az iranyadé.

A Budai uti Bolcséde az ezredforduld utan egyre nehezebben tudott a novekvd féréhelyigényeknek
megfelelni, évrél-évre n6tt az elutasitott felvételi jelentkez6k szama.

Budakaldsz a kedvezd foldrajzi helyzetéb6l addddan, egyre vonzdobb lakéhellyé valt az
agglomeracidba kikdltéz6k szamara. Erezhetdvé vélt a csalddok gazdasagi stabilizalédasa, egyre
tobb csaldd vallalt tobb gyermeket, s igénylik a kedvez6 szocidlis, csalddtdmogatasi
kedvezményeket, és kezdenek Uj otthon teremtésébe.

Mivel a csaladfenntarték egyre inkdbb a karrierépités és jovedelemszerzés folyamatossdgara
fokuszdlnak, ezért a bélcsédei nevelés igénye egyre erételjesebben jelentkezik orszdgos és helyi

viszonylatban is.

IV.3. MALYVA UTCAI TAGINTEZMENY - ,Aprék haza” Bolcs6de

A gyermeklétszam és a lakossagszdm prognosztizalt emelkedése ismeretében Budakalasz Varos
Onkormanyzata a jovét épitve palyazott és 2012.évben 150 MFt unids palyazati tdmogatast nyert
bolcsédei féréhelybdvitésre. Az elnyert és 90 MFt sajat forrasbdl egy Uj, korszer(, két egységes,
négy csoportos bolcsédét épitett a Malyva utcaban.

Mivel a pdlyazati projekt csak bolcsédei fér6helybdvitést tdmogatott, igy a meglévé 30 f6s Budai
uti Bolcs6de kapacitdsbdbvitéseként +48 fér6hellyel béviilt a budakaldszi bolcsédei féréhelyek
szama. A beruhdazas a Budai uti székhelyt6l kb. 900 m-re |év telephelyen valdsult meg, tébb mint
650 m? alapteriileten.

Az intézmény a 2014. augusztus 28-ai linnepélyes atadasa ota teljes kihaszndltsaggal mikodik, a

kisgyermekek, a szlil6k, s az ott dolgozék 6romére, kedvére, nagy-nagy elégedettségére.
Az épllet formaja, hangulata nagyon jél illeszkedik a gyermekek jatékos, vidam, fantaziadus

mesevilagahoz, az Uj butorzatok, eszkdzok, kornyezetbarat jatékok nagyon jé lehetGséget

biztositanak testi-lelki-érzelmi fejl6désiikhoz, személyiségiik formalédasahoz.
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A Telepi Ovoda kdzvetlen szomszédsaga, az dvodai udvar kdzelsége segiti a kdzosségi ismerkedést,
egyuttélést, bardtkozast, fejleszti a gyerekek szocializacids képességét, megkonnyiti résziikre a

bolcs6de-6voda atmenetet.

IV.3.1. A Malyva Bélcséde infrastrukturaja, targyi eszkozei
A Malyva utcai épllet allapota nagyon jonak mondhatd, a beépitett gépek, eszk6z0k, butorzatok
min&sége garantdlja az esetleges problémak, sziikséges hibajavitasok alacsony szinten tartdsat. Az
épllet faszerkezetei hamarosan, 1-2 éven beliil kezelést, dpolast igényelnek. Az udvar burkolt és
zoldfeluleti aranya kell6 mozgasteret biztosit minden évszakban a kisgyermekek sokmozgasos,
jatékos szabadtéri tevékenységéhez. Minden csoportszobdhoz tartozik terasz, amelyen keresztiil
kdzvetlen kertkapcsolata is van a csoportoknak. Egységenként 1-1 nagy, arnyékoldval ellatott

homokozo biztositja a szabadtéri jatékos tevékenységet.

A csoportszobdk és a jatszéudvar, terasz butorzatai, jatékeszkdzei az unids szabvanyoknak
megfelel6, korszerli és modern. Anyagdban és formdjdban gyerekbarat, a kisgyermekek
korosztalydhoz igazodik.

A jatékok fajtdi, tipusai és mennyisége lehetévé teszi a nyugodt, kiegyensulyozott

jatéktevékenységet.

IV.3.2. A Malyva Bolcs6de human eréforrasai
A Midlyva utcai Bolcs6de dolgozéi kdzossége négy éve alakult, az intézményvezets jelenleg 12,5

allashelyen 13 dolgozét foglalkoztat:

munkakorok foglalkoztatds ideje [étszam
kisgyermeknevel§ teljes munkaid6ben 8 6
dajka-takarito teljes munkaid6ben 2f6
konyhalany teljes munkaid6ben 1f6
gazdasasi ligyintézé részmunkaidds (napi 6 6ra) 116
kertész-karbantarté részmunkaiddés (napi 4 éra) 1f6
Osszesen: | 13 f6

(3.tablazat - Forras: a bolcs6de SzMSz-e)
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A hatalyos alapitd okirat és az Uj telephelyen megépilt intézmény a (2014. évi) érvényes miikodési
engedélye alapjan 48 férGhelyen, a jogszabalyi és szakmai kdvetelményeknek megfelelve négy
csoportszobaban nydjt napkozbeni elldtdst a Budakalaszon é16, dallandd lakdhellyel vagy
tartdzkodasi hellyel rendelkez6 1-3 éves koru gyermekeknek. A kisgyermeknevel6k szakirdnyu
végzettséggel (fels6foku szakképesitéssel) rendelkeznek, az elmult években az alkalmazottak
korében bekovetkezett személycserék, a kisgyermeknevelSk csaladalapitasaval,
gyermekvallaldsaval, nyugdijazasaval, illetve egyéb szakmai indokokkal magyarazhato.

Ett6l figgetlenl stabil, megbizhatd az alkalmazotti kor mindkét épiletben.

IV.4. Bolcs6dei kihasznaltsag az elmult évek adatai alapjan
2013/2014.nevelési évben csak a Budai Uti Bolcséde mikodott harom csoporttal.
A Madlyva utcai beruhazasnak készonhet6en a 2014/2015-6s nevelési évtSl mar két épulet fogadta
a helyi bolcs6dés koru kisgyermekeket. Ebben a nevelési évben minden bolcsédei felvételi
kérelemnek eleget tudott tenni a bolcs6de vezetése, a Malyva utcdban teljes kapacitassal, négy
csoporttal, viszont a Budai Uton a 2014/2015. és a 2015/2016. nevelési években csak két
csoporttal mikodott a bolcsédei ellatds. Ennek oka a 2013. évi alacsony (64 f6) gyermeksziiletés
szama.
Az elmult néhany év gyermeklétszam és bolcsédei féréhelyigényének nagyfokd emelkedésével a
2016/2017. nevelési évben mindkét bolcsédei épllet teljes kihasznaltsaggal m(ikodott, azaz a
Budai Uton Ujra 3 csoportban, a Malyva utcaban tovabbra is 4 csoportban fogadtak a dolgozék a
gyermekeket.
A 2017/2018. nevelési évben szintén mindkét bolcsédében a teljes kihasznaltsag a jellemz6, 1-2
szabad fér6hely fenntartasdval, az évkozben jelentkez6k szamara az ellatas lehet&ségének

biztositasaval.

A Kormany csaldd- és szocialpolitikai intézkedéseinek, valamint Budakalasz kedvez6 adottsagainak
kdszonhetben a bekdltozések intenzitasanak tovdbbi névekedésére lehet és kell szamitani.

A bolcs6dék tényleges napi kihaszndltsagat vizsgélva, a kisgyermekek gyakori betegségei,
hidnyzasai miatt atlagosan kb. 65-70%-0s a napi tényleges részvételi arany. Ez az &szi nathas és
hideg téli id6ben még tovabb csokken, ami érthetd, hiszen a kisgyermekeknek testileg, fizikailag

erGsodnitik kell, hogy ellendlld képességlikkel a kozosségi élet okozta kihivasoknak megfeleljenek.

Budakaldszi Bolcséde (Malyva Bolcs6de)  SZAKMAI PROGRAMIA Atdolgozva: 2017. november



12

A bolcs6de iranti igény er8sddése, a varhatd jovGbeni teljes kihaszndltsdg a bolcséde szakmai

szinvonaldnak, a dolgozdk szeretd, baratsagos munkavégzésének is kdszonhet6.

IV.5. A bolcs6dét haszndldk igényei
A vérosban él6k képzettségi és foglalkoztatasi helyzetének készonhet6en a 0-3 éves gyermekek
kozott alacsony a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesil6k szama, ami
szocialpolitikai és gyermekvédelmi szempontbdl mindenféleképp pozitiv jelenség, hiszen ezek az

adatok a kisgyermekek szempontjabdl a teljes, stabil csalddokban torténé nevelkedést jelentik.

Ugyanakkor nem elhanyagolhaté az a gyakori jelenség, hogy a SZULOK a biztos
jovedelemszerzésiik, karrierépitésik érdekében egyre tobb id6t, energiat forditanak a munkahelyi
elfoglaltsdgaikra, észre sem veszik, hogy ennek legnagyobb elszenveddje a sajat gyermekiik. Nem
csak a gyermekkel toltott id6t roviditik le, hanem annak tartalmat, minéségét sem tudjak
biztositani. Sajnos, egyre kevesebb a csaldddal k6zOos program és jaték, a meseolvasads, a

sikerélmény, ami éltet6je a kisgyermekek kiegyensulyozott személyiségfejl6désének.

Fenti jelenségbdl kiindulva egyre nagyobb feladat és felel6sség harul a bolcsGdei
KISGYERMEKNEVELOKRE, hogy a szil6kkel kézdsen, veliik szorosan egyiittmikodve segitsék a
gyermekek fejl6édését. A nevel6i munka sajatossdga, hogy végighuzédik a kisgyermekkor
kezdetétdl a felnttkor kiiszobéig. A legkisebbekkel vald bolcsédei tevékenységek ,,alapozzak” meg
a kés6bbi (6vodai, iskolai...) ismereteket, fejl6édéseket, fejlesztéseket, ezért is rendkiviil fontos és

felelGsségteljes, ugyanakkor kilénleges és csodalatos ez a feladat.

A bolcsGdés korosztalyra eddig kevésbé jellemzGen, de manapsag egyre gyakrabban tapasztalhaté
a korai fejlesztés sziiksége..., annak hianya. A magzati korban, a sziilés alatt, szlilés utdn, a
csecsem@ és kisgyermek korban O6ket ért (ismert vagy rejtett) kdros hatasok lehetnek a
kisgyermekek fejl6dési rendellenességeinek okai. Lényeges, hogy az erre utalé jeleket a lehet6
leghamarabb észrevegyék a sziil6k, kisgyermekneveldk...

Az ilyen és ehhez hasonld helyzetekre, azok kezelésére is felkésziiltnek kell lennie minden
kisgyermeknevel6nek, illetve a fejl6dési hidnyossagok felismerésével segitséget kell nyujtani a

szll6knek.
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Minden GYERMEK szeretve és szeretettel érkezik e vilagra. Szamara az els6dleges, 6sztonods és
természetes reakcidja a mosolya, amellyel feltétel nélkili érzelmet kozvetit. Ezzel a szeretetteljes
mosollyal kommunikal, ez az § beszédnyelve, az életorom kifejezése.

Minden szil6 és kisgyermeknevel6 feladata, hogy a gyermeki értelem kinyildsaval, ez az életorom

megmaradjon.

V. SZAKMAI KOVETELMENYEK, BOLCSODENK SZAKMAI MUNKAJA

A Bolcs6dei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja (tovabbiakban (Alapprogram), a szakmai
munka szabdlyozasdnak legmagasabb szintli dokumentuma, irdnymutatast ad a helyi programok
elkészitéséhez, az egységes nevelési-gondozasi elvek érvényesitéséhez. Az Alapprogram a hazai
bolcsédei nevelés-gondozas értékeire épit és keretjelleggel hatdrozza meg a nevelés-gondozas f6
céljait, helyzeteit, feladatait. A szakmai munka kovetelményeit foglaljak 6ssze a Nemzeti Csaldd és
Szocidlpolitikai Intézet altal 0Osszedllitott szakmai moddszertani levelek, amelyet minden

kisgyermeknevel6nek ismernie, s munkajdban a benne foglaltakat érvényesitenie kell.

A Budakaldszi Bolcs6de a hatalyos jogszabalyok és alapité okirata alapjan 1-3 éves gyermekek
napkdzbeni ellatdsdt, gyermekjoléti alapellatdst biztosit. A bolcséde mind szervezeti, mind szakmai
onadllésaggal rendelkezik, munkajat a bolcs6dei nevelés-gondozas Orszagos Alapprogramjara épulé
szakmai programja és éves munkaterve alapjan der(s légkorben, gyermekszereté munkatarsakkal
végzi.

Intézménylink alapkoncepcidja a kdlcsonds nyitottsag, a bizalom, &szinte érdekl6dés a csaladok és
a bolcséde irant. Ezzel kezd6dik a gyermekek megismerése, a bélcsédei nevelésnek, gondozdsnak
a megtervezése. Olyan szolgdltatd intézmény mikodtetése a célunk, amely alapelldtas keretében,
alaptevékenységként napkdzbeni ellatdst nyujt a gyermekek szdmara. A nevelés - gondozas célja a
szeretetteljes biztonsagot nyujtd, érzelmekben gazdag bolcsGdei élet megszervezése, ahol a
szakszer( nevelés - gondozds, csalddias, deriilt, nyugodt légkorben zajlik, biztositva a gyermekek

fejl6déséhez sziikséges valtozatos feltételeket.

V.1. A bolcsédei nevelés és gondozas
A csalddban nevelkedd kisgyermek szdmdra a csalddi nevelést segitve, napkdzbeni ellatds

keretében a gyermek fizikai- és érzelmi biztonsaganak és jollétének megteremtésével, feltétel
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nélkili szeretettel és elfogadassal, a gyermek nemzetiségi/etnikai hovatartozdsanak tiszteletben
tartasaval, identitasanak erGsitésével kompetencidjanak figyelembevételével, tapasztalatszerzési
lehet6ség biztositasaval, viselkedési mintak nydjtasaval elsegiteni a harmonikus fejlédést.

A hatranyos helyzet(, a szegény és a periférian él6 csalddok gyermekei esetében a hatranyoknak
és kovetkezményeiknek enyhitésére torekvés.

A csoportban gondozhatd, nevelhetd sajatos nevelési igényl gyermekek esetében, minél fiatalabb
életkortdl kezdve a gondozasba dgyazott fejlesztés formajaban segiteni az egyenl6é esélyekhez

jutast, a tarsadalmi beilleszkedést.

V.2. A bolcsSdei nevelés-gondozas alapelvei

+» A csaldd rendszerszemlélet(i megkozelitése

A csalad rendszerszemléletli megkozelitése értelmében a bolcsédei nevelésben elsGdleges
szempont a csaldd mikodésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet |ényege, olyan
komplex latdsmdéd alkalmazdsa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csalddot is
kiindulépontnak tekinti. Az interakciés mintdkat a kisgyermek visszatikrozi, ezdltal képet
kaphatunk a csalad erésségeirdl és gyengeségeir6l. Az erésségek hangsulyozasa altal a szakember

hozzdjarulhat a csalad életminGségének javitdsahoz.

+* A koragyermekkori intervencids szemlélet befogaddsa

A koragyermekkori intervencié magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a kisgyermek
sajatos szlikségleteinek meghatdrozasat és figyelembevételét szolgalja. A bolcsédei ellatast nyujtd
intézmény, szolgaltatd funkcidjat tekintve alkalmas szintér a koragyermekkori intervencié
szemléletének alkalmazasara. Ennek értelmében a kisgyermeknevel6 feladata az esetlegesen

felmerild fejl6désbeli lemaradasok, megtorpandsok felismerése és jelzése.

+» A csaladdi nevelés elsédleges tisztelete

A kisgyermek nevelése a csaldd joga és kotelessége. A bolcsGdei ellatast nydjtd intézmény,
szolgaltatd a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokdsait tiszteletben tartva és azokat
erGsitve vesz részt a gyermekek nevelésében. Mindezek értelmében fontos a szlil6k szamara
lehet6vé tenni a tevékeny, kilonb6z6 szinteken és modokon megvaldsuld bekapcsolddast a

bolcsédei ellatast nyujtd intézmény, szolgaltato életébe.
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«» A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesithetd individuum, egyéni
sziikségletekkel rendelkezs, fejléd6é személyiség. Kilonleges védelem, banasmadd illeti meg. A
bolcsédei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara, a személyes, a szocidlis és a
kognitiv kompetencidk fejlédésének segitésére irdnyul az alapveté gyermeki jogok tiszteletben
tartasdval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturalis, valldsi, nyelvi, nemi, valamint fizikai és

mentalis képességbeli kiilonb6z6ségek iranti tolerancia kialakitasara.

A kisgyermeknevel§ személyiségének meghatdrozd szerepe

A bolcs6dei nevelésben a korosztdly életkori sajatossdgaibdl adéddan meghatdrozd a
kisgyermeknevel6 szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A
feladatok szinvonalas megvaldsitdsara megfelel6 szakmai kompetencidval és identitdssal, kell6
Onismerettel, magas szint(i tdrsas készségekkel bird szakember képes. Ebbél addéddan a
kisgyermeknevel6 felel6s a szakmai tuddsa szinten tartdsdért, gyarapitasaért, szakmai

kompetenciadi fejlesztéséért.

+» A biztonsag és a stabilitds megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeitél flggd bolcsédei ellatast nyujté intézménybe, szolgdltatdhoz
torténd beszoktatasra, adaptdcios idGszakra ugy tekintlink, mint a kisgyermek elveszett
biztonsdgdnak Ujrateremtésére. A kisgyermek személyi és targyi kornyezetének allanddsaga (,,sajat
kisgyermeknevel6”-rendszer, felmen6rendszer, csoport- és helyallanddsag) noveli az érzelmi
biztonsagot, alapul szolgdl a tdjékozddashoz, a jo szokasok kialakulasdhoz. A napirend
folyamatossagabdl, az egyes mozzanatok egymasra épuilésébdl fakadd ismétlédések tajékozddasi
lehet6séget, stabilitast, kiszamithatdsdgot eredményeznek a napi események soraban, novelik a
gyermek biztonsagérzetét. A biztonsag nyuljtasa természetszerlleg magaban foglalja a fizikai és a
pszichikai er6szak minden formajatél valé védelmet is.

7

+* Fokozatossag megvaldsitasa

A fokozatossagnak a bolcs6dei nevelés minden terlletét érinté barmely valtozas esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek uj helyzetekhez valé fokozatos hozzaszoktatasa segiti
alkalmazkoddasat, a valtozasok elfogadasat, az Uj dolgok, helyzetek megismerését, a szokdsok

kialakulasat.
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«» Egyéni bdndsmadd érvényesitése

A kisgyermek fejl6déséhez alapvetd feltétel a kisgyermeknevelS elfogadd, empatikus, hiteles
nevel6i magatartdsa. A bolcsédei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontan
érésének, egyéni fejlédésének Gtemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat, kompetenciajat,
nemzetiségi/etnikai, kulturalis és valladsi hovatartozasat. A fejl6dés Utemét mindig magdhoz a
gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden Uj fejlédési allomasnak kiindulépontja maga a
gyermek. Ezért fontos, hogy a boélcsédei elldtdst nydjtd intézménybe, szolgaltatdhoz jaréd
kisgyermekek mindegyike egyéni szlkségleteihez igazodd mértékben részesiljon érzelmi

biztonsagot nyljtd gondoskodasban és tamogatdsban.
,Minden gyermekben megvan a cselekvési vdagy és a vildgmindenség megismerésének
igénye, csak annak kibontakoztatdsdt kell eldsegiteni”
(Maria Montessori)

V.3. A bolcsédei nevelés-gondozas fébb helyzetei
A bolcs6dei nevelés célja, hogy a kisgyermekek elsajatitsak azokat a készségeket, képességeket,
amelyek segitik 6ket abban, hogy hatékonyan és kiegyensulyozottan viselkedjenek sajat kulturalis
kornyezetiikben, sikeresen alkalmazkodjanak annak valtozdsaihoz. A bolcsédei nevelés mindezt
olyan szemlélettel és modszerekkel teszi, amelyek segitik a csaladi nevelés els6dlegességének
tiszteletét. A bolcs6dei nevelés tovabbi célja, hogy a koragyermekkori intervencié szemléletének
széles korl értelmezésével 6sszhangban minden kisgyermekre és csaladjara kiterjed§ prevencios
tevékenységet folytasson. A bolcsédei ellatdst nyujté intézmény, szolgdltatd csalddbarat
intézményként, szolgdltatdsként hozzajarul a csalddok életminéségének javitdsahoz, a szllék
munkavallalasi esélyeinek noveléséhez.

Alapvets szempont, hogy a boélcsddei élet a kisgyermek szamadra élményt nyujto, részvételre
motivald, tanuldsi tapasztalatokat biztosité legyen. Valamennyi tevékenység, élethelyzet
alakitasanak maddszertani alapja az egyéni banasmadd érvényesitése, a gyermek pozitiv 6nalldsagi

torekvéseinek, onértékelésének erdsitése.

V.3.1. A “tanulas”, mint jatékos tapasztalatszerzés
A teljesitményelvarashoz kotott, erGltetett ismeretgyarapitasnak a bolcsGdei ellatast nyujto
intézményben, szolgaltatdnal nincs helye. A bdlcsédei nevelés terliletén a tanulas fogalmat a

lehet6 legtagabban értelmezziik. Tanulds, minden olyan tapasztalat-, illetve informacidszerzési
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folyamat, amely tartds valtozast idéz el6 a viselkedésben, illetve a gondolkoddsban, valamint
el6segiti, hogy a gyermek megismerje 6nmagat és kornyezetét. A tanulas a gyermek kordbdl és
fejlettségébdll adodd tevékenységekbe agyazottan torténik. A tanulds legfontosabb irdnyitéja a
személyes kivancsisdg, az érdeklédés. A kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes
élethelyzetek: a gondozas és a jaték, a felndttel és a tarsakkal vald egylttes tevékenység és a
kommunikdcié. A tanulds formdi az utdnzds, a spontan jatékos tapasztalatszerzés, a
kisgyermeknevel6-gyermek interakciobdl szarmazd ismeretszerzés és szokaskialakitds. A
kisgyermeknevel6nek a sajatos nevelési igényl gyermekek esetében szem el6tt kell tartania, hogy
naluk mas jellegli és hosszabb id6t vesz igénybe a tanulasi folyamat. A beszéd a kisgyermekkori
tanulas nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek fejlédésének feltételei a biztonsagos és
tdmogatd kornyezetben zajlé feln6tt-gyermek és gyermek-gyermek interakcidk. Figyelembe kell

venni azoknak a gyermekeknek a nyelvi sziikségleteit, akiknek nem a magyar az anyanyelviik.

V.3.2. A gondozas

A gondozas egy bensbséges interakcids, bensGséges, intim helyzet a kisgyermeknevel6 és gyermek
kozott, amelynek els6dleges célja a gyermek testi szlikségleteinek kielégitése. A gondozasi
helyzetek megvaldsulasa sordn a nevelésnek és a gondozasnak elvalaszthatatlan egységet kell
alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés helyzetei, lehet6ségei nem
korlatozédhatnak a gondozasi helyzetekre. A fizioldgids sziikségletek kielégitése megteremti a
magasabb rend( sziikségletek kielégitésének feltételeit. A professzionalis gondozas, hozzajarul a
személyes kapcsolatok pozitiv alakuldsahoz és a nevelési feladatok megvaldsuldasanak egyik
kiemelt szintere.

A gyermek személyes és szocializacids kompetenciaja kialakuldsat segitjik azzal, hogy engedjik
aktivan részt venni a gondozasi helyzetekben. Batoritjuk arra, hogy prébalkozzon, kdzben érezze a
kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, tdmogatd segitségét, elismerését. igy a gondozas jelent6s

mértékben befolyasolja az 6nallésag kialakitasat.

V.3.3. A gyermeki kompetenciakésztetés tdmogatdsa
A korai életévekben alapozédnak meg a kognitiv, érzelmi és tdrsas kompetencidk, ezért
tdmogatasuk kiemelt jelent6séggel bir a bolcs6édei nevelésben. Biztositani kell annak a
lehet6ségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb tevékenységeken

keresztlil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontan tanulas
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O0romét, megerdsddjon benne a vildg megismerésének vagya. Kivancsisaganak fenntartasaval,
pozitiv visszajelzések biztositasaval segiteni kell 6ndllé kezdeményezéseit, megteremtve ezdltal az

egész életen at tarté tanulds igényének, folyamatanak biztos alapjait.

V.3.4. Jaték

A gyermekkor alapvet6 tevékenysége, annak legfontosabb eszkoze a jaték. Segit a vilag
megismerésében, befogaddsaban és testi, értelmi, érzelmi, szocidlis fejlédésében. A jaték a
gyermek ,természetes nyelve”, fejleszti mozgdsat, érzelmi tamaszt nydjt szamara, kognitiv
fejl6dését segiti, lehetéséget nydjt a tarsas kapcsolatok fejlédésére. A tobbi gyermekkel vald
egylttlét 6romforras a kisgyermek szdmadra, a tarsak viselkedése mintat nyujt, segitve a szocidlis
képességek fejlédését.

A kisgyermeknevel6 a jaték feltételeinek (hely, idG6, hangulat, eszkdzok) biztositasaval,
kezdeményez6 magatartasdval tdmogatja az elmélyilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitdst.

,Segits nekem, hogy magam csindlhassam!”

V.3.5. Monddka, ének
A monddka és az éneklés a mindennapi nevelés része, segiti a kisgyermek beszédkészség
fejl6dését, életkorhoz igazodva gazdagitja érzelmeit, feloldja gatlasait. Kapcsolatteremtd, k6zosség
és hangulatépit6, tipikusan oromforrds a szdmdra. A bolcsGdei zenei nevelés eredményes

megvaldsitasa lehetdséget nyudjt a gyermek kés6bbi zenei fejl6désére is.

V.3.6.Vers, mese
A versnek elsésorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztil a
személyiségre. A verselés, mesélés, kozos képeskdnyv nézegetés bensdséges kommunikacios
helyzetet, érzelmi biztonsdgot jelent a gyermek szdmdra. A mesék altal fejlédik ember- és
természetismerete, a fGhGssel vald azonosulas fejleszti empatiajat, valamint gazdagodik székincse,

fejl6dik beszédkészsége. A mese segiti az 6nalld véleményalkotas alakulasat is.

V.3.7.Alkoté tevékenységek

A kisgyermeknevel$ a feltételek biztositdsaval, egyes technikdk megmutatdsaval, az alkotdkedv

ébrentartasaval, a gyermek alkotdsanak elismerésével és megbecsiilésével, megbrzésével segitheti
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az alkotd tevékenységek iranti érdekl6dését, a személyiségfejlédésre gyakorolt hatdsok
érvényesulését.

“A kisgyermeknevelbnek étlettdr a fejében, eszkéztdr a szekrényében”

A szil6ket 6sztonozni kell a gyermekeikkel vald k6zos tevékenykedésre. Dalos, monddkas és az
évszakhoz, a kozelgé Unnepekhez ill6 verses Osszedllitdsok (fiizetek) készitésével, tovabba az
otthoni alkotd tevékenységhez az ,6tlet bérzével” segithetjik a csaladi nevelést, a szil6-gyermek

kapcsolat elmélyllését, a gyermekek személyiségfejlédését.

V.3.8.Mozgas
A kisgyermekkorban a mozgas alapveté formai alakulnak ki, s fejl6dnek. A gyermekek
mozgasigénye rendkivil nagy, az egészséges gyermek oérommel gyakorolja a mozgast. Mind a
szobdban, mind az udvaron kell6 mozgastér, kell6 mozgdasfejleszté jaték all rendelkezésre a
bblcsédében. Ezek haszndlata sordn fejlédik mozgaskoordinacidjuk, harmonikussa valik mozgdsuk.
Minél vdltozatosabb mozgasra van lehet6ségiik, annal nagyobb o6romiket lelik a jatékban.
Elengedhetetlen a szabad levegdn toltott jatéktevékenység igénye — az idGjardstdl fliiggben —, a
mindennapi mozgas sziiksége. A nagymozgasos jatékra a szabadban, az udvaron, a teraszon tébb
lehet6ség adott, mint szobdban. A szobai jatékok sokféleségét tekintve a kéz finommozgdasat és a

nagy mozgasokat is fejlesztik.

V.3.9.Egyéb tevékenységek
Kilonboz6 élethelyzetek el6készitéséhez és megolddsdahoz kapcsoldédnak (pl.: virdglocsolas) a
bolcs6de egyéb jatékos tevékenységei. Az igy megélt o6romok, az egylittesség, a kozos
munkalkodas, a tevékenység fontossdga és hasznossaga jellemzi a bolcsédei életet. A gyermekek
barmikor bekapcsolédhatnak és kiléphetnek a tevékenységhdl, az 6nkéntesség a fontos, s nem
lehet “feladat”.
Az erlltetett ismeretgyarapitasnak, tanulasnak a bolcs6dében nincs helye! A tanulas fogalmat a

lehet( legtagabban kell értelmezni, irdnyitdja a személyes kivancsisag és érdeklédés kell legyen!
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VI. A BOLCSODEI NEVELES FELADATAI

VI.1. A csalddok tamogatasa, annak erGsségeire épitve a sziil6i kompetencia fejlesztése
A bolcs6dei ellatast nydjtd intézmény, szolgaltatd, mint a kisgyermekes csalddokkal kapcsolatba
keril6 elsé gyermekintézmény jelent6s szerepet tolt be a sziil6i kompetencia fejlesztésében. A
csalad er6sségeinek megismerése, tdmogatasa a pozitivumok kiemelésével valdésul meg. A csaladi
és bolcsédei nevelés 6sszhangja, a szll6k és a kisgyermeknevel6k kdzotti egyenrangu, konstruktiv,
kolcsonds bizalmon alapuld partneri kapcsolat elengedhetetlen feltétel a kisgyermekek
harmonikus fejl6déséhez. A szul6 ismeri legjobban gyermekét, igy kozvetiteni tudja szokasait,
igényeit, szlikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a kisgyermeknevel6t a gyermek ismeretén
alapulé differencialt, egyéni banasmadd kialakitasaban. A kisgyermeknevel§, mint szakember,
szaktuddsara, tapasztalataira épitve, a szill6k igényeihez igazodva kozvetiti a kora gyermekkori

fejl6déssel, neveléssel kapcsolatos ismereteket, médszereket.

VI.2. Egészségvédelem, az egészséges életmdd megalapozasa

A szakemberek feladata a kisgyermek fejlédésének nyomon kovetése, dokumentalasa,
tdmogatadsa, a harmonikus testi és lelki fejl6déséhez szlikséges egészséges és biztonsdgos
kornyezet megteremtése. A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi
helyzetekben valdsul meg. A rugalmas, a kisgyermek életkordhoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és
az évszakhoz igazodd napirend biztositja az életkornak megfelel§ valtozatos és egészséges
tdplalkozast, a jaték, a mozgas, a szabad levegdn valé aktiv tevékenység és pihenés feltételeit. Az
egészséges életmdd, az egészségnevelés érdekében torekedni kell az alapveté kulturhigiénés
szokdasok kialakitasara.

A prevencios feladatok megvalésitasaba sziikség esetén specidlis szakemberek is bevonhaték:
gyermekorvos, dietetikus, gydgypedagdgus, pszicholégus, mentalhigiénés szakember,
gyermekfogszakorvos stb. Els6sorban preventiv szerepet tolthet be, de a sajatos nevelési igény(, a
magatartds- vagy fejlédési problémakkal kiiszk6dd kisgyermekek esetében korrektiv lehet6ségeket
hordoz, az intézmény lehet&ségeihez mérten kialakitott, a nagymozgasok gyakorldsahoz, kilonféle
mozgdasfejlesztéshez sziikséges eszkdzokkel felszerelt szoba vagy erre a célra alkalmas helyiség,

hidroterapias medence vagy fejleszté-, so-, fény-, hang-, zene-, mese- vagy alkotéterdpias szoba.
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VI.3. Az érzelmi és tarsas kompetencidk fejlesztése
A biztonsagot nyujté nevel6i magatartas magaban foglalja a szakember érzelmi elérhetGségét és
hitelességét, az érzelmek kifejezésére valé Osztonzést, a pozitiv és biztatd lzenetek rendszeres
kozvetitését, a vildgos elvarasok és hatdrok megfogalmazasat. A kisgyermek bolcsddei ellatast
nyujtéd intézménybe, szolgaltatéhoz torténd kerilése tobb lehetéséget teremt a tarsas kapcsolatok
megtapasztaldsdra. Az egylttlét helyzetei az ,én” érvényesités, a tolerancia, az empatia
gyakorldsanak szinterei, amelyek hozzajarulnak az érzelmi és tdrsas kompetencidk fejlesztéséhez.
Torekedni kell az egylttélés szabdlyainak elfogadtatasara, a masok irdnti nyitottsdg megdrzésére.
A kisgyermeknevel6 feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése érdekében az
ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kornyezet biztositdsa, a kommunikacidés kedv felkeltése és
fenntartasa a bolcs6dei nevelés-gondozas minden helyzetében, monddkak, énekek, versek, mesék
kozvetitésével. Kilonos figyelmet kell forditani a sajatos nevelési igényl és a hatranyos helyzetd
gyermekek tarsas és érzelmi kompetencidinak fejlesztésére sziikség esetén mas segité

szakemberek bevonasaval is.

VL.4. A megismerési folyamatok fejlédésének segitése
A kisgyermek érdekl6désének erdsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulds
lehet6ségeinek megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével és a megfelelé kdrnyezet
kialakitasaval torténik. A bolcsédei nevelés-gondozas helyzeteiben a szakember ismeretet nyuijt,
segiti a tajékozddast, a tapasztalatok és élmények feldolgozasat. A kisgyermek igényeihez igazodé
kozOs tevékenység soran szerepet kap az élmények, viselkedési és helyzetmegoldasi mintdk
nyujtasa, az 6nallé prébalkozds és a kreativitdas tdmogatasa. Az Onadllé valasztds és a dontési

képesség kialakuldsat segiti a batoritd, 6sztdnz6 nevelSi magatartas.

VII. A BOLCSODEI NEVELES MEGVALOSITASANAK SAJATOSSAGAI

VII.1. Kapcsolat a sziil6kkel
A bolcsédei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egyitt, azt kiegészitve szolgalja a gyermek
fejl6édését. A csaladi és bolcs6dei nevelés 6sszhangja, a szlil6k és a kisgyermeknevel6k kozotti
partneri kapcsolat kialakitasa elengedhetetlen feltétele a gyermekek harmonikus fejlédésének. A

szUl6 ismeri legjobban gyermekét, kdzvetiteni tudja szokasait, igényeit, szlikségleteit, segitve ezzel
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a kisgyermeknevel6t az egyéni banasmad kialakitasaban. A kisgyermeknevel6 pedig szaktudasaval,
tapasztalataival tudja segiteni a szlil6t gyermeke nevelésében.
A korrekt partneri egyuttmikodés feltétele a koélcsénds bizalom, &szinteség, hitelesség, a
személyes hangvételd, tapintatos, folyamatos kommunikacid.
A kapcsolattartasnak formai: napi beszélgetés, lizené flizet, csalddlatogatas, sziil6i értekezletek,

szlil6csoportos beszélgetések, csaladi kozos programok.

VII.2. A sziilével torténé fokozatos beszoktatas (adaptacio)
A szul6 (anya vagy apa) biztonsagot ado jelenléte megkonnyiti a kisgyermek uj kérnyezethez vald
alkalmazkoddsat. A kisgyermek és a kisgyermeknevel6 kozott a beszoktatds alatt fokozatosan
alakul ki az érzelmi kot6dés, ami segiti a gyermeket az 0Uj kornyezetének elfogaddsdban,
megkonnyiti a beilleszkedést a bolcs6dei kdzosségbe, mérsékeli a beszoktatas soran jelentkezé

stressz reakcidkat (sirds, tiltakozas, nyugtalansag...).

VII.3. A ,sajat kisgyermeknevel6” rendszer
A sajat kisgyermeknevel§ rendszer a személyi allanddsag elvét jelenti. A kisgyermeknevel6 a
bolcsédei nevelés szakembere, aki személyiségével, nevelGi attitlidjével mintat jelent a csalddok és
a gyermekek szamdra egyarant. Ugyanaz a kisgyermeknevel6 szoktatja be a gyermeket a
bolcs6édébe, a bolcs6débe jards egész idGtartama alatt 6 marad a kisgyermeknevelGje. Az un.
,Olelkezési” id6ben idejét a ,sajat” gyermekei gondozdsara, nevelésére forditja. O kiséri
figyelemmel a kisgyermek fejl6dését, tartja szamon az egyes fejl6dési allomdsokat, vezeti az ehhez
kapcsolédd szakmai dokumentaciot és felel§sséggel tartozik a rabizott gyermekekért. igy tdbb
figyelem jut minden gyermekre, szamon lehet tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait,
szokasait, elsGsorban a ,sajat kisgyermeknevelS” segiti at 6ket a bolcsédei élet sordn adddd

nehézségeken.

VIl.4. A gyermekcsoportok szervezése
A bolcs6dei gyermekcsoportok létszamat a 15/1998.(1V.30.) NM rendelet, illetve 6/2016. (lll. 24.)
EMMI rendelet hatdrozza meg. Eletkor szerint homogén és vegyes korcsoportok egyarant
el6fordulnak. Szakmailag az életkor szerinti homogén csoportok el6nyosebbek, a csoportok

alakitasanal e szempont érvényesitését els6dlegesnek tartom.
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VII.5. Napirend
A jol szervezett, folyamatos és rugalmas napirend a gyermek igényeinek, szlikségleteinek
kielégitését biztositja, megteremtve bels6 nyugalmat, biztonsdgérzetét, a j6 kozérzetét. A napirend
fligg a gyermekcsoport életkori Osszetételétdl, fejlettségétdl. Befolyasolhatja az idGjards, a
csoportlétszam és egyéb tényez6k. Kialakitasanak feltételei a személyi allanddsag (sajat
kisgyermeknevel§), a targyi feltételek, a j6 munkaszervezés, a technikai személyzet 6sszehangolt
munkaja, a gyermekek otthoni életritmusanak lehet&ség szerinti figyelembe vétele.
Altaldnos napirend:
6.30-8.00 a kisgyermekek folyamatos érkezése, jaték a szobaban (a kisgyermeknevel6
tdjékozodik a sziil6tdl az el6z6 nap délutani-esti és éjszakai eseményekrél).
8.00 - 8.30 reggeli - a kisgyermeknevel§ el6segiti a gyermekek 6nallésodasi torekvéseit
8.30 -9.30 jaték a szobaban /udvaron - a kisgyermeknevelG a szabad jaték mellett felkinalja
a fejleszt6 hatdsu programokat, melyek el6segitik a gyermekek értelmi, érzelmi, mozgas,
zenei, szocidlis fejl6dését - ének, mese, monddka-vers, jatékos torna, alkoté-kézmdlves
jatékok, innepekre valdé rdhangolddas
9.30-10.00 flird6szoba haszndlat — igény szerint
10.00-10.10 tizérai - folyadék vagy gylimolcs kinalasa /szobaban vagy udvaron
10.10-11.00 jaték a szobaban illetve folyamatos késziil6édés az udvarra, jaték az udvaron,
a kisgyermeknevelS az évszaktdl és idGjarastdl figgben biztositja a szabad jatékvalasztas
lehet&ségét a csoportszobaban vagy a jatszéudvaron
11.00-11.30 folyamatos bejovetel - késziillédés ebédhez - a kisgyermeknevel6 ,sajat"
gyermekeinek gondozasat végzi, segitve az 6nallédsodasi torekvéseket
11.30-12.00 ebéd - a kisgyermeknevel6 nyugodt étkezési légkort biztosit, segiti a
gyermekek o6nalld, kulturalt étkezési szokasainak kialakitasat, biztatja 6ket az ismeretlen
ételfajtdk megismerésére
12.00-14.30 alvas - a pihenés, a nyugodt, kiegyensulyozott alvds feltételeinek
megteremtése, alvashoz sziikséges , kellékek" biztositasa a gyermekek szamara
14.30-15.00 folyamatos ébredés, késziilédés uzsonndahoz ébredés utdn a gyermekek
oltozkodésénél a kisgyermeknevelS segiti az 6nalldsodasi torekvéseket - elegendd id6
biztositasa, ruhadarabok sorrendisége
15.00-15.30 uzsonna - a kisgyermeknevel§ elGsegiti az 6nallésodasi torekvéseket, nyugodt

étkezési légkort biztosit a gyermekek szamara
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15.30-17.30 jaték a szobaban /udvaron/, folyamatos hazamenetel a kisgyermeknevel6 a
szil6 érkezéséig a gyermekek szamdra szabad jatéktevékenységet biztosit a
csoportszobaban/udvaron, tdjékoztatja a szul6t a gyermekével kapcsolatban a nap
fontosabb eseményeirdl, napkdzbeni tevékenységeirdl - étkezés, alvas, jaték, tarskapcsolat

alakulasa, stb.

VII.6. A bolcs6de mindségpolitikaja
A bolcséde egyik célja, az évrél-évre novekvé bolcsédei fér6helyigények kielégitése, a felvételi
irdnti kérelmek elutasitasanak csokkentése, a bolcs6dés koru gyermekek napkdzbeni ellatasnak
biztositdsa. A masik, egyben szakmai célként is megfogalmazhatd, a bolcs6dében végzett minGségi
munka fejlesztése, csalddbarat bolcséde mikodtetése, amely a gyermekek és sziileik igényeinek
figyelembe vétele mellett a kisgyermekek egyénre szabott, sokoldald, harmonikus testi, érzelmi,
értelmi, szocialis fejl6dését, a csalddokkal vald egyilttmikodést, kolcsonds bizalmon alapuld
partneri viszony kialakitdsat, fenntartasat hosszu tavon biztositja.
Mindezek megvaldsitdsahoz olyan targyi feltételeket, eszkdzoket biztosit, amelyek lehetévé teszik
a nyugodt és kiegyensulyozott munka végzését, a kisgyermekek harmonikus fejl6dését,
fejlesztését, az intézményben dolgozék kozosségformaldsat, amihez munkajuk terén biztositja az
innovacio, az 6n- és tovabbképzés lehet§ségét.
Ezzel egyltt segitve az édesanyak, n6k minél hamarabbi munkdba 4lldsat, szocialis helyzetik
stabilitdsanak megG6rzését, a teleplilés szocialis kultirajanak tovabbi fejlédését.
Az ellatas sordn a fenntartdval egyitt fontosnak tartjuk megteremteni a legoptimalisabb személyi

és targyi feltételeket.

Bolcs6dei gondozasunk — nevelésiink célja a gyermekek sokoldald, harmonikus fejl6désének
el6segitése csaladias, derUs légkorben, fizikai és érzelmi biztonsag megteremtésével, szeretettel,
elfogadassal, a gyermek kompetencidjanak figyelembevételével.

NevelSi munkank soran fontosnak tartjuk a csalddokkal vald egylittmiikodést, kdlcsonos bizalmon
alapulé partneri viszony kialakuldsat és fenntartdsat szilG és kisgyermekneveld kozott.

Az elladtdas jobb szinvonalra emelésének és megtartdsanak alapvet6 feltétele a gyermekek
gondozasaért, neveléséért felel6s kisgyermeknevel6 munkatdrsak folyamatos képzése,

tovabbképzése.
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Minden igyekezetlink azt a célt szolgdlja, hogy a szul6k altal rank bizott gyermekeknek
pozitiv  érzelmekkel teli, elfogadd kozbsségben biztositani tudjuk a harmonikus
személyiségfejlédésiiket, tudatosan és tervszerlen alakitsuk azokat a testi, értelmi és szocialis
képességeket benniik, amelyek el&segitik az o6vodai életbe vald beilleszkedésiiket. Ehhez
elengedhetetlen a szilék egyluttmikodése, a napi szintld, rendszeres és folyamatos
kapcsolattartds. A csaladi élet sordn felmeril6é gyermeknevelési problémaknal is szeretnénk a
lehetd legtobb segitséget nyudjtani a szil6knek, tiszteletben tartva nevelési elveiket, egyéni

elképzeléseiket.

VII.7. Eves munkaterv
A bolcs6de és annak dolgozdi minden nevelési-gondozasi évre tervezett éves munkaterv alapjan
végzik munkdjukat, amelyet az intézményvezet6 és a bolcs6devezet6 helyettesek adott
szempontok alapjan terveznek meg. A munkaterv az alkalmazotti kdzosség elfogadasaval és a
fenntartd jévahagydsdaval valik hatdlyossa.

A munkatervnek tartalmaznia kell:

a feladatok konkrét meghatdrozasat,

a feladat végrehajtasaért felel6s(6k) megnevezését,

a feladat végrehajtasanak hataridejét,

- avégrehajtasra vonatkozo tdjékoztatasi kotelezettségeket.

Minden nevelési év végén a munkaterv megvaldsulasardl, teljesitésérél és annak értékelésérdl
készlilt irdsbeli beszamolot az alkalmazottakkal, a fenntartéval ismertetni szlikséges.

A bolcséde szakemberei, gondozdi és dolgozdi nyitottak az Uj feladatokra. Toreksziink arra, hogy

szakmai munkank szinvonala folyamatosan emelkedjen.

VIll. BUDAKALASZI BOLCSODE NEVELESI- GONDOZASI PROGRAMIJA

segit6készséget. Olyan megalapozott gyerekkép kialakitasat segitjik el6, amelyben minden
kisgyermek kivancsi és érdekl6dg, ha ezt a nyugodt, tartalmas kérnyezet lehetévé teszi szamara.
Bolcsédei gondozasunk — neveléslink célja a gyermekek sokoldald, harmonikus fejl6désének
elGsegitése csaladias, derUs légkorben, fizikai és érzelmi biztonsdg megteremtésével, szeretettel,

elfogadassal, a gyermek kompetencidjanak figyelembevételével.
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Programunk alapja a csalddi nevelés, kiegészitve a kilonb6z6 szocidlis-, és kulturalis hattérbdl
érkez6 1-3 éves gyermekek sokoldalu, harmonikus személyiségének kibontakoztatasanak
elGsegitése. Fejlédjon a gyermek testi, lelki, értelmi érettség terén, valjon alkalmassa az évodai

életre.

VIII.1. Egészséges testi fejlédés elGsegitése

Bolcs6dénk egészségnevelésének célja a gyermek egészségkulturaltsagi szintjének szlikség szerinti
emelése, valamint a gyermek sajat maga irdnti igényességének megalapozasa az ezt segit6
szokasok kialakitasaval.

Intézménylink a megfelelS egészségneveléshez biztositja az egészséges kdrnyezetet, valamint az
egészséges fejl6dést elGsegitd nevelést-gondozast. Kialakitjuk a tudatos testapolasi szokasokat a
gondozasi mliveletek soran.

Biztositjuk

e rendszeres testmozgds- napi szabadlevegdn valé tartézkodas

e a napi testmozgast, megfelel6 udvari mozgasfejlesztd jaték, homokozd, mdszéka, bicikli,
stb.

e rugalmas napirend a gyermek sziikségleteinek és igényeinek figyelembevételével

e agyermek egészséges lelki fejl6édéséhez megfelel élményanyagot

Segitjiik

e a sziil6ket, a neveléssel, gondozassal kapcsolatban a gyermek harmonikus fejlédése

érdekében

VIII.2. Személyiségfejlesztés
A személyiségfejlesztés célja a bolcs6dében az egyénre szabott optimalis személyiségformald
hatdsu tevékenységek biztositasa. A személyiség széleskor( fejlesztése tudatos és tervszerd
pedagdgiai mddszerekkel. A boélcsGdei nevelés soran olyan képességeket fejlesztliink, mely képessé
teszi a gyermeket a tanulasra.
A kotetlenség, szabadon vdlaszthatésag fontos, a gyermek valaszt tevékenységi format
érdekl6dése szerint.
A bolcsédei nevelés soran feladatunk:

e aszemélyiség kibontakozdsanak segitése sokrétl tevékenység biztositasaval

e gyakorlati, értelmi, érzelmi képességek fejlesztése
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e agyermek érdekl6dési korét figyelembe vevé fejlesztés

e 0Ondllésagi torekvések legmesszebbmendkig vald segitése, az ezt biztositéd feltételek
megteremtése

e alkalmazkodas képességének fejlesztése, segitése

e szocidlis és individudlis értékek kozvetitése, a kett6 kozti egyensuly megtaldlasanak
segitése

e kreativitds segitése lehetdségek biztositdsaval, valamint a fantazia fejlesztésével

e az érdekl6dés megteremtése, fenntartasa

e sikerélményhez vald juttatas

e kudarcok megelGzése.

VIII.3. A kézosségfejlesztéssel kapcsolatos feladatok

A kozosségfejlesztés célja a bolcs6dében a gyermek tdrsadalmi beilleszkedésének elGsegitése, a
kdzosségi élet alapjainak megteremtése.
A tarsas viselkedés, az alkalmazkodds szabdlyainak elsG tényleges szintere a bdlcs6de. A gyermek
itt szembeslUl el6szor a kozosséghez, annak szabdlyaihoz valé alkalmazkoddssal.
Nagy felel6ssége a bolcs6dében dolgozd szakembereknek a beilleszkedési nehézségek korai
felismerése és ezek korrigdlasa megfelel6 segitséggel, viselkedésformak kialakitdsa az intézményi
normarendszer alapjan.
Torekvéseink a célok elérése érdekében:

e azelvarasok egyértelml megfogalmazdsa, azok betartatasa,

o kovetkezetesség,

o a megfeleld egyensuly megteremtése a szabalyok és a kotetlenség kozott,

e ateljesitmények 6sztonzd értékelése dicsérettel,

e koz0s célok kitlizése,

o koz0s alkotasok, jatékok megszervezése,

e egylttm(ikddésre vald lehet6ségek megteremtése.

VIIl.4. A kérnyezeti nevelés a bélcsédében
A bolcs6dei kornyezeti nevelés célja, hogy a gyermek és kornyezete kozott megfelel6 6sszhangot
teremtsen. Ezt els6sorban a gyermekek kornyezettel kapcsolatos ismereteinek bdvitésével

probaljuk megvaldsitani, mert a megszerzett ismeretek késztetik az egyént a kés6bbiekben egy
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tudatos kornyezettisztel6 magatartas tanusitasara. Az ismeretek bévitése mellett nagyon fontos a
megfelel6 példa biztositasa.
A kornyezeti nevelés soran feladatunk:

e ismeretek bévitése elméleti szinten,

e id6jaras megismertetése és megtapasztaldsa a kisgyermekekkel,

e évszakok jellemz8inek megismertetése és megtapasztalasa,

e jarmlivek megismertetése, megfigyelése

e ismeretek bévitése gyakorlati szinten,

o novények megfigyelése, levelek és termések gylijtése, jaték ezekkel,

o Jdllatok megismerése, simogatasa,

e anyagok megismerése, vellk vald tevékenykedés a korosztalyuk figyelembe vételével.
Az ismeretek bdvitését gyakorlati szinten a szobai- és az udvari jaték tevékenységeinek ideje
biztositja. A gyermekkel foglalkozé szakembernek nagy felel6ssége van abban, hogy ki tudja-e
alakitani, meg tudja-e alapozni a gyermekben a kérnyezetért érzett felelGsségtudatot. Az allatok és

természet megszerettetése az alapja a késGbbi kornyezetbarat viselkedésnek.

VIII.5. A bélcsédei élet megszervezése, targyi feltételei
A bolcsédei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egyltt, azt kiegészitve szolgdlja a gyermek
fejl6édését. A korrekt partneri egylttmikodés feltétele a kolcsénds bizalom, az Gszinteség, a
hitelesség, a személyes hangvételli (de nem bizalmaskodd), etikai szempontbdl megfelels, az
érintettek személyiségi jogait tiszteletben tartd, tapintatos, folyamatos kommunikacio, az
informacié megosztasa. Az egylttm(ikodés kdlcsonds, a gyermekrél vald gondoskodas kozben a

kisgyermeknevel6nek figyelembe kell vennie az otthoni egyéni szokdsokat.

Bolcs6dénk targyi felszereltsége j6. Biztositott az udvari jatéktevékenységhez szlikséges
nagymozgasos jaték, maszdka, cslszda, valamint a kismotor, haromkerek bicikli, homokozé jaték,
labddak egyarant.

A gyermekbarat kornyezet lehet6séget kinal az esztétikai tevékenységek kibontakoztatasara.
Lényeges, hogy a kisgyermek a korllotte |évé targyakrol, azok térbeli elrendezésérél, az anyagok
érdekes tulajdonsagairdl, formajardl, szinérél minél tobb tapasztalatot szerezhessen.

Altaldnos alapelv, hogy ne zsufoljuk tul a gyermekek kdrnyezetét. Folyamatosan toreksziink arra,
hogy a gyermekeket esztétikus, egymassal is harmonizald targyak vegyék koril. Toérekszink a
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valtozatossagra, az Uinnepekhez, évszakokhoz is kotottik a diszitést, berendezést. A gyermekeket
is bevonhatjuk a kornyezetik szebbé tételébe. A kisgyermek csak a szem magassagaban
elhelyezett dolgokat tudja figyelemmel kisérni, de amit a gyermekeknek szanunk, azt az 6
szemmagassagukban helyezziik el.

Az éves koltségvetés szakmai anyag, jaték, targyi eszkoz beszerzésre elegend6 pénziigyi forrast
biztosit. Igényesen valasztjuk meg a gyermekek korosztdlyanak megfelel6 jatékokat, berendezési

targyakat.

VIII.6. A csaladi nevelés segitése, kapcsolattartas a csaladokkal
A gyermekek egészséges szocializacidja, a személyiségfejlédése érdekében kiemelt szakmai feladat
a csalad — bolcséde kozotti kapcesolat erGsitése, a csaladi nevelés segitése. A csalddi és a bolcsédei
nevelés kozotti Osszhang, a szul6k és a kisgyermeknevel6k kozott kialakult bizalom,
egyuttmikodés el6segiti a gyermekek egészséges, testi, lelki és szocidlis fejlédését. Mindenkor
nyitottak vagyunk a kisgyermekes csalddok szamara. A szil6k a bdlcs6débe vald jelentkezéskor
széles kor(i tdjékoztatdst kapnak a bolcsGdei életrél, a szokasokrdl, szabalyokrdl, a csaladlatogatds
jelent&ségérdl, a beszoktatas modjardl. Megtekinthetik a gyermekek daltal hasznalt helyiségeket, a

jatszéudvart. Megismerhetik a gyermekiik leendé kisgyermeknevelgjét.

A bolcs6de honlapjan és a faliujsdgokon informaciot nyujtunk a mikodésrél, az ellatasrdl,
napirendrdl, étkezésrél, a szakmai programrdl, programokrél, s egyéb a sziil6ket érint6 operativ
feladatokrol.
A kapcsolattartasnak, tajékoztatasnak tébb formaja van, mindegyik mas-mas szerepet tolt be,
ezért parhuzamosan minél tdbbet alkalmazunk. A koéz6s élmények, emberi kapcsolatok és a
tdjékozottsdg nagymértékben hozzajarulhat a szul6i hatékonysaghoz, és segitheti a csaladi
nevelést és a kisgyermek fejlédését.

» SziilGi értekezletek
Az intézményvezet6 a felvétel alkalmdval, majd kés6bb a napi csoportlatogatasok, az egyéni
beszélgetések és a sziilGi értekezletek alkalmaval tart kapcsolatot a szlilGkkel.
Evente legaldbb két alkalommal szervez sziill6értekezletet, a sziil6ket érintS kérdésekrdl. Az Uj
szul6k részére a felvétel el6tti id6szakban tajékoztato jellegli sziilGi értekezletet tart. Bemutatja a

bolcsédét, a kisgyermeknevelSket, a bolcséde orvosat, ismerteti a szakmai programot és a
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hazirendet, valaszol a szul6k kérdéseire. Az els§ szil6értekezleten a kisgyermeknevel6kkel
megallapodnak a csaladlatogatds id6pontjaban és a beszoktatasok menetrendjérdl, id6pontjarol.
Az O6voddba keril6 gyermekek szilei szamara az ovodai beiratkozasok el6tt szerveziink
értekezletet.
A szil6kkel valo egylttm(ikodés legalapvet6bb formaja bolcsédénkben a napi beszélgetések,
tdjékoztatdsok. A folyamatos tdjékoztatds eszkdze a rendszeresen vezetett lizend flizet, mely
tartalmazza a gyermekre vonatkozé aktualis és fontos informacidkat.

» Csaladlatogatas
A bolcsédei ellatds megkezdése el6tt csaladlatogatdasra mennek a kisgyermeknevelGink, errél a
kiilon erre a célra rendszeresitett flizetben részletesen leirjak a csaladlatogatdsra vonatkozd
informdcidkat. Ebben vezetik napi szinten a beszoktatds minden napi eseményeit is. A gyermek
aktualis fejlettségi allapotardl szintén feljegyzéseket irnak.
A csaladlatogatas célja a csaladdal valdé kapcsolatfelvétel, a gyermek, otthoni kérnyezetben vald
megismerése. Bolcs6dénkben téreksziink, hogy a csaladlatogatdsra lehet6leg még a beszoktatast
megelG6zGen keriljon sor. A csaladlatogatds lehet6séget ad az ismerkedésre, a gyermek mélyebb
megismerésére az § biztonsagot nyujté kornyezetében. A gyermek mélyebb megismerésén tul a
szil6k tovabbi informaciokat kaphatnak a kisgyermeknevel6kt6l a bolcsGdei életrél, pl. a
beszoktatas menetérdl, az ezzel kapcsolatosan felmerilé problémakrdl; a napirendrél; a jaték
lehet6ség biztositasardl; a bolcsédei nevelésrél, gondozasrdl stb., valamint a kisgyermekneveld is
tdjékozodhat a sziil6k bolcsédével kapcsolatos elvarasairdl.

» Napi beszélgetések a sziilovel
Fontosnak tartjuk a kélcsonds tajékoztatast a bélcsédébe érkezéskor és a hazaadaskor.
Erkezéskor a sziil6 nyujt informaciét az el6z6 nap gyermekkel kapcsolatos eseményeirdl, a
gyermek egészségligyi allapotardl, valtozasairdl. Hazaadaskor a kisgyermeknevel§ tdjékoztatja a
szlil6ket a gyermekrdl (hangulata, kdzérzete, tarskapcsolata, beszéd, jaték, mozgas, étkezés, alvds,
leveg8zés, 6nallosag, stb.) Ugyeliink arra, hogy a beszélgetés a gyermek bevondsaval torténjen. A
napi beszélgetések formaljak a kapcsolatot és erGsitik a bizalmat, lehetdséget ad a gyermek és
egymas jobb megismerésére, a nevelés 0sszehangoldsara.

» Sziil6csoportos beszélgetések
A kapcsolattartasnak olyan moddszere mely lehetévé teszi, hogy az adott csoporthoz tartozo
gyermekek sziilei szervezett formdban talalkozhassanak, beszélgethessenek aktudlis témakrél a

gyermekek fejl6désével, nevelésével kapcsolatban. A beszélgetések célja a csaladi nevelés

Budakaldszi Bolcséde (Malyva Bolcs6de)  SZAKMAI PROGRAMIA Atdolgozva: 2017. november



31

segitése, a gyermek személyiségfejl6désének, szocializacidjanak elGsegitése. A beszélgetéseket a
kisgyermeknevel6k vezetik. Evente legalabb két alakalommal szervezziik, a sziilSkkel megbeszélt
idépontokban. A beszélgetések erGsitik a partneri egylttmikodést, a bizalomra épllé jo
kapcsolatot. SzlilGi kozosségek alakulhatnak ki. A beszélgetés ideje alatt a gyermekek felligyeletét
biztositjuk.

» Egyéni beszélgetések
A személyes beszélgetést igényld kérdésekben, nevelési problémakban egyéni beszélgetést
kezdeményezhet a sziilg, a kisgyermekneveld, a bolcsédevezets. A kdzos atgondolas szakmai
kompetenciat meghaladé esetéiben szakember bevonasa is kérhetd. A nyugodt beszélgetés
feltételeit és a kisgyermek felligyeletét biztositjuk.

» A kiscsoportos sziil6i megbeszélések
mar lehetGséget adnak a kozvetlenebb, az adott csoportot érint6 kérdések megvitatasara, hiszen a
csoport kisgyermeknevel6inek vezetésével torténik, a csoportba jaré gyermekek szileit
foglalkoztaté nevelési témardl, egymas meghallgatasa segit a sziil6i kompetencia megtartasat.

» Indirekt kapcsolattartasi formak
Az indirekt tdjékoztatdsi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formdakat. Az irdsbeli
tdjékoztatdk, hirdet6tablak, honlap, szérdlap, kozosségi oldalakon valéd megjelenések lehetéséget
adnak az ismeretterjesztésre.

> Unnepek, hagyomdnyok, helyi rendezvények
Az Unnep a feltoltédést, jatékot, és a kikapcsolddast biztositja, amely altal az ember
feltilemelkedni képes a hétkdznapokon, s nagyon jo lehetGséget, alkalmat biztositanak a csalddok
szélesebb megismerésére.
Az Gnnepek mar a bolcséde életében is szerepet jatszanak. Az (innep fényét a csoportszobak
diszei, Gnnepi hangulata emeli ki.

Feladatunk és szereplink az Ginnepek el6készitésében és folyamataban:

o fel- és el6késziilés
e az linnephez kapcsolddo versek, dalok, beszélgetések
e az linnepvards hangulatanak kisugdrzasa, tdmogatdsa

Bélcsédei linnepeink

e Farsang
e Madarak-fak napja
e Husvét
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e Anyak napja

e Gyermeknap

e Mikulas és Advent

e Gyermekek sziiletésnapja

e Ovodasok bucstztatasa

IX. A BOLCSODEI FELVETEL RENDJE

A Budakalaszi Bolcs6éde két épiletében a gyermekek felvételét a hatalyos jogszabalyok és a
26/2016.(XI11.16.) 6nkormanyzati rendelet szabalyozza.

A rendelet hatdlya kiterjed Budakaldsz varos kozigazgatasi teriletén lakcimmel rendelkezd, a
gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol sz6lé 1997. évi XXXI. torvény (a tovabbiakban:

Gyvt.) 4. §-dban meghatdrozott személyekre.

IX.1. A bolcsédei ellatas igénybe vétele
A bolcs6dei ellatas igénybe vétele onkéntes és egész évben folyamatos, az ellatast igénylé
torvényes képviselGje kérelmére torténik. A bolcs6dei gondozasi-nevelési év szeptember 1.
napjatdl a kovetkez6 év augusztus 31. napjaig tart.
A felvételre irdnyuld kérelmeket a ,Jelentkezési lap” kitdltésével és annak kételezd mellékleteivel
— a gyermek TAJ és lakcimkartyaja, a gyermek egészségligyi konyve, a szil6k lakcimkartyaja, a
szll6k munkaltatodi igazoldsa, tartdsan beteg esetében szakorvos igazolasa, sajatos nevelési igény(
gyermek esetében szakértGi vélemény, rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesul6
gyermek esetében az errél sz6l6 hatarozat, valamint hatranyos, halmozottan hatranyos helyzetrdl
jegyzG6i hatdrozat - egyiltt az adott nevelési évre az intézmény vezetGjéhez személyesen kell
benyujtani.
A beérkezett felvételi kérelmekrdl a becsatolt kérelem és okmanyok alapjan az intézményvezet6
dont. A gyermek bolcs6débe torténd felvételét a szil6 hozzajarulasaval kezdeményezheti

e 3 korzeti védéng,

a hazi gyermekorvos vagy a haziorvos,

a szocialis, illetve csalddgondozd,

a gyermekjoléti szolgdlat,
e gyamhivatal.
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IX.2. Felvételi jelentkezések, igények elbiralasa
Az intézményvezet6 a felvételi dontések meghozatala elStt kikérheti a bizottsag javaslatat,
amelynek tagjai: - intézményvezetd,

- lakcim szerint illetékes védaéné,

- 6vodavezetdk.

Az intézményvezetd a bolcsédei felvételrél a Gyvt.-ben foglalt szempontok figyelembe vételével
dont. Felveszi a teleplilésen életvitelszer(ien lakd gyermeket, valamint azt a gyermeket, akinek
szUlGje a telepulésen dolgozik.

Az elbiralasndl elényt élveznek a munkaviszonyban vagy munkavégzésre irdnyulé egyéb
jogviszonyban 4ll6 szll6k gyermekei, az egyediilalld (élettarssal nem rendelkez6 hajadon, nétlen,
elvalt vagy 6zvegy csalddi dllapotu) szilé altal nevelt gyermekek, a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményben részesiil, hatranyos helyzetli gyermekek, a nagycsaladosok gyermekei, illetve
hallgatdi jogviszonnyal rendelkezd sziil6k gyermekei.

A bolcsédei csoportba valo beosztasrél az intézmény vezet6je dont, amelynek
eredményérdl a kérelmez6t az intézményvezeté majus 31-igirasban tajékoztatja.

Az intézményvezetd felvételi értesit6je ellen a sziil6 jogorvoslati kérelemmel fordulhat Budakalasz
Varos Jegyz8jéhez, az értesit6 kézhezvételétdl szamitott 8 napon belil. A fellebbezést a Jegyz6nek

cimezve a bolcséde intézményvezetGjének kell benydjtani.

IX.3. BolcsGdei jogviszony létrejotte

A bolcsédei ellatasra a beszoktatas kezdetére - a felvételi kérelem pozitiv elbirdlasat és a kotelezd
és aktudlis mellékletek hidnytalan meglétét kovetben létrejott -, ,Ellatasi szerz6dés” megkotése
utan van lehetGség. A bolcs6dei jogviszony létrejottének feltétele a Gyvt.32.8.(5) bekezdése
értelmében az elldtasi szerz6dés megkotése. A szerz6dés megkotésére a beszoktatds elsé napjan
keriil sor, amennyiben a sziikséges dokumentumok rendelkezésre allnak (a szil6k aktualis
munkaltatoéi igazolasai, egészségligyi torzslap, orvosi igazolas, érvényes okiratok).

Az ellatasi szerz6dés minden esetben hatdrozott idére, a beszoktatds napjatdl az adott nevelési év
végéig, augusztus 31. napjdig szdl.

A szerz6dés tartalma a Gyvt. 33.§-ban elGirt tajékoztatasi kotelezettségnek is eleget tesz: a szlil6t
tdjékoztatja az ellatas tartamardl és feltételeirdl, az intézmény altal vezetett személyes

nyilvantartasokrdl, az érték- és vagyonmeglrzés moadjardl, az intézmény hazirendjérél és
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napirendjérdl, a panaszjog gyakorlasanak maddjardl, a fizetendd téritési dijrél. Az ellatasra jogosult
gyermek torvényes képviselSje az ellatasi szerz6dés alairdsdval nyilatkozik arrdl, hogy részére a

jogszabdlyban elGirt és meghatdrozott tajékoztatas megtortént.

IX.4. A bolcsddei ellatas
A bolcsédei ellatas keretén belil az intézményben biztositott:

- a gyermek szakszerl gondozdsa, nevelése, testi-lelki sziikségleteinek kielégitése,
fejl6édésének, szocializacidjanak és 6nalldsoddsanak segitése,

- napi négyszeri (dietetikus altal Osszedllitott, a gyermek életkoranak megfelel6
mennyiségl és mindségl) étkezés biztositasa,

- a gyermek fejl6déséhez sziikséges egészséges, kulturalt, rendezett és biztonsagos
kornyezet,

- egészségvédelem egészségnevelés, kulturhigiénés szokdsok kialakulasanak segitése,

- dllanddsag (sajat kisgyermekneveldi rendszer), egyéni banasmad,

- iddjarastol fliggben napi lehetlség a szabad levegdn valé jatékra,

- az egyéni ruhanemd kivételével, a textilidval (torolkoz6, dagynemd, el6ke) torténd
ellatas,

- személyes higiéné feltételeinek biztositasa,

- korcsoportnak megfelelG jatékeszkozok biztositasa,

- agyermek fejl6désének rendszeres gyermekorvosi felligyelete,

- ovodai életre valé felkészités, az életkornak megfelel§ 6nalldsagra torekvés,

- mondodkakkal, versekkel, dalokkal, mesékkel valé ismerkedés,

- igény szerint a kisgyermeknevel6k altal nydjtott szakmai tanacsadas a gyermek

fejl6dése, nevelése érdekében.

IX.5. Téritési dijak
A bolcsédei alapellatas keretében a Budakalaszi Bolcs6dében a napi négyszeri étkezésért téritési
dijat kell fizetni a sziil6nek, gondvisel6nek, a hatdlyos jogszabalyok alapjan. Kedvezményre vald
jogosultsagrél a 328/2011.(X11.29.) Korm. rendelet 6. melléklete alapjan nyilatkozni koteles a sziilg,

amennyiben kedvezményre vald igényét érvényesiteni szeretné.
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A fenntarté minden évben megallapitja a bdlcsédei ellatas személyi téritési dijanak Osszegét.
Budakaldsz Varos Onkormanyzata kiilén helyi rendeletben hatdrozza meg a személyi téritési dij

fizetési kotelezettséget, feltételeit és annak Osszegét.

IX.6. A gyermek tavolmaradasanak, mulasztasanak igazolasara vonatkozo rendelkezések
A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott id6szakban nem veheti igénybe a bolcsGdei ellatast.
Azt, hogy a gyermek egészséges az orvosnak kell igazolnia. Ha a gyermek a bdlcs6débdl tavol
marad, mulasztdsat igazolnia kell. A mulasztds igazoltnak tekinthetd, ha a sziil6 a bélcs6débél vald
tdvolmaradast a sajat kisgyermeknevel6jének bejelentette, majd orvosi igazoldssal igazolja a
tdvolmaradast, illetve azt, hogy mar a kozosségbe johet a gyermek. Ha a sziil6 a gyermeket
barmilyen okbdl nem kivanja bolcsédébe hozni, legaldbb 1 nappal el6tte tajékoztatnia kell a
gyermek sajat kisgyermekneveldjét. A sz(l6 3 egymds utdni napot igazolhat a gyermek tavollétével

kapcsolatban.

IX.7. A rendszeres egészségiigyi felligyelet és ellatas rendje
Betegségre gyanus, lazas gyermeket nem szabad a bolcs6débe bevinni. A napkozben
megbetegedett gyermeket el kell kiloniteni, és gondoskodni kell a sziil6k miel6bbi értesitésérdl.
Egyeduli gydgykezelés a lazcsillapitas, valamint balesetek esetén els6segély nyudjtasa. Ha a
gyermeket baleset éri, a vele foglalkozd kisgyermeknevel6 kotelessége az elsGsegélynyuijtas.
Amennyiben sziikséges, a gyermeknek sirg8sségi orvosi ellatast kell biztositani. Nem jarhat
bolcs6débe az orvos altal meghatarozott ideig az a gyermek, aki fert6z6 betegségben szenved,
illetve annak gyanuja fennall. Labadozd, gyodgyszeres kezelés alatt allé gyermek gydgyulasaig a

bolcs6débe nem jarhat.

IX.8. A bolcs6dei ellatas megsziinik

e abolcsddei nevelési év végén, ha a gyermek a 3. életévét betoltotte,

e a Gyvt. 42/A.§(2)-(3) bekezdés szerinti életkort elérte.

e a szil6 vagy torvényes képvisel6 kérelmére (kivétel ez aldl a védelembe vett, bolcsGdei
ellatasra kotelezett gyermek),

e ha orvosi szakvélemény alapjan egészségi allapota miatt bolcs6édében nem
gondozhatd,illet6leg magatartaszavara miatt veszélyezteti a tobbi gyermek fejl6dését,

e a bdlcsédei hazirend sulyos megsértése esetén.

Budakaldszi Bolcséde (Malyva Bolcs6de)  SZAKMAI PROGRAMIA Atdolgozva: 2017. november



36

Amennyiben a gyermek a nevelési év kdzben tolti 3. életévét, akkor az adott nevelési év végéig

részesulhet a bolcsddei ellatasban.

X. BOLCSODEI DOKUMENTACIO

A bolcsédei nevelés-gondozas soran folyamatosan figyelemmel kell kisérni a gyermekek fejlédését,
és azt dokumentalni kell. Bolcs6édénkben a kisgyermeknevelSk altal vezetett dokumentacidk a
kovetkezbk.
X.1. A bolcsédei nyilvantartasok
e Bolcsédei Felvételi konyv,
e Bolcsddei gyermek egészségligyi torzslap (fejlédési lappal egyiitt),
o Az ellatasi napokon az elldtast igénybe vevék jelen- vagy tavollétének dokumentaldsa [2.
melléklet a 328/2011. (XIl. 29.) Korm. rendelethez]
e A gyermekétkeztetés igénybevételének dokumentalasa [4. melléklet a 328/2011. (XII. 29.)
Korm. rendelethez]
e Jovedelemnyilatkozat a személyi téritési dij megdllapitdsdhoz [5. sz. melléklet a
328/2011.(XI1..29.) Korm. rendelethez].
(Ha, a téritési dij 6sszege 0, csak a személyi részt kell kitolteni.)
e lIgénybevevdi nyilvantartas a 226/2006 (X1.20.) Korm. rendelet szerint - TEVADMIN kozponti
elektronikus nyilvantartas.
X.2. Csoportnaplé
A gyermekcsoport napi életének f6 torténéseit rogziti, tartalmazza a hianyzdk nevét, az aktudlis
eseményeket a gyermekcsoportban, napi étkezés menijét, minden olyan térténést, ami az egyes
gyermek, vagy a csoport életét befolydsolta.
X.3. Beszoktatds fiizet
Elsé lapjain rogziti a kisgyermeknevel6 a csaladlatogatas tapasztalatait.
A beszoktatds ideje alatti torténéseket, a gyermek viselkedését tartalmazza adott gyermekre
vonatkozdoan. A beszoktatas végén rovid Osszefoglalast ir a kisgyermeknevel6 a beszoktatds
tapasztalatairdl.
X.4. Gyermek egészségiigyi torzslap (fejlédési lappal)
Havonta valamennyi fejl6dési terliletre vonatkozdéan 6sszefoglalja a kisgyermeknevel§ a gyermek

adott fejlettségi szintjére vonatkozd megfigyeléseinek tapasztalatait.
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X.5. Uzené fiizet
A csalad és a bolcséde kapcsolttartasanak egyik irdsos formaja. A szlil6ket tajékoztatja a gyermek
bolcsédei életének torténéseirdl, fejlédésérél. Mdd van arra, hogy a szil6 is irjon bejegyzéseket,
torténéseket.
A beszoktatas elején kérjik a szil6ket, irjak le, milyennek Iatjdk gyermekiket. Rovidebb, olykor
tartalmasabb jellemzések késziilnek a gyermekekrél. Fontos informacidk ezek a
kisgyermeknevel6k szamara.
Az év sordn, bizonyos id6szakonként a kisgyermeknevel6k is megfogalmazzdk, leirjak a tapasztalt
valtozdsokat a kisgyermekek fejl6dése sordn, ami a szlil6k szamdra tartalmaz fontos informacidkat.
Mindezek mellett elmaradhatatlan a mindennapi, kétirdnyd személyes kapcsolat (tajékoztatas,
beszélgetés) a szlil6kkel.

X.6. Fejlédési naplé
A bolcsédei nevelés- gondozas soran folyamatosan dokumentdljuk a gyermekek fejlédését. A
dokumentdlast megfigyelési szempontsorok segitik. Alapja a tényszerliség (objektiv, konkrét), a
hitelesség, a szakmaisag és a rendszeresség. A gyermek fejl6dését 6nmagahoz viszonyitjuk, és nem
mindsitjik. A dokumentumok vezetése a személyiségi jogok tiszteletben tartdsaval, a kezelése,
taroldsa az adatvédelemnek megfelel6en torténik.
Egy éves korig havonta, egy éves kor felett harom havonta vezetjik.
Haladva a kor technikai-mdszaki vivmanyaival, toreksziink a rendszeres és folyamatos on-line

kapcsolat kialakitasara is a sztil6kkel.

XI. GYERMEKVEDELEM A BOLCSODEBEN

A gyermekvédelmi feladatok ellatasat a bolcs6dében alapvetSen , A gyermekek védelmérdl és
gyamugyi igazgatdsrol sz6lé”, 1997. évi XXXI. toérvény szabdlyozza. A bolcséde vezetbje, egyben a
bolcs6de gyermekvédelmi felel6se. A gyermekvédelmi feladatokat az & irdnyitasaval végzi a
bdlcséde.
Feladatok:

o Aveszélyeztetettség felismerése és jelzése.

e A gyermekbantalmazas jeleinek felismerése, jelzése

o A felismerést segit6 jelek : - kiilsé jelek, sériilések, a fejlédés elmaradas,

a gyermek inadekvat viselkedése ,elhanyagolasra utald szil6i magatartas
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e A csaladtdmogatasi formak megismertetése.

Xll. AZELLATOTTAK ES A SZOLGALTATAST VEGZOK JOGAINAK VEDELME

Gondot forditunk a gyermekek jogainak sérthetetlenségére, a sziil6k, torvényes képvisel6k és a
bblcsédei dolgozok allampolgari és alkotmanyos jogaira.

A gyermekek védelmérdl és a gydmuigyi igazgatasrél sz6lé 1997. évi XXXI. torvény 35.§ alapjan a
bolcsédei elldtasban részesiilék érdekeinek védelmében az Intézmény Erdekképviseleti Férumot
mUikodtet. A Férum tagjait minden nevelési év elején Ujravdlasztjuk, a mikodési szabalyzatot

feltlvizsgdljuk. A Férum tagjainak elérhet&ségérdl a sziil6ket a bolcs6de vezetlje tajékoztatja.

A sziilk jogait és kotelességeit a Gyvt. 1997.évi XXXI.torvény szabalyozza:

12. § (1) A gyermek sziil6je jogosult és koteles arra, hogy gyermekét csalddban gondozza,
nevelje és a gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkolcsi fejlédéséhez sziikséges feltételeket -
kilonosen a lakhatast, étkezést, ruhazattal vald ellatast -, valamint az oktatdsahoz és az
egészségligyi ellatasahoz vald hozzdjutast biztositsa.

(2) A gyermek szil6je jogosult arra, hogy a gyermeke nevelkedését segité ellatasokrol
tdjékoztatast, neveléséhez segitséget kapjon.

(3) A gyermek sziilGje - ha torvény masként nem rendelkezik - jogosult és koteles gyermekét
annak személyi és vagyoni ligyeiben képviselni.

(4) A gyermek sziil6je koteles

a) gyermekével egylttm(kodni, és emberi méltésagat a 6. § (5) bekezdése szerint
tiszteletben tartani,

b) gyermekét az 6t érintd kérdésekrdl tajékoztatni, véleményét figyelembe venni,

c) gyermekének jogai gyakorlasdhoz irdnymutatast, tandcsot és segitséget adni,

d) gyermeke jogainak érvényesitése érdekében a szilikséges intézkedéseket megtenni,

e) a gyermeke ellatasaban kozrem(koédd személyekkel és szervekkel, tovabba a hatdsagokkal

egylttmUkodni.

A szil6 joga
- megismerhesse a gyermekcsoport életét

- megismerje nevelési — gondozasi elveinket
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- tandcsot, tdjékoztatast kérjen és kapjon a kisgyermeknevel6ktdl
- abolcs6de mikodését illetéen mondjon véleményt és tegyen javaslatot

- megismerje a gyermek ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat

A sziil6 kotelessége
- agyermeke ellatdsdban kozremikod6 személyekkel és intézményekkel egylittmiikodjon

- intézménylink hazirendjének betartasa

A gyermekek jogai

A gyermekek jogairdl a kovetkez6ket mondja az 1997. évi XXXI. Torvény: 6. §(1) A gyermeknek joga
van a testi, értelmi, érzelmi és erkolcsi fejl6dését, egészséges felnevelkedését és jolétét biztositd
sajat csaladi kornyezetében torténd nevelkedéshez.

(2) A gyermeknek joga van ahhoz, hogy segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd
nevelkedéséhez, személyiségének kibontakoztatasahoz, a fejl6dését veszélyeztet6 helyzet
elharitdsdhoz, a tarsadalomba valé beilleszkedéséhez, valamint 06nall6 életvitelének
megteremtéséhez.

(3) A fogyatékos, tartésan beteg gyermeknek joga van a fejl6dését és személyisége kibontakozasat
segitd kiilonleges ellatashoz.

(4) A gyermeknek joga van ahhoz, hogy a fejl6désére artalmas koérnyezeti és tarsadalmi hatasok,
valamint az egészségére karos szerek ellen védelemben részesiiljon.

(5) A gyermeknek joga van emberi méltdsaga tiszteletben tartdsahoz,

a bdantalmazassal - fizikai, szexualis vagy lelki erészakkal- , az elhanyagolassal és az informacids
artalommal szembeni védelemhez. A gyermek nem vethetd ala kinzasnak, testi fenyitésnek és mas

kegyetlen, embertelen vagy megalazé biintetésnek, illetve banasmaddnak.

Xlll. AZ INTEZMENY KAPCSOLATAI

Els6dleges partnereinkkel, a sziil6kkel valé kapcsolattartdas napi szinten a gyermek reggeli
érkezésekor, délutani kiadasakor torténik. llyenkor a szilé tdjékoztatast kap gyermeke napi
eseményeirdl, bolcsGdei életérdl.

Ha a szul6 igényli nevelési tandcsokat is adunk, de kizardlag a sziil6 kérésének és érdekl6désének

megfelel6en. Ugyeliink arra, hogy ne legyiink tolakoddak és kioktatdak a beszélgetés soran.
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Minden nevelési évben 3-4 alkalommal szilGi értekezletet tartunk a gyermekek sziileinek, a
bolcsédei felvétel idején, a nevelési év kezdetén, félévkor és 6vodaba menetel el6tt. Altaldnos
informacidkat, a beszoktatas rendjét, a napirenddel kapcsolatos tudnivaldkat, a tapasztalatokat...

beszéljuk meg veliik. (Tovabbi részletek a VII. fejezetben.)

Xlll.1. Kiilsé intézményekkel valo kapcsolatok
A bélcséde partnerségében a FENNTARTO és a Polgarmesteri Hivatal munkatarsaival ajé kapcsolat

kialakitdsa és dpolasa a m(ikodés rendjének koordinaldsa érdekében kozos érdekiink.

A SZAKMAI MODSZERTANI SZERVEZETEKKEL - Magyar Bolcs6édék Egyesiilete, BolcsGdei
Dolgozék Demokratikus Szervezete - vald folyamatos kapcsolat a szakmai és jogszabalyi valtozasok

kovetése érdekében sziikséges és tandcsos.

A kisgyermekek egészséges fejl6dése, szocializacios képességeinek fejlesztése
sziikségszer(ivé, a teleplilés mérete pedig lehet6vé teszi mds bolcsédei és kozneveléssel foglalkozé
INTEZMENYEKKEL valé rendszeres kapcsolattartast. A helyi 6vodakkal a meglévé j6 kapcsolat
tovabbi dpoldsa, tapasztalat és informacié csere mellett a bdlcs6de-6voda atmenet

zokkenémentes biztositasa is kiemelt feladatunk.

A CSALAD- ES GYERMEKIJOLETI INTEZMENY, mint a jelz6 rendszer tagja segit és
kozrem(ikodik abban, hogy a gyermek sajat képességei szerint fejlédjon, ismerje meg az onfeledt
jaték 6romét, amely a kés6bbi élet soran képessé teszi 6t a kreativ fejl6désre, gazdagodhat
élmény és fantazia vilaga, érzelmi intelligencidja. Arra téreksziink, hogy a gondjainkra bizott
gyermekekbdél a vildgra nyitott, érdekl6d6, fogékony, oOnadlldan gondolkodni tudd emberek
valjanak.

A budakaldszi VEDONOI SZOLGALAT tevékenységének célcsoportja megegyezik a bolcsédei
elldtasban résziil6 gyerekekkel. A védénbk azok a szakemberek, akik a szlil6k és gyermekorvosok
mellett a gyerekek legfiatalabb koraban és a legtobb segitséget, tandcsot nyujtjak az egészséges
fejl6désiikhdz. Eppen ezért nagyon fontos és lényeges, hogy a védéndi halézat a bolcsédével

kardltve figyelje, gondozza a kisgyermekeket.
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A védondk kapcsolata egyik feladatként a velik torténd kapcsolatfelvételt idGszerlinek és
célszer(inek tartjuk. A rendszeres, szorosabb szakmai egyeztetések- a gyermekek fejlédésérdl,

szocidlis hatterérdl - legfGképpen a gyermekek és csaladok, de a bolcséde és a véd6nbk érdeke is.

A bélcs6dét tamogatd BUDAKALASZI BOLCSODES GYEREKEKERT ALAPITVANY célja, hogy
palydzati, adomdanyozdi és egyéb bevételi forrdsaival a bolcséde mikodését, a gyermekek
nevelését, az udvari és szobai jatékok, eszkdzok fejlesztését, igy a bolcsédei nevelést tdmogassa.
Az alapitvany jogilag, szervezetileg kiilon, de kozos célért jott létre. A szil6k 2018. évben mar

addjuk 1%-at is adhatjak az Alapitvanynak.

XIV. KEPZES, TOVABBKEPZES

A szocialis, gyermekjoéléti és gyermekvédelmi tevékenységet végz6 szakemberek szamdra kotelezé
a szakmai tovabbképzés, melyet a 1993. évi lll. torvény szabalyoz, a részletes szabdlyokat a
9/2000. (VIII.4.) SZCSM rendelet tartalmazza. Rendelet irja el a személyes gondoskodast végzék
tovabbképzési kotelezettségét és a teljesités lehetdségét. A képzési ciklus alatt fels6foku
végzettség esetén 80, egyéb szakképesités esetén 60 tovabbképzési pontot kell megszerezni.

A kotelez6 tovabbképzések tervezése a fentiek figyelembevételével, el6re meghatarozott
Utemterv alapjan torténik. A tovabbképzések témainak kivalasztdsandl lehet6séget biztositunk a
kisgyermeknevel6k érdekl6dési korének megfelelGen.

Tovabbképzési itemterv alapjan szervezziik a szakemberek részére a tovabbképzéseken vald

részvétel biztositasat.

Mindkét bolcsédei éplletben valamennyi kisgyermeknevelé fels6foki szakképesitéssel
rendelkezik. Szakmailag hasznos, hogy a kisgyermeknevel6k egyikének gyogypedagdgiai féiskolai
végzettsége is van, ami a mai megvaltozott tarsadalmi, szocidlis és csaladi viszonyok kozott nagyon

nagy segitség lehet egy-egy gyermek korai fejlesztés sziikségének felismerésben.
Eletkoruk alapjan megoszlik a szakmai kdzdsség, a fiatalabbak sokat tanulhatnak, tapasztalhatnak

az id6sebb korosztalytdl, mig az id6sebbek a tobb éves, évtizedes munka soran szerzett gyakorlati

ismereteket, bolcsességeket atadhatjak a viszonylag palyajuk elején jardknak.

Budakaldszi Bolcséde (Malyva Bolcs6de)  SZAKMAI PROGRAMIA Atdolgozva: 2017. november



42

Olyan légkdrben kivanunk dolgozni, ahol a munkatarsak batran mernek szakmai segitséget,
véleményt és tandcsot kérni egymastdl, igényik van a szakmai megujulasra, a min&ségi neveld
munka végzésére.

Ehhez segitséget jelenthet a belsé ,hdzi” tovdbbképzés, amely soran az elméleti-gyakorlati

ismertek frissitésével, el6re meghatdrozott esetmegbeszélésekkel gyarapitjuk tudasunkat. Ennek
témadjat a munkatarsak el6zetes igényei és a mindennapok kinalta aktualitasok alapjan allitjuk
Ossze. Ezeket a programokat az adott nevelési év elején a munkatervben hatdrozzuk meg és

Utemezzik, sziikség esetén kiilsé szakember meghivasaval.

Oszténdzziik és batoritjuk a kisgyermeknevelSket a kiilsé szakmai tovdbbképzéseken vald

részvételre, a nevelés-gondozas pedagodgiai, pszicholégiai moddszereinek  széleskord
megismerésére, az ismeretek frissitésére, azok alkalmazasdra, a gyakorlati munkdban torténd
érvényesités érdekében. A képzésekre jelentkezés sordn els6bbséget élveznek — a kredit pontok

alapjan - a bolcséde képzési itemtervében szerepl6 munkatarsak.

Tovabbi 6nképzési igény esetén a lehetéségekhez mérten tdmogatjuk a kisgyermeknevelSket a
fbiskolai végzettség megszerzésében. A képzések soran ismereteik mellett személyiségik is

formalddik, ami pozitivan hat mindennapi munkavégzésiikre és életlikre.

A munkajara igényes szakember a tovabbképzéseken, valé részvételen feliil is rendszeresen képezi
magat. Ehhez a bolcs6de biztositja a szakmai folydiratok beszerzését, jogszabalyokat értelmezé
kiadvanyokat, Internet hasznalatdnak lehet6ségét, audiovizualis eszkdzoket, valamint szakmai

kiskonyvtarat.

A technikai dolgozok a sziikséges alap- és kozépfoku végzettséggel rendelkeznek, |étszamuk a
jogszabalyi elGirasoknak megfeleld.
A Madlyva utcai bolcs6dében egységenként 1-1 dajka-takaritd, a Budai Uton a harom csoportban 2
dajka-takaritd dolgozik. A munkaltaténak gondoskodnia kell a 2016.december 31-én takaritoi
munkakorben  foglalkoztatottak  bolcsédei  dajka  munkakorbe  torténd  atsorolasardl
[15/1998.(1V.30.) NM rendelet 176.§(2) bekezdés].
Az atsorolt munkatarsaknak legkés6bb 2018. december 31. napjaig miniszteri rendeletben el&irt

tanfolyamon kell majd részt venni.
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XV. MINOSEGI MUNKAVEGZES A BOLCSODEBEN, A NEVELOMUNKA BELSO ELLENORZESE

A bolcs6édei nevelésben-gondozdsban minGségnek nevezziik az ott folyd munka azon jellemzgit és
sajatossdgait, amelyek biztositjdk az elhelyezett gyermekek egészséges fejl6dését, az életkori
sajatossagoknak és egyéni igényeknek megfelel6 bdnasmoddot, a gyermekkdzpontusagot jol

felszerelt intézményben.

A bolcséde szakmai munkdjanak megismeréséhez és az elért szinvonal biztositdsdhoz,
illetve fejlesztéséhez sziikség van a belsé ellendrzésekre. Ennek legfontosabb feladata az
intézményben folyd tevékenység hatékonysdganak mérése, annak feltdrdsa, hogy milyen
terlileteken kell és sziikséges segiteni, erGsiteni a kisgyermeknevel6k szakmai munkajat, milyen
terlileteken kell a rendelkezésre allo felszereléseket feldjitani, korszerdsiteni, ill. b6viteni. Ehhez
rendszeres megfigyelések, beszélgetések, dokumentaciok adnak informacidt.

A szakmai munka ellen6rzésének Utemtervét az intézményvezeté késziti el és annak
végrehajtasaért is felel. Az ellendrzési terv tartalmazza az ellen6rzés terileteit, mddszerét és
Utemezését. Az ellenGrzés kiterjed az egyes feladatok elvégzésének madjara, minGségére, a
munkafegyelemmel 6sszefliggé kérdésekre. Az ellendrzés a technikai dolgozdok munkajat is érinti.

Ugyelni és figyelni kell arra, hogy az ellenérzések 6szténzéek legyenek, ne okozzanak alaptalan

félelmet és fesziltséget a dolgozdi kdozosségben.

A sziil6i elégedettséget a nevelési év vége el6tt az altalunk tervezett kérdGivek alapjan
mérjlk, elemezziik és értékeljik. A tapasztalatokbdl fejlesztjik szakmai munkdnk minéségét.

A nevelési év soran legalabb egy alkalommal értékelni kell a kisgyermeknevel6k és
technikai dolgozék munkdjat. Az ellen6rzés tapasztalatait, az értékelést személyesen meg kell
osztani velik. Fontos, hogy a jol végzett munkat mindig elismerjik! Szikség esetén a
hidnyossagokra a figyelmet felhivjuk.

A rendszeres és folyamatos ellenérzés/értékelés segiti a munka minGségének és szinvonalanak

emelését, a dolgozdk megbecsiilését, onértékelését.
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Bolcsddénk pedagogiai hitvallasa

Biztonsagérzetet nyujtd, érzelem - gazdag kornyezet kialakitasa, amelyben a gyermek sajat
képességei szerint fejlédhet, megizlelheti az 6nfeledt aktiv jaték 6romét, mely képessé teszi a
kés6bbi élet soran a kreativ tovabbfejl6désre, gazdagodhat élmény- és fantaziavilaga,
kialakulhat az esztétikum iranti érzékenysége.

Arra toOreksziink, hogy a gondjainkra bizott gyermekekbdl a koérdl oleld vilagra nyitott,

érdeklédd, fogékony, 6nalléan gondolkodni tudd emberek valjanak.

Budakalasz, 2017. november 22.

Villdm Zsuzsanna
intézményvezetd

Mellékletek:

1.sz. melléklet — Bolcs6dei hazirend
2.sz.melléklet — Ellatasi szerz6dések
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1.5z melléklet

BOLCSODEI HAZIREND

A bolcs6dei felvétel rendje a Gyvt. 42-43.§ alapjan A bolcsédei ellatas keretében - ha e térvény

kivételt nem tesz - a hdarom éven aluli gyermekek napkézbeni ellatasat kell biztositani. Helyi

adottsagok és kortilmények miatt bolcs6dénk csak 1 éves kortdl fogad gyermekeket. A felvételi

kérelmet a bolcséde vezetSjéhez kell benydjtani, aki a jogosultsag kérdésében dont.

A bélcséde nyitva tartdsa: reggel 6:30 oratol 17:30 6raig.

A bodlcs6de naponta reggel 6:30 6ratdl folyamatosan fogadja az érkez6 gyermekeket. 8 -
8.30-ig kindljuk reggelivel a gyerekeket, ezért 8 o6ra el6tt vagy 8:30 — 9 dra kozott
érkezzenek a bolcs6débe. Abban az esetben, ha nem érkeznek meg 8-ig, sziveskedjenek a
gyermeket otthon megreggeliztetni, mert a kés6bbiekben nem tudjuk szamdra a reggelit
biztositani.

Az érkezésnél és hazamenetelkor a szUl6 vetk6zteti és Oltozteti a gyermekét, benti ruhaban
adja at gyermekét a kisgyermeknevel6nek.

Bblcs6débdl a gyermeket csak a sziil6 vagy az altala megbizott (irasban) személy viheti el. 14
éves kor alatti kiskoru e feladattal nem bizhaté meg.

Amig a gyermek a sziil6vel tartézkodik a bolcsGde teriiletén, a sziil6 felel6s a gyermekéért.
A bolcsédei ataddkban minden gyermeknek kiilon szekrénye van a ruhdk taroldsara. A
bolcs6dében hagyott, ill. a gyermeken lévé ékszerért, vagy hozott targyakért felel§sséget
nem tudunk vallalni. Az 6lt6z6szekrényben élelmiszert tarolni nem szabad.

A gyermekek egészsége védelmében lazas (37.5 C — nal magasabb testhGmérséklet),
hasmenéses, hanyo gyermek bélcsédébe nem hozhaté. Antibiotikumot szedé vagy
fert6zésre gyanus gyermek a bolcs6dét nem latogathatja. A csalddban el6forduld fert6z6
betegségrdl a bolcs6dét értesiteni kell!

A gyermek gyodgyszer és ételérzékenységér6l a szil6 a bolcsGdevezetSt haladéktalanul
tdjékoztatni, az errél sz6l6 szakorvosi igazolds mdsolati példanyat az intézményben leadni
koteles.

Ha a gyermek napkozben a bélcs6dében megbetegszik, a kisgyermekneveld értesiti a sziil6t,
ill. hozzatartozét. Kérjik, hogy ilyen esetben minél el6bb gondoskodjanak a gyermek

hazavitelérdl, illetve orvosi ellatasaral.
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Bolcs6dében csak akkor adhato gyogyszer a gyermeknek, ha az orvos javasolja a tartds
gyogyszerszedést és azt a bolcs6deorvos is engedélyezi. A gyogyszert, a sziil6 a gyermeke
részére névvel ellatva, eredeti csomagoldsban, az adagolas feltiintetésével hozhatja be.

A betegség miatt hianyzé gyermeket csak orvosi igazolassal fogadjuk ujbdl, feltiintetve a
betegséget és az alkalmazott gyogyszereket. A véddboltasokrdl is folyamatosan kérjik a
tdjékoztatast.

Ha a szil6 a gyermeket betegség, vagy egyéb ok miatt nem hozza, a tdvolmaradast kérjik 48
6ran belll a bolcs6édébe bejelenteni.

Hidnyzas esetén a bejelentést kdvetd naptdl tudjuk figyelembe venni a tavolmaradas tényét
az étkezési téritési dijaknal.

A csalad és a bolcséde kapcsolatdnak erdsitésére lehetGséget biztositunk a szilével torténé
beszoktatason tul a kisgyermeknevel6 — szil6 napi taldlkozasaira, szil6i értekezletre,
szlil6csoportos beszélgetésekre. A folyamatos kapcsolattartds és a gyermek bdlcsédei
életének figyelemmel kisérése céljabdl minden sziil6 részvételére szamitunk.

Az Uzen( flzeten keresztil torténé informacid csere a gyermek egészségi dllapotdra, a
gyermek fejl6désére az otthoni, vagy bolcsédei eseményekre is vonatkoznak. A kolcsénds
tdjékoztatds tudomasul vételét aldirdssal igazoljak.

Az étkezésért fizetendd téritési dijat az el6re meghatarozott napon fizessék be, illetve a
Menza Pure programot hasznalék utaljak el, még hidnyzas esetén is. Fizetési és egyéb
kéréseikkel keressék a bolcs6de vezet6jét, aki felvilagositassal és segitséggel all
rendelkezésikre.

A bolcs6de minden évben a nyari idészakban 4 hétre zarva tart, amelynek id6pontjardl az
els6 negyedévben tajékoztatast kapnak a szul6k.

Megszilnik a bolcsGdei elldtdsa annak a kisgyereknek, aki orvosi szakvélemény szerint
egészségi dllapota miatt bolcs6dében nem gondozhatd, illetve magatartasa veszélyezteti a
tobbi gyermek fejl6dését, vagy a szil6 az ellatas megszlintetését kéri.

A bolcs6dei gondozas-nevelés a csaladi neveléssel egylitt, azt kiegészitve szolgdlja a gyermek
harmonikus testi-, értelmi, érzelmi, erkolcsi fejlédését. Tevékenységét a vonatkozd gyermek
és szll6i jogok, és kotelességek figyelembe vételével végzi. A gyermeki érdekképviseletet a
bolcsédei Erdekképviseleti Férum latja el (lasd: Erdekképviseleti Férum Mkodési
Szabdlyzata).

Az érdekképviseleti Forum tagjai:

Budakaldszi Bolcséde (Malyva Bolcs6de)  SZAKMAI PROGRAMIA Atdolgozva: 2017. november



19.

20.

21.
22,

47

e azintézményben, elldtasban részesitett gyerekek torvényes képviselsi - Szil6k

e azintézményi dolgozdk képviselbi - kisgyermeknevel 6k

e azintézményt fenntartd 6nkormanyzat képviseld.
A gyermek szll6je vagy mas torvényes képvisel6je, a gyermekek védelmét ellatd
érdekképviseleti és szakmai szervek panasszal élhetnek:- az elldtast érinté kifogasok

érdekében, - a gyermeki jogok sérelme, - a bolcséde dolgozoi kdtelezettség szegése esetén.

A hazirend hatalya kiterjed a bolcs6édébe jaré gyermekre, a gyermekek sziileire, a bolcséde
dolgozdira, az intézménybe latogatd személyekre az intézmény teriletén.

A bolcséde tisztasdgdra és felszerelési - berendezési targyaira mindannyiunk érdekében
tgyeljink!

A gyermekek védelmének érdekében kérjik a bolcséde bejaratat zarva tartani.

Kérjik, a bolcséde nyugodt és zavartalan miikodése érdekében a HAZIREND- betartasat.

Amennyiben a szil6 élni kivan véleménynyilvanitasi, illetve panaszjogdval, ugy megteheti: az

Erdekképviseletei Férumndl, a bolcséde vezetSjénél (helyben), tovabbd fordulhat a fenntartd

Onkormanyzat képvisel&jéhez vagy Jegyz8jéhez.

Budakaldsz, 2017. november

PN, e

intézményvezetd
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2.5z. melléklet

ikt.szam: .o,

BOLCSODEI ELLATASI SZERZODES

amely létrejott a Budakaladszi Bolcséde (2011 Budakaldsz, Budai ut 10.), mint a gyermekek
napkozbeni ellatasat biztositd intézmény vezetSje, valamint a bolcsGdei ellatasban részesild

gyermek szilGje (torvényes képviselSje) kozott, az aldbbi feltételekkel:

INTEZMENY neve: BUDAKALASZI BOLCSODE
Cime: 2011 Budakaldsz, Budai ut 10.
Feladat-ellatasi hely: 2011 Budakalasz, Budai ut 10.
Vezetd neve: VILLAM ZSUZSANNA

SzULO (térvényes képviseld) adatai:

NV ettt et e te et st et seeste st stesee st e e e aennn
SZUIBLESI NEV: e et ettt et e bbb e e
F AN 0N = T 1= = SRR
LaKCiM e e e e sh e b b s

ElérhetGsége: L] PO T OO U U OO TUSTRR

GYERMEK adatai:

NV e e b e e e et e h et e b st b s
SZUIEtESi hely, idG: et sttt shesae e aes e et seeebeearens
F AN 0N = T 1= = SRS
LaKCiM e e e bt b s bt e e
TartOzKOAAsi NEIYE: e et e sbe st e bbb b saesaraeraenbenneeaee
TAJSZAM: e e e e bt b st b et she st benea

AlLAMPOIGAISAZ: et ee et ettt st st eesena e ee et eeeeraeraees

Preambulum:
»A gyermekek védelmérél és a gydmugyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI térvény (tovabbiakban:

Gyvt.) 42., 42/A §-a alapjan:
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42. § (1) A bolcsédei ellatas keretében - ha e torvény kivételt nem tesz - a harom éven aluli
gyermekek napkozbeni ellatasat kell biztositani.

(2) Bolcsddei ellatast biztosithat a bolcséde, a mini bolcséde, a munkahelyi bolcsGde és a csaladi
bélcséde.

(3) Bolcs6dei ellatas keretében az Nktv. 4. § 25. pontja szerinti sajatos nevelési igény(i gyermek
(a tovabbiakban: sajatos nevelési igényl gyermek) nevelése és gondozasa is végezhet6.

(4) A bolcs6dei ellatds keretében az (1) bekezdés szerinti ellatason tul - szolgdltatasként -
specidlis tandcsadds, id6szakos gyermekfelligyelet, gyermekhotel m(ikodtetése vagy mas
gyermeknevelést segit6 szolgdltatas is biztosithatd. Ezeket a szolgaltatdsokat a gyermek hatodik
életévének betoltéséig lehet igénybe venni.

(5) A bolcsédei nevelési év szeptember 1-jétél a kovetkezé év augusztus 31-éig tart.

42/A. § (1) Bolcsédei ellatas keretében a gyermek hiszhetes koratdl nevelhet és gondozhatd
a) az 6vodai nevelésre nem érett gyermek esetén a (2) bekezdésben meghatdrozott idépontig,
b) a sajatos nevelési igényl gyermek esetén a (3) bekezdésben meghatarozott id6pontig,

c) az a) és b) pont ald nem tartozé gyermek esetén, ha a harmadik életévét

ca) janudr 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év augusztus 31-éig,

cb) szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, a kovetkez6 év augusztus 31-éig, ha a
szll6, torvényes képvisel6 nyilatkozik arrdél, hogy a gyermek napkozbeni ellatasat eddig az
id6pontig bolcsédei ellatas keretében kivanja megoldani.

(2) Ha a gyermek harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan
még nem érett az évodai nevelésre, és dvodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsédei
ellatas keretében gondozhatd, nevelhet6 a gyermek negyedik életévének betoltését kovetd
augusztus 31-éig.

(3) A bolcsGdei ellatasban a sajatos nevelési igény(i gyermek annak az évnek az augusztus 31.
napjdig vehet részt, amelyben a hatodik életévét betolti.

(4) Meg kell sziintetni annak a gyermeknek a bodlcsédei ellatasat, aki orvosi szakvélemény

alapjan egészségi dllapota miatt boélcsédében nem gondozhaté.”

A helyi adottsagok figyelembe vétele mellett a Budakaldszi Bélcs6de 1 éves kortdl fogadja a
gyermekeket. A bolcs6débe jelentkezett, a helyi felvételi rendeletben és intézményi

szabdlyzatban elGirt feltételeknek megfelelt gyermekek szileivel kotott ellatasi szerz6dés
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biztositja a gyermek bolcsédei jogviszonyat, amely minden esetben egy adott nevelési-

gondozasi évre szol.

2. Jelen szerz6désben biztositott bolcsédei ellatas hatarozott id6tartamra szél, amelynek
idépontja: 20......... (1Y) I (h6) e (beszoktatas) napjatél 20........ (év) augusztus

31. napjdig (a nevelési év végéig) tart.

3. A bolcsGdei ellatas keretében az intézmény a gyermek szdmara az alabbiakat biztositja:

- a gyermek szakszerld gondozadsa, nevelése, testi-lelki sziikségleteinek kielégitése,
fejl6édésének, szocializacidjanak és 6nalldsoddsanak segitése,

- napi négyszeri (dietetikus altal 6sszeallitott, a gyermek életkoranak megfelel6 mennyiség
és minGségl) étkezés biztositasa,

- a gyermek fejl6déséhez sziikséges egészséges, kulturdlt, rendezett és biztonsagos
kornyezet,

- egészségvédelem, egészségnevelés, kulturhigiénés szokasok kialakuldsanak segitése,

- dllanddsag (sajat kisgyermekneveldi rendszer), egyéni banasmad,

- iddjarastol fliiggben napi lehetlség a szabad levegdn valé jatékra,

- az egyéni ruhanemt kivételével, a textilidval (torolkozs, agynemd, el6ke) torténd ellatas,

- személyes higiéné feltételeinek biztositasa,

- korcsoportnak megfelel6 jatékeszkozok biztositasa,

- agyermek fejl6désének rendszeres gyermekorvosi felligyelete,

- ovodai életre valé felkészités, az életkornak megfelelé 6nallédsagra térekvés,

- mondodkakkal, versekkel, dalokkal, mesékkel valé ismerkedés,

- igény szerint a kisgyermeknevel6k altal nydjtott szakmai tandcsaddas a gyermek fejl6dése,

nevelése érdekében.

4. A bolcs6de a sziil6 szamara az aldbbi tajékoztatast nydjtja, biztositja:
- a bolcs6de mikodésének bemutatdsa, az ellatds tartalmanak és feltételeinek
megismerése,
- a szakmai dokumentumok, szervezeti, mikodési szabalyzat és hazirend, napirend
megismerése, nyilvanossa tétele,

- abolcséde altal vezetett és a szil6re vonatkozo nyilvantartdasokrdl tajékoztatast nyuijt,
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- agyermek adaptaciohoz sziikséges id6 és feltételek biztositasa,

- rendszeres napi, személyes tdjékoztatds a gyermekével napkdzben torténd
eseményekrél,

- rendszeres betekintés lehet6sége a bolcs6de napi életébe, valamint a
kisgyermeknevel6 altal vezetett egyéni dokumentdcidba (lizend flzet),

- a kapcsolattartas, szllGi értekezlet, egyéni és csoportos beszélgetések lehetGségei
kisgyermeknevelbvel, vezetbvel,

- tajékoztatok, szabalyzatok, heti étlap megismerésének maddja,

- abolcséde hagyomanyos, nyilt programjain, rendezvényein valé részvétel,

- tdjékoztatds a fizetendd téritési illetve gondozasi dijakrdl,

- az étkezési téritési dij megfizetéséhez a Menza Pure program haszndlata, kilon
szerz8désben foglaltak alapjan,

- érdekképviseleti férumban valé részvétel lehetdsége,

- tdjékoztatds a panaszjog gyakorldsanak modjardl,

- tdjékoztatas az érték és vagyonmegdbrzés maodjarol.

5. A bolcs6dei ellatas keretében a kdzétkeztetésre vonatkozd taplalkozas-egészségligyi eldirdasokrol
sz0lé 37/2014.(XI1.21.) EMMI rendeletben foglaltaknak megfeleléen az étkezést vasarolt
szolgaltatasként a Junior Zrt. biztositja. A gyermek napi 4x-i (reggeli, tizorai, ebéd, uzsonna)

étkezésért a szul6 altal fizetendd étkezési téritési dij Osszege: brutté 428 Ft/f6/nap.

6. A bolcs6dei étkezésért fizetendé napi téritési dijat a szil6 vagy a torvényes képvisel6 az
intézmény altal meghatarozott napokon és a fenntarté altal meghatarozott feltételekkel koteles
megfizetni (Menza Pure ASZF). Minden hénap 7-15. napja kdzott kell a kdvetkezd havi étkezési
téritési dijat megfizetni (utaldssal vagy készpénzzel). Minden hénap 15-20. napja kozott

potbefizetésre van lehetGség.

7. A személyi téritési dij meghatdrozasahoz és a dijfizetési (50% vagy 100%) kedvezményre vald
jogosultsag megadllapitasahoz szlikséges dokumentumokat a szerz6dés mellékleteként csatolni
sziikséges. A kedvezmény érvényesitése ezek nélkiil nem biztositott (MAK igazolds, illetve
szakorvosi és szakért6i bizottsagi igazolas, nyilatkozat [6. melléklet a 328/2011. (XII. 29.)

Korm.r.], rendszeres gyermekvédelmi tdmogatasrdl szdlo hatarozat).
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8. A gyermek hidnyzasai esetében a sziil6 az alabbiak szerint kételes eljarni:

e A gyermek tervezett hidnyzadsa esetén a hidnyzas tényét és az étkezés lemondasat a
szUl6 koteles a hianyzds el6tt 3 nappal irdsban jelezni a bdlcséde hazirendjében
meghatarozattak szerint.

o Betegség esetén reggel 9 ordig torténd értesités esetében a masnapi étkezést lehet
lemondani. Amennyiben az értesités megkésve érkezik, tovabbi egy nappal késébb
lehet az étkezés lemondast érvényesiteni.

e A hianyzdsok (szabadsag, betegség) utolsé napjain a szil6 koteles a bolcsédét
értesiteni, hogy mely naptdél hozza gyermekét a bolcs6débe. Az étkezés megrendelése
érdekében, el6z6 nap reggel 9 draig kell ezt jeleznie telefonon vagy e-mailen.

e Hidnyzasok utan csak el6zetesen megrendelt étkezéses napon és egészséges orvosi
igazolassal fogadjuk, vessziik be a bolcs6débe a gyermekeket.

e Minden betegség és/vagy tartds hianyzas esetén szlikséges az orvosi igazolas a

gyermek egészséges allapotardl.

9. A bolcsddei ellatas megsziinik,
e a bolcsédei nevelési év végén,
e aszUl6 vagy torvényes képviseld kérelmére (kivétel ez aldl a védelembe vett, bélcsédei
elldtasra kotelezett gyermek),
e ha orvosi szakvélemény alapjan egészségi allapota miatt bolcs6édében nem
gondozhatg, illet6leg magatartdszavara miatt veszélyezteti a tobbi gyermek fejl6dését,

e abolcsédei hazirend sulyos megsértése esetén.

10. A szil6 *hozzdjdarul / nem jarul hozzd, hogy a bolcs6dei programokon, rendezvényeken, a napi
jatéktevékenységek soran a gyermekérdl késziilt fényképek, felvételek a bolcséde honlapjan
kozzé tehet6ek legyenek, emberi méltdsaganak tiszteletben tartasa mellett. (*megfeleld valasz

aldhuzandd)

11. A szul6 a szerz6désben foglalt, az intézmény részérdl fennalld kotelezettségek elmulasztasa

esetén panaszaval az intézményvezet6hoz, valamint az érdekképviseleti férumhoz fordulhat.
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12. A szerzGdés aldirasaval a sziil6 elismeri, hogy a Gyvt. 33.8.(1)-(2) bekezdésében foglaltak
értelmében a személyes gondoskodas feltételeirél sz6l6 szdbeli tajékoztatast megkapta. Jelen
szerz6désben és a bolcsédei hazirendben foglaltakat megismerte, elfogadja, azokkal egyetért,

teljesitéséért felelsséget vallal.

Budakalasz, .......cccc...... BV e ho ........... nap

A megallapodas egy eredeti példanyat atvettem.

VillAmM ZSUzZSanna e

intézményvezetd szUl6 / torvényes képvisel6
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iKt.SZam: .ooveeeeeieeeee

BOLCSODEI ELLATASI SZERZODES

amely létrejott a Budakaldszi Bolcs6de (2011 Budakaldsz, Budai ut 10.), mint a gyermekek
napkodzbeni ellatasat biztosité intézmény vezetGje,valamint a bodlcsédei ellatdsban részesild

gyermek sziilGje (torvényes képvisel6je) kozott, az alabbi feltételekkel:

INTEZMENY neve: BUDAKALASZI BOLCSODE
Cime: 2011 Budakalasz, Budai ut 10.
Feladat-ellatasi hely: Budakalaszi Bélcs6de MALYVA UTCAI TAGINTEZMENYE

2011 Budakalasz, Malyva utca 1/b
Vezetd neve: VILLAM ZSUZSANNA

SzULO (térvényes képviseld) adatai:

NV ettt et et et she et stestene stesee st e nee e eanen
SZUIBLESI NEV: e et ettt et e bbb e e
F AN 0N = T 1= = SRR
LaKCiM e e e e sh e b b s

ElérhetGsége: L] PO T OO U U OO TUSTRR

GYERMEK adatai:

NV e e b e e e et e h et e b st b s
48] L= =TT T o =1 1780 T o TR
F AN 0N = T 1= = SRS
LaKCiM e e e bt b s bt e e
TartOzKOAAsi NEIVE: e et sbe st e e er e b e b saesaraeraerbe e eaee
TAJSZAM: e e e e bt b st b et she st benea

AlLAMPOIGAISAZ: et ee et ettt st st eesena e ee et eeeeraeraees

Preambulum:
»A gyermekek védelmérél és a gydmiuigyi igazgatdsrol szold 1997. évi XXXI torvény (tovabbiakban:

Gyvt.) 42., 42/A §-a alapjan:
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42. § (1) A bolcsédei ellatds keretében - ha e torvény kivételt nem tesz - a harom éven aluli
gyermekek napkozbeni ellatasat kell biztositani.

(2) Bolcsddei ellatast biztosithat a bolcséde, a mini boélcséde, a munkahelyi bolcséde és a csaladi
bélcséde.

(3) Bolcs6dei ellatas keretében az Nktv. 4. § 25. pontja szerinti sajatos nevelési igényl gyermek
(a tovabbiakban: sajatos nevelési igényl gyermek) nevelése és gondozasa is végezhet6.

(4) A bolcs6dei ellatds keretében az (1) bekezdés szerinti ellatason tul - szolgdltatasként -
specidlis tandcsadds, id6szakos gyermekfeliigyelet, gyermekhotel miikodtetése vagy mads
gyermeknevelést segit6 szolgdltatas is biztosithatd. Ezeket a szolgaltatdsokat a gyermek hatodik
életévének betoltéséig lehet igénybe venni.

(5) A bolcsédei nevelési év szeptember 1-jétél a kovetkezé év augusztus 31-éig tart.

42/A. § (1) Bolcsédei ellatas keretében a gyermek hiszhetes koratdl nevelhet és gondozhatd
a) az 6vodai nevelésre nem érett gyermek esetén a (2) bekezdésben meghatarozott id6pontig,
b) a sajatos nevelési igényl gyermek esetén a (3) bekezdésben meghatdrozott idépontig,

c) az a) és b) pont ald nem tartozé gyermek esetén, ha a harmadik életévét

ca) janudr 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év augusztus 31-éig,

cb) szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, a kovetkez6 év augusztus 31-éig, ha a
szll6, torvényes képvisel6 nyilatkozik arrdél, hogy a gyermek napkozbeni ellatasat eddig az
id6pontig bolcsédei ellatas keretében kivanja megoldani.

(2) Ha a gyermek harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan
még nem érett az évodai nevelésre, és dvodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsédei
ellatas keretében gondozhatd, nevelheté a gyermek negyedik életévének betdltését kovetd
augusztus 31-éig.

(3) A bolcsGdei ellatasban a sajatos nevelési igény(i gyermek annak az évnek az augusztus 31.
napjdig vehet részt, amelyben a hatodik életévét betolti.

(4) Meg kell sziintetni annak a gyermeknek a bolcsédei ellatasat, aki orvosi szakvélemény

alapjan egészségi dllapota miatt boélcsédében nem gondozhaté.”

A helyi adottsagok figyelembe vétele mellett a Budakaldszi Bolcs6de 1 éves kortdl fogadja a
gyermekeket. A bolcs6débe jelentkezett, a helyi felvételi rendeletben és intézményi

szabdlyzatban elGirt feltételeknek megfelelt gyermekek szileivel kotott ellatasi szerz6dés
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biztositja a gyermek bolcsédei jogviszonyat, amely minden esetben egy adott nevelési-

gondozasi évre szol.

Jelen szerz8désben biztositott bolcsédei ellatas hatarozott idétartamra szél, amelynek
idépontja: 20......... (1Y) (hd) ............ (beszoktatas) napjatél 20........ (év) augusztus

31. napjdig (a nevelési év végéig) tart.

A bolcsddei ellatas keretében az intézmény a gyermek szamdra az alabbiakat biztositja:

- a gyermek szakszerld gondozadsa, nevelése, testi-lelki sziikségleteinek kielégitése,
fejl6édésének, szocializacidjanak és 6nalldsoddsanak segitése,

- napi négyszeri (dietetikus altal 6sszeallitott, a gyermek életkordanak megfelel6 mennyiség(
és minGségl) étkezés biztositasa,

- a gyermek fejl6déséhez sziikséges egészséges, kulturdlt, rendezett és biztonsagos
kornyezet,

- egészségvédelem egészségnevelés, kulturhigiénés szokasok kialakuldsanak segitése,

- dllanddsag (sajat kisgyermekneveldi rendszer), egyéni banasmad,

- iddjarastol fliiggben napi lehetlség a szabad levegdn valé jatékra,

- az egyéni ruhanemt kivételével, a textilidval (torolkozd, agynemdi, el6ke) torténd ellatds,

- személyes higiéné feltételeinek biztositasa,

- korcsoportnak megfelel6 jatékeszkozok biztositasa,

- agyermek fejl6désének rendszeres gyermekorvosi felligyelete,

- ovodai életre valé felkészités, az életkornak megfelel§ 6nalldsagra torekvés,

- mondodkakkal, versekkel, dalokkal, mesékkel valé ismerkedés,

- igény szerint a kisgyermeknevel6k altal nyujtott szakmai tandcsadds a gyermek fejlédése,

nevelése érdekében.

4. A bolcs6de a sziil6 szamara az aldbbi tajékoztatast nydjtja, biztositja:

- abolcséde miikodésének bemutatdsa, az ellatas tartalmanak és feltételeinek megismerése,

- a szakmai dokumentumok, szervezeti, milkodési szabalyzat és hazirend, napirend
megismerése, nyilvanossa tétele,

- abolcséde altal vezetett és a sziil6re vonatkozd nyilvantartasokrdl tajékoztatast nydijt,

- agyermek adaptacidohoz sziikséges idG és feltételek biztositasa,
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- rendszeres napi, személyes tajékoztatas a gyermekével napkodzben torténé eseményekrél,

- rendszeres betekintés lehetdsége a bolcséde napi életébe, valamint a kisgyermekneveld
altal vezetett egyéni dokumentacidba (lzen6 flizet),

- a kapcsolattartds, szilGi értekezlet, egyéni és csoportos beszélgetések lehetGségei
kisgyermeknevelbvel, vezetbvel,

- tajékoztatok, szabalyzatok, heti étlap megismerésének maddja,

- abolcséde hagyomanyos, nyilt programjain, rendezvényein valé részvétel,

- tdjékoztatdsa fizetendd téritési illetve gondozasi dijakrdl,

- az étkezési téritési dij megfizetéséhez a Menza Pure program haszndlata, kilon
szerz8désben foglaltak alapjan,

- érdekképviseleti férumban valé részvétel lehetdsége,

- tdjékoztatas a panaszjog gyakorlasanak modjarol,

- tdjékoztatds az érték és vagyonmegdrzés modjarol.

5. A bolcs6dei ellatas keretében a kdzétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészségligyi eldirdsokrol
sz0l6 37/2014.(XI1.21.) EMMI rendeletben foglaltaknak megfeleléen az étkezést vasarolt
szolgaltatasként a Junior Zrt. biztositja. A gyermek napi 4x-i (reggeli, tizorai, ebéd, uzsonna)

étkezésért a szul6 altal fizetendd étkezési téritési dij 6sszege: brutté 428 Ft/f6/nap.

6. A bolcsédei étkezésért fizetend6 napi téritési dijat a szUl6 vagy a torvényes képvisel§ az
intézmény altal meghatdrozott napokon és a fenntarté altal meghatarozott feltételekkel kdteles
megfizetni (Menza Pure ASZF). Minden hénap 7-15. napja kdzétt kell a kévetkezd havi étkezési
téritési dijat megfizetni (utaldssal vagy készpénzzel). Minden hdénap 15-20. napja kozott

potbefizetésre van lehetGség.

7. A személyi téritési dij meghatdrozasahoz és a dijfizetési (50% vagy 100%) kedvezményre vald
jogosultsag megadllapitasahoz sziikséges dokumentumokat a szerz6dés mellékleteként csatolni
sziikséges. A kedvezmény érvényesitése ezek nélkiil nem biztositott (MAK igazolas, illetve
szakorvosi és szakért8i bizottsagi igazolas, nyilatkozat [6. melléklet a 328/2011. (XII. 29.)

Korm.r.], rendszeres gyermekvédelmi tdmogatasrdl szdl6 hatarozat).

8. A gyermek hianyzasai esetében a sziil6 az alabbiak szerint kételes eljarni:
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A gyermek tervezett hidnyzasa esetén a hianyzas tényét és az étkezés lemondasat a
szil6 koteles a hidnyzds el6tt 3 nappal irdsban jelezni a bolcs6de hazirendjében
meghatdrozattak szerint.

o Betegség esetén reggel 9 draig torténs értesités esetében a mdsnapi étkezést lehet
lemondani. Amennyiben az értesités megkésve érkezik, tovabbi egy nappal késébb lehet
az étkezés lemondast érvényesiteni.

e A hidanyzdsok (szabadsag, betegség) utolsé napjain a szul6 koteles a bolcs6dét
értesiteni,hogy mely naptdl hozza gyermekét a bolcs6débe. Az étkezés megrendelése
érdekében, el6z6 nap reggel 9 draig kell ezt jeleznie telefonon vagy e-mailen.

e Hidnyzasok utan csak el6zetesen megrendelt étkezéses napon és egészséges orvosi
igazolassal fogadjuk, vessziik be a bolcs6débe a gyermekeket.

e Minden betegség és/vagy tartds hianyzas esetén sziikséges az orvosi igazolas a gyermek

egészséges allapotardl.

9. A bolcsédei ellatas megsziinik,
e a bodlcsédei nevelési év végén,
e a szUl6 vagy torvényes képviseld kérelmére (kivétel ez alél a védelembe vett, bolcsGdei
elldtasra kotelezett gyermek),
e ha orvosi szakvélemény alapjan egészségi allapota miatt bolcs6édében nem
gondozhatd,illet6leg magatartaszavara miatt veszélyezteti a tobbi gyermek fejl6dését,

e abolcsédei hazirend sulyos megsértése esetén.

10. A szil6 *hozzdjdrul / nem jarul hozzd, hogy a bolcs6dei programokon, rendezvényeken, a napi
jatéktevékenységek soran a gyermekérdl késziilt fényképek, felvételek a bolcséde honlapjan
kozzé tehet6ek legyenek, emberi méltdésaganak tiszteletben tartdsa mellett. (*megfelel6 valasz

aldhuzandd)

11. A szul6 a szerz6désben foglalt, az intézmény részérdl fennalld kotelezettségek elmulasztasa

esetén panaszaval a bolcs6devezetbhoz, valamint az érdekképviseleti férumhoz fordulhat.

12. A szerz6dés alairasaval a sziil6 elismeri, hogy a Gyvt. 33.§.(1)-(2) bekezdésében foglaltak
értelmében a személyes gondoskodas feltételeirGl sz6ld szébeli tdjékoztatast megkapta.
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Jelenszerz6désben és a bodlcs6dei hazirendben foglaltakat megismerte, elfogadja, azokkal

egyetért, teljesitéséért felelGsséget vallal.

Budakalasz, .......cccc...... BV o ho ........... nap

Villam ZSUzsanna e e

intézményvezetd szUl6 / torvényes képvisel6
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ZARADEK

A Budakaldszi Bolcs6de alkalmazotti kozossége a bolcséde Szakmai programjat megismerte,
véleményezte és azt elfogadta, jévahagyta.
Datum: 2017. november ......

intézményvezetd

A Budakalaszi Bolcs6de Szakmai Programjanak megismerését és az egyetértési jog gyakorlasat a
sziilok szamara az intézményvezets biztositotta.
Datum: 2017. november ............

Erdekképviseleti Férum elndke

A Fenntarté Budakaldsz Vdaros Onkormanyzatdnak Oktatasi Kulturdlis és Sport Bizottsaga a
Képvisel6-testiilet hataskorében eljarva a Budakalaszi Bolcs6de Szakmai Programjat a 2017.

november ....... -an megtartott tlésén, a ..../2017.(XI.....) OKSB hatarozataval jovahagyta.

Budakaldsz, 2017. december .......

Budakalasz Polgarmestere
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Intézményvezet-helyettes: Bernath Tiborné
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I FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

I.1. A szervezeti és miikodési szabalyzat célja és hatalya

A Szervezeti és MI(ikodési Szabalyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) célja, hogy rogzitse a
koltségvetési szerv adatait, feladatait, szervezeti felépitését, ezen bellil a vezet6 és
alkalmazottak feladatait és jogkorét, valamint az intézmény miikodési rendjét.

Az SZMSZ hatdlya kiterjed az intézményre, mint munkaltatéra, szervezeti egységeire és a vele
kozalkalmazotti jogviszonyban allé valamennyi kdzalkalmazottra.

A Budakalaszi Bolcséde és tagintézménye az allamhaztartas részét képez6 koltségvetési szerv,

Budakaldsz Varos Onkormanyzat fenntartdsaban miikoddé gyermekjoléti intézmény.

Az intézmény szamara a hatdlyos jogszabdlyokban, helyi dnkormanyzati rendeletekben, a
képvisel6-testilet hatarozataiban, a fenntartd szabalyzataiban meghatdrozott - feladat-és
hataskori, szervezeti és m(ikodési - eléirasokat a jelen SZMSZ-ben foglaltak figyelembevételével
kell alkalmazni.

Az SZMSZ hatalya kiterjed:

. az intézmény vezetdire,

. az intézmény munkavallaléira,

. az intézményben mikodé kozosségek,

. az intézmény szolgdltatdsait igénybe veviékre.

Jelen szabalyzat egy példdnyat a munkahelyen dolgozdk és a szolgaltatdst igénybe vevdk
szdmdra hozzaférhet6 helyen kell elhelyezni, és biztositani kell azt, hogy abba barmikor

beletekinthessenek.

1.2. Az intézmény miikddési rendjét meghatarozo jogszabalyok és dokumentumok

Az intézmény térvényes miikodését a hatalyos jogszabalyok, helyi rendeletek, szabdlyzatok és
azokkal o6sszhangban 1évé alapdokumentumok hatdrozzdk meg, amelyek tartalmi
Osszefliggéseiben az alabbi jogszabalyok az irdnyadok:

e Az dllamhaztartdsrél szold 2011. évi CXCV. térvény
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1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrol

1993. évi lll. torvény a szocialis igazgatasrol és a szocidlis ellatasokrol

2012 évi l. torvény a munka torvénykonyvérdl

1992. évi XXXIII. torvény a kozalkalmazottak jogdllasarél szé16

257/2000. (X11.26.) Kormanyrendelet - a kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992.évi XXXIII.
torvénynek a szocidlis valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi agazatban torténd
végrehajtasarol.

369/2013.(X.24.) Kormdnyrendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgdltatok, intézmények és halézatok hatdsagi nyilvantartasardl és ellenérzésérdl
328/2011.(XI1.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijarol és az igénylésiikhoz
felhasznalhato bizonyitékokrol

78/2003.(X1.27.) GKM rendelet a jatszétéri eszkdzok biztonsagarol

24/1998.(1vV.29.) IKIM-NM egylttes rendelet a gyermekjatékszerek biztonsagi
kovetelményeirdl, vizsgalatardl és tanusitasarol

10/2008.(V1.28.) SZMM rendelet a szocidlis és munkaligyi miniszter altal adomanyozhatd
szakmai elismerésekrdl

235/1997.(XIl.17.) Kormanyrendelet- a gyamhatdsagok, a terileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjéléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujté szervek és
személyek altal kezelt személyes adatokrél sz616

15/1998.(IV.30.) NM rendelet- a személyes gondoskoddast nyujté gyermekjoléti és
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miikodésik
feltételeirdl szolo.

1/2000.(1.7.) SZCSM rendelet - a személyes gondoskodast nyujté szocidlis intézmények
szakmai feladatairdl és mikodésiik feltételeirdl

8/2000.(VIIl.4.) SzCsM rendelet - a személyes gondoskodast végzé személyek adatainak
m(ikddési nyilvantartasarol

9/2000.(VIIl.4.) SzCsM rendelet - a személyes gondoskodast végz6 személyek
tovabbképzésérdl és a szocidlis szakvizsgardl.

37/2014.(1V.30.) EMMI rendelet a ko6zétkeztetésre vonatkozd taplalkozas-egészségligyi
el6irasokrol

33/1998.(VI.24.) NM rendelet a munkakori, szakmai illetve személyi higiénes alkalmassag

orvosi vizsgalatardl és véleményezésérdl
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e helyi onkormanyzati rendeletek: 20/2002.(XII.18.) a téritési dijakrdl, 26/2016.(XII.16.) a
bolcs6dei ellatasokrol és azok igénybevételérdl,
e Orszagos Bolcs6dei Alapprogram, szakmai mddszertani levelek

e A bolcs6de Szakmai Programja, SzMSz-e, Hazirendje és intézményi szabalyzatai

. FEJEZET

A BOLCSODE ALAPITO OKIRATA
Az alapitdé okirat tartalmazza az intézmény mi(ikédésére vonatkozd legfontosabb
adatokat,amelyet a fenntarté Budakaldsz Varos Onkormanyzata hatidroz meg. A hatdlyos
4/2/2016. okiratszamu alapité okirat alapjan az intézmény korzeti feladatokat lat el a
Budakalaszon lakéhellyel, ill. ennek hidnydban tartézkoddsi engedéllyel rendelkezd gyermekek

szamara.

A 4/2/2016. szamu alapitd okiratban meghatarozottak szerint:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye
1.1. Akoltségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: BUDAKALASZI BOLCSODE
1.2. Akoltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 2011 Budakaldsz, Budai ut 10.
1.2.2. telephelye(i):

telephely megnevezése telephely cime
1 | Malyva Bolcs6de 2011 Budakalasz, Malyva utca 1/b

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével 6sszefiiggd rendelkezések
2.1. A koltségvetési szerv alapitasara, atalakitasara, megsziintetésére jogosult szerv
2.1.1. megnevezése: Budakaldsz Varos Onkormanyzat

2.1.2. székhelye: 2011 Budakalasz, Petdfi tér 1.

3. A koltségvetési szerv iranyitasa, felliigyelete
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3.1. AKkoltségvetési szerv iranyito szervének
3.1.1. megnevezése: Budakaldsz Varos Onkormanyzat Képvisel6s-testiilet
3.1.2. székhelye: 2011 Budakalasz, Petdfi tér 1.
3.2. AKkoltségvetési szerv fenntartdjanak
3.2.1. megnevezése: Budakaldsz Varos Onkorményzat
3.2.2. székhelye: 2011 Budakalasz, Pet6fi tér 1.
4. A koltségvetési szerv tevékenysége
4.1. A koltségvetési szerv kozfeladata:bolcsédei ellatas - a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi
igazgatdsrol sz6ld 1997.évi XXXI. torvény 42.§ (1) bekezdés szerint: a bolcsGde a csaladban
nevelked6 3 éven aluli gyermekek napkozbeni ellatasat, szakszerld gondozdsat és nevelését
biztositd intézmény - és gyermekétkeztetés
4.2. A koltségvetési szerv f6tevékenységének adllamhdztartdsi szakdgazati besoroldsa:
szakagazat szama | szakdgazat megnevezése
1 | 889110 bolcsédei ellatas
43. A koltségvetési szerv alaptevékenysége:gyermekek napkdzbeni elldtdsa és
gyermekétkeztetés, munkahelyi étkeztetés a bolcs6dében
A feladat-ellatasi helyenként felveheté maximalis gyermek az intézmény
székhelyén (Budai ut 10.): 30 f6
telephelyén (Malyva utca 1/b): 48 6
4.4. A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcid szerinti megjel6lése:
kormanyzati kormanyzati funkcié megnevezése
funkcioszam
1 | 104031 gyermekek napkozbeni ellatasa
2 | 104035 gyermekétkeztetés bolcsédében
3 | 104036 munkahelyi étkeztetés bolcs6dében
4.5. A koltségvetési szerv illetékessége, mikodési terilete: Budakaldsz Varos kozigazgatasi
terllete.
5. A koltségvetési szerv szervezete és miikodése
5.1. A koltségvetési szerv vezet6jének megbizasi rendje:a fenntarté - Budakaldsz Varos

Onkormanyzat - nyilvdnos palyazat Gtjan hatdrozott id6re bizza meg a mindenkori

hatalyos jogszabalyok alapjan. Az egyéb munkaltatdi jogkor gyakorldja a Polgarmester.
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5.2. Akoltségvetési szervnél alkalmazasban allé személyek jogviszonya:

foglalkoztatdsi jogviszony jogviszonyt szabalyozd jogszabaly

kozalkalmazotti jogviszony a kozalkalmazottak jogallasarol sz6l6 1992. évi XXXIII.
. torvény alapjan

megbizasi jogviszony a Ptk. hatdlyos rendelkezései szerint kotott polgari jogi
? jogviszony

6. Zaro rendelkezés
Jelen alapité okiratot a torzskdnyvi nyilvantartasba torténd bejegyzés napjatdl kell alkalmazni,
ezzel egyidejlileg a koltségvetési szerv 2014. junius 12. napjan keltalapité okiratat visszavonom.
Kelt: Budakalasz, 2016. januar 28.
P.H.

Rogdn Laszlo

polgdrmester

1l. FEJEZET

AZ INTEZMENY FELADATA
Ill.1. Az intézmény feladata
A Budakalaszi Bélcs6de a gyermekek védelmérdl és a gyamligyi igazgatdsrol sz6ld 1997.évi XXXI.
torvény (Gyvt) 42-43. §-aiban, illetéleg a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miikodésiik
feltételeirdl sz6l6 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 35-48.§.-aiban rogzitett feladatokat latja el:
,A bélcséde olyan szolgdltatd intézmény, amely az alapelldtds keretében alaptevékenységként
napkézbeni ellatdst nydjt a gyermek szamdra.
A bélcséde feladata a hdrom éven aluli gyermekek gondozdsa-nevelése, harmonikus testi-
szellemi fejlédésének segitése az életkori és egyéni sajdtossdgok figyelembevételével.
Bélcsédébe a gyermek huszhetes kordatol harmadik életévének, fogyatékos gyermek az 6tédik
életévének betéltéséig, illetve annak az évnek a december 31-éig vehetd fel, amelyben a
gyermek a harmadik életévét, a fogyatékos gyermek az 6t6dik életévét betolti.
Ha a gyermek a harmadik életévét betéltétte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjdn
még nem érett az dvodai nevelésre és dvodai jelentkezését a bélcs6de orvosa nem javasolja,

bélcsédében gondozhato negyedik életévének betoltését kévetd augusztus 31-ig.”
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I1.2. Az intézmény hataskore
Az intézmény szdmdra meghatarozott feladatoknak és hatdskoroknek az intézmény
szervezeti egységei, dolgozdi kozotti megosztasrdl az intézmény vezetje gondoskodik. A
feladatok és hatdskorok megosztdsa nem lehet ellentétes a jogszabalyok és az alapito,
fenntarto altal a szervezet egységeire, vezetGire és dolgozdira kotelez6en elGirt feladatokkal

és hataskorokkel.

I11.3. Az intézmény adottsagai

A) Budai uti (székhely) intézmény — alapteriilet 328 m?: A gyermekek elldtdsa harom

csoportban torténik. A csoportokhoz két flird6szoba, 6lt6z6i folyosé és atado tartozik. Két

kilon all6 éplletben van a gazdasagi egység:

talalékonyha, mosogatdék, raktarak

mosoda, vasald helyiség, takaritoszer raktar,

kazdnhaz (karbantartd miihely)

iroda, személyi 6lt6z6, zuhanyzd, nevelbi szoba.

B) Malyva utcai tagintézmény — alapteriilet 660 m?: A gyermekek ellatasa két egységben
torténik, minden egységhez két csoportszoba és egy firdGszoba, és 06lt6z6i folyosd
(atado) tartozik.

Az éplleten belll helyezkednek el a gazdasagi helyiségek is:

talalékonyha, mosogatdék, raktarak

- mosoda, vasalé helyiség, takaritdszer raktar,
- kazdnhaz (karbantarté mdhely)

- iroda, irattar

- személyi 6lt6z6, zuhanyzd, nevel6i szoba.

V. FEJEZET
A BOLCSODE SZERVEZETI FELEPITESE
IV.1. Szervezeti struktura
Intézményvezetbje felett a kinevezési, vezet6i megbizasi, felmentési és fegyelmi jogkort
Budakaldsz Varos Onkormdnyzata Képvisel6-testiilete gyakorolja. Az egyéb munkaltatdi jogkér

gyakorldja a varos Polgarmestere.
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A bolcs6dében minden egyes munkakorben foglalkoztatott kdzalkalmazott munkaltatdja a
fenntartd altal kinevezett intézményvezeté.
A szervezeti struktura egy vonalas, ebbdl fakaddan egyszer(i és kdnnyen attekinthetd, az ala-

félé rendeltségi viszonyok egyértelmdek.

Szervezeti struktura:

intézményvezetod

MB — tagintézmény-vezetd
BB - vezet6-helyettes

BB - kisgyermekneveldk

BB - technikai dolgozok - MB

BB — Budai Bolcséde MB — Mdlyva Bolcséde

A vezet6i team tagjai: intézményvezets, vezetS-helyettes, tagintézmény-vezets. A vezetdi

csoport hat hetente (szlikség esetén s(lirlibben) megbeszélést tart, ahol az elmult id6t értékelve
az elkovetkezendS feladatokat, programokat egyeztetve el6késziti a bolcs6de napi, heti
munkarendjét.

Munkakordk: mindkét bolcsédei épliletben minden csoportban két-két szakképzett
kisgyermekneveld, a két éplletben 2-2 dajka, 1-1 konyhalany, 1-1 kertész karbantarté és az

intézményvezetd munkajat segitd 1 f6 gazdasagi ligyintézd, adminisztrator dolgozik.

IV.2. Az intézmény vezetése

Az intézményt - a koézalkalmazottak jogallasardl szélé 1992. évi XXXIIl. térvény valamint a
257/2000. (XIl. 26.) Korm. rendelet alapjan hatarozott (legfeljebb 5 év) idére kinevezett
magasabb vezet6i beosztasu intézményvezets vezeti. Az intézményvezets felett a kinevezési,
vezet8i megbizasi, felmentési és fegyelmi jogkért Budakaldsz Varos Onkorményzata Képvisels-

testiilete gyakorolja. Az egyéb munkaltatoi jogkor gyakorldja a Varos Polgarmestere.
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IV.3. Az Intézményvezetd feladata és jogkore

Feladatat a Polgarmester kdzvetlen irdnyitasa alatt koteles ellatni. Egyszemélyi felel6s vezetGje

az intézménynek, képviseli az intézményt, ennek keretében teljes alairasi jogkdrrel rendelkezik.

Felelsséggel tartozik a mikodési engedélyben, az alapité okiratban meghatarozott
tevékenységek ellatasaért, ill. azok megszervezéséért.

Feladatkorében iranyitja az intézményt, gondoskodik az intézmény mikodéséhez sziikséges
személyi, targyi, szervezési és szabalyozasi feltételek biztositasardl, tovabba biztositja a
feladatok ellatasahoz sziikséges koordinaciot.

Gyakorolja a munkaltatéi jogokat az intézmény dolgozéi esetében.

Felel&s a bolcs6dében zajlé gondozd — nevel§ munkaért, annak szinvonalaért.

Elldtja az intézmény mikodéséhez sziikséges kotelezettségvallalast, a fenntartd
Onkormdnyzat koltségvetési rendeletében és pénziigyi szabdlyzataiban meghatarozottak
figyelembe vételével.

Felel6sen kézremikédik az Onkormanyzat KépviselS-testiilete és az Oktatdsi, Kulturélis és
Sporti Bizottsag dontéseinek el6készitésében, valamint végrehajtja a hatarozatokat.
Munk3djat a hatalyos jogszabdlyok, tovabba a KépviselG-testiilet rendeletei és hatarozatai
alapjan koteles végezni.

Munkavégzése sordn koteles megtartani az lgyiratkezelésre és a munka- és tlizvédelemre
vonatkozd szabalyokat, valamint a munkavégzéssel 0&sszefligg6 jogszabalyokat,
rendelkezéseket.

Megteremti a bolcs6de mikodéshez szlikséges személyi, targyi feltételeket.

Kialakitja a kisgyermeknevel6kkel egylitt a bolcs6de hazirendjét, megszervezi a bdlcséde
munka- és napirendjét, a dolgozék munkabeosztasat.

Ertékeli, ellendrzi a bolcsédei dolgozék munkajat, a gyermekek harmonikus fejlédésének
érdekében.

A dolgozokrél alapnyilvantartast vezet: a személyes adatokat, az el6meneteli rendszert, a
besorolasok, atsorolasok, helyettesitések rendjét, képzések rendjét.

A bolcsédeorvos tevékenységét figyelemmel kiséri, segiti, gondoskodik arrdél, hogy
sziikséges orvosi vizsgalatok, és dokumentalasuk id6ben megtorténjen.

Eves munkaterv alapjan dolgozik.

Elldtja az intézmény képviseletét a felettes szervek és tarsszervek felé.

Elkésziti, felllvizsgdlja az intézmény Szakmai Programjat, SZMSZ-t és egyéb szabalyzatait.
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- Elkésziti az intézmény m(ikddésével kapcsolatos beszamoldkat.

- Utalvanyozasi jogkort gyakorol az intézmény bevételeinél és kiaddsainal.

IV.4. Eves munkaterv

A bolcs6de és annak dolgozéi minden nevelési-gondozasi évre tervezett éves munkaterv
alapjan végzik munkajukat, amelyet az intézményvezetd és a bolcsédevezetd helyettesek adott
szempontok alapjan terveznek meg. A munkaterv az alkalmazotti k6zosség elfogaddsaval és a
fenntartd jovahagydsaval valik hatalyossa.

A munkatervnek tartalmaznia kell:

- afeladatok konkrét meghatdrozasat,

- afeladat végrehajtasaért felel6s(6k) megnevezését,

- afeladat végrehajtasanak hataridejét,

- avégrehajtasra vonatkozo tdjékoztatasi kotelezettségeket.

Minden nevelési év végén a munkaterv megvaldsulasardl, teljesitésérél és annak értékelésérdl

készilt irdsbeli beszdmolét az alkalmazottakkal, a fenntartdval ismertetni sziikséges.

IV.5. Az intézmény munkajat segito testiiletek, szervek, k6zosségek:
e Budakaldsz Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete - fenntartdi megbeszélések,
o Vezetdi értekezletek,
e Munkatarsi értekezletek,
e Bolcsédei Erdekképviseleti Forum megbeszélései
o (Csalad- és Gyermekjoéléti Intézmény
o Bolcsédei Dolgozdok Demokratikus Szakszervezete

e Magyar Bolcs6dék Egyesiilete

IV.6. Munkatarsi értekezletek

Az intézményvezetl hivja 6ssze, a munkatarsak tajékoztatasara, véleményének kikérésre. Ezen
a férumon megbeszélhet6k a dolgozdkat érint6 és érdekl6désiiket felkelt6 szakmai kérdések,
munkajogi kérdések, stb. Gyakorisdgat és a megbeszélések id6pontjait az éves munkaterv

tartalmazza.

Budakaldszi Bolcséde SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA Atdolgozva: 2017. november



11

IV.7. SziilGi értekezletek, illetve sziil6csoportos megbeszélések

A bolcs6dében évente két alkalommal 6sszevont szll8i értekezletet tartunk a bolcs6débe
felvételt nyert gyermekek sziil6i szamara.

A sziil6csoportos megbeszélések bdlcsédei csoportonként aktudlis téma kivalasztasdval, a
kisgyermeknevel6k vezetésével zajlanak.

Kisgyermeknevel6k és csaladok ,egyéni” kapcsolattartasi formai és maédszere:
csaladlatogatasok, sziilével torténd fokozatos beszoktatds, (zené flizet, napi taldlkozasok,

egyéni beszélgetések.

IV.8. Erdekképviseleti Forum

MUkodését, Osszetételét és feladatat kilon szabalyzat tartalmazza. Az ellatottak részérdl
harom-négy sziil6, az intézmény részérdl két-harom f6 és a fenntartd részérél egy f6 vesz részt
munkajdban. Célja az érdekérvényesités, véleményezési egyetértési jog gyakorlasanak
lehetdsége, valamint a széles korU tajékoztatds biztositasa. A miikodéshez sziikséges helyszin,

infrastrukturat a bolcséde téritésmenetesen biztositja.

IV.9. Csalad- és Gyermekjoléti Intézmény

A boélcséde gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokat is ellat. Az bdélcs6de gyermekvédelmi
felel6se az intézményvezetd.

A gondozasi-nevelési év kezdetekor a bdlcs6de honlapjan és az intézményben a szll6i
faliujsagra kifliggesztve tdjékoztatni kell a sziil6ket a gyermekjogi képvisel6 nevérdl, ill. hol és
mikor érhet§ el. Ugyan ilyen formaban a gyermekvédelmi feladatokat ellaté fontosabb
intézmények cimét és telefonszamat is kdzzé kell tenni.

A veszélyeztetS okok feltarasa érdekében az intézmény vezetGje is részt vesz csalddlatogatdson

a csoportos kisgyermekneveldvel.

A bolcs6de a jelzbérendszer tagja, amennyiben gyermek bantalmazas gyanuja, ill. egyéb
veszélyeztet6 okok merilnek fel az intézményvezet6 értesiti a Gyermekjoléti Intézmény
munkatdrsat. A gyermek anyagi veszélyeztetettsége esetén, az intézményvezetd
kezdeményezheti, a rendszeres gyermekvédelmi tamogatds megallapitasdhoz sziikséges

eljarast.
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V. FEJEZET
AZ INTEZMENY MUKODESENEK FOBB SZABALYAI

V.1. A kézalkalmazotti jogviszony létrejotte
Az intézményvezetS a kdzalkalmazottak esetében a belépéskor a kinevezésben hatarozza meg,
hogy az alkalmazottat milyen munkakorben, milyen feltételekkel és milyen mértéki

illetménnyel foglalkoztatja. Az alkalmazas f6 szabadlyait a Kjt. és Vhr-e szabalyozza.

V.2. A munkavégzés teljesitése, munkakori kotelezettségek, hivatali titkok megdrzése.

A munkavégzés teljesitése az intézményvezetd altal kijelolt munkahelyen, az ott érvényben |évé
szabalyok és a munkaszerz6désben vagy a kinevezési okmanyban leirtak szerint torténik.

Az intézményben foglalkoztatott dolgozdk feladatainak leirdsdt a munkakéri leirasok
tartalmazzak. A munkakéri leirdsoknak tartalmazniuk kell a foglalkoztatott dolgozé jogallasat, a
szervezetben elfoglalt munkakérének megfelel6 feladatait, jogait és kotelességeit névre
szoléan. A munkakori leirdsokat a szervezeti egység mddosuldsa, személyi valtozds, valamint
feladat valtozdsa esetén azok bekdvetkezésétdl szamitott 15 napon beliil médositani kell. Az
intézményvezet§ és a kisgyermeknevel6k munkakori leirds alapjan végzik munkajukat. Az
intézményvezet6 munkakori leirdsat a fenntartd, a kisgyermeknevel6k munkakori leirdsat a
munkaltatoi jogokat gyakorld intézményvezet6 késziti.

A munkavallalé koteles a munkakorébe tartozéd munkat képességei kifejtésével, az elvarhato
szakértelemmel és pontossaggal végezni, a hivatali titkot megtartani. Ezen tulmenéen nem
kozolhet illetéktelen személlyel olyan adatot, amely a munkakdre betoltésével 6sszefliggésben
jutott tudomadsara, és amelynek kozlése a munkdltatéra, vagy mas személyre hatranyos
kovetkezménnyel jarhat. A dolgozé munkajat az arra vonatkozd szabalyoknak és elGirasoknak, a
munkahelyi vezetGje utasitasainak, valamint a szakmai elvarasoknak megfelel6en koteles
végezni. Amennyiben adott esetben, jogszabdlyban elGirt adatszolgaltatasi kotelezettség nem
all fenn, nem adhatd felvildgositdas azokban a kérdésekben, amelyek hivatali titkoknak

mindsilnek.

Az intézménynél hivatali titoknak mindésil: - a dolgozék mindennem(i személyes adatai, - a
beiratott gyerekek mindennem( személyes adatai, amelyek csak a hivatali kdzegeknek,

hatdsagoknak adhatd ki, - felvilagositas a gyerekek testi és szellemi fejl6édésérdl csak sziilnek,
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vagy az altala megjelolt személynek adhatd, - a bolcs6de bels6 életére vonatkozé események, -
a kisgyermeknevel6 a tanulmanyaiban, szakdolgozataiban a gyermekeknek csak a keresztnevét
irhatja le, egyéb adatokat, fényképeket, videofelvételeket csak a sziil6 irdsbeli beleegyezésével
lehet kdzdlni. A hivatali titok megsértése fegyelmi vétségnek mingsiil. Az intézmény valamennyi
dolgozdja koteles a tudomdsdra jutott hivatali titkot mindaddig meg6rizni, amig annak

kozlésére az illetékes felettesétdl engedélyt nem kap.

V.3. Anyagi és kartéritési felel6sség

Az intézmény és kozalkalmazottai a munkakori feladatok elldtasa sordn okozott karokért a
kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992 évi XXXIIl. torvényben foglaltak szerint felelnek. Az
intézmény az ellatottak illetve harmadik személyek felé a Ptk-ban foglalt anyagi és kartéritési
felelGsséggel tartoznak.

Az intézmény leltdrdban szerepl6 targyak vagyon, illetve allagmegdvasaért a leltar kezelGje
tartozik anyagi felel6sséggel, de az intézmény minden kbdzalkalmazottja is erkodlcsi felelGsséggel
tartozik az ide vonatkozé szabdlyok betartasaért.

Az intézménybdl csak az Intézményvezet6 irdsos engedélyével lehet leltari targyakat kivinni,
illetve kolcsénadni.

A kozalkalmazottak személyi tulajdondban [évé hasznalati targyak intézménybe torténd

behozatala esetén a vezet$ anyagi felel6sséget nem vallal.

V.4. Nyilatkozat témegkommunikacios szervek részére

A tomegkommunikaciét az intézmény dolgozdinak meghatdrozott szabalyok betartdsa mellett
kell el6segiteniik. A televizid, a radié és az irott sajté képvisel6inek adott mindennemd
felvilagositas nyilatkozatnak mingsul.

A felvildgositds-adas, nyilatkozattétel esetén be kell tartani a kévetkez6 elSirdasokat:

o Az intézményt érint6 kérdésekben a tajékoztatasra, illetve nyilatkozataddsra az
intézményvezetd vagy az altala esetenként megbizott személy jogosult.

e Elvdras, hogy a nyilatkozatot adé a tomegtdjékoztatd eszk6zok munkatdrsainak
udvarias, konkrét, szabatos valaszokat adjon. A kozolt adatok szakszerlségéért és
pontossagaért, a tények objektiv ismertetéséért a nyilatkozé felel.

e A nyilatkozatok megtételekor minden esetben tekintettel kell lenni a hivatali
titoktartasra vonatkozé rendelkezésekre, valamint az intézmény jé hirnevére és

érdekeire.
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Nem adhato nyilatkozat olyan lggyel, ténnyel és koriilménnyel kapcsolatban, amelynek
id6 el6tti nyilvanossagra hozatala az intézmény tevékenységében zavart, az
intézménynek anyagi, vagy erkolcsi kart okozna, tovabba olyan kérdésekrél, amelyeknél
a dontés nem a nyilatkozattevé hataskorébe tartozik.

A nyilatkozattevének joga van arra, hogy a vele készitett riport kész anyagat a kozlés
el6tt megismerje. Kérheti az Ujsagirot, riportert, hogy az anyagnak azt a részét, amely az
6 szavait tartalmazza, a kozlés el6tt vele egyeztesse.

Kalfoldi sajtészervek munkatarsainak nyilatkozat minden esetben csak az

intézményvezet6 engedélyével adhaté.

V.5. Bolcsddei weboldal miik6dtetése

A tomegkommunikacio részét képezd, s a szlil6k tajékoztatasat szolgald bolcsédei honlapot az

intézményben e célra kijel6lt dolgozé tartja karban. A honlapon megjelent informaciékért az

intézményvezetd a felelbs, ezért az 6 tudta és hozzdjaruldsa nélkil hiranyag nem kerlilhet fel a

weboldalra. A szil6k hozzajaruldsa elengedhetetlenil sziikséges a gyermekekrdl készilt

képanyag honlapon torténé kozzé tételére, err6l a vellk kotott ellatasi szerz6dés egy részében

nyilatkozhatnak [...*hozzdjgrul / nem jarul hozzd, hogy a bélcsédei programokon,

rendezvényeken, a napi jatéktevékenységek sordn a gyermekérdl késziilt fényképek, felvételek a

bélcséde honlapjdn kézzé tehetbek legyenek, emberi méltésdgdnak tiszteletben tartdsa mellett.

(*megfelel6 valasz aldhizandd)]

V.6. A bolcs6de nyitva tartasa, személyi dllomanya

A bolcs6de mindkét épliletében — a felmért igények és tapasztalatok alapjan hétkéznapokon,

munkanapokon 6:30 6ratol — 17:30 6raig tart nyitva.

A bolcséde személyi létszama

A) Budakalaszi Bolcséde (Budai uti 10.) székhelyén

Kb6zalkalmazotti jogviszonnyal rendelkez6 dolgozék: 10,5 allashelyen 11 f6 alkalmazott

intézményvezet6 1f6 teljes munkaid&s

kisgyermeknevel6 6 f6 teljes munkaidds (ebbdl 1 f6 kgyn vezet6-h.)
kertész-karbantarté 1f6 részmunkaidGs (napi 4 6ras)

konyhai alkalmazott 1f6 teljes munkaid&s

dajka 2f6 teljes munkaidds
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B) Malyva utcai tagintézmény: Malyva utca 1/b telephelyen

K&zalkalmazotti jogviszonnyal rendelkezé dolgozok: 12,5 allashelyen 13 alkalmazott

e kisgyermeknevel6 8f6 teljes munkaidds (ebbdl 1 f6 kgyn tagintézmény-vezetd)

e gazdasagi ligyintézd, adminisztracid 1f6  részmunkaid6s (napi 6 6ras)
e kertész-karbantarté 1f6 részmunkaidés (napi 4 6ras)
e konyhai alkalmazott 1f6 teljes munkaidés

e technikai kisegit6 (dajka) 2f6 teljes munkaid&s

A bolcs6dés gyermekek ellatdsat, egészségfejlédését szolgdldé bolcsGdeorvos (megbizasi
szerz6déssel allomanyon kivili) gyermekcsoportonként havi 4 érdban latja el a feladatat
mindkét bolcsddei épiiletben.

A szikséges személyi allomany irdnyszamait és a munkakorok betoltéséhez sziikséges képzési

elGirasokrél a 15/1998.(1V.30.) NM rendelet az irdnyado.

V.7. Munkaidd beosztas

Az intézményvezet6 munkaideje kotetlen: heti 40 6ra, munkajat az intézmény hatékony,

szinvonalas, folyamatos, z6kkenémentes m(ikédésének biztositasa mellett rugalmasan
hatdrozza meg.

A kisgyermeknevelSk 7 6rat toltenek a csoportban és a 7. éran tul (+1 d6raban) ellathatjak, akar

bolcsédén kivil is munkakori kotelezettségiiket csaladlatogatds, jatékvasarlas. Ebben az 1 éra
hosszdban kell az adminisztracidjukat (csoport napld, Uzend flizet, torzslap, fejl6dési napld,
egyéb...) elkésziteni, illetve ezt az érat haszndlhatjdk felkésziilésre, szll6 csoportos
beszélgetésekre, munkatdrsi értekezletekre, a csoport életének megszervezésével kapcsolatos,
azaz a munkakori feladataik ellatasdval kapcsolatos teendGik elvégzésére. Feladatuk:

- Az egészséges csecsem@ és kisgyermek testi és pszichés fejl6désének elGsegitésére,
kovetésére és értékelésére alkalmas pedagdgiai, pszicholdgiai, egészséglgyi és
gondozastechnikai ismeretei birtokaban segiti a gyermekek harmonikus fejl6dését, az
aktivitas, a kreativitds és az 6nallosag alakuldsat.

- Szakszer(ien, az érvényben lévé mddszertani elvek figyelembevételével gondozza, neveli
a rabizott gyermekeket.

- Figyelemmel kiséri, hogy a csoportszobai butorok és jatékok a gyermekek fejlettségi

szintjének és biztonsdganak megfelel6ek legyenek.
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Csoportjaban vezeti az el6irt nyilvantartasokat. Munkdja befejeztével szdéban vagy
irdsban beszdmol kolléganéjének a csoportban térténtekrdl.

A sziil6kkel allandé kapcsolatot tart, rendszeresen beszamol a gyermekkel kapcsolatos
napi eseményekrél.

A szil6kkel egylttm(ikodve csaladlatogatdsi és beszoktatdsi tervet készit és
megvaldsitja.

Részt vesz a sziil6i értekezleteken, illetve megtartja a csoport szilGi értekezleteit.
Gondoskodik a gyermekek rendszeres szabadidGs, szabadlevegds tevékenységérdl.
Betartja a higiénés kdvetelményeket.

Segédkezik az orvosi vizsgalatoknal.

Részt vesz a munkaértekezleteken és tovabbképzéseken.

FelelGsséggel tartozik a csoportjaban elhelyezett leltari targyakért.

Jogkére: Javaslattételi joga van a bolcséde szakmai feladataival kapcsolatban.

A bolcsédében a kisgyermeknevel6k heti valtasban végzik munkajukat, az aldbbi

mUszakid&kben: 06: 30 - 13:30-ig

07:30 —14:30 -ig
09:30 - 16:30-ig,
10:30-17:30-ig.

A gazdasagi ligyintéz4, adminisztrator munkaideje: 8:00 — 14:00 ¢6raig (heti 30 6ra)

Munkajat az intézményvezetd irdnyitasaval végzi, egylttm(ikodik a mindenkori fenntarté szerv

pénziigyi, gazdasagi szakembereivel. Feladata:

az intézményvezetd adminisztrativ munkajanak segitése, elvégzése,

a bolcs6de gazdasagi Gigyvitelének ellatasa, az eldirt nyilvantartasok vezetése, készitése.
A készpénzes és atutalasos szamldk napi szinten valé kezelése és iktatasa, a”Saldo”
programba torténd rogzitése, utalvanyozas elkészitése,

a havi elldtmannyal torténé elszamolds, a Polgarmesteri Hivatal Pénzigyi Osztdlyan, a
pénziigyi szabalyzatban leirtak szerint,

Vagyonnyilvantartast és a leltart vezeti, kezeli,

Segit a koltségvetés elGkészitésében, figyelemmel kiséri a koltségek idGaranyos

felhasznalasat, keretnyilvantartast vezet,
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e Normativak felhasznalasardl napra kész kimutatast vezet, igény esetén a fenntarto
kérésére adatszolgaltatast nydjt,

e Nyilvantartja és vezeti a napi gyermek- és az étkezési létszamot, gondoskodik a
kovetkez6 napi étkeztetés megrendelésérdl, lemondasokral,

e Vezeti a dolgozdk altal alairt jelenléti ivet,

e Vezeti a dolgozdk szabadsag nyilvantartdsat, annak felhasznalasat,

o A sziil6kt6l beszerzi a bolcs6dei ellatashoz és az étkeztetési kedvezményhez sziikséges
dokumentumokat,

e A Menza Pure elektronikus program szerint naponta vezeti és végzi az étkezési téritési
dijak beszedését, havonta elszamol a fenntarté felé,

e Havonta elkésziti a dolgozdk tavollétének jelentését és azt a MAK felé tovdabbitja a
megadott hataridGig

e Vezeti az élelmezéssel kapcsolatos nyilvantartdsokat,

e Részt vesz az elldtmanyi vasarlasok, egyéb beszerzések lebonyolitasaban,

e Postai ligyintézés sziikség szerint,

o Koteles a bolcs6de vagyonat képez6 targyakat megérizni és azokat dvni,

e Koteles a munkaja soran a balesetvédelmi és munkavédelmi szabalyokat betartani,

e Egyeztetési és beszdmolasi kotelezettséggel tartozik a bélcs6de intézményvezetdjének.

A konyhai dolgozék munkaideje:  06:00 - 14:00 6raig (heti 40 6ra)

77

Munkajukat az intézményvezet§ Utmutatasai szerint, a HACCP el6irasainak megfelel6en végzi.
Feladatai:
- Kulturdlt, higiénes megjelenésével, a kotelezéen elirt munkaruhaban végzi a munkajat.
- A szolgaltatd UGzemi konyhajarél megadott id6ben érkezé ételek atvétele, az étel
minGségének, mennyiségének ellendrzése.
- Esetlegesen el6forduld hianyossagok, problémadk esetén értesiti az intézményvezet6t.
- Az étel atvételrdl és a talalas kordlményeirél dokumentaciot vezet.
- Etelminta vételérél az el6irasok szerint gondoskodik és meg6rzi a sziikséges idSpontig.
- Gondoskodik az ételhulladék szakszer( gy(jtésérdl és elszallitasardl.
- Az elGirtaknak megfeleléen az étel megfelel6 hémérsékletli el6készitése, csoportok
szerinti talalasa.

- Gondoskodik az edények tisztantartasardl, étkezések utani mosogatasral.
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- Napi szinten gondoskodik a konyhai eszkdzok fertétlenitésérdl és a konyha fert6tlenité
takaritasarol.

- Napi, heti és havi valamint éves nagytakaritds elvégzése a konyha és mosoda
helyiségeiben.

- Gondoskodik a torolkoz6k, abroszok, textiliak mosasarodl, vasalasarol.

- Felel6sséggel tartozik az ételek, a konyhdban haszndlatos berendezési targyak, gépek,
eszkozok, felszerelési targyak dvasaért, hidnytalan meglétéért.

- Ellen6rzi a h(it6 szekrények napi hémérsékletét, azok fertGtlenit6 tisztitasat heti
rendszerességgel elvégzi.
Jogkérei: Javaslattételi jog a konyha higiénés, technikai-m(szaki feladataival

kapcsolatban.

A bolcsédei dajkak heti valtasban, két m(iszakban, az intézményvezetd iranyitasaval végzik

munkdjukat: 08:00 — 16:00 ¢raig,

09:00 - 17:00 o6raig.
A kisgyermeknevel6k uUtmutatdsdval a gondozasi egységek, csoportszobdk és a hozzajuk
kapcsolt teriileteken (01t6z6i folyosd, atadok, flirdészobdk, jatszé udvarok, mosoda) dolgoznak.

A munkarend szerinti tevékenységek a gyermekek napirendjét nem zavarhatjak. Feladatuk:

Gyermekfellgyelet biztositdsa — gondozds nélkil - a napirend szerint sziikséges

idépontokban.

- A gyermekek altal nem hasznalt terlleteket a gyermekek napirendjétél fliggetlendil
takarithatja.

- Az egységek — ataddk, csoportszobak, flird6szobak - takaritdsa a gyermekek érkezése
el6tt és tdvozasa utan, illetve a gyermekek udvaron tartézkodasanak idejében.

- A takaritast a biztonsagi el6irdsok betartasaval végzi.

- A csoportszobak butorainak tisztantartasa; a sz6nyegek porszivéval, nedves tisztitassal
torténd takaritasa; a padlé tisztitasa nedves, fert6tlenitGs eszkozzel.

- A gyermekek reggelijét, tizéraijat, ebédjét, uzsonnajat az étkezések el6tt beviszi a
csoportszobaba.

- A csoportszobakat minden étkezés utan rendbe teszi.

- A gyermekek edényeit uzsonna utan az elGirdsnak megfelel6 mddon, 3 fazisban

elmosogatja.

- A mosasi és vasalasi feladatok elvégzése.
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A szennyes textilidat az egészségligyi kozegészségligyi rendelkezéseknek megfeleléen
kezeli.

Rendben tartja és takaritja, fertétleniti a mosodai helyiséget.

A moso és szaritogépeket vasalot az érintésvédelmi, tlzvédelmi utasitasok figyelembe
vételével, a gépkezelés hasznalati utasitds alapjan mikodteti.

Felel a részére kiadott mosdszerekért, tisztitd szerekért, azok el6iras szerinti tarolasaért.
A munkavégzéshez szlikséges anyagok, eszkozok igényét az intézményvezetd felé jelzi.

Elvégzi mindazon feladatokat, amelyekkel az intézményvezet§ megbizza.

Jogkdre: Javaslattételi jog a bolcséde higiénés, technikai feladataival kapcsolatban.

A kertész karbantarték a Budai uti Bolcsédében 6:30 — 10:30-ig, illetve a Malyva utcai

Bblcs6dében 15:00 — 19 6raig végzik munkdjukat, részmunkaidében (heti 20 éraban). Feladatuk:

Napi rendszerességgel a jarda, udvar, bejaratok rendbetétele.

A hulladéktaroldk rendben tartasa, a konténerek elGkészitése a hulladék elszallitasara.
Kisebb javitdsok elvégzése, pl.: elromlott zdrak, vizcsapok, butorok, ajtok, ablakok,
javitasa, csempék potlasa.

Karbantartas: butorok, kerti eszkdzok, jatékok feldjitasa, festése, mazolasa.

Jatékok lehet6ség szerinti javitasa.

Homokozd naponkénti feldsasa, hetenkénti az elGirasoknak megfelel6 mdédon torténd
fert6tlenitése.

Evszaktdl és id6jarastdl fuggden sdvény nyiradsa, flinyiras, locsolas, teraszok rendben
tartasa.

Udvari jatékok kirakdsa az udvarra és visszahelyezése a taroldba.

A kezelésében levé eszkozok, gépek, szerszamok karbantartdsa, allagévasa. Mihely
rendben tartasa.

Evszakoknak megfelel6 egyébmunkdk: télen hé és jég- és fagymentesités. A terasz, a
jarddk és a bejarat letakaritdsa, jégmentesitése, sdészorasa. Nyaron a parakapu

belizemelése, karbantartasa, gyomtalanitds.. Osszel: falevelek rendszeres 6sszegy(ijtése,

gallyazds, dgvagas.

Elvégzi mindazon feladatokat, amelyekkel az intézményvezet6 megbizza. A bolcséde

vezetGjének jelezni koteles a munkavégzés sordn tapasztalt dllapotvaltozasokat (épiilet, kerités,

berendezés, eszkdz, szerszam, stb.)
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V.8. Szabadsag engedélyezése, nyilvantartasa

Az éves rendes szabadsag kiadasanak tervezéséhez minden év elején el6zetesen a Bolcséde
IntézményvezetSjével a munkavallaloknak tervet kell késziteni. A dolgozdok éves rendes
szabadsdganak mértékét a kozalkalmazottak jogallasardl szélé torvényben foglalt el6irdsok
szerint kell megallapitani. A dolgozdékat megilletd, és kivett szabadsagos napokrdél nyilvantartast
kell vezetni, amelyért az Intézményvezetd, felel6s. A rendkivili és fizetés nélkiili szabadsag
engedélyezésére csak az intézményvezetd jogosult.

A bolcs6dei dolgozdéknak a Kjt. 57. §. (1) - (3) bekezdésében meghatarozottak szerinti szabadsag
jar. A kisgyermeknevel6ket évi 25 nap pdtszabadsag illeti meg.

Az intézményben foglalkoztatott egyéb kozalkalmazott esetében fizetési fokozatdval egyenld
szamU munkanap poétszabadsag jar. Az 1. fizetési fokozatban a kozalkalmazottat e cimen
potszabadsag nem illeti meg.

Az engedélyezett és kivett szabadsagok nyilvantartdsa az aktualis jelenléti iven, a szabadsagos

tombben és a KIRA elektronikus munkaligyi nyilvantarté rendszerben torténik.

V.9. Az intézmény altal foglalkoztatott gyermekorvos
A Budakalaszi Bolcsédével egy gyermekorvos all jogviszonyban, aki a szerz6dés szerinti
munkaid6ben [atja el feladatat a bolcs6dés gyerekek kdrében, heti 4 éraban, mindkét bdlcsédei

épliletben. Megbizdéja a Bolcs6de intézményvezetGje. A szerz6dés egy adott naptdri évre szél.

Feladatai:

o A gyermek bolcs6débe torténd beszoktatdasa utdn a részletes orvosi vizsgalat és az
el6zményi (anamnézis) adatok 6sszegydijtése, feldolgozasa

e A bolcsédébe jaro gyermekek id6szakos orvosi vizsgdlata:a 2 és 3 éves statusz vizsgalat
(orvosi vizsgalat) - a gyermek fizikai-, értelmi-, érzelmi allapota - amelyet a gyermek
egészségligyi torzslapjaban irasban rogzit, illetve

o A feltart egészségligyi problémak, kisgyermekneveldvel, szil6vel, a gyermek
haziorvosaval torténé megbeszélése, illetve sziikség esetén szakvizsgalat kérés.

e Baleset, betegség esetén elsGsegélynyuijtas.

o A kozosség védelme érdekében a véddboltasok figyelemmel kisérése

e Jarvanyveszély esetén az érvényben lev6é rendelkezéseknek megfelel6 intézkedések

megtétele
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e Ovodaba menetel el6tt az egészségi allapot (6vodai alkalmassag) felmérése, a status
rogzitése a torzslapon és az atjelentdn.

e A gondozasi-nevelési munka soran felmerilt 0Osszes egészségligyi probléma
megbeszélése és a megoldasi lehet&ségek keresése az illetékes kisgyermeknevelGkkel és
az intézményvezetdvel,

o egylttmlkodés minden olyan egészségligyi esetben, amely a kisgyermekek érdekét,

fejl6dését, egészségének meglrzését, a betegségek megel6zését szolgdljak.

V.10. Az intézményen beliili dohanyzas rendje

Az intézményben a nemdohdnyzék védelmérél és a dohanytermékek fogyasztdsanak és
forgalmazasanak egyes szabadlyairdl szolé 1999. XLII. torvény rendelkezései alapjan tilos a
dohanyzas.

Az intézményen kivll erre a célra kijeldlt helyen és a bolcsédei napirendet, a kisgyermekek

ellatdsat, gondozasat-nevelését nem akaddlyozé id6szakokban van lehetdség.

V.11. A kapcsolattartas rendje

Az intézmény hatékonyabb munkdja érdekében a bels6 szervezeti egységek egymadssal szoros
kapcsolatot tartanak. Minden olyan intézkedésnél, amely a masik szervezeti egység m(ikodését
érintené, az intézkedést megelGz6en egyeztetési kotelezettségiik van. Az eredményesebb
m(ikddés elGsegitése érdekében az intézmény szakmai szervezetekkel, tarsintézményekkel,

gazddlkodd szervezetekkel egylttm(ikodési megallapodast kothet.

V.12. Az intézmény ligyiratkezelése

Az Ugyiratkezelésért a Budakalaszi Bolcs6de Intézményvezetdje felelbs.

V.13. Bélyegz6 haszndlata, kezelése

Valamennyi cégszer(i aladirdsnal cégbélyegz6t kell hasznalni. A bélyegz6kkel ellatott, cégszerlen
aldirt iratok tartalma érvényes kotelezettségvallalast, jogszerzést, jogrdl vald lemondast jelent.
Az intézményben cégbélyegz6 haszndlatara az intézményvezetbje jogosult, tavolléte idején a

vezetG-helyettes, vagy a tagintézmény-vezetd.
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Az intézmény bélyegz6 lenyomata: Budakalaszi Bolcs6de
2011 Budakalasz, Budai ut 10.
Addszam: 16935561 —2 13
A korbélyegzén 3 cm atmérdjd koérben a kor felsé ive alatt az intézmény neve, alsé ive felett a

cime, k6zépen a nemzeti cimer szerepel.

V.14. Az intézmény gazdalkodasanak rendje

A Bélcséde fenntartasa a Fenntartd - Budakaldsz Varos Onkormanyzata feladata, a mikddéshez
szlikséges dologi kiadasokhoz az el6irdnyzatot f6szabalyként az dnkormanyzat Magyarorszag
mindenkori koltségvetési torvényében rogzitett tamogatdsbol biztositja, igény szerint a

koltségvetésében elfogadott el6irdanyzat mértékéig.

V.15. Pénzkezelés

Az intézmény 6nallé addészdammal és bankszamldval rendelkezik. A bankszamla forgalmdanak
vezetését a Budakaldszi Polgdrmesteri Hivatal Pénzligyi Osztalya végzi. A pénzkezeléssel
kapcsolatos szabalyzatot az intézményvezet6 bevondsdval a Budakaldszi Polgarmesteri Hivatal

JegyzGje adja ki.

V.16. ElGiranyzat-felhasznalas

A Bolcs6de intézményvezet6je az elbiranyzatok felett teljes jogkorrel rendelkezik az
Onkormanyzati  koltségvetési rendeletben meghatdrozott elGirdnyzat erejéig. Az
intézményvezet( felelGs a kiadasi elGiranyzatok felhaszndlasanak szikségességéért, az igénybe
vett szolgaltatas mennyiségéért, az elvarhatd takarékossag, koltséghatékonysag betartasa
mellett. A Budakalaszi Polgarmesteri Hivatal latja el — az intézményvezets elGzetes segitségével
- az évkozi adatszolgdltatdsi és addzasi feladatokat. A Bolcséde Intézményvezetbje felel6s az
intézmény torvényes mikodtetéséért, gondoskodik az intézmény Gzemeltetésérél, a meglévd

vagyontargyak folyamatos karbantartdsardl, a targyi eszk6zok allaganak megdvasardl.

V.17. Kotelezettségvallalas rendje

Kotelezettségvallaldsra - jogszabdlyban meghatarozott kivétellel - az Intézményvezets, vagy
tartds tavolléte esetén az altala kijelolt vezet6-helyettes és/vagy tagintézmény-vezet6 jogosult.
Az éves koltségvetésben tervezett kiaddsok és bevételek teljesitésére a Budakaladszi Bolcs6de

intézményvezetGje tartds tavolléte esetén és/vagy a vezet6-helyettes, tagintézmény-vezetd
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vallalhat kotelezettséget az érvényben |évé dnkormanyzati koltségvetési rendeletben foglaltak

szerint.

V.18. Az intézmény képviseletére jogosultak
Az intézmény altaldnos képviseletét az Intézményvezet6 latja el, tdvolléte idején a vezets-

helyettes, és/vagy a tagintézmény-vezeté.

V.19. Hatdsagi és szakmai (mddszertani) felligyelet, ellendrzés

A bolcs6dék hatdsagi és moddszertani miikodési rendjét, ellen6rzését hivatalbdl indult eljaras
utjan a Pest Megyei Kormanyhivatal Gyamigyi és Igazsagligyi F6osztaly Szocialis Osztdlya (1135
Budapest, Lehel utca 43-47.) latja el. A moddszertani ellen6rzésre a Kormanyhivatal
megbizdsabdl a Magyar Bolcs6dék Egyesiiletének szakért8i, szakmai vezet6i, szaktanacsadoi
illetékesek.

A moédszertani intézmény felkérésre szakvéleményt ad az ellenérzést végzé, ill. a
fellgyeletet gyakorld szervnek, valamint a fenntarténak, hogy az intézmény targyi és személyi
feltételei, szakmai programja és mikodése megfelel-e a jogszabalyban el6irt szakmai
kovetelményeknek. Az ellen6rzések tapasztalatait az intézményvezet6 folyamatosan értékeli és
azok alapjan a szikséges intézkedéseket, megteszi, illetve kezdeményezi. Az ellenérzések
tapasztalatairdl, eredményérdl az érintetteket, a vizsgalt terilet vezetGjét, valamint dolgozdi
értekezleten az intézmény dolgozdit az intézmény vezetdje tajékoztatja.

A bolcs6dék egészségligyi tevékenysége feletti szakfelligyeletet a Jarasi Hivatal Jarasi
Népegészségligyi Intézet terletileg illetékes Szentendrei Jardsi Hivatal (2000 Szentendre,

Varoshaz tér 1.) tiszti féorvosa gyakorolja.

Az intézményvezet6 engedélyt adhat a szervezeti egységek latogatasara gyakorlati, hospitalasi
célbdl. A szervezeti egységekben folyd munkat csak az arra illetékes felligyeleti szervek
képvisel6i vizsgalhatjak, tovdabbd azok a személyek, intézmények, akiket erre a feladatra az

intézményvezet6 felkér, vagy velliik megallapodik.

V.20. Belsé ellendrzés - értékelés
A bolcs6de szakmai munkajanak megismeréséhez és az elért szinvonal biztositdsahoz, illetve
fejlesztéséhez sziikség van a bels6 ellendrzésekre. Ennek megszervezéséért, rendszerének

kialakitasaért az intézményvezet( a felel6s. A belsé ellenérzés feladatkore magaban foglalja az
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intézményben folyd - szakmai tevékenységgel 6sszefliggé és - gazdalkodasi tevékenységgel
kapcsolatos ellendrzési feladatokat. Célja az intézményben folyd tevékenység hatékonysaganak
mérése, annak feltardsa, hogy milyen teriileteken kell és sziikséges segiteni, erdsiteni a
kisgyermeknevel6k szakmai munkajat, milyen terileteken kell a rendelkezésre all6 human és
targyi er6forrasokat, felszereléseket meg- és feldjitani, korszer(siteni, ill. béviteni. Ehhez
rendszeres megfigyelések, beszélgetések, a gondosan vezetett dokumentdciok adnak
informdciot.

A szakmai tevékenységgel 0sszefliggd bels6 ellenbrzés az évenként elkészitett titemterv alapjan
torténik, amely tartalmazza az ellenérzés teriileteit, modszerét és (itemezését. Az ellenGrzési
tervet az intézményben nyilvdnossagra kell hozni. Az ellen6rzés kiterjed az egyes feladatok
elvégzésének maddjara, minéségére, a munkafegyelemmel 0sszefliggd kérdésekre.

Ennek tapasztalatait az intézményvezet6 folyamatosan értékeli és azok alapjan a szlkséges

intézkedéseket, megteszi, illetve kezdeményezi. A belsé ellen6rzés a technikai dolgozdk

munkadjat is érinti.

Az ellen6rzési tervben nem szereplS, rendkivili ellendrzésrél az intézményvezeté dont.
Rendkivili ellen6rzést kezdeményezhet: az intézményvezeté és (ha mikodik) szakmai
munkakozosség és a szlil6i kozosség.

A nevelési év sordn az intézményvezets valamennyi alkalmazott munkajat értékeli legalabb egy
alkalommal. A rendszeres és folyamatos ellenérzés/értékelés segiti a munka minGségének és

szinvonaldanak emelését, a dolgozék megbecsiilését, onértékelését.

V.21. A helyettesités rendje

Az intézményvezet6 tavolléte esetén a vezetdi feladatokat a megbizott szakmai helyettes,
illetve tagintézmény-vezet6 végzi. A dolgozdk tavolléte esetére a helyettesités rendszerének
kidolgozasa az intézmény vezetGjének feladata. Az intézményben folyé munkat a dolgozdk
id6leges vagy tartés tavolléte nem akaddlyozhatja.

A helyettesitéssel kapcsolatos, egyes dolgozdkat érint6 konkrét feladatokat a munkakori
leirasokban kell rogziteni. Az intézményen bellli helyettesités rendjét az intézményvezet6 belsé

utasitasban szabalyozhatja.
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VI. FEJEZET
A BOLCSODEI ELLATASRA VONATKOZO SZABALYOK

VI.1. Bélcs6dei ellatasra vonatkozoé szabalyok

A bolcséde a csaladban nevelked6 3 éven aluli gyermekek napkozbeni ellatdsat, szakszerd
gondozdsdt és nevelését Dbiztositd intézmény, amely az alapellatds keretében
alaptevékenységként napkdzbeni ellatast nydjt a gyermekek szdmara.

Ha a gyermek a 3. évét betoltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem
érett az o6vodai nevelésre, a 4. évének betoltését kovet6 augusztus 31-ig nevelhetd és
gondozhatd a bolcs6dében. Bolcsédei ellatas keretében az Nktv. 4. § 25. pontja szerinti sajatos
nevelési igényld gyermek (a tovabbiakban: sajatos nevelési igényli gyermek) nevelése és
gondozasa is végezhetd.

A Budakaldszi Bolcsdde jelen feltételek és adottsagok mellett 1-3 éves gyermekek alapellatdsat,
napkdzbeni gondozasat-nevelését végzi.

A Budakaldszi Bolcs6de az alapellatason tul egyéb szolgaltatast (specialis tandcsadas, id6szakos
gyermekfeligyelet, gyermekhotel muikddtetése, vagy mas gyermeknevelést segité
szolgaltatadsok) infrastruktira, targyi adottsagok és feltételek hianydban nem tud vallalni.

Mivel a Budakalaszi Bolcs6éde nem rendelkezik tej- és f6z6konyhaval, ezért egy éves kortdl
fogadja a gyermekeket. A gyermekek napi 4x-i étkeztetését az Onkormanyzattal szolgéltatési

szerz6désben all6 kozétkeztetést lebonyolitd cég biztositja.

VI.2. A bolcsddei felvétel rendje és szabalyai

A helyi 6nkormanyzat altal fenntartott Budakaldszi Bolcséde két éplletében a gyermekek
felvételét a hatalyos jogszabalyok és a 26/2016.(XI1.16.) 6nkormanyzati rendelet szabalyozza.

A rendelet hatdlya kiterjed Budakaldsz varos kozigazgatasi teriiletén lakcimmel rendelkezd, a
gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl szold 1997. évi XXXI. torvény (a

tovabbiakban: Gyvt.) 4. §-dban meghatarozott személyekre.

VI.3. A bolcsédei ellatas igénybe vétele
A bolcsédei ellatds igénybe vétele onkéntes és folyamatos, az elldtast igényl6 torvényes
képvisel6je kérelmére torténik. A bolcsédei gondozasi-nevelési év szeptember 1. napjatdl a

kovetkezd év augusztus 31. napjdig tart.
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Az dnkormanyzat a nevelési évben inditandd csoportok szervezése és a féré6helyek kialakitasa
érdekében minden év marcius 1. napjaig felhivast tesz kozzé a kovetkezd nevelési évre
vonatkozdan, a felvételi kérelmek benyujtasaval kapcsolatosan.

A felvételre iranyuld kérelmeket a ,Jelentkezési lap” kitoltésével és annak kotelez6
mellékleteivel — a gyermek TAJ és lakcimkartyaja, a gyermek egészségligyi konyve, a szlil6k
lakcimkartyaja, a szil6k munkaltatdi igazoldsa, tartésan beteg esetében szakorvos igazoldsa,
sajatos nevelési igényld gyermek esetében szakértGi vélemény, rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményben részesiil6 gyermek esetében az errSl sz6lé hatarozat, valamint hatranyos,
halmozottan hatranyos helyzetr6l jegyz6i hatdrozat - egyltt az adott nevelési évre az
intézmény vezetGjéhez személyesen kell benyujtani.

A majus 1-ig beérkezett felvételi kérelmekrél a becsatolt kérelem és okmanyok alapjan - a

soron kovetkez6 nevelési évre vonatkozdan — az intézményvezet6 dont.

A gyermek bdlcs6débe torténd felvételét a sziil6 hozzajarulasaval kezdeményezheti
e akorzeti védénd,
e a hazi gyermekorvos vagy a haziorvos,
e aszocialis, illetve csaladgondozé,
e agyermekjoéléti szolgalat,

e gyamhivatal.

VL.4. Felvételi igények elbiralasa
Az intézményvezetd a felvételi dontések meghozatala el6tt kikérheti a bizottsag javaslatat,
amelynek tagjai:

- intézményvezetd,

- lakcim szerint illetékes véddén6,

- 6vodavezetdk.
Az intézményvezet6 a bolcsGdei felvételr6l a Gyvt.-ben foglalt szempontok figyelembe
vételével dont. Felveszi a teleplilésen életvitelszerlen laké gyermeket, valamint azt a

gyermeket, akinek sziilGje a telepiilésen dolgozik.

Az elbirdlasnal elényt élveznek a munkaviszonyban vagy munkavégzésre irdnyuld egyéb
jogviszonyban all6 szilék gyermekei, az egyedildllé (élettarssal nem rendelkez6 hajadon,

nétlen, elvalt vagy Ozvegy csaladi allapotu) szil6 altal nevelt gyermekek, a rendszeres
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gyermekvédelmi kedvezményben részesild, hatranyos helyzetl gyermekek, a nagycsaladosok
gyermekei, illetve hallgatdi jogviszonnyal rendelkez6 szll6k gyermekei.

A bolcs6dei csoportba valé beosztasrol az intézmény vezet6je dont, amelynek eredményérdl a
kérelmez6t az intézményvezet6 majus 31-igirasban tajékoztatja.

Az intézményvezets felvételi értesitGje ellen a szil6 jogorvoslati kérelemmel fordulhat
Budakaldsz Varos Jegyz6jéhez, az értesit6 kézhezvételét6l szamitott 8 napon belll. A

fellebbezést a Jegyz6nek cimezve a bolcs6de intézményvezetjének kell benyujtani.

VL.5. BolcsGdei jogviszony létrejotte

A bolcsGdei ellatdsra a beszoktatds kezdetére - a felvételi kérelem pozitiv elbiraldsat és a
kotelezd és aktudlis mellékletek hidnytalan meglétét kdvetben létrejott -,Ellatasi szerz6dés”
megkotése utdn van lehetGség. A bolcsédei jogviszony létrejottének feltétele a Gyvt.32.§.(5)
bekezdése értelmében az elldtdsi szerz6dés megkotése. A szerz6dés megkotésére a
beszoktatds elsé napjan keril sor, amennyiben a sziikséges dokumentumok rendelkezésre
allnak (a szul6k aktualis munkaltatoi igazolasai, egészségligyi torzslap, orvosi igazolas, érvényes
okiratok).

Az ellatasi szerz6dés minden esetben hatdrozott idére, a beszoktatds napjatdl az adott nevelési
év végéig, augusztus 31. napjaig szol.

A szerzGdés tartalma a Gyvt. 33.§8-ban elGirt tajékoztatasi kotelezettségnek is eleget tesz: a
szUl6t tajékoztatja az ellatds tartamardl és feltételeirdl, az intézmény altal vezetett személyes
nyilvantartasokrél, az érték- és vagyonmeg6rzés maodjarél, az intézmény hazirendjérél és
napirendjérél, a panaszjog gyakorlasanak madjardl, a fizetendd téritési dijrol. Az elladtasra
jogosult gyermek torvényes képvisel6je az ellatasi szerz6dés aldirasaval nyilatkozik arrél, hogy

részére a jogszabdlyban elGirt és meghatdrozott tdjékoztatas megtortént.

VI.6. A bolcsédei ellatas
A bolcsédei ellatas keretén beliil az intézményben biztositott
- a gyermek szakszer(i gondozdsa, nevelése, testi-lelki szikségleteinek kielégitése,
fejl6édésének, szocializacidjanak és onallésodasanak segitése,
- napi négyszeri (dietetikus altal 0Osszedllitott, a gyermek életkoranak megfelel6
mennyiségl és mindségl) étkezés biztositasa,
- a gyermek fejl6édéséhez sziikséges egészséges, kulturdlt, rendezett és biztonsagos

kornyezet,
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- egészségvédelem egészségnevelés, kulturhigiénés szokasok kialakulasanak segitése,

- dllanddsag (sajat kisgyermekneveldi rendszer), egyéni banasmad,

- idG6jarastol figgben napi lehet&ség a szabad levegén vald jatékra,

- az egyéni ruhanem( kivételével, a textilidaval (torolk6z6, dgynemd, el6ke) torténd
ellatas,

- személyes higiéné feltételeinek biztositasa,

- korcsoportnak megfelel6 jatékeszkozok biztositasa,

- agyermek fejl6désének rendszeres gyermekorvosi felligyelete,

- Ovodai életre valé felkészités, az életkornak megfelel6 6nallésagra torekvés,

- monddkakkal, versekkel, dalokkal, mesékkel valé ismerkedés,

- igény szerint a kisgyermeknevel6k altal nyujtott szakmai tanacsadds a gyermek

fejl6dése, nevelése érdekében.

V.7. Téritési dijak

A bolcsGdei alapelldtas keretében a Budakaldszi Bolcs6dében a napi négyszeri étkezésért
téritési dijat kell fizetni a szll6ének, gondvisel6nek, a hatadlyos jogszabalyok alapjan.
Kedvezményre vald jogosultsagrdl a 328/2011.(X11.29.) Korm. rendelet 6. melléklete alapjan

nyilatkozni koteles a sziil§, amennyiben kedvezményre vald igényét érvényesiteni szeretné.

A fenntartd minden évben megallapitja a bolcsédei ellatas személyi téritési dij Osszegét.
Budakaldsz Varos Onkormdnyzata kiilén helyi rendeletben szabdlyozza meg a személyi téritési

dij fizetési kotelezettséget, feltételeit és annak Osszegét.

VI.8. A gyermek tdvolmaradasanak, mulasztasanak igazoldsara vonatkozo rendelkezések

A beteg gyermek az orvos altal meghatdrozott id6szakban nem veheti igénybe a boélcsédei
ellatast. Azt, hogy a gyermek egészséges az orvosnak kell igazolnia. Ha a gyermek a bolcsédébdl
tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztas igazoltnak tekinthetd, ha a szllé a
bolcs6débdl valé tavolmaradast a sajat kisgyermeknevelGjének bejelentette, majd orvosi
igazoldssal igazolja a tdvolmaradast, illetve azt, hogy mar a kozosségbe johet a gyermek. Ha a
szUl6 a gyermeket barmilyen okbdl nem kivanja bolcs6débe hozni, legaldabb 1 nappal el6tte
tajékoztatnia kell a gyermek sajat kisgyermeknevel6jét. A szil6 3 egymads utani napot igazolhat

a gyermek tavollétével kapcsolatban.
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VI.9. A rendszeres egészségiigyi felligyelet és ellatas rendje

Betegségre gyanus, lazas gyermeket nem szabad a bolcsédébe bevinni. A napkdzben
megbetegedett gyermeket el kell kuloniteni, és gondoskodni kell a szil6k miel6bbi
értesitésérél. Egyedili gyodgykezelés a lazcsillapitds, valamint balesetek esetén elsGsegély
nyuljtasa. Ha a gyermeket baleset éri, a vele foglalkozé kisgyermeknevel6 kotelessége az
els6segélynyljtas. Amennyiben szikséges, a gyermeknek sirgésségi orvosi ellatast kell
biztositani. Nem jarhat bolcs6débe az orvos altal meghatdrozott ideig az a gyermek, aki fert6z6
betegségben szenved, illetve annak gyanudja fenndll. Ldbadozd, gydgyszeres kezelés alatt allé

gyermek gydgyuldsdig a bolcs6débe nem jarhat.

VI.10. A bolcsédei nyilvantartasok

e Bolcsédei Felvételi konyv,

e Bolcs6dei gyermek egészségligyi torzslap (fejlédési lappal egyiitt),

e Az elldtasi napokon az ellatast igénybe vevék jelen- vagy tavollétének dokumentalasa [2.
melléklet a 328/2011. (XIl. 29.) Korm. rendelethez]

e A gyermekétkeztetés igénybevételének dokumentdlasa [4. melléklet a 328/2011. (XII.
29.) Korm. rendelethez]

o Jovedelemnyilatkozat a személyi téritési dij megallapitdsahoz [5. sz. melléklet a
328/2011.(XI1..29.) Korm. rendelethez].
(Ha, a téritési dij 6sszege 0, csak a személyi részt kell kitolteni.)

e Igénybevevéi nyilvantartds a 226/2006 (XI.20.) Korm. rendelet szerint - TEVADMIN

kdzponti elektronikus nyilvantartas.

VI.11. A bolcsédei ellatas megsziinik,
e 3 bolcsGdei nevelési év végén, ha a gyermek a 3. életévét betoltotte,
e a Gyvt. 42/A.8(2)-(3) bekezdés szerinti életkort elérte.
e a szUl6 vagy torvényes képvisel6 kérelmére (kivétel ez alél a védelembe vett, bolcsédei
ellatasra kotelezett gyermek),
e ha orvosi szakvélemény alapjan egészségi allapota miatt bolcs6édében nem gondozhatd,
illet6leg magatartaszavara miatt veszélyezteti a tobbi gyermek fejl6dését,
e a3 bolcsdei hazirend sulyos megsértése esetén.
Amennyiben a gyermek a nevelési év kozben tolti 3. életévét, akkor az adott nevelési év végéig

részesilhet a bolcsédei ellatasban.
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VI.12. A bolcsdde nyari - téli és egyéb napok zarva tartasi rendje

A bolcséde nyari (négy hetes) és az év végi (néhany napos) lGnnepi nyitva tartasat, valamint
rendkivili esetekben zarva tartdsat a fenntartd hagyja jova. A fenntartd a bolcs6dei sziinetek
idejére a szil6 kérésére gondoskodhat a gyermek intézményi gondozasdnak megszervezésérdl.
A bolcs6dei dolgozék szakmai fejlesztése, szakmai (innepségek megtartdsa és a bolcsédei
ellatashoz kapcsoldodd szakmai célok megvaldsitasa érdekében — az intézményvezet6 nevelés-
gondozds nélkili munkanapot hatarozhat meg. A nevelés-gondozas nélkili munkanapon a
bolcsédei nevelés és gondozas sziinetel, erre irdnyuld szil6i kérésre gondoskodni kell a
gyermekek felligyeletének megszervezésérdol.

Rendkivili esetekben (viz-, aram-, gazszolgaltatds tartds sziineteltetése esetén) az
intézményvezet6 a fenntartd képviselGjének, Polgdrmesternek a jovahagyasaval rendkiviili
zarva tartdst rendelhet el, amelyrél legaldbb az esedékesség elStt egy héttel a sziilGket irdsban
értesiteni koteles. A rdszorult gyermekek részére az ellatas lehet6ségét mas tarsintézményben
szervezni, biztositani sziikséges.

Aprilis 21-én, a ,Bolcs6dék napja” jogszabalyban meghatarozottan ellatas nélkili nap, igy azon a
gyermekek részére nincs bolcsédei ellatds. Az alkalmazotti kor szakmai programokon vehet

részt, amelynek tartalmat az intézményvezet6 hatdrozza meg.

ZARO RENDELKEZESEK
1. A szabalyzat id6beli és személyi hatdlya
A szabdlyzat hatdlya kiterjed az intézmény valamennyi alkalmazottjara.
2. A szabdlyzat nyilvanossaga
A szabalyzat tartalmat az intézményvezet6 koteles az alkalmazottakkal ismertetni. A szabalyzat
nyilvanos, egy-egy példanyat hozzaférhetévé kell tenni a bolcs6de falitjsagdn a szulék, az

irodaban pedig a munkatdrsak részére.

Mellékletek:
1. melléklet: A bolcs6de egészség-, baleset- és munkavédelemmel kapcsolatos szabalyai
2. melléklet: Ellendrzési terv
3. melléklet: Képzési terv
4. melléklet: Hazirend
5. melléklet: Napirend
6. melléklet: Erdekképviseletei Forum Miikodési Szabalyzata
7. melléklet: Munkakori leirasok (24 f6)
8. melléklet: Nyilatkozatok (az elGirt végzettség meglétérdl)
9. melléklet: Iratkezelési szabdlyzat
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ZARADEK

A Budakalaszi Bolcséde alkalmazotti k6zossége a bolcséde Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat
megismerte, véleményezte és azt elfogadta.
Budakaladsz, 2017. november ......

intézményvezetd

A Budakalaszi Bolcs6de Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdanak megismerését és az egyetértési
jog gyakorlasat a sziil6k szamara az intézményvezet6 biztositotta.
Budakalasz, 2017. november ............

Erdekképviseleti Férum elndke

A Fenntarté Budakaldsz Varos Onkormanyzatdnak Oktatdsi Kulturdlis és Sport Bizottsdga a
Képvisel6-testiilet hatdskorében eljarva a Budakalaszi Bolcséde Szervezeti és MIUikddési
Szabdlyzatdt a 2017. november ... -an megtartott ulésén, a .../2017.(Xl....) OKSB

hatarozataval jévahagyta.

Budakaldsz, 2017. december .......

Budakalasz Polgarmestere
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MELLEKLETEK

1.sz.melléklet.

A BOLCSODE EGESZSEG-, BALESET- ES MUNKAVEDELEMMEL
KAPCSOLATOS SZABALYAI

I. EGESZSEGVEDELEMMEL KAPCSOLATOS SZABALYOK
Az egészségvédelmi kdvetelmények betartasat a bolcs6de vezetSje és orvosa rendszeresen
ellendrizze.
1. A bolcs6dés gyermekek egészségvédelme:
A betegség gyanujat a bolcs6dei kisgyermeknevel§ jelzi a bdlcséde orvosanak, aki indokolt
esetben "kitiltja" a gyermeket a kdzosség védelmében. Ha az orvos nem érheté el, akkor a
kisgyermeknevel6 gondoskodik arrdl, hogy a szil6 minél hamarabb elvigye a gyermekét. A
bolcs6dében minden esetben Un. siirg6sségi ellatas (lazcsillapitds, elsédleges sebellatas... stb.)
torténik, a betegség kezelése a csaldd orvosanak a feladata.
Lezajlott betegség utan, csak orvosi igazolassal tudjuk a gyermeket fogadni, melyet a
kisgyermeknevel6 a bolcsédei gyermek bolcsédei egészségligyi torzslapjan dokumental, és a
bolcséde orvosa szamdara meg6rzi
A betegségek megel6zése érdekében, a higiénés szabdlyok betartasa mellett szlikséges az
alabbiak betartasa:

e amegfelel6 id6tartamu szabad leveg6n vald tartézkodas: jaték formdjaban, ha biztositottak a
korilmények kinn altatas formajaban is

e azegészséges taplalkozas elvei szerint kidolgozott étrend

o folyadékpotlas

e hetente 1x sziikséges dgynemdlit valtani

e ajellel elldtott torolkozék heti 2x-i valtasa

o atorolkozék, oly médon valé elhelyezése, hogy azok egymadssal ne érintkezzenek

e agyermekek fésdi, hajkeféi sem érintkezhetnek egymassal.

Jarvdnyligyi el6irdsok:

A védboltasokkal kapcsolatos részletes feladatokat az Orszagos Epidemioldgiai Kézpont altal
évente kiadott, az adott véddoltasi év tevékenységére vonatkozd Mddszertani levél hatarozza

meg.
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A véddBoltasok nyilvantartasa és jelentése a hazi gyermekorvos feladata.

Azoknak az orvosokat, akik bolcs6débe, illetve egyéb kozosségbe keriil6 gyermekek vizsgalatat
végzik, az életkor szerint esedékessé valt kotelez6 oltdsok megtorténtét ellendrizni kell. A
hidnyzé oltdsok pétldsa érdekében kotelesek felvenni a kapcsolatot a gyermek hazi
gyermekorvosdaval/orvosaval.

Az életkorhoz kotott kotelez6 védGoltasok megtorténtérdl a bélcsGde orvosa, kisgyermeknevels
a Gyermek egészségligyi Kiskonyvben bejegyzett oltasok alapjan tdjékozédhat, az ott
dokumentalt oltasok megtorténtét ra kell vezetni a gyermek egészségligyi torzslapjara is.

Ha a bolcs6dében fert6z6 betegség, vagy annak gyanuja fordul eld, azt a 63/1997. (XIl. 21.) NM
rendeletben foglaltak szerint jelenteni kell.

A bolcséde orvosanak figyelemmel kell kisérnie a fert6z6 betegségben szenvedd, vagy fert6z6
betegek kornyezetében él6 gondozottakkal kapcsolatban hozott jarvanylgyi intézkedések,
hatdrozatok (elkilonités, jarvanyigyi megfigyelés és ellenbrzés, felvételi zdrlat, stb.) betartdsat.
A bolcs6édékben észlelt egyes fert6z6 betegségek esetén az Jarasi Népegészségligyi Intézet a
megbetegedési veszély elhdritasa érdekében (hatadlyos jogszabaly alapjan) elrendelheti a
gondozottak véddoltasat, vagy gyodgyszeres kezelését, melyet a bolcs6de orvosanak - a
haziorvossal egyeztetve - el kell végeznie.

A fert6z6 betegséget terjeszt6 vagy egyéb egészségligyi vonatkozasban karos rovarok és egyéb
izeltldbuak, valamint a rdgcsalék ellen védekezni, elszaporoddsuk megakaddlyozasardl, és
rendszeres irtasukrél gondoskodni kell.

A teriletileg illetékes Jarasi Népegészségligyi Intézet a bolcs6dékben a tetvesség felderitésére

idGszakos vagy soron kivili szlirGvizsgalatot rendelhet el, melyet el kell végezni.

2. A bolcsidei dolgozdk egészségvédelemmel kapcsolatos szabdlyai

A dolgozé koteles munkaba 1épés el6tt a foglalkozas-egészségligyi orvosnal munkakori
alkalmassagi vizsgalaton megjelenni. Egészségligyi Nyilatkozatot kell aldirnia, melyben vallalja,
hogy az ott felsorolt tlinetek, megbetegedések észlelése esetén koteles jelentkezni az
alkalmassagot elbiralo foglalkozas-egészségligyi orvosnal. (33/1998. (VI.24.) NM rendelet) A
bolcs6de vezetGje koteles folyamatosan figyelemmel kisérni, hogy a dolgozd rendelkezik-e
érvényes tidGszirési lelettel.

A dolgozd koteles jelenteni a boélcséde vezet6jének, ha egészségi allapotaban a munkajat

kedvezé6tlenil befolydsold valtozas (ismeretlen eredetli lazas megbetegedés, masok
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megbetegedését okozd bbrbetegség, hasmenés és heveny gyomor-bélpanaszok) kévetkezik be,

vagy vele kdz6s haztartasban él6 személynél hasmenéses megbetegedés fordul eld.

3. Takaritas

A belsé felszerelési és berendezési targyak kdnnyen tisztithatok és fertStlenitheték legyenek.
Tisztitasuk nedves, fertStlenités ruhdval torténjék. Jarvany esetén a vonatkozd kozegészségligyi
szabalyok szerint kell a takaritast végezni. A bolcs6dében haszndlatos moshatd
gyermekjatékokat szlikség szerint naponta, akar tobbszor is, folyd meleg vizzel le kell mosni.
Hetente egyszer és jarvany idején, soron kivil is fertStleniteni kell. A fert6tlenitett jatékokat
meleg folyd vizzel tobbszor, alaposan le kell 6bliteni.

A takaritast ugy kell megszervezni, hogy az a gyermekeket ne zavarja. Csak azokat a
helyiségeket lehet nyitvatartdsi idé alatt takaritani, ahol gyermekek nem tartézkodnak. A
takaritas nyitott ablaknal torténjen. A szobdkat étkezés utdn rendbe kell tenni, az
ételmaradékot el kell tavolitani. A padld tisztitdsa nedves, fert6tlenités ruhdval torténjék. Mas
takaritoeszkozt (vodor, felmosd, ill. lemosé ruha) kell hasznalni a csoportszobakban,
flird6szobdkban, WC-kben, és madast a mosogatdkban és a konyhai helyiségekben. A
takaritéeszkozoket hasznalat utan ki kell mosni és tisztdn, a tisztitdszerekkel egyitt kell
elhelyezni, az erre kijelolt, zart helyen, ahol a gyermekek nem férhetnek hozza. A tisztitd- és
fertGtlenitészereket a mindenkori kozegészségligyi elGirasoknak megfelelen kell alkalmazni, az
Orszagos Kozegészségligyi Intézet rendszeresen feldjitott "Tajékoztatd a ferttlenitésrdl" cimd

kiadvanya alapjan.

4. Festés
Az egész intézményt 3-4 évenként festeni és 6 évenként mazoltatni kell

A helyiségek levegdjének higiénéje:

A konyha és az élelmiszerraktar valamennyi ablakat szinyoghaldval kell ellatni.

5.A szennyes ruha kezelése, mosasa

A szennyes pelenkat minden esetben fert6zottnek kell tekinteni, zart edényben kell elszallitani
a mosodaba. PAlyazéra vagy foldre helyezni tilos.

Minden gyermek tisztdzasa utan fertStleniteni kell a polyazét. A széklettel szennyezett pelenkat
és fehérnem(it az arra alkalmas helyen valé atmosas utan, fertStlenit6szeres zart edényben kell

atmenetileg tarolni. A mosoddaba szallitas utan azonnal fert6tlenit6s mosdszert tartalmazé vizbe
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kell dztatni. Az egyszer hasznalatos pelenka zart fdliazsakban a telepilési hulladékkal egyiitt
kezelend6 az Orszagos Kozegészségligyi Intézet szakért6i munkacsoportjdnak uUtmutatodja
alapjan.

A gyermekek, dgynemdliit, torilkozbit, asztalteritGit és a kopenyeket kdzepesen szennyezettnek
kell tekinteni, ennek megfelel6 mosastechnikat kell alkalmazni. A kimosott textiliat

szennyez8dés és fert§z6dés mentes koriilmények kdzott kell tarolni.

. BALESETVEDELEMMEL KAPCSOLATOS SZABALYOK
A bolcséde dolgozdinak ismerniiik kell a villamos-, gaz-, flités-, viz fG6elzar6kat és azok
miikodését!
A kisgyermeknevelSk elsésegély nyujtasi ismereteit rendszeresen fel kell eleveniteni. A
létszamhoz igazodé elsGsegély felszerelést hozzaférhet6 helyen kell tarolni.

Az intézményben évente miszaki bejarast kell tartani, melynek f6 szempontjai:

e apadozatok allapotanak ellenérzése, botlasveszély, csuszasveszély

lépcs6k, kapaszkoddk, korlatok allapota,

e ajtdk, ablakok zarhatdsaga, kiiszobok allapota

e mazolas, falak allapota, festés sziikségessége

e vizcsapok javitdsa, cseréje

e kiontGk, lefolydk allapota, csopogés, dugulds, kellemetlen szagok

e radidtorok, kalyhak, fistcsovek,

e gaztlizhely, vizmelegit, kéménybekdtés, kémény

e szocialis helyiségek allapota,

e butorok selejtezése, feltjitdsa

e edények, étkészletek, evbeszkozok

e villamos berendezések allapota, elhasznaltsaguk, korszer(sitésik, (a gyermekek altal
hasznalt helyiségekben ne legyen altaluk elérhetd helyen dugaszolé aljzat)

e vilagitasnal a burdk, fényterel6k megtisztitasa, mozgd, laza foglalatok cseréje,

e azépllet allaganak ellendrizése szemrevételezéssel

o tetd, csapadékviz elvezetések

e villdmharité

e kerités, kapuk, zarak, racsok ellenGrzése

e jarda
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e kert: kiszaradt agak.

Gyermekfelszerelések ellen6rzése

e ajatékok allapota: javithatdk-e vagy selejtezend6k

e a homokozo dllapota: letakarhatd-e, cserélni kell-e a homokot
e madszoka, pancsolé allapota

e gyermekbutorok allapota

o szekrények, zarak, elkeritett szobasarkok allapota.

Tlizvédelem
Minden 5 f6nél tobb személyt foglalkoztaté szervezeti egységnél tlizvédelmi utasitas szlikséges.
Minden bolcsédében kell, hogy legyen tlizvédelmi felelGs.
Tlzriado terv elkészitése kotelezd.
A mentési Utvonalat, sorrendet, az oltasi eszkdzoket és az értesitend6k névsorat minden egyes
csoportban, kdzhasznu folyoson a tlzolto készilékek mellé jol Iathatdan ki kell fliggeszteni.
A tlizriad6 esetén teendbket évente egyszer gyakorolni kell.
A tlizbiztonsagi felszereléseket félévente egy alkalommal ellenériztetni kell a Tlzoltd Késziilék
Szerviz munkatdrsaival. Az ellen6rzés meglétéért a helyi 6nkormanyzat felelGs.
Sziikség esetén értesitendbk telefonszama, elérhetbsége:
e mentdk, tlizoltdk, rendbrség,
e orvos, gyermekorvos,
o Népegészségiigyi Jarasi hivatal
e Jaramszolgaltato
e gazszolgaltato,
o tavflito,
e vizmivek
e agyermekintézmény vezetdje

e miszaki karbantartdja

. A MUNKAVEDELEMMEL KAPCSOLATOS SZABALYOK

Az 1993. évi XCIIl. térvény a munkavédelemrél szabdlyozza az egészséget nem veszélyeztet( és

biztonsdgos munkavégzés személyi, targyi és szervezeti feltételeit a munkat végzbék
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egészségének, munkavégz6 képességének megdvdsa és a munkakoriilmények humanizaldsa
érdekében, megel6zve a munkabaleseteket és a foglalkozdssal 6sszefligg6 rendelkezéseket.
A munkaltaté koteles munkavédelmi szakképesitéssel rendelkezd egyént foglalkoztatni, (az
id6tartam és a képesitési feltétel a munkavallaldi 1étszamhoz és a veszélyességi osztalyhoz
igazodik).
A munkavallalé jogosult megkdvetelni a munkaltatotol
e az egészséget nem veszélyeztetS és biztonsagos munkavégzéshez sziikséges ismeretek
rendelkezésre bocsatasat
e a munkavégzéshez munkavédelmi szempontbdl sziikséges felszerelések, munka- és
védbeszkdzok, az elbirt véddital, valamint tisztalkodd szerek és tisztalkodasi lehet&ségek

biztositasat.
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2.sz.melléklet

ELLENORZESI TERV

I. FENNTARTO ALTAL VEGZETT ELLENORZES

A bolcs6dei ellatds teriiletén a fenntartd (Budakaldsz Varos Onkormdnyzat) sajat éves
ellenérzési terve szerint a mlkodtetésre vonatkozd jogszabalyok és azok alkalmazasa, betartdsa
céljabol végez ellenGrzést.

A fenntarté altal tervezett vezet6i teljesitmény értékelés a bolcséde vezet6i kinevezés

megsz(inésének idépontja el6tt (mindsitéssel zarul).

Il. A GONDOZO - NEVELO MUNKA BELSO ELLENORZESENEK RENDJE

A bolcséde ellendrzési rendje atfogja a bolcsGdei gondozd — nevel6munka és a miikodés tejes
egészét. A folyamatos belsé ellen6rzés megszervezéséért a hatékony miikodésért az
intézményvezetd a felelGs.
Az intézményi belsé ellendrzés feladatai:

e biztositsa a bolcséde jogszer(i mikodését,

e segitse el6 az intézményben folyd munka eredményességét,

e azintézményvezet6 szamara megfelel6 informdacidval szolgaljon az ott folyd munkardl,

Az intézményben belsd ellenérzésre jogosultak:
e azintézményvezetd,
e afenntartd bels6 ellen6r munkatarsa,

e Moadszertani feladatokat ellatd szervezet munkatarsai

Kiemelt szempontok az ellen6rzések soran
e adolgozék munkafegyelme,
e agondozd — nevel6émunka tartalma,
e a bolcs6dei gondozds — nevelés szakmai alapprogramjaban és a helyi szakmai
programban megfogalmazottak érvényesitése, teljesitése,

e anevel6munkaval kapcsolatos adminisztraciés munka pontossaga,
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e akisgyermeknevelGk és a gyermekek kapcsolata,

e a kisgyermeknevelSi munka szinvonala,

e agyermeki személyiség tiszteletben tartasa,

e azintézmény tisztasaga,

e agyermekek étlapjanak minGségi és mennyiségi ellenérzése,

777

e a HACCP - benn el6irtak betartasa, ezzel kapcsolatos adminisztracio ellenérzése,

Az ellen8rzés tipusai:

e tervszer(, el6re megbeszélt

e spontan, alkalomszer(

Az ellendrzési feladatokat az ellenGrzési terv hatarozza meg. Az ellenérzés tapasztalatairdl a

vezetd feljegyzést készit, amelyet ismertet az ellenérzétt munkatarssal.
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3.sz.melléklet
KEPZESI TERV
1. Képesitési elGirasok
A bolcsédében a szakképesitéshez kotott munkakorok a 15/1998. Nm. rendelet altal elGirt
végzettségek meglétéhez kotottek.

A bolcs6dékben fels6foku szocialis szakképzettségnek tekinthetd:

Szakképesités megnevezése OKJ azonosito
+»* FGiskolai csecsemd-és kisgyermekneveld BA képzés, diplomat ad
Csecsemé- és kisgyermeknevel6, gondozénd 54 507 001
+» kisgyermekgondozd-, neveld 54 761 02

«» fels6foku kisgyermeknevel§ asszisztens (FOK)

¢ Bolcsédei szakgondozo 54 507 002

2. Képzés, tovabbképzés
Azok a szocialis vagy gyermekvédelmi intézményben dolgozé, személyes gondoskodast végzdk,
akik az 1/2000.( I.7.) SZCSM. rendelet, vagy tevékenységiiket f6allasban, munkaviszonyban,
vagy kozalkalmazotti jogviszonyban végzik, és a képesitési elGirasoknak megfeleld
szakképesitéssel rendelkeznek, tovabbképzésre kotelezettek.
A tovabbképzési id6szak tartama: 6 év.
A tovabbképzéssel kapcsolatos munkaltatdi feladatok:
+*» Jogszabalyok naprakész ismerete
+» MIikodési nyilvantartasba vétel
«» Vdltozas vagy torlés bejelentése
% Dolgozdk tajékoztatasa a tovabbképzési kotelezettségrél, az elérhetd tovabbképzési
programokrol
% Tovabbképzési terv készitése, folyamatos figyelemmel kisérése, végrehajtdsanak
biztositasa,
% A tovabbképzésen résztvevik helyettesitésének megolddsa, a zavartalan munkavégzés

biztositasa
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¢ A tovdbbképzés teljesitésének jelentése, atsorolds biztositdsa az 1993. évi lll, tv. 92/d.§

(2) bekezdése alapjan el6irt modon, és idGben.

3. Tovabbképzési terv
A munkaltaté feladata a tovabbképzési terv készitése. A tovabbképzési terv tartalmi elemeit a

9/2000. ( VIII,4.) SZCSM. rendelet 15.§ (2) bekezdése hatdrozza meg.

4. Nyilvantartasi kotelezettség
Az intézményvezets, vagy munkaltatd koteles bejelenteni azokat az intézménynél f6allasban
foglalkoztatott szakdolgozdkat, akik személyes gondoskoddst végeznek, tovabba rendelkeznek a
képesitési el6irasoknak megfelel§ szakképesitéssel. ( 15/1998. NM. rendelet ( IV. 30) 2. szamu

mellékletében meghatdrozott képesitési eldirdsokhoz kotott munkakorok.)
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4.sz.melléklet

BOLCSODEI HAZIREND

A bolcsédei felvétel rendje a Gyvt. 42-43.§ alapjan A bolcs6édei ellatas keretében - ha e torvény
kivételt nem tesz - a harom éven aluli gyermekek napkdzbeni elldtasat kell biztositani. Helyi
adottsagok és koriilmények miatt bolcsédénk csak 1 éves kortdl fogad gyermekeket. A felvételi

kérelmet a bolcséde vezet6jéhez kell benyujtani, aki a jogosultsag kérdésében dont.

A bolcséde reggel 06:30 6ratol 17:30 oraig tart nyitva.

1. A bodlcséde naponta reggel 6:30 6ratél folyamatosan fogadja az érkezé gyermekeket. 8:00
— 8:30-ig kindljuk reggelivel Gket, ezért 8:00 ora el6tt vagy 8:30 — 9:00 6ra kozott
érkezzenek a bolcs6débe. Abban az esetben, ha nem érkeznek meg 8:00-ig,
sziveskedjenek a gyermeket otthon megreggeliztetni, mert a kés6bbiekben nem tudjuk
szamara a reggelit biztositani.

2. Az érkezésnél és hazamenetelkor a szll6 vetkGzteti és Oltdzteti a gyermekét, benti
ruhdban adja at gyermekét a kisgyermekneveldnek.

3. Bolcs6débdl a gyermeket csak a szll6 vagy az altala megbizott (irdsban) személy viheti el.
14 éves kor alatti kiskoru e feladattal nem bizhaté meg.

4. Amig a gyermek a szilével tartézkodik a bolcsGde teriiletén, a sziil6 felelés a
gyermekéért.

5. A bolcsédei atadékban minden gyermeknek kiilon szekrénye, polca van a ruhdak
tarolasara. A bolcs6dében hagyott, ill. a gyermeken [évé ékszerért, vagy hozott targyakért
felel6sséget nem tudunk vallalni. Az 61t6z&szekrényben élelmiszert tarolni nem szabad.

6. A gyermekek egészsége védelmében lazas (37.5 C — ndl magasabb testhGmérséklet),
hasmenéses, hanyé gyermek boélcs6débe nem hozhatd. Antibiotikumot szed6é vagy
fert6zésre gyanus gyermek a bolcs6dét nem latogathatja. A csaladban el6forduld
fert6zo betegségrdl a bolcsGdét értesiteni kell!

7. A gyermek gyodgyszer és ételérzékenységérdl a sziild az intézményvezet6t haladéktalanul
tajékoztatni, az errdl sz6l6 szakorvosi igazolds masolati példanyat az intézményben leadni

koteles.
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Ha a gyermek napkdzben a bdlcs6dében megbetegszik, a kisgyermeknevel6 értesiti a
szUl6t, ill. hozzatartozot. Kérjuk, hogy ilyen esetben minél el6bb gondoskodjanak a
gyermek hazavitelérdl, illetve orvosi ellatasardl.

Bolcs6dében csak akkor adhaté gydgyszer a gyermeknek, ha az orvos javasolja a tartds
gyogyszerszedést és azt a bodlcs6deorvos is engedélyezi. A gydgyszert, a sziil6 a
gyermeke részére névvel ellatva, eredeti csomagoldsban, az adagolas feltiintetésével
hozhatja be.

A betegség miatt hidnyz6 gyermeket csak orvosi igazoldssal fogadjuk ujbal, feltiintetve
a betegséget és az alkalmazott gyogyszereket. A véddoltasokrol is folyamatosan kérjiik
a tajékoztatast.

Ha a szil6 a gyermeket betegség, vagy egyéb ok miatt nem hozza, a tavolmaradast kérjuk
48 6ran belil a bolcs6débe bejelenteni.

Hidnyzds esetén a bejelentést kdvet6 naptdl tudjuk figyelembe venni a tdvolmaradas
tényét az étkezési téritési dijaknal.

A csalad és a bolcs6de kapcsolatdnak erGsitésére lehet6séget biztositunk a sziilGvel
tortén6é beszoktatdson tul a kisgyermeknevel6 — szil6 napi taldlkozdsaira, szilGi
értekezletre, sziil6csoportos beszélgetésekre. A folyamatos kapcsolattartds és a gyermek
bolcsédei életének figyelemmel kisérése céljabdl minden sziil6 részvételére szamitunk.

Az Uzené fuzeten keresztil torténé informacid csere a gyermek egészségi allapotara, a
gyermek fejlédésére az otthoni, vagy bolcsédei eseményekre is vonatkoznak. A kélcsonds
tdjékoztatds tudomasul vételét aldirassal igazoljak.

Az étkezésért fizetendd téritési dijat az el6re meghatdrozott napon fizessék be, még
hianyzas esetén is. Fizetési és egyéb kéréseikkel keressék a boélcs6de vezetdjét, aki
felvilagositassal és segitséggel all rendelkezésliikre.

A bolcs6de minden évben a nyari id6szakban 4 hétre zarva tart, amelynek id6pontjardl az
els6é negyedévben tajékoztatast kapnak a szul6k.

Megszlinik a bolcsédei ellatasa annak a kisgyereknek, aki orvosi szakvélemény szerint
egészségi allapota miatt bolcs6dében nem gondozhaté, illetve magatartasa veszélyezteti
a tobbi gyermek fejl6dését, vagy a szil6 az ellatas megszlintetését kéri.

A bolcsédei gondozas-nevelés a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgalja a
gyermek harmonikus testi-, értelmi, érzelmi, erkolcsi fejl6dését. Tevékenységét a

vonatkozé gyermek és szUl6i jogok, és kotelességek figyelembe vételével végzi. A
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gyermeki érdekképviseletet a bolcsédei Erdekképviseleti Férum latja el. Az
Erdekképviseleti Férum tagjai:

e azintézményben, ellatdsban részesitettek torvényes képviselbi - Szll6k

e azintézményi dolgozdk képviselbi - kisgyermeknevel6k

e azintézményt fenntartd dnkormanyzat képviseld.
A gyermek szil6je vagy mas torvényes képvisel6je, a gyermekek védelmét ellatod
érdekképviseleti és szakmai szervek panasszal élhetnek:

e az ellatdst érint6 kifogasok érdekében,

e agyermeki jogok sérelme,

e abolcséde dolgozdi kotelezettségszegése esetén.

A hazirend hatdlya kiterjed a boélcsédébe jaré gyermekre, a gyermekek szileire, a
bolcséde dolgozdira, az intézménybe latogatd személyekre az intézmény teriiletén.

A bolcs6de tisztasdgdra és felszerelési - berendezési targyaira mindannyiunk érdekében
ugyeljunk!

A gyermekek védelmének érdekében kérjik a bolcséde bejaratat zarva tartani.

Kérjik, a bolcsGde nyugodt és zavartalan miikodése érdekében a HAZIREND- betartasat.

Amennyiben a szil6 élni kivan véleménynyilvanitasi, illetve panaszjogaval, ugy megteheti: a

bolcséde vezetSjénél (helyben), fordulhat az Erdekképviseleti Férumhoz, a fenntartd

Onkormanyzat képvisel8jéhez vagy Jegyz8jéhez.

Budakaldsz, 2017. november Budakalaszi Bolcséde
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5.sz.melléklet
ALTALANOS NAPIREND

amelynek id6épontjai évszaktdl, idGjarastdl fliggéen valtozhatnak

6.30-8.00 a kisgyermekek folyamatos érkezése, jaték a csoportszobaban(a kisgyermeknevel§
tdjékozddik a szil6tdl az el6z6 nap délutdni-esti és éjszakai eseményekrdl).

8.00 - 8.30 reggeli - a kisgyermeknevel§ el&segiti a gyermekek 6nallésodasi torekvéseit

8.30 -9.30 jaték a szobaban /udvaron - a kisgyermeknevel6 a szabad jaték mellett felkindlja a
fejleszt6 hatdsu programokat, melyek elGsegitik a gyermekek értelmi, érzelmi, mozgds, zenei,
szocidlis fejlédését - ének, mese,monddka-vers, jatékos torna, alkotd-kézmlives jatékok,
Unnepekre valé rdhangolédas

9.30-10.00  flird6szoba hasznalat — igény szerint

10.00-10.10tizérai - folyadék vagy gylimolcs kindlasa /szobaban vagy udvaron

10.10-11.00 jaték a szobaban illetve folyamatos késziilloédés az udvarra, jaték az udvaron, a
kisgyermeknevel6 az évszaktdl és id6jarastdl fligglen biztositja a szabad jatékvdlasztas
lehetdségét a csoportszobaban vagy a jatszéudvaron

11.00-11.30 folyamatos bejovetel - késziil6dés ebédhez - a kisgyermeknevel§ ,sajat"
gyermekeinek gondozasat végzi, segitve az 6nallédsodasi torekvéseket

11.30-12.00 ebéd - a kisgyermeknevel6 nyugodt étkezési légkort biztosit, segiti a gyermekek
0nallé, kulturalt étkezési szokasainak kialakitdsat,biztatja 6ket az ismeretlen ételfajtak
megismerésére

12.00-14.30 alvas - a pihenés, a nyugodt, kiegyensulyozott alvas feltételeinek megteremtése,
alvashoz szilikséges ,kellékek" biztositasa a gyermekek szamara

14.30-15.00 folyamatos ébredés, késziilédés uzsonndahoz ébredés utan a gyermekek
oltozkodésénél a kisgyermeknevel§ segiti az oOndllésoddasi torekvéseket - elegend6 id6
biztositasa, ruhadarabok sorrendisége

15.00-15.30 uzsonna - a kisgyermeknevel§ el8segiti az 6nallésodasi torekvéseket, nyugodt
étkezési légkort biztosit a gyermekek szamara

15.30-17.30 jaték a csoportszobaban /udvaron/, folyamatos hazamenetel a kisgyermeknevel6
a szul6 érkezéséig a gyermekek szamara szabadjaték tevékenységet biztosit a
csoportszobaban/udvaron, tajékoztatja a sziil6t a gyermekével kapcsolatban a nap fontosabb

eseményeirdl, napkdzbeni tevékenységeirdl - étkezés, alvas, jaték, tarskapcsolat alakulasa, stb.
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6.sz.melléklet

ERDEKKEPVISELETI FORUM MUKODESI SZABALYZATA

7.sz.melléklet

MUNKAKORI LEIRASOK: kisgyermeknevel6
dajka
konyhai dolgozd
kertész-karbantartd

gazdasagi ligyintéz8, adminisztrator

8.s5z2. melléklet

NYILATKOZATOK - arrdl, hogy a bolcsédei dolgozdk rendelkeznek a jogszabalyban elGirt iskolai

végzettséggel.

9.sz.melléklet - IRATKEZELESI SZABALYZAT
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