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ELOTERJESZTES

Targy: Javaslat a Polgarmesteri Hivatal szervezeti és mikddési szabalyzatanak
modositasara

A Hivatal szervezetére és mikodésére vonatkozé alapveté szabalyokat, a Hivatal feladatai
ellatasanak belsé rendjét és modjat a Képvisel6-testilet elé a Motv. 67. § (1) bekezdés d)
pontja szerint a jegyz6 javaslatara a Polgarmester terjeszti el6 elfogadasra.

A Pénzlgyi- és Adodirodan az Uj irodavezet6 belépésével a munkafolyamatok felllvizsgalata
megtortént. Az adoigazgatasi tertlet szoros ellenérzése érdekében az irodan belul Adocsoport
létrehozasat tartom indokoltnak egy adéugyi Ugyintéz6 statusz csoportvezetéi statussza
alakitasaval.

Az utébbi idében nagy hangsulyt fektettiink az adéellendrzési tevékenység bévitésébe, az
adokodvetelés behajtasi feladatok ellatasa, ezen kival a bérkdnyvelés visszaszervezése
megnovekedett terhet r6 a jelenlegi Iétszamra. Az iroda hatékony és szakszerli mikddése
érdekében egy statusz bévitését tartom indokoltnak a Pénzigyi és Adéirodan. A behajtas
hatékonysaga varhatdéan fedezni fogja a bérndvekményt. Az oktober-november hénapra jaro
személyi koltségek fedezete a Hivatal dologi kiadasaibol atcsoportosithatdé. A pénzigyi
terlleten egy pénzlgyi Ugyintéz8 allashely csoportvezetdi statussza alakitdsa indokolt, igy
biztositott az irodavezet§ helyettesitése, feladatai k6zé tartozna a pénzigyi ellenjegyzé
tevékenység és az iroda szakmai tdAmogatasa.

A Kornyezetvédelmi és Rendészeti Irodan a rendészeti feladatokat 1 f6 irodavezet6 és 8 6
Onkormanyzati rendész latja el. Az Irodan belll Rendészeti Csoport létrehozasat tartom
indokoltnak egy onkormanyzati rendész csoportvezet6i statussza alakitasaval. A rendészeti
csoportvezet6 statusz létrehozasat a tarsszervekkel valo kapcsolattartas, az ujonnan létrejovo
polgardrséggel szoros egyuttmikodés kialakitasa, és a rendészeti feladatok illetve az
irodavezet6i feladatok végrehajtasanak kozvetlen tdamogatasa indokolja. A csoportvezetd
statusz létrehozasaval er6sddik a tajékoztatas lehetésége az irodavezetd és a varosvezetdk
iranyaba.

A Miszaki és Féépitészi Irodan az ingatlanok teriletrendezéséhez kapcsolddé feladatokat egy
megbizasi szerzddéssel foglalkoztatott kolléga latja el. A feladatkdr jellegébdl addddan
indokolt a megbizasi szerz6déses foglalkoztatast atalakitani, és a Hivatalon belll egy
beruhazasi ligyintézd statuszt 1étrehozni a feladat ellatasara.

A Jogi és Igazgatasi Irodan egy 6 latja el az iktato-irattaros Ggyintézdi feladatokat. Jelenleg a
feladat ellatéasat egy megbizasi szerzédéssel foglalkoztatott dolgozé segiti napi 4 éraban. A
megbizasi szerzddéssel foglalkoztatott dolgozé jogviszonya 2021. december 31. napjaval
szlinik meg. A megndvekedett iratmennyiség és a feladatok ellatasanak folyamatos biztositasa
miatt szikséges még egy iktato-irattaros statuszt Iétrehozni.
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Kérem a Képvisel6-testiiletet, hogy az elbterjesztést a Polgarmesteri Hivatal szervezeti és
mikodési szabalyzatanak moédositasat a hatarozat melléklete szerinti tartalommal 2021.
oktober 1-jei hatalyba Iépéssel targyalja meg és a hatarozati javaslatot fogadja el.

Felkérem a jegyz6t, hogy a Polgarmesteri Hivatal belsé szabalyzatait az elfogadott szervezeti
és mikddési szabalyzat szerint médositsa.

Hatarozati javaslat

Budakalasz Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete ugy dont, hogy a Polgarmesteri
Hivatal szervezeti és mikodési szabalyzatat a hatarozat melléklete szerinti tartalommal 2021.
oktéber 1-jei hatalyba lépéssel modositja.

Hatarid6: azonnal
Felelds: polgarmester

Budakalasz, 2021. szeptember 17.

dr. Gobl Richard
polgarmester
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V. VL. A polgarmesteri hivatal szervezeti tagozéddasa

2. Szervezeti felépités

A polgarmesteri hivatal az alabbi tisztségvisel6kbél, szervezeti egységekbdl All:

e Polgadrmester
e Alpolgarmesterek
e Jegyzl
e Aljegyz6
e Polgarmesteri Kabinet
e Palyazati projektvezeté és kozbeszerzési referens
e Human
e Irodak
Pénzligyi és Addiroda
= Addcsoport
= Pénzigyi Csoport
Mdszaki és FGépitészi Iroda
=  Beruhdzasi Csoport
Jogi és Igazgatasi Iroda
Kérnyezetvédelmi és Rendészeti Iroda
= Rendészeti Csoport
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3. melléklet: Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség

a Budakalaszi Polgarmesteri Hivatalnal az aldabbi munkakorokben dolgozék kotelezettek
vagyonnyilatkozat tételre:

Polgarmesteri Hivatal évente kétévente otévente
Jegyz6 X

Aljegyz6 X

Humanpolitikai referens X

Palyazati-intézményi koordinator X

Kabinet

- irodavezet6 X

- titkarsagi és koznevezési referens X

- kommunikacios ligyintézé X

Pénziigyi és Addiroda

- pénziigyi irodavezetd X
- pénzigyi csoportvezetd

- pénzigyi Ugyintézé

- addligyi csoportvezetd

X X X X

- addligyi Ggyintéz6

Jogi és Igazgatasi Iroda

- irodavezetd X
- igazgatdsi lUgyintéz6

- szocialis tgyintézd

- anyakonyvvezet6

X X X X

- testiileti és igazgatdsi referens

- Ugyfélszolgalati Ggyintézd X

Muiszaki és FGépitészi Iroda
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- miszaki- és f6épitészi irodavezetd X

- beruhazasi csoportvezetd X

- beruhazasi lgyintézé X

- fGépitészi referens X
- vagyongazdalkodasi ligyintéz6 X

-Kérnyezetvédelmi és Rendészeti Iroda

- irodavezeté X

- kérnyezetvédelmi tgyintézé X

- rendészeti csoportvezetd X

- 6nkormanyzati rendész X
4, melléklet: A Polgdrmesteri Hivatal és szervezeti egységei engedélyezett |étszama

Szervezeti szintek Szervezeti egységek Engedélyezett létszam / f6

Jegyz6 Jegyz6 1

Aljegyz6 Aljegyz6 1

Human humanpolitikai referens 2

Palyazati-intézményi koordinator 1

Kabinet 4,5

Pénziigyi és Addiroda 10

Miiszaki és FGépitészi Iroda 10

Jogi és Igazgatasi Iroda 9

Kérnyezetvédelmi- és Rendészeti Iroda 11

Polgarmesteri Hivatal engedélyezett létszama / f6 49,5
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