BUDAKALASZ VAROS ONKORMANYZAT
KEPVISELO-TESTULETE

Szam: 7/2021

KIVONAT

Késziilt: Budakaldsz Varos Onkorményzat Képvisel6-testiiletének 2021. november 24-én megtartott
rendes nyilt Glésén késziilt jegyz6konyvbél

Targy: Javaslat a Polgdrmesteri Hivatal szervezeti és miikodési szabalyzatanak médositasara

Budakaldsz Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete 11 egyhangu igen szavazattal az alabbi
normativ hatarozatot hozta:

Budakalész Varos Onkorményzat Képviseld-testiiletének
199/2021. (XI.25.) normativ hatarozati javaslata
a Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak mdédositasarél

Budakaldsz Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testillete Ggy dont, hogy a Polgdrmesteri Hivatal
szervezeti és m(ikodési szabélyzatat a hatdrozat melléklete szerinti tartalommal 2021. december 1-
jei hatalyba lépéssel médositja.

Hatdridd: azonnal

Felel6s: polgarmester
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Zaradék:

A hatdrozatot a KépviselS-testilet a 2021.
november 24-i tilésén fogadta el, kihirdetése
2021. november 25-én megtortént.
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A VI, A polgdrmesteri hivatal szervezeti tagozédasa rész 2. és 3. pontja helyébe az aldbbi szévegrész
lép.

2. Szervezeti felépités

A polgarmesteri hivatal az aldbbi tisztségvisel6kbél, szervezeti egységekbdl all:

e Polgarmester
e Alpolgarmesterek
o Jegyzb
o Aljegyzé
e Polgarmesteri Kabinet
e Pdlyazati és Beszerzési Csoport
e Human
e lrodak
Pénziigyi és Addiroda
= Addcsoport
= Pénziigyi Csoport
Mdszaki és FGépitészi Iroda
* Beruhdzasi Csoport
Jogi és Igazgatasi lroda
Kérnyezetvédelmi és Rendészeti Iroda
= Rendészeti Csoport
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3. Szervezeti dbra

e
o

pont A polgirmesteri hivatal feladatai szovegrész 3.4 pontja, a 3.5.2 pontja, valamint a 3.5.3.

pontja helyébe az alabbi szovegrészek lépnek:

3.4 A Pdlyazati és Beszerzési Csoport csoportvezetSje kozvetlen jegyz6i irdnyitas alatt all.

Fébb feladatok:

palyazatfigyelés és palyazatirds

unids, hazai tdmogatdsbdl megvaldsuld projektek teljes korli menedzselése, utégondozasa
dnkormanyzati tdmogatdsok palydztatdsa, teljes korl lebonyolitdsa, utégondozasa
tdmogatds felhasznaldshoz sziikséges beszerzések teljes kor( lebonyolitasa

kiemelt beszerzések teljes kori lebonyolitasa

az 6nkormanyzatot és a hivatalt érints kdzbeszerzési terv készitése és a kdzbeszerzési eljardsok
lebonyolitdsa

kdzbeszerzési szerz6dések utdkbvetése.



3.5.2 Koérnyezetvédelmi és Rendészeti Iroda

- a telepllési zoldfelllet-rendszer fenntartasi, fejlesztési koncepcidjanak elkészitése
(kornyezetvédelmi koncepcid kidolgozasa);

- atelepiilés zoldfeliileti értékeinek védelme, annak szinvonalat szolgdlo egységes intézkedések
megtétele; a kornyezet védelmét szolgald jogszabalyok végrehajtasa,

- a helyi jelentGségli természetvédelmi teriletekkel és értékekkel kapcsolatos hatdségi
feladatok ellatasa;

- atelepiilés zdldfeliileteivel Osszefiiggs szakmai tervek készittetése, véleményezése;

- azoldfellleteket érint6 6nkormanyzati rendelettervezetek elSkészitése;

- a varosi jatszoterek fejlesztési koncepcidjanak elkészitése, kotelez§ fellilvizsgalatok
elvégeztetése;

- fdsszérd névények védelmével kapcsolatban: gyakorolja az elséfoku hatdsdagi jogkort, fas szara
névény kivagdsat engedélyezi kotelezettséget allapit meg szakszer(i pdtlaséra, fenntartasara
és kezelésére

- a varos kozterlleti rendjére, tisztasdgara vonatkozd jogszabaly altal tiltott tevékenység
megsziintetése, szankcionalasa;

- kézrem(ikodés allategészségligyi, allattartasi és ebrendészeti feladatok ellatasaban;

- rendszeres és folyamatos hatdsagi ellendrzések végzése;

- a kozteriilet haszndlatarol szold helyi rendeletben foglalt kotelezettségek betartdsanak
ellengrzése;

- kornyezetegészségligy (kOztisztasag, telepiilési kornyezet tisztasdganak biztositdsa, rovar és
ragcsaloirtds), és a hulladékgazddlkodasi kozszolgéltatas ellatdsaval kapcsolatos feladatok
koordinalasa;

- ahulladékgazdalkodassal kapcsolatos 6nkormanyzati Ggyek intézése;

- ajegyz6 hatdskorébe tartozé zaj- és rezgésvédelmi ligyek intézése;

- szUnyoggyéritéssel és parlagfl elleni védelemmel kapcsolatos feladatok elldtésa;

- a jegyz6 hataskorébe tartozé engedély nélkiil létesitett kutak vizjogi
fennmaradasi engedélyezésének és az Ujonnan létesitendd kutak engedélyezése ligyében eljar

- avarosiizemeltetési részleg dolgozdk éltal elvégzett munkak koordinélasa

- A szennyvizcsatorna halézatba be nem kapcsolt ingatlanokon keletkez8, nem koézmiivel
Osszegyl(ijtott haztartasi szennyvizzel kapcsolatos hatdsagi feladatok ellatasa, illetve az ezzel
kapcsolatos kozszolgéltatas koordinalasa.

- gondoskodik a telepllés kornyezetvédelmi programjanak a jogszabalyok szerinti
feliilvizsgalatardl és az éves koltségvetés elGkészitése soran javaslatot tesz az abban foglalt
operativ feladatok elldtasara

- atelepllési kdrnyezet allapotanak elemzése, értékelése és errél sziikség szerint — de legalabb
évente egyszer — a lakossag téjékoztatasa,

- telepilésiizemeltetés (kozparkok és egyéb kozteriiletek kialakitasa és fenntartdsa)

- élelmiszerlanc-feliigyeleti szervként a névényvédelmi tevékenység keretében belteriileten a
kdrositok elleni védekezési kotelezettséggel kapcsolatos feladatokat ellatja.

3,521 Rendészeti Csoport

- a kozterliletek, valamint azok jogszer(i haszndlatdnak, a kozteriileten folytatott, engedélyhez,
illetve utkezel8i hozzajaruldshoz kotott tevékenység szabélyszeriiségének ellenérzése;

- a kozteriilet rendjére és tisztasagara vonatkozd jogszabalyok altal meghatdrozott elGirdsok
betartdsanak ellenérzése,

- ajogellenes allapot jelzése, intézkedés kezdeményezése, ha a sziikséges eljards mas hatdsag
(szerv) hatdskorébe tartozik (kozterlleten jogosulatlanul, jogszabalyellenesen elhelyezett
épitmények, targyak eltavolitdsdnak kezdeményezése);
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rendezvények biztositasa;

kézremiikddés a helyi kérnyezet és természet védelmérdl sz6l6 6nkormanyzati rendelet
végrehajtasanak ellenérzésében; valamint a kozterllet, az épitett és természeti kérnyezet
védelmében; illetéleg az Onkorményzat vagyonanak védelmében;

kozrem(ikddés az Onkorményzat blinmegelézési feladatainak megvaldsitdsaban, a varos
kozbiztonsaganak és kdzrendjének védelmében;

kozrem(ikodés az allategészségiigyi és ebrendészeti feladatok ellatasaban, a varos teriiletén a
haziasitott dllatfajok kdbor egyedeinek befogésaval, Grzésével, és a véros teriiletén keletkezd
elhullott 4allatok tetemének 6sszegy(jtésével, elszdllitasdval, és artalmatlanitasaval
kapcsolatos feladatok ellatdsa;

a kozdsségi egylttélés alapvetd szabalyairdl, és ezek elmulasztasanak jogkdvetkezményeirdl
sz6l6 hatdlyos 6nkormanyzati rendeletben szabalyozott kotelezettségek, elGirasok
teljesitésének ellenérzése, szankciondlasa;

A meghatarozott dssztdmeget meghaladé gépjarmivek helyi kézutakra torténé behajtdsdhoz
sziikséges behajtasi és kozteriilet hasznélati engedélyek kiaddsa, hozzdjaruldsainak ellenérzése
a helyi kdzUton kozteriilet-hasznalati engedély nélkil tarolt, izemképtelen jarm elszallitassal
torténd eltavolitdsa, ha annak lizemben tartéja (hasznaldja) a kozteriilet jogszer( allapotanak
helyredllitasara iranyuld értesitésben foglaltaknak nem tesz eleget;

a kozterileteken, az Onkormdnyzat &ltal telepitett térfeliigyeleti technikai rendszer
kezelésének elldtdsa és az ennek soran keletkezé adatoknak a jogszabdlyok szerinti
felhasznélasa a koztertiletek rendjének ellenérzése soran.

Pénzlgyi- és addiroda

3.5.3.1 Addcsoport

az 6nkormaényzat hataskorébe tartozo adéiigyek intézése

az adodellendrzési tevékenyég végzése

addkovetelés behajtasi feladatok ellatasa

az irodavezet6 szakmai tamogatasa az adéiligyekkel kapcsolatosan

3.5.3.2 Pénziigyi Csoport

az dnkormanyzati kdltségvetés tervezésének, tovdbbd a koltségvetés végrehajtasarol szolo
beszamoldnak az elkészitése;

a koltségvetési elSiranyzatok valtozdsanak figyelemmel kisérése, az elGirdnyzatok
moédositasara iranyuld javaslatok elkészitése;

a beruhdzdsokkal kapcsolatos adatszolgéltatasi kotelezettségek teljesitése;

az intézmények pénzigyi-gazdasdgi feliigyelete;

a nemzetiségi dnkormanyzatok gazdélkodasi feladatainak ellatdsa, kiilon megéllapoddsban
szabalyozott médon;

a pénziigyi ellenjegyzé tevékenység ellatasa

aziroda szakmai tamogatdsa



A X. Mellékletek rész 3. és 4. szamu mellékletek médositdsdval az aldbbiak lépnek hatalyba.

3. melléklet: Vagyonnyilatkozat-tételi kbtelezettség

A Budakaldszi Polgdrmesteri Hivatalndl az aldbbi munkakérékben dolgozék kételezettek
vagyonnyilatkozat tételre:

Polgarmesteri Hivatal évente kétévente otévente
Jegyz6 X
Aljegyz6 X
Humanpolitikai referens X
Palyazati és Beszerzési Csoportvezetd X
- palyazati koordinator X
Kabinet
- irodavezetd X
- titkarsagi és kdznevezési referens X
- kommunikacids (igyintézd X

Pénzligyi és Adéiroda

- pénzligyi irodavezetd X
- pénzigyi csoportvezetd

- pénziigyi ligyintézé

- addiigyi csoportvezetd

X X X X

- adoligyi Ggyintézé

Jogi és lgazgatasi Iroda

- irodavezet6 X
- igazgatdsi lgyintéz6

- szocialis Ggyintézé

- anyakdnyvvezet§

X X X X

- testlileti és igazgatasi referens

- Ugyfélszoigalati ligyintézd X



Mliszaki és FGépitészi Iroda

- muiszaki- és f6épitészi irodavezetd X

- beruhazasi csoportvezets X

- beruhdzasi ligyintézé X

- f8épitészi referens X
- vagyongazdalkodasi Ggyintézé X

-Kérnyezetvédelmi és Rendészeti Iroda

- irodavezet6 X

- kérnyezetvédelmi Ggyintéz§ X

- rendészeti csoportvezetd X

- 6nkormanyzati rendész X
4, melléklet: A Polgarmesteri Hivatal és szervezeti egységei engedélyezett 1étszama

Szervezeti szintek Szervezeti egységek Engedélyezett l1étszam / f6

Jegyz6 Jegyz6 1

Aljegyzo Aljegyz8 1

Human humanpolitikai referens 2

Palyazati és Beszerzési Csoport 2

Kabinet 4,5

Pénzligyi és Adodiroda 10

Miiszaki és FGépitészi Iroda 10

Jogi és Igazgatasi lroda 9

Kérnyezetvédelmi- és Rendészeti Iroda 11

Polgarmesteri Hivatal engedélyezett létszama / f6 50,5 )




