BUDAKALASZ VAROS ONKORMANYZAT
KEPVISELO-TESTULETE

Szam: 1/2022

KIVONAT

Készilt: Budakalasz Varos Onkormanyzat KépviselS-testiiletének 2022. januar 26—an
megtartott rendes nyilt Glésén készilt jegyz6kdnyvbél

Targy: Javaslat az Onkormanyzat intézményeivel a tervezés, a gazdalkodas, és a
beszamolas rendjét rogzité munkamegosztasi megallapodas megkotésére

Budakalasz Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete 9 egyhangu igen, 0 nem, 0
tart6zkodas szavazattal az alabbi hatarozatot hozta:

12/2022. (1.26.) sz. Kt. hatarozat:

Budakalasz Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete:

1./ Irdnyitod szervként Budakalasz Varos Onkormanyzataval (székhely: 2011 Budakalasz,
Petdfi tér 1.), a Budakalaszi Polgarmesteri Hivatallal (székhely: 2011 Budakalasz, Pet&fi tér
1.), mint gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szervvel, valamint a Budakalaszi
Telepi Ovodaval (székhely: 2011 Budakalasz, Malyva u. 1.) mint gazdasagi szervezettel
nem rendelkezé koltségvetési szervvel kotott, haromoldalu, a tervezés, gazdalkodas,
beszamolas, intézményi vagyongazdalkodas rendjét rogzité - a hatarozat mellékletét
képezd - un. munkamegosztasi megallapodast, az allamhaztartasrél szold, a 2011. évi
CXCV. torvény, az allamhaztartasi szamvitelrdl szolé 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet, és a
kormanyzati funkciok és allamhaztartasi szakagazatok osztalyozasi rendjérdl szolo
15/2019 (XII.7.) PM rendelet el6irasainak megfeleléen, visszamenbleges hatallyal - 2022.
januar 01. napjaval jévahagyja.

2./ A Képviselb-testilet felkéri a polgarmestert, hogy az 1./ pontban foglalt dontés alapjan,
a felek kodzotti munkamegosztasi megallapodast Budakalasz Varos Onkormanyzata
nevében a helyi 6nkormanyzati koltségvetési szervek képviselbivel kdsse meg, illetve a
munkamegosztasi megallapodasnak az un. szervezeti dokumentumok irattaraban torténd
elhelyezésére tegye meg a szikséges intézkedéseket.

Hatarido: 1./ azonnal,
2./ a szerz6do6 felek képvisel8inek a dontésrél torténd értesitésére: 2022. januar
31., a szerz6db felek altal, a munkamegosztasi megallapodas megkotésére:
2022. februar 15.

Felelds: polgarmester

k.m.f.

dr. Gobl Richard sk. dr. Deak Ferenc sk.
polgarmester jegyzb

A kivonat hitelél:

Muller Enikd



MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS

amely egyrészrdl ~ BUDAKALASZ VAROS ONKORMANYZATANAK KEPVISELO-
TESTULETE
székhely: 2011 Budakalasz, Petofi tér 1.
adoszédm: 15730961-2-13
képviseli: dr Gobl Richard polgarmester
mint fenntarté €s iranyit6 szerv (a tovabbiakban: iranyito szerv),

mésrészrél BUDAKALASZI POLGARMESTERI HIVATAL
székhely: 2011 Budakalasz, Petofi tér 1.
adoszam: 15393661-2-13,
képviseli: dr Dedk Ferenc jegyzd,
mint gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv (a tovabbiakban:
Hivatal),

harmadrészrél BUDAKALASZI TELEPI OVODA
székhely: 2011 Budakalasz, Malyva u. 1.
adoszédm: 16794869-2-13
képviseli: Markus Monika, intézményvezetd
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv,
mint nevelési intézmény (a tovabbiakban: intézmény)

kozott a munkamegosztas ¢s felelosségvallalas rendjérdl, az allamhaztartas végrehajtasarol szolo
368/2011. (XIL.31.) sz. Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Avr.) alapjan.

1.1/ Felek rogzitik, hogy az intézménynek a feladatellatashoz kapcsolodd funkcidja szerinti
besoroléasa a koltségvetési szerv jogi személyiségét és szakmai 0nallosagat (alapfeladat ellatasat) nem
érinti.

1.2./ A munkamegosztisi megdllapodas célja, hogy a munkamegosztis és felelosségvillalds
szakszerii rendjének szabdlyozdsa hatékony, szakszerii és takarékos intézményi gazdalkodds
szervezeti feltételeit teremtse meg.

1.3./ Az intézmény szakmai célu koltségvetési keretekkel rendelkezik, amelyek felett
kotelezettségvallaldsi, teljesitésigazolasi, utalvanyozdsi joggal és felelosséggel bir. A szakmai
alapfeladat ellatasahoz sziikséges szakmai szervezeti egységgel (egységekkel) rendelkezik, tovabba
egyes adminisztrativ, szellemi tamogato feladatokat is — e célt szolgalo kiilon szervezeti egység
nélkiil — elldathat.

1.4./ Az Onkormdnyzat, a Polgdrmesteri Hivatal és a kapcsolodo koltségvetési szervek ondllo
bankszamlaval és hazipénztarral rendelkeznek.

1.5./ A gazdalkodas soran felmeriilé kiaddsaikat és bevételeiket, sajdat neviikre sz0lo bizonylatok
alapjan a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és Ado iroddja kezeli.

1.6./ Mindazokat a gazdalkodasi feladatokat, amelyeknek szervezeti és személyi feltételi a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervnél nincsenek meg, koteles a gazdasagi szervezettel
rendelkezo koltségvetési szerv elldtni.



1.7./ A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv Pénziigyi és Ado iroddja utjan biztositia
a szabdlyszeri, torvényes gazdalkodas feltételeét.

1.8./ A gazdasagi szervezettel rendelkezo koltségvetési szerv a gazdalkodas szabdlyozdsdhoz
iranymutatdast ad a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv részére, az erre
vonatkozo szabadlyzatait elkésziti.

2./ Szerz6do felek kolcsondsen megallapodnak abban, hogy a Hivatal valamint az intézmény — a
nevelési intézmény részére, a mindenkor hatalyos Alapitdo Okirataban meghatarozott dnkormanyzati
alapfeladatok végrehajtasa, az intézmény altal nyujtott szolgaltatdsok minél magasabb szintli nyujtasa
¢rdekében, az irdnyitd szerv jovahagyasa mellett — a meghatarozott feladatok koziil, annak
végrehajtasara vonatkozolag, az alabbiakban allapodnak meg:

2.1./ A tervezés soran:

2.1.1./ A Hivatal az intézmény, mint gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési intézmény
rendelkezésére bocsatja - a targyév janudr 15. napjdig - mindazokat a Hivatal rendelkezésére is 4llo
dokumentumokat, adatokat és informacidkat, amelyek alapjan az intézmény a targyév januar 30.
napjaig véleményezi a Hivatal — illetve az intézményvezetd altal dsszeéllitott - intézményi elemi,
targyévi koltségvetési terv-tervezetét, terv igényét — az onkormanyzat koltségvetési rendelet-tervezet
Osszedllitasa érdekében.

A Hivatal részérdl kapcsolattarto:
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és Ado Iroda vezetdje, vagy az altala kijelolt munkatarsa

2.1.2.1./ A Hivatal tajékoztatja az intézményt arrdl, hogy a Hivatal az intézményi elemi, targyévi
koltségvetési terv-tervezetének az Onkormanyzat koltségvetési rendelet-tervezetébe torténd
beépitése eldtt a terv

- személyi juttatasok elGiranyzata,

- dologi kiadasok eldiranyzata,

- felhalmozasi célu kiadasi eldiranyzata tervezetét

a helyszinen és a Polgarmesteri Hivatalban megvizsgalhatja, az erre vonatkoz¢ iratokba betekinthet,
¢s a koltségvetés tervezéssel, eldirdnyzat(ok) tervezésével, a gazdalkodassal kapcsolatos iratok
helyességét, valosaggal valdo egyezdségét szamszaki, formai és tartalmi szempontbol — eldzetes
bejelentés nélkiil, mint az intézmény gazdasagi szervezete, €és az irdnyitd szerv munkaszervezete —
barmikor ellendrizheti.

2.1.2.2./ Szerz8dd felek kolcsondsen nyugtazzak és rogzitik, hogy az intézmény valamennyi
munkatarsanak (kozalkalmazottjanak, munkavallaldjanak) munkaiigyi illetve személyzeti anyagaba,
mely az intézmény teriiletén zart lemezszekrényben taldlhatdo — az Intézmény vezetdje teljes kori
betekintést biztosit a Hivatal megbizélevéllel ellatott munkatarsa részére.

2.1.2.3./ Az intézmény kotelezettséget vallal arra, hogy - vezetdje Utjan - az intézmény dologi
kiadasait érintd, a targyévre athuzodo kotelezettségvallalasokat (szerzédés allomanyt, megrendeld
allomanyt) a targyév januar 30. napjdig a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és Ado Iroda vezetdjevel
vagy az altala kijel6lt munkatarssal tételesen egyezteti.

2.1.3./ Szerzddé felek kolcsondsen megallapodnak abban, hogy az Onkormdanyzat targyévi

koltségvetesi rendeletének elfogadasat kovetden, a Hivatal az Intézmény képviseldje részére 10
munkanapon beliil véglegesiti és irasban eljuttatja
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- az Onkorményzat — jegyz6 altal hitelesitett — targyévi koltségvetési rendeletét — teljes kortien,
mellékleteivel egyiitt,

- a Képviseld-testiilet, mint irdnyito szerv altal jovahagyott — a jegyz6 altal hitelesitett — intézmény
eldiranyzatait.

A Hivatal részérdl kapcsolattarté:
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és Ado Iroda vezetdje, vagy az altala kijelolt munkatarsa

2.1.4./ Szerz6do felek kolcsondsen megallapodnak abban: a Hivatal jegyzdje és az intézmény
képviseldje kotelezettséget vallalnak arra, hogy a 2.1.4./ alpontban meghatarozott hatarnaptol
szamitott 10 munkanapon beliil véglegesitik, és 2 példanyban 6sszeallitjak az gazdasagi szervezettel
nem rendelkezd kdltségvetési szerv részletes, intézményi elemi koltségvetését, melybol

- elso hitelesitett példanya: az intézmény vezetdjének példanya,

- masodik hitelesitett példanya: a Hivatal Pénziigyi és Ad6 Iroda vezetdjének példanya.

2.1.5./ Szerz6do6 felek kolcsondsen megallapodnak abban, hogy az intézmény - Hivatal jegyzdje és
az intézmény képvisel6je leszignalt, alairt, - két példanyban készitett elemi koltségvetése az
Onkormanyzat koltségvetési tervének részét képezi.

Szerz6d6 felek kolcsondsen nyugtazzak és rogzitik, hogy amennyiben az intézmény elemi
koltségvetése — Dbarmely fél képviseldjének szandékos vagy gondatlan magatartdsara
visszavezethetéleg — eltér az Onkorményzatnak az intézményre vonatkozod koltségvetési fejezete
adataitol, az intézmény hivatalos koltségvetésére az Onkormanyzatnak az intézményre vonatkozo
koltségvetési (rendelete) fejezete adatai az iranyadok.

2.1.6./ Szerzddd felek kolcsondsen megallapodnak abban, hogy az n. koltségvetési terv garnitira
kitoltésehez sziikséges Osszesitésrol €s az Un. intézményi koltségvetés kiilon, - pénziigyi
jogszabalyban rogzitett - hatarid6ig vald tovabbitasarol a Hivatal jegyzdje gondoskodik a Magyar
Allamkincstar Budapesti és Pest Megyei Igazgatosaga felé.

A Hivatal részérdl kapcsolattarto:
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és Ado Iroda vezetdje, vagy az altala kijeldlt munkatarsa

2.2./ A pénzkezelés tekintetében:

2.2.1./ Szerz8dd felek kolcsondsen megallapodnak abban illetve nyugtazzék, hogy az onalldoan
mitk6do helyi onkormanyzati koltségvetési szerv bankszamla forgalmat — a Polgarmesteri Hivatalon
keresztiil, - 6nallo koltségvetési szamlan keresztiil bonyolitja le.

2.2.2.1./ Szerz6do6 felek kolcsondsen megallapodnak abban illetve nyugtazzék, hogy a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv készpénz forgalmat az Gn. intézményi hazi pénztaron
keresztiil bonyolitja le.

Intézmény hdzi pénztari helye: 2011 Budakalasz, Pet6fi tér 1. (gazdasagi szervezet székhelye)
Hazi pénztar nyitva tartasdanak idépontja:

Hétfo: 08.00-11.00 h
Kedd: -
Szerda: 08.00-11.00 h
Csiitortok: -
Péntek: 08.00-11.00 h

2.2.2.2./ Szerz6do felek kdlcsondsen megallapodnak abban illetve nyugtazzak, hogy az intézmény
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atalany jellegli — elszamolasi kotelezettséggel terhelt — havi eldleg felvételére, az alabbiak szerint
jogosult:

A Budakaliszi Telepi Ovoda vezetdje, vagy az dltala megbizott alkalmazott, egy alkalommal
maximum 400.000.- Ft, azaz Négyszdzezer forint dsszegii ellatmdny, eldleg felvételére jogosult.
Az eldleg kiadasa, felvétele és elszamolasa soran Budakaldsz Varos polgarmestere és Budakalasz
Varos jegyzbje altal egyiittesen kiadott, a Budakalaszi Polgarmesteri Hivatal (2011 Budakalasz,
Pet6fi tér 1.) valamint — a gazdalkodasi szempontbdl — a Polgarmesteri Hivatalhoz tartozo, 6nalloan
mukodo helyi 6nkormanyzati koltségvetési szervek Pénzkezelési szabalyzata rendelkezései szerint
kell eljarni.

Az intézmény részEérdl szakmai teljesitést igazolod személy:
Az intézmény vezetdje vagy az altala megbizott személy.

A Hivatal részérdl ellendrzést végzo személy:
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és Ado Iroda vezetdje, vagy az altala kijeldlt munkatarsa

2.2.2.3./ A Hivatal jegyzéje felelGs azért, hogy a gazdasagi szervezettel nem rendelkez0 koltségvetési
szerv bankszamla forgalmara és készpénz forgalmara vonatkoz6, az intézmény miikodésével
Osszefiiggd un. belsd eljarasi rendje, belsé szabalyozésa teljes korien megfeleljen a vonatkozd,
mindenkor hatalyban 1év6 kdzponti pénziigyi jogszabalyok, a pénzforgalom tekintetében, a Magyar
Nemzeti Bank rendelkezéseinek is.

A Hivatal részérdl kapcsolattarto:
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és Ado Iroda vezetdje, vagy az altala kijelolt munkatarsa

2.3./ Az eloiranyzat felhasznalas soran:

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv koteles feladatai ellatasarol,
munkafolyamatai megszervezésérél oly mddon gondoskodni, hogy az biztositsa a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetésében részére megallapitott eldiranyzatok
gazdasagos, hatékony és takarékos felhasznalasat.

2.3.1./ A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv — figyelemmel az intézmény
Osszes, a targyévre vonatkozd kotelezettségvallaldsaira — Onalléan dont és maga gondoskodik a
szamara jovahagyott személyi juttatdsok kiadéasi eldiranyzata felhasznaldsarol, a kozponti
jogszabalyokban meghatarozott ellenjegyzés jogintézményének gyakorlasa mellett.

2.3.2./ A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv — figyelemmel az intézmény
Osszes, a targyévre vonatkozé kotelezettségvallalasaira — kizarolagosan helytallni tartozik azért, ha
az intézmény megsérti az Aht.-ban (2011. évi CXCV. térvényben) foglalt, a személyi juttatasok és
jarulékaik eldiranyzata évkozi modositasara, ezzel Osszefiiggésben eldiranyzat atcsoportositasara
vonatkoz6 atfogo tilalmat (kivéve: a torvényben meghatarozott esetkort).

2.3.3./ A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv — figyelemmel az intézmény
Osszes, a targyévre vonatkozo kotelezettségvallalasaira — az intézmény Alapité Okirataban
meghatarozottak szerint dont és gondoskodik a szdmara jovahagyott miikddési (dologi) kiadasi
eldirdnyzata felhasznalasarol.

2.3.4.] A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv — figyelemmel az intézmény
Osszes, a targyévre vonatkozd kotelezettségvallaldsaira (kivétel: az Onkorményzat képviseldje
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részérél az Onkormanyzat rossz likviditéasi, pénziigyi helyzete tirgyaban tett irasbeli nyilatkozat) —
kizar6lagosan helytallni tartozik azért, ha az intézmény nem képes, illetve nem tudja idéaranyosan
finanszirozni a targyévi dologi kiadasokat.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje a szamara az Onkormanyzat
targyévi koltségvetésében meghatarozott elSiranyzatok felhasznalasaért az Avr. rendelet eldirasai
szerint is felel.

2.3.5./ A Hivatal jegyzbje — a Hivatal Pénziigyi és Ado Irodaja atjan, az un. kotelezettségvallalas
nyilvantartds adatdllomanya alapulvételével — a jelen megallapodas rendelkezései szerint,
negyedévente, folyamatosan tdjékoztatja az intézmény vezetdjét a kotelezettségvallalasok
alakulasarol, illetve a kotelezettségvallalas pontos mértékeérol.

A Hivatal részérdl kapcesolattarto:
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és Ado Iroda részérél eljar6, a kotelezettségvallalas
nyilvantartdsanak vezetéséért felelds ligyintézo.

2.3.6./ A gazdasagi szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szervet, mint intézményt érinto
értéknoveld beruhazdasok és felujitasok eloiranyzata felett - az intézmény koltségvetésében szerepld
eldiranyzat erejéig - rendelkezési jog illeti meg.

2.3.7.] Az intézmény képvisel6jét, képviseldit az Gn. (szakmai) teljesités igazolasanak joga az
intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban, valamint Budakalasz Varos polgarmestere €s
Budakalasz Varos jegyzoje altal egyiittesen kiadott, a Budakalaszi Polgarmesteri Hivatal (2011
Budakalasz, Petofi tér 1.) és a hozza tartozd helyi dnkormanyzati koltségvetési szervek tekintetében
kiadott, az un. kotelezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, az utalvanyozas, illetve az érvényesités
(szakmai) teljesités igazolés, ellendrzés rendjére vonatkozo Gazdalkodasi Szabalyzat rendelkezéseit
figyelembe véve, - illeti meg, illetve kotelezi.

2.3.8./ Az intézmény vezetdje koteles figyelemmel kisérni, hogy az intézményt érint6 értéknoveld
beruhdzasok és felyjitasok eldiranyzata - a kiilon jogszabaly(ok)ban meghatarozott hataridoben, az
Onkorményzat targyévi, elfogadott koltségvetési tervében meghatarozott adatok szerint - a
Polgarmesteri Hivatal altal Gsszeallitandd, és a Képvisel-testiilet altal elfogadandd tn. éves
beszerzési / kozbeszerzési tervben feltiintetésre keriiljon.

2.3.9./ Szerz6do felek kolesondsen megallapodnak abban, hogy a Hivatal 6sszevontan, teljes korlien
ellatja, az alabbi feladatokat, a Hivatal altal kidolgozott és 0sszeallitott, gazdalkodasi targyt belsod
szabalyzatokban foglaltak figyelembe vételével:

2.3.9.1./ tervezés,

2.3.9.2./ pénzkezelés,

2.3.9.3./ kotelezettségvallalassal, utalvanyozassal 6sszefiiggd technikai feladatok ellatasa,

2.3.9.4./ ellenjegyzés, érvényesités,

2.3.9.5./ szamviteli feladatok,

2.3.9.6./ informacio6 aramlas és informacio szolgaltatas,

2.3.9.7./ beszdmolas, kdnyvvezetés,

2.3.9.8./ intézmény miikodtetése, lizemeltetése,

2.3.9.9./ intézmény tulajdondban allo, vagy az intézmény részére hasznalatba, kezelésbe adott vagyon
gazdalkodasa, intézményi vagyon védelme,

2.3.9.10./ belso ellendrzés.

A Hivatal részér6l kapcsolattarto:




Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és Ad6 Iroda vezetdje, vagy az altala kijelolt munkatarsa

A Hivatal szervezeti egysége altal ellatand6 feladatok terjedelmére, korére, valamint felel8sségi
viszonyaira a gazdasagi szervezet Pénziigyi és Ado Irodaja Ugyrendje rendelkezései az iranyadok.

2.4./ Az eléiranyzatok modositasa:

2.4.1./ Az intézmény koltségvetését érinté elGiranyzat modositasara, - amennyiben az eldiranyzat
tervezett modositasa nem iitkdzik az Aht., az Avr. illetve az Ahsz. (4/2013. (1.11.) Korm. rendelet)
rendelkezéseibe - kizardlag a Képviselé-testiilet kiilon dontésével, az Onkormanyzat targyévi
koltségvetési tervének modositasarol szolé dnkormanyzati rendelet megalkotasaval (mddositasaval)
keriilhet sor.

2.4.2./ Szerz6dd felek kolcsondsen megallapodnak abban, hogy a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezo koltségvetési szerv eldiranyzatainak modositasara, az alabbi eljarasi rend szerint keriilhet
sor:

24.2.1./ Az intézmény sajat hataskorben kizardlag személyi, dologi, beruhazasi kiadasai
eléiranyzatain beliil csoportosithat at.

A sajat hataskorben végrehajtott eléiranyzat modositasa az intézmény teljes koltségvetési egyensulyat
nem sértheti, illetve nem veszélyeztetheti, kiilondsen nem jarhat az intézmény alapvetd koziizemi
fogyasztasaval jard fizetési, mas rendszeres pénziigyi kotelezettségvallalas ellehetetlentilésével,
figyelemmel az egyes (villamos energia, gaz stb.) dijaik esetleges évkozi emelésére.

A dologi kiaddsok eldiranyzatan beliili atcsoportositds sordn, figyelemmel kell lenni az
Onkormanyzat targyévi, hatalyos Kozbeszerzési Tervében és Beszerzési Tervében foglaltakra.

Az intézmény vezetdje koteles a sajat hataskorben végrehajtott eldiranyzat modositasarol a Hivatal
jegyz0jét — a jelen alpontban foglalt eljarasi rend szerint, - irdsban értesiteni.

A Hivatal részérdl kapcesolattarto:

Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és Add Iroda vezetdje, vagy az altala kijelolt munkatarsa
(koltségvetési rendelet modositasa, likviditasi egyensuly fenntartasa tekintetében),

Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és Ado Iroda vezetdje, vagy az altala kijelolt munkatarsa (részletes
eléiranyzat felhasznaldsi adatok, valamint az integralt pénziigyi rendszerben tarolt nyito
eldiranyzatok modositasa végett).

2.4.2.2. Az intézmény legalabb negyedévente, az Onkorményzat és az dnkorményzati intézmények
beszamolasi kotelezettségéhez kapcsolodoan, irdsban jogosult kezdeményezni sajat intézménye
eléiranyzatainak megvaltoztatasat, vagy bejelenteni a 2.4.2.1. alpont szerint, kizardlag a személyi,
dologi és a beruhazasi kiadasai eldiranyzatain belill tortént atcsoportositasat.

A Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és Ado Iroda vezetdje koteles gondoskodni arrdl, hogy minden
havi zardst kovetéen megkiildésre keriiljon az Intézmény részére a koltségvetési szerv
pénzforgalmarol készitett részletes pénzforgalmi jelentés, a dologi kiaddsok sziikség szerinti
atcsoportositasaval kapcsolatos bejelentési kotelezettség hatariddben torténd teljesitése végett.

A Hivatal részérdl kapcsolattarto:

Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és Adod Iroda vezetdje, vagy az altala kijelolt munkatarsa
(koltségvetési rendelet modositasa, likviditasi egyensuly fenntartasa tekintetében),

Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és Ado Iroda vezetdje, vagy az altala kijelolt munkatarsa (részletes
eldiranyzat felhasznalasi adatok, valamint az integralt pénziigyi rendszerben tarolt nyitd
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eldiranyzatok modositasa végett).

2.4.2.3./ Az intézmény altal elGterjesztett eldiranyzat(ok) modositasara iranyuld kezdeményezésnek,
illetve a 2.4.2.1. alpont szerint, kizardlag a személyi, dologi és beruhazasi kiadasai eléiranyzatain
beliil tortént atcsoportositdsara iranyuld bejelentésének tartalmaznia kell az eldiranyzat valtoztatasi
igényt, illetve a meghozott kiilon dontés részletes indoklasat oktatasszakmai, illetve Osszevont
(intézményi szintll) pénziigyi szempontbol.

2.4.3./ A Hivatal jegyzdje — a Hivatal gazdasagi szervezete két szervezeti egysége vezetdjével tortént
konzultaciot kovetden — az intézmény vezetdjének kérését, illetve a meghozott kiilon dontés részletes
indokait tovabbitja a polgarmester, az Onkormanyzat Képviseld-testiilete illetve szervei (bizottsagai)
felé, az Onkormanyzat targyévi koltségvetési tervének (rendeletének) modositasa céljabol.

2.4.4./ A fenntart6 szerv az intézmény kérését, illetve a meghozott kiilon dontés részletes indokait -
az Onkormanyzat, dsszevont adatait tartalmazo koltségvetési tervének (rendeletének) modositasa
keretein beliil, a kérés, illetve a bejelentés idOpontjatdl fliggden évente legalabb négy alkalommal,
de legkésébb a targyévet kdvetd év aprilis havi rendes képviseld-testiileti {ilésen az Onkorményzat
un. targyévi gazdalkodasardl szol6 un. zarszamadasi rendeletét - targyalja meg.

2.4.5./ A Hivatal Pénziigyi és Ado Irodanak vezetdje koteles a KépviselO-testiilet altal — koltségvetési
rendelet modositdssal - jovahagyott vagy a sajat hataskdrben végrehajtott eldirdnyzat modositast
atvezetni a jelen megallapodas 2.1. alpontjaban hivatkozott in. elemi szinti koltségvetésben,
melynek jovahagyott, a koltségvetési szerv vezetdje altal hitelesitett elektronikus példanyat az
intézmény képviseldjének atadja.

Az intézmény Un. elemi kdltségvetése modositasahoz az Onkormdanyzat, dsszevont adatait tartalmazé
koltségvetési tervének modositasardl szold onkormanyzati rendeletét - mellékleteivel egyiitt -
csatolni, mellékelni kell.

A Hivatal részérél kapcsolattarto:
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és Ado Iroda vezetdje.

2.5./ Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités és a pénziigyi ellenjegyzés:
2.5.1./ Kotelezettségvallalas, utalvanyozas:

2.5.1.1./ Kotelezettséget, az intézmény nevében - az intézményt érintd Un. értékndveld beruhdzasok
¢s felujitasok eldiranyzatok feletti rendelkezés kivételével - az intézmény koltségvetésében szerepld
eléiranyzatok erejéig, az intézmény vezetdje vallalhat.

2.5.1.2./ A kotelezettségvallalas utalvanyozasara a Polgarmesteri Hivatal és a helyi dnkormanyzati
koltségvetesi szervek gazdalkodasa tekintetében kiadott, az Un. kotelezettségvallalds, a pénziigyi
ellenjegyzése az utalvanyozas, az érvényesités, (szakmai) teljesités igazolds, ellendrzés rendjére
vonatkoz6 Gazdalkodasi szabalyzat az iranyado.

2.5.13./ Az intézményt érintd, un. eértékndveld beruhazasok és felujitdsok eldiranyzatai
felhasznalasara: a kotelezettségvallalasra és az utalvanyozasra a telepiilés polgarmestere, tavollétében
az Onkormanyzat alpolgarmestere, tavollétiikben a Hivatal jegyzdje jogosult.

2.5.1.4.] A kételezettségvillaldst kovetéen gondoskodni kell annak nyilvintartisba vételérol. A
kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartisdra vonatkozo szabdlyokat a
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 14. szamu melléklete rogziti.



A kotelezettségvallalasok nyilvantartdsdt folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A nyilvantartdst
a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és Ado Iroda iigyintézoje vezeti. A kotelezettségvallalas
nyilvantarto — nyilvantartdas adatai alapjan — haladéktalanul koteles jelezni a jegyzo felé, ha
valamelyik kiemelt eldiranyzat a kotelezettségvallalasok kovetkeztében teljes egészében lekotésre
keriilt.

2.5.2./ Ervényesités és pénziigyi ellenjegyzés:

2.5.2.1./ Az intézmény miikddésével, gazdalkodasaval Osszefiiggd érvényesitési, illetve pénziigyi
ellenjegyzési feladatokat — Budakalasz Varos polgarmestere és Budakaldsz Varos jegyzdje altal
egyiittesen kiadott, a Budakalaszi Polgarmesteri Hivatal (2011 Budakalasz, Pet6fi tér 1.) és a helyi
onkormanyzati koltségvetési szervek tekintetében, az Un. kotelezettségvallalas, a pénziigyi
ellenjegyzés, az utalvanyozas, valamint az érvényesités (szakmai) teljesités igazolés, ellendrzés
rendjére vonatkozo Gazdalkodasi Szabalyzat rendelkezései figyelembevételével —a Hivatal illetve az
intézmény latja el.

Minden szamla befogadasdat meg kell eloznie egy pénziigyileg ellenjegyzett beszerzési kérelemnek.
A személyi jellegii kifizetésekre ez nem vonatkozik. A pénziigyi ellenjegyzo a kifizetés ellenjegyzését
megtagadhatja, ha valamilyen szabdlytalansdgot észlel, vagy a fedezete nem dll rendelkezésre.
Errél azonban a gazdasagi szervezettel nem rendelkezot haladéktalanul kiteles értesiteni.

2.5.2.2./ A Hivatal jegyzdje felelds azért, hogy a Hivatal és az intézmény viszony rendszerében, az
érvényesitési, illetve az ellenjegyzési feladatok folyamatosan, tervszeriien elvégzésre keriiljenek.

2.5.2.3./ A pénziigyi ellenjegyzésére, illetve az érvényesités rendjére a Polgarmesteri Hivatal és a
helyi Onkorményzati koltségvetési szervek gazdalkodésa tekintetében kiadott, az un.
kotelezettségvallalés, a pénziigyi ellenjegyzés, az utalvdnyozas, az érvényesités, (szakmai) teljesités
igazolas, ellendrzés rendjére vonatkozo Gazdalkodasi Szabalyzat az iranyado.

2.5.2.4./ Az intézmény tovabbi feladatai tekintetében — a jelen megallapodasban nem szabalyozott
kérdések tekintetében - Budakaldasz Varos polgarmestere és Budakalasz Varos jegyzdje altal, a
Polgarmesteri Hivatal és a helyi onkorményzati koltségvetési szervek gazdalkodasa tekintetében
kiadott, az un. kotelezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, az utalvanyozas, az érvényesités,
(szakmai) teljesités igazolés, ellendrzés rendjére vonatkozd Gazdalkodési Szabalyzat az iranyado.

2.5.25./ Az intézmény folyamatos — szakmai szempontu - mikodésért és mikodtetéséért, az
intézmény vezetdje a felelds.

A Hivatal részérdl kapcsolattartd: a Hivatal jegyzdje.

2.5.3./ Az intézmény — mint vagyon — tervszerii miikodtetésért, lizemeltetéséért — a gazdasagi
szervezetet iranyitdé Hivatal jegyzdjével torténd egyeztetés mellett (ti. kiillondsen szerzddéses,
koziizemi szerzddéses jogviszonyok alakitdsa) - az intézmény vezetdje a felelds.

2.6./ Analitikus nyilvantartasi rendszer vezetése:
A szamvitel részét képezd analitikus nyilvantartasi rendszer valamennyi tertileteit a Hivatal, mint
gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv teljes korlien és Osszevontan latja el.

A Hivatal részérdl kapcsolattarto:
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és Ado Iroda vezetdje, vagy az altala kijeldlt munkatarsa




2.6.1./ Oktatassal-neveléssel Osszefliged statisztikak vezetése:

2.6.1.1./ Szerzddo felek kdlesondsen nyugtazzak és rogzitik, hogy az intézmény altal ellatott, az
oktatassal-neveléssel (kotelezO dnkormanyzati alap feladattal, kiegészité onkormanyzati feladattal)
Osszefliggd — OSAP ¢s mas, kdzponti rendszerben meghatarozott — hatdsagi és egyéb statisztikak
pontos, hataridében torténd vezetése, a statisztikat nyilvantartdsba vevé megyei, regionalis vagy
orszagos szerv részére hataridoben torténd megkiildése a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv kizardlagos feladata.

Szerzddo felek kolcsondsen nyugtazzak és rogzitik, hogy a jelen alpont rendelkezései ala tartozik az
intézmény altal — jogszabaly altal meghatdrozott - szervezeti adataiban bekdvetkezett valtozdsoknak
— jogszabaly, az EDUCATIO Nonprofit Kft. vagy jogutddja altal meghatarozott hataridében - az tn.
KIR-rendszerben (elektronikus és / vagy papir alapon) torténd lejelentése /felterjesztése.

2.6.1.2./ Szerzodo felek kolcsondsen megallapodnak abban, az intézmény vezetdje kotelezettséget
vallal arra, hogy

- egyrészrol az intézmény mindenkori koltségvetése tervezéséhez, beszamoltatdsdhoz, belso
ellendrzéséhez, a taniigyi igazgatasi ellendrzéséhez sziikséges valamennyi, felterjesztett hatdsagi
statisztika egy, az intézmény vezetése altal kitoltott €s az intézmény képviseldje altal cégszertien alairt
példanyat a Hivatal jegyzdjének igazoltan megkiildi.

2.6.1.3./ Szerz8dd felek kolcsondsen megallapodnak abban, hogy az intézmény kézremiikodik az
ovodai étkeztetés elszamolasaval Osszefliggd feladatok ellatasaban: Az étkezési téritési dijak
megallapitasa eldre torténik.

Az intézmény feladata, kotelessége az étkezés elszdmolés rendje tekintetében:

- ¢tel (adagok) megrendelése,

- megrendelt étel egy részének lemondasa, potmegrendelés,

- étel (aru) atvétele, az étel atvételének ellendrzése, mennyiségi €s mindségi szempontbol,

- étel kiosztasa,

- egy honap id6tartamra vonatkozdlag benytjtott szallitdlevelek osszegytijtése,

- a targyhonapot kovetd honapra vonatkozd étkezési téritési dijrol szold szamla, valamint a
befizetésére szolgald szamla hataridoben torténd kidllitasa és kiosztasa a torvényes képviseld részére
(Hataridd: a targyhonap 16. napja),

- egy honap iddtartamra vonatkozolag az un. évodai étkeztetési nyilvantartds folyamatos vezetése
elektronikus formaban, kiilon program segitésével (Menza Pure),

- az Intézmény koteles egy, a normativa elszamolas alapdokumentumat képezd olyan egységes
analitikus nyilvantartas vezetésére, amely, tartalmazza legalabb az aldbbi adatokat:

e az ¢tkezési téritési dij kedvezményre jogositd hatarozat hatalya,

e az étkezési téritési dij kedvezményre vald jogosultsag mértéke, megjeldlése elkiilonitetten

o az étkezési téritési dij befizetési idészak napjainak szama, lemondassal érvényesitve.

e - hatralék behajtas (az e targyban kiadott kozponti jogszabalyokban, valamint a telepiilés
polgarmestere, illetve a Polgarmesteri Hivatal jegyzdje altal kiadott kiilon Utasitasban
foglaltak szerint),

e - az eredményesen nem kezelt hatralékok ataddsa més (behajtas tovabbfolytatisa céljabol, e
feladat elvégzésére szakosodott) kozigazgatisi szerv, vagy végrehajtdé iroda, szervezeti
egyseg részeére.

Felelds: az Intézmény vezetdje, valamint az altala kijelolt munkatarsa.



A Hivatal feladata az étkezés elszamolds rendje tekintetében:

- a targyhonapot kdvetd honapra vonatkozo étkezési téritési dij befizetését igazold pénziigyi bizonylat
alapjan, a befizetett étkezési téritési dij Osszegének bekonyvelése az e célra biztositott kiilon
szamitogépes programban (hataridd: a targyhdnapot kovetd honap 30. napja),

A szerz6do felek kolesonosen megallapodnak abban, hogy a Hivatal Jogi Irodaja koézvetleniil atadja
az Intézmény részére az étkezési téritési dij aldli mentesség, vagy kedvezmény bizonyitdsara
vonatkoz6 — kiilon jogszabalyban meghatarozott adattartalmt — hatdsagi bizonyitvany(ok) egy — egy
példanyat, - az ¢ targyban kiadott kiilon Jegyz6i Utasitasban foglalt eljarasrend szerint.

2.6.2./ Befektetett eszkozokkel kapcsolatos nyilvantartas vezetése:

2.6.2.1./ Szerz6dd felek kolcsondsen nyugtazzak ¢€s rogzitik, hogy az immateridlis javak,
foldteriiletek, épiiletek, épitmények, tartozékok, beruhazasok, targyi eszkozok, adott kdlcsonok,
felujitdsok - jogszabdly szerinti - nyilvantartasait a Hivatal — a Pénziigyi és Ado6 Iroda Utjan -
egyedileg (eszkozonként) vezeti.

2.6.2.2./ A készletekkel kapcsolatos analitikus nyilvantartasok — pénziigyi jogszabalyok eldirdsainak
megfeleld - vezetése teljes koriien a Hivatal Pénziigyi és Ado Irodajanak feladata.

2.6.3./ Koveteléssel, eldleggel kapcsolatos nyilvantartis vezetése:

2.6.3.1./ Szerz6do felek kolesondsen nyugtazzak és rogzitik, hogy a vevoi szamlak (kivéve: étkezési
téritési dijallomany kezelése) teljes korii, folyamatos és naprakész — pénziigyi jogszabalyok
eléirasainak megfeleld6 — nyilvantartasa, ezen kdvetelésdllomany kezelése, behajtdsa a Hivatal
Pénziigyi és Ado Irodajanak feladata.

2.6.3.2./ Szerzddo felek kolesondsen nyugtazzak és rogzitik, hogy az étkezési téritési dijallomany
teljes korli, folyamatos ¢és naprakész — pénziigyi jogszabdlyok eldirdsainak megfeleld —
nyilvantartasa, ezen kovetelésallomany kezelése, behajtasa a Koltségvetési Intézmény feladata.

2.6.3.3./ A Hivatal - a Pénziigyi és Ado Irodajanak utjan - folyamatosan, naprakészen és 6nalloan
vezeti az intézmény munkatarsai altal felvett el6legekrdl vezetett analitikus nyilvantartast (illetmény
eléleg, vasarlasi eléleg stb.).

2.6.3.4./ A Hivatal, mint gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv kotelezettséget vallal
arra, hogy az eléleg felvétele és vissza nem fizetése esetén, az alabbiak szerint jar el:

2.6.3.4.1./ A Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és Adé Irodajanak vezetdje koteles a felvett eléleggel,
el nem szamolt intézményi alkalmazottat 5 napon beliil irasban felszolitani a teljesitésre, a felvett
eldleggel torténd teljes korii elszdmolasra.

Teljesitési hatarido: a felszolito levél kézhezvételétdl szamitott 3 napon beliil.

2.6.3.4.2./ Szerz6do felek kolesondsen megallapodnak abban, hogy amennyiben a felvett eléleggel
az intézményi alkalmazott (pot)hatariddben nem szdmolt el, igy a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és
Ado Iroda vezetdje irasban — ennek tényét, a vonatkozd okiratokkal mellékelten, — a (pot)hataridd
eredménytelen elteltétél szamitott 8 napon beliil jelzi az intézmény vezetdje, valamint a Hivatal
jegyzoje részére.

2.6.3.4.3./ Szerz6do felek kolesondsen megallapodnak abban, az intézmény vezetdje kotelezettséget
vallal arra, hogy az eldleggel el nem szamolt intézményi alkalmazott munkabérébdl torténd kdzvetlen
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kielégitésére, a kielégités alapjaul szolgaldé munkaltatéi intézkedés (hatarozat) meghozatalara 30
napon beliill megteszi a sziikséges intézkedéseket, melynek tényérdl — az intézkedés (hatarozat)
jogerdésitett egy példanyanak megkiildésével — irasban értesiti a Hivatal Pénziigyi és Ado Irodajat.

2.6.3.4.4.] A Hivatal Pénziigyi és Ado Iroda vezetdje a felvett el6leggel, el nem szamolt intézményi
alkalmazottat vonatkozasaban, az el nem szamolt 6sszegnek az alkalmazott munkabérébdl torténd
letiltdsara, visszatartasara a sziikséges intézkedést — az intézmény vezetdje altal kiadott jogerds
munkaltatdi intézkedés birtokaban — 60 napon beliil megteszi.

2.6.3.5./ Szerz6do felek kolcsondsen megallapodnak abban, hogy a Hivatal, - a Pénziigyi és Ado
Iroda atjan - folyamatosan gondoskodik a 2.6.3.1. alpont vagy 2.6.3.2. alpont szerinti 365 napon tuli,
kovetelés allomany (pl. szolgéltatashoz kapcsolodd dij, terembérleti dij stb.) behajtasarol,
felszamolasarol, - amelynek intézésére az intézmény vezetdje, vagy a Polgarmesteri Hivatal jegyz6je
kiilon utasitast (szabalyozast) adhat ki.

2.6.3.6./ A Hivatal, mint gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv kotelezettséget vallal
arra, hogy a jelen, 2.6.3. alpontban meghatarozott, barmely kovetelésallomany eredményes behajtasa
végett, az addssal szemben polgari birésag elott az un. nemperes fizetési meghagyasos eljarast az
eléviilési idon (Ptk. 6. konyv, L. cim, IV. Fejezet) beliil meginditja, és az in. nemperes fizetési
meghagyasos eljaras befejezddése esetén, a hozza kapcesolodo un. végrehajtasi eljarast lefolytatja.

A Hivatal részér6l kapcsolattarto:
Jegyzo,
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és Adé Iroda vezetdje,

2.6.3.7./ A Hivatal, mint gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv kotelezettséget vallal
arra, hogy a Hivatal gazdasagi szervezeti egysége altal kezelt barmely kovetelés allomanyarél, annak
nagysagrendjérdl, valamint szerkezetérdl, a kovetelések (kockazati) értékelésérdl az intézmény
vezetdjét, évente egy alkalommal — a targyévi gazdalkodas zarszamadasaval egyidejiileg (a targyévet
kovetd év majus 31. napjaig) - irasban tajekoztatja.

A Hivatal részérdl kapcsolattarto:
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és Ado Iroda vezetdje,

2.6.4./ A munkavallaldk bére és egyéb juttatisai, szabadsdga személyenkénti nyilvantartds vezetése:
2.6.4.1./ Az intézmény vezetdje jogosult - az intézmény, a Képviseld-testiilet altal jovahagyott
személyi juttatasa koltségvetési eldirdnyzatan beliil, - onalldan kotelezettséget vallalni, az ellenjegyzd
altal, a kdzponti jogszabalyban meghatarozott ellenjegyzés gyakorlasa mellett.

2.6.4.2./ Szerz6d6 felek kolcsondsen nyugtdzzak és rogzitik, hogy a Budakaldszi Polgarmesteri
Hivatal nem illetmény szamfejté hely.

2.6.4.3./ Szerzodo felek kolcsonosen nyugtizzak és rogzitik, hogy valamennyi személyiigyi és
munkaiigyi feladatot, kiilonosen a kozponti illetmény szamfejto rendszerben torténo rogzitést és a
kapcsolattartast az Intézmény ldatja el.

A Hivatal részérdl kapcsolattarto:
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és Ado Iroda vezetdje, vagy az altala kijel6lt munkatarsa

2.6.5./ A fiuge6- atfutd tételekkel kapcsolatos nyilvantartas vezetése:
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2.6.5.1./ Szerzddo felek kolcsondsen nyugtazzak €s rogzitik, hogy az un. fiiggd- atfuto tételekkel
kapcsolatos nyilvantartas pontos és folyamatos vezetése a Budakalaszi Polgarmesteri Hivatal, mint
gazdasagi szervezettel rendelkez0 koltségvetési szerv kizarélagos feladata.

2.6.5.2./ Szerz6do felek kolesondsen megallapodnak abban, a Hivatal kotelezettséget vallal arra, hogy
az intézmény zarszamadasanak, mérleghelyzetének tiszta, rendezett értékelése érdekében, az
intézmény szamldin 1évo, Gn. fiiggd-atfutd tételeket minden pénziigyi évben, legkésébb a targyév
december 31. napjaig teljes koriien leltarozza: egyenlegét részletesen bemutatja.

2.6.5.3./ A Hivatal valamint az intézmény — az un. vitatott kdvetelés allomany, illetve kotelezettség
allomany rendezése esetén, - kotelezi magat arra, hogy a kovetelésallomany és kotelezettségallomany
miel6bbi szakszerli rendezése érdekében szorosan jar el, egymassal (képviseldik utjan) folyamatosan
egyeztet, a sziikséges intézkedéseket megteszi.

A Hivatal részérél kapcsolattarto:
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és Ado Iroda részérdl eljard konyveld.

2.6.6./ Egyéb, szakmai analitikus nyilvantartasok, Un. feladatmutaté adatdllomanyok:

2.6.6.1./ Az egyéb, szakmai analitikus nyilvantartasok illetve az intézmény altal ellatando szakmai
feladatokhoz kapcsolédd Un. feladatmutatdé adatallomany folyamatos, naprakész és pénziigyi
alapnyilvantartasokkal 6sszhangban torténd vezetése, az intézmény vezetdjének kizardlagos feladata.

2.6.6.2./ Az 6nkormanyzati illetve intézményi (elemi) koltségvetés tervezéséhez, az eldiranyzat(ok)
évkozi modositasokhoz kapcesoldodd tn. szakmai feladatmutatdé adatdlloméany helyességéért az
intézmény vezetdje kizardlagosan felelds.

2.6.6.3./ Szerz6do felek kolecsondsen megallapodnak abban, hogy a 2.6.6.2. alpontban meghatarozott
adatallomany helytelensége €s az azzal 6sszefliggd Uin. normativa igénylés pontatlansdgabol adodo,
helyrehozhatatlanul bekovetkezett (pl. targyév kozben, az utolsé idOpontot kdvetden jelzett
feladatmutato allomany valtozas) karért kizardlagosan az intézmény tartozik helytallni, mely kér
Osszege — a Hivatal részérél - az intézmény részére biztositott dologi eldiranyzat Osszegébdl
kozvetlentl visszatartasra keriilhet.

2.7./ Az informacio aramlas:
2.7.1./ Az informacié aramoltatas - az intézmény, illetve a Hivatal kozott - mindkét helyi
onkormanyzati koltségvetési szerv érdeke és feladata.

Az intézmény részérdl, a kapcsolattartassal megbizott személy:
az Intézmény vezetdje.

A Hivatal rész€rol. a kapcsolattartassal megbizott személy:
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi ¢s Ado6 Iroda vezetdje,

2.7.2.] Szerz6do felek kdlecsondsen megallapodnak abban, hogy a gazdalkodasi jellegii informéacio
szolgaltatds fobb teriiletei:

2.7.2.1./ koltségvetés tervezés,

2.7.2.2./ negyedéves adatszolgaltatas (eldiranyzat felhasznalas, eldiranyzat tallépés),

2.7.2.3./ eldirdnyzat modositas,

2.7.2.4./ szakmai naturalis mutat6 valtozasok,

2.7.2.5./ féléves, harom negyedéves és éves gazdalkodasrol sz6lo beszamolo,
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2.7.2.6./ havi, negyedévi pénzforgalmi jelentés, gazdalkodas folyamatairdl torténd egyeztetés.

2.7.3./ Szerzddo felek kolesondsen megallapodnak abban, hogy a jelen, 2.7. alpontban meghatarozott
informaciok gyors ¢és naprakész aramoltatdsa, illetve az un. tervezés, gazdalkodas, beszdmolas
teriiletein fenndllo, jelentkezd feladatok egységes megoldésa, valamint a pénziigyi jog teriiletein
fennallo valtozdsok minél szakszeriibb interpretaltatdsara, a targyévben a Hivatalndl és az
onkormanyzati intézményeknél végzett Un. belsd ellenérzések tapasztalatainak kicserélésére, az
intézmény (adott) vezetdjének intézkedési terve végrehajtasa elézetes bemutatasara, valamint a
targyévet kovetd évben varhato belso ellendrzések fobb részlet szakmai irdnyarara vonatkozolag — a
belso ellendri munkardl, feladatellatasrol szolo éves dsszefoglald jelentés elkészitését megeldzéen —
a Hivatal jegyz6je - az Onkormanyzat fiiggetlenitett belsd ellendrzési vezetdje Gitjan — n. egyeztetd
munkamegbesz¢lést tart.

A Hivatal részérdl kapcsolattarto:
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és Ado Iroda vezetdje,

2.8./ Az informacio szolgaltatas:

2.8.1./ A kiilonb6z6, az 6nkormanyzati (oktatdsszakmai) feladat ellatdsara vonatkozo és a szakmai
agazati jogszabalyokban el6irt informaci6 szolgaltatasi kotelezettség (a tervezés és a beszdmolo
készitéséhez kapcsolddoan is), illetve az ezt megel6z6é adatgylijtés, adategyeztetés — kizarolag az
intézmény feladata.

2.8.2./ A 2.6./ és 2.7./ alpontokban meghatarozott informaciok teljes korliségéért, a koltségvetési
kapcsolatok bemutatasanak valodisagéaért (mind a tervezés, mind a gazdalkodas, mind a beszamolas,
beszdmoltatas tekintetében) mind a Hivatal jegyzdje, mind az intézmény vezetdje is feleldsséggel
tartozik.

A Hivatal részérél kapcsolattarto:
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és Ado Iroda vezetdje,

2.9./ A beszamolas, beszamoltatas:

2.9.1./ A Budakalaszi Polgarmesteri Hivatal, mint gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési
szerv késziti el - a Hivatal Pénziigyi és Ado Irodaja utjan, teljes kortien, hataridére - az intézményre
vonatkoz6, az intézményi szintii beszamolot valamennyi, a kiilon pénziigyi jogszabalyokban (Aht.,
Avr., Ahsz.) meghatarozott mellékleteivel egyiitt.

Az intézmény pénziigyi beszamoldja teljeskorliségéért és tartalma helyességéért a Hivatal jegyzdje
¢s a Hivatal Pénziigyi és Ado Iroda vezetdje egyiittesen a felelds.

2.9.2./ Az intézmény vezetdje koteles — a targyévet kdvetd év marcius 10-e napjaig — az intézményi
szintli beszamolo tartalmat — az osszefliggések helyessége tekintetében — attekinteni, lattamozni. Ezen
alpontban meghatarozott feladat koordinalasara, a koordindci6 modjdnak meghatarozasara, és az
egyes beszamold Osszeallitasahoz sziikséges egyiittmitkddésre nyitva alld hatarnap meghatarozéasara
a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és Ado Iroda vezetdje jogosult.

2.9.3./ Az Un. intézményi szakmai beszdmold - vonatkoz6 jogszabaly(ok)ban meghatarozott
hatarnapig torténd elkészitésért, sziikség szerint az iranyitd szervvel (képviseld-testiilet) torténd

jovahagyasaért - az intézmény vezetdje, 6nalldan, kizardlagosan felelds.

2.10./ A belso kontrollrendszer és a belso ellenorzés:
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2.10.1/ A gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv, valamint a gazdasagi szervezettel
nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje az altala vezetett koltségvetési szerv vonatkozasaban
koteles a belsd kontrollrendszer keretében kialakitani, miikodtetni ¢és fejleszteni a
kontrollkdrnyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informécio és
kommunikécios rendszert, tovabba a nyomon kdvetési rendszert

A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet eldirasait,
tovabba az allamhaztartasért felelos miniszter altal kozzétett modszertani itmutatokban leirtakat.

2.10.2./ A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervkoltségvetési szerv vezetdje a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl €s belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet 1. mellékletében meghatarozottakkal 6sszhangban kdoteles irdsban értékelni a
kialakitott kontrollrendszer mindségét, melyrdl a gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési
szervet is tajékoztatja a nyilatkozat megkiildésével, legkésobb a beszamold képviselo-testiilet altali
elfogaddsanak id6pontjaig.

2.10.3./ A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv, valamint a gazdasagi szervezettel
nem rendelkezo koltségvetési szervkoltségvetési szervek belso ellendrzését a gazdasagi szervezettel
rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetési szervvel megbizasi jogviszonyban 1évo (kiilsd
szolgaltatd) belso ellendr végzi. Belso ellendrzésre a kockazatelemzéssel alatdmasztott éves belsd
ellendrzési tervben meghatarozottak szerint keriil sor. A belsd ellendrzés lefolytatdsanak rendjét a
belso ellendrzési vezetd altal jovahagyott belso ellendrzési kézkonyv tartalmazza.

2.11./ A miikodtetés, a targyi eszkoz felujitas és beruhazas és a vagyon kezelése:
2.11.1./ Szerz6d6 felek kolcsonosen megallapodnak abban, hogy a Budakaldszi Polgarmesteri
Hivatal, mint gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv, teljes kortien latja el az alabbi
intézményi feladatokat:

2.11.1.1./ Gondoskodik az intézmény iizemeltetéséhez sziikséges energiahordozok folyamatos,
lizemszerli megrendelésérdl, beszerzésérdl, e korben a sziikséges szerzOdések megkdtésérdl,
modositasarol.

2.12./ Gazdasagi__szervezet ligyrendjének elkészitésére, feliilvizsgalatara

vonatkozo kiilonleges rendelkezés:

A Hivatal jegyzéje kételes az Aht. valamint az Avr. rendelkezései figyelembevételével, a Budakalaszi
Polgarmesteri Hivatal gazdasagi szervezetei (Pénziigyi és Ado Iroda) Ugyrendjét - a Belsé kontroll
kézikonyvvel egylitt — feliilvizsgalni és - a jelen munkamegosztasi megallapodasban leirtakkal egyiitt
is - dsszeallitani, beterjeszteni (Budakaldsz Varos Onkorményzatinak a Budakaldszi Polgarmesteri
Hivatalrdl szo6l6, hatalyos dnkormanyzati rendelete kiegészitéseként) az iranyitod szerv, a Képviselo-
testiilet targyévi munkatervében foglaltak szerint.

A Hivatal jegyz6je ezen két szervezeti egység ligyrendjének elokészitése soran — az adott intézmény
gazdalkodasi feladatainak ellatsat érintd valamennyi munkafolyamatok régzitése soran — koteles
egyeztetni az intézmény vezetdjével.

Egyéb rendelkezések:
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1./ Szerzddo felek kolcsondsen nyugtazzak €s rogzitik, hogy az irdnyitd szerv éltal az intézmény
mukodéséhez sziikséges, az intézmény tulajdonat képezo, vagy az intézmény részére hasznalatba
atadott ingd- és ingatlan vagyon korét, illetve a hasznalat (rendelkezési jog) tartalmat a Képviseld-
testiilet az intézmény Alapité Okiratdban hatdrozta meg.

2.1 Szerz6dé felek kolcsondsen nyugtazzak és rogzitik, hogy az intézmény helyett és nevében —
gazdalkodasi, szamviteli jogkorok gyakorlasa hidnydban, - a telepiilés polgarmestere valamint a
Hivatal jegyzdje, az alabbi belsO szabalyzatok kiadasara, illetve az alabbi, hatalyos belsé szabalyzatok
kiadasara onalloan jogosultak:

- Gazdalkodasi Szabalyzat.

- Pénzkezelési Szabalyzat.

- Leltarkészitési és Leltarozasi Szabalyzat.

- A koltségvetési szervek tulajdonaban (intézményi haszndlataban, kezelésében) allo felesleges
vagyon targyak hasznositdsanak ¢€s selejtezésének rendjérdl szolo Szabalyzat.

- Eszkozok és Forrasok Ertékelési Szabalyzat.

- Bizonylati Rend

- Szamlarend

- Szamviteli Politika

- Bels6 Ellendrzési Kézikonyv.

- Belsé Kontroll Kézikdnyv.

3./ Szerz6do felek kolcsondsen megallapodnak abban, hogy a jelen munkamegosztasi megallapodas
—2022. janudr ho 01. napjdan lép hatdlyba.

4./ Szerz6do felek kolesondsen megallapodnak abban, hogy a jelen munkamegosztasi megallapodas
rendelkezéseit az Onkormanyzat/Hivatal/intézmény altal 2022. janudr hé 01. utan
megkezdett/kezdeményezett tervezési, terv egyeztetési, gazdalkodasi, beszamolasi és ellendrzési
folyamatra is alkalmazni kell.

5./ Szerzddo felek kolcsonosen nyugtazzak és rogzitik, hogy a jelen munkamegosztasi megallapodast
Budakal4sz Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete, mint (fenntarté és) irAnyit6 szerv az altala
2021. év janudr ho 26-i iilésén meghozott .../2021. (I. 26.) sz. normativ onkormanyzati hatarozataval
jovahagyta.

6./ Jelen munkamegosztasi megallapodasban nem rogzitett szamviteli fogalmak hasznalatara,
értelmezésére, a szamvitelrdl szolo, tobbszér modositott 2000. évi C. térvény rendelkezései az

iranyadok.

Szerzddo felek a jelen munkamegosztasi megallapodast elolvasas €s kolcsonds értelmezés utan, mint
akaratukkal mindennel megegyez6t, az alulirott napon és helyen, helybenhagyolag alairtak.

A jelen munkamegosztasi megallapodas - annak kovetkezd feliilvizsgalataig - az intézmény -
érvényes ¢és hatalyos - Alapitdé Okirata mellékletét képezi.

Budakalasz, 2022. januar h¢ ... napjan.

Budakalaszi Polgarmesteri Hivatal Budakalészi Telepi Ovoda
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Budakal4sz Varos Onkormanyzata
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