Budakalasz Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 23/2022. (IX. 29.)
onkormanyzati rendelete

az Onkormanyzat Szervezeti és Miikédési Szabalyzatarél szo6l6 8/2015. (111.27.)
6nkormanyzati rendelet médositasarol

Budakalasz Varos Onkormanyzata az Alaptérvény 32. § (2) bekezdésében
meghatarozott eredeti jogalkotéi hataskérében és az Alaptorvény 33. § (1) bekezdés
d.) pontjaban meghatarozott feladatkérében eljarva a kévetkezéket rendeli el:

1.§

(1) Az Onkormanyzat Szervezti és Miikddési Szabalyzatarol szold Budakalasz Varos
Onkormanyzat Képviselé- testiletének 8/2015 (111.27.) szamua énkormanyzati rendelet
2. melléklete helyébe jelen rendelet 1. melléklete 1ép.
(2) Az Onkormanyzat Szervezti és Mikoédési Szabalyzatardl szoldé Budakalasz Varos
Onkormanyzat Képvisels- testiletének 8/2015 (111.27.) szamU dnkormanyzati rendelet
5. melléklete helyébe jelen rendelet 2. melléklete 1ép.
(3) Az Onkormanyzat Szervezti és Miikddési Szabalyzatarol sz616 Budakalasz Varos
Onkormanyzat Képviselé- testiletének 8/2015 (111.27.) szamu énkormanyzati rendelet
7. melleklete helyébe jelen rendelet 3. melléklete lép.
(4) Az Onkormanyzat Szervezti és Miikddési Szabalyzatarol sz616 Budakalasz Varos
Onkormanyzat Képvisel6- testilletének 8/2015 (111.27.) szama énkormanyzati rendelet
8. melléklete helyébe jelen rendelet 4. melléklete 1ép.

2.§
Ez a rendelet 2022. szeptember 30-an |ép hatalyba.

als

dr. Gobl Rlchard sl dr. Deak Ferd
polgarmesters. jegyzé

Zaradék:

A rendeletet a kepvisel6-testlilet a 2022. szeptember 28-i Ulésén alkotta meg,
kihirdetése 2022. szeptember 29-én megtérient.

dr. Deak Fells
jegyzs "
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1. melléklet a 23/2022.(IX.29.) 6nkorményzati rendelethez

A képviselé-testiilet az alabbi hataskoreit ruhazza at a
polgarmesterre és jegyzore

Polgarmesterre atruhazott hataskorok

L. A foldmiivelési igazgatassal kapcsolatos hataskorok:

() Gondoskodik az o6nkormanyzat tulajdondban Iév6 ingatlanok n6vényvédelmi
feladatainak ellatasarol és ellendrzésérol.

(2) Az 4llati hulladék artalmatlanna tételével kapcsolatos feladatok ellatasarol szold
szerz6dést megkoti az altala kivalasztott szolgaltatéval.

3) A telepiilés beltertiletén a kobor ebek befogasaval, 6rzésével, értékesitésével vagy
artalmatlannd tételével kapcsolatos feladatok ellatidsara szerzédést kot az altala
kivalasztott szolgaltatoval.

(4) A helyi kornyezetvédelem ¢és természetvédelemrél szolé 20/2014  (XI1.19.)
onkormanyzati rendelet, az allattartds rendjér6l sz616 VI. fejezet 40. és 41.§-a alapjan
dont az allattartasi tigyekben.

II. Az épitett kornyezet alakitasa és védelme:

(1) Megadja vagy megtagadja a tulajdonosi hozzajarulast az 6nkormanyzati lakas, nem
lakas célu helyiség szerkezetet érinté felujitasa, bdvitése, atalakitdsa, korszerlsitése
esetén.

2) Gyakorolja a tulajdonost megilleté jogokat, ha az dnkormdnyzat tulajdonat képezd
ingatlannal szomszédos ingatlanon foly6 épitési munka az dnkormanyzat jogos érdekeit
érinti.

(3) Megadja vagy megtagadja a tulajdonosi hozzajarulast az épitésiigyi hatésagi engedélyek
megadasahoz, az dnkorményzat tulajdondban 1évd telekingatlanok esetében.

@ Megadja vagy megtagadja a tulajdonosi hozzajarulast az Onkorményzat tulajdonaban
1évé lakasban, nem lakas célu helyiségben és telek ingatlanon kdzmiivekkel és ezek
méroberendezéseivel kapcsolatos munkak (felgjitds, csere, hibaelhdritds, Uj
kézmiibekotés) esetén.

III.  Kozteriilet-hasznalattal kapcsolatos hataskorok
¢)) Engedélyezi a kozteriilet épiilettel, épiiletrésszel, mas épitménnyel, vagy egyéb
berendezéssel, anyaggal vald ideiglenes elfoglalasat, ill. a rendeltetést6l eltérd célra és
mddon valé hasznalatat.
2) Haladéktalanul visszavonja a kozteriilet-hasznalati hozzajarulast tiltott tevékenység
esetén.

IV. Az egészségiigyi ¢és szocialis ellatassal, valamint a gyermek- és
ifjusagvédelemmel kapcsolatos feladat- és hatiskorok

(D) Megrendeli a rovarok €s ragcsaldk irtasat, és megkéti a szinyoggyéritésre vonatkozd
szerzOdéseket, .

2) Szerz6dést kot az OEP-el az ifjusag egészségligyi, védondi ellatas finanszirozasara

3) Dént a mindenkori éves koltségvetésben biztositott keretdsszeg erejéig prevencios
célokat szolgalo, a lakossag széles korét érintd egészségiigyi sziirésekrol.



4)

)
(6)

V.

(1)

2)

A szocialis és gyermekvédelmi ellatasokkal kapcsolatos hataskoroket a
16/2021.(VI1.02.) szdmu a telepiilési tamogatasokrol, egyes szocidlis ellatasokrol,
valamint a gyermekvédelem helyi rendszerér6l sz6lé Onkormdnyzati rendelet
szabalyozza.

Kezdeményezi az intézmények mikodési engedélyezési eljardsanak meginditasat és
esetleges mddositasat.

Doént az Onkorméanyzat sajat halottd nyilvanitisrél és a sajat halott temetkezési
koltségeinek viselésérdl 300.000.-Ft értékhatarig.

A gazdailkodassal kapcsolatos feladat- és hataskorok

Ertékhatar nélkiil elfogadja és felhasznalja a maganszemélyek és jogi személyek 4ltal
tett kozérdekli kotelezettségvallalasokat, ha azok a jogszabdlyi eldirasoknak
megfelelnek.

A Polgarmester koltségvetéssel kapcsolatos hataskoreit az Onkormanyzat koltségvetési
rendelete szabalyozza.

VI. Az Onkormanyzat vagyonaval kapcsolatos feladat- és hataskoriok

(D
)
3)

(4)

)
(6)

(7)
(®)

)

(10)

Hozzajarul a jelzalogjog és elidegenitési és terhelési tilalom torléséhez a kolesonsk
visszafizetése esetén.

Gyakorolja a tarsashazak vonatkozasdban az 6nkormanyzati tulajdonu albetétek esetében
a tulajdonosi jogokat.

A helyi tAmogatéas nyQjtasara létrejott szerz6dések igényléi, illetve a tdmogatottak altal
megszegése esetén a szerzédéseket felmondja és intézkedik az Onkormanyzat
kovetelésének érvényesitése irant.

A polgarmester hozzajarulast ad a munkaltatoi koleson és helyi tdmogatas alapjan
bejegyzett jelzdlogjogot megelézd helyen a hitelt folyositéd pénzintézet jelzalogjoganak
és elidegenitési €s terhelési tilalom bejegyzéséhez.

A helyi tamogatas kifizetése utan gondoskodik a jelzalogjog, valamint az elidegenitési és
terhelési tilalom ingatlan-nyilvantartasban torténé bejegyzésérol.

Megadja vagy megtagadja a tulajdonosi hozzajaruldst az ingatlanok telekhatar-
rendezéséhez, szabalyozasahoz.

A telekalakitassal, teriiletrendezéssel és telekhatar-rendezéssel Osszefiiggésben az ingatlan
tulajdonjoganak az dnkormanyzat dltal torténé ingyenes megszerzése targyaban a polgarmester
dont. A Képviseld-testiilet felhatalmazza a polgarmestert minden olyan ingyenes tulajdonjog
megszerzésével 6sszefliggd szerzodés aldirasara, amelyek tébbletkoltséget - kivéve az tigyvédi és
eljarasi dijakat - nem okoznak az 6nkormanyzat szdmdra. A polgarmester jogosult olyan
teriiletrendezési, illetve telekalakitisi dokumentacié alairdsara, amelyhez tulajdonjog
megszerzésére vonatkozé szerzédés nem kapcsolodik.

Hozzajarul a bejegyzett elévasarlasi jog torléséhez.

Megadja a székhely, telephely bejegyzési engedélyt az 6nkormanyzati tulajdonu ingatlan
esetén annak, aki az ingatlan bérleti jogaval rendelkezik, vagy egyéb més jogcimen
hasznalja, a jogviszony fennéllasanak idejéig.

Dént az Onkormanyzat tulajdonaban 1év6 utak, kézmiivek karbantartdsi, feldjitasi
munkairdl munkanként a kdzbeszerzési értékhatar alatt a koltségvetésben meghatarozott
keretosszeg erejéig, a mindenkori bels6 szabalyozas fliggvényében.

Dont  karbantartasi és feldjitdsi munkalatokrél az Onkorményzati fenntartdst
intézményekben, 6nkormanyzati tulajdonu ingatlanokban.



VII. Jegyzére atruhazott hataskorok

(1) A jegyzd hataskoreit a 3/2022.(1.28.) telepiiléskép védelmérdl szold dnkormanyzati
rendelet és a 11/2015.(IV.30.) a kozosségi egyiittélés alapvetd szabalyairdl, és ezek
elmulasztasanak jogkdvetkezményeirdl sz616 énkormanyzati rendelet szabalyozza.






2. melléklet a 23/2022.(1X.29.) 6nkorményzati rendelethez

A KEPVISELO-TESTULET ALLANDO BIZOTTSAGAINAK FELADAT- ES

HATASKORE

I. Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag:

Véleményezi:

1.

A ol

9.

10.

az 6nkormanyzati rendeletek tervezetét

a helyi adok bevezetésére, megvaltoztatasara s megsziintetésére iranyuld javaslatokat,
a koltségvetéssel kapcsolatos eléterjesztéseket,

az Onkormanyzat gazdasagi programjat,

az Onkorményzat éltal alapitott gazdasagi tarsasagok elsd szamu felelés vezetdinek
foglalkoztatasaval kapcsolatos kérdéseket,

az atmeneti gazdalkodasra, az éves koltségvetésre, annak mddositasaira vonatokozd
rendeletek tervezetét, a koltségvetési beszamolokat, valamint a zarszamadast.
onkormanyzati tulajdon elidegenitését, cseréjét, megterhelését, vallalkozasba valo
bevitelét, illetve mas céli hasznositasat.

onkormanyzati tarsulés létrehozasara, illetve az ahhoz t6rténd csatlakozasra vonatkozo
javaslatokat.

az 6nkormanyzati intézmény létrehozasara, atszervezésére, illetve megsziintetésére
vonatkoz6 javaslatokat

Véleményt ad jogi, tigyrendi kérdésekben

Ellenorzi:

L.

2

Br
4.

ellendrzi €s nyilvantartja a képvisel6i, bizottsagi tagok vagyonnyilatkozatat és sziikség
esetén lefolytatja a vagyonnyilatkozati eljarast

az éves koltségvetés végrehajtasat, az atcsoportositasokat és a koltségvetési gazdalkodas
szabalyszeriiségét

a kotelezettségvallalas szabalyszerliségét

a lakashasznositast, helyiséggazdalkodast

Kivizsgailja:

az Osszeférhetetlenség, méltatlansag megallapitasara iranyul6 kezdeményezéseket

Javaslatot tesz:

.
2.
3.

a polgarmester jutalmazasara és illetményének emelésére
az dnkorményzati vagyon kezelésére, mikodtetésére
hitelek felvételére

Figyelemmel kiséri:

1.
2.
Dént:

¢és elemzi a gazdasagi tarsasdgok miikodését, gazdalkodasat
a koltségvetési bevételek a vagyon valtozas alakulasat

a vagyonrendeletben meghatérozott 4truhdzott hatask6rokben

II. A Telepiilésfejlesztési és Kornyezetvédelmi Bizottsag:

Véleményezi:

L.

az éves eredeti koltségvetésre vonatokozo rendelet tervezetét.
az Onkormdnyzatot érint6 vallalkozasfejlesztési elképzeléseket.



3. Véleményt nyilvanit 6nkormdanyzati tulajdonu foldek elidegenitésével kapcsolatos
szabalyozasi tervi és kérnyezetvédelmi kérdésekben.

4. az 6nkormanyzati teriilet felhasznalasokat, beruhazasokat.
ok a helyi kozutak forgalmi rendje alakitdsanak kornyezetvédelmi
vonatkozésait.

6. a kornyezet elemeit érintd kérdésekben (levegétisztasag, ivovizellatas, zoldfeliiletek
védelme, telepitett kornyezet védelme, zajvédelem).
7. a kommundlis hulladékgazdalkodassal kapcsolatos szerzédéseket véleményezi és
végrehajtasukat ellendrzi.
8. véleményezi  mindazon szerzOdéseket, eldterjesztéseket, melyek a
telepiilésfejlesztéssel, kornyezetvédelemmel kapcsolatosak

Javaslatot tesz:

1. az dnkormanyzati beruhazasok rendjének meghatarozasara,

2. akozmiifejlesztésre, kozremiikdik annak elékészitésében és kimunkaldsaban

3. kornyezetvédelmi kérdésekben

4. aziparfejlesztési koncepcidra és ellendrzi annak végrehajtasat.

5. akereskedelem- és szolgaltatasfejlesztési koncepciora és ellenérzi annak végrehajtasat.
Figyelemmel kiséri:

1. telepiilés forgalmi rendjét, a helyi kézlekedés alakulasat.
2. az ivovizellatast, szennyvizelvezetést, ezekkel kapcsolatban intézkedést kezdeményez,
javaslatot tesz
3\ kozremiksdés a telepiilésrendezési program  kidolgozdsaban, megvaldsulasa

figyelemmel kisérésében és eldsegitésében.

I11. A Tarsadalmi Szolidaritas és Human Ugyek Bizottsaga

Véleményezi:

1. az éves eredeti koltségvetésre vonatokozo rendelet tervezetét
a képvisels- testiilet hatdskorébe tartozd koznevelési, kulturalis, ifjusagi és sport
kérdésekkel foglalkozé testiileti el6terjesztéseket

gl a kiilonboz6 szervezetekkel megkdtendd egyiittmiikodési megallapodédsokat
4. az Onkormdnyzat altal létesitett és fenntartott gyermekjoléti, nevelési intézmények,
valamint az intézmény vezet6i allasara benyujtott palyazatokat
5. a névhasznalati kérelmeket
6. az intézmények névvaltoztatasaval kapcsolatos kérelmeket
7. a szocialis intézmény vezetdi allasara meghirdetett és beérkezett palyazatokat.
8. a szocialis feladatot ellaté intézmény mikodési rendjének meghatarozasara tett
el6terjesztéseket, javaslatokat.
9. a szocialis feladatot elldtd intézmény atszervezésére, szerkezetatalakitsara tett
javaslatot.
10. Véleményt nyilvanit és javaslatot tesz az Onkormanyzat kozigazgatdsis teriiletén
elhelyezésre keriil6 képzémuvészeti alkotasokkal kapesolatban,
11. Véleményezi az 6nkormdnyzati tulajdoni €s nem 6nkormanyzati tulajdont épiileten
képzémuvészeti alkotasok és emléktablak elhelyezését
12. Véleményezi a média koncepcié megvalositasaval kapcsolatos dontéseket, ill.

figyelemmel kiséri miikodéstiket.



13. Véleményezi és javaslatot tesz 6nkormanyzati kiadvanyok megjelentetésére.
14. Véleményezi utcanevek megvaltoztatasara, kozteriiletek elnevezésére.
15. Véleményezi a testvérvarosi kapcsolatok keretén beliili kulturalis tevékenységet.

Javaslatot tesz:

1. a gyermekjoléti, nevelési intézmények alapitasara, atszervezésére, megsziintetésére,
illetve alapit6 okiratdnak modositasara.

2. tanulmanyi §sztondijak [étesitésére.

Feladatkorében javaslatot tesz a képviselé- testiilet altal alapitott kitiintetd cimek,

elismerések adomanyozasara.

kozmuvelddési, civil, egyhaz és sportot timogatd palyazatok meghirdetésére.

az alapitvanyok palyazati timogatasara.

Javaslatot tesz az egészségiigyi agazat koltségvetési el6iranyzatara.

Javaslatot tesz a haziorvosi korzethatarok kialakitasara és modositasar.

(8]

N ke

Koézremiikodik:
Koézremiikodik a kozneveléssel, kultaraval, sporttal Osszefliggé nemzetkozi
rendezvények helyi megszervezésében és lebonyolitasaban.

Ellendrzi és koordinalja:
1. Ellenoérzi és koordinalja az 6nkormanyzat altal fenntartott és miikddtetett gyermekjoléti,
nevelési intézmények szakmai tevékenységét,
2. a gyermek- ¢s ifjusagvédelem helyzetét szocialis szempontbdl, €s e korben javaslatot

tesz intézkedésekre.

Figyelemmel kiséri:

1. a teleptilés egészségiigyi ellatottsagat, a gydgyitd-megel6z6 egészségiigyi ellatast végzo
haziorvosi, fogorvosi szolgalat mikddését, a kozegészségiigy helyzetét,

2. az egészségligyi ellatorendszer és az egészségligyi intézmények tevékenységének
szinvonalat, és az ahhoz kapcsolddé lakossagi észrevételeket.

3. Figyelemmel kiséri és ellenérzi a szocidlis igazgatasrol és szocidlis ellatasrol szold

torvény, valamint a szocidlis igazgatiasrol és a szocidlis ellatasokrol sz6lo
O6nkormanyzati rendelet rendelkezéseinek végrehajtasat.

4. Figyelemmel kiséri a szocialis intézmények miikodését, valamint a szocialis
ellatasokkal €s szolgaltatasokkal Osszefiiggd tevékenységeket.

Kezdeményezi:
Kezdeményezi az Onkormanyzat altal nyujtott palyazati céla tamogatasok
meghirdetését.

Kapesolatot tart:
- anemzetiségi nkormanyzatokkal






3. melléklet a 23/2022.(1X.29.) 6nkormanyzati rendelethez

Kézigazgatdsi Szerzdés

mely létrejott egyrészrél

Budakalasz Varos Onkormanyzata (székhelye: 2011 Budakaldsz, Petéfi tér. 1. addszama: 15730961-2-
13 tdrzskdnyvi nyilvantartdsi szama: 730963, képviseli: dr. Gobl Richard polgarmester) a tovabbiakban
helyi énkormanyzat

masrészrél

Német Nemzetiségi Onkormanyzat Budakalasz (székhelye: 2011 Budakalasz, Petéfi tér. 1. Iroddja:
2011 Budakalasz, Budai Ut 30. sz. adészama: 15781974-1-13 tdrzskényvi nyilvantartasi szdma: 781976
képviseli: Lavinger lldiké elndk) a tovabbiakban: nemzetiségi nkormanyzat — felek egylittesen
Szerz8d6 felek —kozott, a nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njtv.)
80.§ (2) bekezdése alapjan, az alulirott helyen és id6ben az alabbi tartalommal:

Szerz6d6 felek jelen megallapodasban rogzitik a nemzetiségi 6nkormanyzat helyiséghasznalataval, a
Njtv. 80.§ (1) bekezdésében meghatdrozott Gnkormdnyzati miikodési feltételek biztositasédval
kapcsolatos feladatok ellatdsanak, a kiltségvetés elkészitésének, jdvahagyasanak eljarasi rendjével és
a koltségvetési gazddlkoddssal, az informacios és adatszolgéltatdsi, a beszamolasi kotelezettség
teljesitésével, valamint a nyilvantartdsi tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel 6sszefliggé
szabalyokat.

A megdllapodas szabalyainak kialakitdsa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tértént:

- anemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény (Njtv.)

- Magyarorszag helyi 5nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX t6rvény (MG6tv.)

- az allamhaztartasrél sz616 2011. CXCV. térvény (Aht.)

- az dllamhaztartasrol sz016 térvény végrehajtasardl sz6lé 368/2011.(X11.31.) Korm. rendelet (Avr.)

- az allamhaztartas szamvitelérdl sz6lé 4/2013. (1. 11.) Korm. Rendelet (Ahsz.)

- a 370/2011. (X.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és bels6
ellenGrzésérdi

I. Az 6nkormanyzati m(ik6dés személyi és targyi feltételeinek bhiztositasa

1. A helyi 6nkormdnyzat a nemzetiségi dnkormdnyzat részére a Budakaldsz Varos Onkormanyzat
tulajdondban 1évg, Budakaldsz, Budai Ut 30. szam alatti ingatlant 2003. szeptember 12-én kelt
hasznalati szerz&dés alapjan kizardlagos hasznélatdba adta, és ingyenesen biztositja az
onkormanyzati feladat ellatdsahoz sziikséges helyiséghasznalatot. A helyiség hasznélatahoz
kapcsolddé targyi infrastruktira és rezsikdltséget a helyi 6nkormanyzat viseli.

2. Budakaldsz Véros Onkorményzata a Polgarmesteri Hivatal Utjan biztositja a nemzetiségi
onkormanyzat részére az dnkormdnyzati miikddéshez sziikséges targyi és személyi feltételeket,
melynek keretében a helyi 6nkormanyzat hivatala ellatja:

a) a nemzetiségi ©nkormdanyzat képviselG-testileti Uléseinek el6készitésével kapcsolatos
feladatokat (meghivok, elGterjesztések, hivatalos levelezés elGkészitése, postazdsa, a testiileti
Ulések jegyz6konyveinek elkészitése, postazasa);

b) a képvisel§-testiileti és tisztségviselSk dontéseinek el6készitésével kapcsolatos feladatokat, a
dontéshozatalhoz sziikséges nyilvantartdsi, sokszorositasi és postazasi feladatokat;

€) a nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével, gazdalkoddsaval kapcsolatos nyilvantartasi,
iratkezelési feladatokat.



A 2. pontban meghatarozott feladatelldtashoz kapcsolddo koltségeket —a képvisel§-testileti tagok
és tisztségvisel6k telefonhaszndlata kivételével — a helyi dnkormdnyzat viseli.

A helyi 6nkorményzat jegyzGje 6nkormanyzati megbizottat (a tovabbiakban: megbizott) jeldl ki a
helyi nemzetiségi 6nkormanyzattal torténé kapcsolattartasra, melyrél az elndkot irdsban értesiti. A
helyi &nkormanyzat és a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat kdzotti kapcsolattartasra dr. Papp Judit
aljegyz6t (dr.papp.judit@budakalasz.hu) jeldli ki. A nemzetiségi Onkormdnyzat részérdl
kapcsolattartdsra jogosult személy: Lavinger lldiké elndk (ildiko.lavinger@gmail.com).

. A jegyz6 vagy annak megbizottja a helyi 6nkormanyzat megbizasabdl és képviseletében részt vesz

a nemzetiségi 6nkormanyzat testiileti ilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel, tovabbd a
nemzetiségi 6nkormanyzat kérésére szakmai segitséget nyujt annak ilésén, és azon kivil is a
nemzetiségi 6nkormanyzat miikddését érintéen.

. A nemzetiségi 6nkormanyzat elnéke a helyi dnkormanyzat képviselG-testiileti és bizottsagi (ilésén

tanacskozasi joggal részt vesz. A nemzetiségi 6nkorményzat elndke tanacskozasi joga gyakorldsa
soran javaslatot tehet a helyi 6nkormanyzat feladatkérébe tartozo, a nemzetiségi jogokat
kozvetlendl érinté ligy megtargyaldsara.

. A nemzetiségi dnkormanyzat elndke jogosult:

- felvildgositast kérni a képviselG-testiilet szerveit6l a nemzetiség helyzetét érinté
onkormanyzati hataskorébe tartozé ligyekben;

- feladat ellatasahoz sziikséges tajékoztatast igényelni a képvisel6-testiilet szerveitdl;

- kezdeményezni, hogy a képviselG-testiilet sajat hataskdrben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hataskdr hianydban kezdeményezze hatdskdrrel rendelkez8 szerve
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érinté tigyekben.

. A nemzetiségi dnkormanyzat koltségvetési hatarozatanak el6készitése, tartalma, hatarideje

A jegyz8, vagy az altala megbizott személy a helyi nemzetiségi dnkormanyzat koltségvetési
hatdrozatanak el6készitéséhez sziikséges adatokat - a koltségvetési térvénybdl adddo részletes
informacidk rendelkezésre allast kdvetSen - kozli a helyi nemzetiségi dnkormanyzat elndkével.

A helyi nemzetiségi 5nkormanyzat elemi koltségvetési hatdrozatanak szerkezetére az Aht. 23.§-ban
és az Avr 24. és 27-28.§-aban foglalt szabalyokat kell megfelelSen alkalmazni.

A Polgarmesteri Hivatal altal elkészitett koltségvetési elGterjesztést és a hatdrozat tervezetét, a
nemzetiségi 6nkormdnyzat elndke terjeszti a nemzetiségi dnkormdnyzat képviselStestiilete elé.

A helyi 6nkormanyzat jegyzéje altal elGkészitett koltségvetési hatdrozat-tervezetet az elndk februdr
15-éig, ha a kdzponti kéltségvetésrSl szdld torvényt az Orszaggy(ilés a naptdri év kezdetéig nem
fogadta el, a kbzponti kéltségvetésrSl szolo torvény hatdlybalépését kdvetd negyvenotodik napig
nyUjtja be a nemzetiségi &nkormanyzat képviselG-testiiletének.

A Polgarmesteri Hivatal a helyi nemzetiségi dnkormanyzat jovahagyott elemi kdltségvetésérél a
hatarozat — tervezet képviselG-testiilet elé terjesztésének hataridejét kovetd harminc napon belil
adatot szolgéltat a Kincstar teriletileg illetékes szervéhez (a tovabbiakban: Igazgatdsag).

A nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak el6készitéséért, az elfogaddst kovetd
adatszolgaltatasok hataridGben torténd teljesitéséért a Pénzigyi és Addiroda vezetd a felelds.



A koltségvetési elGiranyzatok modositasanak rendje

. Ha a nemzetiségi nkormanyzat az eredeti elGiranyzatan felll tobbletbevételt ér el, bevételkiesése

van, illetve kiaddsi elGiranyzatain bellil atcsoportositdst hajt végre, ahhoz mddositja a
koltségvetésrsl sz616 hatarozatat, melyrdl a nemzetiségi dnkormaényzat képvisels-testiilete dont.

. A helyi nemzetiség 6nkormanyzat altal végrehajtott el§iranyzat valtozasanak hatarozat-tervezetét

a jegyz6 késziti el6. Az év kbzben engedélyezett kbzponti tamogatdsok felhasznalasrol, a sajat
hataskorben végrehajtott, valamint a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési szervei éltal
javasolt elGirdnyzat- atcsoportositasok miatt a koltségvetési hatdrozat médositdsardl a jegyz6 dltal
torténd elSkészitése utdn, az elndk elbterjesztése alapjan a helyi nemzetiségi 6nkormaényzat
képvisel§-testiilete dont.

. A nemzetiségi dnkormdnyzat koltségvetési szerve bevételei és kiaddsai elGiranyzatai sajat

hatdskdrben mddosithatdak, a kiadasi elGiranyzatok egymas kdz6tt atcsoportosithatdak. Az elndk
a koltségvetési szerv sajat hatdskérben végrehajtott elGirdnyzat- médositasrol, atcsoportositasrol a
testiletet harminc napon beliil tdjékoztatja.

A nemzetiségi 6nkormadnyzat képvisel6-testiilete — az elsé negyedév kivételével — negyedévenként,
a dontése szerinti id6pontokban, de legkés6bb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének
hatdridejéig, december 31-ei hatdllyal mddositja a koltségvetési hatdrozatat. Ha év kozben az
Orszaggy(ilés - a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatot érint§ médon — meghatarozott hozzajarulasok,
tdmogatdsok elGirdnyzatait zarolja, azokat csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kévetSen
haladéktalanul a képviselG-testiilet elé kell terjeszteni a koltségvetési hatarozat mddositdsat.

A nemzetiségi Onkormanyzat elGiranyzatairél és az abban bekoOvetkezett valtozasairdl a
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és Addiroda szamviteli ligyintéz6 (kdltségvetési referens) az Ahsz.
14. melléklete szerinti, naprakész nyilvantartast vezet.

. Koltségvetési informacio szolgaltatas rendje

Az elndk a helyi nemzetiségi Gnkormanyzat gazdalkoddsanak elsd félévi helyzetérdl szeptember 15-
éig irashban tédjékoztatja a képviselG-testiiletet, melynek elGkészitése a jegyz6 feladata. A
tajékoztatds tartalmazza a helyi 6nkormanyzat kéltségvetési rendeletében megjelend elSirdnyzatok
és a koltségvetési egyenleg alakulasat,

A helyi nemzetiségi dnkormanyzat kérésére a jegyz6 késziti el6 a zarszamadasi hatarozat tervezetét,
amelyet a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elndke terjeszt a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
testiilete elé. A helyi nemzetiségi onkormanyzat zarszamaddsi hatarozatat az elnék a helyi
Onkormanyzat zdrszamadasi rendelettervezetének elkészitéséhez tovdbbitja a polgdrmester
részére.

A jegyz§ altal elkészitett zarszdmadasi hatdrozat — tervezetet az elndk terjeszti a képviselS-testiilet
elé Ggy, hogy az a képvisel§-testiilet elé terjesztését kdvets harminc napon beliil, de legkésébb a
kdltségvetési évet kovets otédik honap utolsd napjaig hatalyba lépjen.

A nemzetiségi dnkormanyzat a fellilvizsgalt elemi koltségvetési beszamoldit az allamhaztartds
szamvitelérél sz6l6 kormanyrendeletben rogzitett hatarid6k betartasaval a Polgarmesteri Hivatal
Pénzugyi és Addirodaja benyujtja a Kincstér teriletileg illetékes szervéhez,



. A koltségvetési gazdalkodas rendje

. A Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és Addiroddja elldtja a helyi nemzetiségi onkormdnyzat
bevételeivel és kiadasaival kapcsolatos tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat és
kotelezettségeket, a gazddlkodds rendjét szabdlyozd belsé szabalyzatokban a helyi nemzetiségi
onkormanyzatra vonatkozdéan szabalyozza.

. Az Avr.-ben meghatdrozott adatszolgéltatds soran szolgaltatott adatok valodisagéaért, a szamviteli
szabalyokkal és a statisztikai adatokkal vald tartalmi egyez8ségért a helyi nemzetiségi
onkormanyzat tekintetében az elnok felelds.

. A nemzetiségi 6nkormdnyzat operativ gazdalkoddsaval Osszefliggd dontési hatdskorok és
ellendrzési jogkdrok gyakorldsanak rendjét, felelGseinek és a helyettesités rendjének a

meghatarozasat a hatalyos gazddlkodasi szabdlyzat tartalmazza.

a) A Kotelezettségvallalas rendje:

. A helyi nemzetiségi dnkormanyzat nevében a helyi nemzetiségi dnkormanyzat feladatainak ellatasa
(végrehajtasa) soran fizetési vagy mds teljesitési kotelezettséget vallalni (tovabbiakban:
kotelezettségvallalds) kizardlag az eln6k vagy az altala felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati
képviseld jogosult.

. Az Avr.52. & (7a) bekezdésében foglaltak alapjan, ha a nemzetiségi Snkormanyzatnal nincs a fentiek
alapjan kotelezettségvallaldsra jogosult személy vagy a kotelezettségvaéllalasra jogosult személy
feladata ellatasaban akadalyoztatva van, a képvisel6-testiilet egyedi hatérozataban, az Aht. 6/C. §
(2) bekezdés b) pontja szerinti 6nkormanyzati hivatal alkalmazasaban ali6 személyt jelélhet ki a
nemzetiségi O6nkormdnyzat kiaddsi elGiranyzatai terhére vonatkozé kotelezettségvallalas
gyakorlasdra.

. A képvisel6-testllet vagy a kozgyl(ilés altali kijelolés megsziinik, ha a kotelezettségvallaldsra mas
személy valik jogosultta vagy az arra jogosult személy akadalyoztatéasa megszinik.

. A kotelezettségvillalas el6tt a kotelezettséget vallaldnak meg kell gy6z8dnie arroél, hogy a
rendelkezésre all6 fel nem hasznalt el6irdnyzat biztositja-e a kiadds teljesitésére a fedezetet.

. Az Aht. 1. § 15) pontjéban leirtak alapjan kdtelezettségvallaldsnak mingsiil: a kiadasi el§irdnyzatok,
és - ha jogszabdly azt lehet6vé teszi - a 49. § szerinti lebonyolité szerv szdmara a Kormany
rendeletében meghatdrozottak szerinti rendelkezésre bocsatott 0Osszeg terhére fizetési
kotelezettség vallaldsardl sz616 - igy kilondsen a foglalkoztatdsra iranyuld jogviszony létesitésére,
szerz8dés megkotésére, koltségvetési tamogatds biztositasara iranyuld - szabdlyszerlien megtett
jognyilatkozat.

. A kotelezettségvallaldst kovet6en gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérgl. A
kotelezettségvallaldasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasara vonatkozé szabdlyokat a
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 14. szamu melléklete rogziti.

. A kotelezettségvillalasok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A nyilvantartast
a Pénziigyi és Addiroda szamviteli Gigyintézd (kbltségvetési referens) vezeti. A kotelezettségvillalas
nyilvantarté — nyilvantartads adatai alapjan — haladéktalanul koteles jelezni a jegyz6 felé, ha
valamelyik kiemelt elGirdnyzat a kotelezettségvallalasok kévetkeztében teljes egészében lekdtésre
keriilt.



b) Pénziigyi ellenjegyzés:

1. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a Polgdrmesteri Hivatal Pénzlgyi és Addiroda
vezet§je altal irdsban kijeldlt, a Polgdrmesteri Hivatal dllomanydba tartozd koéztisztvisel§ irdsban
jogosult (a kijeloléseket Polgarmesteri Hivatal mindenkor hatdlyos gazddlkoddsi szabalyzata
tartalmazza). A kotelezettségvallaldas pénzigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a
felsGoktatdsban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfoki iskolai
végzettséggel és emellett pénzigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

2. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallaldas dokumentuman a pénzigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult
személy aldirasdval kell elvégezni.

3. A kotelezettségvéllalds pénziigyi ellenjegyzési feladataival meghizott személynek az Aht. 37. § (1)
bekezdése szerinti pénziigyi fedezet vizsgdlata soran arrdl kell meggy8z6dnie, hogy a tervezett
kifizetési id6pontokban megfelel6 mennyiség(i pénzeszkoz (likvid fedezet) all rendelkezésére. A
Kormdny egyedi hatarozatan alapuld, t6bb év elSiranyzatait terheld kotelezettségvillalds esetén a
pénzigyi fedezetet kiilon vizsgéalat nélkil biztositottnak kell tekinteni, ha a 46. § (2) bekezdés b)
pontja, valamint (3) és (4) bekezdése szerinti feltételek teljesiiinek. Az Aht. 32. §-a szerinti
elGirdnyzatok terhére torténd kotelezettségvallalds és az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti
kotelezettségvallalas esetén a pénziigyi ellenjegyzés soran kizarélag arrél kell meggy6z8dni, hogy
a) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat,

b) a tébb év elGiranyzatait terheld kotelezettségvallalds esetén a koltségvetési évet kdvetd
éveket terhel§ 0sszegekre a 46. § (2) bekezdés b} pontja, valamint a 46. § (3) és (4) bekezdése
szerinti feltételek teljesiilnek, valamint

c) az Aht. 32. § d) pontja szerinti esetben a kdtelezettségvallalds megfelel a Kormany egyedi
hatarozataban foglaltaknak.

4. Amennyiben a kotelezettségvdllalds nem felel meg a fentiekben leirtaknak, az ellenjegyzésre
jogosultnak errél irdsban tajékoztatni kell a kbtelezettségvallalot.

5. Ha a kotelezettséget vallalé a tajékoztatas ellenére irdshan utasitast ad az ellenjegyzésre, az
ellenjegyz6 koteles az utasitasnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint
eljarni.

c) Ervényesités:

1. Az érvényesitést a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és Addiroda vezetdje, vagy az altal irasban
megbizott pénziigyi-szamviteli szakképesités( kdztisztvisel§je végzi.

2. Ateljesités igazolas alapjan az érvényesitének ellendrizni kell
- az Osszegszerliséget,
- afedezet meglétét és azt, hogy
- a megel6z8 ligymenetben az Aht.; az Avr. és az Ahsz., tovabbd e megéllapodds el8irasait
betartottak-e.

3. Amennyiben az érvényesité az érvényesités sordn a jogszabalyok, illetve a bels§ szabalyzatok
megsértését tapasztalja, kdteles azt jelezni az utalvanyozdnak. Az érvényesités nem tagadhatd meg,
ha ezt kdvetSen az utalvdnyozd erre irdshan utasitja. A tovébbi eljardsi szabalyokra az Avr. 54. § (4)
bekezdésében foglalt szabalyokat kell megfelelen alkalmazni.



4. Az érvényesitésnek —az , érvényesitve” megjelolésen kivil — tartalmaznia kell
- a megallapitott 6sszeget,
- az érvényesités datumat és
- az érvényesit6 alairasat.

5. Az érvényesités az utalvanyon keriil rdvezetésre.

d) A teljesités igazolasa:

1. Az Avr. 57. § (4) bekezdése alapjan a teljesitésigazoldsra jogosult személyeket — az adott
kotelezettségvallaldshoz, vagy a kotelezettségvallalasok elére meghatarozott csoportjaihoz
kapcsoloddan — a kételezettségvdllald, azaz az elndk irdsban jeldli ki.

2.A teljesités igazolasa a kiadas utalvdnyozasa eltt torténik.

3. A teljesités igazolds soran ellenérizhetd okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell
- a kiaddsok teljesitésének jogossagat,
- a kiaddsok 6sszegszerliségét,
- ellenszolgaltatast is magdban foglald kotelezettségvallalds estében annak teljesitését.

4. A teljesitésigazolas
- a szamlan ,A ... sz. szerz6dés/ megrendelés / hatérozat alapjan a kifizetés jogossagat és
dsszegszerliségét az Onkormdnyzat/Intézmény részére igazolom.” szbveg ravezetésével, a
teljesités igazoldsanak datumaval, és
- a teljesitésigazolasra jogosult személy alairasdval torténik.

e) Utalvanyozas:

1. A helyi nemzetiségi onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamoldsanak elrendelésére (tovdbbiakban: utalvdnyozasra) kizardlag az elndk vagy az altala
felhatalmazott nemzetiségi &nkormanyzati képviselé jogosult. Utalvanyozni csak az érvényesités
utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozds utan keriilhet sor. Készpénz a hazipénztarbol akkor
fizethetd ki, ha a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elnGke a kifizetés teljesitéséhez sziikséges
dokumentumokat (szerz6dés, szamla) bemutatja, és szandékat a pénzfelvételt legalabb egy nappal
megel$z8en a Polgdrmesteri Hivatal pénztari feladatokkal meghbizott kdztisztvisel§jének jelzi.

2. Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett, mas
esetben az utalvanyrendeletre réavezetett irdsbeli rendelkezéssel lehet. A kiilon irasbeli rendelkezés
az érvényesité és az utalvanyozd legalabb fokozott biztonsagu elektronikus aldirasaval ellatott
elektronikus dokumentumban is torténhet.

3. Akészpénzes fizetési mod kivételével az utalvanyon fel kell tiintetni:

a) az,utalvany” szét,

b) a koltségvetési évet,

c) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,

d) afizetés id6pontjat, modjat, osszegét, devizanemét,

e) abevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcid szerinti szamat és megnevezését,
a terheléssel, jovdirassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkdz allamhaztartasi
szamviteli kormdanyrendelet szerinti konyvviteli szamlajanak szamdt és megnevezését,

f) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

g) az utalvanyozd keltezéssel ellatott aldirasat, és

h) az58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

Nem kell kiilén utalvanyozni:



a) a kozigazgatasi hatésdgi hatarozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kdzhatalmi bevételek
rovatain elszdmolandd kéltségvetési bevételek beszedését, az egységes rovatrend B401.
Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgditatdsok ellenértéke, B403. Kozvetitett
szolgdltatasok ellenértéke és B406. Kiszamlazott altalanos forgalmi add rovatain elszamolandd
koltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett m(iveletekkel kapcsolatban a szémlavezetd
altal felszdmitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési kiadasokat és
kamatbevételeket,

c) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolandé finanszirozési
bevételek teljesitését, és

d) a fedezetkezelGi szamlarél, valamint - a fedezetkezel6i szamldra t6rténé atutalds esetén - az
épittetdi fedezetbiztositasi szamlardl torténd kifizetéseket.

f) Osszeférhetetlenségi szabdlyok:

1. A kotelezettségvallalo és a pénzigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet.

2. Az érvényesit6 ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallaldsra, utalvanyozdasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

3. Kotelezettségvallaldsi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazoldsara
iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk. szerinti kdzeli
hozzéatartozdja vagy maga javéra latna el.

4. A kotelezettségvallalasra, az utalvdnyozasra, a pénziigyi ellenjegyzésre, az érvényesitésre és a
teljesitésigazolasra jogosult személyek nevérdl és aldirds mintdjérél a Polgarmesteri Hivatal
nyilvantartdst vezet. A nyilvantartas vezetéséért a Polgarmesteri Hivatal Pénzligyi és Addiroda
vezetdje a felelGs.

VI.

A nemzetiségi onkormanyzat szamlavezetése

1. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat 6nallé pénzforgalmi szamlat vezet. A nemzetiségi Gnkorményzat
fizetési szamldjat a nemzetiségi Gnkormanyzat altal valasztott szamlavezeténél vezeti. A szamla
feletti rendelkezési jogosultsagokat a helyi 6nkormanyzat pénzkezelési szabdlyzata tartalmazza,
melynek rendelkezései kiterjesztésre keriiltek a nemzetiségi 6nkormanyzatra is.

Szamlavezetd hitelintézet: Raiffeisen Bank
Szdmlaszam: 12001008-01338845-00100003

2. A helyi nemzetiségi dnkormdnyzat a valasztott szamlavezetd hitelintézetet a hénap elsé napjéval
valtoztathatja meg.

3. Az allamhaztartdsrol szolé tGrvény végrehajtasarél szélé 368/2011. (XI. 31.) Korm. rendelet
(tovébbiakban: Avr.) 147/A. § alapjan a folyamatos pénzelldtds érdekében a nemzetiségi
o6nkormanyzat a szamlavezetd megvaltoztatasdrdl hozott dontésérdl a Kincstar teriletileg illetékes
szervét legkésébb

— avaltozas tervezett idGpontja el6tt 30 nappal, valamint
— afizetési szamla megvaltozasardl valtozassal egyidejlileg

értesiti.



Az értesitések hataridGre torténd elkildéséért a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és Addiroda
vezetGje felelds.

A belfoldi hitelintézet altal vezetett fizetési szamlan |évd szabad pénzeszkézok lekothetdk.

Az atmenetileg szabad pénzeszktzok betétként vald elhelyezésér6l a nemzetiségi 6nkormanyzat
képvisel§-testiilete dont.

4, A helyi nemzetiségi oOnkormanyzat mi(ikodésének altaldnos tdmogatasat a nemzetiségi
dnkormanyzat kdzvetleniil az Allamkincstartdl a kdltségvetési térvényben meghatérozottak szerint
veszi igénybe.

5. A helyi nemzetiségi dnkormanyzat 6nallé pénztarral rendelkezik, mely vonatkozéasdban a pénztarosi
feladatokat a Polgdrmesteri Hivatal pénztarosa latja el. A hazipénztarbdl a készpénzben térténd
kiaddsok teljesitésére a pénztéri 6rak figyelembevételével és az Onkormanyzat mindenkor hatélyos
pénzkezelési szabalyzataban foglaltak szerint keriilhet sor.

6. A helyi nemzetiségi dnkormanyzat pénzkezelésére vonatkozoan részletes szabdlyokat a helyi
Onkormanyzat hatdlyos pénzkezelési szabélyzata tartalmazza, melynek hatélya kiterjesztésre keriilt
a nemzetiségi 6nkormanyzatra is.

VIl. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

1. A Polgdrmesteri Hivatal a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartdsait
elkllonitetten vezeti.

2. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat térzskonyvi nyilvantartasba vételével és addszam igénylésével,
tovabba a nemzetiségi nkormanyzat adataiban bekdvetkezett valtozédsokkal kapcsolatos teend§it
a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és Addiroda latja el az adat keletkezésétdl, illetve megvaltozasatol
szamitott nyolc napon beliil.

A nemzetiségi dnkormanyzat torzskdnyvi nyilvantartasi szama: 781976
Addszdma: 15781974-1-13
Statisztikai szamjele: 15781974-8411-371-13

Az adatok sziikség szerinti, a megdllapodasban, illetve a hatdlyos jogszabalyokban megjel6lt
hataridGk szem el&tt tartasdval torténé aktualizalasaért felelds:

a) a telepiilési 6nkormanyzat részérél: aljegyz6

b) a nemzetiségi onkormanyzat részérél: elndk

3. A helyi nemzetiségi onkorményzat gazddlkodasaval Osszefliggs sajatos feladatokat a szamviteli
politika keretében elkészitett — eszk6z6k és forrasok leltarkészitési és leltdrozasi szabalyzata, az
eszk6zok és forrasok értékelési szabdlyzata, a pénzkezelési szabdlyzat- tovabbd a felesleges
vagyontargyak hasznositdsanak és selejtezésének szabalyzata és a szamlarend tartalmazza. A
szabdlyzatok hatdlya a nemzetiségi dnkormanyzatra is kiterjednek.

4, A vagyon leltdrozésa a helyi dnkormdnyzat leltdrozési és leltarkészitési szabdlyzataban elGirtak
szerinti rendszerességgel és médon torténik. A helyi nemzetiségi 6nkormdanyzat vagyonanak
leltarozasahoz az elndk, és az dltala irdsban kijelolt képviselS kdzremikodik.

5. A vagyontargyak selejtezését a helyi 6nkormanyzat ,felesleges vagyontargyak hasznositdsanak és
selejtezésének” szabalyzataban elGirtak szerint kell elvégezni. A helyi nemzetiségi dnkormdnyzat a



selejtezésre javasolt eszkdzeire az elndk — a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat képvisel6-testiiletének
véleményét kikérve —tesz javaslatot a jegyzé felé.

6. A nemzetiségi dnkormanyzat vagyona - az abban bekovetkezett névekedés vagy csokkenés —
elkiilénitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagoldsban, a zarszamadasi hatdrozatban
keriil bemutatéasra.

VII. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellendrzés

1. A Polgdrmesteri Hivatal a helyi nemzetiségi Gnkormanyzat vonatkozasdban koteles a belsé
kontrollrendszer keretében kialakitani, m(ikddtetni és fejleszteni a kockazatkezelési rendszert, a
kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikdacids rendszert, tovabba a nyomon kdvetési
rendszert. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzatra vonatkozd belsé kontrollrendszer kialakitasaért a
jegyz6 a felelés.

2. A belsd kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsé

kontrollrendszerérsl és belsS ellenbrzésér6l szdlé 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet elGirasait,
tovabba az dllamhaztartasért felelds miniszter altal kbzzétett mddszertani Utmutatokban leirtakat.

3. A helyi nemzetiségi dnkormanyzat belsé ellendrzését a Polgarmesteri Hivatal altal megbizasi
jogviszony keretében foglalkoztatott belsd ellendr végzi a Felek megéllapodasa alapjan.
A megbizdsi szerz6dés megkotésére a Felek megallapodasa alapjén a jegyzd jogosult és koteles.
Belsé ellenérzésre a kockazatelemzéssel alatdmasztott éves bels§ ellenbrzési tervben
meghatarozottak szerint keriilhet sor.

4. A belsé ellenbrzési kockazatelemzéssel és tervvel kapcsolatosan a nemzetiségi 6nkormanyzat
elndke ellenérzési téma-javaslatokkal fordulhat a jegyz6hoz az adott évi bels§ ellendrzési tervbe
foglaldsahoz. Az elGzetes egyeztetés térténhet szdban és irdsban (e-mail Utjan is) egyarant.

A bels6é ellenbrzési és bels§ ellenbrzési vezetSi feladatok ellataséhoz kapcsoléddéan a helyi
O6nkormdnyzatra irdnyadd hatariddk szerint jar el.

5. A nemzetiségi dnkormanyzatra vonatkozéan kiilén belsé ellenérzési kézikdnyv nem késziil, a helyi
onkormdnyzat belsé ellendrzési kézikényvének hatalya keril rajuk kiterjesztésre.
A bels@ ellendr az elkésziilt jelentés-tervezetet a jegyzdnek kildi meg elGzetes egyeztetés céljabdl,
aki koteles az elndk részére azt e-mail (tjan tovabbitani. A tovabbi egyeztetés torténhet akar a
jegyzdn keresztil, akdr az eInok és a belsé ellendr kozott kdzvetlenll mésolatot kiildve errél minden
esetben a jegyz6 részére.

6. A belsé ellendrzési jelentésben feltart esetleges hidanyok orvoslasaval (az intézkedési terv
elfogaddsaval) kapcsolatosan az elndknek a jegyzével egylttmiikodési ktelezettsége van minden
esetben.

7. Amegadllapodds aldirdsaval és elfogaddsaval az elnék véllalja, hogy a belsd ellendrzéssel kapcsolatos
jogokat és kotelezettségeket a szervezeti és miikbdési szabalyzataba beilleszti.

8. A belsé ellendrzés lefolytatasanak részletes rendjét a megbizott belsé ellendr, mint belsg
ellendrzési vezetd altal jovahagyott belss ellendrzési kézikényv tartalmazza.

9. A bels6 ellenérzéshez sziikséges dokumentumok rendelkezésre bocsatasa a Polgarmesteri Hivatal
(Pénziigyi és Addiroda) feladata.

IX. Zaré rendelkezések



. Szerz6dé felek kijelentik, hogy a jovBben az éves koltségvetési beszamold és az éves kdltségvetési
terv elkészitése soran jelen megallapoddsban rogzitett eljarasi rend szerint jdrnak el, és az
elfogadott kdltségvetés végrehajtdsa soran az egylttm(ikodés szabalyait kdlcsondsen betartjak.

. Szerz6d6 felek jelen megallapodast hatarozott id6re, a nemzetiségi 6nkormanyzat megbizatdsanak
idejére kotik, évente janudr 31. napjdig fellilvizsgaljak és sziikség szerint modositjdk. A jegyz6 a
megallapodasra vonatkozd jogszabdlyok valtozdsa miatti modositasok sziikségességét a teleplilési
és a nemzetiségi 6nkormanyzatnak jelzi. A telepiilési és a nemzetiségi dnkormanyzat képvisels-
testiilete a megallapodast sziikség esetén hatdrozatdval mddosithatja.

. Felek megallapodnak abban, hogy jelen megéllapodas alairasaval egyidejlleg a koztiik 2014.
december 1. napjan létrejott, Budakaldsz Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete dltal hozott
245/2014.(X1.27.) szdmu, valamint a Német Nemzetiségi Onkorményzat Budakaldsz &ltal hozott
64/2014.(X1.14.) NNOB szdmu hatédrozatokkal elfogadott egylittm(ikddési megallapodés hatdlyat
veszti.

A kdzigazgatasi szerz6dést Budakalasz Varos Onkormanyzat Képvisel§-testiilete a ..../2022.(........)
szamU hatarozatdval, a Német Nemzetiségi Onkormdnyzat Budakalasz KépviselS-testilete a
...f2022. (...} szamU hatarozatdval jovahagyta. Rendelkezéseit 2022. ... 1. napjatdl kell
alkalmazni.

Budakalasz, 2022. .....

Budakaldsz Varos Onkormdnyzat Német Nemzetiségi Onkormanyzat Budakalasz

polgdrmestere elnoke



4. melléklet a 23/2022.(1X.29.) 6nkormanyzati rendelethez

Kozigazgatasi Szerzddés

mely létrejott egyrészrél

Budakaldsz Varos Onkormanyzata (székhelye: 2011 Budakaldsz, Petdfi tér. 1. addszama: 15730961-2-
13 torzskonyvi nyilvantartasi szdma: 730963, képviseli: dr. Gobl Richard polgdrmester) a tovabbiakban
helyi 6nkormdnyzat

masrészrél

Budakaldszi Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat (székhelye: 2011 Budakaldsz, Pet6fi tér. 1.
ad6szdama:15782009-1-13 torzskdnyvi nyilvantartasi szama:782005 képviseli: Mirkovits Katalin elndk)
a tovdbbiakban: nemzetiségi 6nkormanyzat —felek egyiittesen Szerz8dg felek — kdzott, a nemzetiségek
jogairdl sz6lé 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njtv.) 80.§ (2) bekezdése alapjan, az alulirott
helyen és id6ben az alabbi tartalommal:

Szerz8d6 felek jelen megallapodéasban rogzitik a nemzetiségi 6nkormanyzat helyiséghasznalataval, a
Njtv. 80.8 (1) bekezdésében meghatdrozott 6nkormanyzati miikodési feltételek biztositaséaval
kapcsolatos feladatok elldtasanak, a koltségvetés elkészitésének, jovahagydsanak eljarasi rendjével és
a koltségvetési gazdalkoddssal, az informacios és adatszolgéltatasi, a beszamoldsi kotelezettség
teljesitésével, valamint a nyilvantartasi tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel Osszefiiggd
szabalyokat.

A megdllapodds szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

- anemzetiségek jogairol sz616 2011, évi CLXXIX. torvény (Njtv.)

- Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX térvény (Motv.)

- az &llamhaztartdsrol sz616 2011. CXCV. térvény (Aht.)

- az allamhaztartasrol sz616 tdrvény végrehajtasardl sz616 368/2011.(X11.31.) Korm. rendelet (Avr.)

- az allamhdztartas szamvitelérsl sz6l6 4/2013. (1. 11.) Korm. Rendelet (Ahsz.)

- a 370/2011. (XIl.31.} Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé
ellendrzésérdl

. Az dnkormanyzati miikédés személyi és targyi feltételeinek biztositasa

1. A helyi dnkormanyzat a nemzetiségi énkormanyzat részére el6zetes egyeztetés alapjan havonta
igény szerint, ingyenesen biztositja az ©nkormdanyzati feladat ellatdsahoz sziikséges
helyiséghasznalatot. A helyiség hasznalatdhoz kapcsolédé targyi infrastruktira és rezsikdltséget a
helyi 6nkormanyzat viseli.

2. Budakaldsz Véros Onkorméanyzata a Polgdrmesteri Hivatal Gtjan biztositia a nemzetiségi
Odnkormanyzat részére az dnkormanyzati miikodéshez sziikséges targyi és személyi feltételeket,
melynek keretében a helyi dnkormanyzat hivatala ellatja:

a) a nemzetiségi ©Gnkormanyzat képvisel§-testiileti Uléseinek elGkészitésével kapcsolatos
feladatokat (meghivdk, elSterjesztések, hivatalos levelezés el6készitése, postazasa, a testiileti
Ulések jegyz6kdnyveinek elkészitése, postdzasa);

b) a képvisels-testilleti és tisztségvisel6k dontéseinek elGkészitésével kapcsolatos feladatokat, a
dontéshozatalhoz szitkséges nyilvantartasi, sokszorositasi és postazasi feladatokat;

¢} a nemzetiségi OGnkormanyzat mikodésével, gazdalkoddsaval kapcsolatos nyilvantartdsi,
iratkezelési feladatokat.
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A 2. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolddo koltségeket —a képviselS-testiileti tagok
és tisztségviselSk telefonhaszndlata kivételével —a helyi &nkormanyzat viseli.

. A helyi dnkormadnyzat jegyz6je 6nkormanyzati megbizottat (a tovabbiakban: megbizott) jeldl ki a

helyi nemzetiségi Gnkormanyzattal torténd kapcsolattartasra, melyrél az elnokot irasban értesiti. A
helyi 6nkormanyzat és a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat kozotti kapcsolattartdsra dr. Papp Judit
aljegyz6t  (dr.papp.judit@budakalasz.hu) jeldli ki. A nemzetiségi ©Onkormdanyzat részérdl
kapcsolattartasra jogosult személy: Mirkovits Katalin elnok (tunderkata@gmail.com).

A jegyz8 vagy annak megbizottja a helyi 6nkormdanyzat meghizdsabdl és képviseletében részt vesz
a nemzetiségi 6nkormanyzat testileti tlésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel, tovabba a
nemzetiségi dnkormanyzat kérésére szakmai segitséget nyujt annak ilésén, és azon kivil is a
nemzetiségi dnkormanyzat m(ikodését érintGen.

A nemzetiségi 6nkormanyzat elntke a helyi dnkormanyzat képviselG-testiileti és bizottsagi iilésén
tanacskozasi joggal részt vesz. A nemzetiségi dnkorményzat elndke tanacskozasi joga gyakorldsa
soran javaslatot tehet a helyi dnkormanyzat feladatkérébe tartozd, a nemzetiségi jogokat
kozvetlendl érinté ligy megtdrgyaldsara.

A nemzetiségi 6nkormanyzat elndke jogosult:

- felvildgositdst kérni a képvisel§-testiilet szerveit6l a nemzetiség helyzetét érintd
onkormanyzati hataskdrébe tartozé ligyekben;

- feladat ellatdsahoz sziikséges tdjékoztatdst igényelni a képvisels-testiilet szerveitdl;

- kezdeményezni, hogy a képvisel6-testiilet sajat hataskérben tegye meg a szikséges
intézkedéseket, hataskor hianydban kezdeményezze hataskdrrel rendelkez6 szerve
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érinté ligyekben.

. A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatirozatanak elGkészitése, tartalma, hatarideje

A jegyz8, vagy az altala megbizott személy a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési
hatdrozatanak elGkészitéséhez szitkséges adatokat - a koltségvetési térvénybdl adodd részletes
informéciok rendelkezésre dllast kdvet§en - kozli a helyi nemzetiségi dnkormanyzat elndkével.

A helyi nemzetiségi 5nkormanyzat elemi koltségvetési hatarozatanak szerkezetére az Aht. 23.§-ban
és az Avr 24. és 27-28.§-aban foglalt szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

A Polgarmesteri Hivatal altal elkészitett koltségvetési elGterjesztést és a hatdrozat tervezetét, a
nemzetiségi nkormanyzat elndke terjeszti a nemzetiségi 6nkormanyzat képvisel6testiilete elé.

A helyi 6nkormanyzat jegyzdje altal elkészitett koltségvetési hatarozat-tervezetet az elndk februar
15-¢ig, ha a kozponti kdltségvetésrdl sz6l6 torvényt az Orszaggy(ilés a naptdri év kezdetéig nem
fogadta el, a kézponti kéltségvetésrdl szolo térvény hatalybalépését kbvets negyvendtddik napig
nyUjtja be a nemzetiségi 6nkormanyzat képviselG-testiiletének.

A Polgdrmesteri Hivatal a helyi nemzetiségi onkormanyzat jévahagyott elemi koltségvetésérdl a
hatarozat — tervezet képvisel6-testiilet elé terjesztésének hataridejét kdvetd harminc napon belil
adatot szolgéltat a Kincstar teriletileg illetékes szervéhez (a tovabbiakban: Igazgatdsag).



6. A nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak elGkészitéséért, az elfogadast kovetd
adatszolgdltatasok hatdridGben torténd teljesitéséért a Pénziigyi és Adodiroda vezetd a-felelds.

. A koltségvetési elGiranyzatok médositasanak rendje

1. Ha a nemzetiségi dnkormdnyzat az eredeti el§iranyzatan felll tobbletbevételt ér el, bevételkiesése
van, illetve kiadasi elGirdnyzatain belll &tcsoportositdst hajt végre, ahhoz mdédositja a
koltségvetésrdl sz616 hatdrozatat, melyrdl a nemzetiségi 6nkormanyzat képvisel6-testilete dént.

2. A helyi nemzetiség 6nkormanyzat altal végrehajtott elGirdnyzat véltozdsanak hatarozat-tervezetét
a jegyz6 késziti el6. Az év kozben engedélyezett kbzponti tamogatasok felhaszndlasrdl, a sajat
hatdskdrben végrehajtott, valamint a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési szervei dltal
javasolt elSiranyzat- atcsoportositasok miatt a kdltségvetési hatarozat modositasardl a jegyz6 altal
torténd elSkészitése utan, az elndk elSterjesztése alapjan a helyi nemzetiségi énkormanyzat
képvisel§-testiilete dont.

3. A nemzetiségi O6nkormanyzat koltségvetési szerve bevételei és kiadasai elGirdnyzatai sajat
hataskdrben mddosithatéak, a kiadasi elGirdnyzatok egymas kdzott atcsoportosithatoak. Az elnsk
a kéltségvetési szerv sajat hataskorben végrehajtott elGirdnyzat- mddositasrdl, dtcsoportositasrél a
testiiletet harminc napon beliil tajékoztatja.

4. A nemzetiségi 6nkormaényzat képvisel§-testilete — az elsé negyedév kivételével — negyedévenként,
a dontése szerinti id6pontokban, de legkés6bb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének
hatdridejéig, december 31-ei hatdllyal modositja a kdltségvetési hatarozatat. Ha év kdzben az
Orszaggy(ilés - a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatot érinté médon — meghatarozott hozzajaruldsok,
tdmogatdsok el6iranyzatait zérolja, azokat cstkkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetSen
haladéktalanul a képvisel§-testilet elé kell terjeszteni a koltségvetési hatdrozat médositdsat.

5. A nemzetiségi Onkormdanyzat elGiranyzatairdl és az abban bekévetkezett valtozasairdl az
onkormdnyzati hivatal Pénziigyi és Addiroda szamviteli ligyintéz6 (kéltségvetési referens) az Ahsz.
14. melléklete szerinti, naprakész nyilvantartdst vezet.

IV. Kéltségvetési informaciod szolgaltatas rendje

1. Az elndk a helyi nemzetiségi 5nkormanyzat gazdalkoddsénak elsd félévi helyzetérdl szeptember 15-
éig irasban tdjékoztatja a képviselG-testiiletet, melynek el6készitése a jegyz6 feladata. A
tajékoztatas tartalmazza a helyi dnkormanyzat kéltségvetési rendeletében megjelend elSiranyzatok
és a koltségvetési egyenleg alakulasat.

2. Ahelyinemzetiségi dnkormanyzat kérésére a jegyz6 késziti el a zarszamadasi hatdrozat tervezetét,
amelyet a helyi nemzetiségi dnkormanyzat elndke terjeszt a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
testiilete elé. A helyi nemzetiségi onkormanyzat zarszamadasi hatdrozatat az elndk a helyi
onkormanyzat zdrszdmadasi rendelettervezetének elkészitéséhez tovédbbitja a polgarmester
részére.

3. Ajegyz§ altal elkészitett zarszamadasi hatarozat — tervezetet az elndk terjeszti a képvisel§-testiilet
elé Ggy, hogy az a képvisels-testiilet elé terjesztését kdvetd harminc napon belil, de legkésébb a
koltségvetési évet kdvetd 6tddik honap utolséd napjaig hatalyba lépjen.



. A nemzetiségi onkormadnyzat a felllvizsgalt elemi koéltségvetési beszdmoldit a jogszabdlyban
rogzitett hataridék lejértat kévet6 10 naptéri napon belil a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és
Addirodéja benyujtja a Kincstar teriletileg illetékes szervéhez.

. A koltségvetési gazdalkodas rendje

. A Polgdrmesteri Hivatal Pénziigyi és Addirodaja elldatja a helyi nemzetiségi Snkormanyzat
bevételeivel és kiadasaival kapcsolatos tervezési, gazdalkoddsi, ellendrzési, finanszirozasi,
adatszolgéltatasi és beszamoldsi feladatokat. A feladat ellatasdval kapcsolatos jogosultsagokat és
kotelezettségeket, a gazdalkodds rendjét szabdlyozd bels6 szabalyzatokban a helyi nemzetiségi
onkormanyzatra vonatkozdan szabalyozza.

. Az Avr.-ben meghatdrozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valddisagaért, a szdmviteli
szabalyokkal és a statisztikai adatokkal valé tartalmi egyezdségért a helyi nemzetiségi
onkormanyzat tekintetében az elnok felelés.

. A nemzetiségi 6nkormdnyzat operativ gazdédlkodasaval Osszefiiggd dontési hatdskdrok és
ellendrzési jogkorok gyakorldsanak rendjét, felelGseinek és a helyettesités rendjének a

meghatarozdsat a hatalyos gazddlkodasi szabalyzat tartalmazza.

a) A Kotelezettségvallalas rendje:

. A helyi nemzetiségi 5nkormanyzat nevében a helyi nemzetiségi dnkormdnyzat feladatainak elldtasa
(végrehajtasa) soran fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget vallalni (tovabbiakban:
kotelezettségvillalas) kizardlag az elndk vagy az altala felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati
képviseld jogosult.

. Az Avr.52. § (7a) bekezdésében foglaltak alapjan, ha a nemzetiségi 6nkormanyzatndl nincs a fentiek
alapjan kotelezettségvallaldsra jogosult személy vagy a kotelezettségvdllalasra jogosult személy
feladata elldtasaban akadalyoztatva van, a képvisel§-testiilet egyedi hatarozatéban, az Aht. 6/C. §
(2) bekezdés b) pontja szerinti 6nkormanyzati hivatal alkalmazésaban &all6 személyt jeldlhet ki a
nemzetiségi Onkormanyzat kiaddsi el6irdnyzatai terhére vonatkozd kotelezettségvallalds
gyakorldsara.

. A képviselS-testiilet vagy a kdzgy(ilés altali kijelolés megszlinik, ha a kodtelezettségvallaldsra mas
személy valik jogosultta vagy az arra jogosult személy akaddlyoztatdsa megszinik.

. A kotelezettségvallalds el6tt a kotelezettséget vdllaldnak meg kell gy6z6dnie arrél, hogy a
rendelkezésre dll6 fel nem hasznalt elirdanyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.

. Az Aht. 1. § 15) pontjaban leirtak alapjan kdtelezettségvallaldsnak mindgsiil: a kiaddsi elGirdnyzatok,
és - ha jogszabaly azt lehet6vé teszi - a 49. § szerinti lebonyolitd szerv szdmara a Kormany
rendeletében meghatdrozottak szerinti rendelkezésre bocsatott Gsszeg terhére fizetési
kotelezettség vallaldsardl sz616 - igy kilondsen a foglalkoztatasra iranyuld jogviszony létesitésére,
szerzGdés megkotésére, koltségvetési tdmogatas biztositasara iranyuld - szabalyszer(ien megtett
jognyilatkozat.

. A kotelezettségvdllaldst kovetSen gondoskodni kell annak nyilvantartdsba vételér6l. A
kotelezettségvidllaldsok, mds fizetési kotelezettségek nyilvantartdsara vonatkozd szabalyokat a
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 14. szamu melléklete rogziti.



. A kotelezettségvallaldsok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A nyilvantartast
a Pénzigyi és Addiroda szamviteli Ugyintézé (kdltségvetési referens) vezeti. A kotelezettségvallalas
nyilvantartd — nyilvdntartds adatai alapjan — haladéktalanul koteles jelezni a jegyz6 felé, ha
valamelyik kiemelt elGirdnyzat a kételezettségvallaldsok kdvetkeztében teljes egészében lekotésre
kerilt.

b) Pénziigyi ellenjegyzés:

. A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és Addiroda
vezetGje altal irasban kijeldlt, a Polgdrmesteri Hivatal allomanydaba tartozd koztisztvisel§ irdsbhan
jogosult (a kijeloléseket Polgarmesteri Hivatal mindenkor hatdlyos gazdalkodasi szabalyzata
tartalmazza). A kotelezettségviéllaldas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a
felsGoktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legaldbb kozépfokd iskolai
vegzettséggel és emeliett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

. A pénzigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentuméan a pénzigyi ellenjegyzés
ddtumdnak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult
személy aldirasdval kell elvégezni.

. A kételezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzési feladataival megbizott személynek az Aht. 37. § (1)
bekezdése szerinti pénzligyi fedezet vizsgdlata soran arrél kell meggy&z6dnie, hogy a tervezett
kifizetési id6pontokban megfelel6 mennyiségii pénzeszkdz (likvid fedezet) all rendelkezésére. A
Kormany egyedi hatdrozatan alapuld, tobb év elGiranyzatait terheld kotelezettségvallalds esetén a
pénziigyi fedezetet klilon vizsgdlat nélkil biztositottnak kell tekinteni, ha a 46. § (2) bekezdés b)
pontja, valamint (3) és (4) bekezdése szerinti feltételek teljesiilnek. Az Aht. 32. §-a szerinti
el8irdnyzatok terhére torténd kotelezettségvallalds és az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti
kotelezettségvallalas esetén a pénziigyi ellenjegyzés sordn kizardlag arrdl kell meggy&zddni, hogy

a) a kotelezettségvallalds nem sérti a gazddlkodasra vonatkozd szabalyokat,

b) a tobb év elGirdanyzatait terhel§ kotelezettségviéllalds esetén a koltségvetési évet kdvetd
éveket terhel§ Gsszegekre a 46. § (2) bekezdés b) pontja, valamint a 46. § (3) és (4) bekezdése
szerinti feltételek teljestilnek, valamint

c) az Aht. 32. § d) pontja szerinti esetben a kitelezettségvallalas megfelel a Kormany egyedi
hatadrozataban foglaltaknak.

. Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a fentiekben leirtaknak, az ellenjegyzésre
jogosultnak errél irdsban tdjékoztatni kell a kotelezettségvallalét.

. Ha a kotelezettséget véllalo a tdjékoztatds ellenére irdsban utasitast ad az ellenjegyzésre, az
ellenjegyz6 koteles az utasitasnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint
eljarni.

c) Ervényesités:

. Az érvényesitést a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és Addéiroda vezetGje, vagy az altal irdsban
megbizott pénziigyi-szamviteli szakképesités(i kdztisztviselSje végzi.

. Ateljesités igazolas alapjan az érvényesitének ellengrizni kell

- az Osszegszer(iséget,

- afedezet meglétét és azt, hogy

- a megel6z8 ligymenetben az Aht.; az Avr. és az Ahsz., tovabba e megéllapodas el§irasait
betartottak-e.



3. Amennyiben az érvényesit6 az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a bels6 szabalyzatok
megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozénak. Az érvényesités nem tagadhaté meg,
ha ezt kbvetSen az utalvanyozé erre irdsban utasitja. A tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54. § (4)
bekezdésében foglalt szabalyokat kell megfelel6en alkalmazni.

4. Az érvényesitésnek —az ,érvényesitve” megjeldlésen kiviil — tartalmaznia kell
- a megallapitott 6sszeget,
- az érvényesités datumat és
- az érvényesitd aldirasat.

5. Az érvényesités az utalvanyon keril rdvezetésre.

d) A teljesités igazolasa:

1. Az Avr. 57. § (4) bekezdése alapjan a teljesitésigazolasra jogosult személyeket — az adott
kotelezettségvallaldshoz, vagy a kotelezettségvéllaldsok el6re meghatdrozott csoportjaihoz
kapcsoléddan — a kitelezettségvdllald, azaz az elnék irdsban jeldli ki.

2.A teljesités igazoldsa a kiadds utalvanyozésa el6tt torténik.

3. A teljesités igazolds sordn ellenérizheté okmanyok alapjan ellengrizni, igazotni kell
- a kiadasok teljesitésének jogossagat,
- a kiadasok 0sszegszerliségét,
- ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettségvallalas estében annak teljesitését.

4. A teljesitésigazolas
- a szamlan ,A ..... sz. szerz8dés/ megrendelés / hatdrozat alapjan a kifizetés jogossagat és
dsszegszer(iségét az Onkormdnyzat/Intézmény részére igazolom.” szdveg ravezetésével, a
teljesités igazoldsanak datumadval, és
- a teljesitésigazoldsra jogosult személy alairasaval torténik.

e) Utalvanyozas:

1. A helyi nemzetiségi onkormanyzatndl a kiadds teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszdmoldsanak elrendelésére (tovdbbiakban: utalvdnyozasra) kizardlag az elndk vagy az altala
felhatalmazott nemzetiségi onkormanyzati képvisel§ jogosult. Utalvanyozni csak az érvényesités
utdn lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan kerilhet sor. Készpénz a hazipénztarbdl akkor
fizethetd ki, ha a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elntke a kifizetés teljesitéséhez sziikséges
dokumentumokat (szerzddés, szamla) bemutatja, és szandékat a pénzfelvételt legaldbb egy nappal
megel&z8en a Polgdrmesteri Hivatal pénztari feladatokkal megbizott koztisztvisel6jének jelzi.

2. Utalvényozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztdrbizonylatra ravezetett, mas
esetben az utalvdnyrendeletre rdvezetett irdsbeli rendelkezéssel lehet. A killon irdsbeli rendelkezés
az érvényesité és az utalvdnyozd legaldbb fokozott biztonsagu elektronikus aldirasaval ellatott
elektronikus dokumentumban is térténhet.

3. Akészpénzes fizetési mod kivételével az utalvanyon fel kell tiintetni:
a) az,utalvany” szét,
b) a koltségvetési évet,
c) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,
d) a fizetés id6pontjat, mddjat, 6sszegét, devizanemét,



e) abevétel, kiadds egységes rovatrend és kormanyzati funkcié szerinti szimat és megnevezését,
a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkéz allamhéztartdsi
szamviteli kormanyrendelet szerinti kdnyvviteli szamldjanak szamat és megnevezését,

f) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

g) azutalvdnyozod keltezéssel ellatott aldirdsat, és

h) az58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

Nem kell kiilén utalvanyozni:

VI.

a) akozigazgatasi hatdségi hatarozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kdzhatalmi bevételek
rovatain elszamolandd koltségvetési bevételek beszedését, az egységes rovatrend B401.
Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgéltatasok ellenértéke, B403. Kozvetitett
szolgaltatdsok ellenértéke és B406. Kiszamldzott dltaldnos forgalmi adé rovatain elszamolandé
koltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szdmla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a szamlavezetd
altal felszdmitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési kiadasokat és
kamatbevételeket,

c) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszdmolandé finanszirozasi
bevételek teljesitését, és

d) a fedezetkezelGi szamlardl, valamint - a fedezetkezel8i szamlara torténd atutalds esetén - az
épittetGi fedezetbiztositdsi szamlardl torténd kifizetéseket.

f) Osszeférhetetlenségi szabalyok:

. A kotelezettségvdllalé és a pénzigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet.

Az érvényesit6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallaldsra, utalvanyozésra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

Kotelezettségvallaldsi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozési és teljesités igazolasara
iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk. szerinti kozeli
hozzatartozdja vagy maga javara latnd el.

A kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra, a pénziigyi ellenjegyzésre, az érvényesitésre és a
teljesitésigazolasra jogosult személyek nevérdl és aldirds mintajarél a Polgdrmesteri Hivatal
nyilvantartast vezet. A nyilvantartds vezetéséért a Polgdrmesteri Hivatal Pénziigyi és Addiroda
vezetGje a felelbs.

A nemzetiségi 6nkormanyzat szimlavezetése

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat 6nallé pénzforgalmi szamldt vezet. A nemzetiségi dnkormanyzat
fizetési szdmlajat a nemzetiségi Gnkormanyzat altal vélasztott szamlavezeténél vezeti. A szamla
feletti rendelkezési jogosultsagokat a helyi dnkormanyzat pénzkezelési szabalyzata tartalmazza,
melynek rendelkezései kiterjesztésre keriiltek a nemzetiségi 6nkormanyzatra is.

Szamlavezet§ hitelintézet: Raiffeisen Bank
Szamlaszam: 12001008-01339820-00100005

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat a vélasztott szamlavezetd hitelintézetet a hénap elsé napjaval
valtoztathatja meg.



3. Az éllamhdztartdsrol szol6 torvény végrehajtdsdrdl széld 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) 147/A. § alapjan a folyamatos pénzellatas érdekében a nemzetiségi
dnkormanyzat a szamlavezets megvaltoztatasard! hozott dontésérél a Kincstar teriiletileg illetékes
szervét legkésébb

— avaltozas tervezett id6pontja el6tt 30 nappal, valamint
— afizetési szamla megvaltozasardl valtozassal egyidej(ileg
értesiti.

Az értesitések hatdridére torténd elkildéséért a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és Addiroda
vezetdje felelbs.

A belfdldi hitelintézet dltal vezetett fizetési szamlan lévd szabad pénzeszk6z6k lekothetk.

Az dtmenetileg szabad pénzeszk6z6k betétként vald elhelyezésérdl a nemzetiségi dnkormanyzat
képvisel-testiilete dont.

4. A helyi nemzetiségi 6nkorményzat miikodésének altaldnos tdmogatdsdt a nemzetiségi
onkormanyzat kdzvetleniil az Allamkincstartél a kéltségvetési térvényben meghatéarozottak szerint
veszi igénybe.

5. A helyi nemzetiségi 6nkorményzat 6nallé pénztérral rendelkezik, mely vonatkozdsaban a pénztarosi
feladatokat a Polgdrmesteri Hivatal pénztarosa latja el. A hazipénztarbdl a készpénzben torténd
kiadasok teljesitésére a pénztéri 6rdk figyelembevételével és az Onkormanyzat mindenkor hatélyos
pénzkezelési szabdlyzataban foglaltak szerint keriilhet sor.

6. A helyi nemzetiségi dnkormanyzat pénzkezelésére vonatkozdan részletes szabdlyokat a helyi
dnkormanyzat hatédlyos pénzkezelési szabalyzata tartalmazza, melynek hatélya kiterjesztésre keriilt
a nemzetiségi onkormanyzatra is.

VII. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

1. A Polgdrmesteri Hivatal a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasait
elkilonitetten vezeti.

2. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat térzskonyvi nyilvantartasba vételével és adoszam igénylésével,
tovébbd a nemzetiségi nkormdnyzat adataiban bekovetkezett valtozdsokkal kapcsolatos teend6it
a Polgdrmesteri Hivatal Pénziigyi és Adoiroda latja el az adat keletkezésétdl, illetve megvaltozasatdl
szamitott nyolc napon belil.

A nemzetiségi 6nkormanyzat térzskényvi nyilvantartasi szdma: 782005
Addszdma: 15782009-1-13
Statisztikai szdmjele: 15782009-8411-371-13

Az adatok sziikség szerinti, a megallapodasban, illetve a hatdlyos jogszabdlyokban megjeldlt
hataridGk szem eldtt tartasaval torténd aktualizdlasaért felelds:

a) a telepllési 6nkormanyzat részérél: aljegyz6

b) a nemzetiségi 6nkormanyzat részérdl: elndk

3. A helyi nemzetiségi énkormanyzat gazdédlkoddsdval 6sszefliggs sajatos feladatokat a szamviteli
politika keretében elkészitett — eszkdzok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata, az



eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzata, a pénzkezelési szabdlyzat- tovdbbd a felesleges
vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabélyzata és a szamlarend tartalmazza. A
szabalyzatok hatdlya a nemzetiségi onkormanyzatra is kiterjednek.

4. A vagyon leltdrozasa a helyi 6nkormanyzat leltérozési és leltarkészitési szabdlyzataban el8irtak
szerinti rendszerességgel és mddon torténik. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat vagyonanak
leltdrozdsdhoz az elndk, és az altala irdshan kijeldlt képvisel§ kdzremkddik.

5. A vagyontdrgyak selejtezését a helyi 6nkormdnyzat ,felesleges vagyontargyak hasznositdsanak és
selejtezésének” szabalyzatdban elirtak szerint kell elvégezni. A helyi nemzetiségi nkormanyzat a
selejtezésre javasolt eszkozeire az elndk —a helyi nemzetiségi nkormanyzat képvisel§-testiiletének

véleményét kikérve —tesz javaslatot a jegyz6 felé.

6. A nemzetiségi 6nkormanyzat vagyona - az abban bekdvetkezett névekedés vagy csokkenés —
elkiilénitetten, a kdnyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagoldsban, a zarszdmadasi hatdrozatban
keriil bemutatdsra.

VIII. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellenérzés

1. A Polgdrmesteri Hivatal a helyi nemzetiségi 6nkormdnyzat vonatkozdsaban koteles a belsé
kontrollrendszer keretében kialakitani, m{kddtetni és fejleszteni a kockdzatkezelési rendszert, a
kontrolltevékenységeket, az informécié és kommunikaciés rendszert, tovabba a nyomon kévetési
rendszert. A helyi nemzetiségi 6nkorményzatra vonatkozé belsé kontrollrendszer kialakitdsaért a
jegyz6 a felelds.

2. A belsé kontrollrendszer kialakitdsdnal figyelembe kell venni a koéltségvetési szervek belss
kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl sz8l6 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet elGirasait,
tovabba az dllamhaztartasért felelds miniszter dltal kdzzétett mddszertani Gtmutatékban leirtakat.

3. A helyi nemzetiségi dnkorményzat belsG ellenérzését a Polgarmesteri hivatal altal megbizasi
jogviszony keretében foglalkoztatott belsé ellendr végzi a Felek megallapodasa alapjan.
A megbizasi szerz6dés megkotésére a Felek megdllapoddsa alapjan a jegyzé jogosult és kételes.
Bels6 ellendérzésre a kockazatelemzéssel aldtdmasztott éves bels6 ellendrzési tervben
meghatdrozottak szerint kerlilhet sor.

4. A belsé ellen6rzési kockazatelemzéssel és tervvel kapcsolatosan a nemzetiségi 6nkormanyzat
elndke ellendrzési téma-javaslatokkal fordulhat a jegyz6hoz az adott évi belss ellen6rzési tervbe
foglaldsahoz. Az el6zetes egyeztetés térténhet széban és irdsban (e-mail Gtjan is) egyarant.

A bels6 ellendrzési és belsd ellendrzési vezetSi feladatok elldtasahoz kapcsolddéan a helyi
dnkormanyzatra irdnyadé hataridék szerint jar el.

5. A nemzetiségi 6nkormanyzatra vonatkozéan kiilon belsé ellenérzési kézikényv nem késziil, a helyi
onkormadnyzat belsd ellenGrzési kézikbnyvének hatalya kertl rajuk kiterjesztésre.
A belsd ellendr az elkészillt jelentés-tervezetet a jegyzének kiildi meg elézetes egyeztetés céljabol,
aki koteles az elndk részére azt e-mail Utjdn tovébbitani. A tovabbi egyeztetés térténhet akar a
jegyzén keresztil, akdr az eIndk és a belsd ellendr kdzott kézvetleniil masolatot kiildve errél minden
esetben a jegyz6 részére.

6. A belsG ellenbrzési jelentésben feltart esetleges hidnyok orvosldsdval (az intézkedési terv
elfogadasaval) kapcsolatosan az elnéknek a jegyzével egyiittmiikbdési kdtelezettsége van minden
esetben.



7.

8.

A megallapodas alairdsaval és elfogaddsaval az eindk véllalja, hogy a belsé ellenérzéssel kapcsolatos
jogokat és kotelezettségeket a szervezeti és miikodési szabalyzataba beilleszti.

A bels§ ellenGrzés lefolytatdsanak részletes rendjét a megbizott belsé ellendr, mint belsé
ellen6rzési vezetd altal jovahagyott belsé ellenbrzési kézikonyv tartalmazza.

A bels§ ellenbrzéshez sziitkséges dokumentumok rendelkezésre bocsatasa a Polgdrmesteri Hivatal
(Pénziigyi és Addiroda) feladata.

. Zaro rendelkezések

Szerz8d§ felek kijelentik, hogy a jov6ben az éves koltségvetési beszamolo és az éves koltségvetési
terv elkészitése soran jelen megdllapodasban rogzitett eljardsi rend szerint jarnak el, és az
elfogadott koltségvetés végrehajtasa soran az egylittmiikodés szabalyait kolcsdndsen betartjak.

Szerz&dé felek jelen megéllapoddast hatarozott idére, a nemzetiségi Gnkormanyzat megbizatdsadnak
idejére kotik, évente januar 31. napjaig fellilvizsgaljak és sziikség szerint modositjdk. A jegyzd a
megallapodésra vonatkozo jogszabdlyok véltozdsa miatti modositasok sziikségességeét a telepiilési
és a nemzetiségi onkormanyzatnak jelzi. A teleplilési és a nemzetiségi Snkormanyzat képvisels-
testlilete a megéllapoddst sziikség esetén hatdrozatdval mddosithatja.

Felek megallapodnak abban, hogy jelen megallapodas aldirdsaval egyidejlleg a koztik 2014.
december 1. napjén létrejott, Budakaldsz Varos Onkormanyzat KépviselS-testiilete altal hozott
246/2014.(X1.27.) szdmdy, valamint a Budakaldszi Szerb Nemzetiségi Onkormdnyzat &ltal hozott
54/2014.(X1.14.) SZNO szdmu hatdrozatokkal elfogadott egyiittm{ikbdési megdallapodds hatalyat
veszti.

A kbzigazgatési szerz8dést Budakaldsz Varos Onkorményzat Képvisel§-testiilete a ..../2022.(........)
szdmU hatdrozatéval, a Budakaldszi Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel§-testilete a
..../2022.(.....) szdm0 hatdrozatdval jévahagyta. Rendelkezéseit 2022. ..... 1. napjatdl kell alkalmazni.

Budakalasz, 2022. .....

//?g“//

Budakaldsz Varos Onkormaényzat Budakaldszi Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat

polgarmestere elndke



