
B u d a ka l ász Vá ros o n ko ľm á ny zata Ké pvis e I ő_testü l eté nek 23 l 2022. (lx. 29 .|
ön kormányzati rendelete

az onkormányzat Szervezeti és Míĺködési Szabályzatáró! szóló 8l2o15. (xl.27.|
cin kormányzati rendelet módosításáról

Budakalász Város Önkormányzata az Alaptorvény 32. s ę) bekezdésében
meghatározott eredeti jogalkotóĺ hatáskörében és az Alaptörvény 33. $ (1) bekezdés
d.) pontjában meghatározoItfeladatkorében eljárva a következőket rendeli el:

1. S

(1) Az ÖnkormányzatSzervezti és Működési Szabályzatárol szÓló BudakalászYáros
Önkormányzat Képviselő- testÜletének812015 (lll.27.) számú onkormányzati rendelet
2. melléklete helyébe jelen rendelet 1. melléklete lép.
(2) Az ÖnkormányzatSzervezti és Működési Szabályzatáról szóló Budakalász Város
Önkormányzat Képviselő- testÜletének8ĺ2015 (lll.27.) számú önkormányzati rendelet
5. melléklete helyébe jelen rendelet 2. melléklete lép'
(3) Az Önkormányzat Szervezti és Működési Szabályzatáról szóló Budakalász Város
onkormányzat Képviselő- testÜletén ek 812015 (lll'27 ') számú önkormányzati rendelet
7. melléklete helyébe jelen rendelet 3. melléklete lép.
() Az onkormányzat Szervezti és Működési Szabályzatáról szóló Budakalász Város
ÖnkormányzatKépviselő- testÜletének8ĺ2015 (lll.27.) számu önkormányzati rendelet
B. melléklete helyébe jelen rendelet 4. melléklete lép.

2.S

Ez a rendelet2022. szeptember 30-án lép hatályba.
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Záradék:

A rendeĺetet a képviselo-testulet a 2022. szeptember 28-i Ülésén alkotta meg,
rdetése 2022. szeptember 29-én megtörtént.
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l . mel lékl et a 23 l 2022.(IX.29 .) önkoľmány zatí r ęndelethez

A képviselő-testu|et az alábbi hatáskiiľeit ľuh ázza át a
polgáľmesteľľe és jegyzőľe

PoIgá ľmesteľre átruházott hatáskö ľtik

I. Aftildművelésĺigazgatássalkapcsolatoshatásktiľök:

(1) Gondoskodik az önkormányzat tulajdonában lévő ingatlanok növényvédelmi
feladatainak ellátásáľ ől é s ellenőrzéséről.

(2) Az állati hulladék ártalmatlanná tételével kapcsolatos feladatok e|ltttásátől szőlő
szer zo dést me gköti az źitala kiv ál asztott szolgáltatőv al.

(3) A település belteľületén a kóbor ebek befogásával, őrzésével, éľtékesítésével vagy
tlrta|matlanná tételével kapcsolatos feladatok ęllźúásfua szerződést kot aZ általa
k i vál as zto t t szol gáltatőv a|.

(4) A helyi környezetvédelem és természetvédelemľol szőlő 2012014.(XII'l9.)
onkormányzati rendelet, az á||attartás rendjéről szóló VI. fejezet 40. és 41.$-a alapján
dönt az állattaĺ1ási iigyekben.

il.
(1)

(2)

(3)

(4)

Az épített kłiľnyezet alakítása és védelme:
Megađja vagy megtagađja a tulajdonosi hozzájárulást az onkoľmányzati lakás, nem
lakás célú helyiség szerkezętet éľintő felújítása, bővítése, tltalakittLsa. korszerűsítése
esetén.
Gyakoľolja a tulajdonost megillető jogokat, ha az önkoľmányzat tulajdonát képező
ingatlannal szomszédos ingatlanon folyó építési munka az cjnkoľmányzat jogos érdekeit
éľinti.
Megadja vagy megtagađjaa tulajdonosihozzájáru|ástazépítésügyi hatósági engedélyek
megadásáh o z, az önkormány zat tulaj donában lévő telekingatlanok esetében.
Megadja vagy megtagadja a tulajdonosihozzájźtulást az onkoľmányzattulajdonában
lévő lakásban' nem lakás célú helyiségben és telek ingatlanon közművekkel és ezek
méľőberendezéseivel kapcsolatos munkák (felújítás' csere' hibaelhárítás, új
közműbekötés) esetén.

Megrendeli a ľovarok és rágcsálók iľtását, és megkoti a szúnyoggyéľítésre vonatkozó
szerződéseket.
Szerződést kot az oEP-el aziť1usag egészségügyi, védőnői ellátás ťĺnanszírozására
Dönt a mindenkoľi éves koltségvetésben biztosított keretösszeg erejéig pľevenciós
célokat szolgá|ő, a lakosság széles koľét éľinto egészségügyi szűľésekről.

ilI. Kiizteľĺilet_használattal kapcsolatos hatásköľiik
(1) Engedélyezi a közterület épülettel, épületrésszel, más építménnyel, vagy egyéb

berenđezéssel' anyaggal való ideiglenes elťoglalását' ill. a rendeltetóstől eltérő célra és
módon való haszn źllatát.

(2) Haladéktalanul visszavonja a közterület-használati hozzájárulást tiltott tevékenység
esetén'

IV Az egészségügyi és szocĺális ellátással, valamĺnt
ifjúságvédelemmel kapcsolatos feladat- és hatásktiľök

a gyermek_ és

(1)

(2)
(3)



(4) A Szociális és gyeľmekvédelmi ellátásokkal kapcsolatos hatásköröket a

16|202I.(VII.02.) számu a települési támogatásokról, egyes szociális ellátásokról'
valamint a gyeľmekvédelem helyi ľendszeľéľől szóló ĺinkoľmányzati ľendelet
szabáIyozza.

(5) Kezdęményezi az intézmények műköđési engedélyezési eljárásának megindítását és

esetleges módosítását.
(6) Dönt az önkoľmányzat sajat halottá nyilvánításľól és a sajtú' halott temetkezési

költségeinek viseléséľől 300.000.-Ft értékhatáľig.

V. A gazdálkodással kapcsolatos feladat- és hatáskłiľtik

(1) ÉľÉkhatár nélkül elfogadja és felhasználja a magánszemélyek és jogi személyek által
tett kĺjzéľdekű kötelezettségvállalásokat, ha azok a jogszabályi előíľásoknak
megfelelnek.

(2) A Polgáľmester kĺjltségvetéssel kapcsolatos hatáskcjreit az Önkoľmányzatkoltségvetési
rendel ete szab ály ozza.

VI. Az Onkoľmányzatvagyonával kapcsolatos feladat- és hatásköľtik

(1) Hozzájárul a jelzálog1og és elidegenítési és terhelési tilalom törléséhez a kölcsönok
v isszaťlzetése e s etén.

(2) Gyakoľolja attľsasházak vonatkozásábanazönkotmányzatitulajdonú albetétek esetében
a tulajdonosi jogokat.

(3) A helyi támogatás nyujtasára létrejött szerzođések igénylői, illetve atámogatottak által
megszegése esetén a szeľződéseket felmondja és intézkedik az Önkormányzat
kovetelésének érvényesítése iľánt.

(4) A polgáľmestet hozzájárulást ad a munkáItatói kölcsön és helyi támogatás alapjan
bejegyzettjelzálogjogot megelőző helyen a hitelt folyósító pénzintézet jelzálogjogának
és elidegenítési és terhelési tilalom bĄegyzéséhez.

(5) A helyi támogatás kifizetése után gondoskodik ajelzálogsog, valamint az elidegenítési és

terhelési tilalom ingatlan-nyilvántaľtásban toľténő bej egyzéséľől.
(6) Megadja vagy megtagadja a tulajdonosi hozzájátulást az ingatlanok telekhatáľ-

ľende zé s éh ez, szab ály o zásźlho z.
A telekalakítással, területľendezéssel és telekhatáľ-rendezéssel osszefüggésben az ingatlan
tulajdonjogának az önkoľmányzat által történő ingyenes megszeľzése tárgytńan a polgármester
dont. A Képviselo{esttilet felhatalmazza a polgárlnesteľt minden olyan ingyerres tulajdonjog
megszerzésével összefüggo szerzodés aláírásáľa, arnelyek többletköltséget - kivéve az ügyvédi és

eljáľási díjakat - neln okoznak az onkormányzat számźra. A polgáľmesteľ jogosult olyan
területrendezési, illetve telekalakítási dokumentáció aláirásźľa, ame|yhez tulajdonjog
megszerzéséľe vonatko ző szerzodés nem kapcsolódik.

(7) Hozzájárul abejegyzett elővásárlási jog töľléséhez'
(8) Megadja a székhely, telephely bejegyzési engedélý az önkoľmányzatitulajdonú ingatlan

esetén annak, aki az ingatlan bérleti jogaval ľendelkezik, vagy egyéb más jogcímen
haszĺálj a, a j o gvi szony fennál l ásának idej éi g.

(9) Dont az önkoľmányzat tulajdonában lévő utak, kozművek karbantartási, felújítási
munkáiľól munkánként akozbeszeľzési értél<hatar alatt a költségvetésben meghatźttozott
keľetosszeg eľejéig, a mindenkoľi belső szabályozás függvényében.

(10) Dönt karbantar1ási és felújítási munkálatokĺól aZ ĺinkoľmányzati fenntaľtású
intézmény ekb en' önkoľmányzati tul aj donú ingatl anokban.



vII. Jegyzőre átľuházotthatásköľök

(1) A jegyző hatásköreit a 312022.(I.28.) telepiĺléskép védelméľől szóló önkormányzatí
rendelet és a 1Il2015.Gv.30.) a közösségi egyiittélés alapvető szabályafuől, és ezek
elmulasztásának j o gkövetkezményeiľől szóló önko rmźlnyzati rendelet szabá|y ozza.





2 . me l l ékl e t a 23 l 2022 . (IX.29 .) o nko rmány zati r endelethez

A KÉPusELo_TEsTÜLET ÁLlłľnÓ BIZoTTsÁcłllĺłx FELADAT_ És
HATÁSKoRE

I. Pénzügyĺ és Gazdasági Bizottság:

Véleményezĺ:
1. az önkoľmányzati rendeletek tervezetét
2. ahelyi adók bevezetésére, megváltoztatására és megsziintetésére irányuló javaslatokat,
3. a költségvetéssel kapcsolatos előteľj esztéseket,
4. az onkoľmán yzat gazđasági progľamj át,
5. az onkormányzat álta| alapított gazdasági táľsaságok első számú felelős vezetőinek

ťo glalko ztatás áv a| kap c s o l ato s kórdé s eket,
6. az átmeneti gazdálkodásra, aZ éves költségvetésre, annak módosításaiľa vonatokozó

ľendeletek tervezetét, a költségvetési beszámolókat, valamint azáľszámadást.
7. önkormźlnyzati tulajdon elidegenítését, cseréjét, megterhelését, vál|a|kozásba való

bevitelét, illetve más célú hasznosítását.
8. önkoľmányzati táľsulás létrehozásáľa, illetve az ahhoz töľténő csatlakozásravonatkoző

javaslatokat.
9. az önkoľmányzati intézmény létľehozásáľa, átszervezéséľe, illetve megsziintetóséľe

vonatkozó j avaslatokat
10. Véleményt ad jogi, ügyrendi kéľdésekben

Ellenőľzi:
Í. ęllenőrzi és nyilvántartja a képviselői, bizottsági tagok vagyonnyilatkozatát és szükség

e s etén l e fo l ytatj a a Va gyo nny ilatko zati e lj árást
2. az éves koltségvetés végrehajt źsát, az átcsopoľtosításokat és a költségvetési gazdálkodás

szabályszeľűségét
3 . a k o te l e zettsé gv állal ás szab álv szeľűs é gét
4 . a lakáshas zno s ítást, he l yi s é g g azdálko dást

Kivizsgálja:
- az osszeferhetetlenség, méltatlanság megállapításárairźĺnyuló kęzdeményezéseket

Javaslatot tesz:
1. a polgáľmesteľ jutalmazásáľa és illetményének emelóséľe
2. az önkormányzati vagyon kezeléséľe, működtetésére
3. hitelek felvételéľe

Bigyelemmel kíséľi:
1. és elemzi a gazdasági társaságok működését, gazdálkodását
2. a költségvetési bevételek a vagyonváItozás alakulását

Dłint:
a vagyonľenđeletben meghatát ozott átruházott hatáskĺjrökben

II. A Településfejlesztési és Kiiľnyezetvédelmi Bizottság:

Véleményezĺ:

az év es eľedeti kö ltségvetésre vonato kozó ľendel e t terv ezetét.
az o nko rm ány zatot é ri ntő v állď.ko zásfej 1 e szté s i e lképze l é s eket

1

2



3. Vélęményt nyilvánít onkormányzati tulajdonú földek elidegenítésével kapcsolatos
szabtiy oztlsi teľvi és környezetvédelmi kéľdésekb en.

4. az onkoľmányzati terület felhasználtlsokat, beruházásokat.
5. 

i"jr;,ľj'*:ľ"o 
foľgalmi rendje a|akításának kornyezetvédelmi

6. a koľnyezet elemeit érintő kérdésekben (levegőtisztasźĺg, ivővizel|átás, zöldfelületek
védelme, telepített köľnyezet védelme, zajvédelem).

7. a kommunális hulladékgazdálkodással kapcsolatos szerződéseket véleményezi és

végrehaj tásukat ellenőrzi.
8. véleményezi mindazon szerződéseket, előterjesztéseket, melyek a

településfej lesztéssel, köľnyezetvédelemmel kapcsolatosak

Javaslatot tesz:

1 . az onkoĺmány zati bęruháztlsok ľendj ének me ghatfu ozásár a,

2. a közműfejlesztésre, kozreműködik annak előkészítésében és kimunkálásában
3. kornyezetvédelmi kérdésekben
4. aziparfejlesztési koncepcióra és ellęnőrzi annak végrehajtását'
5. a keľeskedelem- és szolgáltatásfejlesztési koncepcióľa és ellenőrui annak végrehajtását.

Figyelemmel kíséľi:
1. település foľgalmi rendjét, a helyi közlekedés alakulását.
2. azivővízęIlátást, szennyvizelvezetést' ezekkel kapcsolatbanirtézkedést kezdeményez,

javaslatot tesz
3. kozľeműködés a telepiilésrendezési pľogľam kidolgozásában, megvalósulása

figyelemmel kísérésében és elősegítésében.

III. A Táľsadalmi Szolidaľitás és Humán Ugyek Bĺzottsága

Véleményezi:
1. azéveseredetikoltségvetésľevonatokozórendelettęrvezętét
2. a képviselő- testtilet hatáskorébe tartoző köznevelési, kultuľális, ifiúsági és sport

kérdésekkel foglalkozó testületi előterj esztéseket
3. akülönböző szewezetekkelmegkötendő egyiittműkodésimegállapodásokat
4. az onkoľmányzat által létesített és fęnntartott gyermekjóléti' nevelési intézmények,

valamintazintézményvezetoiá||ásttrabenyújtottpá|ytnatokat
5. a névhasználati kérelmeket
6. azíntézményeknévvá|toztatźĺsával kapcsolatos kéľelmeket
7. a szociális intézmény vezetői állásáľa meghiľđetett és beérkezettptiyázatokat.
8. a szociális feladatot e||átő intézmény működési ľendjének meghatározásáľa tętt

előterj esztéseket, j avaslatokat.
9. a szociális feladatot ellátó intézmény tĺtszervezésére, szerkęzetźlta|akitćstra tett

javaslatot.
10. Véleményt nyilvánít és javaslatot tesz az Önkoľmtĺnyzat kozigazgatásis teriiletén

elhe lyezé sľe kerül ő képzőmuv észeti alkotásokkal kapc so latban,
11. Véleményezi az onkoľmányzati tulajdonú és nem önkoľmányzati tulajdonú épületen

képzőmúv észeti alkotás ok és emléktáblák elhelye zését
12. Véleményezi a méđia koncepció megvalósításával kapcsolatos döntéseket, ill.

fi gyelemmel kíséľi mríktjdésüket'



13

t4
15

Vél eményezi és j avas l atot tesz önkormány zati kiadv ányok m e gj e lenteté sére.
Véleményezi utcanevek megválto ztatásttra, kozterületek elnevezéséľe.
Véleményezi atestvérvárosi kapcsolatok keretén belüli kultuľális tevékenységet.

2.
aJ.

4.
5.

6.

7.

Javaslatot tesz:

a gyeľmekjóléti, nevelési intézmények alapitására, átszervezésére, megszüntetéséľe,
illetve alapitő okiľatának módo sítására.
tanulmányi ösztöndíjak létesítéséľę'
Feladatkĺjľében javaslatot tęsz a képviselő- testület által alapitott kitüntető címek,
el i smeré sęk adomány oztlsźĺr a.

közművelődési, civil' egyház és sportot támogatő pályázatok meghiľdetésére.
az alapitv ány ok p ály ázati támo gatásár a.

Jav as l ato t te sz az e g é s zs é gü g y i ágazat kö lts é gvet é sí el őir ány zatát a,

Javaslatot tesz a háziorvosi korzethatárok kialakítására és módosításáľ.

Ktizľemíĺködik:
Kozľeműködik a koznęveléssel, kultúrával' spoľttal összefüggő ĺemzetkozi
r enđezv ények helyi me gS Zeľvezésében é s lebonyol ításában.

Ellenőrzi és kooľdinálja:

1. E||enórzi és koordinálja az ĺinkormányzat által fenntartott és műkodtetett gyeľmekjóléti,
nevelési intézmény ek szakmai tevékenységét,

2. a gyermek- és ifiúságvédelem helyzetét szociális szempontból, és e köľben javaslatot
tesz intézkedésekre.

Fĺgyelemmel kíséri:
1' a település egészségügyi ellátottságát, a győgyító-megel oző egészségügyi ellátást végzo

házi oľvo si, fo goľvo si szolgá|at mtĺkö dé sét, a köze gé szsé gügy hely zetét,
2. az egészségügyi ellátóľendszeľ és az egészségĹigyi intézmények tevékenységének

színvonalát, és az ahhoz kapcsolódó lakossági észrevételeket.
3. Figyelemmel kíséľi és ellenőrzi a szocitiis igazgatásľól és szociális ellátásról szóló

töľvény, valamint a szociźiis igazgatásľő| és a szociális ellátásokról szóló
önkormányzati rendelet ľendelkezéseinek végrehajtását.

4. Figyelemmel kíséri a szocitĺlis intézmények működését, valamint a szociális
ellátásokkal és szolgáltatásokkal összefüggő tevékenységeket.

Kezdeményezi:
Kezdeményezi
meghiľdetését.

az ĺinkoľmányzat által nyújtott pá|yázati célú támogatások

Kapcsolatot tartz
a nemzeti sé gi onkoľm ány zato|<kal





3. mel léklet a 23 / 202Ż.( lX. 29. ) ön kormányzati ren deleth ez

Közigazgatási Sze rződés

mely létrejött egyrészről
Budakalász Város önkormányzata (székhelye: 2011 Budakalász, Petőfi tér. 1. adószáma: L5730961"-2-
13 torzskönyvĺ nyĺlvántartásĺszáma: 730963, képviseli: dr. Gobl Richárd polgármester)a továbbĺakban
heĺyiönkormányzat

másrészről

Német Nemzetiségi önkormányzat Budakatász (székhelye: 2011 Budakalász, Petőfi tér. 1. lrodája:
2011 Budakalász, Budai út 30. sz. adószáma: 15781974-1'-].3 törzskönyvĺ nyĺlvántartási száma: 781976
képviseli: Lávĺnger lldikó elnök) a továbbiakban: nemzetĺségi önkormányzat - felek együttesen
Szerződő felek - között, a nemzetiségek jogairól szóló 201'1'. évi CLXXIX. torvény (a továbbiakban: Njtv.)
80'5 (2) bekezdése alapján, az alulírott helyen és időben az alábbitartalommal:

Szerződő felek jelen megállapodásban rögzítik a nemzetiségi önkormányzat helyĺséghasználatával, a
Njtv. 80.5 (1) bekezdésében meghatározott önkormányzati műkodési feltéteIek biztosításával
kapcsolatos feladatok ellátásának, a költségvetés elkészítésének, jóváhagyásának eljárási rendjével és
a költségvetési gazdálkodással, az információs és adatszolgáltatási, a beszámolási kötelezettség
teljesítéséVel, valamint a nyilvántartási tevékenységgel, ĺlletve a vagyonkezeléssel osszefÜggő
szabályokat.

A megállapodás szabályainak kialakítása az alábbijogszabályok figyelembevételéveltörtént:
- a nemzetiségek jogairól szóló 201'L. évi CLXXIX. törvény (Njtv.)

- Magyarország helyi önkormányzatairól szólő 201'1'' évi CLXXX|X törvény (Mötv.)
- az államháztartásról szóló 201'1'. CXCV. torvény (Ánt.)
- az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2oL1'.(xll.31.) Korm. rendelet (Ávr')
- az államháztartás számviteléről szóló 4l2o1.3' (l. 11.) Korm. Rendelet (Áhsz')
- a 370/2011. (Xll.31.) Korm. rendelet a költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső

ellenőrzéséről

!. Az önkormányzati mííkiidés személyi és tárgyi feltételeinek biztosítása

1. A helyi önkormányzat a nemzetĺségi önkormányzat részére a Budakalász Város onkormányzat
tulajdonában lévő, Budakalász, Budai út 30. szám alatti ingatlant 2003. szeptember L2-én ke|t
használati szerződés aIapján kizárólagos használatába adta, és ingyenesen biztosítja az
önkormányzati feladat ellátásához szĺikséges helyĺséghasználatot. A helyiség használatához
kapcsolódó tárgyi infrastruktúra és rezsiköltséget a helyi önkormányzat viseli.

2. Budakalász Város Önkormányzata a Polgármesteri Hĺvatal útján biztosítja a nemzetiségi
önkormányzat részére az onkormányzatĺ működéshez szÜkséges tárgyĺ és személyi feltételeket,
melynek keretében a helyiönkormányzat hĺvatala ellátja:

a) a nemzetiségi önkormányzat képvĺselő-testületi Üléseinek előkészítésével kapcsolatos
feladatokat (meghívók, előterjesztések, hivatalos levelezés előkészítése, postázása, a testületi
ü|ések jegyzőkönyveinek elkészítése, postázása);

b) a képvĺselő-testÜleti és tĺsztségviselők dontéseinek előkészítésével kapcsolatos feladatokat, a

dontéshozatalhoz szükséges nyilvántartási, sokszorosítási és postázási feladatokat;
c) a nemzetĺségĺ onkormányzat működésével, gazdálkodásával kapcsolatos nyilvántartási,

iratkezelésĺ feladatokat.
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2' pontban meghatározott feladatellátáshoz kapcsolódó költségeket - a képviselő-testÜleti tagok
és tisztségviselők telefonhasználata kivételével - a helyĺ önkormányzat vĺseli.

4. A helyi önkormányzat jegyzője önkormányzati megbízottat (a továbbiakban: megbízott) jelol ki a

helyi nemzetiségi önkormányzattal történő kapcsolattartásra, melyről az elnoköt írásban értesíti. A
helyi önkormányzat és a helyi nemzetiségi önkormányzat közötti kapcsolattartásra dr. Papp Judĺt
aljegyzőt (dr.papp.judĺt@budakalasz.hu) jelöli ki. A nemzetiségi önkormányzat részéről
kapcsolattartásra jogosult személy: Lávinger lldikó elnök (ildiko.lavinger@gmail.com).

5. A jegyző vagy annak megbízottja a helyiönkormányzat megbízásából és képviseletében részt vesz
a nemzetiségi önkormányzat testÜleti ülésein és jelzi, amennyiben törvénysértést észlel, továbbá a

nemzetĺségi önkormányzat kérésére szakmai segítséget nyújt annak ülésén, és azon kívül is a

nemzetiségi önkormá nyzat m űködését érintően.

6. A nemzetiségĺ önkormányzat elnĺike a helyĺ önkormányzat képviselő-testtjleti és bizottságĺ Ülésén

tanácskozásĺ joggal részt vesz. A nemzetiségi önkormányzat elnöke tanácskozásĺ joga gyakorlása

során javaslatot tehet a helyi önkormányzat feladatkörébe tartozo, a nemzetiségĺ jogokat

közvetlenül érĺntő Ügy megtárgyalására.

7' A nemzetiségi onkormányzat elnöke jogosult:

- felvĺlágosítást kérnĺ a képviselő-testÜlet szerveitől a nemzetiség helyzetét érintő
önkormányzati hatáskörébe tartozó Ügyekben;

- feladat ellátásához szükséges tájékoztatást igényelni a képviselő-testület szerveitől;
- kezdeményezni, hogy a képviselő-testÜlet saját hatáskorben tegye meg a szükséges

intézkedéseket, hatáskör hĺányában kezdeményezze hatáskörrel rendelkező szerve
intézkedését a nemzetiséget e minőségében érintő ügyekben.

lt. A nemzetlségi önkormányzat költségvetési határozatának előkészítése, tartalma, határideje

t. A jegyző, Vagy az általa megbízott személy a helyi nemzetĺségi onkormányzat költségvetési
határozatának előkészítéséhez szükséges adatokat - a koltségvetési törvényből adódó részletes
információk rendelkezésre állást követően - közli a helyi nemzetiségi önkormányzat elnökével.

2. A helyi nemzetiségi onkormányzat elemĺ költségvetési határozatának szerkezetére az Árlt' zg.s-ban
és az Ávr 24. és27-28.5-ában foglalt szabályokat kell megfelelően alkalmazni.

3. A Polgármesteri Hivatal által elkészített költségvetésĺ előterjesztést és a határozat tervezetét, a
nemzetiségionkormányzat elnöke terjeszti a nemzetiségi önkormányzat képviselőtestülete elé.

4. A helyi önkormányzat jegyzője által előkészített költségvetési határozat-tervezetet az elnok február
L5-éig, ha a kozponti költségvetésről szóló törvényt az országgyűlés a naptári év kezdetéig nem
fogadta el, a központi költségvetésről szóló torvény hatálybalépését kovető negyvenötödik napig
nyújtja be a nemzetĺségi onkorm ányzat képviselő-testületének.

5. A Polgármesteri Hivatal a helyĺ nemzetiségi önkormányzat jóváhagyott elemi koltségvetéséről a
határozat - tervezet képviselő-testÜlet elé terjesztésének határidejét követő harminc napon belÜl
adatot szolgáltat a Kincstár területileg illetékes szervéhez (a továbbĺakban: lgazgatóság).

6. A nemzetiségĺ önkormányzat költségvetésĺ határozatának előkészítéséért, az elfogadást kovető
adatszolgáltatások határidőben történő teljesítéséért a PénzÜgyĺ és Adóiroda vezető a felelős.



I l l. A kĺiltségvetési előirányzatok módosításának rendje

]-. Ha a nemzetĺségi önkormányzat az eredeti előirányzatán felÜl többletbevéteĺt ér el, bevételkiesése
Van, ĺlletve kiadási előĺrányzatain belül átcsoportosítást hajt végre, ahhoz módosítja a

költségvetésről szőló határozatát, melyről a nemzetiségi önkormányzat képviselő-testÜlete dönt.

2. A helyi nemzetiség önkormányzat által végrehajtott előirányzat változásának határozat-tervezetét
a )egyző készíti elő. Az év közben engedélyezett központi támogatások felhasználásról, a saját
hatáskörben végrehajtott, valamint a helyi nemzetiségi onkormányzat költségvetési szervei által
javasolt előirányzat- átcsoportosítások miatt a költségvetési határozat módosításáról a jegyző által
történő előkészítése után, az elnök előterjesztése alapján a helyĺ nemzetĺségi onkormányzat
képviselő-testü lete dönt'

3. A nemzetiségĺ önkormányzat költségvetési szerve bevételei és kiadásai előirányzatai saját
hatáskorben módosíthatóak, a kiadási előirányzatok egymás között átcsoportosíthatóak. Az elnök
a költségvetési szerv saját hatáskörben végrehajtott előĺrányzat- módosításról, átcsoportosításról a

testületet harminc napon belÜl tájékoztatja.

4. A nemzetiségi önkormányzat képviselő-testÜlete _ az első negyedév kivételével _ negyedévenként,
a döntése szerinti időpontokban, de legkésőbb az éves költségvetési beszámo|ó elkészítésének
határidejéig, december 31-ei hatállyal módosítja a költségvetési határozatát. Ha év kozben az
országgyűlés - a helyi nemzetiségi önkormányzatot érintő módon _ meghatározotthozzájárulások,
támogatások előirányzataĺt zárolja, azokat csokkenti, torli, az ĺntézkedés kihirdetését kovetően
haladéktalanul a képviselő-testület elé kellterjeszteni a koltségvetési határozat módosítását.

5. A nemzetiségi önkormányzat előirányzatairól és az abban bekövetkezett változásairól a

Polgármesteri Hivatal PénzÜgyi és Adóiroda számviteli Ĺigyintéző (költségvetésĺ referens) az Áhsz.
14. meIléklete szerĺnti, naprakész nyilvántartást Vezet.

lV. Költségvetési információ szolgáltatás rendje

1. Az elnök a helyi nemzetĺségi önkormányzat gazdálkodásának első félévi helyzetéről szeptember L5-
éĺg írásban tájékoztatja a képviselő-testületet, melynek előkészítése a jegyző feladata. A
tájékoztatás tartalmazza a helyi önkormányzat költségvetési rendeletében megjelenő előĺrányzatok
és a költségvetésĺ egyenleg alakulását.

2. A helyi nemzetiségiönkormányzat kérésére a jegyző készítĺ elő azárszámadásĺ határozat tervezetét,
amelyet a helyi nemzetiségi önkormányzat elnöke terjeszt a helyi nemzetiségĺ önkormányzat
testülete elé. A helyĺ nemzetiségi önkormányzat zárszámadási határozatát az elnok a helyi
önkormányzat zárszámadásĺ rendelettervezetének elkészítéséhez továbbítja a polgármester
részére.

3. A jegyző által elkészített zárszámadási határozat - tervezetet az elnök terjesztĺ a képviselő-testÜlet
elé úgy, hogy az a képviselő-testÜlet elé terjesztését köVető harminc napon belül, de legkésőbb a
költségvetésiévet követő ötödik hónap utolsó napjáig hatályba lépjen.

4. A nemzetĺségi önkormányzat a felülvizsgált elemi költségvetési beszámolóit az államháztartás
számviteléről szóló kormányrendeletben rogzített határidők betartásával a Polgármesteri Hivatal
PénzÜgyĺ és Adóirodája benyújtja a Kincstár területĺleg illetékes szervéhez.



V. A költségvetési gazdálkodás rendje

1' A Polgármesteri Hivatal Pénzügyi és Adóirodája ellátja a helyi nemzetĺségi önkormányzat
bevételeivel és kiadásaival kapcsolatos tervezési, gazdálkodási, ellenőrzési, finanszírozásĺ,
adatszolgáltatási és beszámolási feladatokat. A feladat ellátásával kapcsolatos jogosultságokat és
kötelezettségeket, a gazdálkodás rendjét szabályozó belső szabályzatokban a helyĺ nemzetiségi
ö n korm á nyzatra vonatk ozóan szabály ozza.

2. Az Avr.-ben meghatározott adatszolgáltatás során szolgáltatott adatok valódiságáért, a számviteli
szabályokkal és a statisztikaĺ adatokkal való tartalmi egyezőségért a helyi nemzetiségi
onkormányzat tekintetében az elnök felelős.

3. A nemzetiségi önkormányzat operatív gazdálkodásával összefÜggő dontési hatáskörök és

ellenőrzésĺ jogkörök gyakorlásának rendjét, felelőseinek és a helyettesítés rendjének a
meghatá rozását a hatá lyos gazdá lkodási sza bályzat ta rta lmazza.

ą) A Kötelezettségvállalás rendie:

1. A helyi nemzetiségi onkormányzat nevében a helyi nemzetiségi önkormányzat feladatainak ellátása
(végrehajtása) során fizetésĺ Vagy más teljesítési kötelezettséget vállalni (továbbiakban:

kötelezettségvállalás) kizárólag az elnök Vagy az általa felhatalmazott nemzetiségi önkormányzatĺ
képviselő jogosult.

2' Az Ávr.52. s (7a) bekezdésében foglaltak alapján, ha a nemzetiségi önkormányzatnál nĺncs a fentiek
alapján kötelezettségvállalásra jogosult személy Vagy a kötelezettségvállalásra jogosult személy
feladata ellátásában akadályoztatva Van, a képvĺselő-testület egyedi határozatában, az Áht. 6/c. 5

(2) bekezdés b) pontja szerĺntĺ önkormányzati hivatal alkalmazásában álló személyt jelölhet ki a
nemzetiségi önkormányzat kiadási előirányzatai terhére vonatkozó kotelezettségvállalás
gyakorlására.

3. A képviselő-testtjlet Vagy a közgyűlés általi kĺjelo|és megszűnik, ha a kotelezettségvállalásra más
személy válik jogosulttá vagy az arrajogosult személy akadályoztatása megszűnik.

4. A kotelezettségvállalás előtt a kötelezettséget vállalónak meg kell győződnie arról, hogy a

rendelkezésre álló fel nem használt előĺrányzat biztosítja-e a kiadás teljesítésére a fedezetet.

5. Az Áht. 1. 5 15) pontjában leírtak alapján kötelezettségvállalásnak mĺnősül: a kiadási előĺrányzatok,
és - ha jogszabály azt lehetővé teszi - a 49' 5 szerinti lebonyolító szerv számára a Kormány
rendeletében meghatározottak szerinti rendelkezésre bocsátott összeg terhére fizetési
kotelezettség vállalásáról szóló - így kĹilonösen a foglalkoztatásra irányuló jogvĺszony létesítésére,
szerződés megkotésére, költségvetési támogatás biztosítására irányuló - szabályszerűen megtett
jognyilatkozat.

6. A kötelezettségvállalást követően gondoskodni kell annak nyilvántartásba vételéről. A
kötelezettségvállalások, más fizetési kötelezettségek nyilvántartására vonatkozó szabályokat a

4/20t3. (l.11.) Korm. rendelet 1'4. számu melléklete rögzíti.

7. A kötelezettségvállalások nyilvántartását folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A nyilvántartást
a Pénzügyi és Adóiroda számviteli ügyintéző (költségvetési referens) vezeti. A kötelezettségvállalás
nyilvántartó - nyilvántartás adatai alapján - haladéktalanul köteles jelezni a jegyző felé, ha

valamelyik kiemelt előirányzat a kötelezettségvállalások következtében teljes egészében lekötésre
kertilt.



Đ Pénzügvi elleniegvzés:

1' A kötelezettségvállalás pénzĹlgyi ellenjegyzésére a Polgármesteri Hĺvatal Pénzügyĺ és Adóiroda
vezetője által írásban kijelölt, a Polgármesterĺ Hivatal állományába tartozó köztĺsztviselő írásban
jogosult (a kijeloléseket Polgármesteri Hivatal mĺndenkor hatályos gazdálkodási szabályzata
tartalmazza). A kötelezettségvállalás pénzÜgyĺ ellenjegyzésére feljogosított személynek a
felsőoktatásban szerzett pénzügyi-számviteli végzettséggel, vagy legalább középfokú iskolaĺ
végzettséggel és emellett pénzügyi-számviteli képesítéssel kell rendelkeznie.
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pénzügyi ellenjegyzést a kotelezettségvállalás dokumentumán a pénzĹigyi ellenjegyzés
dátumának és a pénzÍ.igyi ellenjegyzés tényére történő utalás megjelölésével, az arra jogosult
személy aláírásával kell elvégezni'

3. A kötelezettségvállalás pénzÜgyi ellenjegyzésĺ feladataĺval megbízott személynek az Áht. 37. s (1)

bekezdése szerinti pénzügyĺ fedezet vizsgálata során arról kell meggyőződnĺe, hogy a tervezett
kĺfizetésĺ ĺdőpontokban megfelelő mennyĺségű pénzeszköz (likvĺd fedezet) áll rendelkezésére. A
Kormány egyedi határozatán alapuló, több év előirányzatait terhelő kötelezettségvállalás esetén a
pénzĹigyi fedezetet kÜlön vizsgálat nélkÜl biztosítottnak kell tekinteni, ha a 46. s (2) bekezdés b)

pontja, valamint (3) és (4) bekezdése szerinti feltételek teljesülnek. Rz Áht. 32. $-a szerinti
előĺrányzatok terhére történő kötelezettségvállalás és az Áht. 36. s (2) bekezdése szerinti
kötelezettségvállalás esetén a pénzi.igyi ellenjegyzés során kizárólag arról kell meggyőződni, hogy
a) a kcitelezettségvállalás nem sértia gazdálkodásra vonatkozó szabályokat,
b) a több év előirányzatait terhelő kotelezettségvállalás esetén a költségvetési évet követő

éveket terhelő osszegekre a 46. 5 (2) bekezdés b) pontja, valamint a 46. 5 (3) és (a) bekezdése
szerintĺ feltételek teljes[i lnek, va lamint

c) az Áht. 32' s d) pontja szerinti esetben a kötelezettségvállalás megfelel a Kormány egyedi
hatá rozatá ba n fogla lta kna k.

4. Amennyiben a kötelezettségvállalás nem felel meg a fentiekben leírtaknak, az ellenjegyzésre
jogosultnak erről írásban tájékoztatni kel l a kotelezettségvá llalót.

5. Ha a kötelezettséget vállaló a tájékoztatás ellenére írásban utasítást ad az ellenjegyzésre, az
ellenjegyző köteles az utasításnak eleget tenni és az Ávr' 54' s (4) bekezdésében foglaltak szerint
eljárni.

d Érvénvesítés:

1. Az érvényesítést a Polgármesteri Hivatal PénzÜgyĺ és Adóiroda vezetője, Vagy az által írásban
megbízott pénzügyi-számviteli szakképesítésű köztisztviselője végzĺ.

2' A teljesítés ĺgazolás alapján az érvényesítőnek ellenőrĺzni kell
- az összegszerűséget,
- a fedezet meglétét és azt, hogy
- a megelőző úgymenetben az Áht.; az Ávr. és az Áhsz., továbbá e megállapodás e|őírásaĺt

betartották-e.

3. Amennyiben az érvényesítő az érvényesítés során a jogszabályok, ĺlletve a belső szabályzatok
megsértését tapasztalja, köteles azt jelezni az utalványozónak. Az érvényesítés nem tagadható meg,
ha ezt követően az utalványoző erre írásban utasítja. A további eljárási szabályokra az Ávr.54. s (4)

bekezdésében fogla lt sza bályokat kell megfelelően a lka lmazni.



4. Az érvényesítésnek _ az ,,érvényesítve" megjelölésen kívül - tartalmaznia kell

- a megállapított összeget,
- az érvényesítés dátumát és
- az érvényesítő aláírását.

5. Az érvényesítés az utalványon kerÜl rávezetésre.

g[) A teliesítés igazolása:

I. Az Ávr.57. s (4) bekezdése alapján a teljesítésigazolásra jogosult személyeket - az adott
kotelezettségvállaláshoz, Vagy a kötelezettségvállalások előre meghatározott csoportjaihoz
kapcsolódóa n _ a kötelezettségvólloló, ozoz oz elnök írásban jelöli ki.

2'A teljesítés igazolása a kĺadás uta|ványozása előtt történĺk

3. A teljesítés igazolás során ellenőrizhető okmányok alapján ellenőrizni, igazolni kell
- a kiadások teljesítésének jogosságát,

- a kiadások összegszerűségét,
- ellenszolgáltatást is magában foglaló kötelezettségvállalás estében annak teljesítését

4' A teljesítésigazolás
- a számlán 'A .'..... sz. szerződés/ megrendelés / határozat alapján a kifizetés jogosságát és

összegszerűségét az onkormányzat/lntézmény részére igazolom." szoveg rávezetésével, a
teljesítés igazolásának dátumával, és

- a teljesítésigazolásra jogosult személy aláírásával torténik.

d Utalvánvozás:

J". A helyi nemzetiségĺ önkormányzatnál a kiadás teljesítésének, a bevétel beszedésének vagy
elszámolásának elrendelésére (továbbiakban: utalványozásra) kizárólag az elnök vagy az általa
felhatalmazott nemzetiségi onkormányzati képviselő jogosult. Utalványozni csak az érvényesítés
után lehet. PénzÜgyiteljesítésre az utalványozás után kerülhet sor. Készpénzaházipénztárbólakkor
fizethető ki, ha a helyi nemzetiségi önkormányzat elnöke a kifizetés teljesítéséhez szükséges
dokumentumokat (szerződés, számla) bemutatja, és szándékát a pénzfelvételt legalább egy nappal
megelőzően a Polgármesteri Hĺvatal pénztárifeladatokkal megbízott köztĺsztviselőjének jelzi.

2. Utalványozni készpénzes fizetési mód esetén az érvényesített pénztárbizonylatra rávezetett, más
esetben az uta|ványrendeletre rávezetett írásbeli rendelkezéssel lehet. A külon írásbeli rendelkezés
az érvényesítő és az utalványozó legalább fokozott biztonságú elektronikus aláírásával ellátott
elektronikus dokumentumban is történhet.

3. A készpénzes fĺzetési mód kivételével az utalványon fel kell tÜntetni:
a) az ,,utalvány" szót,
b) a költségvetésĺ évet,
c) a befizető, kedvezményezett megnevezését, címét,
d) a fizetés időpontját, módját, összegét, devĺzanemét,
e) a bevétel, kiadás egységes rovatrend és kormányzati funkció szerinti számát és megnevezését,

a terheléssel, jóváírással (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszköz államháztartási
számviteli kormányrendelet szerĺnti könywĺteli számlájának számát és megnevezését,

f) a kötelezettségvállalás nyilvántartási számát,
g) az utalványozó keltezéssel ellátott aláírását, és
h) az 58. 5 (3) bekezdése szerinti érvényesítést.

Nem kell külön utalványoznĺ



a) a közigazgatási hatóságĺ határozaton alapuló, az egységes rovatrend 83. Ktizhatalmi bevételek
rovataĺn elszámolandó költségvetési bevételek beszedését, az egységes rovatrend 8401.
KészIetértékesítés ellenértéke, B4o2' Szolgáĺtatások ellenértéke, 8403' Kozvetített
szolgáltatások ellenértéke és 8406. Kiszámlázott általános forgalmi adó rovataĺn elszámolandó
költségvetési bevéteIeket,

b) a fizetésĺ számla vezetésével és az azon végzett műveletekkel kapcsolatban a számlavezető
által felszámított díjakkal, költségekkel kapcsolatos költségvetési kĺadásokat és
ka matbevételeket,

c) az egységes rovatrend B8].3. Maradvány igénybevétele rovatain elszámolandó finanszírozási
bevéte lek teljesítését, és

d) a fedezetkezelői számláról, valamint - a fedezetkezelői számlára történő átutalás esetén - az
é p íttetői fedezetbiztosítási szá m lá ró l to rténő kifizetése ket.

Í) osszeférhetetlenségi szabálvok:

].. A kötelezettségvállaló és a pénzügyi ellenjegyző ugyanazon gazdasági esemény tekintetében
azonos személy nem lehet.

2. Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekĺntetében nem lehet azonos a

kötelezettségvállalásra, utalványozásra jogosult és a teljesítést igazoló személlyel.

3. Kötelezettségvállalásĺ, pénzügyi ellenjegyzési, érvényesítési, utalványozási és te|jesítés igazolására
irányuló feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk. szerintĺ közelĺ
hozzátartozója vagy maga javára látná el'

4. A kotelezettségvállalásra, az utalványozásra, a pénzügyi ellenjegyzésre, az érvényesítésre és a
teljesítésigazolásra jogosult személyek nevéről és aláírás mĺntájáról a Polgármesteri Hivatal
nyĺlvántartást vezet. A nyilvántartás vezetéséért a Polgármesteri Hivatal Pénzügyi és Adóiroda
vezetője a felelős'

VI. A nemzetiségi tinkormányzat számlavezetése

1. A helyi nemzetiségi önkormányzat önálló pénzforgalmi számlát vezet. A nemzetiségĺ onkormányzat
fizetési számláját a nemzetiségi önkormányzat által választott számlavezetőnél vezeti. A számla
feletti rendelkezési jogosultságokat a helyi onkormányzat pénzkezelési szabályzata tartalmazza,
melynek rendelkezései kiterjesztésre kerültek a nemzetiségiönkormányzatra ĺs'

Számlavezető hitelintézet: Raĺffeĺsen Bank
Szá m laszá m : 1200L008-01338845-00100003

2. A helyĺ nemzetiségi önkormányzat a választott számlavezető hitelintézetet a hónap első napjával
változtathatja meg'

3. Az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (Xll. 31.) Korm. rendelet
(továbbiakban: Ávr.) L47 /^. $ alapján a folyamatos pénzellátás érdekében a nemzetiségi
önkormányzat a számlavezető megváltoztatásáról hozott dontéséről a Kincstár területileg illetékes
szervét legkésőbb

a változás tervezett időpontja előtt 30 nappal, valamint

a fizetési számla megváltozásáról változássa! egyidejűleg

értesíti.



Az értesítések határidőre történő elküldéséért a Polgármesteri Hivatal Pénzügyi és Adóiroda
vezetője felelős'

A belföldi hĺtelintézet által Vezetett fĺzetési számlán lévő szabad pénzeszközök leköthetők

Az átmenetileg szabad pénzeszkozok betétként való elhelyezéséről a nemzetiségi önkormányzat
képviselő-testÜlete dönt.

4. 
^ 

helyi nemzetiségi onkormányzat működésének általános támogatását a nemzetiségi
önkormányzat közvetlenĹjl az Államkincstártól a költségvetésĺ törvényben meghatározottak szerint
veszi igénybe.

5. A helyi nemzetiségi onkormányzat önálló pénztárral rendelkezik, mely vonatkozásában a pénztárosi
feladatokat a Polgármesteri Hĺvatal pénztárosa látja el' A házipénztárból a készpénzben torténő
kiadások teljesítésére a pénztári órák figyelembevételével és az onkormányzat mindenkor hatályos
pénzkezelési sza bá |yzatá ba n fogla lta k szerint kerülhet sor.

6. A helyi nemzetiségi önkormányzat pénzkezelésére vonatkozóan részletes szabályokat a helyi
ĺ!nkormányzat hatályos pénzkezelési szabályzata tartalmazza, melynek hatálya kiterjesztésre került
a nemzetiségi önkormányzatra is.

Vll. Vagyoni és számviteli nyilvántartás, adatszolgáltatás rendje

1. A Polgármesteri Hivatal a helyi nemzetiségĺ önkormányzat vagyoni, számviteli nyilvántartásait
el kÜlonítetten vezeti.

2. A helyi nemzetiségĺ önkormányzat törzskonyvi nyilvántartásba vételével és adószám igénylésével,
továbbá a nemzetĺségĺ önkormányzat adataiban bekövetkezett változásokkal kapcsolatos teendőit
a Polgármesteri Hivatal PénzÜgyi és Adóiroda látja el az adat keletkezésétől, ĺlletve megváltozásától
számított nyolc napon belÜl.

A nemzetiségĺ önkormányzat törzskonyvĺ nyilvá nta rtási szá ma : 7 8t97 6

Adószá ma : I57 8L97 4-L-13
Stat iszt i ka i szá mje le : 1'57 8197 4-841"1"-37 1"-t3

Az adatok szükség szerinti, a megállapodásban, illetve a hatályos jogszabályokban megjelölt
határĺdők szem előtt tartásávaĺ történő aktualizálásáért felelős:
a ) a te le p Ü lésĺ ö n ko rm á n yzat r észéről : a ljegyző
b) a nemzetĺségi onkormányzat részéről: elnök

3. A helyi nemzetiségi önkormányzat gazdálkodásával összefüggő sajátos feladatokat a számviteli
politika keretében elkészített - eszközök és források leltárkészítési és leltározásĺ szabályzata, az

eszkozök és források értékelési szabályzata, a pénzkezelési szabályzat- továbbá a felesleges
vagyontárgyak hasznosításának és selejtezésének szabályzata és a számlarend tartalmazza. A
szabályzatok hatálya a nemzetiségi önkormányzatra is kiterjednek.

4. A vagyon leltározása a helyi onkormányzat leltározási és leltárkészítési szabályzatában előírtak
szerinti rendszerességgel és módon torténik' A helyi nemzetiségi önkormányzat vagyonának
leltározásához az elnök, és az általa írásban kijelölt képviselő közreműködik.

5. A vagyontárgyak selejtezését a helyi onkormányzat ,,felesleges vagyontárgyak hasznosításának és
selejtezésének" szabályzatában előírtak szerint kell elvégezni. A helyi nemzetiségi önkormányzat a



selejtezésre javasolt eszközeire az elnok _ a helyi nemzetiségi önkormányzat képviselő-testĹjIetének
véleményét kikérve - tesz javaslatot a jegyző felé.

6. A nemzetĺségi önkormányzat Vagyona - az abban bekövetkezett növekedés Vagy csökkenés -
elkülönítetten, a könyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolásban, a zárszámadási határozatban
kerül bemutatásra.

VllI. A belső kontrollrendszer és a belső e!lenőrzés

1. A Po|gármesteri Hivatal a helyĺ nemzetiségi önkormányzat vonatkozásában köteles a belső
kontrollrendszer keretében kialakítani, műkĺidtetni és fejleszteni a kockázatkezelési rendszert, a

kontrolltevékenységeket, az informácĺó és kommunikácĺós rendszert, továbbá a nyomon követési
rendszert' A helyi nemzetiségi önkormányzatra vonatkozó belső kontrollrendszer kialakításáért a
jegyző a felelős.

2. A belső kontrollrendszer kialakításánál figyelembe kell venni a költségvetési szervek belső
kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 370/Ż01'1', (Xll.31.) Korm. rendelet előírásait,
továbbá az államháztartásért felelős miniszter által közzétett módszertani útmutatókban leírtakat.

3. A helyi nemzetiségi önkormányzat belső eIlenőrzését a Polgármesteri Hivatal által megbízási
jogvĺszony keretében foglalkoztatott belső ellenőr végzi a Felek megállapodása alapján.
A megbízási szerződés megkotésére a Felek megállapodása alapján a jegyző jogosult és köteles.
Belső ellenőrzésre a kockázatelemzéssel alátámasztott éves belső ellenőrzési tervben
meghatá rozotta k szerint kertjlhet sor.

4. A belső ellenőrzésĺ kockázatelemzéssel és tervvel kapcsolatosan a nemzetiségi onkormányzat
elnöke ellenőrzési téma-javaslatokkal fordulhat a jegyzőhöz az adott évi belső ellenőrzési tervbe
foglalásához. Az előzetes egyeztetés történhet szóban és írásban (e-mail útján is) egyaránt.
A belső ellenőrzési és belső ellenőrzési vezetői feladatok ellátásához kapcsolódóan a helyi
önkormányzatra irányadó határidők szerint jár el.

5. A nemzetiségi önkormányzatra vonatkozóan külon belső ellenőrzési kézikönyv nem készül, a helyi
önkormányzat belső ellenőrzési kézĺkönyvének hatálya kerül rájuk kiterjesztésre.
A belső ellenőr az elkészült jelentés-tervezetet a jegyzőnek küldi meg előzetes egyeztetés céljából,
aki köteles az elnök részére azt e-mail útján továbbítani. A további egyeztetés történhet akár a

jegyzőn keresztül, akár az elnök és a belső ellenőr között közvetlenül másolatot ktjldve erről minden
esetben a jegyző részére.

6' A belső ellenőrzési jelentésben feltárt esetleges hiányok orvoslásával (az intézkedési terv
elfogadásával) kapcsolatosan az elnöknek a jegyzővel együttműkodési kotelezettsége van minden
esetben.

7. A megállapodás aláírásával és elfogadásával az elnök vállalja, hogy a belső ellenőrzéssel kapcsolatos
jogokat és kötelezettségeket a szervezeti és működésĺ szabályzatába beillesztĺ.

8. A belső ellenőrzés lefolytatásának részletes rendjét a megbízott belső ellenőr, mint belső
ellenőrzési vezető általjóváhagyott belső ellenőrzési kézikönyv tartalmazza.

9. A belső ellenőrzéshez szükséges dokumentumok rendelkezésre bocsátása a Polgármesteri Hivatal
(Pénzügyĺ és Adóiroda) feladata.

lX. Záró rendelkezések



1'' Szerződő felek kijelentik, hogy a jovőben az éves koltségvetési beszámoló és az éves költségvetési
terv elkészítése során jelen megállapodásban rögzített eljárásĺ rend szerint járnak el, és az

elfogadott koltségvetés végrehajtása során az együttműködés szabályait kölcsönösen betartják.

2. Szerződő felek jelen megállapodást határozott időre, a nemzetiségi önkormányzat megbízatásának
idejére kötik, éVente január 31. napjáĺg felülvizsgálják és szükség szerint módosítják. A jegyző a

megállapodásra vonatkozó jogszabályok változása miatti módosítások szükségességét a településĺ
és a nemzetiségi onkormányzatnak jelzi. A telepÜlési és a nemzetiségi önkormányzat képviselő-
testÜlete a megállapodást szÜkség esetén határozatával módosíthatja.

3. Felek megállapodnak abban, hogy jelen megállapodás aláírásával egyidejűleg a köztük 2014.
december 1' napján létrejott, Budakalász Város Önkormányzat Képviselő-testÜlete által hozott
245l2o1'4'(xl.27.| számlĺ, valamint a Német Nemzetiségi onkormányzat Budakalász által hozott
64/201'Ą'(xL14.) NNoB számú határozatokkal elfogadott egyĹittműködési megállapodás hatályát
vesztĺ.

4' A közĺgazgatási szerződést Budakalász Város Önkormányzat Képviselő-testĹilete a '..'/2022.(........)
számú határozatával, a Német Nemzetĺségi Önkormányzat Budakalász Képviselő-testÜlete a
..../2022. (.'...) számú határozatával jóváhagyta. Rendelkezéseit 2022. ''.'... 1. napjától kell
alkalmazni.

Budakalász, 2022. ...

Budakalász Város onkormányzat
polgármestere

Német Nemzetiségi onkormányzat Budakalász
elnoke



4' melléklet a 23 / Ż022'(lX. 29' ) ön kormá nyzati rend eleth ez

Ktizigazgatási Sze rződés

mely létrejött egyrészről
Budaka!ász Város önkormányzata (székhelye: 201L Budakalász, Petőfĺtér. 1. adószáma: t573096I-2-
13 torzskönyvi nyĺlvántartásiszáma: 730963, képviseli: dr. Gobl Richárd polgármester) a továbbiakban
helyi önkorm ányzat

másrészről

BudakaIászi Szerb Nemzetiségi onkormányzat (székhelye: 2Ot7 Budakalász, Petőfi tér. 1'.

adószáma:].5782oo9-1'-I3 törzskonyvi nyĺlvántartási száma:782005 képviseli: Mirkovits Katalĺn elnok)
a továbbiakban: nemzetiségĺ önkormányzat - felek együttesen Szerződő felek _ között, a nemzetiségek
jogairól szóló201'1'. éviCLXXĺX. torvény (a továbbiakban: Njtv.)80.s (2) bekezdése alapján, az alulírott
helyen és időben az alábbi tartalommal:

Szerződő felek jelen megállapodásban rogzítik a nemzetiségi onkormányzat helyĺséghasználatával, a
Njtv' 80.$ (1) bekezdésében meghatározott onkormányzatĺ működési feltételek biztosításával
kapcsolatos feladatok ellátásának, a koltségvetés elkészítésének, jóváhagyásának eljárási rendjével és
a költségvetési gazdálkodással, az információs és adatszolgáltatási, a beszámolásĺ kötelezettség
teljesítésével, valamint a nyilvántartási tevékenységgel, ĺlletve a vagyonkezeléssel összefÜggő
szabályokat.

A megállapodás szabályaĺnak kialakítása az alábbĺjogszabályok figyelembevételével történt:
- a nemzetiségek jogairól szóló 201'1'. évĺ CLXXIX. törvény (Njtv.)

- Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 201'1-. évi CLXXX|X törvény (Mötv.)
- az államháztartásról szoló 2o1't. CXCV. törvény (Áht.)

- az államháztartásról szóló torvény végrehajtásáról szóló 368/2o1'L.(xll.31.) Korm. rendelet (Ávr.)
_ az államháztartás számvĺteléről szólő 4/2013. (l. 11.) Korm. Rendelet (Áhsz.)

- a 37o/2o11' (Xll'3L.) Korm' rendelet a koltségvetésĺ szervek belső kontrollrendszeréről és belső
ellenőrzéséről

!. Az iinkormányzati működés személyi és tárgyi feltételeinek biztosítása

1. A helyi önkormányzat a nemzetiségi önkormányzat részére előzetes egyeztetés alapján havonta
igény szerint, ingyenesen biztosítja az önkormányzatĺ feladat ellátásához szükséges
helyiséghasználatot. A helyiség használatához kapcsolódó tárgyi ĺnfrastruktúra és rezsikoltséget a
helyi önkormányzat viseli.

2. Budakalász Város onkormányzata a Polgármesteri Hivatal útján biztosítja a nemzetiségi
önkormányzat részére az önkormányzati működéshez szükséges tárgyi és személyĺ feltételeket,
melynek keretében a helyi önkormányzat hĺvatala ellátja:

a) a nemzetiségi onkormányzat képviselő-testí.iletĺ Üléseinek előkészítésével kapcsolatos
feladatokat (meghívók, előterjesztések, hĺvatalos levelezés előkészítése, postázása, a testületi
Ülések jegyzőkönyveinek elkészítése, postázása);

b) a képviselő-testületi és tisztségvĺselők döntéseinek előkészítésével kapcsolatos feladatokat, a

döntéshozatalhoz sztikséges nyilvántartási, sokszorosítási és postázási feladatokat;
c) a nemzetiségi onkormányzat működésével, gazdálkodásával kapcsolatos nyilvántartásĺ,

iratkezelési feladatokat.



3. A2. pontban meghatározott feladatellátáshoz kapcsolódó költségeket - a képviselő-testületĺ tagok
és tisztségviselők telefonhasználata kivételével - a helyi önkormányzat viselĺ.

4. A helyĺ önkormányzat jegyzője önkormányzatĺ megbízottat (a továbbiakban: megbízott)jelol ki a

helyi nemzetiségi onkormányzattal történő kapcsolattartásra, melyről az elnököt írásban értesíti. A
helyi önkormányzat és a helyi nemzetiségi önkormányzat közötti kapcsolattartásra dr. Papp Judit
aljegyzőt (dr.papp.judit@budakalasz.hu) jelöli ki. A nemzetiségĺ onkormányzat részéről
kapcsolattartásra jogosult személy: Mirkovits Katalin elnök (tunderkata@gmail.com).

5. A jegyző vagy annak megbízottja a helyi onkormányzat megbízásából és képviseletében részt vesz
a nemzetiségi önkormányzat test[ileti ülésein és jelzĺ, amennyĺben törvénysértést észlel, továbbá a

nemzetĺségi önkormányzat kérésére szakmai segítséget nyújt annak ülésén, és azon kívül is a

nemzetiségi önkormá nyzat m űkodését érintően.

6. A nemzetiségi onkormányzat elnöke a helyi önkormányzat képviselő-testületĺ és bizottsági ülésén
tanácskozási joggal részt vesz. A nemzetiségi onkormányzat elnöke tanácskozási joga gyakorlása

során javaslatot tehet a helyĺ önkormányzat feladatkörébe tartozó, a nemzetiségi jogokat

közvetlenÜl érintő ügy megtárgyalására.

7. A nemzetiségi önkormányzat elnöke jogosult:

- felvilágosítást kérni a képviselő-testÜlet szerveĺtől a nemzetiség helyzetét érintő
ö n korm á nyzati hatáskö ré be ta rtozó i.igyekbe n;

- feladat ellátásához sztikséges tájékoztatást igényelni a képviselő-testület szerveĺtől;
- kezdeményezni, hogy a képviselő-testület saját hatáskörben tegye meg a szükséges

intézkedéseket, hatáskör hiányában kezdeményezze hatáskorrel rendelkező szerve
intézkedését a nemzetiséget e minőségében érĺntő ügyekben.

tl. A nemzetiségi iinkormányzat költségvetési határozatának előkészítése, tartalma, határideje

L A jegyző, Vagy az általa megbízott személy a helyi nemzetiségi önkormányzat költségvetési
határozatának előkészítéséhez szükséges adatokat - a költségvetési törvényből adódó részletes
informácĺók rendelkezésre állást kcivetően - közlĺ a helyi nemzetĺségĺ önkormányzat elnökével.

2. A helyi nemzetiségĺ önkormányzat elemi költségvetési határozatának szerkezetére az Áht. zg.s-ban
és az Ávr Ż4. és27-28.5-ában foglalt szabályokat kel| megfelelően alkalmazni.

3. A Polgármesteri Hĺvatal által elkészített költségvetési előterjesztést és a határozat tervezetét, a
nemzetĺségi önkormányzat elnöke terjesztĺ a nemzetiségi önkormányzat képvĺselőtestÜlete elé.

4. A helyi önkormányzat jegyzője által előkészített koltségvetési határozat-tervezetet az elnök február
L5-éig, ha a központi költségvetésről szóló törvényt az országgyűlés a naptári év kezdetéĺg nem
fogadta el, a központĺ költségvetésről szóló törvény hatálybalépését követő negyvenötödik napig
nyújtja be a nemzetiségi önkormányzat képviselő-testületének.

5. A Polgármesteri Hivatal a helyi nemzetiségi önkormányzat jóváhagyott elemi költségvetéséről a

határozat _ tervezet képviselő-testÜlet elé terjesztésének határidejét kovető harminc napon belül
adatot szolgáltat a Kincstár terÜletileg illetékes szervéhez (a továbbiakban: lgazgatósáe).



6' A nemzetĺségi önkormányzat költségvetési határozatának előkészítéséért, az elfogadást kovető
adatszolgáltatások határidőben torténő teljesítéséért a PénzÜgyi és Adóiroda vezető a'felelős.

l l l. A költségvetési előirányzatok módosításá na k rendje

].. Ha a nemzetiségi önkormányzat az eredeti előirányzatán felül tobbletbevételt ér el, bevételkiesése
Van, illetve kiadási előirányzataĺn belül átcsoportosítást hajt végre, ahhoz módosítja a

költségvetésről szóló határozatát, melyről a nemzetĺségi önkormányzat képviselő-testÜlete dönt.

2. A helyi nemzetiség önkormányzat által végrehajtott előirányzat változásának határozat-tervezetét
a jegyző készíti elő' Az év közben engedélyezett központi támogatások felhasználásról, a saját
hatáskörben végrehajtott, valamĺnt a helyi nemzetiségi önkormányzat kö|tségvetési szerveĺ által
javasolt előirányzat- átcsoportosítások miatt a koltségvetési határozat módosításáról a jegyző által
történő előkészítése után, az elnok előterjesztése alapján a helyi nemzetĺségi onkormányzat
képviselő-testÜ lete dönt'

3. A nemzetiségi önkormányzat költségvetési szerve bevételei és kiadásai előirányzatai saját
hatáskörben módosíthatóak, a kiadási előirányzatok egymás közott átcsoportosíthatóak. Az elnök
a koltségvetési szerv saját hatáskörben végrehajtott előirányzat- módosításró|, átcsoportosításról a

testÜletet harminc napon belÜl tájékoztatja.

4. A nemzetiségi önkormányzat képvĺselő-testÜlete - az első negyedév kivételével - negyedévenként,
a döntése szerinti ĺdőpontokban, de legkésőbb az éves költségvetési beszámoló elkészítésének
határidejéig, december 31-ei hatállyal módosítja a koltségvetési határozatát. Ha év közben az
országgyűlés - a helyĺ nemzetiségi önkormányzatot érintő módon - meghatározotthozzájárulások,
támogatások előirányzatait zárolja, azokat csökkenti, torli, az intézkedés kihĺrdetését követően
haladéktalanul a képviselő-testÜlet elé kell terjesztenĺ a költségvetési határozat módosítását.

5. A nemzetiségi onkormányzat előirányzatairól és az abban bekövetkezett változásairól az
önkormányzati hĺvatal Pénzügyi és Adóiroda számviteli ügyintéző (költségvetési referens) az Áhsz.
14. melléklete szerinti, naprakész nyilvántartást Vezet.

lV. Költségvetési információ szolgáltatás rendje

L. Az elnök a helyi nemzetiségi önkormányzat gazdálkodásának első félévi helyzetéről szeptember L5-
éie írásban tájékoztatja a képviselő-testületet, melynek előkészítése a jegyző feladata. A
tájékoztatás tartalmazza a helyĺ önkormányzat kö|tségvetési rendeletében megjelenő előirányzatok
és a költségvetési egyenleg alakulását.

2. Ahelyinemzetiségionkormányzatkéréséreajegyzőkészítĺ előazárszámadásihatározattervezetét,
amelyet a helyi nemzetiségi önkormányzat elnöke terjeszt a helyi nemzetiségi onkormányzat
testülete elé. A helyi nemzetiségi önkormányzat zárszámadási határozatát az elnök a helyi
önkormányzat zárszámadási rende|ettervezetének elkészítéséhez továbbítja a polgármester
részére.

3. A jegyző által elkészített zárszámadási határozat _ tervezetet az elnök terjeszti a képviselő-testÜlet
elé úgy, hogy az a képviselő-testület elé terjesztését köVető harmĺnc napon belül, de legkésőbb a
költségvetésiévet követő otodik hónap utolsó napjáig hatályba lépjen.
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4. A nemzetiségĺ önkormányzat a felülvĺzsgált elemĺ költségvetésĺ beszámolóit a jogszabályban

rögzĺtett határidők lejártát kovető 10 naptárĺ napon belĹil a Polgármesteri Hivatal PénzĹigyi és

Adóirodája benyújtja a Kĺncstár terÜletileg illetékes szervéhez'

V. A költségvetési gazdálkodás rendje

1. A Polgármesteri Hivatal PénzĹigyĺ és Adóirodája ellátja a helyi nemzetiségi önkormányzat
bevételeivel és kiadásaival kapcsolatos tervezési, gazdálkodási, ellenőrzési, finanszírozási,
adatszolgáltatásĺ és beszámolási feladatokat. A feladat ellátásával kapcsolatos jogosultságokat és

kötelezettségeket, a gazdálkodás rendjét szabályozó belső szabályzatokban a helyĺ nemzetĺségĺ
ö n korm á nyzatra vo natk ozőan szabály ozza.

2. Az Avr.-ben meghatározott adatszolgáltatás során szolgáltatott adatok valódiságáért, a számviteli
szabályokkal és a statĺsztikai adatokkal való tartalmi egyezőségért a helyi nemzetĺségi

önkormányzat tekintetében az elnök felelős.

3. A nemzetiségi onkormányzat operatív gazdálkodásával összefüggő döntésĺ hatáskörök és

ellenőrzési jogkörok gyakorlásának rendjét, felelőseinek és a helyettesítés rendjének a
meghatá rozását a hatá lyos gazdá l kodási sza bá lyzat ta rtalmazza.

ą) A Kötelezettségvállalás rendie:

1. A helyi nemzetiségi önkormányzat nevében a helyi nemzetiségi önkormányzat feladatainak ellátása
(végrehajtása) során fizetésĺ Vagy más teljesítési kotelezettséget vállalni (továbbiakban:

kötelezettségvállalás) kizárólag az elnök Vagy az általa felhatalmazott nemzetiségi önkormányzati
képvĺselő jogosult.

2' Az Ávr.52. s (7a) bekezdésében foglaltak alapján, ha a nemzetiségi önkormányzatnál nincs a fentiek
alapján kötelezettségvállalásra jogosult személy Vagy a kötelezettségvállalásra jogosult személy
feladata ellátásában akadályoztatva Van, a képvĺselő-testület egyedi határozatában, az Áht. 6/c. s
(2) bekezdés b) pontja szerinti önkormányzati hivatal alkalmazásában álló személyt jelolhet ki a

nemzetĺségi onkormányzat kiadási előirányzatai terhére vonatkozó kötelezettségvállalás
gyakorlására.

3. A képviselő-testĹjlet Vagy a közgyűlés általi kijelölés megszűnik, ha a kötelezettségvállalásra más

személy válik jogosulttá vagy az arra jogosult személy akadályoztatása megszűnik'

4. A kotelezettségvállalás előtt a kötelezettséget vállalónak meg ke|l győződnie arról, hogy a

rendelkezésre álló fel nem használt előirányzat bĺztosítja-e a kiadás teljesítésére a fedezetet.

s. Rz Áht. 1. s 15) pontjában leírtak alapján kötelezettségvállalásnak minősül: a kiadási előirányzatok,
és - ha jogszabály azt lehetővé teszi - a 49.5 szerinti lebonyolító szerv számára a Kormány
rendeletében meghatározottak szerinti rendelkezésre bocsátott összeg terhére fizetésĺ
kotelezettség vállalásáról szóló - így különösen a foglalkoztatásra ĺrányuló jogviszony létesítésére,
szerződés megkotésére, költségvetésĺ támogatás biztosítására irányuló - szabályszerűen megtett
jognyilatkozat.

6. A kotelezettségvállalást kovetően gondoskodni kell annak nyilvántartásba vételéről' A
kotelezettségvállalások, más fĺzetési kötelezettségek nyilvántartására vonatkozó szabályokat a

4/201'3. (l.11.) Korm. rendelet ]"4' számú melléklete rögzítĺ.



7. A kötelezettségvállalások nyĺlvántartását folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A nyĺ|vántartást
a Pénzügyi és Adóĺroda számvĺteli ügyintéző (koltségvetési referens) vezeti. A kotelezettségvá|lalás
nyilvántartó - nyilvántartás adatai alapján _ haladéktalanul köteles jelezni a jegyző felé, ha
valamelyik kiemelt előirányzat a kotelezettségvállalások következtében teljes egészében lekötésre
került'

b) Pénzügvi elleniegvzés:

1. A kotelezettségvállalás pénzügyi ellenjegyzésére a Polgármesterĺ Hivatal Pénzĺ.igyi és Adóiroda
vezetője által írásban kijelolt, a Polgármesteri Hivatal állományába tartozó köztisztviselő írásban
jogosult (a kijelöléseket Polgármesteri Hivatal mindenkor hatályos gazdálkodásĺ szabályzata
tartalmazza). A kötelezettségvállalás pénzügyĺ ellenjegyzésére feljogosított személynek a
felsőoktatásban szerzett pénzÜgyĺ-számviteli végzettséggel, vagy legalább középfokú iskolaĺ
végzettséggel és emellett pénzügyĺ-számvitelĺ képesítéssel kell rendelkeznie.

2. 
^ 

pénzÜgyĺ ellenjegyzést a kotelezettségvállalás dokumentumán a pénzügyi ellenjegyzés
dátumának és a pénzügyĺ ellenjegyzés tényére történő utalás megjelolésével, az arra jogosult
szemé|y aláírásával kel l elvégezni.

3. A kötelezettségvállalás pénzügyi ellenjegyzésĺ feladataival megbízott személynek az Áht. 37' s (1)

bekezdése szerintĺ pénzügyi fedezet vizsgálata során arról kell meggyőződnie, hogy a tervezett
kifizetési időpontokban megfelelő mennyiségű pénzeszköz (likvid fedezet) áll rendelkezésére. A
Kormány egyedi határozatán alapuló, több év előĺrányzataĺt terhelő kötelezettségvállalás esetén a
pénzügyi fedezetet külön vizsgálat nélkül biztosítottnak kell tekinteni, ha a 46. s (2) bekezdés b)
pontja, valamĺnt (3) és (4) bekezdése szerinti feltételek teljesÜlnek. Rz Áht. 32. 5-a szerĺnti
előirányzatok terhére történő kotelezettségvá|lalás és az Áht. 36. s (2) bekezdése szerinti
köteIezettségvállalás esetén a pénzügyi ellenjegyzés során kizárólag arról kell meggyőződni, hogy
a) a kötelezettségvállalás nem sérti a gazdálkodásra vonatkozó szabályokat,
b) a több év előĺrányzatait terhelő kotelezettségvállalás esetén a költségvetési évet kovető

éveket terhelő osszegekre a 46. 5 (2) bekezdés b) pontja, valamint a 46. s (3) és (a) bekezdése
szerinti feltételek teljesÜlnek, valamint

c) az Áht. 32' s d) pontja szerĺnti esetben a kötelezettségvállalás megfelel a Kormány egyedi
hatá rozatá ba n fogla ltaknak.

4' Amennyiben a kotelezettségvállalás nem felel meg a fentiekben leírtaknak, az ellenjegyzésre
jogosultna k erről írásba n tájékoztatni kell a kötelezettségválla lót.

5. Ha a kotelezettséget vállaló a tájékoztatás ellenére írásban utasítást ad az ellenjegyzésre, az
ellenjegyző koteles az utasításnak eleget tenni és az Ávr. 54. s (4) bekezdésében foglaltak szerint
eljárnĺ'

g) Érvénvesítés:

].. Az érvényesítést a Polgármesteri Hĺvatal Pénzügyi és Adóiroda vezetője, Vagy az által írásban
megbízott pénzÜgyĺ-számvitelĺ szakképesítésű köztisztviselője végzi.

2. A teljesítés igazolás alapján az érvényesítőnek ellenőrizni kell
- az összegszerűséget,
- a fedezet meglétét és azt, hogy
- a megelőző ugymenetben az Áht.; az Ávr. és az Áhsz., továbbá e megállapodás előírásait

beta rtottá k-e.



3. Amennyiben az érvényesítő az érvényesítés során a jogszabályok, illetve a belső szabá|yzatok
megsértését tapasztalja, köteles azt jeIezni az utalványozónak' Az érvényesítés nem tagadható meg,
ha ezt követően az utalványozo erre írásban utasítja. A további eljárási szabályokra az Ávr' 54. s (4)

bekezdésében foglalt sza bá lyokat kell megfelelően alka l mazni.

4. Az érvényesítésnek _ az ,,érvényesítve" megjelolésen kívül - tartalmaznia kel|

- a megállapított összeget,
- az érvényesítés dátumát és
- az érvényesítő aláírását.

5. Az érvényesítés az utalványon kert]l rávezetésre

g]) A teliesítés igazoIása:

t. Az Ávr' 57. s (4) bekezdése aĺapján a teljesítésigazolásra jogosult személyeket - az adott
kötelezettségvállaláshoz, Vagy a kötelezettségvállalások előre meghatározott csoportjaihoz
kapcsolódóa n _ a kotelezettségvóllaló, ozaz az elnök írásban jeloli ki.

2.A teljesítés igazo|ása a kiadás utalványozása előtt torténik

3. A teljesítés igazolás során ellenőrizhető okmányok alapján ellenőrizni, igazolnĺ kell
- a kiadások teljesítésének jogosságát,

- a kiadások összegszerűségét,
- ellenszolgáltatást is magában foglaló kotelezettségvállalás estében annak teljesítését.

4. A teljesítésigazo lás
- a számlán 'A ''..''. sz. szerződés/ megrendelés / határozat alapján a kĺfizetés jogosságát és

összegszerűségét az onkormányzat/lntézmény részére igazolom'" szöveg rávezetésével, a
teljesítés igazolásának dátumával, és

- a teljesítésigazolásra jogosult személy aláírásával történik.

d Utalvánvozás:

1. A helyĺ nemzetiségi önkormányzatnál a kĺadás teljesítésének, a bevétel beszedésének vagy
elszámolásának elrendelésére (továbbiakban: utalványozásra) kizárólag az elnĺik vagy az általa
felhatalmazott nemzetiségĺ onkormányzati képvĺselő jogosult. Utalványozni csak az érvényesítés
után lehet. Pénzügyĺteljesítésre az utalványozás után kerülhet sor. Készpénzaházipénztárból akkor
fizethető ki, ha a helyi nemzetiségi önkormányzat elnöke a kifĺzetés teljesítéséhez szükséges
dokumentumokat (szerződés, számla) bemutatja, és szándékát a pénzfelvételt legalább egy nappal
megelőzően a Polgármesteri Hivatal pénztárĺ feladatokkal megbízott koztisztvĺselőjének jelzi.

2. Utalványoznĺ készpénzes fizetési mód esetén az érvényesített pénztárbizonylatra rávezetett, más
esetben az utalványrendeletre rávezetett írásbeli rendelkezéssellehet. A ktilön írásbelirendelkezés
az érvényesítő és az utalványozó legalább fokozott bĺztonságú elektronikus aláírásával ellátott
elektronikus dokumentumban is történhet.

3. A készpénzes fizetési mód kivételével az utalványon fel kell tüntetni
a) az,,utalvány" szőt,
b) a költségvetésĺ évet,
c) a befizető, kedvezményezett megnevezését, címét,
d) a fizetés időpontját, módját, osszegét, devĺzanemét,



e) a bevétel, kiadás egységes rovatrend és kormányzati funkció szerinti számát és megnevezését,
a terheléssel, jóváírással (kifizetéssel, bevételezéssel) érĺntett pénzeszköz államháztartási
számviteli kormányrendelet szerinti könywiteli számlájának számát és megnevezését,

f) a kotelezettségvállalás nyĺlvántartási számát,
g) az utalványozó keltezéssel elĺátott aláírását, és
h) az 58.5 (3) bekezdése szerĺnti érvényesítést.

Nem kell külön utalványozni:
a) a közigazgatási hatósági határozaton alapuló, az egységes rovatrend 83. Kozhatalmĺ bevételek

rovatain elszámolandó költségvetési bevéteIek beszedését, az egységes rovatrend B40]..
Készletértékesítés el|enértéke, 8402. Szolgáltatások ellenértéke, 8403. Közvetített
szolgáltatások ellenértéke és 8406. Kĺszámlázott általános forgalmi adó rovataĺn elszámolandó
kö ltségvetési bevéte le ket,

b) a fizetési számla vezetésével és az azon végzett műveletekkel kapcsolatban a számlavezető
által felszámított díjakkal, költségekkel kapcsolatos költségvetési kiadásokat és
kamatbevételeket,

c) az egységes rovatrend 88].3. Maradvány igénybevétele rovatain elszámolandó finanszírozásĺ
bevételek teljesítését, és

d) a fedezetkezelői számláról, valamint - a fedezetkezelői számlára történő átutalás esetén - az
építtetői fedezetbiztosításĺ számláról torténő kifizetéseket.

Í) összeférhetetlenségi szabátvok:

1. A kötelezettségvállaló és a pénzügyi ellenjegyző ugyanazon gazdasági esemény tekintetében
azonos szeméĺy nem lehet.

2' Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet
kötelezettségvállalásra, utalványozásra jogosult és a teljesítést igazoló személlyel.

azonos a

3. Kötelezettségvállalási, pénzügyi ellenjegyzési, érvényesítési, utalványozási és teljesítés igazolására
irányuló feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk. szerintĺ közeli
hozzátartozója vagy maga javára látná el.

4. A kötelezettségvállalásra, az utalványozásra, a pénzügyi eIlenjegyzésre, az érvényesítésre és a
teljesítésigazolásra jogosult személyek nevéről és aláírás mintájáról a Polgármesteri Hivatal
nyilvántartást Vezet. A nyilvántartás vezetéséért a Polgármesteri Hĺvatal Pénzügyi és Adóiroda
vezetője a felelős.

Vl. A nemzetiségi önkormányzat számlavezetése

1' A helyi nemzetiségi önkormányzat önálló pénzforgalmi számlát vezet. A nemzetiségi önkormányzat
fizetési számláját a nemzetiségi önkormányzat által választott számlavezetőnél vezeti. A számla
feletti rendelkezési jogosultságokat a helyi önkormányzat pénzkezelési szabályzata tartalmazza,
melynek rendelkezései kiterjesztésre kerÜltek a nemzetĺségi önkormányzatra is.

Számlavezető hitelintézet: Raiffeisen Bank
Szá m laszá m : 12001008-01339820-00100005

2. A helyi nemzetiségĺ onkormányzat a választott számlavezető hĺtelintézetet a hónap első napjával
változtathatja meg.



3. Az államháztartásról szó|ó törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (Xll. 3L.) Korm. rendelet
(továbbiakban: Ávr.) 1'47 /^. s alapján a folyamatos pénzellátás érdekében a nemzetĺségi
önkormányzat a számlavezető megváltoztatásáról hozott dontéséről a Kincstár területileg ĺlletékes
szervét legkésőbb

a változás tervezett időpontja előtt 30 nappal, valamint

a fizetésl számla megváltozásáról változással egyidejűleg

értesíti.

Az értesítések határidőre történő elküldéséért a Polgármesteľi Hivatal PénzÜgyi és Adóiroda
vezetője felelős.

A belfoldĺ hitelintézet által vezetett fizetési számlán lévő szabad pénzeszközök leköthetők.

Az átmenetileg szabad pénzeszközok betétként való elhelyezéséről a nemzetiségi önkormányzat
képviselő-testi.] lete dönt.

4. 
^ 

helyi nemzetiségi önkormányzat működésének általános támogatását a nemzetiségi
önkormányzat közvetlenül az Államkincstártól a költségvetési törvényben meghatározottak szerint
veszi igénybe.

5. A helyĺ nemzetĺségi önkormányzat önálló pénztárral rendelkezik, mely vonatkozásában a pénztárosi
feladatokat a Polgármesteri Hivatal pénztárosa látja el. A házipénztárból a készpénzben torténő
kiadások teljesítésére a pénztári órák figyelembevételével és az Önkormányzat mindenkor hatályos
pénzkezelésĺ szabá lyzatá ban fogla lta k szerĺnt kerü lhet so r'

6. A helyi nemzetiségi önkormányzat pénzkezelésére vonatkozóan részletes szabályokat a helyi

önkormányzat hatályos pénzkezelési szabályzata tartalmazza, melynek hatálya kiterjesztésre kerí.ilt

a nemzetiségi önkormányzatra is.

Vl!. Vagyoni és számviteli ny!lvántartás, adatszolgáltatás rendje

1. A Polgármesteri Hĺvatal a helyi nemzetiségi önkormányzat vagyoni, számviteli nyilvántartásait
elkÜlön ítetten vezeti.

2. A helyi nemzetiségi önkormányzat torzskönyvi nyilvántartásba Vételével és adószám ĺgénylésével,

továbbá a nemzetiségi önkormányzat adataiban bekövetkezett változásokkal kapcsolatos teendőit
a Polgármesterĺ Hivatal PénzÜgyi és Adóiroda látja el az adat keletkezésétől, ĺlletve megváltozásától
számított nyolc napon belül.

A nemzetiségi ön kormányzat törzskönyvi nyilvá nta rtási szá ma : 7 82005
Adószá ma : 1'57 82oo9 -1'-I3

Statĺszt i ka i szá mj e l e : 1578 2009-8 41"1'-37 L-13

Az adatok szükség szerinti, a megállapodásban, illetve a hatályos jogszabályokban megjelölt
határĺdők szem előtt tartásával történő aktualĺzálásáért felelős:
a) a telepÜlési önkormányzat részéről: aljegyző
b) a nemzetiségi önkormányzat részéről: elnok

3. A helyi nemzetiségĺ önkormányzat gazdálkodásával osszefÜggő sajátos feladatokat a számviteli
politika keretében elkészített _ eszkozök és források leltárkészítésĺ és leltározási szabályzata, az



1

eszköZök és források értékelési szabályzata, a pénzkezelési szabályzat- továbbá a felesleges
vagyontárgyak hasznosításának és selejtezésének szabályzata és a számlarend tartalmazza. A
szabályzatok hatálya a nemzetiségi önkormányzatra ĺs kĺterjednek.

4. A vagyon leltározása a helyi önkormányzat leltározási és leltárkészítési szabályzatában előírtak
szerinti rendszerességgel és módon történik. A helyi nemzetiségi önkormányzat vagyonának
leltározásához az elnök, és az általa írásban kijelolt képviselő közreműködik.

5. A vagyontárgyak selejtezését a helyi önkormányzat ,,felesleges vagyontárgyak hasznosításának és
selejtezésének" szabályzatában előírtak szerint kell elvégezni' A helyi nemzetiségi önkormányzat a
selejtezésre javasolt eszkozeire az elnök - a helyi nemzetiségi onkormányzat képvĺselő-testületének
véleményét kikérve _ tesz javaslatot a jegyző felé.

6. A nemzetiségi önkormányzat Vagyona - az abban bekövetkezett növekedés Vagy csökkenés _
elkülönítetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolásban, a zárszámadásĺ határozatban
kerül bemutatásra.

Vltl. A belső kontrollrendszer és a belső ellenőrzés

1. A Polgármesteri Hĺvatal a helyi nemzetiségi onkormányzat vonatkozásában köteles a belső
kontrollrendszer keretében kialakítani, miĺkodtetni és fejlesztenĺ a kockázatkezelési rendszert, a
kontrolltevékenységeket, az információ és kommunikációs rendszert, továbbá a nyomon kovetési
rendszert. A helyĺ nemzetiségi önkormányzatra vonatkozó belső kontrollrendszer kialakításáért a
jegyző a felelős.

2. A belső kontrollrendszer kialakításánál fĺgyelembe kell vennĺ a költségvetési szervek belső
kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 37o/Żo1"1. (Xll.3]..) Korm. rendelet előírásait,
továbbá azállamháztartásért felelős miniszter által közzétett módszertani útmutatókban leírtakat.

3. A helyi nemzetiségi önkormányzat belső ellenőrzését a Polgármesteri hivatal által megbízási
jogviszony keretében foglalkoztatott belső ellenőr végzi a Felek megállapodása alapján'
A megbízási szerződés megkötésére a Felek megállapodása alapján a jegyző jogosult és köteles.
Belső ellenőrzésre a kockázatelemzéssel alátámasztott éves belső ellenőrzési tervben
meghatározottak szerint kerülhet sor'

4. A belső ellenőrzésĺ kockázatelemzéssel és tervvel kapcsolatosan a nemzetiségĺ önkormányzat
elnoke ellenőrzési téma-javaslatokkal fordulhat a jegyzőhoz az adott évi belső ellenőrzési tervbe
foglalásához. Az előzetes egyeztetés történhet szóban és írásban (e-mail útján is) egyaránt.
A belső ellenőrzésĺ és belső ellenőrzési vezetői feladatok ellátásához kapcsolódóan a helyi
önkormányzatra ĺrányadó határidők szerint jár el'

5, A nemzetĺségi önkormányzatra vonatkozóan külön belső ellenőrzési kézikonyv nem készül, a helyi
önkormányzat beIső ellenőrzési kézikonyvének hatálya kerül rájuk kiterjesztésre.
A belső ellenőr az elkészÜlt jelentés-tervezetet a jegyzőnek kÜ|di meg előzetes egyeztetés céljából,
akĺ köteles az elnök részére azt e-mail útján továbbítanĺ. A további egyeztetés történhet akár a
jegyzőn keresztül, akár az elnök és a belső ellenőr kozott közvetlenül másolatot küldve erről minden
esetben a jegyző részére.

6. A belső ellenőrzési jelentésben feltárt esetleges hiányok orvoslásával (az intézkedési terv
elfogadásával) kapcsolatosan az elnoknek a jegyzővel együttműkodési kötelezettsége van mĺnden
esetben.



7. Amegállapodásaláírásávaléselfogadásávalazelnökvállalja,hogyabelsőellenőrzésselkapcsolatos
jogokat és kötelezettségeket a szervezeti és működésĺ szabályzatába beĺ|leszti'

8. A belső ellenőrzés lefolytatásának részletes rendjét a megbízott belső ellenőr, mint belső
ellenőrzési vezető által jóváhagyott belső ellenőrzési kézikonyv tartalmazza.

9. A belső ellenőrzéshez szükséges dokumentumok rende|kezésre bocsátása a Polgármesteri Hivatal
(Pénzügyi és Adóiroda) feladata.

lX.7áró rendelkezések

L. Szerződő felek kijelentik, hogy a jövőben az éves költségvetési beszámoló és az éves költségvetési
terv elkészítése során jelen megállapodásban rögzített eljárásĺ rend szerint járnak el, és az

elfogadott koltségvetés végrehajtása során az együttműködés szabályait kölcsönösen betartják.

2. Szerződő felek jelen megállapodást határozott időre, a nemzetiségĺönkormányzat megbízatásának
idejére kötĺk, évente január 31. napjáĺg felÜlvizsgálják és szükség szerint módosítják. A jegyző a

megállapodásra vonatkozó jogszabályok változása miatti módosítások szÜkségességét a telepÜlési
és a nemzetiségĺ önkormányzatnak jelzi. A telepÜlési és a nemzetiségi önkormányzat képviselő-
testÜlete a megállapodást szÜkség esetén határozatával módosíthatja.

3. Felek megállapodnak abban, hogy jelen megállapodás a|áírásával egyidejűleg a koztük 2014.
december 1. napján létrejött, Budakalász Város onkormányzat Képvĺselő-testülete által hozott
246/2o1'4'(xl.27.) számú, valamint a Budakalászĺ Szerb Nemzetiségĺ onkormányzat által hozott
54/2o1'4.(xL 14.) sZNÖ számú határozatokkal elfogadott együttműködési megállapodás hatályát
veszti.

4' A kozĺgazgatási szerződést Budakalász Város onkormányzat Képviselő-testülete a ..../2022.('..''...)

számú határozatával, a Budakalászi Szerb Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete a

.'''/2022' (..'..) számú határozatávaljóváhagyta. Rendelkezéseit2022'..... 1. napjától kell alkalmazni.

Budakalász, 2022. ''

lhąŻ
Budakalász Város onkormányzat

polgármestere
Budakalászi Szerb Nemzetĺségĺ Önkormányzat

elnöke


