KITOLTESI UTMUTATO
ASP-ADO-MHT IFORM TiPUSU URLAPHOZ
MEGHATALMAZAS ONKORMANYZATI ADOUGYEKBEN

Az 6nkormanyzati ASP rendszert igénybe vevd telepllések az E-Onkormanyzat portalon keresztl
biztositjak ligyfeleik szdmara az elektronikus Ugyintézéshez sziikséges szolgdltatasokat.

Az addigazgatasi rendtartasrél sz6ld 2017. évi CLI. torvény (tovdbbiakban: Air.) 14- 21. §-a rendelkezik
az addhatdsag el6tti képviseletrdl, amely kimondja, hogy ha torvény nem irja el6 az ligyfél személyes
eljdrasat, helyette torvényes képvisel6je vagy az 4dltala vagy torvényes képvisel6je altal
meghatalmazott személy, tovdbba az ligyfél és képvisel§je egyiitt is eljarhat. Jogi személy térvényes
képvisel6jének eljarasa személyes eljardsnak mingsuil.

Allandé meghatalmazas esetén a meghatalmazottak kore eltérd attdl fliggden, hogy a meghatalmazd
magdnszemély, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 egyéb szervezet. Az Air.
tételesen felsorolja azokat a személyeket, akik addlgyekben meghatalmazottként jarhatnak el. Az
allandé meghatalmazas alapjan eljarni jogosultak:

Jogi személyt és egyéb szervezetet az adohatosag el6tt dllandé meghatalmazas alapjan

a) a képviseleti jogosultsagat igazold nagykoru tag, foglalkoztatott - fioktelep esetében ide értve az
anyavallalat foglalkoztatottjat is -,

b) kamarai jogtanacsos,

c) igyvéd,

d) tgyvédiiroda,

e) eurdpai kdzosségi jogasz,

f) nyilvantartdsba vett addszakért, nyilvantartasba vett okleveles addszakértd, nyilvantartdsba vett
addtanacsado, konyvvizsgald, konyveld,

g) szamviteli, konyvviteli szolgaltatdsra vagy adétanacsadasra jogosult gazdasdgi tarsasag, illetve egyéb
szervezet torvényes vagy szervezeti képviselGje, foglalkoztatottja, tagja,

h) kérnyezetvédelmi termékdijjal kapcsolatos tigyben termékdij ligyintéz& szakképesitéssel rendelkezd
személy is és

i) a jovedéki adorol szélé torvény szerinti jovedéki Uggyel kapcsolatban jovedéki (gyintézé
szakképesitéssel rendelkezd személy is képviselheti.

Természetes személyt az adéhatdsag el6tt allandé meghatalmazas alapjan barmely - képviseletre
alkalmas - nagykoru személy is képviselheti.

A Meghatalmazas nyomtatvany két fejezetbdl all: el6lapbdl és félapbdl.

ELOLAP

Az elSlap a bekild6 személyes adatait tartalmazza, amelyek automatikusan betéltédnek, abban az
esetben, ha On ligyinditas el6tt ligyfélkapun keresztiil bejelentkezett.

A hidnyzé adatokat (tartdzkodasi hely, levelezési cim, e-mail cim, telefonszam stb) kérjik kitolteni.

Az el6lapon kotelez6 kitoélteni a meghatalmazott mez6t, amelynek 6sszhangban kell lenni az
Ggyinditaskor valasztott lehet&séggel.

KépviselGt csak a bekild6 sajat nevében hatalmazhat meg elektronikus Uton. Minden mas esetben a
meghatalmazast ki kell nyomtatni és bizonyito erejd maganokiratba vagy kozokiratba kell foglalni.

FOLAP
»Meghatalmazas mddja” vdlasztasa kotelezd. Az addzé a képviselet ellatdsdra allandé- vagy eseti
meghatalmazast adhat. Az eseti meghatalmazas nem allandd jellegli képviseletre, hanem



meghatarozott eljards soran vagy eljardsi cselekmény tekintetében jogositja a meghatalmazottat
képviseletre.

. Meghatalmazé adatai:

Az addz6 jellegének valasztasatdl fliggben vagy az el6laprél dtemelddnek, vagy cég esetén kotelezd
kitolteni.

Amennyiben az El6lapon a "Nem meghatalmazott" opcié a kivalasztott, Ugy az addzd jellege nem
lehet , Cég"”.

Il. Meghatalmazott adatai:
Onallé vagy egyiittes képviseletre jogosult meghatalmazott kivalasztdsa utdn a személyes adatok
kitolthetévé valnak.

Il. Képviselet adatai:
A képviselet jogcimét, a képviselet kezdetét-végét és a meghatalmazas targyat, jogkorét kell
megadni.

V. FelelGsség vallalasi nyilatkozat, datum, alairas

Tanuk alkalmazasara vonatkozé szabalyok
Az Air. 15. § (1) bekezdése értelmében a meghatalmazast kozokiratba vagy teljes bizonyitd ereji
maganokiratba kell foglalni vagy jegyz6konyvbe kell mondani.

Koézokiratnak mingsiil a polgari perrendtartasrdl szoldé 2016. évi CXXX. torvény (a tovabbiakban:
Pp.) 323. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan az olyan papir alapu vagy elektronikus okirat,
amelyet birdsdg, kozjegyz6 vagy mas hatdsag, illetve kozigazgatasi szerv lgykorén belil, a
jogszabalyi rendelkezéseknek megfelel6 médon allitott ki.

A Pp. 325. § (1) bekezdése értelmében teljes bizonyito erejli a maganokirat, ha

a) a kiallito az okiratot sajat kez(ileg irta és alairta,

b) két tanu igazolja, hogy az okirat aldirdja a részben vagy egészben nem 4dltala irt okiratot el6ttiik
irta ald, vagy aldirdsat el6ttik sajat kez( aldirdsdanak ismerte el; igazolasként az okiratot mindkét
tanu aldirja, tovabba az okiraton a tanuk nevét és - ha térvény eltér6en nem rendelkezik -
lakéhelyét, ennek hianydban tartézkodasi helyét olvashatdan is fel kell tlintetni,

c) az okirat aldirdjanak alairasat vagy kézjegyét az okiraton bird vagy kozjegyz6 hitelesiti,

d) az okiratot a jogi személy képviseletére jogosult személy a rd vonatkozd szabdlyok szerint
megfelel&en aldirja,

e) lgyvéd vagy kamarai jogtandcsos az altala készitett okirat szabdlyszer( ellenjegyzésével
bizonyitja, hogy az okirat aldirdja a mas altal irt okiratot el6tte irta ald vagy alairasat elGtte sajat
kez( aladirasanak ismerte el,

f) az elektronikus okiraton az aldiré a mingsitett vagy mindgsitett tanusitvanyon alapulé fokozott
biztonsagu elektronikus aldirasat vagy bélyegzGjét helyezte el, és - amennyiben jogszabaly ugy
rendelkezik - azon id6bélyegz6t helyez el,

g) az elektronikus okiratot az alair6 a Kormany rendeletében meghatdrozott azonositasra
visszavezetett dokumentumhitelesités szolgaltatassal hitelesiti, vagy

h) olyan, térvényben vagy kormanyrendeletben meghatarozott szolgdltatas keretében jott létre,
ahol a szolgaltatd az okiratot a kiallitd azonositasan keresztill a kidllitd személyéhez rendeli és a
személyhez rendelést a kiallitd sajat kezl alairasara egyértelm(ien visszavezethetd adattal egyiitt
vagy az alapjan hitelesen igazolja; tovdbba a szolgaltaté az egyértelm{ személyhez rendelésrél
kiallitott igazoldst elektronikus dokumentumba kapcsolt, elvalaszthatatlan zaradékba foglalja és
azt az okirattal egylitt legaldbb fokozott biztonsagu elektronikus bélyegzGvel és legaldbb fokozott
biztonsagu id6bélyegzével latja el.



Fentiek alapjan tanuk alkalmazasa csak az egyéb szervezet meghatalmazd esetén szikséges, jogi
személy meghatalmazé esetében — amennyiben a képviseletére jogosult személy a ra vonatkozd
szabalyok szerint megfelelGen aldirja — a meghatalmazas teljes bizonyitd erével rendelkezik.

T4jékoztatjuk, hogy a budakalaszi helyi adéjogszabalyokrdl, 6nkormanyzati addkkal kapcsolatos

tajékoztatdkrol, informacidkrdl itt a https://www.budakalasz.hu/ugyintezes/adougyek/ olvashatnak
részletesen.



https://www.budakalasz.hu/ugyintezes/adougyek/

