Kitoltési utmutato az
ASP-ADO-MK
szamu nyomtatvanyhoz

MELTANYOSSAGI KERELEM

Az 6nkormanyzati ASP rendszert igénybe vevd teleplilések az E-Onkormanyzat portalon keresztil
biztositjak lgyfeleik szamara az elektronikus ligyintézéshez szilikséges szolgaltatdsokat.

A nyomtatvany kitoltését a fejezetek (el6lap, f6lap) kivalasztasaval kell elkezdeni.
ElSlap

A bekiild6 adatai (a személyazonosité igazolvanyban, lakcimkartyan |évé adatok alapjan neve, sziiletési
neve, anyja neve, szlletési helye, ideje, cime, tartdzkodasi helye, levelezési cime, addazonosito jele,
email cime, telefonszdma, meghatalmazotti minGség, elektronikus kapcsolattartast engedélyezése,
el6zmény informacid).

Kérelem (Grlap

Kérelmez6 adatai: Magdnszemély kérelmezd esetében: A maganszemély addalany azonositdsdhoz
sziikséges adatokat értelemszertien kell kitolteni. Itt kell szerepeltetni a bevallas kitélt6jének nevét,
szliletési nevét, anyja nevét, szilletési helyét, idejét, cimét, levelezési cimét, addazonositd jelét,
tovabba elérhetGségét is, mely, az adohatdsag részérdl esetlegesen jelentkez6 vagy sziikséges gyors
kapcsolatfelvételt szolgalja (email cime, telefonszama). Nem maganszemély kérelmez$ esetében: A
nem maganszemély addalany azonositdsahoz sziikséges adatokat értelemszerten kell kitolteni. Itt kell
szerepeltetni a kérelmez6 nevét, addszamat, székhelyét, levelezési cimét, tovabba a kérelmet kitoltd
Ggyintéz6 nevét, telefonos elérhetGségét is.

Fizetési konnyitési kérelem: A kérelem targyat kell megjelolni, mely mérséklés, halasztas, részletfizetés
lehet.

4. Kérelem indokoldsa: a kérelem benyujtasat szovegesen indokolni kell, maganszemély és egyéni
vallalkozé esetében részletesen leirva az addzé fizetési nehézsége kialakuldsanak koriilményeit és
okait, anyagi helyzetére vonatkozé meghatarozo tényez6ket, melyek befolydsoljak a fizet6képességét.
Ilyen meghatarozo koriilmények lehetnek lakdshitel visszafizetési nehézségek, kzos haztartasban élék
jovedelem kiesése, tartds betegségbhdl szdrmazd jelentés tobbletkoltségek, varatlan sziikséges
kiaddsok stb. Gazdasdagi tdrsasdgok esetében részletesen leirva a fizetési nehézség kialakuldsanak
kortlményeit és okait, gazdalkoddsara vonatkozd meghatarozé tényezéket, melyek befolydsoljak a
tarsasdg likviditasi helyzetét (pl. megrendelések, megbizdsok megsz(inését, termelés visszaesését,
technikai okokbdl torténd bevétel kiesést, rendkiviili kiadasokat stb.). Részletezni kell a kialakult
fizetési nehézség elharitasara tett intézkedéseket is. Az indokoldsban hivatkozni kell, amennyiben egy
kés6bbi gazdasagi eseménybdl realizaldddé bevétel biztosithatja a fizetési kedvezmény hatdridében
torténd teljesitését.



Kérelmez6-kérelemmel cimzett Onkormanyzaton kivili-lejart esedékességl kotelezettségei
(ugyanazon nyilvantarténdl Iév6 tobb kotelezettség esetén a legkorabbi idépontjat kell feltlintetni
esedékességként és az Osszeget halmozva kell szerepeltetni.) Az Onkormanyzation kivili mas
nyilvantarté hatésagnal fennalld, lejart esedékességli kotelezettségek kimutatdsa.

V.

Kérelmezbvel kozos haztartasban él6k adatai. A magdnszemély és az egyéni vallalkozé kérelmezd
esetében a kérelmezd6vel kozos haztartasban él6k azonositasahoz szilkséges adatokat (neve, sziiletési
neve, anyja neve, szliletési helye, ideje, rokoni kapcsolat, csaladi allapot, foglalkozasa) szlikséges
feltlintetni.

V.

K6z6s haztartads adatai. A maganszemély és egyéni vallalkozé kérelmezé és vele kdzos haztartasban
él6k tulajdonaban lévé ingatlanok felsorolasa sziikséges. A hasznalat jogcime lehet tulajdonos, albérlg,
szivességi hasznald, csaladtag, stb.

VI.

Jovedelem nyilatkozat a kérelem benyujtasat megel6z6 egy hdnap nettd jovedelmérdl. A
maganszemély kérelmezd, illetve a vele kbz6s hdztartdsban él6k jovedelmével kapcsolatos adatokat
kell feltiintetni. Amennyiben a kérelmezének van munkaviszonybdl szdrmazé rendszeres, illetve
mellékfoglalkozasbdl, vagy egyéb tevékenységbdl szarmazé jovedelme, sziikséges azt aktualis (vagy
egy hdénapnal nem régebbi) jovedelemigazolds becsatolasdval alatdamasztani. Az egyéb jovedelmek
aldtdmasztasdhoz az aktualis nyugdij, GYED, GYES, munkanélkili segély vagy egyéb jaradékfizetést
igazold szelvény, illetve az azt megallapitd hatdrozat csatoldsa sziikséges. A kérelmez6vel kozos
haztartdsban él6 személyek jovedelmeire vonatkozé adatok is hasonlé mddon alatamasztanddak.
Egyéni vallalkozé kérelmezd esetében, amennyiben a kérelmezének van egyéb tevékenységhdl
szarmazo jovedelme, szikséges azt aktualis (vagy egy hdénapndl nem régebbi) jovedelem igazolds
becsatoldsaval aldtdmasztani. Az egyéb jovedelmek aldtdmasztasahoz szintén aktualis nyugdij, GYED,
GYES, munkanélkilli segély vagy egyéb jaradékfizetést igazold szelvény, illetve az azt megdllapitd
hatdrozat csatoldsa sziikséges. A kérelmezdével kdozos haztartasban vonatkozoé adatok is hasonlé médon
aldtdmasztandodak.

VII.

Vagyoni elemek adatai. A maganszemély és az egyéni vallalkozdé kérelmezd és a vele kozos
haztartasban él6k tulajdondban lévé ingatlanok, kozuti-, viz-, légijarm(ivek, tovabba a bankszamlak,
értékpapirok, részesedése, vagyoni értéket megtestesits tagsagok, tizletrészek adatait kérjiik megadni.
A 2. pontban a kérelmezé valamennyi bankszamlajat és azok legutolsé egyenlegét kell szerepeltetni.
Amennyiben a kérelmezének harmadik személlyel szemben kdvetelése all fenn, az 5.1. pontban az
O0sszeg megaddsaval kell feltlintetnie.

VIIL.



Vagyonelemek terhei, felajanlott biztositékok. Gazdasdagi tarsasagok esetében a kérelmezének a
fizetési konnyités fedezeteként felajanlott biztositékokat kell felsorolni, mely lehet gépjarmd, nagyobb
értékd ingbsag, gép, berendezés, melyeknek forgalmi értéke egyenként vagy dsszességében aranyban
all a tartozas 6sszegével. Amennyiben ilyen jellegli ingdsdg nincs a gazdasagi tarsasag tulajdonaban,
illetve annak értéke nem all ardnyban a tartozas Osszegével ezen tulmenéen ingatlan tulajdont,
tulajdonrészt is meg lehet jelolni fedezetként. A felajanlott ingésag vagy ingatlan esetében mindig meg
kell jelélni annak becsilt forgalmi értékét. A felajanlott ingdsagot vagy ingatlant az addéhatdsag
megvizsgdlja és dont értékének, esetleges bejegyzett terheinek fliggvényében fedezetként torténd
elfogadasardl. Kizarélag mérséklésre iranyuld kérelem esetén a kérelmezének nem kell fedezetet
felajanlania biztositékként.

IX.

Ingyenesen datadott vagyon, vagyoni betét, alapitvanyi befizetés. Az ingyenesen atadott vagyon,
vagyoni betét, alapitvanyi befizetés targyévet megel6z6, tovabba a targyévre vonatkozé 6sszegeit kell
feltlintetni.

X.

K6z6s haztartasban él6k havi kiadasai. A maganszemély és az egyéni vallalkozd kérelmezé és a vele
kozos hdaztartasban él6k vonatkozasaban a VI. pontban felsorolt jovedelmeket (k6z6s haztartast)
terhel6 lakasfenntartdssal kapcsolatok kiaddsokat Osszesitetten kell feltintetni. A kiadasok
aldtdmasztasara kozlizemi szamlak becsatoldsa szikséges.

Xl

Felel6sségem tudataban kijelentem, hogy a bevallasban k6zolt adatok a valésdagnak megfelelnek. Az
adatlapokon a maganszemély alairasaval biintetGjogi felelGssége tudataban nyilatkozik arrél, hogy az
addhatdsag részére szolgdltatott adatok megfelelnek a valésagnak. Amennyiben nem elektronikusan
nyujtja be a kérelmét, ugy lgyeljen rd, hogy a kérelem alairds nélkil érvénytelen. Az ad6z6 helyett
kényvelSje nem irhatja ald a kérelmet csak akkor, ha erre képviselet keretében eljarhat. Ugyfélkapuval
rendelkez6 addzdink szamdra a kérelem benyujtasa elektronikus uton is teljesitheté.

Felhivjuk a Tisztelt Ugyfeleink figyelmét, hogy magénszemélyek, és egyéni véllalkozok esetében a
méltanyossagi kérelem adatlapokhoz minden esetben csatolni kell a jovedelmi adatok
aldtdmasztasdhoz sziikséges jovedelemigazoldst, nyugdij, GYED, GYES, munkanélkdili segély vagy egyéb
jaradékfizetést igazold szelvényt, valamint a lakasfenntartdssal kapcsolatos kiaddsokat aldtamasztéd
kozlzemi szamldk masolatat. Gazdasagi tarsasagok esetében a méltanyossagi kérelem adatlapokhoz
minden esetben csatolni kell a targyévet megel6z6 idGszakra vonatkozé mérleget és eredmény
kimutatast, valamint az aktualis id6szakra vonatkozd - rendelkezésre all6 legutolsé - mérleget és
eredmény kimutatdst!

Tajékoztatjuk, hogy a budakalaszi helyi addjogszabalyokrdl, dnkormanyzati addkkal kapcsolatos
tajékoztatdkrol, informacidkrdl itt a https://www.budakalasz.hu/ugyintezes/adougyek/ olvashatnak
részletesen.



https://www.budakalasz.hu/ugyintezes/adougyek/

