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a Kbt. hatalya ald nem tartozo beszerzések részletes
szabalyairol



BESZERZESI SZABALYZAT
I

Altalanos rendelkezések

1. A Szabalyzat célja

Jelen beszerzési szabalyzat (tovabbiakban: szabalyzat) célja, hogy meghatarozza a szabalyzat hatalya
ala tartozd szervezetek, mint Ajanlatkérok esetében a mindenkori koltségvetési torvényben
megallapitott kézbeszerzési értékhatarokat el nem érd, valamint a Kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi
CXLIII. térvény (tovabbiakban: Kbt.) hatalya ald nem tartozd beszerzéseinek altalanos szabalyait, a
beszerzések eldkészitésének, lefolytatdasanak rendjét, az eljarasba bevont személyek, szervezetek
felelosségi korét és a beszerzési eljards dokumentalasi rendjét, osszhangban az alapelvekkel és a
vonatkoz6 jogszabalyokkal.

2. A beszerzés soran alkalmazandé alapelvek

a)
b)
c)
d)

e)

Az ajanlatkérd koteles biztositani, a gazdasagi szerepld pedig tiszteletben tartani a verseny
tisztasdgat, atlathatdsagat és nyilvanossagat.

Az ajanlatkéronek esélyegyenldséget és egyenld banasmoédot kell biztositania a gazdasagi
szereplok szamara.

Az ajanlatkér6 és a gazdasagi szereplOk a kozbeszerzési eljarasban a johiszemiség és a
tisztesség kovetelményeinek megfelelden kotelesek eljarni. A joggal valo visszaéles tilos.

Az ajanlatkérének a kézpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelos gazdalkodas elvét szem
elott tartva kell eljarnia.

A beszerzési eljaras nyelve a magyar nyelv, az ajanlatkér azonban levetové teheti - de nem
kovetelheti meg - a magyar mellett mas nyelv hasznalatat is.

3. A Szabalyzat hatalya

3.1.

a)
b)
c)
d)

A szabalyzat személyi hatdlya ala tartozé szervezetek:

Budakaldsz Varos Onkormanyzata
Budakalaszi Polgarmesteri Hivatal
Német Nemzetiségi Onkormanyzat Budakaldsz
Budakalaszi Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat

valamennyi a szervezettel munkaviszonyban vagy egyéb munkavégzésre iranyul6 jogviszonyban allo
személyre, a beszerzési munkafolyamatokban részt vevd munkatarsra, valamint a dontés
el6készitésében, lebonyolitasaban barmilyen médon bevont személyre.

3.2. A szabalyzat targyi hatalya kiterjed:

a)

b)

A szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan a mindenkori kdzponti koltségvetési térvényben
meghatarozott kozbeszerzési értékhatart el nem érd - arubeszerzésre, szolgaltatds
megrendelésére, épitési beruhazas-feltjitasra, valamint épitési és szolgaltatasi koncessziora
(tovabbiakban: beszerzés), ahol a szabalyzat hatalya ala tartozo szervezetek megrendel6ként
vagy ajanlatkéroként Iépnek fel.

Azokra a k6zbeszerzési értékhatar feletti beszerzésekre, amelyekre a vonatkozoéan Ajanlatkérd
a Kbt. rendelkezéseit nem kételes alkalmazni.

A tamogatiasbdl megvalosulé beszerzésekre azzal, hogy amennyiben a tamogatasi
szerzbdés/okirat rendelkezései, a palyazati dokumentacid, a tamogatashoz kapcsolodd
jogszabalyi rendelkezések szigoribb szabalyokat tartalmaznak a piaci ar igazolasara, ugy azon
eltérések figyelembevételével kell eljarni.



3.3. A szabdlyzat idébeli hatalya

A szabalyzat rendelkezéseit a szabalyzat hatalyba 1épését kovetéen megkezdett beszerzésekre kell
alkalmazni.

4. Ertelmezé rendelkezések

Ajanlatkérd: A szabalyzat személyi hatalya ala tartozé szervezetek.
Ajanlattevd: Az a gazdasagi szereplo, aki (amely) a beszerzési eljarasban ajanlatot nyujt be.

Ajanlatkérés: Ajanlatkéré altal Ajanlattevének kiildott vagy hivatalos weboldalon kozzétett, a
beszerzés targyat, mennyiségi és mindségi kovetelményeit, értékelési szempontokat, egyéb a beszerzés
targyara, megkotendd szerzddésre vonatkozd, lényeges elemeket tartalmazd ajanlatkérési
dokumentacid, mely alapjan Ajanlattevé elkésziti ajanlatat.

Alvallalkozd: Az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a beszerzési eljaras eredményeként megkotott

irasbeli kotelezettségvallalas teljesitésében az ajanlattevd altal bevontan kozvetleniil vesz részt, kivéve

a) azon gazdasagi szerepl6t, amely tevékenységét kizardlagos jog alapjan végzi,

b) a szerzddés teljesitéséhez igénybe venni kivant gyartét, forgalmazot, alkatrész vagy alapanyag
eladéjat,

c) épitési beruhazas esetén az épitéanyag-eladdt.

Beszerzés: Ajanlatkéré mas szervezettdl vagy kiilsd személyt6l a Kbt.-ben meghatarozott értékhatart el

nem €rd arut szerez be, szolgaltatast vesz igénybe vagy épitési beruhazast-felajitast rendel meg.

Uj beszerzési igény: Ajanlatkéré adott évre vonatkozd koltségvetési rendeletében nem szerepld
beszerzés.

Beszerzési dokumentum: Ajanlatkérés és az azt kiegészitendd formanyomtatvanyok, miiszaki
dokumentaciok (a beszerzés részletes szakmai, miiszaki leirasa, minimum elvarasok, tervdokumentacio,
koltségvetési kiiras) egyiittesen.

Gazdasagi szerepld: barmely természetes személy, jogi személy, egyéni cég vagy személyes joga
szerint jogképes szervezet, vagy ilyen személyek vagy szervezetek csoportja, aki, illetve amely a piacon
épitési beruhazasok kivitelezését, aruk szallitasat vagy szolgaltatasok nyujtasat kinalja.

Kotelezettségvallalas: a kiadasi elGiranyzatok terhére fizetési kotelezettség vallalasardl szold
szabalyszerlien megtett jognyilatkozat, mely lehet irdsbeli vagy nem irasbeli. Nem sziikséges elozetes
irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely értéke a brutto kétszazezer forintot
nem éri el. Azonban, jelen szabalyzatban kikotésre keriil, hogy a brutt6 kétszazezer forint 6sszeget el
nem érd beruhazas-feltjitashoz kapcsolédd szakmai szolgéltatasok Kkifizetés teljesitéshez irasbeli
kotelezettségvallalast (megrendelés vagy szerzddés) sziikséges tenni,

Internetes ar Osszehasonlitas: aru vagy szolgaltatas beszerzés esetében a piaci ar alatamasztasara
szolgald, az ajanlatkéréssel egyenértékii dokumentum, amely megfelel a kovetkezd feltételeknek:

a) a honlap cimének egyértelmiien megallapithatonak kell lennie az elmentett képerny&képen
(print screen),

b) egyid6ben, dokumentalt mdédon keriil sor az ar Osszehasonlitasra, tehat datummal ellatott
képernydkép (print screen) keriil elmentésre,

c) egyértelmiien ki kell deriilnie az ajanlattevé nevének, cimének, elérhetéségének,

d) azonos miiszaki paraméterii, aru/szolgaltatas szerepel az ajanlatokban,



e) az arnak latszania kell, ami tartalmaz minden jarulékos koltséget, igy az ajanlatok
Osszehasonlithatdak.

Becsiilt érték: A beszerzés becsiilt értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott piacon
altalaban kért vagy kinalt — altalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott, teljes ellenszolgaltatast kell érteni.
Opcionalis részt tartalmazo ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgaltatasba az opcionalis rész értékeét is
bele kell érteni. A becsiilt érték meghatarozasira a mindenkor hatalyos kozbeszerzésekrdl szold
torvényben meghatarozott, becsiilt érték felmérésre vonatkozo rendelkezések az iranyaddak. Ha az
ajanlatkérd lehetdvé teszi a részekre torténd ajanlattételt, a becsiilt értékébe minden rész értékét be kell
szamitani.

A beszerzés becsiilt érték felmérése torténhet:

a) a beszerzés targyara vonatkozo indikativ ajanlatok bekérése,

b) a beszerzés targyara vonatkozd, arra szakosodott szervezetek éltal végzett piackutatas,

c) igazsagiigyi szakértd igénybevétele,

d) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok,

¢) szakmai kamarak 4ltal eldallitott és karbantartott, megvaldsitasi értéken alapuld, részletes épitési
adatbazis,

g) az ajanlatkérd korabbi, hasonld targyra irAnyul6 szerz6déseinek elemzése altal.

Epitési beruhazas-feltjitasnal a beszerzési eljaras eldkészitésekor, ajanlatkérés eldtt legalabb 6 honappal
késziilt koltségbecslés alapjan sziikséges meghatarozni a becsiilt értéket.

Részekre bontis tilalma: tilos a beszerzés becsiilt értékét ugy meghatarozni, mellyel a Kbt.
szabalyainak alkalmazasanak megkeriilésével jar.

Egybeszamitas: annak megitélésére vonatkozoan, hogy a becsiilt érték meghatarozasaval kapcsolatban
fennall-e a részekre bontas tilalma, elsédlegesen a miszaki-gazdasagi funkcionélis egység meglétének
vizsgalata sziikséges. Amennyiben a miiszaki-gazdasagi funkcio egysége alapjan nem tehet egyértelm
megallapitas, Ggy tovabbi kisegitd szempontok veenddk figyelembe: - az egységes tervezés és dontés, -
ugyanazon ajanlatkér6 személye, - azonos jogalap és azonos feltételek a szerzédések megkdtésekor, -
idobeli 6sszefiiggés.

Kbt. hatdlya ald es6é beszerzés: egybeszamitasi szabalyok és a részekre bontas tilalmanak
figyelembevételével annak megallapitasa, hogy az adott beszerzés a Kbt. hatalya ala tartozik-e.

Meghivasos beszerzési eljaras: tobbes ajanlatkérés, amikor az Ajanlatkérd a beszerzés megkezdésekor
legalabb harom egymastol fliggetlen ajanlattevOnek koteles egyidejlileg irasbeli ajanlatkérést és
dokumentéciot kiildeni.

Nyilt beszerzési eljaras: tobbes ajanlatkérés, amikor kotelezettségvallalé dontése szerint sziikséges
Budakalész Varos hivatalos honlapjan az ajanlatkérést és dokumentaciot kozzétenni. Lehetdség van a
honlapon 1évé kozzététellel egyidbben egymastdl fliggetlen gazdasagi szereplot tajékoztatni a nyilt
beszerzési eljaras meginditasarol.

Fedezetkiegészités: Amennyiben a legalacsonyabb ajanlatot tevd ajanlata vagy az Osszességében
legkedvezibb ajanlattevd ajanlata meghaladja a beszerzési igény mindenkor hatalyos koltségvetési
rendeletben meghatarozott fedezetét vagy (ij beszerzési igény esetében a becsiilt értéket, kizarolag abban
az esetben lehet eredményes az eljaras, ha fedezetkiegészités torténik. A fedezetkiegészitésnél a
dontéshozonak meg kell jelolnie dontésében a fedezet biztositasanak forrasat.



I1.

Ertékhatarok, beszerzési eljarasrend

A Szabélyzat hatalya ala tartozé beszerzések értékhatarai:

1. A becsiilt nett6 1 000 000 Ft-ot el nem ¢érd értékii beszerzések esetén lehetdség van

a) brutté 200 000 Ft-ot el nem éré becsiilt értékii beszerzésnél az arra alkalmas beszallitdval,
szolgaltatoval, kivitelez6vel nem irdasban tett kotelezettségvallalasra, tobb Arajanlat
bekérése nélkiil, azaz nem sziikséges beszerzést lefolytatni, elegendd egy arajanlat beszerzése.

Ebben az esetben elegend6 az ,Ertesités nem irasban tett kételezettségvallalasrol” szolo
nyomtatvany kitdltése a benyijtott szamlahoz, kivéve a brutté 200 000 Ft-ot sszeget el nem
érd beruhazas-feltjitdshoz kapcsolodd szakmai szolgaltatdsok kapesan, ahol a kifizetés
teljesitéshez irasbeli kotelezettségvallalast (megrendelés vagy szerz6dés) sziikséges tenni.

b) brutté 200 000 Ft és nettd6 999 999 Ft kozotti becsiilt értékii beszerzések esetén irasbeli
kotelezettségvallalasra tobb 4rajanlat bekérése nélkiil. Azaz nem sziikséges beszerzést
lefolytatni, elegend6 egy arajanlat beszerzése.

Azonban a kotelezettségvallald - a beszerzést engedélyezd - eseti dontése alapjan, ezen
Osszeghatarokon beliili beszerzések esetében is elrendelheti a tébbes ajanlatkérést,
meghatarozva annak tipusat (meghivasos / nyilt beszerzési eljaras).

2. A becsiilt netté 1 000 000 Ft-ot elérd, de a mindenkori kozbeszerzési értékhatart el nem éré
beszerzések esetén:

a.) drubeszerzés/szolgaltatis megrendelés esetén:

- netté 1000 000 Ft és a netté 4 999 999 Ft kozotti becsiilt értékii beszerzések esetén
kotelezd tobbes ajanlatkérést lefolytatni, azaz legalabb 3 egymastol fiiggetlen ajanlattevtol
egyidejiileg ajanlatot kérni (meghivasos eljaras). Azonban a kotelezettségvallald - a
beszerzést engedélyezd - eseti dontése alapjan, ezen Osszeghatarokon beliili beszerzések
esetében elrendelheti a nyilt beszerzési eljaras lefolytatasat.

- nett6 5000 000 Ft-ot elérd, de a mindenkori kézbeszerzési értékhatart el nem éré
becsiilt értékl beszerzések esetén kotelezd nyilt eljarast lefolytatni.

b.) épitési beruhazas -felajitis esetén
- nettéo 1000000 Ft és netto 14 999 999 Ft kozétti becsiilt értékit beszerzések esetén
kotelezd tobbes ajanlatkérést lefolytatni, azaz legalabb 3 egymastdl fiiggetlen ajanlattevotdl
egyidejlleg ajanlatot kérni (meghivasos eljaras). Azonban a kotelezettségvallalé - a

beszerzést engedélyezd - eseti dontése alapjan, ezen 6sszeghatarokon beliili beszerzések
esetében elrendelheti a nyilt beszerzési eljaras lefolytatasat.

- netté 15000 000 Ft-ot elérd, de a mindenkori kézbeszerzési értékhatart el nem éré
becsiilt értékii beszerzések esetén kotelezd nyilt eljarast lefolytatni.

A kiadott eloleg terhére torténé beszerzésekre, illetve a bankkartyas vasarlasokra vonatkozo
szabalyokat a mindenkor hatalyos Pénzkezelési Szabalyzat rogziti.



Nem kell beszerzési eljarast lefolytatni:

a)
b)
¢)
d)

e)

g

h)
i)

i)

az élet,-és balesetveszély, valamint vagyonvédelem elharitds érdekében torténo beszerzés
esetén,

specialis szakértelmet igényls, személyhez kotott, bizalmi jellegli beszerzések esetén,

a piacon nem all rendelkezésre megfeleld szamu szolgaltato,

ha a szerz8dést miiszaki- technikai sajatossagok, milvészeti szempontok vagy kizarélagos
jogok védelme miatt kizardlag egy meghatarozott szervezet, személy képes teljesiteni,

az ajanlatkérd el6re nem lathato okbdl eldallt rendkiviili siirgdsség esetén, vis maior esemény
miatt kdrelharitas, vagy megel6zés érdekében, illetve a hibaelharitasoknal sziikségessé valo
azonnali beavatkozas céljabdl torténik,

az tgyvédekrdl sz6l6 2017. évi LXXVIIL torvényben meghatarozott tevékenység, mint
szolgaltatas megrendelés esetén,

specialis szakértelmet igényl6, személyhez kotott, bizalmi jellegli beszerzések esetén,
szakért6i tevékenység megrendelése esetén (pl.értékbecsld, konyvvizsgalo, kdzjegyzd)

az Onkormanyzat tobbségi tulajdonaban 4ll6 gazdasagi tarsasagtdl torténd beszerzés esetén,
azon megismételt beszerzések esetén, amelynél az elsd korben lefolytatott eljaras
eredményteleniil zarult,

az ingatlan tulajdonjoganak vagy haszndlatéara, illetdleg hasznositdsara vonatkozé jognak a
megszerzésére iranyulo beszerzés esetén.

Az a)-j) esetekben a beszerzési eljards melldzését és annak indokait tartalmazo feljegyzést az tigyirathoz
sziikséges csatolni kotelezettségvallalé alairasaval.



II1.

A beszerzéssel kapcesolatos feladatok, hataskorok

Eljaras meginditasa a mindenkori kdzbeszerzési Eljarast lezaré dontés meghozatala a mindenkori
Beszerzési értékhatarig kozbeszerzési értékhatarig
igény N
Aru-beszerzés Szolgéltaté§ Epl’t(:asi’ Aru- ) Szolgéltatz'l's Epitési beruhdzss
megrendelés beruhazas beszerzés megrendelés
nettd 25 millié Ft-ot
el nem éré
Koltségvetési beszerzések esetén:
rendeletben polgarmester
szerepeld polgarmester polgarmester polgarmester polgarmester | polgarmester
beszerzési netté 25 millié Ft-ot
igény esetén eléro és
meghaladéan:
Képviselo- testiilet
netté 10 millio netto 10 millié nettd 10 millio
Ft-ot el ne,m érd | Ft-otel ne,m éré | Ft-otel ne’m érd nett6 25 millié Ft-ot
beszerzések beszerzések beszerzések el nem érd
Koltségvetési eseten: eseten: esetén: beszerzések esetén:
rendeletben polgarmester polgérmester polgarmester polgarmester
nem szerepeld polgarmester | polgarmester
beszerzésl | 1 ett6 10 millié | nett6 10 millis | netts 10 milli6 MetioRe i =0t
igény esetén o e ; eléro és
Ft-ot elérd és Ft-ot elérd és Ft-ot elér6 és B
i X . meghaladéan:
meghaladdan; meghaladéan: meghaladodan: Képviseld- testil
. A AN pviseld- testiilet
Képvisels- Képviselo- Képviselo-
testiilet testiilet testiilet
netté 25 millié Ft-ot
el nem ér6
Hazai/EU beszerzések esetén:
Tamogatasbél polgarmester
megvalosulé polgarmester polgarmester polgarmester polgarmester | polgarmester
beszerzések nett6 25 millié Ft-ot
esetén eléro és
meghaladéan:
Képviselo- testiilet

1. Képviselo-testiilet

Az ¢éves koltségvetési rendelet elfogadasaval biztositja a pénziigyi fedezetet a beszerzés

megvalositasahoz.
Déontést hoz:

a) a nettd 10 millié Ft-ot el nem érd () beszerzési igények esetén a beszerzési eljaras
meginditasarol,

b) nettd 25 millié Ft-ot eléré és meghaladd, de a mindenkori épitési beruhdzasra vonatkozo
kozbeszerzési értékhatart el nem éré épitési beruhazas esetén az eljaras lezarasardl,

c) a fedezet biztositasair6l a mindenkori koltségvetési rendelet szerint meghatarozott
hataskorokben.



2. Polgarmester, Jegyzd, Elnok

Az Onkorméanyzat nevében a Polgarmester, a Hivatal nevében a Jegyzé, Nemzetiségi Onkormanyzat
esetében az elndk gyakorolja az Ajanlatkérd jogokat és kotelezettségeket:

Onkormanyzat tekintetében a polgdrmester, Hivatal tekintetében a Jegyz6. Nemzetiségi Onkorméanyzat

tekintetében az Elndk:

a)

b)

c)

d)
e)
f)

g)
h)

Jepyzo

dontést hoz a koltségvetésben meghatarozott tételek esetében a beszerzési eljaras
meginditasarol,

dontést hoz az elfogadott koltségvetési rendeletben szereplo beszerzési igény esetén az eljaras
lezarasardl és a fedezet biztositasardl a mindenkori koltségvetési rendelet szerint meghatarozott
hataskérokben,

dontést hoz az elfogadott koltségvetési rendeletben nem szereplé 0j beszerzési igény
felmeriilésekor a beszerzési eljards meginditasarol és a fedezet biztositasarol a mindenkori
koltségvetési rendelet szerint meghatarozott hatdskorokben,

tobbes ajanlatkérés beszerzési eljarasnal dont az eljaras tipusardl (meghivasos, nyilt),

kijel6li a beszerzés targyatol, jellegétdl fiiggben a beszerzést végrehajtd szakirodat/csoportot,
kijel6li nyilt eljaras esetén a birdlatban részt vevé munkatarsakat,

dontést hoz a fedezetkiegészitésrdl az atruhdzott hataskérének mértékéig,

dontést hoz a beszerzési eljaras eredményét lezard biralati lap zaradékolasdval a nyertes
ajanlattevorol.

feladata kiildnésen:

a)
b)
c)
d)

e)

feliigyeli a beszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellenérzi a beszerzési eljarasban bevont
munkatarsak és egyéb személyek tevékenységét,

jovéahagyja meghivasos eljaras estén az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplok szamat,
megnevezését,

amennyiben az arajanlatkérés el6készitdje a szakiroda vezetdje/palyazati és beszerzési csoport
vezetje, abban az esetben jovahagyja és szignalizacidjaval latja el a biralati dokumentaciot,
azonnal koteles kivizsgalni, minden beszerzést zavard koriilményt és minden olyan esetet,
amely annak eredményét befolyasolhatja,

jogkorében minden olyan intézkedést meg tesz, illetve koteles megtenni, amely a beszerzések
lefolytatasanak jogszeriiségét és erkolcsi tisztasagat biztositja.

A szabalyzat alkalmazasaban a polgarmester alatt az alpolgarmester, a jegyz0 alatt az aljegyz6, az elnok

alatt az

elndkhelyettes is értend6 és alkalmazandé.

3. Szakirodavezetd /Palyazati és Beszerzési csoportvezetd

Szakirodavezet6/Palyazati és Beszerzési csoportvezeto (tovibbiakban vezeto) feladata:

a)

b)
c)

d)

kijeloli a beszerzés targya szerinti munkatarsakat a beszerzési eljaras elOkészitésére és
lebonyolitasara,

felkéri a tars irodak vezetdit a k6zremikodo kolléga kijelolésére,

dontést hoz a biralati szempontokrdl, egyezteve a beszerzési eljaras elokészitésére kijelolt
munkatarssal,

javaslatot tesz a meghivasos beszerzési eljaras ajanlattevok korére, egyezteve a beszerzési
eljaras elokészitésére kijelolt munkatarssal,

jovahagyja és szignaliziciojaval ltja el a biralati dokumentéciot, kivéve, amennyiben maga az
eljarast lefolytato,

iranyitja a beszerzési eljarasban résztvevé munkatarsakat, feliigyeli a beszerzési folyamatokat,
valamint koordinalja a kapcsolodo feladatokat.



4. A beszerzési eljaras elokészitését és bonyolitasat végzd iroda/csoport munkatarsa

A beszerzési eljaras elokészitését és bonyolitasat végzo szakiroda/csoport munkatarsa:

a) elkésziti az ajanlatkérési dokumentaciot,

b) gondoskodik a BKO-NAS / KOZOS / BESZERZES elérési utvonalon talalhaté nyilvantartas
naprakész vezetésérol,

c) Jegyzbvel egyezteti az egy arajanlat bekérés esetén az ajanlattételre felkért gazdasagi szerepl6t
és a meghivasos eljarasnal az ajanlattételre felkért gazdasagi szereploket,

d) gondoskodik ajanlattételre felkért gazdasagi szereplé(k) Jegyz6 altali jovahagyasarol (e-mail),

e) gondoskodik az ajanlatkérési dokumentacio vezet altali jovahagyasardl (e-mail),

f) avezeto altal jovahagyott, alairt ajanlatkérési dokumentacidt eljuttatja az Ajanlattevok részére
a beszerzés tipusatol fliggden,

g) a kiegészitd tdjékoztataskérés valaszait eldkésziti, egyezteti az érintett munkatarsakkal, majd
kozzéteszi Ajanlattevok szamara,

h) atveszi a beérkezett ajanlatokat az Ajanlattevktol,

i) elkésziti és az Ajanlattevok szamara kikiildi a bontasi jegyzokonyvet,

J) elvégzi a beérkezett ajanlatok tartalmi és formai ellenérzését, sziikség esetén elokésziti a
hidnypotlasra és/vagy felvilagositas kérésre vonatkozé fethivast,

k) az esetleges hianypotlas és vagy felvilagositas kérés megadas utan az érvényes ajanlatok
tekintetében elvégzi a biralatot, elkésziti a biralati lapot, javaslatot tesz a nyertes ajanlattevd —
amennyiben relevans a masodik legkedvezdbb ajanlattevé — személyére,

1) a biralati lapot és dontési zaradékot jovahagyasra tovabba a biralati lapot alairasra megkiildi
vezetdjének &s utana felterjeszti a dontéshozd szamara,

m) amennyiben a biralatot legalabb harom f6bdl birald bizottsag végzi, akkor a birald bizottsag
tagjaként részt vesz a biralatban, elkésziti a biral6 bizottsagi jegyz6konyveket, a biralo bizottsag
dontési javaslatat felterjeszti a dontéshozo szamara,

n) gondoskodik az eredmény kihirdetésérol,

0) elokésziti a szerzodést és gondoskodik annak aléiratasarol, a hatalyos ,,A szerzddéskotést
megel6z0 eljaras és a szerzédések nyilvantartasanak szabalyairdl” szol6 Polgarmesteri-Jegyzoi
egylittes utasitasnak megfelelden,

p) gondoskodik a beszerzési eljaras teljes dokumentaciojanak megdrzésérél a mindenkor hatalyos
iratkezelési szabélyzat szerint.

Amennyiben az eljarast maga a szakiroda vezetdje, illetve a palyazati és beszerzési csoport vezet§je
bonyolitja le, Gigy vezeto alatt a Jegyz6 értendo.

A kiadmanyozas rendjét a mindenkor hatalyos kiadményozasrol sz616 Polgarmesteri-Jegyzdi egyiittes
utasitas tartalmazza.

A BESZERZESTAR hasznalatéré] sz616 Gtmutatd a melléklettarban talalhato.

Iv.

A beszerzési eljarasok elokészitésének és lebonyolitasanak folyamata

1. A beszerzés elokészitése

A beszerzés el0készitésén az adott beszerzés megkezdéséhez sziikséges cselekmények elvégzését, a
beszerzés becsiilt értékének felmérését, ennek alapjan az iranyadé eljarasrend meghatarozasat, a
beszerzési dokumentumok el6készitését kell érteni.

A vezetd a beszerzés targya szerinti szakértelem figyelembevételével kijeloli az eldkészitésben részt
vevo munkatarsa(ka)t illetve a tars irodékat.

A beszerzést elokészité munkatars gondoskodik:

a) az ajanlatkérési dokumentacio elkészitésérdl és annak irodavezet6 altali jovahagyasarol,



b) A beszerzéstar adatbazis naprakész vezetésérol.

c) nyilt eljaras esetén az ajanlatkérési dokumentaciot meg kell kiildeni a Palyazati és Beszerzési
Csoportnak is jovahagyasra a beszerzes@budakalasz.hu e-mail cimre.

d) egy arajanlatkérés esetén ajanlattételre felkért gazdasagi szereplo, illetve a meghivasos
eljarasnal az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplék Jegyzd altali jovahagyasarol (a
jovéahagyashoz dokumentalni sziikséges a gazdaséagi szereplok hatalyos cégkivonatat),

e) nyilt eljaras esetén a teljes (Felettes + Palyazati és Beszerzési Csoport + Jegyzdi) jovahagyott
beszerzési dokumentacié Palyazati és Beszerzési Csoport részére torténd megkiildésérdl
legkésdbb az eljaras meginditasanak napjan 10:00 6raig.

2. A beszerzés meginditasa

Ajéanlatkéré elényben részesitheti, hogy teljes egészében elektronikus tton folytatja le a beszerzést, ezért
az eljarast megindit6 ajanlatkérési dokumentacié megkiildése, az ajanlatok benytjtisa és valamennyi
eljarasi cselekmény, beleértve az ajanlatok elbiralasarol készitett ismertetd megkiildését is elektronikus
formaban, e-mail Gtjan térténik. Ezt rogziteni sziikséges a dokumentacidban.

A beszerzést meginditani csak abban az esetben lehet, ha Ajanlatkéré rendelkezik a szerz6dés
megkdtéséhez sziikséges valamennyi feltétellel és a sziikséges anyagi fedezettel, a beszerzés teljes
dokumentacioja jovahagyassal rendelkezik.

A beszerzés lehet:

a) egy arajanlatkérés,
b) tobbes arajanlatkérés.

A tobbes arajanlat kérés lehet:

a) meghivésos eljaras,
b) nyilt eljaras.

A meghivasos eljaras, a jovahagyott ajanlatkérési dokumentaciot, és a jovahagyott, az ajanlattételre
felkért legalabb harom, egymastdl fiiggetlen gazdasagi szereplonek egyiddben torténd kikiildésével
indul.

sz

sziikséges.

A nyilt eljaras a jovahagyott ajanlatkérési dokumentécié birtokaban a www.budakalasz.hu weboldalon
torténd kozzététellel indul. Nyilt eljards esetén az ajanlatkérési dokumentacio a kozzététellel
egyidejlileg, kikiildheté Ajanlatkér6 altal meghatarozott, legalabb harom, egymastdl fliggetlen
gazdasagi szerepld szamara is.

v

tartalmazni sziikséges.

Nyilt eljaras esetén a Palyazati és Beszerzési Csoport szamara minden esetben meg kell kiildeni az
ajanlatkérési dokumentaciot véleményezésre.

A végleges — szakiroda altal megkiildott - beszerzési dokumentacio kozzétételérdl a Palyazati és
Beszerzési Csoport gondoskodik.

Nyilt eljaras esetén amennyiben nem maga a beszerzés eldkészitdje, a Palyazati és Beszerzési Csoport
kizarolag koordinalja a beszerzést, az eljarasi cselekményeket a szakiroda folytatja le. Az eljarasi
cselekményekhez minden adat, informécié, dokumentum megkiildése a Palyazati és Beszerzési Csoport
feladata és felel0ssége.
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3. Az ajanlatkérési dokumentacio

Az ajanlatkérési dokumentacio tartalmat Ggy kell meghatarozni, hogy annak alapjan az ajanlattev6k
egyenlé eséllyel, megfeleld ajanlatot tehessenek és a szabalyszeriien, hataridében benyujtott ajanlatok
Osszehasonlithatok legyenek.

Az ajanlatok beérkezésére vonatkozd hataridét Ggy kell meghatarozni, hogy elegendd id6 alljon
rendelkezésre az ajanlatok elkészitéséhez.

Ajanlatkérd az ajanlatkérési dokumentaciot, a benyujtas hataridejének lejartaig visszavonhatja.

Az ajanlatkérési dokumentacidnak az alabbiakat kell tartalmaznia:

a) az ajanlatkérd nevét, cimét, telefon, e-mail cimét, képviselé megjeldlését,

b) az ajanlatkérd kapcsolattartdjanak nevét, cimét, telefon, e-mail cimét,

c) a beszerzés targyanak pontos meghatarozasat, fobb adatait, mennyiségét, opcids részt
(amennyiben relevans),

d) kizard feltételeket,

e) alkalmassagi kovetelményeket és azok igazolasi modjat,

f) aszerzddés meghatarozasat (pl: tervezési, megbizasi, véllalkozasi szerz6dés),

g) aszerz6dés idotartamat, a teljesités hataridejét,

h) ateljesités helyét,

i) részajanlattételre vonatkozo informaciot,

J) azellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit,

k) az értékelési szempontrendszert,

1) szerzddés biztosité mellékkotelezettségeket,

m) alvallalkozd(k) igénybevételére vonatkozé eldirdasokat

n) aszamlazas maodjat,

0) az ajanlat érvényességi idejének megjelolését,

p) az ajanlat benyujtasanak modjat (papir alapon/ e-mailen), hataridejét (6ra perc pontossaggal),
cimét, a sziikséges mellékleteket, papir alapon toérténd benyujtas esetén annak kikotését, hogy
nem elegendé a postara adédsa az ajanlatoknak, a hatariddben be is kell érkezniiik,

q) az ajanlat felbontasanak helyét és idejét,

r) hidnypotlasra vonatkozé informdacidkat,

s) az ajanlattételi eljaras eredményhirdetésére vonatkozo informaciot,

t) aszerz8déskotés varhato hataridejét,

u) jogfenntartast a beszerzési eljaras — indoklas nélkiili — eredménytelenné nyilvanitasara,

v) az ajanlat érvénytelenségének eseteit,

w) az eljaras eredménytelenségének eseteit,

x) a csatolt mellékletek megnevezését,

y) az ajanlatkérési dokumentacié megkiildésének/kozzétételének idejét, nyilt eljaras esetén a
kozzététel helyének megjelslését.

Az ajanlatkérési dokumentacio, illetve mellékleteinek mintait a melléktar tartalmazza.

4. Az ajanlatok benyujtasa

Az ajanlatokat az ajanlatkérési dokumentacioban rogzitett idépontig és helyen sziikséges benyijtani
vagy az ajanlatkérési dokumenticioban meghatarozott elektronikus levélben kell elkiildeni.
Amennyiben Ajanlattevonek lehetdsége van személyesen az ajanlatanak benyajtasara, akkor az ajanlat
atvételérdl elismervényt kell kiadni. Az elismervényt a kijelolt munkatars adja ki. Az atvételi
elismervénynek tartalmazni kell a beszerzési eljaras nevét, az atadd és atvevd nevét és alairasat, az
atvétel idopontjat (datum, 6ra perc). Az atvételi elismervény mintajat a...... sz. melléklet tartalmazza.

A hatéridon tal beérkezett ajanlatokat Ajanlatkérd érdemi vizsgalat nélkiil érvénytelennek nyilvanitja.
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5. Az ajanlatok bontasa

a) Elektronikus tton lefolytatott beszerzés esetén:

A kijelslt munkatars az ajanlatok beérkezését kivetden elvégzi az ajanlatok bontasat, gondoskodik a
bontasi jegyzkonyv elkészitésérdl és valamennyi Ajanlattevé szamara egyidében torténd kikiildésrol.

Ve

A kikiildésrol szolo igazolasokat a beszerzési eljaras dokumentaciojanak tartalmazni sziikséges.

b) Papir alapon benyujtott ajanlatok esetén:

A kijelslt munkatars a beérkezett ajanlatok bontdsat, az ajanlattételi hataridé lejartanak idopontjaban
kezdi meg. Az ajanlatok bontasin részt vehet az ajanlattevé vagy meghatalmazott képviseldje. Az
ajanlatok bontasardl bontési jegyzokonyvet kell elkésziteni. A bontdson jelenlévd ajanlattevoknek a
bontési jegyzokényv egy masolati példanyat at kell adni, illetve 2 munkanapon beliil megkiildeni
elektronikusan.

6. Az ajanlatok biralata, dontés az eljaras eredményérol

Nyilt eljaras esetében, a beérkezett ajanlatok biralatara és értékelésére legalabb harom tagh (pénziigyi,
jogi/beszerzési, valamint a beszerzés targya szerinti miiszaki szakértelemmel rendelkezd) birald
bizottsagot sziikséges [étrehozni.

Meghivasos eljiras esetében a beszerzés el6készitésével és lebonyolitasaval megbizott munkatars
végzi a biralatot a vezetdjének jovahagyasa mellett, ezzel biztositva a négy szem elvét. Azonban a
dontéshozo kiilon kérheti biralo bizottsag felallitasat meghivasos eljaréas esetén is.

Egy drajanlat bekérése esetén a megbizott munkatars végzi a birdlatot a vezetdjének jovahagyasa
mellett, ezzel biztositva a négy szem elvét.

A beérkezett ajanlatokat a lehetd legrovidebb id6n beliil, de legkésdbb az ajanlati kotdttség lejartat
megel6z6 munkanapon beliil kell elbiralni.

Ha az ajanlatkéré az elbiralast nem tudja olyan idétartam alatt elvégezni, hogy az ajanlattevoknek az
eljarast lezaré dontésr6]l vald értesitésére az ajanlati kotsttség fennallasa alatt sor Kkeriiljon, a
polgarmester vagy az altal felkért személy vagy szervezet felkérheti az ajanlattevOket ajanlataiknak
meghatarozott iddpontig térténd tovabbi fenntartasara, az ajanlati kotottség kiterjesztése azonban nem
haladhatja meg az ajanlati kotottség lejartanak eredeti iddpontjatdl szamitott hatvan napot.

Az ajanlatkéré nevében az eljarast lezard dontést meghozd személy nem lehet a birdlobizottsag tagja.

A biralat minden esetben a beérkezett ajanlat formai és tartalmi vizsgalataval kezdédik. Meg kell
vizsgalni, hogy a beny(jtott ajanlat megfelel-e az ajanlatkérési dokumentacioban meghatarozott
feltételeknek. A hianypotlas lehet6ségét minden ajanlattevd szamara azonos feltételek mellett biztositani
sziikséges.

Ajanlatkérd jogosult az ajanlatban talalhatd, nem egyértelm(i kijelentés, nyilatkozat, igazolas
tartalmanak tisztazasa érdekében az ajanlattevétol felvilagositast kérni.

A hianypotlasra vagy a felvilagositas nyajtasara vonatkozd felszdlitast a tobbi ajanlattevd egyideji
értesitése mellett kézvetleniil kell az ajanlattevd részére megkiildeni, megjeldlve a hatariddt, tovabba a
hianypotlasi felhivasban a pétlando hianyokat.

A hianyok pétlasa csak arra iranyulhat, hogy az ajanlat megfeleljen a beszerzési dokumentumok vagy a
jogszabalyok el8irasainak. Ertékelési szempontokat nem lehet hidnypotlas keretében megadni.

A biralat soran dokumentalni sziikséges az ajanlatot tevok hatalyos cégkivonatat.
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Lrvénytelen az ajanlat, ha

a)
b)

c)
d)

azt az ajanlattételi hatarid6 lejarta utan nyuajtottak be,

egy arajanlat bekérése vagy meghivasos eljarasnal nem a felkért ajanlattevé nydjtott be
ajanlatot,

ajanlattevot a beszerzési eljarasbdl kizartak,

ajanlattevd, illetve alvallalkozoja, alkalmassag igazolasaban részt vevd szervezet a
meghatarozott kizar6 okok ald tartozik vagy nem felel meg az Osszeférhetetlenségi
szabalyoknak.

ajanlattevd, alkalmassag igazolasiban részt vevd szervezet nem felel meg a szerzddés
teljesitéséhez sziikséges alkalmassagi kovetelményeknek,

egy¢éb modon nem felel meg az ajanlatkérési dokumentéacidban, jogszabélyokban meghatarozott
feltételeknek, ide nem értve az elbirt formai kdvetelményeket (pl. ajanlati kotottség fennallasa
ellenére ajanlattevé visszavonja ajanlatt, az ajanlatkérési dokumenticiéban elbre
meghatarozott fedezetet ajanlattevé megajanlasaval tallépi),

aranytalanul alacsony arat vagy teljesithetetlen feltételt tartalmaz,

a legalacsonyabb Osszegii ellenszolgaltatast tartalmazd vagy az dsszességében legkedvez6bb
ajanlat elérte a beszerzés targya szerinti kozbeszerzési értékhatart.

Eredménytelen az eljards, ha

a) nem érkezett ajanlat,

b) kizéardlag érvénytelen ajanlatok érkeztek,

c) az eljarasban beny(jtott minden ajanlat tekintetében lejart az ajanlati kotottség és egyetlen
ajanlattevd sem tartja fenn ajanlatat,

d) valamelyik ajanlattevnek az eljaras tisztasagat vagy a tobbi ajanlattevd érdekeit silyosan
sértd cselekménye miatt Ajanlatkéré az eljaras eseménytelenségérol dontott.

Ajanlatkérd eredménytelennek nyilvanithatja az eljarast. ha

7.

a) a rendelkezésére allo anyagi fedezet 6sszege nem elegendd a szerz6dés megkotéséhez az
értékelés alapjan legkedvezObb ajanlatot tett ajanlattevével, kivéve amennyiben a
dontéshozo fedezetkiegészités biztositasarol dont.

b) fenntartotta maganak a jogot az ajanlatkérésben, hogy indoklas nélkiil eredménytelennek
nyilvanitsa az eljarast.

¢) amennyiben nem nyujtottak be legalabb két ajanlatot.

Eredmeényhirdetés, kozzététel

A beszerzési eljarasok eredményérdl sz6lo dontésrl az Ajanlattevoket, a dontést kdvetden 5
munkanapon beliil elektronikus uton irasban értesiteni kell.



8. Nem irasban tett kitelezettségvallalas, megrendelés, szerzédéskotés

Egy 4rajanlat beszerzés esetén kotelezettségvallalé jovahagyésa utan brutté 200 000 Ft-ot el nem érd
beszerzés esetében — kivéve kivételi kor esetén - elegendd a ,,Nem irasban tett kotelezettségvallalasrol”
sz016 nyilatkozat és a szamla megléte. A részletes szabéalyokat a Pénzkezelési szabalyzat tartalmazza.

Kivételbe tartozo bruttd 200 000 Ft-ot el nem érd beszerzés esetében, illetve tobbes arajanlatkérés esetén
Ajanlatkérd csak a beszerzés nyertesével vagy — visszalépés esetén, ha azt az ajanlatkérési
dokumentacidban elbirasra keriilt — az eljaras eredményének kihirdetésekor a kovetd érvényes
legkedvezdbb ajanlatot tevével kotheti meg a szerzddést vagy teljesitheti a megrendelést.

Azon esetekben, ahol a feladat teljesitését biztosité mellékkotelezettségre van sziikség, vagy a feladat
teljesitése idoben és mennyiségben Osszetett, minden esetben szerz6dés sziikséges kotni.

A megkétendd szerzddésnek tartalmaznia kell:

a) szerz6do felek adatait (név, székhely, adoszam, cégjegyzékszam, bakszamlaszam,
képvisel0 neve),

b) el6zményeket,

¢) a szerz6dés targyat, mennyiségét,

d) ateljesités hataridejét, helyét,

e) aszerzddés hatélybalépését,

f) az ellenszolgaltatas Osszegét,

g) az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit,

h) a szerz&dést biztositd mellékkotelezettségeket,

i) szerzodo felek jogait és kotelezettségeit,

J) aszerzbdés megsziinésének/modositasanak eseteit,

k) Képvisel6-testiileti hatarozat esetében a beszerzést lezaroé dontés hatarozat szamat,

) zaro6 rendelkezéseket,

m) egyéb a szerzodéskotést megeldzd eljarasok szabalyairdl” szol6 Polgarmesteri-Jegyzoi
egyiittes utasitasban foglaltakat.

A megrendelOnek tartalmaznia kell:

a) cimzett adatait (név, cim, adészam, bankszamlaszam)

b) megrendeld adatait (név, cim, adészam, bankszamlaszam)

¢) megrendelés targyat, mennyiségét

d) teljesités hataridejét, helyét,

e) a fizetendo ellenértéket

f) fizetési feltételeket,

g) szamlazasi adatokat (név, cim, ad6észam, bankszamlaszadm)

h) kapcsolattarté adatait (név, elérhetdség)

i} megrendelés elfogadasara vonatkozé informaciokat

j)  egyéb a szerz0déskotést megelz6 eljarasok szabalyairdl” sz616 Polgarmesteri-Jegyzoi
egyiittes utasitasban foglaltakat.

A szerz6dés és megrendeld koétésre vonatkozd elbirasokat, a hatalyos ,,a szerzédéskotést megel6zo
eljaras és a szerz6dések nyilvantartasanak szabalyairdl” szold Polgarmesteri-Jegyzoi egyiittes utasitas
tartalmazza.

Szerz6déskotést/megrendelést megel6zéen dokumentalni  sziikséges a szerzddd fél hatalyos
cégkivonatat.
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A szerz8dés és megrendeld alairasara a kotelezettségvallalo, az Onkormanyzat nevében a Polgarmester,
a Polgarmesteri Hivatal nevében a Jegyz8, Nemzetiségi Onkormanyzat nevében az elnsk jogosult
pénziigyi ellenjegyzés mellett.

A szerz8dés teljesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre vonatkozéd
eloirasokra a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

Modositasi igény esetén a szerz6dés feltételeit egyoldaliian megvaltoztatni nem lehet. A szerz6déd felek
a szerzOdést csak és kizardlag kozos megegyezéssel irasban a lejarati hatarid6 el6tti napig bezardlag az
iranyado jogszabalyok betartisa mellett jogosultak modositani.

9. A szerzddéstol valo elallas

Amennyiben a szerz6dés teljesitésének ideje alatt nyilvanvaléva valik, hogy a szerzédést a nyertes
ajanlattevé sajat feleldsségi korébe tartozd okbdl csak jelentds késedelemmel vagy hidnyossagokkal
tudja teljesiteni, az Ajanlatkérd jogosult részben vagy egészben a szerzddéstdl elallni. Az Ajanlatkérd
Jjogosult az elmaradt teljesitésekkel kapcsolatosan felmeriild tobbletkdltségeket a nyertes ajanlattevére
atharitani, s a teljesitést mastdl megrendelni.

A fenti okbdl torténd elallas esetén a nyertes ajanlattev$ lehetetleniilés miatt meghitisulasi kotbért
koteles fizetni.

10. A beszerzések dokumentalasi rendje

Ajanlatkérd az Iratkezelési Szabalyzatnak megfelel6en gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos iratok
kezelésérol és megOrzésérol.

V.

Zaro rendelkezések

A beszerzést végzd személyek és a szervezeti egységek vezetdi kitelesek a jelen szabalyzat el6irasait
attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint, a t6liik elvarhaté gondossaggal eljarni.

A szabalyzat altal érintettek - amennyiben megitélésiik szerint sziikségessé valik a jelen szabalyzat
kiegészitése, vagy modositdsa - észrevételeikkel a szabélyzat elkészitéséért felelds személyhez
fordulhatnak, akinek kételessége a javaslatokat megvizsgélni, és a sziikséges javaslatokat megtenni.

Jelen szabélyzat 2023. marcius 1. napjan 1ép hatalyba és ezzel egy idében Budakaldsz Varos
Onkorményzat és Budakalaszi Polgarmesteri Hivatal Kbt. hatalya ala nem tartozé beszerzései részletes
szabalyairdl sz6l6 6/2021. polgarmesteri- jegyz6i egyiittes utasitas hatalyat veszti.

2023. marcius 1.

ﬁ/ g ,// f/ I _'\:&l';"l' -‘;’{.'I..fbm 239,

y ) s : L8 ._-_"T;g-.'
dr. Gbl Rickard: dr. Dedk Fergne .

polgarmester § | jegyz&” ?
Budakalész ®aros #2 1> g:',-' Budakalaszi Polgarmestert
Onkorméanyzata & Hivatal® =

B . el
“olgat™



LSRN R LIS AL LA TR AR IR TR TR T

M

p—.




Megismerési nyilatkozat

A Kbt. hatalya ala nem tartoz6 beszerzések részletes szabalyairol sz6l6 5/2023. polgarmesteri-
jegyzdi egyiittes utasitasban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a
munkam soran kételes vagyok betartatni.

Név Daitum Alairas
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Német Nemzetiségi Onkormdnyzat Budakaldsz hatdlyba léptetd zdradék:

Budakalaszi Polgadrmesteri Hivatalanak 5/2023. szama a Kbt. hatdlya ald nem tartozé beszerzések
részletes szabalyair6l szol6 polgarmesteri — jegyz6i egyiittes utasitisa a Hivatal és a Német Nemzetiségi
Onkormanyzat kozotti 58/2022 (IX.26.) NNOB sz. hatarozata szerinti kozigazgatasi szerzodés
értelmében modositas nélkiil alkalmazandé szabalyzat.

A fenti szabalyzatot a mai nappal, mint a Német Nemzetiségi Onkorméanyzat Budakaldsz Kbt. hatalya
alad nem tartozd beszerzések részletes szabélyairdl sz6l6 utasitasat hatélyba léptetem, gondoskodom
kozzétételérol, valamint, hogy a szabédlyzatban foglaltakat az abban illetékes személyekkel
megismertetem.

2023. marcius 1.
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Budakaldszi Szerb Nemgetiségi Onkormdnyzat hatdlyba Iéptetd zdradék:

Budakalaszi Polgarmesteri Hivatalanak 5/2023. szdmi{ a Kbt. hatilya ald nem tartozé beszerzések
részletes szabalyairdl sz6l6 polgarmesteri — jegyz6i egyiittes utasitasa a Hivatal és a d) Budakalaszi
Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat kozotti 29/2022 (1X.27.) SZNO sz. hatarozata szerinti kézigazgatasi
szerz6dés értelmében mddositas nélkiil alkalmazando szabalyzat.

A fenti szabalyzatot a mai nappal, mint a Budakaldszi Szerb Nemzetiségi Onkorméanyzat Kbt. hatalya
ala nem tartozo beszerzések részletes szabélyair6l sz6l6 utasitasat hatalyba léptetem, gondoskodom
kozzétételérdl, valamint, hogy a szabalyzatban foglaltakat az abban illetékes személyekkel
megismertetem.

2023. marcius 1.

Mirkovits Katalin

elnvk






Mintadokumentdcio 5/2023 Kbt. értékhatdrt el nem érd beszerzések részletes szabdlyairdl sz6l6 Polgdrmesteri és JegyzGi egyiittes utasitdshoz

Ikt.szam:
AJANLATKERES

Tisztelt Gazdasagi Szereplo!

o H

Budakalasz Véros Onkormanyzata, mint Ajanlatkérd ajanlatot Kér yeeeveseeren....” tirgyéban,

I3

1. Ajdnlatkéré és kapcsolattartéjanak neve, cime és elérhetésége:

Ajanlatkérd:

név

Képviseli: név, beosztas
cim

Telefon:

Kapesolattarto:
név

beosztas
Telefon:

E-mail:

2. Beszerzés targya, mennyisége

3. Alkalmassagi kivvetelmény:

Gazdasagi és pénziigyi alkalmassag:

Igazolis modja:

Miiszaki és szakmai alkalmassagi kovetelmény
Igazolas modja:

5. Szerzodés meghatirozasa, idétartama':

Nyertes Ajanlattevo eloteljesitésre jogosult.

! Szerz6dés tipusa: vallalkozasi szerzodés, tervezési szerzodés, megbizasi szerz6dés, adéas-vétel stb.
Id6tartam: hatérozott
1



Mintadokumentdcio 5/2023 Kbt. értékhatdrt el nem érd beszerzések részletes szabdlyairdl sz6l6 Polgdrmesteri és Jegyzdi egyiittes utasitdshoz

7. Teljesités helye*: ......................

8. Az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételei

Az ajanlattétel, szerzddés, kifizetés pénzneme: HUF

Nyertes Ajanlattevo az alabbi esetekben jogosult szamla benyujtasara:

Ajanlatkérd elbleget nem fizet. A szolgéltatas elvégzéséért jard dij kifizetése az igazolt teljesitést kovetden,
helyesen kiallitott szamla alapjan, utélag torténik. Ajanlattevé a szamlat az Ajanlatkéré altali teljesitésigazolast
kovetden ny(jthatja be. Ajanlatkérd az ellenszolgaltatast atutalassal teljesiti, a szamla kiallitasat kovetd 30 napon
beliil.?

9. Szerzddést biztositd mellékkitelezettséoek!, felelosséobiztositias’;

Ajanlatkéro a szerzodés biztositékai korében az alabbiakat irja el6:
Késedelmi kotbér:

Meghitsulasi kiétbér:

Feleldsségbiztositas:

10. Ertékelési szempontok, pontszimitias modszere: Az ajanlatok értékelési szempontja a legalacsonyabb

ellenszolgaltatas Gsszege.

11. Ajanlattételi hatarido: ¢év, honap, nap 6ra perc

12. Az ajanlat benyujtasinak modija:

Ajanlatkérd teljes egészében elektronikus Gton kéri be az ajanlatot. Az ajanlatkérés megkiildése, az ajanlat

benyujtasa, elfogadasa t is elektronikus formaban, e-mail utjan torténik.

Az ajanlatot az alairasra jogosult személy altal aldirva, nem szerkeszthetd formaban (.pdf formatumban),

elektronikusan kérjiik benyujtani a ........ccccovvereveenennn, elektronikus cimre.

13. Az ajanlat tartalmi kovetelménvei:

Megnevezés’ Benyijtas formatum
PDF / xls. formatumban csatolandé®

14. Altalanos eléirasok:

a) Arképzés: Az ajanlat elkészitésével, illetve benyujtasaval kapcsolatban felmeriild Gsszes koltség az
Ajanlattevdt terheli. Az ajanlati arnak tartalmaznia kell a szerz6dés iddtartama alatti arvaltozasbol eredd
vallalkozoi kockazatot és vallalkozoi hasznot is.

2 Altaldban Ajanlatkérd székhelye, illetve az adott helyszin hrsz-a

3 Kivéve, ha egyéb dokumentum mast hatdroz meg (pl. timogatési szerzédés/okirat)

4 Moédosithato

3 szerz6déskotési feltétel a megléte

¢ Amennyiben van mod személyes vagy postai titon térténd ajanlatbenyujtasra, a széveges rész modositando.
7 Benytijtand6 formanyomtatvanyok megnevezése

8 Megfeleld kivalasztando, nem relevans torlendo.
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a) Az ajanlatkéréssel és annak mellékleteiként csatolt dokumentumokkal kapcsolatban kiegészits tajékoztatas
kérésre ... telefonszamom, ................. e-mail cimen van lehetoség.

b) Ajanlati kotottség idGtartama: az ajanlattételi hataridd lejartatol szamitott............ nap.

¢) Az ajanlatkérd felhivja az ajanlattevé figyelmét, hogy fenntartja maganak a jogot, hogy a jelen

ajanlatkérést eredménytelennek mindsitse, illetve a jelen ajanlatkérés részérdl szerzdéskotési
kotelezettséget nem keletkeztet.

15. Az Ajanlatkérés megkiildésének napja: év, ho, nap

Tisztelettel:

Kiadmanyozés rendje szerinti alaird neve

Mellékletek:

® Szolgaltatas/drubeszerzés esetén 30 nap, épitési beruhédzas esetén 60 nap.
3
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Mintadokumentdcié 5/2023 Kbt. értékhatdrt el nem érd beszerzések részletes szabdlyairdl sz616 Polgdrmesteri és Jegyzdi
egyiittes utasitashoz

AJANLATI ADATLAP

targya
beszerzési eljarasban

1. Ajanlattevére/Kapesolattartora vonatkozo adatok

Ajanlattevo neve:
Ajanlattevo székhelye:
Képviseli:

Adészama:

Cégjegyzékszam:
Kapesolattarté neve:
Kapcsolattarté telefon szama:
Kapcsolattarté e-mail cime:

7.8 Az ajanlat szamszeriisitheté adatai
3. Egyéb informaciok:
Az é4rajanlat érvényessége........... nap.

Keltezés (helység, év, hdnap, nap)

..............................................

(cégszerti alairas)



Mintadokumentdcié 5/2023 Kbt. értékhatdrt el nem éré beszerzések részletes szabdlyairdl sz6l6 Polgdrmesteri és Jegyzdi
egyitittes utasitdshoz

AJANLATTEVOI NYILATKOZAT

ATUHIOt oo et eeans (Mév), MINtaA(Z) ..ovvvvevvnnvriveninnnns (székhely: ......... )
ajanlattevo nyilatkozattételre jogosult képviseldje

nyilatkozom,hogy

- az ajanlatkérést atvizsgaltuk, megismertiik, azokat megértettiik és az azokban rogzitett
feltételeket magunkra nézve fenntartas vagy korlatozas nélkiil kotelezben elfogadjuk,
ajanlatunkat ennek megfeleléen tessziik meg,

- nyertességiink esetén készek és képesek vagyunk az ajanlatunkban, valamint az
ajanlatkérésben el6irt feltételeknek megfeleléen a szerzédés megkotésére és
teljesitésére,

- az altalam képviselt szervezet, valamint a teljesités sordn igénybe venni kivant
alvallalkozo(k), az ajanlatkérésben meghatarozott feladatok teljesitéséhez a sziikséges
specialis szaktudassal, szakmai feltételekkel rendelkeznek,

- az altalam képviselt Ajanlattevd megfelel az Ajanlatkéré altal jelen beszerzési
eljarasban el6irt alkalmassagi kovetelményeknek,

- ateljesitésbe bevont szakember rendelkezésre 4ll a szerz6dés teljes id6tartama alatt €s
nincs mas olyan kotelezettsége a teljesités idoszakaban, amely a szerzddés teljesitésében
valé munkavégzést barmilyen szempontbol akadalyozna,

- altalam képviselt szervezettel szemben nem allnak fenn kizaré okok, illetve szerzédés
teljesitéséhez nem vesziink igénybe kizard okok hatalya ald esé alvallalkozot,' valamint
nem all fenn 6sszeférhetetlenség?

- azajanlatban csatolt 6sszes alairt dokumentumot az alairasara jogosult személy irta ala,

- ajanlatunkhoz az ajanlattételi hatarid6t6l szamitott 30 napig kotve vagyunk,

- az ajanlatunkban ¢és nyilatkozatainkban kozoltek a valdsagnak megfelelnek.

Jelen nyilatkozatot Budakaldsz Varos Onkormanyzata, mint Ajanlatkérd altal ,y..eeeererenes.”
targyu ajanlatkérésében, az ajanlat részeként teszem.

Keltezés (helység, év, honap, nap)

(cégszerli alairas)

1 Az eljarasban nem lehet ajanlattevd, kozos ajanlattevd, kapacitast nyajté szervezey, illetve alvallalkozo olyan gazdasagi szerepld, aki

a) cgy évnél régebben lejart adé-, vamfizetési vagy tarsadalombiztositasi jarulékfizetési kotelezetlségének nem tett eleget, kivéve, ha
tartozasat és az esetleges kamatot és birsagot az ajanlat id6pontjaig megfizette vagy ezek megfizelésére halasztast kapott;
b) végelszamolas alatt all, vonatkozasaban csédeljaras elrendelésérdl szold birdsagi végzeést kozzétettek, az ellene inditott felszamolasi

eljarast joger6sen elrendelték, vagy ha a gazdasagi szerepld személyes joga szerinti hasonl6 eljaras van folyamatban, vagy aki
személyes joga szerint hasonlé helyzetben van;

c) tevékenységét felfuggesztette vagy akinek tevékenységét felfuggesztelték;

d) gazdasagi, illetve szakmai tevékenységével kapcsolatban biincselekmény elkovetése az elmult harom éven belil jogerds birdsagi
itéletben megallapitast nyert;

e) a nemzeti vagyonrol szolo 2011, évi CXCVI. torvény 3. § (1) bek. 1. b) pontja szerint nem mindsiil atlathald szervezelnek.

2(3sszeflérhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevoként, alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevé szervezetként
a) a megrendeld, az ajanlatkérd, az ajanlati felhivast kozzétevd altal az eljarassal vagy annak el6készitésével kapesolalos levékenysége bevont
személy vagy szervezet,

b) az a szervezet, amelynek

ba) vezetd tisztségvisel§jét vagy feligyeldbizottsaganak tagjat,

bb) tulajdonosa,

bc) a ba)-bb) pont szerinti személy kozos haztartasban €16 hozzatartozojat

a megrendeld, az ajanlatkérd, az arajanlatkérést kozzélevd az cljarassal vagy annak eldkészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevonl(, ha
kozremiikodése az eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezteti.
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NYILATKOZAT TELJESITESBE BEVONNI KIVANT SZAKEMBER M/2.
ALKALMASSAGI JOGOSULTSAGNAK VALO MEGFELELESROL ES
JOGOSULTSAG KOREBEN SZERZETT ELOIRT TOBBLETTAPASZTALATAROL

beszerzési eljaras vonatkozasaban

Allitott cosnmvcnamsnmmaress (képviseld neve), mint a ........useiveaive s
veeneneenns (SzEFVEZEL MEVE, SZEKNClYE) KépViselbje

nyilatkozom,

hogy az ........... alkalmassag vonatkozasaban a kovetkez6 szakembert kivanjuk bevonni:

A teljesitésbe bevonni kivant szakember az alkalmassig tekintetében eléirt szakmai
gyakorlaton feliili szakmai tobblettapasztalata:

Az ajanlat részeként benyujtasra keriil a teljesitésbe bevonni kivant szakember 6néletrajza.

Keltezés (helység, év, hdnap, nap)

(cégszeri aldiras)
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SZAKMAI ONELETRAJZ

vveneesens alkalmassagnak valo megfelelésre és értékelési részszempontra jelolt szakember
részérol

A szerzodés teljesitésekor betoltenddo munkakor: ...l

1) SZEMELYES ADATOK

Név:

Munkaltatd, foglalkoztaté neve, amelynél a
szakember munkaviszonyban, ill. egyéb
foglalkoztatasi jogiszonyban all

alkalmassagi kdvetelmény szerinti végzettség,
szakképzettség megnevezése

Névjegyzék adatok (nyilvantartdé kamara
megnevezése)

Jogosultsag megszerzésének idépontja

(év, ho, nap)

Nyilvantartasi szam

Elérési Oitvonal

1L) ISKOLAI VEGZETTSEG

(Kezdje a legfrissebbel, és tigy haladjon az idében visszafelé!)

Mett6l meddig (év) Intézmény megnevezése / Végzettség

II1.) SZAKMAI GYAKORLAT

(Kezdje a legfrissebbel, és gy haladjon az idében visszafelé!)

Alkalmassagi szempont aldtdmasztasa: ................ A szakmai munka leirdsa
(mettdl, meddig; év hénaptol év honapig)?

3 A naptdri hénapok eltérd szamu naptari napokbdl dllnak, igy az alkalmassag megallapitaskor, illetve az értékelés sordn a tort hdnapok nem
értelmezhetéek, ezért a szakmai dnéletrajzban kozlésre keriil id6tartamokat csak az egész naptdri honapok figyelembevételével kell
megadni.



Szakmai tGbblettapasztalat alatdmasztasa (mettdl, | A szakmai munka leirasa
meddig; év hénaptdl év honapig)?

Az ,..........” kateglriaju tervezdi jogosultsaggal rendelkezem és a ....... kamara a .......
nyilvantartasi szam alatt jegyzi.

Kijelentem tovabbd, hogy amennyiben a ,....eoee........” targylQ beszerzési eljarasban
ajanlatkérd az ajanlattevot hirdeti ki az eljaras nyerteseként, az ajanlattevo rendelkezésére allok,
kézremikodok a teljesitésben az ajanlattev altal megjeldlt beosztasban (pozicidban), és nincs
mas olyan kotelezettségem a teljesités id6szakaban, amely a szerz6dés teljesitésében valo
munkavégzésemet barmilyen szempontbol akaddlyozna

tovabba

az inform4cids 6nrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsagrol szo6l6 2011. évi CXII. tv.
5.§ (1) bek. a) pontja, valamint az Eurdpai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679 rendeletének

6.cikk (1) bek. a) pontja alapjan nyilatkozom, hogy .................. ajanlatkéré ajanlati
felhivdsdra a .......cooiiiiiiiiiiiinen. (székhely:............. s CEISZ it ,
adoszam:................ ) éaltala benyujtandd ajanlattal kapcsolatban hozzajaruldsomat adom

személyes adataim kezeléséhez, az adott beszerzési eljards ajanlattevéje/ajanlatkérdje és a
nevében eljarok szamara.

Keltezés (helység, év, honap, nap)

szakember alairasa

4 A naptdri hénapok eltéré szamu naptari napokbdl dlinak, igy az alkalmassag megallapitaskor, illetve az értékelés sordn a tort hdnapok nem
értelmezhetéek, ezért a szakmai dnéletrajzban kodzlésre keriil§ id6tartamokat csak az egész naptari honapok figyelembevételével kell
megadni.
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ALKALMASSAG IGAZOLASABAN RESZT VEVO SZERVEZETEKRE
VONATKOZO NYILATKOZAT

beszerzési eljards vonatkozasaban

Alulirott ....ooveiiiiiiiiiine ,MINEA oo ajanlattevo (székhely: .................. )
................ (képviseleti jogkor/titulus megnevezése) az arajanlatkérésben és a kapcsolodod
dokumentacioban foglalt valamennyi formai és tartalmi kévetelmény, utasitas, kikotés és
muszaki leirds gondos attekintése utan

az alabbi nyilatkozatot tessziik:

Nyilatkozunk, hogy a szerz6dés teljesitéséhez az aldbbi kapacitast nyujtd szervezeteket
kivanjuk igénybe venni:

Kapacitast rendelkezésre Az alkalmassagi kovetelmény, amelynek
bocsato szervezet igazolasahoz a kapacitast nyujto szervezet
megnevezése eroforrasara tamaszkodik

Keltezés (helység, év, honap, nap)

cégszerl alairas
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NYILATKOZAT ALVALLALKOZOK IGENYBEVETELEROL

beszerzési eljaras vonatkozasaban

Alulirott .....oooiiiiiii (képviseld neve), mint a(Z) .....oooiiriiiiiiiiiiiin
(Ajanlattevd neve, cime) képviseldje nyilatkozom, hogy

1. az altalam képviselt Ajanlattevé a beszerzési eljaras teljesitéséhez

a.) a beszerzés alabb megjelslt részei tekintetében vesz igénybe alvallalkozot:

......................................................................................................

......................................................................................................

vagy

b.) nem vesz igénybe alvéllalkozbt.

(megfeleld alahiizando, illetve kitoltendd)

2. az l.a) pontban megjeldlt részek tekintetében igénybe venni kivant és az ajanlat
benyujtasakor mar ismert alvallalkozdok az alabbiak:

ettt anreens (alvdllalkozo neve és cime)
T T T Trryan (alvdllalkozo neve és cime)

cégszer(i aléiras
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NYILATKOZAT MUSZAKI ES SZAKMAI ALKALMASSAGROL

Alulirott, amssumssmearvs e TSR A(Z) e S SRR RS
székhely: .......oooiiiiiiiiii adOSZAM: svinnsunesissmsmmeammms s , mint ajanlattevd
képviseletében kijelentem, hogy:

1. Az altalam képviselt ajanlattevé rendelkezik a ............ jogosultsaggal rendelkezd
........... szakemberrel, akit az ajanlattevé bevon a szerzddés teljesitésébe.

Teljesités_b—e bevont szakember neve Nyilvantartdsi szam

2. Kijelentem, hogy az altalam képviselt ajanlattevé a 1. pontban megjeldlt teljesitésbe
bevonni kivant szakember a szerz6dés teljes id6tartama alatt rendelkezni fog kamarai
nyilvantartasba vétellel, rendelkezésre all a szerz6dés teljes idétartama alatt €s nincs
mas olyan kételezettség(iik) a teljesités iddszakaban, amely a szerz6dés teljesitésében
valé munkavégzést barmilyen szempontbdl akadalyozna.

Keltezés (helység, év, honap, nap)

cégszerl alairas
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REFERNCIA NYILATKOZAT
Sl ” targyu beszerzési eljarashoz
Alulirott ....... [név] mint a(z) ......... [cégnév, székhely] ajanlattevd cégjegyzésre/kotelezettségvallalasra jogosult képviseldje ezennel feleldsségem tudatiaban

nyilatkozom

hogy az ajanlatkérés k6zzétételének napjatdl visszafelé szamitott .......... évben teljesitett legalabb .................. vonatkozé szerzédéssel alatamasztott referenciaval,
az alabbiak szerint rendelkezem:

A szerzéflést A s"zerz(i.désf A sszerz6dés targya, mennyisége A szerzﬁdfé's te’ljesitéséne'k A teljes:ités az e!éiir:isgknalf és- a
, kuto'li:;’l Iy L mfi élk L (Az alkalmassagi minimumkévetelménynek E’k:-zgt;tg ..[e‘ﬁ?;? p:’n?p] e; szerzﬁdesueé!c m;gl;ele)l Gen-tortcnt
(nev, szeldiely) g"e“ megfelelden részletezett tartalommal) SEemse [e oPAp & resmIEm
székhely) idépontja

Keltezés (helység, év, hoénap, nap)

(cégszerii alairas)
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NYILATKOZAT

a kozos ajanlattételrol

Alulirott, ..............o.nne. mint a(z) ........oovinnnn. (MEV) i (székhely)
képviseldje, Budakaldsz Varos Onkorményzata, mint Ajanlatkéré altal  kiirt
I T . targyl beszerzési eljaras ajanlattevéjeként €s a(z) ..........cooeviiiiniinn.
(11537 IR (székhely) kozos ajanlattevé képviseletében® nyilatkozunk, hogy

a fenti beszerzési eljarasban kézdsen tesziink ajanlatot.

A beszerzési eljards soran a kozos ajanlattevék nevében eljarni jogosult képviseld
............................... (cégnév).

Koz0s akarattal ezennel Ggy nyilatkozunk, hogy az eljaras soran a k6z0s ajanlatot benyujtok
kizarolagos képviseletére, a kozos ajanlatot benydjtok nevében kotelezettségvallalasra,
hatalyos jognyilatkozat tételére, a neviikben torténé eljarasra a kozos ajanlattevok képviseldje
teljes jogkorrel jogosult.

A jelen beszerzési eljaras soran a megjelolt képviseldvel kézolt informéaciok és tdjékoztatasok
valamennyi ko6z6s ajanlatot benyujté ajanlattevé vonatkozasaban joghatalyos kozlésnek
mindsiilnek.

A kozos ajanlattevok egymads kozotti és kiilsd jogviszonyéra a Ptk. ide vonatkoz6 rendelkezései
az iranyadok.

Ezaton nyilatkozunk tovabba arrdl, hogy a jelen beszerzési eljaras eredményeként megkotésre
keriil6 szerz0dés teljesitéséért korlatlan és egyetemleges feleldsséget vallalunk.

A szerz6dés teljesitése soran végzett feladatok megosztasat az egylittmiikodésrdl szolo
megallapodas tartalmazza, melyet ajdnlatunkhoz csatolunk.

Keltezés (helység, év, honap, nap)

cégszerl alairas

5 K6z6s ajanlattétel esetén kitdltendo, sziikség szerint bovithetd vagy torolhetd.
® Az ajanlattevOk szamanak megfelelden, a nyilatkozatot valamennyi k6z9s ajanlattevének ala kell irnia.
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NYILATKOZAT
egyenértékii megajanlas tekintetében

Csak akkor kell csatolni, ha nem a muszaki leirdsban megjeldlt tipusut, gyartményut, anyagut
ajanl meg ajanlattev6, hanem egyenértékli gépet, berendezést, gyartmanyt, anyagot.

Alulirott [név] mint a(z) [cégnév, székhely] ajanlattevd cégjegyzésre/kotelezettségvallalasra
jogosult képviseldje felel6sségem tudataban

nyilatkozom

A 950000000 tArgy beszerzési eljarasban, hogy az altalunk megajanlott aru és anyagfelhasznalas,
jotallas mindenben megfelel a muiszaki leirasban foglalt kévetelményeknek, azzal egyenértékii
termdéket , anvagot, gyvartmanyt, tipust, gépet ajanlunk meg az alabbiakban részletezettek
szerint, melynek igazolisira az alibbi dokumentumokat csatoljuk:

Keltezés (helység, év, honap, nap)

(cégszeri alairas)
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Ikt.szam:

AJANLATKERES

Tisztelt Gazdasagi Szerepl6!

1.

2.

3.1

3.2

33

34

3.5

3.6

Budakalasz Varos Onkormanyzata, mint Ajanlatkérd kozbeszerzési értékhatart el nem éré nyilt/meghivasos
beszerzési eljarast indit yyeueerrneennnns ” targyaban.

Ajanlatkéro és kapesolattartéjanak neve, cime ¢és elérhetosége:

Ajanlatkéro:

név

Képviseli: név, beosztas
cim

Telefon:

Kapcsolattarto:
név

beosztas
Telefon:

E-mail:

Beszerzés targya, mennyisége

Tébbes ajanlattétel?

Tobb gazdasagi szerepld kozdsen is tehet ajanlatot. A kozos ajanlattevok kotelesek maguk koziil egy, a beszerzési

eljarasban a k620s ajanlattevOk neveében eljarni jogosult képviselot megjeldlni.

A ko6z8s ajanlattevok csoportjanak képviseletében tett minden nyilatkozatnak egyértelmiien tartalmaznia kell a

k6zos ajanlattevok megjelolését.

A beszerzési eljaras soran ajanlattevok értesitése, a kiegészitd tdjékoztatds megadasa, a hianypotlas, a

felvilagositas és indokolas kérése esetében az ajanlatkérod a k6zos ajanlattevéknek szolo értesitését, tdjékoztatasat,

illetve felhivasat a 3.2 bekezdés szerinti képviselonek kiildi meg.

A koz6s ajanlattevok a szerzodés teljesitéséért az ajanlatkérd felé egyetemlegesen felelnek.

Az egy k6z6s ajanlatot benyijtd gazdasagi szerepl(k) személyében az ajanlattételi hataridd lejarta utan valtozas

nem kovetkezhet be.

Ko6z6s ajanlattétel esetén csatolni kell a kdzds ajanlattevok altal cégszerlien aladirt kozos Ajanlattevoi

megallapodast, amely tartalmazza az alabbiakat:

a) a k6zos Ajanlattevok nevét

b)  azon ajéanlattevét, aki a kozds Ajanlattevéket az eljards soran kizarolagosan képviseli, illetdleg a kozos
ajanlattevék nevében hatalyos jognyilatkozatot tehet

c) az ajanlat alafrasa modjanak ismertetését

" megfeleld toltendd
Zamennyiben nem relevans trlendé a teljes 3. pont



d)  valamennyi kozos Ajanlattevéi tag nyilatkozatat arr6l, hogy egyetemleges feleldsséget vallalnak a
beszerzési eljards eredményeként megkdtendd szerzédés szerzbdésszerl teljesitéséhez szitkséges munkak
megvaldsitasaért

3.7 Ajanlattevonek figyelemmel kell lennie arra, hogy ugyanabban a beszerzési eljarasban

a) nem tehet masik ajanlatot mas ajanlattevével kdzdsen,

b) mas ajanlattevé alvallalkozéjaként nem vehet részt,

¢) mas ajanlattevo szerzOdés teljesitésére vald alkalmassagat nem igazolhatja.

4. Alkalmassagi kivetelmény:

4.1 Gazdasagi és pénziigyi alkalmassag:

Igazolas maodja:

4.2 Miiszaki és szakmai alkalmassagi kovetelmény

Igazolas modja:

5. Szerzoédés meghatarozasa, idétartama’:

6. Teljesitési hatarido:

Nyertes Ajanlattevo eloteljesitésre jogosult.

7. Teljesités helye': ......................

8. Az cllenszolgaltatas teljesitésének feltételei

Az ajanlattétel, szerz6dés, kifizetés pénzneme: HUF

Nyertes Ajanlattevd az alabbi esetekben jogosult szamla benyujtasara:

Ajanlatkéro elbleget nem fizet. A szolgaltatas elvégzéséért jard dij kifizetése az igazolt teljesitést kdvetden,
helyesen kiallitott szamla alapjan, utdlag torténik. Ajanlattevé a szamlat az Ajanlatkérd altali teljesitésigazolast
kdvetben nyujthatja be. Ajanlatkérd az ellenszolgaltatast atutalassal teljesiti, a szamla kiallitasat kovetd 30 napon
beliil.?

3 Szerzoddés tipusa: véllalkozasi szerz6dés, tervezési szerz6dés, megbizasi szerz6dés, adas-vétel stb.
Idétartam: hatdrozott
4 Altalaban Ajanlatkérd székhelye, illetve az adott helyszin hrsz-a
5 Kivéve, ha egyéb dokumentum mast hatdroz meg (pl. timogatasi szerz6dés/okirat)
2



9. Szerzddést biztosité mellékkotelezettségek®, felelosséghiztositas’s

Ajanlatkérd a szerz0d¢s biztositékai korében az alabbiakat irja elo:
Késedelmi kotbér:

Meghiusulasi kotbér:

Felelosségbiztositas:

10. Részajanlattétel: Ajanlatkér6 nem biztositja a részajanlattételi lehetdséget. / Ajanlatkérd biztositja a
részajanlattételi lehetdséget.®

11. Ertékelési szempontok, pontszamitis modszere’:

1. Az ajanlatok értékelési szempontja a legalacsonyabb ellenszolgaltatas dsszege
VAGY

2. Az ajanlatok értékelési szempontja a legjobb ar-érték aranyt megjelenité szempontrendszer az
alabbiak szerint:

Ertékelési szempont Silyszam

Az ajanlatok részszempontok szerinti tartalmi elemeinek értékelése soran adhat6 pontszam alsé és felsd hatara: 0-
100 pont.

Az egyes részszempontokra adott pontszamok, az adott részszemponthoz tartozé silyszammal felszorzéasra, majd
valamennyi részszempontra kiterjeddéen Osszeadasra keriilnek. Az ajanlatonként igy Osszegzett pontszamok
keriilnek &sszevetésre. Amennyiben a pontozas sordn tort szam keletkezik, Ggy azt az ajanlatkérd kettd tizedes
jegyig veszi figyelembe a kerekités szabalyai szerint. A legmagasabb 6sszpontszamot elért ajanlatot mindsiti
Ajanlatkéro a legelonydsebbnek.

Az egyes értékelési szempontok tekintetében az alabbiak szerint szamitja ki azok pontszamat.

1 11T oa5aho0aho0000ia értékelési szempont

Az alacsonyabb érték a kedvezobb.
Az arszempontok vonatkozasaban az értékelés képlete (forditott aranyositas):

P = (A legjobb / A vizsgalt) * (P max - P min) + P min

ahol

P: a vizsgalt ajanlati elem adott szempontra vonatkozd pontszama

P max: a pontskala fels6 hatara

P min: a pontskala alsé hatara

A legjobb: a legelony6sebb ajanlat tartalmi eleme (legalacsonyabb érték)
A vizsgalt: a vizsgalt ajanlat tartalmi eleme

A pontozas két tizedes jegyre kerekitve torténik.

¢ Moédosithato

T szerz6déskotési feltétel a megléte

8 Megfelels kivalasztandd, nem relevans térlends.
? Megfelel6 kivalasztand6, nem relevans torlendd



A nettd ajanlati ar minden alszempontja vonatkozdsaban a negativ szam megajanlasa esetén az ajanlat
érvénytelen.

.................... értékelési szempont
A magasabb érték a kedvezobb.
Ajéanlatkér6 az egyenes aranyositas modszerét alkalmazva az aldbbi képlettel szamitja ki ajanlattevo
pontszdmat:
P vizsgalt= (A vizsgalt / A legjobb) * (P max - P min) + P min
ahol
Pvizsgalt: a vizsgalt ajanlati elem adott szempontra vonatkoz6 pontszama
Pmax: a pontskala felsd hatara (10 pont)
Pmin: a pontskala als6 hatara (0 pont)
Alegjobb: a legelénydsebb ajanlat tartalmi eleme
Avizsgalt: a vizsgalt ajanlat tartalmi eleme
12, Ajanlattételi hatarido: év, hénap, nap 6ra perc

13. Az ajanlat benvyijtisanak modija: '°

Ajanlatkéro teljes egészében elektronikus Gton folytatja le az eljarast, ezért a beszerzési eljarasban az eljarast
megindito felhivas és meliékleteinek megkiildése, az ajanlatok benyujtasa és valamennyi eljarasi cselekmény,
beleértve az ajanlatok elbirdlasarol készitett ismerteté megkiildését is elektronikus formaban, e-mail atjan torténik.

A
el

z ajanlatot az alairasra jogosult személy altal aldirva, nem szerkesztheté formaban (.pdf formatumban),
ektronikusan kérjiik benyQjtani a ........c..ccoccoeieennenn elektronikus cimre.

Az ajanlatot Ajanlattevonek a felhivasban és mellékleteiben meghatarozott tartalmi €s formai kdvetelményeknek
megfelelden kell elkészitenie és benyijtania.

14. A

z ajanlat tartalmi kévetelménvyei:

Megnevezés'! Benyujtis formatum

PDF / xls. formatumban csatoland6'?

15.

a)
b)

Altalanos el6irasok:

Ajanlatkérd az eljarasban targyalast nem tart."

Az Ajanlatkéré javasolja az Ajanlattevoknek, hogy sajat maguk, sajat feleldsségiikre szerezzenek be minden
olyan informacidt, amely az ajanlatok elkészitéséhez és a szerz8dés megkotéséhez sziikségesek lehetnek.

Arképzés: Az ajanlat elkészitésével, illetve benytjtisaval kapcsolatban felmeriild osszes koltség az
Ajanlattevét terheli. Az ajanlati drnak tartalmaznia kell a szerzédés idGtartama alatti arvaltozasbol eredd
vallalkozoi kockézatot €s vallalkozoi hasznot is.

10 Amennyiben van mdd személyes vagy postai Uton torténé ajanlatbenyjtasra, a széveges rész maédositando.
! Benyujtandé formanyomtatvanyok megnevezése

2 Megfeleld kivalasztando, nem relevans torlendd.

13 Amennyiben van targyalas, Ggy modositando a szdveges rész.

4



d)

g)

Az ajanlatkéréssel és annak mellékleteiként csatolt dokumentumokkal kapcsolatban kiegészit6 tajékoztatas
kérésre az ajanlattételi hatarido lejartat megelézé ........... munkanapig van lehetdség irasban, elektronikus
0LON, @ veeeeiennnnnn. e-mail cimre kiildve. A hataridé utan beérkezett kérés elkésettnek mindsiil, melyeket
AJanlatkero nem koteles megvalaszolni. Ajanlatkéro a feltett kerdeseket legkésbbb az ajanlattételi hatarido
elotti ............. munkanapig teszi k6zz¢ honlapjan / kiildi meg'®. Ajanlatkéré kéri, hogy a kiegészitd
tajékoztatast kéré gazdasagi szereplok kérdéseiket szerkeszthetd formatumban (pl. Microsoft Word) is
sziveskedjen megkiildeni.

Ajanlatkérd tajékoztatja Ajanlattevoket, hogy jelen kiiras mellékletét képezd nyilatkozatmintak ajanlott
mintak, azok értelemszerlien modosithatoak, azzal, hogy minden a mintaban szerepl6 tartalomnak szerepelni
kell benne.

Ajanlatkéré lehetiséget ad hianypotlasara, azzal a Kkitétellel, hogy az ajanlati adatlap nem
hianypotolhaté, amennyiben ajanlattevo hianyosan tolti ki, az az ajanlat érvénytelenségét vonja maga
utan.'’

Ajanlati kotottség idotartama: az ajanlattételi hataridd lejartatdl szamitott............ ' nap.

Az ajanlatkéré felhivija az ajanlattevok figyelmét, hogy fenntartja maganak a jogot, hogy a jelen
ajanlatkérést eredménytelennek mindsitse, illetve a jelen ajanlatkérés részérol szerzédéskotési
kotelezettséget nem keletkeztet.

Ajanlatkér6 eredményt az ajanlatok benyujtasat koveto ........ napon beliil hirdet. Az eredményhirdetés
madjardl Ajanlattevok irasban kapnak tajékoztatast. A szerzédéskotés pontos idépontjarol és koriilményeirol
az ajanlatkéré a nyertes ajanlattevét értesiti. Az Ajanlatkérd az eljaras nyertesének visszalépése esetén
jogosult a mésodik legkedvezobb ajanlatot tevonek mindsitett AjanlattevOvel szerz6dést kotni, amennyiben
eljarast lezardé dontésében megjeldlte.

Ervénytelen az ajanlat, amennyiben

- ajanlattevo elmulasztja az elbirt informaciok és dokumentumok benyujtasat a kit(izott hataridokre

- ajanlattevé olyan ajanlatot nyujt be, amely formai vagy tartalmi szempontbdl nem felel meg az
ajanlatkérésben megadott minden kovetelménynek

- ajanlattevd, alvallalkozo, k6z6s ajanlattevd, kapacitast nyujtd szervezet a kizar6 okok hatalya alatt 4ll.

Eredménytelen az eljaras, amennyiben

17

16. Az Ajanlatkérés megkiildésének / kizzétételének'® napja:

17. Az ajanlat kozzétételének helye:"

Tisztelettel:

Kiadmanyozas rendje szerinti alair6 neve
Mellékletek:

14 Megfelel kivalasztando
15 Egyéb eset meghatarozandé (pl koltségvetés)

16 Szolgaltatas/arubeszerzes esetén 30 nap, épitési beruhédzas esetén 60 nap.

'” Beszerzési szabalyzat alapjan kivalasztandé
18 Megfeleld kivalasztand6, nem relevans térlendd.
' Nyilt eljaras esetén toltendo, egyéb esetben torlendd

év, hé, nap
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BIRALOBIZOTTSAGI JEGYZOKONYV

I FElézmények

........... (cim), mint ajanlatkérd a ,,..............” targyban kozbeszerzési értékhatart el nem érd nyilt /
meghivésos' beszerzési eljarast inditott 202... .... .... napjan

Az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplok:2

Név (székhely)

Az ajanlattételi hatarido lejartaig (202 ... ... ... napjan ... 6ra) .... darab ajanlat érkezett be:
Név (székhely)

Az ajanlatokhoz tartozo, értékelési szempontok szerinti megajanlasok:

Helyszini bejarasra ............ napjan ..... érai kezdettel keriilt sor, melyen cégnév/cégnevek képviseldje
jelent meg. A helyszini bejarasrol késziilt jegyzo6konyv megkiildésre keriilt ajanlatételre felhivott
gazdasagi szerepl6k részére.’

IL. A biralébizottsag munkaija
A biralébizottsag a biralat soran megallapitotta, hogy

| P (név, cim) ajanlattevo ....... ajanlata érvényes.
20 e (név, cim) ajanlattevo ....... ajanlata érvénytelen.
3. Az érvényes ajanlatok sszehasonlitasa:

4. Fedezetkiegészités*

A legalacsonyabb ar megajanlast és egyben az 6sszességében legkedvez6bb ajanlatot ............... tette.
Az ajanlati ar: ......... ,-Ft +Afa, azaz brutté .............. ,-Ft.

Ahhoz, hogy Ajanlattevé nyertesként kihirdethetd legyen, vele a szerz6dés megkothetd legyen, és az
eljards eredményes legyen, nettd ......... Ft+ AFA, azaz brutt6 ....... ,-Ft. fedezetkiegészités sziikséges.

II1. Ddéntési javaslatok
A fenti biralatra figyelemmel a biralobizottsag az alabbi dontési javaslatokat terjeszti a dontéshozo elé:

A biralobizottsag javasolja megallapitani, hogy a ................... ajanlattevo ajanlata érvényes,
tekintettel arra, hogy az ajanlat megfelel a felhivasban és a dokumentacidban eléirtaknak (érvényes).

A birdlébizottsdg javasolja megallapitani, hogy a ................... ajanlattevd ajanlata érvénytelen,
tekintettel arra, hogy .....................

' Nem relevans térlends

2 Meghivasos eljarasnal, egyéb esetben torlendd
3 Amennyiben nem relevéns torlendd

4 Amennyiben nem relevéns torlendd



A biralobizottsag javasolja megallapitani, hogy, .............. mint Ajanlatkérd altal lefolytatott

ppesessssrsnse ” targyu beszerzési eljarasban a fedezetet netto ........ Ft + AFA, azaz brutt6 ......... ,-Ft- tal
egészitse ki ............. terhére, annak érdekében, hogy az eljaras eredményes lehessen.’
A biraldbizottsag javasolja megéllapitani, hogy az eljaras nyerteseként .............. ajanlattevd keriiljon

kihirdetésre, tekintettel arra, hogy ajanlattevé nyujtotta be az értékelési szempontok szerinti
legkedvezObb érvényes ajanlatot.

A biralébizottsag javasolja megallapitani, hogy a masodik legkedvezdbb ajanlattevo ..............

A biralébizottsag javasolja megallapitani, hogy a beszerzési eljaras eredményes.

A Dbiralobizottsag javasolja az eljards eredményeképpen létrejovéd '............ szerzO6dést a
............. (név, cim, adészam) ajanlattevével megkétni.

A biralobizottsag javasolja, hogy a Nyertes ajanlattevs visszalépése esetén Ajanlatkérd a maésodik
legkedvezSbb ajanlattevivel kosson szerz6dést.®

JegyzOkonyv lezarva.

pénziigyi szakteriilet jogi szakteriilet

beszerzési szakteriilet
miiszaki szakteriilet

3 Amennyiben relevéns

% Amennyiben relevans

7 Relevans kivalasztand6

8 Bvitendd amennyiben a masodik legkedvezobb ajanlattevével valo szerz6déskotésre fedezetkiegészités
sziikséges
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Bontasi jegyz6konyv

Késziilt:  guasimaissss helyiségében (cim)
........ napjan
Bontas megkezdésének ideje ...... ora perc
Targy: I ” targyaban indult beszerzési eljarasban megkiildétt ajanlatkérésre

érkezett ajanlatok felbontasa
Jelen vannak: jelenléti {v szerint.
A beérkezett ajanlatok bontaskori allapota:

1. Ajanlattevé: .............. (MV)yeruiinriinieerssannnse (székhely)
Az ajanlat hatarid6 elott érkezett, a fajlok megnyithatoak.
Ajanlatok szamszeriisitheté adatai:

1.
3

A bontéssal kapcsolatos megallapitasok.

A bontss ..... érakor lezarult.

Kmf,

..............................................

felettes vezet6 alairasa
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Bontasi jegyzékonyv

Készllt: e helyiségében (cim)
........ napjan
Bontas megkezdésének ideje ...... Ora
Targy: s3eseeasennsas ” targyaban indult beszerzési eljarasban megkiild6tt ajanlatkérésre

érkezett ajanlatok bontasa
Jelen vannak: .................

Ajanlatkér6 teljes egészében elektronikus uton folytatja le az eljarast, ezért a beszerzési
eljarasban az ajanlatkérés és mellékleteinek megkiildése, az ajanlatok benyujtasa és valamennyi
eljarasi cselekmény, beleértve az ajanlatok elbiralasardl készitett ismertetd megkiildését is
elektronikus formaban, e-mail Utjan toérténik.

........ napjan ....... érakor az ajanlatkéré nevében ......... az ajanlatok benyujtdsanak idejét
lezarta és megallapitotta, hogy az ajanlati felhivasban megjel6lt idépontig .......... db

ajanlattev0 nyujtotta be ajanlatat.

Ezt kovetban a beadott ajanlatok felbontdsara keriilt sor. A beérkezett ajanlatok bontaskori
allapota:

1. Ajanlattevé: .............. [$1 15 (székhely)
Az ajanlat hatdrido el6tt érkezett, a fajlok megnyithatoak.
Megajanlas(ok)
1.
2
A bontés ..... drakor lezarult.
Kmf.

felettes vezetd alairdsa
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Biralati lap
A peenennanl” targyl beszerzés keretében benyujtott ajanlatok biralatardl

Ajanlatkéré neve:

Beszerzési eljaras targya:

Eljaras tipusa:

Ajanlatkérés megkiildésének/kozzétételének' napja:
Ajanlattételi hatarido: ............ (datum, ora, perc)
Ajanlattételre felkért gazdasagi szereplok? (név, székhely):

Benyujtott ajanlatok szama: ... db, tartalmat a bontasi jegyzokonyv tartalmazza.

Hidnypotlas®:

Felvilagositaskérés*:

Ervénytelen ajanlatok (indok): .......... (gazdasagi szerepld neve, székhelye)
Ervényes ajanlatot tett (indok): ......... (gazdasagi szerepl6 neve, székhelye)

Biralati szempont®: netté/brutté® legalacsonyabb ellenszolgaltatis Osszege vagy Osszességében
legelényosebb ajanlat

Biralat eredménye’:

Legalacsonyabb ellenszolgaltatas 6sszege alapjan tortént biralat esetén:

.. . Megajanlas
Rangsor Ajanlattevd (netté/brutté® Ft)
1. o
2.
3.
Osszességében legeldnydsebb ajanlat biralata esetén’:
Ertékelési szempontok Ajanlattevé 1 (név, székhely) Stlyozott pontszam
' Osszesen: - -

I Relevans alahizandd

2 Kitéltends amennyiben relevans

7 Kitsltends amennyiben relevans

* Kiloltendd amennyiben relevans

* Nem relevans torlendd

¢ Nem relevans torlendd

" Nem relevans rész (6rlendd

¥ Nem relevans torlendd

¥ Tablazat ajanlattevok szama/értékelési szempontok szerint bévitendd



Fedezetkiegészités'':

A beszerzési eljaras eredménye: eredményes/eredménytelen''.

Nyertes ajanlattevo: .............. (név, székhely)
Masodik legkedvezébb ajanlatot tett ajanlattevé'”: ................. (név, székhely)
Déatum
Biralatot végz6 munkatars neve, Biralatot végz6 munkatars felettesének
beosztasa neve, beosztisa

Dontési zaradék
Agyeriiinn ” targya beszerzés keretében benyujtott ajanlatok biralatdhoz

A dontéshozo meghozza az alabbi déntéseket:

1. Ervényes ajanlatot tett: .......... (gazdasagi szerepld neve, székhelye)

2. Ervénytelen ajanlatot tett: .......... (gazdasagi szerepld neve, székhelye)

3. Fedezetkiegészités13: nem sziikséges / sziikséges (forras megnevezése)

4. A beszerzési eljaras eredményességéhez a fedezetet, azaz nett6 ... .Ft+....% AFA ,brutté ....... Ft
o AP terhére biztositom.

5. A beszerzési eljaras eredménye: eredményes/eredménytelen'.

6. Nyertes Ajanlattevéd ............... (gazdasagi szerepl6 neve, székhelye, addszam) tekintettel arra,

hogy ajanlattevd ajanlata tartalmazza a legalacsonyabb Osszegili ellenszolgaltatast vagy
Osszességében legeldonydsebb!? ajanlatot.

7. Masodik legkedvezébb ajamlattevo: ............... (gazdasagi szereplé neve, székhelye,
ad6szam)'®

8. Dontéshozo felkéri a ......... -t (szervezeti egység neve), hogy az eredményt hirdesse ki €s a
szerzOdéskotést a nyertes ajanlattevével készitse eld.

Datum

Déntéshoz6/ Kotelezettségvallalo

. Jegyzd
neve, beosztasa

1 Amennyiben szitkséges ki(6llendd és részletezendd
' Nem relevans rész torlendd

12 Amennyiben nem relevans

1* Nem relevans rész torlendd

1 Nem relevans rész t6rlendd

> Nem relevans rész torlendd

1 Amennyiben relevans
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Valamennyi Ajanlattevo Iktatészam:
részére Ugyintézé:
Tel.:
e-mail:

Targy: Eredményhirdetés

Tisztelt Ajanlattevok!

.............. , mint Ajénlatkérd a kdzbeszerzési értékhatart el nem éré nyilt / meghivasos' beszerzési eljarast inditott
ORI ” targyaban.

Az ajanlattételre felkért gazdasagi szerepl6k szama: ..... db.2

Az ajanlatkérés megkiildésének / kdzzétételének® napja ...év ...h6 ...nap.

Az ajanlattételi hataridd ...év ...ho6 ...nap ....0ra ....perckor lejart.

Az ajanlatkérésben el6irt hatariddig ...... darab ajanlat érkezett.

A megajanlasokat a bontasi jegyzékényv tartalmazta.

Ajanlatkéré az eljaras biralataval kapcsolatban a kivetkezokrol kivanja tajékoztatni Ajanlatteviket.

Az ajanlatok értékelési szempontja ...............

Déntéshozd a beszerzési eljarast lezaro dontésében ugy hatarozott, hogy

Ko6szonjiik a benyujtott arajanlatokat.

Datum:
Tisztelettel:

kiadmanyozasra jogosult

! Nem relevans torlendd
2 Meghivasos eljaras esetén, egyéb esetben torlends
* Nem relevans torlendé
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Helyszini bejaras jelenléti iv

............... altal inditott

2

sgerssssrsavanarann

targyt beszerzési eljarashoz

A helyszini bejaras idépontja: 20... .... ....napjan..... 6ra
gyiilekezé: ......

bejdarason részt képviselt érdeklodé gazdasigi aldiras
vevo személy neve szereplo
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JEGYZOKONYV
HELYSZINI BEJARASROL
............ altal inditott
targya
eljarashoz
Ajédnlatkérés megkiildésének idépontja:
A helyszini bejaras kezd6 idépontja: ......... napjan ..... 6ra

AJANLATKERO FENYKEPPEKKEL DOKUMENTALTA A HELYSZINI BEJARAST, AZONBAN AZOK
SEMMILYEN MODON AZ AJANLATTEVOK ALTAL NEM HASZNALHATOAK FEL, kizirélag azt
szolgaljak, hogy megalapozott ajanlatot tudjanak tenni az ajanlattevik!

Helyszini bejaras helyszine:

Jelen vannak:
e Ajanlatkérd részérdl:

o Ajanlattevok részérdl jelenlévok altal alairt nem nyilvanos jelenléti iv szerint.

Ajénlatkérd képviseldje koszonti a jelenléviket, majd felkéri a megjelent, érdek16d6 gazdasagi szereplok képviseldit, hogy
a jelenléti ivet sziveskedjenek alairni.

Ajéanlatkéro tajékoztatja a résztveviket az alabbi informaciokrol:

A helyszini bejarason mindenki sajat felel6sségére vehet részt.

A helyszini bejards sordn Ajanlatkéré nem konzultal, a bejarassal kapcsolatosan felmeriild kérdéseiket érdekl6dd
gazdasagi szerepl6k a kiegészitd tajékoztatas kérés szabalyai szerint tehetik fel, és Ajanlatkérd ekként valaszolja meg 6ket,
minden gazdasagi szerepld szdmara egyenl6 feltételekkel lathat6, egyidejii modon.

A kiegészit6 tajckoztatas kérésére az ajanlati felhivasban foglaltak szerint van lehetdség.

A helyszini bejaras soran azon teriilet részei és kérnyezete keriilnek bemutatéasra, ahol a kivitelezést végezni kell annak
érdekében, hogy a potencidlis ajanlattevék nagysagrendileg érzékeljék a feladatot, és megismerjék a terlilet allapotat,

kornyezetét.

A résztvevok a bejaras soran az alabbi teriileteket tekintették meg:

A teriilet megkozelitési lehetdségei a bejaras soran bemutatasra kertiltek.
A helyszini bejaras befejezési idépontja: ........ napjan .......... ora

Jegyz6konyv hiteléiil:

...................... Ajanlatkér6 képviseletében kiadmanyozasra jogosult
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