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BESZERZESI SZABALYZAT

I.

Általános ľendelkezések

1. ASzabályzat célja

Jelen beszerzési szabályzat (továbbiakban: szabtiyzat) célja, hogy meghatározza a szabtilyzathattiya
alá taftoző szervezetek, mint Ajánlatkérők esetébell a mindenkoľi költségvetési törvényben
megállapítottközbeszerzési értékhatáľokat el nem érő, valamint aKozbeszerzésekről szóló 2015. évi
CXLIII. toľvény (továbbiakban: Kbt.) hatálya alá nem tartoző beszerzéseinek általános szabályait, a

beszeľzések elokészítésének, lefolytatásának rendjét, az eljárásba bevont személyek, szervezetek
felelősségi körét és a beszerzési eljáľás dokumentálási rendjét, összhangban az alapelvekkel és a
vonatkozó j ogszabályokkal.

2. A beszeľzés soľán alkalmazandó alapelvek

a) Az ajánlatkéľo köteles biztosítani' a gazdasági szeľeplo pedig tiszteletben tartani a verseny
ti sztas ágát, átl źLth atő ságát é s n y i l v án o s s ágát.

b) Az ajćn'úatkéronek esélyegyenlőséget és egyenlő bánásmódot kell biztosítania a gazdasági

szereplők sztlmára.
c) Az ajtnlatkéľó és a gazdasági szereplok a kozbeszerzési eljárźsban a jóhiszeműség és a

tisztesség követelrnényeinek megfele|ően kötelesek eljáľni. A joggal való visszaélés tilos.
d) Az ajźnlatkéronek a kozpénzek felhasználásakoľ a hatékony és felelős gazdźikodás elvét szem

előtt tartva kell eljáľnia.
e) A beszeľzési eljárás nyelve a magyar nyelv, az ajánlatkéró azonban levetővé teheti - de nem

követelheti meg - a magyar mellett más nyelv hasznźiatátis.

3. ASzabá|yzathatáúya

3.1. A szabályzat személyi hatálya alátartoző szelvezetek:

a) Budakalász Váľos onkonnányzata
b) Budakalászi Polgáľmesteľi Hivatal
c) Német Nemzetiségi Önkoľmányzat Budakaläsz
d) Budakalászi Szeľb Nemzetiségi onkonnányzat

valamennyi a szervezęItel nrunkaviszonyban vagy egyéb munkavégzésľe irányuló jogviszonyban álló
személyľe, a beszerzési munkafolyamatokban részt vevő munkatársľa, valamint a döntés

előkészítésében, lebonyolításában bánnilyen módon bevont személyľe.

3.2. A szabályzat táľgyi hatálya kiteľjed:

a) A szabtiyzathatálya kiteľjed minden olyan a mindenkori központi költségvetési töľvényben
meghatáľozott közbeszerzési értékhatáń el nem éľő - árubeszerzésre, szolgáltatás
megľendelésére' építési beľuházás-felújításra, valanrint építési és szolgáltatási koncesszióra
(továbbiakban: beszerzés), ahol a szabályzat lratálya alá tartoző szeľvezetek megrendelőként
vagy ajánlatkéľoként lépnek fel.

b) Azokra a közbeszerzési énékhatáľ feletti beszerzésekre, amelyekre a vonatkozőal"l Ajánlatkéró
a Kbt. ľendelkezéseit nem köteles alkalmazni.

c) A tálnogatásból megvalósuló beszeľzésekre azzal, hogy amennyiben a támogatási
szerzódéslokiľat ľendelkezései, a pályázati dokumentáció' a támogatáshoz kapcsolódó
jogszabályi ľendelkezések szigoľúbb szabályokat taftalmaznak a piaci ár igazolásáľa,'(lgy azorl

eltérések figyelembevételével kell eljáľni.
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3.3. A szabí|yzat időbeli hatálya

A szabályzat rendelkezéseit a szabályzat haÍályba lépését követoen megkezdett beszerzésekre kell
alkalnazni.

4. ú)rte|mező ľendelkezések

Aj ánlatké ľ ő : A szabtiy zat személy i hatály a alá tartoző szerv ezętek.

Ajánlattevő: Azagazdasági szereplo, aki (amely) abeszerzési eljárásban ajánlatot nyújt be.

Ajánlatkéľés: Ajánlatkérő által Ajánlattevonek küldött vagy hivatalos węboldalon közzétett, a
beszeľzés tárgyát, mennyiségi és minőségi követelményeit, értékelési szempontokat, egyéb abeszerzés
tźĺrgyára, megkötendő szerzodésľe vonatkozó, lényeges elemeket tartalmaző ajánlatkéľési
d o kum entác i ó' m e ly alapjän Aj án l attevő e l készíti aj ánlatźtt'

Alvállalkoző: Az a gazdasźąi szeľeplő, aki (amely) a beszerzési eljárás eľedményeként megkotött
íľásbeli kotelezettségvállalás teljesítésében az ajtnlattevő által bevontan közvetlenül vesz részt, kivéve
a) azon gazdasági szeľeplőt, amely tevékenységétkizáÍőlagosjog alapjánvégzi,
b) a szerzodés teljesítéséhez igénybe venni kívánt gyártőt, foľgalmazót, alkatrészvagy alapanyag

eladőjźt,
c) ép íté s i b eruházás e setén az építo any ag-e l adót.

Beszeľzés: Ąánlatkéľő más szeľvezettől vagy külso személytől a Kbt.-ben meghatáľozott éftékhatárt el
nem érő árut szerezbe, szolgźiltatást vesz igénybe vagy építési beruházást-felújítást ľendel meg.

Ú1 bes"eľ"ési igény: Ąánlatkérő adott évre vonatkozó koltségvetési rendeletébell nem szeľepló
beszerzés.

Beszerzési dokumentum: Ajánlatkéľés és az azt kiegészítendő foľmanyomtatványok, műszaki
dokumentációk (a beszerzés részletes szakmai' mĺiszaki leíľása, minimum elvárások, tervdokumentáció,
költségvetési kiíľás) együttesen.

Gazdasági szeľeplő: báľmely természetes személy, jogi személy' egyéni cég vagy személyes joga
szerint jogképes szeľvezet, vagy ilyen személyek vagy szeľvezetek csoportja, aki, illetve amely a piacon
építési beľuházások kivitelezését, áľuk sztúlítćstltvagy szolgáltatások nyújtását kínálja.

Kötelezettségvállalás: a kiadási előirányzatok terlréľe fizetési kotelezettség vállalásáľól szóló
szabályszerűen megtett jognyilatkozat,mely lelret íľásbeli vagy nern írásbeli. Nem szükséges előzetes
íľásbeli kötelezettségvállalás az olyan kifizetés teljesítéséhez, amely éľtéke a bľuttó kétszázezer forintot
nem éri el. Azonban,jelen szabályzatban kikötésľe kerül, hogy a bľuttó kétszäzezer foľint összeget el
nem éro beruházás-felújításhoz kapcsolódó szakmai szolgáltatások kifizetés teljesítéshez írásbęli
kötelezettségvállalást (megrendeléS vagy szeľzodés) szükséges tenni'

Inteľnetes áľ iisszehasonlítás: áru vagy szolgáltatás beszerzés esetében a piaci ár aláÍálnasztására
szolgáló, az ajánlatkéľéssel egyenértékű dokumentuln' amely megfelel a következo feltételeknek:

a) a honlap címének egyéľtelműen megállapítlratónak kell lennie az elmentett képernyóképen
(pľint screen),

b) egyidőben, dokumentált módon kerĹil sor az ár összehasonlításľa, Íehát dátummal ellátoĺ
képeľnyőkép (print screen) keľül elmentésre,

c) egyételmiĺen ki kell derülnie az ajáriattevo nevének' címének, eléľhetoségének,
d) azonos műszaki paraméterű, árulszolgáltatás szeľepel az ajtnlatokban,
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e) aZ árnak látszania kell, ami tartalmaz minden járulékos koltséget, Így az ajánlatok

összehasonlíthatóak.

Becsült érték: A beszeľzés becsült értékén abeszerzés megkezdésekoľ annak tźrgyáéltaz adoÍt piacon

źitalában kért vagy kínált - általános forgalmi adó nélkÍil számított, teljes ellenszolgáltatást kell éľteni.

opcionális ľészttaľtalnazo ajánlatkéľés esetén a teljes ellenszolgáltatásba az opcionális rész értékét is

bele kell érteni. A becsült érték meghatáľozására a mindenkor hatályos kozbeszerzésekről szóló
töľvényben meghatáľozott, becsĹilt érték felméľésre vonatkozó ľendelkezések az irányadőak. Ha az
ajánlatkéró lehetővé teszi a részekľe töfténő ajánlattétel| a becsült éľtékébe minden rész éltékét be kell
számítani.

A beszeľzés becsült éľték felmérése történhet:

a) a beszer zés tär gy ár a v onatkozó ind i katív aj án l atok bekéľé se,

b) abeszerzéstárgyáľavonatkozó, aľra szakosodoÍtszervezetek által végzett piackutatás,
c) igazságugyi szakértő igénybevétele,
d) szakmai kamarák tital ajánlott díjszabások,
e) szakmai kamaľák által eloállított és kaľbantaftott, megvalósítási éľtéken alapuló' részletes építési

adatbázis,
g) az ajánlatkéľő korábbi, hasonló tárgyra irányuló szerződéseinek elemzése által.

Építési beruházás-felújításnál abeszęrzésieljárás elokészítésekor, ajánlatkérés előtt legalább 6 hónappal
készült költségbecslés alapján szükséges meghattrozni a becsült étéket.

Részekľe bontás tilalma: tilos a beszerzés becsült értékét úgy meghatározni, mellyel a Kbt.
szabályainakalkalmazásánakmegkeľülésével jár.

Egybeszámítás: annak megítéléséľe vonatkozóan, hogy a becsült érték meghatźrozásával kapcsolatban
fenná|l-e a ľészekre bontás tilalma, elsődlegesen a műszaki-gazdasági funkcionális egység meglétének

vizsgálataszükséges. Amennyiben a mĹĺszaki- gazdasági funkció egysége alapján nem telreto egyértelmű

megál|apítás, úgy további kisegíto szempontok veendók figyelembe: - az egységes tervezés és döntés, -

Ugyanazon ajánlatkéľo személye, - azonos jogalap és azonos feltételek a szerzódések megkötésekoľ, -

iđobeli osszefüggés.

Kbt. hatálya alá eső beszeľzés: egybeszámítási szabályok és a részekre bontás tilalmának
figyelembevételével annak megállapítělsa, hogy az adoÍt bęszeľzés a Kbt. hatźiya alátartozik-e.

Meghívásos beszerzési eljáľás: többes ajánlatkérés, amikor az Ajánlatkérő abęszeľzés megkezdésekor
legalább háľom egymástól ftiggetlen ajánlattevonek köteles egyidejűleg íľásbeli ajánlatkéľést és

dokumentációt ki.ildeni.

Nyílt beszeľzési eljáľás: többes ajánlatkérés, amikor kötelezettségvállaló döntése szerint szükséges
Budakalász Váľos hivatalos honlapján az ajánlatkérést és dokumentáciőtkozzétenni' Lehetőség Van a
honlapon lévő kozzététellel egyidőben egymástól ĺtiggetlen gazdasági szeľeplot tájékoztatl'li a nyílt
beszeľzési eljárás megindításáról.

Fedezetkiegészítés: Amennyiben a legalacsonyabb ajánlatot tevő ajánlata vagy az összességében
legkedvezőbb ajánlattevő ajźnlata meghaladja a beszeľzési igény mindenkor hatályos költségvetési

rendeletben meghattlrozott fedezetét vagy Ĺrj beszerzési igény esetében a becsült éľtéket, kizárőlagabban
az esetben lelret eľedményes az eljáľás, lra fedezetkiegészítés történik. A fedezetkiegészítésnél a
döntéshozónak meg kelljelölnie döntésében afedezet biztosításának forľását.
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II.

Éľtékhatáľok, beszeľzési eljáľásľend

A Szabtiyzat hatálya alá tartoző beszeľzések éľtékhatáľai:

1. A becsiilt nettó 1 000 000 Ft-ot el nem éľő értékű beszeľzések esetén lehetoség van

a) bľuttó 200 000 Ft-ot el nem éľő becsiilt éľtékű beszeľzésné| az arra alkalmas beszállítőval,
szolgtitatőval, kivitelezővel nem íľásban tett kiitelezettségvállalásľa, tiibb áľajánlat
bekéľése nélkül' azaz nem szükséges beszeľzést lefolytatni, elegendő egy árajánlatbeszerzése.

Ebben az esetben elegendő az ,,ÉftesítéS nem íľásban tett kötelezettségvállalásľól'' szóló
nyomtatvány kitoltése a benyújtott számltlhoz, kivéve a bľuttó 200 000 Ft-ot összeget el nem
éľő beruházás-felújításhoz kapcsolódó szakmai szolgťitatások kapcsán, ahol a kifizetés
teljesítéshez íľásbeli kotelezettségvállalást (megrendeléS vagy szerződés) szükséges tenni.

b) bľuttó 200 000 Ft és nettó 999 999 Ft kiizötti becsült éľtékű beszeľzések esetén írásbeli
kötelezettségvállalásra ttibb áľajánlat bekéľése nélkül. Azaz nem szükséges beszerzést
l efo lytatn i, e l e gen dő e gy ár aj ánlat beszeľzése.

Azonban a kötelezettségvállaló - a beszeľzést engedélyező - eseti döntése alapján, ezen
osszeghatáľokon beltili beszerzések esetében is elľendelheti a ttibbes ajánlatkérést,
meghatározva annak típusát (meghívásos / nyílt beszeľzési eljárás).

2. A becsült nettó ĺ 000 000 tr'ŕ-of eléľő_ de a mĺndenkoľĺ ktizbeszerzésÍ éľtékhatáľt el nem éľő
beszeľzések esetén

a.) áľubeszeľzés/szolgáltatás megľendelés esetén:

- nettó 1 000 000 Ft és a nettő 4 999 999 F't köziittĺ becsült éľtékű beszeľzések esetén
kötelező többes ajánlatkérést lefolytatni, azazlegaltlbb 3 egymástól fiiggetlen ajánlattevotől
egyidejűleg ajánlatot kérni (meghívásos eljáľás). Azonban a kötelezettségvállaló - a
beszerzést engedélyező - eseti döntése alapján, ezen osszeghatárokon belüli beszeľzések
esetében elľendelheti a nyílt beszerzési eljárás lefolytatását'

- nettó 5 000 000 F't-ot eléľőo de a mĺndenkoľĺ közbeszeľzésĺ éľtékhatáľt el nem éľő
becsült értékű beszerzések esetén kotelező nyítt eljáľást lefolytatni.

b.) építési beľuházás -felúiítás esetén

- nettó 1000000 Ft és nettó 14999999 Ft ktizötti becsült éftékű beszeľzések esetén
kötelező többes ajánlatkérést lefolytatni, azazlegalźhb 3 egymástól fiiggetlen ajánlattevotől
egyidejĺĺleg ajánlatot kérni (meghívásos eljáľás). Azonban a kotelezettségvállaló - a
beszeľzést engedélyezo - eseti döntése alapját"l, ezen osszeghatáľokon belüli beszeľzések
esetében e lľende l heti a ny Ílt beszerzés i e lj árás lefolytatását'

- nettó 15 000 000 Ft-ot eléľő, de a mindenkoľĺ közbeszerzési éľtékhatárt el nem éľő
becsült éftékiĺ beszeľzések esetén kötelezo nyílt eljárást lefolytatni.

A kiadott előleg teľhéľe töľténő beszeľzésekľe, illetve a bankkáľtyás vásáľlásokľa vonatkozó
szabályokat a mindenkoľ hatályos Pénzkezelési Szabályzat rögzíti,
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Nem kell beszerzési eljárást lefolytatni:

a) az élet,-és balesetveszély, valamint vagyonvédelem elhárítás érdekében történo beszerzés
esetén,

b) speciális szakéftelmet igénylő, személyhez kötött, bizalmijellegű beszerzések esetén,

c) a piacon nem áll rendelkęzésre megfelelo szám'ű szolgáltatő,
d) ha a szerzódést miĺszaki- technikai sajátosságok, művészeti szempontok vagy kizárólagos

jogok védelme miattkizárőlag egy meghatározott szervezet, személy képes teljesíteni,

e) az ajánlatkéľő előľe nem látható okból előállt ľendkívüli sürgosség esetén, vis maior esemény

miatt káľelhárítás, vagy megelozés éľdekében, illetve a hibaelháľításoknál szükségessé váló
azonnali beavatkozás cé|j ábó l töľtén ik,

Đ az igyvédekľől szóló 2017. évi LXXVIII. törvérryben meghatározott tevékerrység, mint
szol gáltatás m egren de l é s esetén,

g) speciális szakéftelmet igénylő, személyhez kötött, bizalmijellegű beszeľzések esetén,

szakértői tevékenység megrendelése esetén (pl.éľtékbecslő, könyvvizsgálő,kózjegyzo)
h) az Önkormányzattöbbségi tulajdonában álló gazdasági társaságtól történő beszerzés esetén,

i) azon megismételt beszerzések esetén' amelynél az első körben lefolytatott eljárás

eľedménytelenül zárult,
j) az ingatlan tulajdonjogának vagy hasznźiattną illetőleg hasznosítására vonatkozó jognak a

m egszeľzéséľe iľányu ló beszęrzés esetén.

Äz a)-j) esetekben abeszerzési eljárás mellőzését és annak indokait tartalmaző feljegyzést azúgyirathoz
szüksé ge s c sato l n i köte l ezettsé gvál l al ó aláír tsáv al,
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uI.

A beszeľzéssel kapcsolatos feladatoko hatásktiľtik

Beszerzési
igény

Eljárás megindítása a mindenkoľi közbeszerzési
értékhatáľig

Eljárást lezárrí döntés meghozatala a mindenkoľi
közb eszerzés i é rtékh a tá rig

Áľu-beszeľzés Szolgáltatás
megľendelés

Epítési
beruházás

Aru-
beszerzés

Szolgáltatás
megrendelés

Epítési beľuházás

Ktiltségvetési
ľendeletben
szeľepelő
beszerzési
igény esetén

polgánnesteľ poIgármesteľ polgármester poIgármester polgármester

nęÍtó25 mi|lió Ft-ot
ęl nem érő

beszerzések esetén:
polgáľmester

netto25 millió Ft-ot
eléľő és

meghaladóan:
Képvisęlő- testület

Ktiltségvetési
rendeletben
nem szerepelő
beszeľzési
igény esetén

nettó l0 millió
Ft-ot el nem érő

beszeľzésęk
esętén:

polgármesteľ

nettó l0 millió
Ft-ot elérő és
meghaladóan:

Képviselő-
tęstület

nettó l0 millió
Ft_ot el nem éľő

beszerzések
esetén:

polgáľmesteľ

nettó 10 millió
Ft-ot e|éľő és
meghaladóan:

Képviselő-
testület

nęttó l0 mil|ió
Ft-ot el nem érő

bęszerzések
esetén:

polgáľmesteľ

nettó 10 millió
Ft-ot eléľő és
meghaladóan:

Képviselo_
testület

polgáľmester polgáľmester

nettó 25 millió Ft_ot
el nem éľő

beszeľzésęk esetén:
polgármester

nętto 25 millió Ft-ot
eléľő és

meghaladóan:
Képviselő- testület

Hazai/EU
Támogatásból
megvalósuló
beszerzések
esetén

polgáľmester polgáľmesteľ polgármester polgármester polgármesteľ

nettő 25 millió Ft-ot
el nem éľő

beszerzések esetén:
polgáľmesteľ

nettó 25 millió Ft-ot
elérő és

meghaladóan:
Képviselo- testület

1. Képviselő-testület

Az éves költségvetési rendelet elfogadásával biztosítja a pénzugyi fedezetet a beszerzés
megvalósításához.

Döntést hoz:

a) a nettó 10 millió Ft-ot e| nem érő űj beszerzési igények esetén a beszerzési eljáľás
megindításáról,

b) nettő 25 millió Ft-ot eléľo és meglraladó, de a mindenkori építési beľuházásra vonatkozó
közbeszerzési éftékhatár1 el nem éľő építési berulrázás esetén azeljáráslezárásáľől,

c) a fedezet biztosításáról a mindenkoľi költségvetési rendelet szeľint meghatározott
hatásköľokben.
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2. Polgáľmester, Jegyző, EIniik

Az onkoľmányzat nevében a Polgármester, a Hivatal nevében a legyző, Nemzetiségi Önkoľmányzat
esetében az elnök gyakoľolja az Ajánlatkéľojogokat és kötelezettségeket:

onkonnánvzat tekintetében a oolsáľmester. Hivatal tekintetében a Jesvzó'Nemzętisési onkormányzat
tekintetében az Elrrök:

a) döntést hoz a koltségvetésben meghatározott tételek esetében a beszerzési eljárźs
megindításáról,

b) döntést hozaz elfogadott koltségvetési rendęletben szeľeplő beszęrzési igény esetén aze|jźľás
lezárástről és a fedezet biztosításáről a mindenkori költségvetési rendelet szerint meghatźrozott
hatáskorökben,

c) döntést hoz az elfogadott koltségvetési ľendeletben nem szereplő 'űj beszerzési igény

felmeľülésekor a beszerzési eljé,ľźs megindításáról és a fedezet biztosításáról a mindenkoľi
ko lts é gvetés i ľen de l et szerint me ghatár ozott h atáskorökben,

d) többes ajánlatkéľés beszeľzési eljźtrásnál dónt az eljáľás típusáról (meghívásos, nyílt),
e) kijelöli abęszerzés tárgyźltől,je|legétől ftiggoen a beszeľzést végľehajtó szakiĺodátlcsoportot,

Đ kijelöli nyílt eljáľás esetén abírtúatban ľészt vevo munkatáľsakat,
g) döntést hoz afędezetkiegészítésről az átruházott hatáskörének mértékéig,
h) döntést hoz a beszerzési eljáľás eredményét lezárő bírálati lap záradékolásával a nyeftes

ajánlattevorol.

Jegyző feladata kijlönösen :

a) felügyeli abeszerzések teljes folyamatti, ľendszeresen el|enőľzi abeszerzesi eljáľásban bevont
munkatársak és egyéb személyek tevékenységét,

b) jóváhagyja meghívásos eljárás estén az ajánlattételre felkért gazdasági szereplók számát,
megnevezését,

c) amennyiben azáraján|atkéľés előkészítójea szakiľoda vezetójelpá|ytnati és beszeľzési csoport
vezetóje, abban az esetben jóváhagyja és szignalizttciojával ltltja el abírálati dokumentációt,

d) azonnal köteles kivizsgálni, minden beszeľzést zavaro köľĺilméný és minden olyan esetet,
amely annak eľedményét befolyásolhatj a,

e) jogköľében minden olyan intézkedést meg tesz, illetve köteles megtenni' amely a beszerzések
l efo lytatásának j o gszerű ségét és eľkö l cs i tisztastryát b iztos ítj a.

A szabtilyzat alkalmazásźlban a polgármester alaÍt az alpolgáľmesteľ, a jegyzó alatt az aljegyzó, az elnök
alatt az elnökhelyettes is értendó és alkalmazandó.

3. Szaki rodav ezető ĺP á|y álzati és Beszeľzésĺ csopoľtvezető

rodavezetőlPál és Beszeľzési

a) kijelöli a beszerzés tfugya szeľinti munkatársakat a beszeľzési eljáľás előkészítéséľe és

lebonyolításáľa,
b) felkéri a táľs irodák vezetőit a kozľemiĺködo kolléga kijelöléséľe,
c) döntést hoz a bírálati szempontokrol, egyezteve a bęszerzési eljárás elokészítéséľe kijelölt

munkatárssal,
d) javaslatot tesz a meghívásos beszerzési eljáľás ajánlattevők köréľe' egyezteve a beszeľzési

eljáľás előkészítéséľe kij elolt munkatárssal'
e) jőváhagyja és szignalizációjával látja el abírálati dokumentációt, kivéve, amennyiben ľnaga aZ

eljárást lefolytató,
Đ irányítja a beszeľzési eljáľásban ľésztvevő munkatársakat, felügyeli abeszerzési folyamatokat,

val am i nt koord i nálj a a kapcso l ódó fel adatokat.
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4. A beszeľzési eljáľás előkészítését és bonyolításátvégző iľoda/csopoľt munkatársa

A beszeľzési eljárás előkészítését és bonyolítását végző szakirodďcsoport munkatáľsa:

a) e l kész ít i az ajálllatkérés i doku m e ntáciőt,
b) gondoskodik a BKO-NAS / KoZoS / BESZERZÉS eléľési útvonalon talźtlhatő nyilvántańás

napľakész vezetésérol,
c) Jegyzovel egyezteti azegy áľajánlat bekéľés esetén azajtnlattételľe felkén gazdasági szereplot

és a meghívásos eljárásnźi az ajánlattételre felkét gazdasági szereploket,
d) gondoskodik ajánlattételre felkéľt gazdasági szerepló(k) Jegyző általi jővźthagyźsáről (e-mail),
e) gondoskodik az ajánlatkéľési dokumentáció vezetó általi jóvźlhagyásáľól (e-mail),

Đ a vezętő által jővźhagyott, aláíľt ajánlatkérési dokumentációt eljuttatj a az Ajánlattevok ľészére
a beszerzés típu sától fü ggően,

g) a kiegészítő tájékoztatáskéľés válaszait előkészíti, egyezteti az érintett munkatársakkal, majd
kozzéteszi Aj án l attevok számára,

h) tńveszi a bęérkezett ajánlatokat az Ajánlattevoktől,
i) elkészíti és az Ajźnlattevők számára kikĹildi a bontásijegyzőkönyvet,
j) elvégzi a beérkezett ajánlatok tartalmi és formai ellenorzését, sziikség esetén ęlókészíti a

h i ánypótlásr a és lv agy felv i lágos ítás kérésľe vonatkozó fe lhívást,
k) az esetleges hiánypótlás és vagy felvilágosítás kéľés megadás után az érvényes ajánlatok

tekintetében elvégzi abírá|atot, elkészíti abírźúati lapot, javaslatot tesz a nyeftes ajánlattevo -
amennyiben releváns a második legkedvezőbb ajánlattevő - személyéľe,

l) a bírálati lapot és döntési záradékotjóváhagyásľa továbbá a bírálati lapot aláírásľa megkiildi
vezetőjének és utána felteľjeszti a döntéshoző számára,

m) amennyiben a bírálatot legalább háľom főbol bíľáló bizottság végzi, akkoľ a bíľálő bizottság
tagjaként résztveszabírtiatban, elkészíti abíľálő bizottságijegyzokonyveket, a bíráló bizottsćry
d<jntési javaslatát felterjeszti a döntéshoző számára,

n) gondoskodik az eredmény kihiľdetéséľől,
o) előkészíti a szeľződést és gondoskodik annak aláÍratásáről, a hattiyos ',A szeľződéskotést

megelóző eljárás és a szeľződések nyilváIrtaftásának szabályairol" szőlő Polgáľmesteľi-Jegyzői
együttes utasításnak megfeleloen,

p) gondoskodik abeszetzési eljárás teljes dokumentációjának megőľzésérol a mindenkor hatályos
iratkeze lési szabá,ly zat szerint.

Amennyiben az eljárást maga a szakiroda vezetoje, illetve a pályázati és beszeľzési csopoft vezetője
bonyolída le, úgy vęzeto alatt a Jegyző éftendo.
A kiadmányozás rendjét a mindenkor hatályos kiadmányozásľól szóló Polgármesteri-Jegyzői együttes
utasítás tartalnazza.
A BEsZERzÉsľÁn haszrlálattről szóló útmutató a melléklettáľban található.

IV

A beszeľzési eljáľások előkészítésének és lebonyolításának folyamata

1. Abeszerzés előkészítése

A beszeľzés elokészítésén az adotlbeszerzés megkezdésélrez szükséges cselekmények elvégzését, a
beszeľzés becsült értékének felrnérését, ennęk alap1źn az irányadő eljáľásrend meghatáĺozását, a

beszerzési dokumentumok előkészítését kell éneni.

A vezető a beszeľzés tárgya szerinti szakéftelem figyelembevételével kijelöli az elókészítésben ľészt
vęvo munkatársa(ka)t illetve a táľs iľodákat.

A beszeľzést előkészítő munkatárs gondoskodik:

a) az ajánlatkérési dokumentáció elkészítésérol és annak iľodavezeto általijóváhagyásáľól,
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b) A beszeľzéstár adatbázis naprakész vezetésérol.
c) nyílt eljárás esetén az ajánlatkéľési dokumentációt meg kell kĺ'ildeni aPályázati és Beszerzési

C s o p o ft lr ak i s j ó v áh a gyá s ľa a _!-ę g2e-ľ2e-9-@b-u-d akąląsz.hu e - m a i l c ím ľe.

d) egy árajźnlatkéľés esetén ajánlattételľe felkért gazdasági szeľeplő, illetve a meghívásos
eljárásnál az ajánlaÍtételľe felkéft gazdasági szereplők Jegyző általi jóváhagyásárol (a
jóváhagyáshoz dokumentálni szükséges a gazdasági szeľeplők hatályos cégkivonatát),

e) nyílt eljáľás esetén a teljes (Felettes + Pályázati és Beszeľzési Csopoľt + Jegyzői) jóváhagyott
beszerzési dokumentáciő Pályázati és Beszeľzési Csoport részére töfténő megküldésérol
legkésobb az eljźrts megindításának napján 10:00 óráig.

Ż. A beszeľzés megindítása

Ajánlatkérő előnyben részesítheti, hogy teljes egészében elektľonikus úton folytatja le a beszeľzést, ezért
az eljárást megindító ajánlatkérési dokumentáció megküldése, az ajánlatok benyrijtása és valamennyi
eljáľási cselekmény, beleéffve az ajźn|atok elbírálásáľól készített ismertető megküldését is elektľonikus
foľmában, e-mail útján torténik. Ezt rogzíteni szükséges a dokumentációban.

A beszeľzést megindítani csak abban az esetben lehet, ha Ajánlatkéľő ľendelkezik a szerződés
megkötéséhez szükséges valamennyi feltétellel és a szükséges anyagi fedezette|, a beszeľzés teljes
dokumentációja jóváhagyással ľendelkezik.

A beszeľzés lehet:

a) egy árajánlatkéľés,
b) tobbes árajánlatkérés

A tobbes árajánlat kéľés lehet:

a) meghívásos eljáľás,
b) nyí|t eljárás.

A meghívásos eljáľás, a jóváhagyott ajánlatkérési dokumentáciőt, és a jóváhagyott, az ajárrlattételre

felkért legalább három, egymástól fi'iggetlen gazdasági szeľeplőnek egyidőben történo kikĹildésével
indul.

A kiküldésekről szóló igazolást (e_mail .pdf fájlban) abeszeľzési eljárás dokumentációjának tartalmazni
szükséges.

A nyílt eljáľás a jóváhagyott ajánlatkérési dokumentáció birtokában a www.budakalasz.lru weboldalon
töľténő kozzététellel indul. Nyílt eljáľás esetén az ajźnlatkérési dokumentáció a kozzététellel
egyidejűleg, kiküldlrető Ajánlatkéľő źital meglratározott, legalább három, egymástól fiiggetlen
gazdasági szeľeplő számáľa is'

A weboldalon való kozzétételrol szóló igazolás (Print Screen) abeszerzési eljárás dokumęrrtációjának
taftalmazni szükséges'

Nyílt eljárás esetén a Ptiyźnati és Beszerzési Csopoľt szálnára minderr esetben meg kell küldeni az
aj án latkérési dokumentác iót vélem ény ezésre.

A végleges - szakiľoda által megküldött - beszeľzési dokumentáciő kozzétételéľol a Pályázati és

Beszeľzési Csopor1 gondoskodik.

Nyílt eljárás esetén amennyiben nem maga abeszerzés elokészítóje,aPályt.zatiés Beszeľzési Csopoft
kizźlrolag kooľdinálja a beszerzést, az eljtľási cselekményeket a szakiroda folytatja le. Az eljárási
cselekményeklrez minden adat, infornráció, dokumentuIn megkĹildése aPálytzati és Beszerzési Csopoft
feladata és felelossége.
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3. Az ajánlatkérési dokumentáció

Az ajánlatkéľési dokumentáció Íartalmát úgy kell meghaÍĺrozni, hogy annak alapján az ajánlattevők
egyenlo eséllyel, megfelelő a1źnlatot telressenek és a szabályszeri'ĺell, határidőben benyújtott ajánlatok
összelrasonl íthatók legyenek.

Az ajánlatok beérkezéséľe vonatkozo hatźnidot úgy kell meghatározni, hogy elegendo idő álljon
ľendelkezésre az ajánlatok elkészítéséhez.

Ajánlatkérő az ajénlatkérési dokumenttrciot, a benyújtás határidejének lejárÍáig visszavonhatja.

Az aj án latkérés i dokumentációnak az alábbiakat kel l taľtalm azn i a:

a) az ajánlatkéľo nevét, címét, telefon, e-mail címét, képviselő megjelölését,
b) az ajánlatkéľő kapcsolattartőjának nevét, címét, telefon, e-mail címét,
c) a beszerzés Íárgyának pontos meghatározáSát, fobb adatait, mennyiségét, opciós részt

(amenrryiben ľeleváns),
d) kizáĺő fęltételeket,
e) alkalmassági követelményeket és azok igazolźlsi módját,

Đ a szerződés meghattrozását (pl: tervezési, megbízási, vállalkozási szerződés),
g) a szerződés idótartalnát, a teljesítés határidejét,
h) a teljesítés helyét,
i) ľészajźnlattéte|re vonatkozó információt,
j) az ellenszol gáltatás teljesítésének feltételeit,
k) az éftékelési szempontľendszeľt,
l) szęrződés biztosító mellékkotelezettségeket'
m) alvállalkozó(k) igénybevételére vonatkozó eloírásokat
n) aszámlázásmódját,
o) az ajánlat érvényességi idejének megjelölését,
p) az ajánlat benyújtásának módját (papíľ alaponle-mailen), hatáľidejét (óra peľc pontossággal),

címét, a szükséges mellékleteket, papír alapon történo benyújtás esetén annak kikötését, hogy
nem elegendo a postáľa adása az ajánlatoknak, a határidőberr be is kell érkezniük,

q) az ajánlaÍ felbontásának hel1,{1 és idejét'
r) hiánypótlásravonatkozó infoľmációkat
s) az ajánlattétel i eljáľás eľedményhirdetéséľe vonatkozó infonnációt,
t) a szerződéskötés várható határidejét,
u) jogfenntaftást a beszeľzési eljárás - indoklás nélkĹili - eredménytelenné nyilvźnításźra,
v) az ajánlat érvénytelenségének eseteit,
w) az eljáľás eľedménytelenségének eseteit,
x) a csatolt mel|ékletek megnevezését,
y) az ajánlatkéľési dokumentáció megküldéséneklkőzzéÍételének idejét, nyílt eljárás esetén a

közzétéÍel helyének megjelölését.

Az ajánlaÍkérési dokumentáció, illetve mellékleteinek mintáit a melléktár tartalmazza.

4. Az ajánlatok benyújtása

Az ajánlatokat az ajánlatkéľési dokumentációban rogzített idopontig és lrelyen szükséges berryújtani
vagy az ajálllatkérési dokumentációban nreghatáľozott elektronikus levélben kell elküldeni.
Amennyiben AjáIllattevőnek lehetősége van személyesen az ajárúaÍának benyújtására, akkor az ajáĺiat
átvételéľol elismeľvényt kel| kiadni. Az elismeľvényt a kijelölt munkatárs adja ki' Az átvételi
elismeľvénynek taftalmazni kęll a beszerzési eljáľás nevét, az átado és átvevo nevét és aláíľását, az
átvétel időpontját (dátum, óra perc). Az átvételi elismeruény mintáját a.....' sZ' melléklet tartalmazza.

A hatáľidőn túl beéľkezett ajánlatokat Ajánlatkéľo érdemi vizsgćtlat nélkül érvénytelennek nyilvánítja.
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5. Az ajánlatok bontása

a) Elektronikus úton lefolytatott beszeľzés esetén:

A kijelölt munkatárs az ajánlatok beéľkezését követően elvégzi az ajtnlatok bontását, gondoskodik a

bontásijegyzokönyv elkészítéséľől és valamennyi Ajánlattevo számĺra egyidoben tcĺrténő kiküldésrőI.
A kiküldésľolszóló igazolásokat abeszeľzési eljárás dokumentációjának tartalmazni szükséges.

b) Papíľ alapon benyújtott ajánlatok esetén:

A kije|ölt munkatáľs abeérkezett ajánlatok bontását, az ajtnlattételi határidő lejártának idopontjában

kezdi meg. Az ajánlatok bontásán részt vęhęt az ajánlaÍtevő vagy meghatalmazott képviselője. Az
ajánlatok bontásáľól bontási jegyzőkönyvet kell elkészíteni. A bontáson jelenlévo ajánlattevoknek a

bontási jegyzőkönyv egy másolati példányát át keĺl adni, illetve 2 munkanapon belül megküldeni
elektronikusan.

6. Az ajánlatok bíľálatao döntés az e|járás eľedményéľől

Nyílt eljáľás esetében, abeérkezett ajánlatok bírálatfua és értéke|éséľe legalább háľom tagú (pérrzügyi,
jogilbeszerzési, valamint a bęszerzés tárgya szerinti műszaki szakéftelemmel ľendelkezó) bírźiô
bizottságot szükséges létľehozni.

Meghívásos eljáľás esetében a beszeľzés előkészítésével és lebonyolításával negbízott munkatárs

végzi a bíľálatot a vezetőjének jóváhagyása mellett, ęzze\ biztosítva a négy szem e|vét. Azonban a

döntéshozó külon kérheti bíráló bizottság felállítását meghívásos eljáľás esetén is.

Egy áľajánlat bekéľése esetén a megbízott munkatárs végzi a bírálatot a vezetojének jóváhagyása

mel lett' ezzel biztositv a a négy szem elvét.

A beéľkezett ajánlatokat a lehető legľövidebb idon belül, de legkésőbb az ajánlati kotöttség lejźntát

megelozo munkanapon belül kell elbírálni.

Ha az ajánlatkéro az elbírtiást nem tudja olyan időtaľtam alatt elvégezni, hogy az ajánlattevoknek az

eljáľást lezárő dontésľől való éftesítésére az ajánlati kötöttség fennállása alatt soľ kerüljön, a

polgármesteľ Vagy az által felkért személy vagy Szervezet felkérheÍi az ajánlattevóket ajánlataiknak
neghatźrozott idopontig történő további fenrrtaľtására, az ajánlati kotöttség kiteľjesztése azonban nem

haladhatja meg az ajánlati kötottség lejártának erędeti idopontjától számított hatvan napot.

Az ajánlatkérő nevében az eljźrást lezárő döntést meglrozó személy nem lelret a bírálőbizottság tagja.

A bíľálat minden esetben a beérkezett ajánlat foľmai és taľtalmi vizsgálatźxal kezdődik. Meg kell
vizsgálni, hogy a benyújtott ajánlat megfelel-e az ajánlatkérési dokumerrtációban meghatáľozott

feltételeknek. A hiánypótlás lehetőségét minden ajánlattevó számára azonos feltételek mellett biztosítani
sz[ikséges.

Ajánlatkéľo jogosult az ajánlatban talźihatĄ nem egyértelmű kijelentés, nyilatkozat' igazolás
taľtal m ának Íiszttzása éľdekében az ajánlattevotő l fe lv i l ágo s ítást kérn i.

A lriánypótlásra vagy a felvilágosítás nyújtására vonatkoző felszolítást a többi aján|attevo egyidejű

értesítése mellett közvetlenül kell az ajánlattevo részére megküldeni, megjelölve a liatáridot' továbbá a

hiánypótlási felhívásban a pótlandó hiányokat.

A lriányok pótlása csak aľľa irálryullrat, hogy azajánlat megfeleljen abeszerzési dokumentulnok vagy a
jogszabályok előíľásairrak. Éľtékelési szenrpontokat nem lehet hiánypótlás keľetében megadni.

A bírálat során dokunrentálni szükséges azajźnlatottevők hatályos cégkivonatát.
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Érv éĺ\ĺtelerl az ajźnlat ̂
 
ha

a) azt az ajánlattétel i hatáľid o lejźnta után nyújtották be,
b) egy árajánlat bekéľése vagy meghívásos eljáľásnál neln a felkét ajánlattevő nyújtott be

ajánlatoÍ,
c) aj án lattevőt a beszerzési elj árásbó l kizárták,
d) ajánlattevó, illetve alváilalkozőja, alkalmasság igazoläsźhan részt vevó szervezet a

meghatározoÍt kiztrő okok alá 1artozik vagy nem felel meg aZ összeferhetetlenségi
szabályoknak.

e) ajźnlattevő, a|kalmasság igazolásttban részt vevő szeľvezet nem felel meg a szerződés
teljesítéséhez szükséges alkalmassági kovetelményeknek,

Đ egyéb módon nem felel megazajánlatkérésidokumentációban, jogszabályokbanmeghatározott
feltételeknek' ide nem értve az előírt formai kĺjvetelményeket (pl. ajánlati kötöttség fennállása
ellenére aján|attevő visszavonja ajánlatát, az ajánlatkéľési dokumentációban előre
m e ghatáľ o zott fe d ezete t aj ánlattev ő m e gaj án l á s áv a l tú l l é p i ),

g) aránytalanu l al acsony ár at v agy te lj esíthetetl en feltételt tartalmaz,
h) a legalacsonyabb összegű ellenszolgáltatásttartalmaző vagy aZ osszességében legkedvezőbb

ajánlat elérte a beszeľzés tárgya szerinti kozbęszerzési értéklratárt.

Eredmérrytelen az eljáľás. ha

a) nem érkezętt ajźnlat,
b) kiztrőlag éľvénytelen ajánlatok érkezÍek,
c) az eljárásban benyújtott minden ajánlat tekintetében lejtrt az ajánlati kötottség és egyetlen

ajánlattevo sem taltja fenn ajánlatát,
d) valamelyik ajánlattevőnekazeljźrástisztaságĺltvagy atöbbi ajánlattevő érdekeit súlyosan

séľtó cselekménye miatt Ajánlatkérő az eljárás eseménytelenségéľől döntött.

Ą án latkéľo eredményte lennek nyi lván íthatja az elj árást" ha

a) a ľendelkezéséľe álló anyagi fedezet összege nem elegendő a szerzodés megkötéséhez az
értékelés alapján legkedvezobb ajánlatot tett ajánlattevovel, kivéve amennyiben a
döntéshozó fedezetkiegészítés biztosításáľól dönt.

b) fenntaftotta magának a jogot az ajánlatkéľésben' hogy indoklás nélki.il eľedménytelennek
nyi lván ítsa az eljárást.

c) anrennyiben nem nyújtottak be legalább két ajánlatot.

7. Bľedményhiľdetés, kőzzététe|

A beszerzési eljáľások eredményérol szóló döntésről az A1ánlattevoket' a dĺjntést követoen 5

munkanapon belül elektľorrikus úton íľásban éľtesíteni kell.
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8. Nem íľásban tett ktitelezettségváIlalás, megľendeléso szeľződéskiités

Egy árajánlaÍ beszeľzés esetén kötelezettségvállaló jóváhagyása után bruttó 200000 Ft-ot ęl nem éľo

beszęrzés esetében _ kivéve kivételi kör esetén - elegendő a ,,Nem írásban tett kotelezettségvállalásľól''
szóló nyilatkozat és a számla megléte. A ľészletes szabályokat aPénzkezelési szabályzattartalmazza.

Kivételbe tartoző bruttó 200 000 Ft-ot el nem éľő beszęrzés esetében' illetve többes árajénlatkérés esetén

Ajánlatkéľő csak a beszeľzés nyertesével vagy _ visszalépés esetén, ha azt az ajánlatkérési
dokumentációban eloíľásra kęrĹilt _ az eljártls eredményének kihiľdetésekoľ a követő érvényes

legkedvezőbb ajánlatot tevővel kötheti meg a szęrzodést vagy teljesítheti a megrendelést.

Azon esetekben, ahol a feladat teljesítését biztosító mellékkötelezettségľe van szükség,vaEY a feladat

teljesítése idoben és mennyiségben összetett, minden esetben szeľződés szükséges kötni.

A megkotendő szerződésnek taftalmaznia kell:

a) szerződő felek adatait (név, székhely, adősztlm, cégegy zékszám, bakszámlaszttm,
képviseló neve),

b) előzményeket,
c) a szerződés tárgyźú, mennyiségét,
d) a teljesítés határidejét, helyét,
e) a szerződéshatálybalépését,

Đ az ellenszolgá|tatás összegét,
g) az el len szol gáltatás telj esítésének feltételeit,
h) a szerzódést biztosító mel lékkötelezettségeket'
i) szeľzódő felekjogait és kötelezettségeit,
j) a szeľződésmegszűnéséneVmódosításának eseteit,

k) Képviselo-testületi határozat esetébęn abeszeľzéstlezárő döntés határozatsztĺmát,
l) záľóľendelkezéseket,
m) egyéb a szeľződéskötést megelőző eljárások szabályaiľól" szőlő Polgáľmesteri-Jegyzói

együttes utas ításban foglaltakat'

A megrendelőnek taľtalmaznia kell :

a) címzett adatait (név, cím, adószám, bankszámlaszám)
b) megľendelo adatait (név, cím, adőszám, bankszámlaszám)
c) megľendelés táľgyát, mennyiségét
d) teljesítés hatáľidejét, helyét,
e) a fizetendő ellenértéket

Đ fizetésifeltételeket'
g) számlázási adatokat (név, cím, adőszám, bankszámlasziln)
h) kapcsolattaftő adatait (név, elérhetőség)
i) megľendelés elfogadásáľa vonatkozó infoľmációkat
j) egyéb a szeľzodéskötést megelőző eljáľások szabtiyairől" szóló Polgáľmesteri-Jegyzoi

együttes utasításban foglaltakat.

A szerződés és megľelldelő kötésľe vonatkozó eloíľásokat, a hatályos ,,a szerződéSkötést megelózo
eljáľás és a szęrzodések nyilvántaľtásának szabályairől'' szóló Polgáľmesteri-Jegyzói együttes utasítás

taĺ\almazza.

Szeľződéskötést/megľendelést megelőzoen dokumentálni szĺ'ikséges a szerzódő fel hatályos

cégkivonatát.
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A szerződés és megľendelő aláírására a kötelezeffségvállaló, az Önkonnárryzat nevében a Polgármester'
a Polgánnesteľi Hivatal nevében a Jegyzo, Nemzetiségi Önkormányzat nevében az elnok jogosult
pénzi'igyi el lenjegyzés mel lett.

A szerződés teljesítésével, módosításával, megszüntetésével kapcsolatos feltétęlekre vonatkozó
előírásokľa a Ptk. ľendelkezéseit kell alka|mazni.

Módosítási igény esetén aszerzodés feltételeit egyoldalúan megvźiltoztatni nem lehet. A szerződőd felek
aszerződést csak és kizárőlag közös megegyezéssel íľásban alejźratihatáľidó előtti napig bezárőlagaz
iľányadó jogszabályok betartása mellett jogosultak módosítani.

9. A szerződéstől való elállás

Amennyiben a szerződés teljesítésének ideje alatt nyilvánvalóvá válik, hogy a szerződést a nyertes
ajánlattevo saját felelősségi körébe tartozo okból csak jelentős késedelemmel vagy hiányosságokkal
tudja teljesíÍeni, az Ajánlatkéľo jogosult részben vagy egészben a szerzodéstő| elállni . Az Ajánlatkérő
jogosult az elmaradt teljesítésekkel kapcsolatosan fe|merülő többletköltségeket a nyeľtes ajánlattevőre
áthźrítani, s a teljesítést mástól megrendelni.

A fenti okból történo elállás esetén a nyertes ajánlattevő lehetetlenülés miatt meghiúsulási kotbéľt
koteles fizetni.

10. A beszeľzések dokumentálási rendje

Ajánlatkéľo az|ratkezelésiSzabá,lyzatnak megfeleIően gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos iratok
kezelésérol és megoľzéséľol.

Zárő rendelkezések

A beszeľzést végző személyek és a szervezeti egységek vezetői kötelesek a jelen szabźiyzat előíľásait
áttanulmányozni, éľtelmezni és az azokban foglaltak szeľint, a tolĹik elvárható gondossággal eljárni.

A szabtúyzat által éľintettek - amennyiben megítélésük szerint szükségessé válik a jelen szabźiyzat
kiegészítése, vagy módosítása - észrevételeikkel a szabályzat elkészítéséért felelős személyhez
fordulhatnak, akinek kötelessége a javaslatokat megvizsgálni, és a szükséges javaslatokat megtenni.

Jelen szabályzat 20Ż3. máľcius 1. napján lép hatályba és ezzel egy időben Budakalász Város
onkonnányzat és Budakalászi Polgármesteľi Hivatal Kbt. hatálya alá nem tartoző beszeľzései ľészletes
szabályairől szőlő 61202l. po|gármesteľi- jegyzói együffes utasítás hatälytlt veszti.
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Megismerési nyĺlatkozat

A Kbt. hatálya alá nem taľtoző beszeľzések részletes szabályaiľól szóló 5/2023. polgármesteľĹ
jegyzői együttes utasításban foglaItakat megismeľtem. Tudomásul veszem, hogy az abban leírtakat a
munkám soľán köteles vagyok betartatni.

Név Dátum AIáítás





Német Nemzetis égi o nkormónyzat B udakaldsz hatdly ba téptető zdradé k:

Budakalászi Polgáľmesteľi Hivatalának 512023' szttmű a Kbt. hatálya alá nem tartoző beszerzések
ľészletes szabályaiĺől szóló polgármesteri _ jegyzői együttes utasítása a Hivatal és a Német Nernzetiségi
onkormányzat kozotti 58120ŻŻ UX.Ż6.) NNÖB sz. hatfuozata szerinti közigazgatŕtsi szeľzodés
érte l m é b en m ó d o s ítás n é l kti l alkalmazandő szab źiy zat.

A fenti szabá|yzatot a mai nappal, mint a Német Nemzetiségi ÖnkoľmányzatBudakalász Kbt. hatźtlya
alá nem tartoző beszeľzések ľészletes szabtúyairől szóló utasíttlsát hatá|yba léptetem, gondoskodom
kozzétételérol, valamint, hogy a szabtúyzatban foglaltakat az abban i|letékes személyekkel
megismertetem.

2023. mtrcius I
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B udakaldszi Szerb Nemzetis égi on koľmdnyzat hatdly ba léptető zóradék :

Budakalászi Polgáľmesteri Hivatalának 512023' számű a Kbt. hattiya alá nem tartozó beszerzések
részletes szabtúyairől szóIó polgáľmesteľi _ jegyzői egytittes utasítása a Hivatal és a d) Budakalászi
Szeľb Nemzetiségi onkoľmányzatkózotti29/202Ż (IX'27.) SZNO sz'hatáľozata szeľinti közigazgatási
szerzodés éľtel m ében m ódos ítás nél kü l alkalmazandő szabtiy zat.

A fenti szabályzatot a mai nappal, mint a Budakalászi Szęľb Nemzetiségi ÖnkormányzatKbt.hattiya
alá nęm tartozó beszerzések részletes szabźiyairől szóló utasításćtt hatályba léptetem, gondoskodom
közzététęlérő|, valamint, hogy a szabźiyzatban foglaltakat az abban illetékes személyekkel
megismeľtetem'

Ż023. mtrcius l

Miľkovits Katalin

elnök





Mintadokumentáció 5/2023 Kbt' értékhatórt el nem érő beszerzések részletes szabályairól szóló Polgármesteri és Jeglzői eg/tjttes utasításhoz

Ikt.szám:

AJÁNLATxnnns

Tisztelt Gazdasági Szeľeplő!

Budakalász Váľos Önkormányzata,mintAjánlatkéľő ajánlatot kéľ oo...............'' tźrgyźhan.

1. Aiánlatkéľő és kapcsolattartőiának neve. címe és eléľhetősése:

Ajánlatkéľő:
név
Képviseli: név, beosztás
cím
Telefon:

Kapcsolattartó:
név
beosztás
Telefon:
E-mail:

2. Beszerzés táľgva. mennyisége

3. Alkalmassági követelmény:

Gazdaságĺ és pénzĺigyi alkalmasság:

Igazolás módja:

Műszaki és szakmai alkalmasságÍ kiivetelmény

Igazolás módja:

5. Szeľződés meghatáľozása,időtaľtamal:

6. Teliesítésihatáľidő:

Nyertes Ajánlattevő előteljesítésľe jogosult.

1 Szeľződés típusa: válla|kozási szeľződés, teľvezési szerzodés, megbízási szerződés, adás-vétel stb.
Időtaľtam: határozott
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Mintądokumentáció 5/2023 Kbĺ. érĺékhatárĺ el nenl érő beszeľzésekľészletes szabályaiľóĺ szóló Polgaľmesteri és Jeglzői eglüttes utasĺtáshoz

7. Teliesítés helve2:

8. Az ellenszolsáltatás teliesítésének feltételei

Az ajźnlattétel, szerződés, kifizetés pénzneme: HUF

Nye rte s Aj án l attevő az alábbi e setekben j o gos u lt szálnla benyúj tásáľa

Ąánlatkéro eló|eget nęm fizet. A szolgáltatás elvégzéséért jtrő díj kifizetése az igazolt teljesítést követően,
helyesen kiállított számla alapján, utólag toľténik. Ajánlattevő a számlát az Ajánlatkérő általi teljesítésigazolást
követoen nyújthatja be. Ajánlatkérő az ellenszolgáltatásttltutalással teljesíti, aszámlakitlllításátkövető 30 napon
belü1.3

9. Szeľződést biztosító mellékktitelezettségeka. felelősségbiztosításs:

Aján|atkéró aszerzodés biztosítékai korébęn azalźbbiakat íľja elő:
Késedelmi kötbéľ:
Meghiúsulásĺ ktitbéľ:
Felelősségbiztosítás :

10. Éľtékelési szempontok" ĺrontszámítás módszeľe: Az ajánlatok éľtéke|ési
el lenszolgáltatás összege.

szempontja a legalacsonyabb

11. Aiánlattételi hatáľidő: év, lrónap, nap óra peľc

12. Az aiánlat benyúitásának módia: ó

Ajánlatkéľő teljes egészében elektľonikus úton kéri be az aján|aÍot. Az ajánlatkérés megküldése, az ajánlat
benyújtása, elfogadása t is elektronikus formában, e-mail útján tör1énik.

Az ajánlatot az aláírásra jogosult személy źital aláírvą nem szeľkesztlrető formában (.pdf formátumban),
elektľonikusankérjükbenyújtania................ elektľonikuscímľe.

13. Az aiánlat taľtalmi ktivetelménvei:

PDF / xls. foľmátumban csatolandó8
Benvúitás foľmátumMepnevezés7

14. Általános előírások:

a) Áľképzés: Az ajánlat elkészítésével, illetve benyújtásával kapcsolatban felmertilo összes költség az
Ajánlattevot teľheli. Az ajánlati áľnak taftalmaznia kell a szerződés idotaľtama alatti fuváltozásból eľedő
vállalkozói kockázatot és vállalkozói haszllot is.

2 Általában Ajánlatkéľő székhelye, illetve az adott helyszín hľsz-a
3 Kivéve, ha egyéb dokuInentum másthatál'oz meg (pl. támogatási szeľződés/okiľat)
4 Módosítható
5 szeľződéskötési feltétel a megléte
ó Amennyiben van mód személyes vagy postai úton töľténo ajánlatbenyrijtásľa, a szöveges rész módosítandó.
7 Benyújtandó formanyomtatványok megnevezése
8 Megfelelő kiválasztandó, nem ľeleváns töľlendő.
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Mintadokumentáció 5/2023 Kbt. értékhatárt el nem érő beszerzések részletes szabályairól szóló Polgármesteri és Jegłzői eglüttes utasításhoz

a) Az ajánlatkéľéssel és annak mellékleteiként csatolt dokumentumokkal kapcsolatban kiegészítő tájékoztatts
kéľésľe '...telefonszámom, e-mailcímen van lehetőség.

b) Ajánlati kötöttség időtartama: az ajźnlattételi hatáľidő |ejfuttúől szálmitott' ..'n nup.

c) Az aján|atkéľő felhívja az aján|attevő figyelméto hogy fenntaľtja magának a jogoto hogy a jelen
ajánlatkéľést eredménytelennek minősítse, illetve a jelen ajánlatkéľés ľészéľől szeľződéskiĺtési
ktitelezettséget nem keletkeztet.

15. Az Aiánlatkéľés meeküldésének napia: év, hó, nap

Tisztelettel

Kiadmányozás rendje szeľinti aláíľó neve

Mellékletek:

9 Szolgá|tatás/árubęszerzés esetén 30 nap' építési beľuházás esetén 60 nap,
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Mintadokumentáció 5/2023 Kbt. értékhatárt el nem érő beszerzésekrészletes szabólyairól szóló Polgármesteri és Jegzői
eg/üttes utasítóshoz

AJANLATI ADATLAP

,,
))

tátgytl
beszeľzési eljáľásban

Ajánlattevő neve:
Ajánlattevő székhelye:
Képviseli:
Adószáma:
Cégsegyzékszám:
Kapcsolattaľtó neve:
Kapcsolattaľtĺó telefon száma:
Kapcsolat tartő e-mail cím e :

Az arajánlatérvényessége... . . . .. ... nap.

Keltezés (helység, év, hónap' nap)

(cégszertĺ alźitts)



Mintadokumentóció 5/2023 Kbt' értékhatárt el nenl érő beszerzések részletes szabcilyairól szóĺó Polgárnlesteri és Jegyzői
e g))'ĺi t t e S u t a s í t ci s h o z

AJANLATTEVOI NYILATKOZAT

Alulírott (név), mint a(z) ... . ..

Ą ánlattev o ny i|atko zattéte lľe j o g o sul t képv i s e l ój e

nyĺlatkozom'hogy

az Ąán|atkérést átvizsgáltuk, megismertük, azokat megéftettĹik és az azokbanrogzitett
feltételeket magunkĺa nézve fenntartás vagy korlátozás nélkül k<jtelezően elfogadjuk,
ajánlatunkat ennek megfelelően tesszük meg,
nyeľtességünk esetén készek és képesek vagyunk az ajánlatunkban, va|amint az
ajánlatkéľésben előirt feltételeknek megfelelően a szerződés megkötésére és

teljesítéséľe,
az álta|am képviselt Szervezet, valamint a teljesítés során igénybe venni kívánt
alvá|la|koző(k), az ajánlatkérésben meghatározott feladatok teljesítéséhez a szükséges
speci ál i s szaktudás sal, szakmaĺ feltétel ekkel rendelkeznek,
az tĺltalam képviselt Ajánlattevő megfelel az Aján|atkéro által jelen beszerzési
eljárásban előírt alkalmassági követelményeknek,
a teĘesítésbe bevont szakembeľ ľendelkezésre á11 a szerződés teljes idotartama alatt és
nincs más olyan kötelezettsége ateljesítés idoszakźlban,amely aszerzódés teljesítésében
val ó munk av é gzést b áľm i ly en szemp o ntb ől akadály o zná,
álta|am képviselt szervezettel szemben nem állnak fennkizárő okok, illetve szerződés
teĘ esítéséh ez nem vęszünk igénybe kizáľő okok hatály a alá esó alvállalkozót, l valamint
nem áll fenn ĺjsszeférhetetlenség2
azajtlnlatban csatolt összes aláíľt dokumentumot aza|źlírásáľajogosult személy írtaalá,
ajánlatunkhoz az ajźlnlattételi határiđőtol számitott 30 napig kĺitve vagyunk,
az ajánlatunkban és nyilatkozatainkban közoltek a valóságnak megfelelnek'

Jelen nyilatkozatot Budakalász Váľos onkoľmányzata, mint Ąánlatkérő által ,r...............''
ttlrgytlajánlatkérésében,azajźlnlatľészekéntteszem.

Keltezés (helység, év, hónap, nap)

(cégszeľű aláírás)

1 Az el|árrĺsban nęm lehet ajánlattevő, közös ajánlattevő, kapacitást nyújtó szeľvezet, illetvę alvállalkozó olyan gazdasźryi szereplő, aki
a) egy évnél régebben lejárt adó-, vánrfizetési vagy társadalombiztosítási.járulékĺizetési kötelezeĺtségének nem tett eleget' kivéve, ha

taľtozását és az esetleges kamatot és bírságot az ajánlat időpontjáig nregĺizette vagy ezek nregfizetésére halasztást kapott;

b) végelszámolás alatt áll' vonatkozásában csődeljárás elrendeléséről szóló bíľósági végzésÍkozzétettek, az ellene indított fe|számolási
eljárást jogerosen elľendelték, vagy ha a gazdasági szerep|ő személyes joga szerinti hasonló eljárás van lblyamatban, vagy aki
személyes joga szerint hasonló helyzetben van;

c) tevékenységét ĺ'elíiiggesztetĺe vagy akinek tevékenységét ĺělfüggęsztették;
d) gazdasági' illetve szakmai tevékenységével kapcsolatban bűncselekmény elkÖvetése az elmťrlt háronr éveIr belül jogerős bírósági

ítéletben nlegál lapítást nyeľt;
e) anemzęti vagyonról szóló20ll.évi CXCVI.töruény3.$(l)bek. l.b)pontjaszerintnemminősiil átláthatószervezetnek.
2 osszelěrhetetlen és nem vehet részt az el.|árásban ajánlattevőként, alvállalkozóként vagy az alkalmasság igazolásában részt vevo szervezetkónt
a) a nregrendelo, az ajánlatkérő, azajánlati felhívásĺ közzéÍevő által az e|.járással vagy annak előkészítésével kapcsolatos tevékenysége bevont
szenlély Vagy szervezet'
b) az a szervezet, amelynek
ba) vezető tisztségviselő.|ét vagy felügyelőbizottságának tagját,
bb) ttrlajdonosát,
bc) a ba)_bb) pont szerinti szenrély kÖzos háztartásball élollozzáIartozoját
a megrendelő, az ajánlatkérő, az árajánlatkérést közzétevó az eljárással vagy annak előkészitésével kapcsolatos tevékcnységbe bevont, ha
közrenrűködése az eljárásban a verseny tisztaságának séľelmét eredInényezteti.
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NYILATKOZAT TELJESITESBE BEVONNI KIVANT SZAKEMBER M/2.
ALKALMASSÁGI JOGOSULTSÁGNAK VALÓ MEGFELnlnsnol ns

JoGosULTsÁG xonnľBN SZERZETT ELoÍnľ ľoBľLETTAPASZTALATÁRÓI

,.-;;;;;., ;;;;;. ;;;;l"ä,o"'

Alulíľott (képviselő neve), mint a.'.....
(szervezet nev e, sz,lkheĺye) képviselóje

nyilatkozomo

hogy az alkalmasságvonatkozásában a következő szakembert kívánjuk bevonni:

Szakember neve:
Szakembeľ kamaľai nyilvántar1 ási száma:

A teljesítésbe bevonni kívánt szakember az alkalmasság tekintetében előíľt szakmai
gyako ľlato n felü lĺ sza km ai tti b blettap asztalata :

hónap

Az ajánlat részeként benyújtásľa kerül a teljesítésbe bevonni kívánt szakember oné|etrajza.

Keltezés (helység, év, hónap, nap)

(cégszeľtĺ aláíľás)
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SZAKMAI ÖľÉlnľRAJZ
alkalmasságnak való megfelelésre és éľtékelési ľészszempontra jelölt szakembeľ

részérő|

A' szerző dés telj esítés ekor betiiltendő m unkaktiľ:

Eléľési íltvonal

Nyi|várrtańási szám

Jogosultság megszeľzésének idopontja

(év, hó, nap)

Névjegyzék adatok (nyilvántaľtó kamaľa
megnevezése)

alkalm assági kovetelmélly szeľinti v égzettség,
szakképzeÍÍs é g m e gn ev ezé s e

Munkáltató, foglalkoztató neve, amelynél a
szakember munkaviszonyban, ill. egyéb
ťo glalkoztatás i j o gi szonyban á l l

Név:

r.) SZEMELYES ADATOK

|ntézmény m egnevezés e l Y égzeÍtségMettől meddig (év)

rr.) rsKoLAr VEGZETTSEG

(Kezdje a legfľissebbel, és úgy haladjon azidőben visszafelé!)

A szakmai munka leírasaAlkalnrassági szemporrt alátćlnasztáSa: . . . . . . . .',
(mettol, meddig; év hónaptól év hónapig)3

ilr.) szAKMAr GYAKORLAT

(Kezdje a legfrissebbel, és úgy haladjon az időbeľl visszafelé!)

3 A naptári hónapok eltérő számú naptári napokból állnak, így az alkalmasság megállapĺtáskor, illetve az értékelés során a tört hónapok nem
értelmezhetőek, ezért a szakmai önéletrajzban közlésre kerülő időtartamokat csak az egész naptári hónapok figyelembevételével kell
megadni.



Szakm ai tö b bletta pa sztallt alátáłmasztása (m etto l'
meddig; év hónaptól év hónapig)a

A szakmai munka leírása

Az ,,.,,.......'' kategóriájű tervezőĺ jogosultsággal ľendelkezem és a kamaľa a .......
nyilvántartási szám a|att jegyzi,

Kijelentem tovźĺbbá, hogy amennyiben ä n................'' tárgyű beszerzési eljárásban
ajánlatkét(5 azajánlattevőt hiľdeti kiazeljáttls nyeľteseként,azaján|attevó ľendelkezésére állok,
k<jzľeműködök a teljesítésben az Ąánlattevő á|ta| megjelölt beosztásban (pozíciőban), és nincs
más olyan kötelezettségem a teljesítés időszakában, amely a szerződés teljesítésében való
munkavégzésemet báľmilyen szempontb őI akadá|y ozná

továbbá

azinformációs onrendelkezési jogról és az informáciőszabadságľól szőlő 2011. évi CXII. tv.
5.$ (1) bek. a) pontja, valamint azEuľőpai Paľlament és Tanács (EU) 20161679 rendeletének
6.cikk (1) bek. a) pontja alapjźln nyilatkozom, hogy ajánlatkérő aján|ati
felhívásáľa a ... (székhely: cgjsz.:.
aďőszám . .) általa benyújtandő ajánlattal kapcsolatbaĺ hozzájáľulásomat adom
személyes adataim kezeléséhez, az ađott bęszerzési eljárás ajánlattevojelaján|atkéróje és a
nevében elj áľók szźlmáta.

Keltezés (helység, év, hónap' nap)

szakembeľ aláírása

4 A naptári hónapok eltérő számú naptári napokból állnak, így az alkalmasság megállapításkor, illetve az értékelés során a tört hónapok nem
értelmezhetőek, ezért a szakmai önéletrajzban közlésre kerülő időtartamokat csak az egész naptári hónapok figyelembevételével kell
megadni.
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ALKALMASSAG IGAZOLASABAN RESZT VEVO SZERVEZETEKRE
VONATKOZO NYILATKOZAT

,.,;;;;; ;;;; ;;;";ä1;, 
""

Alulírott mrnt a.
(képviseleti jogkaľhitulus megnevezéSe) az áraján|atkéľésben és a kapcsolódó

dokumentációban foglalt valamennyi formai és tartalmi kĺivetelmény' utasítás, kikotés és

műszaki leírás gondos áttekintése után

az a|ábbi nyilatkozatot tessziĺk:

Nyilatkozunk, hogy a szerzođés teljesítéséhez az alábbi kapacitást nyújtó szervezeteket
kívánjuk igénybe venni:

Az alkalmassági ktivetelmény' amelynek
igazolásához a kapacitást nyújtő szervezet

eľőfoľrására támaszkodik

Kapacitást rendelkezésre
bocsátĺÓ szervezet

megnevezése

Keltezés (helység, év, hónap, nap)

cégszeľu aláiľás
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NYILATK0ZATALvÁLLALKoZoKIGENYBEvBľnlnnor,

beszerzési elj árás v onatkozásában

Alulíľott (képviselő neve)' mint a(z)
(Ajánlattevő neve, címe) képviselője nyilatkozom, hogy

1. aZ á|ta|am képviselt Ajánlattevő abeszerzési eljárás teljesítéséhez

a.) a beszerzés a|źhb megjelölt részei tekintetében VesZ igénybe alvállalkozőt:

vagy

b.) nem vesz igénybe a|vállalkozőt.

(me gfe l e l ő al áhúz andó, iĺl e tv e kit t; l t e ndő)

2. az 1.a) pontban megjelolt részek tekintetében igénybe venni kívánt és az ajánlat
benyújtásakor már ismert alvźlllalkozők az alábbiak:

(aĺvállalkozó neve és címe)
(alvállaĺkozó neve és címe)

Keltezés (helység, év' hónap, nap)

cégszeru aláirźs
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NYILATKDZ^T vrÚszłrl ES SZAKMAI ALKALMASSÁGRÓI

,",;;.;;il;;;:::,:r""

Alulírott' a(z)

székhely: ...... adószám:

képviseletében kij elentem' hogy :

, mint ajánlattevő

1. Az általam képviselt aján|attevő ľendelkezik a jogosultsággal rendelkező
szakemberľel' akit az Ąánlattevő bevon a szerzodés telj esítésébe.

Nyilvántartási számTeljesítésbe bevont szakember neve

2. Kijelentem, hogy az á|talam képviselt Ąán|attevo a 1. pontban megjelolt teljesítésbe
bevonni kívánt szakember a szerződés teljes időtaftarna alatt ľendelkezni fog kamaľai
nyilvántartásba vétellel, ľendelkezéste źl|l a szerződés teljes ĺďotartama alatt és nincs
más olyan kotelezettség(ük) a teljesítés idoszakában, amely a szerzódés teljesítésóben
való munk av é gzést b ármi lyen s zemp o ntb ől akadá|y o zná.

Keltezés (helység, év' hónap, nap)

cégszerua|áírźs
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REFERNCTA I\'YILATKOZ AT

Alulírott ... ....[névt mint a(z) ... ... ...tcęnév, székhely| "já"l;;;;;"J#r"'*tt.*,Tľí jogosult képvisel je ezennel felel sségem tudatában

nyĺlatkozom

az alá,}biak szeľint rendelkezem :

Keltezés (helység, év, h nap, nap)

(cégszeríĺ aláírrás)
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NYILATKOZAT

a közös ajánlattételľől

Alulíľott, ..... mint a(z) . (név) . (székhely)
képviselője, Budakalász Váľos onkormányzata, mint Ajánlatkéro álta| kiírt

''......................táľgyu beszerzési eljáľás ajánlattevőjeként és a(z)
(név) ' .'. (székhely) közös ajánlattevő képviseletébens nyilatkozunk, hogy
a fenti beszerzési eljárásban közösen teszünk ajánlatot.

: :"-"'*:: ::1l1 .:,TJrŕ"ľo'o' 
ajánlattevők nevében eljáľni jogosult képviselő

Kcizös akaratta| ezęnnel úgy nyilatkozunk' hogy az eljárás során a kĺjzös ajánlatot benyújtók
kizárólagos képviseletére, a kozös ajtĺnlatot benyújtók nevében kötelezettségvá||a|ásĺa,
hatályosjognyilatkozattétęIére' a nevükben töľténő eljárásra a közös aján|attevok képviselője
teljes j ogkörrel j ogosult'

A jelen beszerzési eljárás során a megjelölt képviselővel közölt információk és tájékoztatások
valamennyi közös ajánlatot benyújtó ajánlattevő vonatkozásában joghatályos közlésnek
minősülnek.

A közös aján|attevők egymás kozotti ós külső jogviszonyáraa Ptk. ide vonatkozó ľendelkezései
azirźlnyadők.

Ezúton nyilatkozunk továbbá aľról, hogy a jelen beszerzési eljáľás eredményeként megkötésre
keľülo szerzodés telj esítéséért koľlátlan és egyetemleges felelősséget vállalunk.

A szerzódés teljesítése soľán végzett feladatok megosztását az egyittműködésľől szóló
m e g ál l ap o d ás tar talmazza, mely et aj ánl atunkho z c s ato l unk.

Keltezés (helység, év, hónap, nap)

cégszeríi aláirás

cégszeľu a|áirás6

5 Közös ajánlattétel esetén kitöltendo, sziikség szeľint bővíthető vagy töľölhető.
6 Azajánlattevők számának megfeleloen' a nyilatkozatot valamęnnyi közös ajánlattevőnek alá kell íľnia.
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Nyllłľxozłľ
egyenéľtékíĺ megajánlás tekintetében

Csak akkoľ kell csatolni, ha nem a műszaki leíľásban megjelolt típusút, gyártmárryut, anyagift
ajánl meg Ąánlattevő, hanem egyenéľtéktĺ gépet, berendezést, gyártmányt, anyagot.

Alulíľott [név] mint a(z) ]cégnévo székhely] ajánlattevo cégsegyzésľe/kötelezettségválla|ásra
j ogosult képviselője felelősségem tudatában

nyilatkozom

a 
'r.,......') 

tárgyubeszerzési eljátásban,hogy az általunk megajánlott áľu és anyagfelhaszná|ás,
jótállás mindenben megfelel a miĺszaki leírásban foglalt követelményeknek, azzal ewenéľtékiĺ
teľméket. anvagot. wáľtmánvt. típust. gépet aiánlunk meg az alábbĺakban ľészletezettek
szeľint. melvnek ĺgazolására az alábbi dokumentumokat csatoliuk:

Keltezés (helység, év, hónap, nap)

(cégszeľű aláírás)
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Ikt.szám

AJANLATKERES

Tisztelt Gazdasági Szereplő!

Budakalász Város Önkormányzata, lnint Ajánlatkéľo közbeszeľzéSi éľtékhatárt el nem éľő nyílt/meghívásos
l beszeľzési eljáľást ind ít,r. ............ ..'o tárgy ában.

1. Aiánlatkéľő és kancsolattaľtóiának neve. címe és eléľhetőséee:

Ajánlatkéľő:
név
Képviseli: név, beosztás
cím
Telefon:

Kapcsolattaľtó:
név
beosztás
Telefon:
E-mail:

Ż. Beszeľzés táľqva" mennyisége

3. Ttĺbbesaián|attételŻ

3.1 Tobb gazd'asági szereplo közĺjsen is tehet ajánlatot. A közös ajánlattevők kötelesek maguk közi.il egy, abeszerzésl
eljáľásball a kozos ajálllattevok llęvébęll eljáľllijogosult képviselot lllegjelölni.
A közös ajánlattevők csopoľtjának képviseletében tett minden nyilatkozatlrak egyéľtelműen tartalmaznia kell a
közos aj ánlattevők megjelolését.
A beszerzési eljárás soľán ajánlattevok éľtesítése, a kiegészítő tájékoztatás megadása, a hiánypótlás, a
felvilágosítás és indokolás kérése esetében azajánlatkéľo a közos ajánlattevőknek szóló éľtesítését, tt|ékoztatását,
illetve felhívását a3.Żbekezdés szeľinti képviselőnek kiildi meg.
A közos ajánlattevők a szerzodés teljesítésééft az ajźnlatkérő felé egyeternlegesen felelnek.
Az egy közos ajánlatot benyújtó gazdasági szeľeplő(k) személyében az ajánlattételi hatáľid o lejáta után változás
nem következhet be'
Közös ajźnlattétel esetén csatolrri kell a közös ajánlattevok által cégszeľĹĺen aláíft közös Ajánlattevői
m e g á l l ap o d ást, am e l y Íartalm azza az al ábbi akat:
a) a közös Ajánlattevok nevét
b) azon ajánlattevőt, aki a közös Ajánlattevőket az eljárás során kizárólagosan képviseli, illetőleg a közös

aj án lattevok nevében hatályos j ogrryi l atkozatot tehet
c) az ajánlat aláírása módjának ismeľtetését

-) -z

5.J

3.4
3.5

3.6

l megfeleló töltendő
2 amennyiben nęm ľelęváns töľlendő a teljes 3. pont

1.
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i
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d) valamennyi közos Ąánlattevoi tag nyilatkozatát arrol, hogy egyetemleges felelósséget vállalnak a

beszeľzési eljárás eľedményeként megkotendo szerződés szerzodésszeľű teljesítéséhez szĺikséges munkák
megvalósításáéľt

3.1 Ąánlattevonek figyelemmel kell lennie arra, hogy ugyanabban a beszeľzési eljárásban
a) nenr tehet másik ajánlatot más ajánlattevovel közösen,
b) más ajánlattevo alvállalkozőjaként nem vehet részt,

c) más ajtnlattevo szerzódés teljesítésére való alkalmasságát nem igazollratja.

4. Alkalmasságĺ kiivetelménv:

4.1 Gazdasági és pénzügyi alkalmasság:

Igazolás módja:

4.2 Műszaki és szakmai alkalmassági ktivetelmény

Igazolás módja:

5. Szeľződés meghatáľozása'időtaľtama3:

6. Teliesítésĺ hatáľidő:

Nyeftes Aj án lattevo előteljes ítésľe j ogosu lt.

7. Teliesítés helyea:

8. Az ellenszolsáItatás teliesítésének feltételei

Az ajtnlattétel, szeľzódés, kifizetés pénzneme: HUF

Nye rtes Aj án l attevo az alábbi esetekben j o gos u lt számla beny rij tásáľa:

Ajánlatkéro előleget nem fizet. A szolgáltatás elvégzésééľt járő díj kifizetése azigazolt teljesítést kovetően,
helyesen kiállított szálnla alapján, utólag történik. Ąánlattevo a szźĺĺlát az Ajánlatkérő tiltali teljesítésigazolást
követoen nyújthatja be. Ajánlatkéró azellenszolgá|tattstźltutalással teljesíti, aszźlmlakiállításźÍ követo 30 napon
belül.5

3 Szeľződés típusa: vállalkozási szeľződés, teľvezési szerzódés, megbízási szerződés, adás-vétel stb

Időtaftam: hatáľozott
a Általában Ajánlatkéľő székhelye, illętvę azadott helyszín hľsz_a
5 Kivéve, ha egyéb dokumęntum másthatároz meg (pl. támogatási szeľződés/okirat)
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9. Szeľződést biztosító mellékkiitelezettségekó. felelősségbiztosítás7:

Ajánlatkérő a szerzodés biztosítékai körében az alćlbbiakat írja elő:
Késedelmi kiitbéľ:
Meghiúsulási kötbéľ:
Felelősségbiztosítás :

10. Részaiánlattétel: Ajánlatkéľo neln biztosítja a részajáriattételi lehetoséget. l Ajálllatkéró biztosítja a
r észaj ánlattéte l i l e h eto sé get. 8

11. Bľtékelési szemnontok. nontszámítás módszeľe9:

1.

VAGY
I

Az ajánlatok értékelési szempontja a legalacsonyabb ellenszolgáltatás összege

I

ó Módosĺtható
i szeľzodéskötéSi feltétel a megléte
8 Megfelelő kiválasztandó, nem ľeleváns töľlendo.
9 Megfelelo kiválasztandó, nem ľeleváns töľlendo

Az aján|atok éľtékelési szempontja a legjobb áľ-éľték arányt megjelenítő szempontľendszeľ az
alábbiak szeľĺnt:

Ertékelési szempont Súlyszám

Azajánlatok ľészszempontok szerintitanalmi elemeinek éftékelése soráIl adható pontszám alsó és felsó határa: 0-
I 00 pont.

Az egyes ľészszempontokra adott pontszálnok, az adott részszenrporfthoztartozó súlyszámmal felszorzźtsra' majd
valamennyi ľészszempontľa kiterjedoen osszeadásra keľülnek. Az ajánlatonként így összegzett pontszámok
kęľülnek összevetésre. Amerrnyiben a pontozás soľán tört szám keletkezik' űgy azt az ajánlatkéro ketto tizedes
jegyig veszi figyelembe a keľekítés szabályai szeľint. A legnragasabb összpontszáIrrot eléľt ajánlatot nrinősíti
Aj án latkéľő a legelonyösebbnek.

Az egyes éftékelési szenrpontok tekintetébel"l az alábbiak szerint számítjaki azok pontszámát.

.....éľtékelésĺ szempont

Az alacsonyabb énék a kędvezőbb.
Az árszempontok vonatkozásában az éftékęlés képlete (fordított aľányosítás)

P : (A legiobb /A vizsgált) x (P max - P min) + P mĺn

ahol
P: a vizsgált ajánlati elenr adott szempolltľa vonatkozó pontszálna
P max: a pontskála felso hatáľa
P min: a pontskála alsó lratára
A legjobb: a legelonyosebb ajánlat taftalmi elenre (legalacsonyabb éľték)
A vizsgált: avizsgáltajálllat taľtalmi eleme
A pontozás két tizedesjegyre keľekítve történik.
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A nettó ajánlati ár minden alszempontja vonatkozasában a negatív szź'ĺn megajánlása esetén az ajánlat
érvénytelen'

., ..érÍékelési szempont

A magasabb élték a kedvezőbb.

Ajánlatkérő az egyenes arányosítás módszeľét alkalmazva az alábbi képlettel szźmítja ki ajánlattevő
pontszámát:

P vizsgált: (A vizsgált / A legjobb) * (P max _ P min) + P min

ahol
Pvizsgált: a vizsgźút ajánlati elem adott szempontra vonatkozó pontszáma
Pmax: a pontskála felső határa (l0 pont)
Pmin: a pontskála alsó határa (0 pont)
Alegjobb: a legelőnyösebb ajánlat taftalmi eleme
Avizsgált: a v izsgált ajánlat taľtalm i eleme

12. Aiánlattételi hatáľidő: év, hónap, nap óra perc

13. Az aiánlat benyúitásának módia: l0

Ajánlatkéľő teljes egészében elektronikus úton folytatja le az eljártlst, ezéfi' a beszęrzési eljárásban az eljárást
megindító felhívás és mellékleteinek megküldése, az ajánlatok benyújtása és valamennyi eljárási cselekmény,
beleéľtve az ajtlnlatok elbirŕiásáről készített ismerteto megküldését is elektronikus foľmában, e-mail ťrtján töľténik.

Az ajtnlatot az aláíľásra jogosult személy által aláírva, nem szeľkesztlrető formában (.pdf formátumban),
elektronikusankéľjükbenyújtania................ elektľonikuscímre.

Az ajánlatot Ajánlattevonek a felhívásban és mellékleteiben meghatározott tartalmi és foľmai kĺĺvetelményeknek
megfelelően kell elkészítenie és benyújtania.

14. Az aiánlat taľtalmĺ ktivetelménvei:

PDF / xls' foľmátumban csatolandó12
Benvúitás formátumMegnevezésIl

15. Altalános előíľások:

a) Ajánlatkérő az eljźrásban tárgyalást nem taft.l3

b) Az Ąánlatkéľo javasolja az AjánlaÍtevőknek, lrogy saját maguk' saját felelősségĹikre szerezzenęk be minden
olyan infoľmációt' amely az ajánlatok elkészítéséhez és a szerződés megkotéséhez szükségesek lehetllek.

c) Áľképzés: Az ajánlat elkészítésével, illetve benyújtásával kapcsolatban felmerĹilő összes költség az
Ajánlattevőt teľheli. Az ajánlati árnak tartahnaznia kell a szeľzodés időtaľtama alatti árváltozásből eľedo
vállalkozói kockázatot és vállalkozói lrasznot is.

l0 Amennyiben van mód személyes vagy postai úton történo ajánlatbenyújtásľa, a szöveges ľész módosítandó.
l I Benyújtandó foľmanyomtatványok megnevezése
l2 Megfelelő kiválasztandó, nem ľeleváns töľlendő.
l3 Amennyiben van tárgyalás, úgy módosítandó a szöveges rész.
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d) Az ajánlatkéľéssel és annak mellékleteiként csatolt dokumentulnokkal kapcsolatban kiegészító tájékoztatts
kéľésľe az ajánlattételi határido lejátátmegeloző ... munkanapig van lehetőség írásban' elektronikus
úton,age-mailcímľektildve.Ahatáľidőutánbeérkezettkérése|késettnekminősül,melyeket
Ajánlatkéľo nem köteles megválaszolni. Ajánlatkérő a feltett kérdéseket legkésobb az ajánlattételi határido
elotti . .'.. munkanapig teszi kozzé llol^iapján l ktildi meg|a' Ajánlatkéro kéľi, hogy a kiegészítő
tájékoztatást kéľo gazdasági szereplok kéľdéseiket szerkeszthető formátumban (pl. Microsoft Word) is
szíveskedj en megküIden i.

a) Ajánlatkéro tźýékoztatja Ajánlattevőket, hogy jelen kiírás mellékletét képező nyilatkozatminták ajánlott
minták, azok értelemszerűen módosíthatóak, azzal, hogy minden a mintában szereplo taftalomnak szerepelni
kell benne.

b) Ajánlatkéľő lehetőséget ad hiánypótlására, azzal a kitétellelo hogy az aján|ati adatlap nem
hiánypótolhatóo amennyiben ajánlattevő hiányosan ttilti ki' az az ajánlat érvénytelenségét vonja maga
után.l5

c) Ajánlatikötöttség idotartama: azajánlaÍtételi hatáľido lejźLltátől számított. ...'u nup.

d) Az ajáłn|atkéľő felhívja az aján|attevők figyelmét' hogy fenntaľtja magának a jogoto hogy a jelen
ajánlatkéľést eľedménytelennek minősítseo illetve a jelen ajánlatkéľés ľészéľőI szeľződésktitési
ktitelezettséget nem keletkeztet.

e) Ajánlatkérő eredményt az ajánlatok benyújtását kovető napon belül hirdet. Az eredményhirdetés
módjáľólAjánlattevők írásban kapnak tájékoztatást. Aszerzođéskötés pontos időpontjáľólés koľülményeiľől
az ajánlatkéro a nyeľtes ajánlattevőt éľtesíti. Az Ajánlatkéľő az eljáľás nyertesének visszalépése esetén
jogosult a második legkedvezobb ajánlatot tevőnek minősített Ajánlattevovel szeľződéSt kötni, amennyiben
eljáľást lezárő döntésében megjelölte.

Đ Érvénytelen az ajánlat, amennyiben

- ajánlattevo elmulasztja az előírt információk és dokumentumok benyújtását a kitűzött hatáľidőkre
- ajánlattevő olyan ajánlatot nyújt be, amely formai vagy taftalmi szempontból nem felel meg az

aj án latkéľésben m egadott m i nden követe lm énynek
- ajźnlattevő, alvállalkoző, közos ajánlattevő, kapacitást nyújtó szęrvezetakizźrő okok lratályaalaÍtáll,

g) Eredménytelen az eljárás, amennyiben
1'7

16. Az Aiánlatkéľés meekĺildésének / kiizzétételénekl8 napia:

17. Az ajánlat kőzzététe|ének helye:l9

Tisztelettel:

évo hóo nap

Kiadmányozás rendje szeľinti aláíró neve
Mellékletek:

Ia Megfelelő kiválasztandó
l5 Egyéb eset meghatározandő (pl költségvetés)
|6 Szolgáltatáslárubeszerzés esętén 30 nap, építési beruházás esętén 60 nap.
| 7 Beszeľzés i szabály zat alapján kiválasztandó
|8 Megfelelő kiválasztandó' nem releváns törlęndő'
|9 Nyílt eljárás esętén töltęndő, egyéb esetbęn törlęndő
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együtteS uĺasĺtáshoz

ľÍnÁlÓľIZoTTsÁG I JEGY Zoroľyv

I. Előzmények

... (cím), mint ajánlatkéľő a .......'' tárgybankozbeszerzési éľtékhatáft el nem érő nyílt l
meghívásosl beszerzési eljáľást indított 202... .... . ... napján

l. Az ajtnlattételre felkért gazdasági szereplők:2

Név (székhely)

2. Azajtnlattételihatáridő lejártáig(202.'. ... ... napján... óra).... darab ajtnlat érkezettbe:

Név (székhely)

3' Az ajźnlatokhoz tartoző, éftékelési szempontok szerinti megaján lások:

4' Helyszínibejáľásra ....napján ..... óľaikezdettelkeľi'ilt sor, melyen cégnévlcégnevek képviselője
jelent meg. A helyszíni bejáľásľól készült jegyzőkönyv megküldésre keľült ajánlatételre felhívott
gazdasági szeľep lok részér e.3

II. A bíľálóbĺzottság munkája

A bíľálóbizottság a bírálat során megállapította, hogy

1 . ....(név, cím) ajánlattevő ... .... ajtnlata éľvényes.
2. ' '..(név, cím) ajánlattevo ... '... ajánlata érvénytelen
3. Az éľvényes ajánlatok összehasonlítása:

4. Fedezetkiegészítésa

A legalacsonyabb ár megajánlást és egyben az összességében legkedvezőbb ajánlatot ' ...... tette.
Azajálllati ár: ..'......'-Ft +Afa,azazbruttó ......'-Ft.

Ahhoz, hogy Ajánlattevo nyeftesként kihiľdetheto legyen' vele a szeruődés megkotheto legyen, és az
eljáľás eredményes legyen, nettó . Ft + ÁFA, azazbruÍtő.......,-Ft' fedezetkiegészítés szükséges.

III. Dtintési javaslatok

A fenti birá|atra figyelemmel abírtiőbizottság az alábbi döntésijavaslatokat teľjeszti a döntéshozó elé:

A bírá"lőbizottság javasolja megállapítani, hogy a .... .ajánlattevó ajánlata érvényes,
tekintettel arra, hogy az ajánlat megfelel a felhívásban és a dokumerrtációban előíftaknak (érvényes).

A bírćłlőbizottság javasolja megállapítani, hogy a ..... ......ajánlattevo ajánlata érvénytelen,
tekintettel aľľa, Irogy

l Nęm releváns törlendő
2 Meghívásos eljáľásnál, egyéb esetben töľlęndő
3 Amennyiben nęm ľelęváns töľlendo
a Amennyiben nęm ľelęváns törlendő
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A bíľálőbizottság javasolja megállapítani, hogy, mint Ajánlatkéró által lefolytatott

,,............" tárgyil beszerzési eljáľásban a fedezetet nettó ........ Ft + ÁFA, azazbruttő .,-Ft- tal

egészítse ki ..... terhére, annak érdekében, hogy az eljáľás eredményes lehessen.s

Abíĺálobizottságjavasoljamegállapítani, hogy azeljáľás nyeľteseként .'.... aján|attevo keriiljön

kihiľdetésľe' tekintettel arra, hogy ajánlattevő nylijtotta be az értékelési szempontok szerinti

legkedvezőbb éľvényes aj ánlatot.

A bít túőbizottság j avaso lj a m e gál l ap ítan i, ho gy a-!q!ásod ĺk leg kedvez 6

Abírálőbizottság javasolja megállapítani, hogy abeszerzési eljáľás eľedményes.

A bírálőbizottság javasolja aZ eljárás eredményeképpen létľejövő szerzódést a

'... '(név' cím, adőszám) ajánlattevővel megkötni.

A biréiőbizottság javasolja, hogy a Nyeľtes ajálnlattevó visszalépése esetén Ajánlatkéro a második
legkedvezőbb ajánlattevővel kössön szeľződést.8

Jegyzőkönyv lezćrva.

pénz:d.gyi szakteľület jogi szakterület

beszerzési szakterület
műszaki szakteľület

5 Amennyiben releváns
6 Amennyiben re|eváns
7 Ręleváns kiválasztandó
8 Bővítendő amennyiben a második legkedvezőbb ajánlattevove| való szęľzodéskötésre fedezetkiegészítés
szükséges
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Mintadokumentóció 5/2023 Kbt. értékhatárt el nem érő beszerzések részletes szabályairól szóló Polgdrmesteri és Jegzői
eg)üttes utasítóshoz

Készült:

Bontásĺ jegyzőktinyv

helyiségében (cím)
napján

Bontás megkezdésének ideje ...... óľa peľc

Tárgy: 
''............" 

tźttgyźtban indult beszęrzési eljárásban megküldött ajánlatkérésľe
érkezett aj anlatok fe lb ontás a

Jelen vannak: jelenléti ív szeľint.

A beérkezett ajánlatok bontáskori źtllapota:

1. Ajánlattevő: ..............(név)'... .....(székhely)
Az aj änlat határidő el őtt érkezett, a fáj l ok me gny itható ak.

Aj ánlatok számszerűsíthető adatai:
1.

2.

A bontással kapcsolatos megállapítások.

A bontás ..... órakor lezźru]rt.

Kmf.

bontás v ezetőj ének aláir ása

felettes v ezető alálírása



I

l

ł
t.

I

I

I

)

I

i.

I



Mintądokumentació 5/2023 Kbt. értékhatórt el nem érő beszeľzések ľészletes szabólyairól szóló Polgármesteri és Jegyzői
eg/üttes uĺasĺtáshoz

Készĺilt:
napján

Bontás megkezđésének ideie

Bontási jegyzőktinyv

helyiségében (cím)

ora

Ttngy: " tár gy tĺban indult beszerzési elj áľásban megkĹildott aj ánlatkérésľe
érkezett aj ánl atok bontás a

Jelen vannak: ....

Ąánlatkéľő teljes egészében elektronikus úton folytatja le az e|járźst, ezétt a beszerzési
eljárásban azajánlatkéľés és mellékleteinek megküldése' azĄán|atokbenyújtása és valamennyi
eljárási cselekmény, beleértve az ajánlatok elbírálásáről készített ismertető megküldését is
elektronikus foľmában, e-mail útj án történik.

napján ... .... órakor az Ąánlatkéro nevében . aZ ajánlatok benyújtásának idejét
lezźlrta és megállapitotta, hogy az ajánlati felhívásban megjelolt időpontig
aj án|attev ó nyúj totta b e aj ánlatát.

Ezt követőan a beadott ajánlatok felbontására keľült soľ. A beérkezett ajánlatok bontáskori
tilapota:

1. Ajánlattevő: ..............(név)o... .....(székhely)
Az aján|athatárido elott érkezett, a fajlok megnyithatóak.
Megajánlás(ok)
1.
)

A bontás ..... óľakor lezárult

Kmf.

db

I

I

I

_l

l

felettes v ezető aláir ása

bontás v ezetőj ének aláiľ ása
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e g1łťł t t e s ut a s ít ás h oz

Bíľálati lap

A rr... " tárgyű beszeľzés keretében benyújtott ajánlatok bírálaÍźről

Ajánlatkéľő neve:

Beszeľzési eljáľás táľgyaz

Eljáľás típusa:

Ajánlatkéľés megküldésénelďközzétételénekl napja:

Ajánlattételi hatáľidő: .... (dátum, óľa, peľc)

Aj ánlattétel ľe felkéľt gazdasági szeľeplők2 (névo székhely) :

Benyújtott ajánlatok szíma'. . .. db, taľtalmát a bontásijegyzőkönyv taľtalmazza.

Hiánypótlás3:

Felvilágosítás kéľésa :

Éľvénytelen ajánlatok (indok): .. (gazdasági szeľeplo neve, székhelye)

Bľvényes ajánlatot tett (indok): ...... ... (gazdasági szerepló neve, székhelye)

Bíľálati szemponts: nettó/bľuttóó legalacsonyabb ellenszolgáltatás osszege Vagy osszességében
legelonyösebb ajánlat

Bírá|at eľedménye7:

Legal acsollyab b e l l e n szo l gáltatás ö s szege alapj án történt b ír álaÍ esetén :

Rangsor Ajánlattevő Megajánlás
(nettó/bruttó8 Ft)

I
2.
J

osszességében lege I őnyosebb aján lat bírálata esetén9

Értékelési szempontok Ajánlattevő l (névo székhely) Súlyozott pontszám

Osszesen:

I Releváns aláhťlzandó

'Ż Kitöltendő anrennyiben releváns
] Kitöltendő amelrnyiben releváns
1 Kitoltendő amennyiben releváns
5 NeIrr releváns torlendö
6 Nenr releváns töľlendo
7 Nem releváIrs rész törlendő
8 Nęm releváns törlendő
9 T áblázat ajánIaĺtevok szánrďértékelési szelnpontok szerint bövítendő



Fedezetkiegészítés | 0 
:

A beszeľzésĺ eljáľás eľedménye: eľedményes/eredménytelenl l

Nyeľtes ajánlattevő: .''.'' (név, székhely)

Második legkedvező bb aj ánlatot tett aj ánlat tev ő1 
2 

:

Dátum

Bíľálatot végző munkatáľs neve,

beosztása

(név, székhely)

Bírálatot végző munkatáľs felettesének

neve, beosztása

Diintési záradék

A ,,......... " táľgyű beszerzés keľetében benyújtott ajánlatok bírtiatźhoz

A döntéshoző meghozza az a|ábbi döntéseket:

l. Éľvényes ajźnlatottett: .. (gazdasági szeľeplő neve, székhelye)

2. Éľvénytelen ajánlatottett: .. (gazdasági szeľeplo neve, székhelye)

3' Fedezetkiegészítés13: nem szükséges / szükséges (forľás megnevezése)

4' Abeszeľzésieljáľáseredményességéľlezafedezetet,azaznetto....Ft+....Nĺpĺ'bruttó.......Ft
-ot ... . ... terhéľe biztosítom.

5. A beszeľzési eljárás eľedménye: eredményes/eredrnénytelenIa.

6. Nyeľtes Ajánlattevő .... ... (gazdasági szeľeplo neve, székhelye, adószám) tekintettel arra,
hogy ajánlattevo ajánlata taĺtalmazza a legalacsonyabb osszegiĺ ellenszolgáltatást vagy
összességében legelonyösebb I 5 ajánlatot.

7 . Második legkedvezőbb ajánlattevő: ... . ' .. (gazdasági szeľeplő neve' székhelye,
adószám)ló

8. Döntéshozó felkéľi a...''..''-t (szeľvezeti egység neve), hogy az eredményt hiľdesse ki és a
szerződéskötést a nyertes ajánlattevővel készítse elo.

Dátum

Döntéshozó/Kötelezettségvál laló
neve, beosztása

Jegyző

l()Anrennyiben sztikséges kitoltendo és részletezendő
lI Nenr releválrs rész tÖrlendő
l2 Amennyiben nenr releválrs
I] Nenr releváns rész torlenrlo
1a Nem releváns rész törlendő
15 Nem releváns rész törlendő
|6 Amennyiben releváns
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utasĺtóshoz

Valamennyi Ajánlattevő
részére

Iktatószám:

ĺúgyintéző:

Tel.:
e-mail:

Táľgy: Eľedményhirdetés

Tisztelt Ajánlattevők!

'..., mint Ąánlatkéro aközbęszerzési értékhatáľt el nem éľó nyílt / meghívásosl beszeľzési eljáľást indított
" tátgyźlban.

Azajánlattételre felkéľt gazdasági szeľeplők száma: '.... db.2
Az ajźnlatkéľés megküldésének l közzétételének3 napja . .' év . . . hó . . . nap.
Azajźnlattételihatáľidő ...év ...hó ...nap .. .'őĺa ....peľckoľ lejárt.
Az ajánlatkérésben eloírt határidőig ...... daľab ajtn|at érkęzett.
A m egaj án lásokat a bontás i j egyzőkonyv tartalmazta.

Ajánlatkéľő az eljárás bírálatáyal kapcsolatban a következőkľől kívánja tájékoztatni Ajánlattevőket.

Az aj źnlatok éľtékelés i szem pontj a

Dtintéshozó a beszeľzési eljáľást |ezárő döntésében űgyhatározotto hogy

Koszönj iik a benyújtott źrajánlatokat.

Dátum

Tisztelettel

ki admány ozásľa j o gos u lt

1 Nem releváns törlendő
2 Meghívásos eljárás esetén, egyéb esetben tÖrlendó
] Nem releváns töľlendó
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Helyszíni bejáľás jelenlétĺ ív

....... által indított
)r.

tár gy il beszerzés i elj átt źshoz

A helyszínĺ bejáľás időpontja: 20... .... napján ..... óľa
gyülekező: ......

, b'éj:áŕáson:ľéśżt
vevő személy neve
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utasításhoz

JEGYZOKONYV
HELYSZÍNI BEJÁRÁSROL

által indított
t)

táľgyú
eljáľáshoz

Ajánlatkérés megküldésének időpontja:
A helyszíni bejáľás kezdő időpontja: .........napján ..... óra

AJÁNLATKBno r'ÉľyKÉPPEKKEL DoKUMENTÁLTA A HELYSZÍľI ľnlÁnÁsľ, łzoľBAN AZoK
SEMMILYEN MoDoN AZ AJÁNLATTEVoK Álľłl' NEM HASZNÁLHATÓAIŚ FEL. kizárólag azt
szolgáljáko hogy megalapozott ajánlatot tudjanak tenni az ajánlattevők!

Helyszĺni bejáľás helyszíne:

Jelen vannak:
. Ajánlatkéľő ľészéľől

. Ajánlattęvők ľészéľő|je|enlévők általa|áírt nem nyilvánosjelenléti ív szeľint.

Ajánlatkérő képviselője köszönti ajelenlévőket, majd felkéri a megielent, érdeklődő gazdasági szerep|ők képviselőit, hogy
a jelenléti ívet szíveskedjenek aláírni.

Ajánlatkéľő tájékoztatja a résztvevőket az alábbi infoľmációkról:

A helyszíni bejáľáson mindenki saját felelősségére vehet részt.

A helyszíni bejáľás során Ajánlatkéľő nęm konzultál, a bejáľással kapcsolatosan felmeľülo kérdéseiket éľdeklodő
gazdasági szeľeplők a kiegészítő tájékoztatäs kéľés szabályai szeľint tehętik fęl, és Ajánlatkéro ekként válaszolja meg őket,
minden gazdasági szeľeplő számára egyenlő feltételekkel látható, egyidejű módon.

A kiegészítő tájékoztatás kérésére azajánlati fęlhívásban fog|altak szeľint van lehetőség.

A helyszíni bejáľás soľán azon terület részei és köľnyezete keľülnek bemutatásra, ahol a kivitelezéstvégezni kell annak
éľdękében, hogy a potenciális ajánlattevők nagyságrendileg éľzékeljék a feladatot, és megismeľjék a teľület á|lapotźtt,
köľnyezetét.

A résztvevők a bejáľás soľźln az a|ábbi tęľületeket tekintették meg

A terület megközelítési lehetőségei a bejárás soráIr beInutatásľa keľültek'

A helyszíni bejárás befejezési időpontja: ........ napján .......... óra

Jegyzőkönyv hiteléiil :

Ajánlatkéľő képviseletében kiadmányozásra jogosult

oldal 1 / 1




