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KIVONAT

Készült: Budakalász Város onkormányzatának Képvĺselő-testületének 2025. február 13_án megtartott

rendkívüli nyílt ülésén készült jegyzőkönyvből

Tárgv: Javaslat a Polgármesteri Hivatal szervezetĺ és működési szabályzatának módosítására

Budakalász Város onkormányzatának Képviselő-testÜlete 9 egyhangú igen 0 nem 0 tartózkodás
szavazattal az alábbi normatív határozatot hozta:

Budakalász Város önkormányzat Képviselő_testü letének
t6 ĺ 2025.(L. 14.) normatív határozata

a Polgármesteri Hivatal Szervezet! és Műkiidési Szabályzatáról

Budakalász Város Önkormányzatának Képviselő_testÜlete úgy dönt, hogy a Polgármesteri Hivatal

szervezeti és működési szabályzatát a határozat melléklete szerinti tartalommal 2025. március 1-jei

hatályba lépéssel módosítja.

Határidő: azonnal
Fele!ős: jegvző
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Záradék.

A normatív határozatot a Képviselő-testület a 2025. február 13-i ülésén fogadta el, kihĺrdetése 2025.

február 14-én megtortént.
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16/2025. (II.14.) Kt. határozat melléklete 
 
 

 
1. A Budakalászi Polgármesteri Hivatal normatív határozatokkal elfogadott szervezeti és működési 

szabályzata V. pont 1.alpontjában az Alpolgármester rész helyébe az alábbi szövegrész lép.  
Az alpolgármester - a polgármester által meghatározott körben és a polgármester 
irányításával - közreműködik a polgármester feladatainak ellátásában, munkájának segítésében.  
E körben az alpolgármester: 

- a polgármester által meghatározott feladatait a feladatot ellátó szervezeti egységek 
közreműködésével látja el; 

- részt vesz a vezetői értekezleteken és a feladatköréhez kapcsolódóan a munkaértekezleteken;  
- segíti a polgármester döntéseinek előkészítését és végrehajtásának ellenőrzését; 
- utasításra, távollétében helyettesíti a Polgármestert. 

 
 

2. A X. pont Mellékletek 3. és 4. számú melléklete helyébe az alábbi szövegrész lép 
 

3. melléklet: Vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettség 
 

A Budakalászi Polgármesteri Hivatalnál az alábbi munkakörökben dolgozók kötelezettek 
vagyonnyilatkozat tételre: 
 

Polgármesteri Hivatal                                            évente              kétévente                           ötévente 

    

Jegyző                                                           X   

Aljegyző                                                       X   

Humánpolitikai csoport  X  

Városfejlesztési Iroda                                                         

- irodavezető 
- irodavezető-helyettes 
- beruházási ügyintéző 
- projekt koordinátor 

X 
X 
X 
X 

  

 

    

Polgármesteri Kabinet    

- kabinetvezető 
- kommunikációs csoportvezető 
- titkársági és köznevelési referens 
- titkársági referens 
- kommunikációs ügyintéző 

X 
X 
 
 

 
 
X 
X 
X 

 

    

 
 

   



 

 
 

 
Pénzügyi Iroda 
- irodavezető 
- irodavezető-helyettes    
- pénzügyi ügyintéző                           

X 
X 
 
 

 
 

X 

 

Adóiroda    

- irodavezető 
- adóügyi ügyintéző 

X  
X 

 

    

Jogi és Igazgatási Iroda    

- irodavezető X   

- igazgatási ügyintéző  X  

 - szociális ügyintéző                                                                     X  

- anyakönyvvezető                                                                        X  

- testületi és igazgatási referens 

- koordinációs és szociális ügyintéző 

 X 

X 

 

- ügyfélszolgálati ügyintéző 

- iktató, irattáros 

  X 

X 

 
Vagyongazdálkodási és Főépítészi Iroda 
 

   

- irodavezető X   
- főépítész 
- főépítész referens 
- vagyongazdálkodási ügyintéző 

X 
 

 
 
X 
 

 
X 
 

    

Környezetvédelmi, Rendészeti és 
Városüzemeltetési Iroda 
 

   

- irodavezető  X   

-  környezetvédelmi ügyintéző  X  

- közbiztonsági tanácsadó   X 

- önkormányzati rendész   X 

 
 



 

 
 

 
 

4. melléklet: A Polgármesteri Hivatal és szervezeti egységei engedélyezett létszáma  
 

 

 
 
 
 

 
 

Szervezeti szintek Szervezeti egységek Engedélyezett létszám / fő 

   

Jegyző Jegyző 1 

Aljegyző Aljegyző 1 

Humánpolitikai csoport 2 

Polgármesteri Kabinet 5,25 

Pénzügyi Iroda 6 

Adóiroda 4 

Vagyongazdálkodási és Főépítészi Iroda 8 

Városfejlesztési Iroda 5 

Jogi és Igazgatási Iroda 9 

Környezetvédelmi, Rendészeti és Városüzemeltetési Iroda 12,5 

  

Polgármesteri Hivatal engedélyezett létszáma / fő 53,75 


	16/2025. (II.14.) Kt. határozat melléklete
	1. A Budakalászi Polgármesteri Hivatal normatív határozatokkal elfogadott szervezeti és működési szabályzata V. pont 1.alpontjában az Alpolgármester rész helyébe az alábbi szövegrész lép.
	2. A X. pont Mellékletek 3. és 4. számú melléklete helyébe az alábbi szövegrész lép
	3. melléklet: Vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettség
	4. melléklet: A Polgármesteri Hivatal és szervezeti egységei engedélyezett létszáma

