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Kozigazgatasi Szerz6dés

mely létrejott egyrészrdl

Budakaldsz Varos Onkormanyzata (székhelye: 2011 Budakalasz, Petdfi tér. 1. adészama: 15730961-2-
13 torzskdonyvi nyilvantartasi szama: 730963, képviseli: Foridan-Szabd Gergely polgarmester) a
tovabbiakban helyi 6nkormanyzat

masrészroél

Német Nemzetiségi Onkormanyzat Budakalasz (székhelye: 2011 Budakaldsz, Pet6fi tér. 1. Irodaja:
2011 Budakalasz, Budai Ut 30. sz. addszama: 15781974-1-13 torzskdnyvi nyilvantartasi szama: 781976
képviseli: Kutas Gabor elndk) a tovabbiakban: nemzetiségi onkormanyzat — felek egylittesen Szerz6dé
felek — k6zott, a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njtv.) 80.§ (2)
bekezdése alapjan, az alulirott helyen és id6ben az aldbbi tartalommal:

Szerz6d6 felek jelen megallapodasban rogzitik a nemzetiségi dnkormanyzat helyiséghasznalataval, a
Njtv. 80.§ (1) bekezdésében meghatarozott onkormanyzati miikodési feltételek biztositasaval
kapcsolatos feladatok ellatasanak, a koltségvetés elkészitésének, jévahagydsanak eljarasi rendjével és
a koltségvetési gazdalkodassal, az informacids és adatszolgdltatdsi, a beszamolasi kotelezettség
teljesitésével, valamint a nyilvantartasi tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel 0Osszefliggd
szabalyokat.

A megallapodds szabdlyainak kialakitdsa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

- anemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény (Njtv.)

- Magyarorszag helyi nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX térvény (Mo6tv.)

- az allamhaztartasrol sz616 2011. CXCV. tdrvény (Aht.)

- az allamhaztartasrol sz616 térvény végrehajtasardl sz616 368/2011.(X11.31.) Korm. rendelet (Avr.)

- az allamhaztartas szamvitelérsl sz6l6 4/2013. (1. 11.) Korm. Rendelet (Ahsz.)

- a 370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé
ellen6rzésérd|

I. Az 6nkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeinek biztositasa

1. A helyi 6nkormanyzat a nemzetiségi dnkormanyzat részére annak székhelyén (Budakaldsz, Petdfi

tér. 1.) ingyenesen biztositja az 6nkormanyzati feladat ellatasahoz sziikséges helyiséghasznalatot.
A helyiség haszndlatahoz kapcsolddo targyi infrastruktura és rezsikéltséget a helyi dnkormanyzat
viseli.
Ezen feliil Budakaldsz Varos Onkormdnyzata 2003. szeptember 12-én kelt és 2014. januar 14-én
modositott hasznalati szerz6dés alapjan Budakaldsz, Budai ut 30. szdm alatti Budakalasz Varos
tulajdondban 1évé ingatlant a Német Nemzetiségi Onkormanyzat Budakaldsz és a Budakaldszi
Német Nemzetiségi Egyeslilet részére kozos hasznalatdba adta, az akkor hatalyban Iévé a helyi
Onkormanyzatokrél sz6lé 1990. évi LXV. torvény és a nemzeti és etnikai kisebbségek jogairdl sz6ld
1993. évi LXXVIIL. torvényben foglalt kotelezettségének teljesitése érdekében azzal, hogy az ott
felmeriild rezsikoltségeket a Hasznalatba vevék viselik.

2. Budakaldsz Véaros Onkormdnyzata a Polgdrmesteri Hivatal Utjan biztositja a nemzetiségi
Onkormanyzat részére az dnkormanyzati miikodéshez sziikséges targyi és személyi feltételeket,
melynek keretében a helyi 6nkormanyzat hivatala ellatja:



a) a nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testiileti Uléseinek el6készitésével kapcsolatos
feladatokat (meghivok, elGterjesztések, hivatalos levelezés elGkészitése, postazasa, a testileti
Ulések jegyz6konyveinek elkészitése, postazasa);

b) a képvisel6-testiileti és tisztségvisel6k dontéseinek elGkészitésével kapcsolatos feladatokat, a
dontéshozatalhoz sziikséges nyilvantartdsi, sokszorositasi és postazasi feladatokat;

c) a nemzetiségi O6nkormanyzat mikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi,
iratkezelési feladatokat.

. A 2. pontban meghatdarozott feladatellatashoz kapcsolddd koltségeket — a képviselS-testileti tagok

és tisztségvisel6k telefonhasznalata kivételével — a helyi 6nkormanyzat viseli.

. A helyi 6nkormanyzat jegyz6je 6nkormanyzati megbizottat (a tovabbiakban: megbizott) jeldl ki a

helyi nemzetiségi 6nkormanyzattal torténdé kapcsolattartasra, melyrél az eln6kot irdsban értesiti. A
helyi 6nkormanyzat és a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat kozotti kapcsolattartdsra dr. Papp Judit
aljegyz6t (dr.papp.judit@budakalasz.hu) jeldli ki. A nemzetiségi ©Onkormanyzat részérdl
kapcsolattartasra jogosult személy: Kutas Gabor elndk (gaborkutas@gmx.de)

. A jegyz6 vagy annak megbizottja a helyi 6nkormanyzat megbizasabdl és képviseletében részt vesz

a nemzetiségi 6nkormanyzat testileti lGlésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel, tovabba a
nemzetiségi 6nkormanyzat kérésére szakmai segitséget nyudjt annak tlésén, és azon kivdl is a
nemzetiségi 6nkormanyzat mikodését érintéen.

. A nemzetiségi 6nkormanyzat elndke a helyi 6nkormanyzat képvisel6-testileti és bizottsagi (ilésén

tanacskozasi joggal részt vesz. A nemzetiségi 6nkormanyzat elndke tanacskozasi joga gyakorlasa
soran javaslatot tehet a helyi 6nkormanyzat feladatkérébe tartozé, a nemzetiségi jogokat
kozvetlendl érint6 Ggy megtargyalasara.

. A nemzetiségi 6nkormanyzat elndke jogosult:

- felvildgositast kérni a képvisel6-testiilet szerveit6l a nemzetiség helyzetét érinté 6nkormanyzati
hataskorébe tartozd lgyekben;

- feladat ellatasahoz sziikséges tajékoztatast igényelni a képvisel6-testiilet szerveitdl;

- kezdeményezni, hogy a képviselS-testiilet sajat hataskorben tegye meg a szlikséges
intézkedéseket, hataskor hidnyaban kezdeményezze hataskorrel rendelkez6 szerve
intézkedését a nemzetiséget e minGségében érintd tigyekben.

. A nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatarozatanak el6készitése, tartalma, hatarideje

A jegyz0, vagy az altala megbizott személy a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési
hatarozatanak el6készitéséhez sziikséges adatokat - a koltségvetési torvénybél adodo részletes
informacidk rendelkezésre allast kévetben - kozli a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elndkével.

. A helyi nemzetiségi 5nkormanyzat elemi koltségvetési hatarozatanak szerkezetére az Aht. 23.§-ban

és az Avr 24. és 27-28.§-aban foglalt szabélyokat kell megfelelSen alkalmazni.

A Polgarmesteri Hivatal altal elkészitett koltségvetési elGterjesztést és a hatdrozat tervezetét, a
nemzetiségi 6nkormanyzat elndke terjeszti a nemzetiségi d6nkormanyzat képviselGtestiilete elé.

A helyi 6nkormanyzat jegyzdje dltal el6készitett koltségvetési hatdrozat-tervezetet az elndk februdr
15-éig, ha a kdzponti koltségvetésrdl szol6 torvényt az Orszaggylilés a naptari év kezdetéig nem
fogadta el, a kozponti koltségvetésrdl szold torvény hatdlybalépését kovetd negyvenotodik napig
nyljtja be a nemzetiségi 6nkormanyzat képvisel6-testiletének.
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5. A nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatdnak el6készitéséért a Pénzigyi Iroda
vezetGje a felelbs.

lll. A koltségvetési elGiranyzatok mddositasanak rendje

1. Ha a nemzetiségi 6nkormanyzat az eredeti elGiranyzatan felil tobbletbevételt ér el, bevételkiesése
van, illetve kiadasi el6irdnyzatain bellil atcsoportositast hajt végre, ahhoz mddositja a
koltségvetésrdl sz6l6 hatarozatdt, melyrdl a nemzetiségi 6nkormanyzat képvisel6-testiilete dont.

2. A helyi nemzetiség 6nkormanyzat daltal végrehajtott el6iranyzat valtozdsanak hatdrozat-tervezetét
a jegyz6 késziti el6. Az év kdzben engedélyezett kdzponti tamogatdsok felhaszndlasrél, a sajat
hataskorben végrehajtott, valamint a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési szervei altal
javasolt el6irdnyzat- atcsoportositasok miatt a koltségvetési hatarozat médositdsardl a jegyzd altal
torténd elSkészitése utan, az elndk elSterjesztése alapjan a helyi nemzetiségi dnkormanyzat
képvisel6-testiilete dont.

3. A nemzetiségi onkormdnyzat koltségvetési szerve bevételei és kiadasai el@irdnyzatai sajat
hataskérben maédosithatdak, a kiaddsi el6iranyzatok egymas kdzott dtcsoportosithatdak. Az elnok
a koltségvetési szerv sajat hataskorben végrehajtott elGiranyzat- mddositasrdl, atcsoportositasrél a
testiletet harminc napon beliil tajékoztatja.

4. A nemzetiségi 6nkormanyzat képvisel6-testiilete — az els6 negyedév kivételével — negyedévenként,
a dontése szerinti id6pontokban, de legkés6bb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének
hataridejéig, december 31-ei hatdllyal mddositja a koltségvetési hatarozatat. Ha év kozben az
Orszaggylilés - a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatot érinté médon — meghatarozott hozzdjarulasok,
tdmogatasok elbirdnyzatait zarolja, azokat csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetden
haladéktalanul a képvisel6-testiilet elé kell terjeszteni a koltségvetési hatarozat mddositasat.

5. A nemzetiségi Onkormanyzat elSiranyzatairdl és az abban bekovetkezett valtozasairdl a
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroda szamviteli ligyintéz8 (koltségvetési referens) az Ahsz. 14.
melléklete szerinti, naprakész nyilvantartast vezet.

IV. Kbltségvetési informacio szolgaltatas rendje

1. Ahelyi nemzetiségi 6nkormanyzat kérésére a jegyz6 késziti el6 a zarszamadasi hatarozat tervezetét,
amelyet a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elndke terjeszt a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
testiilete elé.

2. Ajegyz6 altal elkészitett zarszamadasi hatdrozat — tervezetet az elnok terjeszti a képvisel6-testiilet
elé ugy, hogy az a képviselS-testiilet elé terjesztését kovetd harminc napon beliil, de legkés6bb a
koltségvetési évet kovets otddik hdnap utolsd napjdig hatalyba lépjen.

V. A koltségvetési gazdalkodas rendje

1. A Polgarmesteri Hivatal Pénzlgyi Iroddja ellatja a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat bevételeivel és
kiadasaival kapcsolatos tervezési, gazdalkoddsi, ellenGrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatokat. A feladat ellatdsdval kapcsolatos jogosultsdgokat és kotelezettségeket, a



gazdalkodas rendjét szabdlyozd belsG szabalyzatokban a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatra
vonatkozodan szabalyozza.

. Az Avr.-ben meghatdrozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valddisagaért, a szamviteli
szabalyokkal és a statisztikai adatokkal vald tartalmi egyezGségért a helyi nemzetiségi
onkormanyzat tekintetében az elnok felelbs.

. A nemzetiségi 6nkormanyzat operativ gazdalkodasaval 0Osszefligg6 dontési hataskorok és
ellendrzési jogkorok gyakorldsdanak rendjét, felel6seinek és a helyettesités rendjének a

meghatdrozasat a hatalyos gazddlkodasi szabalyzat tartalmazza.

a) A Kotelezettségvallalas rendje:

. A helyi nemzetiségi 6nkormdnyzat nevében a helyi nemzetiségi nkormdnyzat feladatainak ellatasa
(végrehajtasa) soran fizetési vagy mads teljesitési kotelezettséget vdllalni (tovdbbiakban:
kotelezettségvallalds) kizardlag az elndk vagy az altala felhatalmazott nemzetiségi dnkormdnyzati
képvisel6 jogosult.

. Az Avr. 52. § (7a) bekezdésében foglaltak alapjan, ha a nemzetiségi 5nkormanyzatnal nincs a fentiek
alapjan kotelezettségvallalasra jogosult személy vagy a kotelezettségvallalasra jogosult személy
feladata ellatasaban akadélyoztatva van, a képvisel6-testiilet egyedi hatarozataban, az Aht. 6/C. §
(2) bekezdés b) pontja szerinti 6nkormanyzati hivatal alkalmazasaban allé személyt jel6lhet ki a
nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi elGirdnyzatai terhére vonatkozé kotelezettségvallalas
gyakorlasara.

. A képviselG-testiilet vagy a kozgydlés altali kijelolés megsziinik, ha a kotelezettségvallaldsra mas
személy valik jogosultta vagy az arra jogosult személy akadalyoztatasa megsznik.

. A kotelezettségvallalas el6tt a kotelezettséget vallaldnak meg kell gy6z6dnie arrdl, hogy a
rendelkezésre allé fel nem hasznalt el§irdnyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.

. Az Aht. 1. § 15) pontjaban leirtak alapjan kotelezettségvallalasnak mindsiil: a kiaddsi elGiranyzatok,
és - ha jogszabaly azt lehet6vé teszi - a 49. § szerinti lebonyolitd szerv szdmdra a Kormany
rendeletében meghatarozottak szerinti rendelkezésre bocsatott Osszeg terhére fizetési
kotelezettségvallaldsardl szol6 - igy kilondsen a foglalkoztatdsra irdnyuld jogviszony |étesitésére,
szerz6dés megkotésére, koltségvetési tdmogatds biztositdsdra irdnyuld - szabdlyszerlien megtett
jognyilatkozat.

. A kotelezettségvallalast kovet6en gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérél. A
kotelezettségvallaldasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvdntartdsara vonatkozd szabdlyokat a
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 14. szdmu melléklete rogziti.

. A kotelezettségvallaldsok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A nyilvantartast
a Pénzlgyi Iroda szamviteli lgyintéz6 (koltségvetési referens) vezeti. A kotelezettségvallalas
nyilvantarté — nyilvantartds adatai alapjan — haladéktalanul koteles jelezni a jegyz6 felé, ha
valamelyik kiemelt elGirdnyzat a kotelezettségvallaldasok kdvetkeztében teljes egészében lekotésre
kerdlt.

b) Pénziigyi ellenjegyzés:

. A kotelezettségvallalas pénzigyi ellenjegyzésére a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroda vezetGje
altal irdsban kijel6lt, a Polgarmesteri Hivatal dllomanyaba tartozé koztisztviseld irdsban jogosult (a



kijeloléseket Polgarmesteri Hivatal mindenkor hatdlyos gazdalkodasi szabalyzata tartalmazza). A
kotelezettségvallalads pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsGoktatasban szerzett
pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett
pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

. A pénzigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallaldas dokumentuman a pénzigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénzigyi ellenjegyzés tényére torténé utalds megjelolésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell elvégezni.

. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzési feladataival megbizott személynek az Aht. 37. § (1)
bekezdése szerinti pénziigyi fedezet vizsgalata soran arrdl kell meggy6z6dnie, hogy a tervezett
kifizetési id6pontokban megfelel6 mennyiségli pénzeszkoz (likvid fedezet) all rendelkezésére. A
Kormany egyedi hatdrozatdn alapuld, tobb év el6irdnyzatait terhel6 kotelezettségvallalas esetén a
pénzigyi fedezetet kiilon vizsgalat nélkil biztositottnak kell tekinteni, ha a 46. § (2) bekezdés b)
pontja, valamint (3) és (4) bekezdése szerinti feltételek teljesiilnek. Az Aht. 32. §-a szerinti
elSiranyzatok terhére torténd kotelezettségvéllalds és az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti
kotelezettségvallalds esetén a pénzligyi ellenjegyzés soran kizardlag arrdl kell meggy6z6dni, hogy

a) akotelezettségvallaldas nem sérti a gazddlkodasra vonatkozd szabdlyokat,

b) a tobb év elSirdnyzatait terhel6 kotelezettségvallalds esetén a koltségvetési évet kovetd
éveket terheld 6sszegekre a 46. § (2) bekezdés b) pontja, valamint a 46. § (3) és (4) bekezdése
szerinti feltételek teljesililnek, valamint

c) az Aht. 32. § d) pontja szerinti esetben a kételezettségvallalds megfelel a Kormany egyedi
hatdrozataban foglaltaknak.

. Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a fentiekben leirtaknak, az ellenjegyzésre
jogosultnak errél irdsban tajékoztatni kell a kotelezettségvallalot.

. Ha a kotelezettséget vallald a tdjékoztatds ellenére irdsban utasitdst ad az ellenjegyzésre, az
ellenjegyzd koteles az utasitasnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint
eljarni.

c) Ervényesités:

. Az érvényesitést a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroda vezetGje, vagy az altal irdsban megbizott
pénziigyi-szamviteli szakképesitést koztisztviselGje végzi.

. Ateljesités igazolas alapjan az érvényesitének ellenérizni kell

- az Osszegszer(séget,

- afedezet meglétét és azt, hogy

- a megel6z6 Ggymenetben az Aht.; az Avr. és az Ahsz., tovabbd e megiéllapodas elGirasait
betartottak-e.

Amennyiben az érvényesité az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsé szabalyzatok
megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozdnak. Az érvényesités nem tagadhaté meg,
ha ezt kdvetSen az utalvanyozo erre irasban utasitja. A tovabbi eljardsi szabélyokra az Avr. 54. § (4)
bekezdésében foglalt szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

. Az érvényesitésnek —az ,érvényesitve” megjeltlésen kivil — tartalmaznia kell
- a megallapitott 6sszeget,
- az érvényesités datumat és



- az érvényesits alairasat.
5. Az érvényesités az utalvanyon keril ravezetésre.

d) A teljesités igazolasa:

1. Az Avr. 57. § (4) bekezdése alapjan a teljesitésigazolasra jogosult személyeket — az adott
kotelezettségvallaldashoz, vagy a kotelezettségvallalasok el6re meghatarozott csoportjaihoz
kapcsoldéddan — a kételezettségvdllald, azaz az elnék irasban jeloli ki.

2.A teljesités igazoldsa a kiadds utalvanyozasa el6tt torténik.

3. A teljesités igazolds soran ellenérizhet6 okmdanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell

- a kiadasok teljesitésének jogossagat,
- a kiaddsok Osszegszer(liségét,
- ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas estében annak teljesitését.

4. A teljesitésigazolds

- aszamlan A ... sz. szerz8dés/ megrendelés / hatdrozat alapjan a kifizetés jogossagat és
dsszegszerliségét az Onkormanyzat/Intézmény részére igazolom.” szdveg ravezetésével, a
teljesités igazolasanak datumaval, és

- a teljesitésigazolasra jogosult személy alairasaval torténik.

e) Utalvanyozas:

1. A helyi nemzetiségi onkormanyzatndl a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizardlag az elndk vagy az altala
felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6 jogosult. Utalvanyozni csak az érvényesités
utan lehet. Pénzligyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet sor. Készpénz a hazipénztarbdl akkor
fizethet6 ki, ha a helyi nemzetiségi dnkormanyzat elndke a kifizetés teljesitéséhez szlikséges
dokumentumokat (szerz6dés, szamla) bemutatja, és szandékat a pénzfelvételt legaldbb egy nappal
megel6z6en a Polgdrmesteri Hivatal pénztari feladatokkal megbizott koztisztviselGjének jelzi.

2. Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra rdvezetett, mas
esetben az utalvanyrendeletre ravezetett irdsbeli rendelkezéssel lehet. A kiilon irasbeli rendelkezés
az érvényesité és az utalvanyozo legaldabb fokozott biztonsagu elektronikus aldirasaval ellatott
elektronikus dokumentumban is térténhet.

3. Akészpénzes fizetési mdd kivételével az utalvanyon fel kell tiintetni:

a) az,utalvany” szét,

b) a koltségvetési évet,

c) a befizets, kedvezményezett megnevezését, cimét,

d) afizetés id6pontjat, maddjat, 6sszegét, devizanemét,

e) abevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcio szerinti szamat és megnevezését,
a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkdz allamhaztartasi
szamviteli kormanyrendelet szerinti konyvviteli szamldjanak szamat és megnevezését,

f) akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,



g) az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat, és
h) az58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

Nem kell kiilén utalvanyozni:

a) akozigazgatasi hatdsagi hatdrozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kdzhatalmi bevételek
rovatain elszdmolandd koltségvetési bevételek beszedését, az egységes rovatrend B401.
Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgdltatasok ellenértéke, B403. Kozvetitett
szolgdltatasok ellenértéke és B406. Kiszamlazott altalanos forgalmi ado rovatain elszamolandd
koltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a szamlavezet6
altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési kiadasokat és
kamatbevételeket,

c) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolandé finanszirozasi
bevételek teljesitését, és

d) a fedezetkezelGi szamlardl, valamint - a fedezetkezel6i szamlara torténd atutalds esetén - az
épittet6i fedezetbiztositdsi szamlardl torténd kifizetéseket.

f) Osszeférhetetlenségi szabalyok:

. A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet.

. Az érvényesit6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallaldsra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

. Kotelezettségvallalasi, pénzigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazoldsara
iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk. szerinti kozeli
hozzatartozdja vagy maga javara latna el.

. A kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra, a pénzigyi ellenjegyzésre, az érvényesitésre és a
teljesitésigazoldsra jogosult személyek nevérdl és aldirds mintajarél a Polgdrmesteri Hivatal
nyilvantartast vezet. A nyilvantartds vezetéséért a Polgdrmesteri Hivatal Pénziigyi Iroda vezetGje a
felelGs.

VI.

A nemzetiségi 6nkormanyzat szamlavezetése

. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat 6nallé pénzforgalmi szdmlat vezet. A nemzetiségi dnkormanyzat
fizetési szamlajat a nemzetiségi dnkormanyzat altal valasztott szamlavezeténél vezeti. A szamla
feletti rendelkezési jogosultsagokat a helyi 6nkormanyzat pénzkezelési szabalyzata tartalmazza,
melynek rendelkezései kiterjesztésre keriltek a nemzetiségi 6nkormanyzatra is.

Szamlavezeté6 hitelintézet: Raiffeisen Bank
Szamlaszam: 12001008-01338845-00100003

. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat a valasztott szdmlavezets hitelintézetet a hénap els6 napjaval
valtoztathatja meg.

. Az allamhaztartasrdl szolo torvény végrehajtasardl szélé 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) 147/A. § alapjan a folyamatos pénzelldtds érdekében a nemzetiségi



onkormanyzat a szamlavezetd megvaltoztatasardl hozott dontésérdl a Kincstar tertletileg illetékes
szervét legkés6bb

— avaltozas tervezett id6pontja el6tt 30 nappal, valamint
— afizetési szamla megvaltozasardl valtozassal egyidejlileg

értesiti.

Az értesitések hatdridére torténd elkiildéséért a Polgarmesteri Hivatal Pénzligyi Iroda vezetGje
felelGs.

A belfoldi hitelintézet altal vezetett fizetési szamlan |év6 szabad pénzeszkoz6k lekdthetbk.

Az atmenetileg szabad pénzeszk6zok betétként vald elhelyezésérdl a nemzetiségi 6nkormanyzat
képvisel6-testiilete dont.

4. A helyi nemzetiségi ©Onkormanyzat mikodésének 4dltaldnos tamogatasat a nemzetiségi
dnkormanyzat kozvetleniil az Allamkincstartdl a kdltségvetési torvényben meghatarozottak szerint
veszi igénybe.

5. Ahelyi nemzetiségi dnkormanyzat 6nallé pénztarral rendelkezik, mely vonatkozasaban a pénztarosi
feladatokat a Polgarmesteri Hivatal pénztarosa latja el. A hazipénztarbdl a készpénzben torténd
kiadasok teljesitésére a pénztari 6rak figyelembevételével és az Onkormanyzat mindenkor hatdlyos
pénzkezelési szabalyzataban foglaltak szerint keriilhet sor.

6. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat pénzkezelésére vonatkozdan részletes szabdlyokat a helyi
onkormanyzat hatalyos pénzkezelési szabdlyzata tartalmazza, melynek hatdlya kiterjesztésre kerlt
a nemzetiségi 6nkormanyzatra is.

VII. Vagyoni és szamviteli nyilvantartds, adatszolgaltatas rendje

1. A Polgdrmesteri Hivatal a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasait
elktldnitetten vezeti.

2. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat torzskonyvi nyilvantartdsba vételével és addszam igénylésével,
tovabba a nemzetiségi 6nkormdanyzat adataiban bekovetkezett valtozasokkal kapcsolatos teendgit
a Polgarmesteri Hivatal Pénzligyi Iroda latja el az adat keletkezésétdl, illetve megvéltozasatdl
szamitott nyolc napon beldl.

A nemzetiségi 6nkormanyzat torzskdnyvi nyilvantartasi szama: 781976
Addszama: 15781974-1-13

Statisztikai szamjele: 15781974-8411-371-13



Az adatok sziikség szerinti, a megallapodasban, illetve a hatdlyos jogszabalyokban megjeldlt
hatarid6k szem elG6tt tartasaval torténé aktualizalasaért felelbs:

a) a telepiilési dnkormanyzat részérdl: aljegyzé

b) a nemzetiségi 6nkormanyzat részérél: elnok

3. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat gazdalkodasaval 6sszefligg6 sajatos feladatokat a szamviteli
politika keretében elkészitett — eszk6zok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata, az
eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata, a pénzkezelési szabdlyzat- tovabba a felesleges
vagyontargyak hasznositdsdnak és selejtezésének szabalyzata és a szamlarend tartalmazza. A
szabalyzatok hatdlya a nemzetiségi dnkormanyzatra is kiterjednek.

4. A vagyon leltdrozdsa a helyi 6nkormdnyzat leltdrozdsi és leltarkészitési szabalyzataban el&irtak
szerinti rendszerességgel és mddon torténik. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat vagyonanak
leltdrozasahoz az elndk, és az altala irdsban kijelolt képviseld kozrem(ikodik.

5. A vagyontargyak selejtezését a helyi 6nkormanyzat ,felesleges vagyontargyak hasznositasanak és
selejtezésének” szabdlyzataban eldirtak szerint kell elvégezni. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat a
selejtezésre javasolt eszkozeire az elndk —a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat képvisels-testiiletének

véleményét kikérve — tesz javaslatot a jegyzds felé.

6. A nemzetiségi 6nkormanyzat vagyona - az abban bekovetkezett névekedés vagy csokkenés —
elkilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagoldsban, a zarszamadasi hatarozatban
keril bemutatasra.

VIIl. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellendrzés

1. A Polgarmesteri Hivatal a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat vonatkozasaban koételes a belsé
kontrollrendszer keretében kialakitani, mikodtetni és fejleszteni a kockazatkezelési rendszert, a
kontrolltevékenységeket, az informacid és kommunikacios rendszert, tovabba a nyomon kovetési
rendszert. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzatra vonatkozd belsé kontrollrendszer kialakitasaért a
jegyz6 a felelbs.

2. A bels6 kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérél szélé 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet elGirasait,
tovabba az allamhaztartasért felel6s miniszter altal kozzétett médszertani atmutatdkban leirtakat.

3. A helyi nemzetiségi dnkormanyzat belsé ellenérzését a Polgarmesteri Hivatal altal megbizasi
jogviszony keretében foglalkoztatott belsé ellenér végzi a Felek megallapoddsa alapjan.
A megbizdsi szerz6dés megkotésére a Felek megallapodasa alapjan a jegyz6 jogosult és koteles.
Bels6 ellenérzésre a kockazatelemzéssel alatdmasztott éves belsé ellen6rzési tervben
meghatarozottak szerint keriilhet sor.

4. A bels6 ellen6rzési kockazatelemzéssel és tervvel kapcsolatosan a nemzetiségi dnkormanyzat
elndke ellendrzési téma-javaslatokkal fordulhat a jegyz6hoz az adott évi bels6 ellenérzési tervbe
foglaldsahoz. Az el6zetes egyeztetés torténhet széban és irdsban (e-mail Utjan is) egyarant.

A bels6é ellen6rzési és bels6 ellen6rzési vezetdi feladatok ellatdsdhoz kapcsoléddéan a helyi
onkormanyzatra irdnyadé hatarid6k szerint jar el.




. A nemzetiségi 6nkormanyzatra vonatkozodan kiilén belsé ellendrzési kézikbnyv nem késziil, a helyi

onkormanyzat belsd ellenGrzési kézikonyvének hatdlya kerdl rajuk kiterjesztésre.

A belsé ellendr az elkészilt jelentés-tervezetet a jegyz6nek kildi meg el6zetes egyeztetés céljabdl,
aki koteles az elndk részére azt e-mail Utjan tovabbitani. A tovabbi egyeztetés torténhet akar a
jegyz6n keresztil, akar az elnok és a belsé ellenér kozott kozvetlenlil masolatot kiildve errél minden
esetben a jegyz0 részére.

. A bels6 ellenbrzési jelentésben feltart esetleges hianyok orvoslasaval (az intézkedési terv

elfogadasaval) kapcsolatosan az elndknek a jegyz6vel egyittm(kodési kotelezettsége van minden
esetben.

. Amegallapodas aldirdsaval és elfogaddsdval az elndk vallalja, hogy a belsé ellenbrzéssel kapcsolatos

jogokat és kotelezettségeket a szervezeti és miikodési szabalyzataba beilleszti.

. A belsé ellen6rzés lefolytatdsanak részletes rendjét a megbizott belsé ellenér, mint belsé

ellen6rzési vezet6 altal jovahagyott belsé ellenbrzési kézikonyv tartalmazza.

. A belsé ellenGrzéshez sziikséges dokumentumok rendelkezésre bocsatasa a Polgarmesteri Hivatal

(Pénzigyi Iroda) feladata.

. Zaro rendelkezések

. Szerz6dd felek kijelentik, hogy a jov6ben az éves koltségvetési beszamold és az éves koltségvetési

terv elkészitése sordn jelen megallapodasban rogzitett eljrasi rend szerint jarnak el, és az
elfogadott koltségvetés végrehajtasa soran az egylttmiikodés szabalyait kdlcsondsen betartjak.

. Szerz8d6 felek jelen megallapoddst hatarozott id6re, a nemzetiségi 6nkormanyzat megbizatdasanak

idejére kotik, évente janudr 31. napjaig felllvizsgaljak és szlikség szerint mddositjak. A jegyzd a
megallapoddsra vonatkozd jogszabalyok valtozasa miatti mdédositasok sziikségességét a telepilési
és a nemzetiségi dnkormanyzatnak jelzi. A telepilési és a nemzetiségi 6nkormanyzat képvisel6-
testlilete a megallapodast sziikség esetén hatarozataval mddosithatja.

Felek megallapodnak abban, hogy jelen megallapodas aldirasaval egyidejlileg a Budakalasz Varos
Onkormanyzat KépviselS-testiilete altal hozott 156/2022.(1X.28.) szamu, valamint a Német
Nemzetiségi Onkormanyzat Budakaldsz altal hozott 58/2022.(1X.26.), a 101/2024. (X.1.) és a 3/2025.
(1.28.) NNOB szamu hatérozatokkal elfogadott egyiittm(ikddési megéllapodas hatalyat veszti.

A kozigazgatasi szerz6dést Budakalasz Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a ..../2025.(........ )
szamU hatarozatdval, a Német Nemzetiségi Onkormdnyzat Budakaldsz Képvisel6-testiilete a
..../2025. (.....) szamu hatarozataval jovahagyta.

Budakalasz, 2025. februar ..........

Budakaldsz Varos Onkormanyzat Német Nemzetiségi Onkormanyzat Budakalasz

polgarmestere elndke



	BUDAKALÁSZ VÁROS ÖNKORMÁNYZATÁNAK
	KÉPVISELŐ-TESTÜLETE
	K I V O N A T


