Tisztelt Ugyfeliink!

Tajékoztatjuk, hogy eljarasaink meginditasara cégek és egyéni vallalkozok szamara
kizarolag elektronikusan van lehetéség, a digitalis allamrél és a digitalis szolgaltatasok
nyujtasanak egyes szabalyairdl szolé 2023. évi Clll. torvény 19. § alapjan. Mindez azt
jelenti, hogy gazdasagi vallalkozasok képviseletében emailen, személyesen, vagy
postai Uuton nem lehetséges a hatosagi ligyintézés.

Az (rlapokkal torténé elektronikus Ugyintézésre a Hivatal honlapjan ( https://ohp-
20.asp.lgov.hu/nyitolap ), az e-papirral (https://epapir.gov.hu) torténé elektronikus
Ugyinditasra az igynevezett Személyes Ugyintézési Feliileten is lehet6ség van.

Kérjuk, hogy telefonszamat és e-mail cimét feltétleniil tiintesse fel a
nyomtatvanyokon a konnyebb kapcsolatfelvétel érdekében!

ELEKTRONIKUS UGYINTEZES MENETE
e-Papiron https://epapir.gov.hu/

E-papirt az alabbiak szerint kell kitolteni:

Cimzett: Budakaldsz Varos Onkorményzata

Témacsoport: Onkormanyzati igazgatés

Ugytipus: Kereskedelmi Ugyek

Targy: Kereskedelmi Bejelentés/adatvaltozas/megsziinés, stb. — a beadvany céljanak
megfeleléen

Levél szovegében adjak meg a vallalkozas nevét, az lizlet/tevékenység cimét,
telefonszamot, e-mail cimet

Csatolni kell: kitoltott nyomtatvanyt, kotelezé mellékleteket pl. igazolasokat,
ingatlanhasznalatot igazold szerz6dést, stb.

E-Onkormanyzat Portalon keresztil: https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap

Ehhez a mellékletek elézetes beszkennelése sziikséges:

e [Ingatlan hasznalatatigazolo irat (bérleti szerz6dés, tulajdonosi hozzajarulas)

o telepen folytatott tevékenység esetében igazgatasi-szolgaltatasi
dij megfizetésérél, tovabba szakhatésagok részére szukséges igazgatasi
szolgaltatasi dijak befizetésér6l szolo atutalasi igazolas

o vendéglatd, vagy szallashely szolgaltatasi tevékenység esetén NTAK regisztraciot
igazold irat
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szallashelyszolgaltatas esetén mindsitésrél szolo igazolas

Elektronikus (rlap kitoltésének a menete: Kereskedelmi bejelentés esetén

1.

10.

11.

12.

13.

Az alabbi linken keresztul indithatdé a kérelem beadasa: https://ohp-
20.asp.lgov.hu/nyitolap

Ugyinditas Bejelentkezéssel. Lépjen be Gigyfélkapujan!

Ha belépett az ugyfélkapuba, SZEREPKORVALTAS szilkséges a vallalkozas
nevében torténd lgyintézés inditasahoz.

Onkormanyzat keresé » Budakaldsz Varos Onkormanyzata

Portal szolgaltatasok » Ggyinditas » (irlap elektronikus beklildése » elfogadva
Eljaras mddja » a bejelent6 adatait itt kell megadni (név, addszam)

Agazat: ipar-kereskedelem

Ugytipus: pl. Gzleti tevékenység (mindkét résznél jobbra nyilé valasztasi
lehet8ségbdl kivalasztassal)

Urlap keresés: feljon az (irlapok listgja:

Bejelentés nem lizletkoteles termék forgalmazasa (Bejelentés targya: Uj
bejelentés, valtozas bejelentése, megsz(inés bejelentése /a cimsor alatti résznél
kivalasztando!/

Kereskedelmi tevékenység bejelentés lehet: Uzletben folytatott kereskedelmi
tevékenység (pl vendéglatas) csomagklldé tevékenység, mozgdébolt Uutjan
folytatott tevékenység /)

MUkodési engedély kérelem Uzletkdteles termék forgalmazasa
M(kodési engedély visszavonasi kérelem

Urlap kitéltése: Telefonszam, e-mail cim megadasa, elektronikus kapcsolattartas
engedélyezése. A helyrajzi szam toltése kotelezd.

Termékkorok megjelolése: 3. pontnal egyéb termékkdrre kattintva jon fel a
termékkorlista, amibdl ki kell valasztani a forgalmazni kivant termékkoroket.

Ha van jovedéki termék, akkor azt a 4. pontbdl nyilé listarél kell kivalasztani.

A befejezés elétt célszer(i a lap tetején talalhatod sorbdl kivalasztani az ellen6rzés
futtatdsa parancsot: ezaltal megjeloli a rendszer a javitandé hibakat, amelyek
korrigalasa nélkul nem lehetséges az Urlap elkuldése.
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14.Ha a kérd6iv hibaja 0: a letoltés gombra kattintva pdf. formatumba menti az Grlapot
a program.

15. Urlap bekiildésére kattintva visszakeriiliink a hivatali Gigyfélkapu oldalra: itt lehet
a csatolmanyok hozzaadasa funkciénal feltdlteni a bejelentés mellékleteit:
bérleti szerz6dés, atutalasi megbizas teljesitésérél szold igazolas, szesz
forgalmazasahoz tarsashazi kozgyllési hozzajarulas) Feltoltés: ki kell valasztani
a feltoltendé fajlt az On altal hasznalt eszkozrol.

16. Bekuldés: hivatali Ugyfélkapus oldal visszajelzi, hogy a beklldés sikeresen
megtortént.



