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ELOTERJESZTES

Targy: Javaslat a kozbeszerzési torvény hatdlya ald nem tartozd beszerzési tevékenység
szabalyozasardl sz616 Beszerzési Szabalyzat elfogadasara

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Budakaldsz Varos Onkormanyzata, Budakaldszi Polgdrmesteri Hivatal, Német Nemzetiségi
Onkorményzat Budakaldsz és a Budakaldszi Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat beszerzési
tevékenységének szabdlyozasat, a 2023. marcius 1. naptdl hatdlyos, a Kbt. hatdlya ald nem tartozé
beszerzések részletes szabdlyairdl szolé 5/2023 sz. polgarmesteri-jegyz6i egylttes utasitds
(tovabbiakban: Beszerzési szabdlyzat) tartalmazza.

Az elmult években a beszerzési folyamatokkal kapcsolatban szerzett gyakorlati tapasztalatok, a
beszerzések szamanak és Osszetettségének valtozdsa, valamint a Budakalaszi Polgarmesteri Hivatal
szervezeti strukturajaban bekdvetkezett valtozasok indokoltta tették a hatalyos Beszerzési Szabalyzat
fellilvizsgalatat.

A feliilvizsgdlt Beszerzési Szabalyzat egyik lényeges mddositdsa, hogy a harom darajanlat kotelez6
bekérésének értékhatara netté 1 000 000 Ft-rél netté 2 000 000 Ft-ra emelkedik.

A moddositds indoka elsGsorban az elmult évek beszerzési gyakorlatdnak tapasztalata, valamint a
beszerzési eljardsokhoz kapcsolddd adminisztrativ feladatok ardnyositasa.

Az elmult id6szak tapasztalatai alapjan a nettd 1 000 000 Ft alatti, illetve az azt csak kis mértékben
meghaladd beszerzések esetében is jelentds adminisztrativ feladatot jelenthet harom, egymastdl
flggetlen ajanlat beszerzése, azok formai és tartalmi ellenérzése, 6sszehasonlitdsa, dokumentalasa,
valamint az ajanlatkérésekhez kapcsolddé teljes kord tgyintézés.

A nettd 2 000 000 Ft-os értékhatdr bevezetése lehetGvé teszi, hogy az alacsonyabb értékd, egyszer(ibb
beszerzések esetében a beszerzési folyamat a beszerzés értékével és jelentéségével aranyos maédon,
kisebb adminisztrativ teher mellett valésuljon meg.

A magasabb értékd beszerzések esetében tovabbra is fennmarad a tobb ajanlat bekérésének
kotelezettsége, ezdltal a nagyobb 6sszegli beszerzéseknél tovabbra is biztositott a piaci verseny és az
ajanlatok 6sszehasonlithatésaga.

A netté 2 000 000 Ft-os értékhatdr alatt ugyanakkor tovdbbra is elvdrds a beszerzés
gazdasdgossdagdnak és célszerliségének vizsgdlata, és a beszerzésért felelGs személynek lehetsége van
—a beszerzés tdrgydra, piaci helyzetére vagy egyéb kériilményeire tekintettel — tébb ajdnlat bekérését
kezdeményezni. Tehat nem sziinik meg a lehet6sége arra, hogy hdrom vagy tébb ajdnlat keriilién
bekérésre.

A médositds Osszességében a beszerzési eljarasok egyszer(sitését, a felesleges adminisztrativ terhek
csokkentését, valamint a beszerzési folyamatok hatékonyabba és a beszerzés értékével ardnyosabba
tételét szolgdlja.

A feliilvizsgdlt Beszerzési Szabdlyzat madsik lényeges mddositasa, hogy a tervezési és
tanulmanykészitési szolgaltatasok esetében a nyilt beszerzési eljaras alkalmazasanak értékhatara
netté 5 000 000 Ft-rél nett6 8 000 000 Ft-ra emelkedik.

A médositds indoka, hogy az elmult években a tervezési és mérnoki szolgdltatasok piaci dijai jelentsen

/////

egyéb szakagi tervezési feladatok dijazdsa szamos esetben meghaladja a korabban meghatarozott
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értékhatart, annak ellenére, hogy a feladat jellege és 6sszetettsége nem indokolja minden esetben a
nyilt beszerzési eljaras lefolytatasat.

Az értékhatar mddositasanak tovabbi indoka, hogy lehetévé valjon a kisebb és kozepes értékd
tervezési feladatok gyorsabb és hatékonyabb el6készitése.

A netté 8 000 000 Ft-os értékhatar bevezetése ugyanakkor nem csokkenti az atlathatdsag és a
gazdasagos kozpénzfelhasznalds kovetelményeit, mivel a nagyobb értékl tervezési megbizdsok
esetében tovabbra is fennmarad a nyilt beszerzési eljaras alkalmazdsdnak kotelezettsége.

Tovabba lényeges, hogy a nettd 8 000 000 Ft-os értékhatar meghatarozasa tovdbbra is kell6 kontrollt
biztosit a forrasok felhasznalasa felett. A jelenleg hatdlyos kozbeszerzési értékhatarhoz képest
(szolgdltatas megrendelés esetén netté 20 milli6 Ft) az Uj értékhatar tovabbra is lényegesen
alacsonyabb, igy a nagyobb értékd tervezési szolgaltatasok esetében mar a nyilt beszerzési eljaras
alkalmazasa sziikséges.

Fontos, hogy a nem tervezési és tanulmanykészitési feladatok és az drubeszerzés tekintetében marad
a nettd 5 000 000 Ft 6sszeghatar.

A beszerzési szabdlyzat médositasanak részeként a nyilt eljdrdsokban részt venni kivdné gazdasagi
szereplGk tajékoztatdsanak és az eljarasok atlathatdsaganak elGsegitése érdekében, amennyiben a
sziikséges technikai feltételek rendelkezésre dllnak, az Onkormanyzat regisztracios feliiletet hoz létre.

A megkotott megrendelések és szerz6dések tovabbra is nyilvanosan elérhet6k lesznek az
Onkormanyzat honlapjan.

Melléklet: Beszerzési szabdlyzat

Kérem a Képvisel6-testiiletet, hogy az el6terjesztést targyalja meg és a hatdrozati javaslatot fogadja el.

Hatarozati javaslat

Budakaldsz Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete elfogadja Budakaldsz Varos Onkormanyzata,
Budakaldszi Polgarmesteri Hivatal, Német Nemzetiségi Onkormanyzat Budakaldsz és a Budakalaszi
Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat kdzbeszerzési torvény hatdlya ald nem tartozd beszerzési
tevékenységének szabalyozasardl sz6ld — a hatarozat mellékletét képez6 — Beszerzési szabalyzatot
2026. szeptember 28. napjaval.

Hataridé: azonnal
Felel6s: polgdrmester

Budakalasz, 2026. szeptember 11.
Foridn-Szabo Gergely
polgarmester
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BESZERZESI SZABALYZAT
a Kbt. hatalya ala nem tartozo beszerzések részletes szabalyairdl

Altalanos rendelkezések
1. ASzabalyzat célja

Jelen beszerzési szabalyzat (tovabbiakban: szabalyzat) célja, hogy meghatdrozza a szabalyzat hatalya
ala tartozdé szervezetek, mint Ajanlatkér6k esetében a mindenkori koltségvetési torvényben
megadllapitott kozbeszerzési értékhatdrokat el nem érg, valamint a Kézbeszerzésekrél sz6lé 2015. évi
CXLIII. torvény (tovdbbiakban: Kbt.) hatdlya alda nem tartozd beszerzéseinek altaldnos szabalyait, a
beszerzések elGkészitésének, lefolytatdsanak rendjét, az eljardsba bevontak felelGsségi korét és a
beszerzési eljaras dokumentaldsi rendjét, Osszhangban az alapelvekkel és a vonatkozo
jogszabalyokkal.

2. A beszerzés soran alkalmazando alapelvek

a) Az ajanlatkérd koteles biztositani, a gazdasagi szereplé pedig tiszteletben tartani a verseny
tisztasagat, atlathatdsagat és nyilvdnossagat.

b) Az ajanlatkérének esélyegyenlGséget és egyenlé bandsmddot kell biztositania a gazdasagi
szerepl6k szamara.

c) Az ajanlatkéré és a gazdasagi szerepl6k a kozbeszerzési eljarasban a johiszeml(iség és a
tisztesség kovetelményeinek megfelel6en kotelesek eljarni. A joggal vald visszaélés tilos.

d) Az ajanlatkérének a kdzpénzek felhasznaldsakor a hatékony és felel&s gazdalkodas elvét szem el6tt
tartva kel | eljarnia.

e) A beszerzési eljaras nyelve a magyar nyelv, az ajanlatkér6 azonban levetévé teheti - de nem
kovetelheti meg - a magyar mellett mas nyelv haszndlatat is.

3. A Szabdlyzat hatalya
3.1. A szabalyzat személyi hatdlya

A szabalyzat személyi hatdlya ala tartozé szervezetek:

a) Budakaldsz Varos Onkormanyzata,
b) Budakaldszi Polgarmesteri Hivatal,
c) Német Nemzetiségi Onkormdanyzat Budakalasz,
d) Budakaldszi Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat,

valamennyi a szervezettel munkaviszonyban vagy egyéb munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban 3llé
személyre, a beszerzési munkafolyamatokban részt vevé munkatarsra, valamint a dontés
el6készitésében, lebonyolitdsdban barmilyen mdédon bevont személyre.

3.2. Aszabalyzat targyi hatalya

A szabdlyzat hatalya kiterjed:

a) minden olyan a mindenkori kdzponti koltségvetési torvényben meghatarozott kdzbeszerzési
értékhatart el nem ér6 - arubeszerzésre, szolgaltatds megrendelésére, épitési beruhdazas-
feldjitasra, valamint épitési és szolgdltatasi koncessziora (tovabbiakban: beszerzés), ahol a
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szabalyzat hatalya ala tartozo szervezetek megrendel6ként vagy ajanlatkéréként I1épnek fel,

b) azokra a kozbeszerzési értékhatar feletti beszerzésekre, amelyekre a vonatkozdan ajanlatkérd a
Kbt. rendelkezéseit nem koteles alkalmazni,

c) a tamogatasbdl megvaldsuld beszerzésekre azzal, hogy amennyiben a tamogatasi
szerz6dés/okirat rendelkezései, a palyazati dokumentdcié, a tamogatashoz kapcsolodéd
jogszabalyi rendelkezések szigorubb szabdlyokat tartalmaznak a piaci ar igazoldsdra, ugy azon
eltérések figyelembevételével kell eljarni,

d) nyilt beszerzési eljaras esetén az ajanlatkérést a jelen szabdlyzatban meghatarozott mddon a
szervezet honlapjan kozzé kell tenni. Amennyiben a tdmogatdsi jogviszonyra iranyadd
rendelkezések a piaci ar igazoldsa érdekében meghatdrozott gazdasagi szerepl6k részére az

77 o 1

ajanlatkérés kozvetlen megkildését és annak igazolasat is elGirjdk, a honlapon torténé
kozzétételen tul az ajanlatkérést az elGirt gazdasagi szerepl6k részére is meg kell kildeni, és a
megkildés igazoldsat a beszerzési dokumentacio részeként meg kell Grizni.

3.3. A szabdlyzat id6beli hatalya

A szabdlyzat rendelkezéseit a szabdlyzat hatdlyba Iépését kovet6en megkezdett beszerzésekre kell
alkalmazni.

4. Ertelmez6 rendelkezések

Ajanlatkéré: A szabalyzat személyi hatdlya ala tartozé szervezetek.
Ajanlattevé: Az a gazdasagi szerepl6, aki (amely) a beszerzési eljarasban ajanlatot nyujt be.

Ajanlatkérés: Ajanlatkérs dltal Ajanlattevének kildott vagy hivatalos weboldalon kozzétett, a
beszerzés targyat, mennyiségi és mindségi kovetelményeit, értékelési szempontokat, egyéb a
beszerzés targyara, megkotendd szerz6désre vonatkozo, lényeges elemeket tartalmazo ajanlatkérési
dokumentdcid, mely alapjan ajanlattevd elkésziti ajanlatat.

Alvallalkozé: Az a gazdasagi szereplG, aki (amely) a beszerzési eljaras eredményeként megkotott
irdsbeli kotelezettségvallalds teljesitésében az ajanlattevé altal bevontan kozvetlenll vesz részt,
kivéve
a) azon gazdasagi szerepl6t, amely tevékenységét kizardlagos jog alapjan végzi,
b)a szerz6dés teljesitéséhez igénybe venni kivant gyartét, forgalmazét, alkatrész vagy
alapanyag eladdjat,
C) épitési beruhdzas esetén az épitéanyag-eladot.

Beszerzés: Ajanlatkérd mas szervezettdl vagy kiilsé személytél a Kbt.-ben meghatarozott értékhatart el
nem éré arut szerez be, szolgaltatast vesz igénybe vagy épitési beruhazast-felujitast rendel meg.

Uj beszerzési igény: olyan, az adott koltségvetési évben felmeriil§ beszerzési igény, amely az Ajanlatkérd
adott évre vonatkozé koltségvetési rendeletében nem kerilt tervezésre, és amelynek megvaldsitdsahoz a
koltségvetési elGirdnyzat biztositasa sziikséges.

Beszerzési dokumentum: Ajanlatkérés és az azt kiegészitend6 formanyomtatvanyok, mdszaki
dokumentdciok (a beszerzés részletes szakmai, mi(szaki leirdsa, minimum elvarasok,
tervdokumentacio, koltségvetési kiiras) egylittesen.

Gazdasagi szerepl6: barmely természetes személy, jogi személy, egyéni cég vagy személyes joga
szerint jogképes szervezet, vagy ilyen személyek vagy szervezetek csoportja, aki, illetve amely a piacon

s

épitési beruhdzasok kivitelezését, aruk szallitdsat vagy szolgdltatasok nyujtasat kinalja.
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Kotelezettségvallalas: a kiadasi elGirdnyzatok terhére fizetési kotelezettség vallaldasarol széld
szabalyszerlen megtett jognyilatkozat, mely lehet irdsbeli vagy nem irasbeli.

Internetes ar Gsszehasonlitas: aru vagy szolgaltatdas beszerzés esetében a piaci ar aldtdmasztasara
szolgdld, az ajanlatkéréssel egyenértékli dokumentum, amely megfelel a kovetkezé feltételeknek:

a) a honlap cimének egyértelmlien megallapithaténak kell lennie az elmentett képerny&képen
(print screen),

b) egyid6ben, dokumentdlt mddon kerll sor az ar 6sszehasonlitasra, tehat ddtummal ellatott
képerny6kép (print screen) keril elmentésre,

c) egyértelmden ki kell derllnie az ajanlattevé nevének, cimének, elérhetdségének,

d) azonos m(iszaki paraméterd, aru/szolgaltatas szerepel az ajanlatokban,

e) az arnak latszania kell, ami tartalmaz minden jarulékos koltséget, igy az ajanlatok
osszehasonlithatodak.

Becsiilt érték: A beszerzés becslilt értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott piacon
altaldban kért vagy kinalt - altaldnos forgalmi add nélkll szamitott, teljes ellenszolgaltatast kell érteni.
Opcionalis részt tartalmazo ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgaltatasba az opcionalis rész értékét
is bele kell érteni. A becsilt érték meghatdrozasara a mindenkor hatalyos kdzbeszerzésekrdl sz6ld
torvényben meghatdrozott, becsilt érték felmérésre vonatkozo rendelkezések az irdnyaddak. Ha az
ajanlatkérd lehet6vé teszi a részekre torténd ajanlattételt, a becsilt értékébe minden rész értékét be
kell szamitani.

A beszerzés becsult érték felmérése torténhet:

a) abeszerzés targyara vonatkozo indikativ ajanlatok bekérése,

b) abeszerzés tdrgyara vonatkozo, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatas,

C) igazsaglgyi szakérts igénybevétele,

d) szakmai kamarak dltal ajanlott dijszabasok,

e) szakmai kamarak altal el6allitott és karbantartott, megvaldsitasi értéken alapuld, részletes
épitési adatbazis,

g) azajanlatkéré kordbbi, hasonld targyra irdnyuld szerz6déseinek elemzése altal.

Epitési beruhdzas-feltjitasnal a beszerzési eljaras el6készitésekor, ajanlatkérés elStt legaldbb 6

hdénappal késziilt koltségbecslés alapjan szliikséges meghatarozni a becsiilt értéket.

Részekre bontas tilalma: tilos a beszerzés becsillt értékét ugy meghatdrozni, mellyel a Kbt.
szabalyainak alkalmazasanak megkertlésével jar.

Egybeszamitds: annak megitélésére vonatkozdéan, hogy a becsllt érték meghatarozasaval
kapcsolatban fennall-e a részekre bontas tilalma, elsGdlegesen a miiszaki-gazdasagi funkcionalis
egység meglétének vizsgdlata sziikséges. Amennyiben a mdszaki-gazdasagi funkcié egysége alapjan
nem tehet6 egyértelm( megdllapitds, Ugy tovabbi kisegité szempontok veend&k figyelembe: - az
egységes tervezés és dontés, - ugyanazon ajanlatkéré személye, - azonos jogalap és azonos feltételek
a szerz6dések megkotésekor, - id6beli 6sszefliggés.

Kbt. hatdlya ala esé beszerzés: egybeszamitasi szabdlyok és a részekre bontas tilalmanak
figyelembevételével annak megdllapitdsa, hogy az adott beszerzés a Kbt. hatalya ala tartozik-e.

Meghivasos beszerzési eljaras: tobbes ajanlatkérés, amikor az ajanlatkérd a beszerzés megkezdésekor
legaldbb harom egymastdl fliggetlen gazdasagi szereplének koteles egyidejlleg irasbeli ajanlatkérést
és dokumentaciot kiildeni.

Nyilt beszerzési eljaras: tdbbes ajanlatkérés, amikor Budakaldsz Varos Onkormanyzata, Budakalaszi
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Polgdrmesteri Hivatal, mint ajanlatkéré dontése szerint sziikséges Budakaldsz Varos hivatalos
honlapjdn az ajanlatkérést és dokumentaciét kozzétenni. Lehet6ség van a honlapon lév6 kbzzététellel
egyid6ben egymastdl fliggetlen gazdasdgi szerepl6ket tdjékoztatni a nyilt beszerzési eljaras
meginditasarol.

Fedezetkiegészités: Amennyiben a beszerzési eljards sordn kivalasztott, legalacsonyabb 6sszegl
ellenszolgaltatast tartalmazd ajanlat vagy az Osszességében legel6nydsebb ajanlat meghaladja a
beszerzési igény mindenkor hatdlyos koltségvetési rendeletben meghatarozott rendelkezésre allé
fedezet 0Osszegét kizardlag abban az esetben nyilvanithatd eredményessé, ha a szikséges
fedezetkiegészités biztositasra kerdil.

Ertékhatarok, beszerzési eljarasrend

A Szabdlyzat hatalya ald tartozé beszerzések értékhatarai:
1. Abecsiilt netté 2 000 000 Ft-ot el nem éré értékii beszerzések esetén lehetdség van:

a) brutté 200 000 Ft-ot el nem éré becsilt értékili beszerzésnél az arra alkalmas beszallitdval,
szolgdltatdval, kivitelez6vel nem irasban tett kételezettségvallalasra, tobb arajanlat bekérése
nélkiil, azaz nem sziikséges beszerzést lefolytatni, elegends egy drajanlat beszerzése.

Ebben az esetben elegendé az ,, Ertesités nem irasban tett kotelezettségvallalasrél" sz616 nyomtatvany
kitoltése a benyujtott szamldhoz, kivéve a bruttd 200 000 Ft-ot Gsszeget el nem ér6 szakmai
szolgaltatasok kapcsan, ahol a kifizetés teljesitéshez irdsbeli kotelezettségvallalast (megrendelés vagy
szerzBdés) sziikséges tenni.

b) brutté 200 000 Ft és nettd 1 999 999 Ft kozotti becsiilt értékl beszerzések esetén irdsbeli
kotelezettségvallalasra tobb darajanlat bekérése nélkil. Azaz nem szikséges beszerzést
lefolytatni, elegend6 egy drajanlat beszerzése.

Azonban a kotelezettségvallald eseti dontése alapjan, ezen dsszeghatarokon belili beszerzések
esetében is elrendelheti a tobbes ajanlatkérést, meghatarozva annak tipusat (meghivasos/ nyilt
beszerzési eljaras).

2. A becsilt netté 2 000 000 Ft-ot elérd, de a mindenkori kézbeszerzési értékhatart el nem érdé
beszerzések esetén lehetdség van:

a) Arubeszerzés/szolgéltatas esetén (a tervezési és tanulmanykészitési szolgaltatasok kivételével):

netté 2 000 000 Ft és a nettd 4 999 999 Ft kozotti becsiilt értékl beszerzések esetén kotelezd
meghivasos eljarast lefolytatni. Azonban a kotelezettségvallalé eseti dontése alapjan, ezen
Osszeghatdrokon bellli beszerzések esetében elrendelheti a nyilt beszerzési eljaras lefolytatasat.

netté 5 000 000 Ft-ot elérd, de a mindenkori kozbeszerzési értékhatart el nem éré becsilt értékd
beszerzések esetén kotelezd nyilt eljarast lefolytatni.



b)

Tervezési és tanulmanykészitési szolgaltatas esetén:

nettoé 2 000 000 Ft és a nettd 7 999 999 Ft kozotti becsiilt értékli beszerzések esetén kotelezd
meghivasos eljarast lefolytatni. Azonban a kotelezettségvallalé eseti dontése alapjan, ezen
Osszeghatdrokon belili beszerzések esetében elrendelheti a nyilt beszerzési eljards lefolytatdsat.

nettd 8 000 000 Ft-ot elérd, de a mindenkori kdzbeszerzési értékhatart el nem éré becsiilt értékd
beszerzések esetén kotelezd nyilt eljarast lefolytatni.

z,

épitési beruhazas -felujitas esetén:

netté 2 000 000 Ft és netté 14 999 999 Ft kozotti becsilt értékl beszerzések esetén kotelezé
meghivasos eljarast lefolytatni. Azonban a kotelezettségvallald eseti dontése alapjan, ezen
Osszeghatdrokon bellli beszerzések esetében elrendelheti a nyilt beszerzési eljards lefolytatdsat.

netté 15 000 000 Ft-ot elérS, de a mindenkori k6zbeszerzési értékhatart el nem éré becsilt értékd
beszerzések esetén kotelez§ nyilt eljarast lefolytatni.

Kivételek

Nem kell beszerzési eljarast lefolytatni:

a)
b)

c)
d)

e)

f)

g)
h)

Az

az élet-, és balesetveszély, valamint vagyonvédelem elharitds érdekében torténd beszerzés
esetén,

specialis szakértelmet igényl6, személyhez kotott, bizalmi jellegl beszerzések esetén, igy kiilondsen
szakértdi tevékenység (pl. értékbecsld, konyvvizsgald, kozjegyz8) megrendelése esetén;

a piacon nem all rendelkezésre megfelel§ szamu szolgaltato,

ha a szerz6dést mUszaki- technikai sajatossagok, mivészeti szempontok vagy kizardélagos jogok
védelme miatt kizardlag egy meghatdrozott szervezet, személy képes teljesiteni,

az ajanlatkéré el6re nem lathatd okbdl el8allt rendkivili slirg6sség esetén, vis maior esemény
miatt karelharitds, vagy megel6zés érdekében, illetve a hibaelhdritdsoknal szlikségessé vald
azonnali beavatkozds céljabdl torténik,

az Ugyvédekrdl szolé 2017. évi LXXVII. toérvényben meghatarozott tevékenység, mint
szolgdltatas megrendelés esetén,
az Onkormadnyzat tobbségi tulajdondban allé gazdasdgi tarsasagtol torténd beszerzés esetén,

azon megismételt beszerzések esetén, amelynél az els6é korben lefolytatott
eljaras eredménytelendl zarult,

az ingatlan tulajdonjoganak vagy hasznalatara, illet6leg hasznositasara vonatkozdé jognak a
megszerzésére iranyuld beszerzés esetén.

egyéb, kiilondsen indokolt esetben, ha a beszerzés sajatossdgaira vagy rendkivili korilményeire
tekintettel a beszerzési eljaras lefolytatasa nem indokolt vagy nem lehetséges, és a beszerzési eljaras
mellGzését a kotelezettségvallald irdsban, megfeleléen megindokolja, feltéve, hogy tdmogatasbdl
megvaldsuld beszerzés esetén a beszerzési eljaras mell§zését a tamogatasi szerz6dés, a tdmogatoi
okirat, a palyazati dokumentacié, illetve az alkalmazandé jogszabaly nem zarja ki.

a) — j) esetekben a beszerzési eljards mell6zését és annak indokait tartalmazd feljegyzést az

Ugyirathoz sziikséges csatolni kotelezettségvallalé alairasaval.



Iv.

A beszerzéssel kapcsolatos feladatok, hataskorék

Eljaras meginditasa a mindenkori kézbeszerzési

Eljarast lezaré dontés meghozatala a mindenkori

Beszerzési értékhatarig kozbeszerzési értékhatarig
igény
Aru-beszerzés Szolga’ltatés: Epl’tésil Aru- , Szolgéltatéf Epitési beruhdzs
megrendelés beruhazas beszerzés megrendelés
netté 25 millié Ft-ot
el nem éré
Koltségvetési beszerzések esetén:
rendeletben polgarmester
szerepel6 polgarmester polgdrmester polgarmester polgdrmester | polgdrmester
beszerzési nettd 25 millié Ft-ot
igény esetén eléré és
meghaladdan:
Képvisel6- testilet
nettdé 10 millid Ft- nettd 10 millié nettdé 10 millio
otel nen*,u érd Ft-otel ne,m érd Ft-otel ne’m érd netté 25 millié Ft-ot
beszerz,esek beszerz’esek beszerzlesek el nem éré
Koltségvetési eseten: eseten: eseten: beszerzések esetén:
rendeletben polgarmester polgarmester polgarmester polgarmester
nem szerepeld polgdrmester | polgdrmester
beszerzési ., o | . 3 . nettd 25 millid Ft-ot
.. , nett6 10 millid Ft- netté 10 millié nettd 10 millio Lo
igény esetén o, L . eléré és
ot elérg és Ft-ot elér6 és Ft-ot elérd és .
. . , meghaladdéan:
meghaladdan: meghaladdan: meghaladdan: R .
A AR > Képvisel6- testlilet
Képvisel6- Képvisels- Képvisel6-
testilet testilet testilet
netté 25 millié Ft-ot
el nem éré
Hazai/EU beszerzések esetén:
Tamogatasbol polgarmester
megvaldsuld polgarmester polgdrmester polgarmester polgarmester | polgarmester
beszerzések nettd 25 millié Ft-ot
esetén eléré és
meghaladodan:
Képvisel6- testlilet




1. Képvisel6-testiilet

Az éves

koltségvetési rendelet elfogaddsaval biztositja a pénziigyi fedezetet a beszerzés

megvaldsitasahoz.

Dontést

a)

b)

hoz:

a netté 10 millid Ft-ot eléré és meghaladd Uj beszerzési igények esetén a beszerzési
eljaras meginditasardl,

netté 25 millié Ft-ot elér6 és meghaladé, de a mindenkori épitési beruhdzasra
vonatkozd kozbeszerzési értékhatdrt el nem ér6 épitési beruhdzds esetén az eljaras
lezardsardl,

a fedezet biztositasarél a mindenkori koltségvetési rendelet szerint meghatarozott
hataskorokben.

2. Polgarmester, Jegyzd, EIndk

Az Onkormdanyzat nevében a Polgadrmester, a Hivatal nevében a Jegyz6, Nemzetiségi
Onkormanyzat esetében az EInék gyakorolja az ajanlatkéréi jogokat és kdtelezettségeket:

Onkormanyzat tekintetében a Polgarmester. Hivatal tekintetében a Jegyz8, Nemzetiségi
Onkormanyzat tekintetében az Elnok:

a)

b)

Jegyz6
a)

b)

c)

dontést hoz a koltségvetésben meghatarozott tételek esetében a beszerzési eljaras
meginditasardl,

dontést hoz az elfogadott koltségvetési rendeletben szerepl6 beszerzési igény esetén az
eljaras lezardsarol és a fedezet biztositdsarél a mindenkori koltségvetési rendelet szerint
meghatdarozott hataskorokben,

dontést hoz az elfogadott koltségvetési rendeletben nem szerepld Uj beszerzési igény
felmerilésekor a beszerzési eljaras meginditdsardl és a fedezet biztositasardl a
mindenkori koltségvetési rendelet szerint meghatarozott hatdskorokben,

tobbes ajanlatkérés beszerzési eljarasnal dont az eljaras tipusarél (meghivasos, nyilt),
kijel6li a beszerzés targyatodl, jellegétdl figgben a beszerzést végrehajtd szervezeti
egységet

dontést hoz a fedezetkiegészitésrdl az atruhdzott hatdskorének mértékéig,

dontést hoz a beszerzési eljards eredményérdl, amelyet a birdlati lap zaradékolasaval
dokumentdl, és megjeldli a nyertes ajanlattevét, kivéve, ha az eljarast lezdré dontést a
KépviselS-testillet hozza meg.

feladata kiilonosen:

fellgyeli a beszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellenérzi a beszerzési eljardsban
bevont munkatdrsak és egyéb személyek tevékenységét,

azonnal koteles kivizsgalni, minden beszerzést zavard koriilményt és minden olyan
esetet, amely annak eredményét befolydsolhatja,

jogkorében minden olyan intézkedést meg tesz, illetve koteles megtenni, amely a
beszerzések lefolytatasanak jogszerliségét és erkodlcsi tisztasagat biztositja.

A szabalyzat alkalmazasdban a Polgarmester alatt az Alpolgarmester, a Jegyzé alatt az Aljegyz6, az
EIn6k alatt az elndkhelyettes is értendé és alkalmazandé.
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3. lIrodavezeté /csoportvezets

Irodavezetd/csoportvezets (tovabbiakban vezetd) feladata:

kijeloli a munkatdrsakat a beszerzési eljaras el6készitésére és lebonyolitasara,

felkéri a tars iroddk vezetdit a kozrem(ikodé kolléga kijelolésére,

dontést hoz a birdlati szempontokrél, egyezteve a beszerzési eljaras el6készitésére
kijel6lt munkatdrssal,

javaslatot tesz a meghivdsos beszerzési eljards ajanlattevék korére, egyezteve a
beszerzési eljaras elGkészitésére kijeldlt munkatarssal,

jovahagyja és szignalizacidjaval latja el a birdlati dokumentaciot,

iranyitja a beszerzési eljardsban résztvevé munkatarsakat, felligyeli a beszerzési
folyamatokat, valamint koordindlja a kapcsolédé feladatokat.

4. A beszerzési eljaras el6készitését és bonyolitasat végzd iroda/csoport munkatarsa

Munkatars feladat

f)
g)
h)
i)

i)

elkésziti a beszerzési dokumentaciot,

gondoskodik a beszerzésekre vonatkozdé nyilvantartdsok naprakész vezetésérdl,
kozvetlen felettesével egyezteti az ajanlataddsra felkérni kivant gazdasagi szerepl6ket,
gondoskodik a beszerzési dokumentacié kdzvetlen felettes altali jovahagydasardl,

a kozvetlen felettes dltal jovahagyott, aldirt beszerzési dokumentaciot eljuttatja a
gazdasagi szerepl6k részére a beszerzés tipusatol fliggben,

a kiegészitd tajékoztataskérés valaszait el6késziti, egyezteti az érintett munkatdrsakkal,
majd kiklldésérdsl gondoskodik,

papir alapu beszerzési eljardsanal dtveszi a beérkezett ajanlatokat az ajanlattevéktdl,
elkésziti és az ajanlattevék szamdra kikildi a bontasi jegyz6konyvet,

elvégzi a beérkezett ajanlatok tartalmi és formai ellen6rzését, sziikség esetén el6késziti a
hianypdtlasra, felvildgositas kérésre, arindoklasra vonatkozé dokumentaciot,

az esetleges hianypdtlas, felvildgositas kérés, arindoklas megadas utan az érvényes
ajanlatok tekintetében elvégzi a birdlatot, elkésziti a birdlati lapot, dontési zaradékot,

a biralati lapot és dontési zaradékot jovahagyasra tovabba a biralati lapot aldirdsra
megkiildi vezet6jének és utana felterjeszti a dontéshozdé szamara,

gondoskodik az eredmény kihirdetésérdl,

elGkésziti a szerz6dést és gondoskodik annak alairatasaral,

gondoskodik a beszerzési eljaras teljes dokumentacidjanak megdbrzésérdl.

Amennyiben az eljarast maga a szakiroda vezetdje, illetve a csoport vezet6je bonyolitja le, ugy

vezetd alatt a Jegyz6 értendé.



V.

A beszerzési eljarasok el6készitésének és lebonyolitasanak folyamata
1. Abeszerzés el6készitése

A beszerzés elGkészitésén az adott beszerzés megkezdéséhez sziikséges feladatok elvégzését, a
beszerzés becsilt értékének meghatarozasat, ennek alapjan az irdnyadd eljarasrend
meghatdrozasat, a beszerzési dokumentumok el6készitését kell érteni.

A vezet6 a beszerzés targya szerinti szakértelem figyelembevételével kijel6li az elGkészitésben
részt vevé munkatdrsa(ka)t, illetve sziikség esetén a tdars iroddkat.

A beszerzést el6készit6 munkatdrs gondoskodik:
a) a beszerzési dokumentacio elkészitésérdl és annak kdzvetlen felettes altali jévahagyasaral,
b) a beszerzéstar adatbazis naprakész vezetésérdl,

c) egy darajanlatkérés esetén ajanlattételre felkért gazdasagi szerepld, illetve a meghivasos
eljarasndl az ajanlattételre felkért gazdasagi szerepl6k kdzvetlen felettes altali jovahagyasardl,

d) nyilt eljards esetén amennyiben nem a Kornyezetvédelmi és varosfejlesztési iroda
feladatkorében meril fel a beszerzés, a kozvetlen felettes dltal jovahagyott beszerzési
dokumentdcié megkildésérél a Kornyezetvédelmi és varosfejlesztési iroda vezetSjének a
beszerzes@budakalasz.hu e-mail cimre.

2. Abeszerzés meginditasa

Ajanlatkéré elényben részesitheti, hogy teljes egészében elektronikus Uton folytatja le a beszerzést,
ezért az eljardst meginditd ajanlatkérési dokumentacié megkilildése, az ajanlatok benyujtdsa és
valamennyi eljarasi cselekmény, beleértve az ajanlatok elbirdlasarol készitett ismerteté megkildését
is elektronikus formaban, e-mail utjan torténik. Ezt rogziteni sziikséges a dokumentacidban.

A beszerzési eljards meginditdsara abban az esetben keriilhet sor, ha ajanlatkéré az eljards
szabalyszerl lefolytatdsahoz szikséges valamennyi feltétellel rendelkezik, és a beszerzés teljes
dokumentdcidja a szlikséges jévahagyasokkal rendelkezik. A beszerzés pénziigyi fedezetének teljes
kord biztositasa az eljarast lezaré6 dontés meghozataldig torténhet meg, ideértve a sziikséges
fedezetkiegészitésrdl vald dontést is. Szerz6dés megkdtésére kizardlag a szerzddés teljesitéséhez
szikséges pénziigyi fedezet biztositdsat kovetSen kerilhet sor.

A beszerzés lehet:

a) egy arajanlatkérés,
b) tobbes arajanlatkérés.

A tobbes arajanlat kérés lehet:

a) meghivasos eljaras,
b) nyilt eljaras.

A meghivasos eljaras, az ajanlatkérési dokumentacié legaldbb harom, egymastél fuggetlen gazdasagi

szereplének egyid6ben torténd kikuldésével indul.

Akiklildésekrdl sz6l6 igazoldst a beszerzési eljaras dokumentaciéjanak tartalmazni sziikséges.
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A nyilt eljaras az ajanlatkérési dokumentaciéo www.budakalasz.hu weboldalon torténd kozzététellel
indul. Nyilt eljaras esetén az ajanlatkérési dokumentacié a kozzététellel egyidejlileg, kikiildhetd
ajanlatkérd altal meghatarozott, legalabb hdarom, egymastdl fliggetlen gazdasdgi szerepl6 szamara is.

Nyilt eljaras esetén a Kornyezetvédelmi és varosfejlesztési iroda folytatja le a beszerzési eljarast.

A Kornyezetvédelmi és varosfejlesztési iroda, amennyiben nem a feladatkérében meril fel a
beszerzés, a megkildott végleges beszerzési dokumentacid honlapon torténé kozzétételérdl
legkés6bb a megklildést kovets 3. munkanapig gondoskodik.

A nyilt eljdrasokban részt venni kivand gazdasdagi szereplSk tajékoztatdsdnak és az eljarasok
atlathatdsaganak el§segitése érdekében, amennyiben a szlikséges technikai feltételek rendelkezésre
allnak, az Onkorméanyzat regisztracios feliiletet hoz létre.

3. A beszerzési dokumentacio

A beszerzési dokumentacid tartalmat ugy kell meghatdrozni, hogy annak alapjan az ajanlattevék
egyenl6 eséllyel, megfelel6 ajanlatot tehessenek és a szabalyszerlien, hatdrid6ben benyujtott
ajanlatok 6sszehasonlithatdk legyenek.

Az ajanlatok beérkezésére vonatkozd hatdridét ugy kell meghatarozni, hogy elegendé id6 alljon
rendelkezésre az ajanlatok elkészitéséhez.

Ajanlatkéré az ajanlatkérést a benyujtas hataridejének lejartdig visszavonhatja.
Az ajanlatkérésnek az aldbbiakat kell tartalmaznia:

a) azajanlatkérd nevét, cimét, telefon, e-mail cimét, képvisel6 megjeldlését,

b) azajanlatkér6 kapcsolattartéjanak nevét, cimét, telefon, e-mail cimét,

c) a beszerzés targyanak pontos meghatdrozasat, f6bb adatait, mennyiségét, opcids
részt (amennyiben relevans),

d) kizaré feltételeket,

e) alkalmassagi kovetelményeket és azok igazoldsi maodjat (amennyiben relevans),

f) aszerz6dés meghatdrozasat (pl: tervezési, megbizasi, vallalkozasi szerz6dés),

g) aszerz6dés idGtartamat, a teljesités hataridejét,

h) ateljesités helyét,

i) részajanlattételre vonatkozé informaciét (amennyiben relevans),

j) azellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit,

k) azértékelési szempontrendszert,

[) szerz6dés biztositdé mellékkotelezettségeket,

m) alvallalkozé(k) igénybevételére vonatkozé elGirasokat (amennyiben relevans),

n) aszamlazas madjat,

0) azajanlat érvényességi idejének megjelolését,

p) az ajanlat benyuljtdsdanak moddjat (papir alapon/ e-mailen), hataridejét (6ra perc
pontossaggal), cimét, a szikséges mellékleteket, papir alapon torténd benyljtas esetén
annak kikotését, hogy nem elegendé a postara addsa az ajanlatoknak, a hataridében be is
kell érkeznitk,

g) azajanlat felbontasanak helyét és idejét,

r) hidanypdtlasra vonatkozé informacidkat,

s) azajanlattételi eljaras eredményhirdetésére vonatkozd informaciot,

t) aszerzGdéskotés varhatd hataridejét,

u) jogfenntartdst a beszerzési eljards - indoklas nélkili - eredménytelenné nyilvanitasara,

v) azajanlat érvénytelenségének eseteit,

w) az eljards eredménytelenségének eseteit,
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x) mellékletek megnevezését,
y) az ajanlatkérési dokumentacié megkildésének/kozzétételének idejét, nyilt eljaras
esetén a kozzététel helyének megjelolését.

4. Azajanlatok benyujtasa

Az ajanlatokat az ajanlatkérési dokumentacidban rogzitett id6pontig és helyen sziikséges benyujtani
vagy az ajanlatkérési dokumentdcidban meghatarozott elektronikus levélben kell elkildeni.
Amennyiben Ajanlattevének lehet6sége van személyesen az ajanlatanak benyljtasdra, akkor az
ajanlat atvételérdl atvételi elismervényt kell kiadni. Az elismervényt a kijel6lt munkatdrs adja ki. Az
atvételi elismervénynek tartalmazni kell a beszerzési eljaras nevét, az atadd és atvevd nevét és
alairdsat, az atvétel id6pontjat (datum, ora perc).

A hatarid6n tul beérkezett ajanlatokat ajanlatkéré érdemi vizsgdlat nélkil érvénytelennek nyilvanitja.

5. Azajanlatok bontasa
a) Elektronikus uton lefolytatott beszerzés esetén:

Az érintett iroda az ajanlatok beérkezését kdvetSen elvégzi az ajanlatok bontdsat, gondoskodik a
bontdsi jegyz6kdonyv elkészitésér6l és valamennyi ajanlattevé szamdra egyidében torténd
kiklldésrél. A kikildésr6l szolé igazoldsokat a beszerzési eljards dokumentdcidjanak tartalmazni
szikséges.

b) Papir alapon benyujtott ajanlatok esetén

Az érintett iroda a beérkezett ajanlatok bontasat, az ajanlattételi hataridé lejartanak idépontjaban
kezdi meg. Az ajanlatok bontdsan részt vehet az ajanlattevé vagy meghatalmazott képviselGje. Az
ajanlatok bontasardl bontasi jegyz6konyvet kell késziteni. A bontason jelenlévé ajanlattevéknek a
bontasi jegyz6kdonyv egy mdsolati példanyat at kell adni, illetve 2 munkanapon bellil megkiildeni
elektronikusan.

6. Azajanlatok biralata, dontés az eljaras eredményérdl

Nyilt és meghivasos eljards esetében, a beszerzés el6készitésével és lebonyolitasdval megbizott
munkatars végzi a birdlatot a vezet§jének jévahagyasa mellett, ezzel biztositva a négy szem elvét.

Egy arajanlat bekérése esetén a megbizott munkatars végzi a biralatot a vezet6jének jévahagyasa
mellett, ezzel biztositva a négy szem elvét.

A beérkezett ajanlatokat a lehetd legrovidebb idén belil, de legkésSbb az ajanlati kotottség lejartat
megel6z6 munkanapon belul kell elbiralni.

Ha az ajanlatkérd az elbirdlast nem tudja olyan id6tartam alatt elvégezni, hogy az ajanlattevéknek az
eljarast lezaré dontésrél vald értesitésére az ajanlati kotottség fennalldsa alatt sor kerlljon, a
polgarmester vagy az altal felkért személy vagy szervezet felkérheti az ajanlattevéket ajanlataiknak
meghatarozott id6pontig torténd tovabbi fenntartdsara, az ajanlati kotottség kiterjesztése azonban
nem haladhatja meg az ajanlati kotottség lejartanak eredeti id6pontjatdl szdmitott hatvan napot.

A biralat minden esetben a beérkezett ajanlat formai és tartalmi vizsgdlataval kezd6dik. Meg kell
vizsgalni, hogy a benyujtott ajanlat megfelel-e az ajanlatkérési dokumentaciéban meghatdrozott
feltételeknek. A hidnypdtlds lehetGségét minden ajanlattevé szdmara azonos feltételek mellett
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biztositani sziikséges.

Ajanlatkéré jogosult az ajadnlatban talalhatdé, nem egyértelmd kijelentés, nyilatkozat, igazolds
tartalmadnak tisztazdsa érdekében az ajanlattevétdl felvildgositast kérni.

A hianypétlasra vagy a felvildgositas nyujtdsara vonatkozdé felszélitdst a tobbi ajanlattevé egyidejl
értesitése mellett kozvetlenil kell az ajanlattevé részére megkildeni, megjel6lve a hataridét, tovabba

a hianypdtlasi felhivasban a potlandé hidnyokat.

A hianyok pétldsa csak arra irdnyulhat, hogy az ajanlat megfeleljen a beszerzési dokumentumok vagy
a jogszabalyok el8irasainak. Ertékelési szempontokat nem lehet hidnypétlds keretében megadni.

A birdlat sordn dokumentadlni szlikséges az ajanlatot tev6k hatdlyos cégkivonatat.

Ervénytelen az ajanlat, ha

azt az ajanlattételi hatarid6 lejarta utan nyujtottdk be,

egy arajanlat bekérése vagy meghivdsos eljardsndl nem a felkért ajanlattevé nyujtott
be ajanlatot,

ajanlattevét a beszerzési eljarasbdl kizartak,

ajanlattevd, illetve alvdllalkozdja, alkalmassag igazolasdban részt vev6é szervezet a
meghatdrozott kizaré okok ald tartozik vagy nem felel meg az Osszeférhetetlenségi
szabalyoknak.

ajanlattevd, alkalmassag igazoldsaban részt vevs szervezet nem felel meg a szerz6dés
teljesitéséhez szlikséges alkalmassagi kovetelményeknek,

egyéb mddon nem felel meg az ajanlatkérési dokumentacidban, jogszabalyokban
meghatarozott feltételeknek, ide nem értve az elGirt formai kovetelményeket (pl. ajanlati
kotottség fennalldsa ellenére ajanlattevé visszavonja ajanlatat, az ajanlatkérési
dokumentdcidban el6re meghatarozott fedezetet ajanlattevé megajanlasaval tullépi),
aranytalanul alacsony arat vagy teljesithetetlen feltételt tartalmaz,

a legalacsonyabb 06sszegl ellenszolgaltatast tartalmazd vagy az 0Osszességében
legkedvez6bb ajanlat elérte a beszerzés targya szerinti kozbeszerzési értékhatart.

Eredménytelen az eljaras az alabbi esetekben:

a)
b)
<)

d)

e)

nem érkezett ajanlat,
kizardlag érvénytelen ajanlatok érkeztek,
nem érkezett a piaci ar igazolasdhoz megfelel szamu ajanlat (amennyiben relevans)

az eljardsban benyuljtott minden ajanlat tekintetében lejart az ajanlati kotottség és
egyetlen ajanlattevd sem tartja fenn ajanlatat,

valamelyik ajanlattevének az eljaras tisztasdgat vagy a tobbi ajanlattevé érdekeit sulyosan
sért6 cselekménye miatt Ajanlatkéré az eljards eseménytelenségérdl dontott.

Ajanlatkéré eredménytelennek nyilvanithatja az eljarast az alabbi esetekben:

f)

g

a rendelkezésére all6 anyagi fedezet 6sszege nem elegendé a szerz6dés megkotéséhez az
értékelés alapjan legkedvez6bb ajanlatot tett ajanlattevével, kivéve amennyiben a
dontéshozo fedezetkiegészités biztositasardl dont,

fenntartotta magdanak a jogot az ajanlatkérésben, hogy indoklas nélkul eredménytelennek
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nyilvanitsa az eljarast,
h) amennyiben nem nyujtottak be legalabb két ajanlatot.

7. Eredményhirdetés, kozzététel

A beszerzési eljarasok eredményérdl szélé dontésrél az ajanlattevéket, a dontést kovetSen 5
munkanapon belil elektronikus Uton irdsban értesiteni kell.

Nyilt eljaras esetén az eredményhirdetést a www.budkalasz.hu oldalon is kdzzé kell tenni.

8. Szerz6déskotés

Aszerz6dés és megrendel kotésre vonatkozo elGirdasokat, a hatalyos ,,a szerz6déskotést megel6z6
eljaras és a szerz6dések nyilvantartdsanak szabdlyairdl" sz6lé Polgarmesteri-Jegyz6i egyuttes
utasitas tartalmazza.

A szerz8dés és megrendel§ aladirdsara a kotelezettségvallald, az Onkormanyzat nevében a
Polgdrmester, a Polgarmesteri Hivatal nevében a Jegyz8, Nemzetiségi Onkormanyzat nevében az
elndk jogosult pénziigyi ellenjegyzés mellett.

9. Abeszerzések dokumentalasi rendje

Ajanlatkéré az Iratkezelési Szabalyzatnak megfelel6en gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos
iratok kezelésérdl és megbrzésérdl.

V.

Zaro6 rendelkezések

A szabadlyzat mellékletei a beszerzési eljarasok soran alkalmazhaté mintadokumentumokat
tartalmazzak. A mintadokumentumok a beszerzés targyahoz, értékéhez, sajatossagaihoz, valamint
az adott eljards koriilményeihez igazodva szabadon alakithatok, kiegészitheték, illetve szikség
szerint mddosithatdk, feltéve, hogy azok tartalma megfelel a jelen szabdlyzatban, valamint a
vonatkozd jogszabdlyokban foglalt kovetelményeknek.

A beszerzést végzd személyek és a szervezeti egységek vezetSi kotelesek a jelen szabdlyzat
elGirdsait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint, a t6lik elvarhaté
gondossaggal eljarni.

A szabdlyzat altal érintettek - amennyiben megitélésiik szerint sziikségessé valik a jelen szabalyzat
kiegészitése, vagy mddositdsa - észrevételeikkel a szabdlyzat elkészitéséért felel6s személyhez
fordulhatnak, akinek kotelessége a javaslatokat megvizsgalni, és a szlikséges javaslatokat
megtenni.

Jelen szabdlyzat 2026. oktdber 1. napjan lép hatalyba.

Budakaldsz, 2026. szeptember
Dr. Bacsardi Jozsef
jegyz6
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AJANLATKERES (1 ajanlathoz)

Tisztelt Gazdasagi Szerepld!

7o .

Budakaldsz Varos Onkormanyzata, mint Ajanlatkéré ajanlatot kér ,,...............” targyaban.

7o s

1. Ajanlatkéré és kapcsolattartdjanak neve, cime és elérhetGsége:

7z

Ajanlatkéré:

név

Képviseli: név, beosztds
cim

Telefon:

Kapcsolattarto:
név

beosztas
Telefon:

E-mail:

2. Beszerzés targya, mennyisége

3. Alkalmassagi kdvetelmény:

Gazdasagi és pénziigyi alkalmassag:
Igazoldas mddja:
Miiszaki és szakmai alkalmassagi kovetelmény

Igazolas mddja:

5. Szerzédés meghatarozasa, id6tartama®:

6. Teljesitési hataridé:

Nyertes Ajanlattevé elGteljesitésre jogosult.

7. Teljesités helye?: .........o..........

1 SzerzGdés tipusa: vallalkozasi szerzdés, tervezési szerz6dés, megbizasi szerz6dés, adas-vétel stb.
Id6tartam: hatarozott
2 Altalaban Ajanlatkérg székhelye, illetve az adott helyszin hrsz-a
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8. Az ellenszolgdltatas teljesitésének feltételei

10

11

12

Az ajanlattétel, szerz6dés, kifizetés pénzneme: HUF

Nyertes Ajanlattevs az alabbi esetekben jogosult szamla benyujtasara:

Ajanlatkéré elSleget nem fizet. A szolgaltatds elvégzéséért jard dij kifizetése az igazolt teljesitést kovetSen,

helyesen kiallitott szamla alapjan, utdlag torténik. Ajanlattevé a szamlat az Ajanlatkérd altali teljesitésigazolast

e

kovetben nyujthatja be. Ajanlatkérd az ellenszolgaltatast atutalassal teljesiti, a szamla kidllitasat kdvet6 30 napon
beltl.?

Szerzédést biztosité mellékkotelezettségek?, felelgsségbiztositas®:

Ajanlatkéré a szerz6dés biztositékai korében az aldbbiakat irja el6:
Késedelmi kotbér:

Meghiusulasi kotbér:

Felel6sségbiztositas:

Ertékelési szempontok, pontszdmitds modszere: Az ajanlatok értékelési szempontja a legalacsonyabb
ellenszolgaltatds 6sszege.

Ajanlattételi hataridé: év, hdnap, nap éra perc

Az ajanlat benyujtasanak médija: ©

Ajanlatkéré teljes egészében elektronikus Uton kéri be az ajanlatot. Az ajanlatkérés megkiildése, az ajanlat
benyujtdsa, elfogadasa t is elektronikus formaban, e-mail utjan torténik.

Az ajanlatot az alairasra jogosult személy altal aldirva, nem szerkeszthet6 formaban (.pdf formatumban),
elektronikusan kérjik benydjtania ........cccccccveeeennnen. elektronikus cimre.

13. Az ajanlat tartalmi kovetelményei:

Megnevezés’ Benyujtas formatum
PDF / xls. formatumban csatolandé®

z

14. Altaldnos elgirasok:

a) Arképzés: Az ajanlat elkészitésével, illetve benyujtasaval kapcsolatban felmeriilS 6sszes koltség az Ajanlattevét
terheli. Az ajanlati arnak tartalmaznia kell a szerz6dés idGtartama alatti arvaltozasbdl eredé vallalkozoi
kockazatot és vallalkozéi hasznot is.

a) Az ajanlatkéréssel és annak mellékleteiként csatolt dokumentumokkal kapcsolatban kiegészit6 tajékoztatas

kérésre .....cooevuveunnne. telefonszamom, ................. e-mail cimen van lehetdség.
b) Ajanlati kotottség idGtartama: az ajanlattételi hataridé lejartatél szamitott............ % nap.

3 Kivéve, ha egyéb dokumentum mast hatdroz meg (pl. tdmogatasi szerz&dés/okirat)

4 Mddosithato

5 szerz6déskotési feltétel a megléte

8 Amennyiben van mod személyes vagy postai Uton torténé ajanlatbenyujtasra, a szoveges rész modositandd.
7 Benyujtando6 formanyomtatvanyok megnevezése

8 Megfeleld kivalasztandd, nem relevéns térlendd.

9 Szolgaltatas/arubeszerzés esetén 30 nap, épitési beruhazas esetén 60 nap.
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c) Az ajanlatkéré felhivja az ajanlattevd figyelmét, hogy fenntartja maganak a jogot, hogy a jelen ajanlatkérést
eredménytelennek mindsitse, illetve a jelen ajanlatkérés részérdl szerz6déskotési kotelezettséget nem
keletkeztet.

15. Az Ajanlatkérés megkiildésének napja: év, ho, nap

Tisztelettel:

Kiadmanyozas rendje szerinti aldiré neve

Mellékletek:
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AJANLATKERES (meghivasos/nyilt)

Tisztelt Gazdasagi Szerepld!

Budakaldsz Varos Onkormdnyzata, mint Ajanlatkéré koézbeszerzési értékhatart el nem éré nyilt/meghivasos
Vheszerzési eljarast indit ,.eeereeenenee ” targyaban.

7z

1. Ajanlatkéré és kapcsolattartéjanak neve, cime és elérhetGsége:

2.

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

Ajanlatkéré:

név

Képviseli: név, beosztds
cim

Telefon:

Kapcsolattarté:
név

beosztas
Telefon:

E-mail:

Beszerzés targya, mennyisége

Toébbes ajanlattétel!

Tobb gazdasagi szerepl6 kdzosen is tehet ajanlatot. A kdz0s ajanlattevék kotelesek maguk koziil egy, a beszerzési
eljaradsban a kdz0s ajanlattevék nevében eljarni jogosult képvisel6t megjeldini.

A koz0s ajanlattevék csoportjanak képviseletében tett minden nyilatkozatnak egyértelm(ien tartalmaznia kell a
koz0s ajanlattevék megjeltlését.

A beszerzési eljaras soran ajanlattevék értesitése, a kiegészits tajékoztatas megadasa, a hianypadtlas, a felvilagositas
és indokolas kérése esetében az ajanlatkéré a kozos ajanlattevéknek szolo értesitését, tdjékoztatdsat, illetve
felhivasat a 3.2 bekezdés szerinti képvisel6nek kiildi meg.

A koz6s ajanlattevik a szerzGdés teljesitéséért az ajanlatkérd felé egyetemlegesen felelnek.

Az egy kozos ajanlatot benyujtd gazdasagi szerepl6(k) személyében az ajanlattételi hataridé lejarta utan valtozas
nem kovetkezhet be.

K6z06s ajanlattétel esetén csatolni kell a kbzos ajanlattevék altal cégszerien alairt kozos Ajanlattevéi megallapodast,
amely tartalmazza az alabbiakat:

a) a kozo6s Ajanlattevsk nevét

b) azon ajanlattevét, aki a kdzos Ajanlattevéket az eljdras sordn kizdrdlagosan képviseli, illet6leg a kdzos
ajanlattevék nevében hatalyos jognyilatkozatot tehet

c) az ajanlat aldirdsa mddjanak ismertetését
d) valamennyi kdz6s Ajanlattevéi tag nyilatkozatat arrdl, hogy egyetemleges felelGsséget vallalnak a beszerzési

eljaras eredményeként megkotendé szerz6dés szerz6désszer(i teljesitéséhez szikséges munkak
megvaldsitasaért

10 megfelel6 toltends
1 amennyiben nem relevéns térlendd a teljes 3. pont
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3.7 Ajanlattevének figyelemmel kell lennie arra, hogy ugyanabban a beszerzési eljarasban
a) nem tehet masik ajanlatot mas ajanlattevével k6zosen,

b) mas ajanlattevé alvallalkozdjaként nem vehet részt,

c) mas ajanlattevd szerzédés teljesitésére vald alkalmassagat nem igazolhatja.

4. Alkalmassagi kovetelmény:

4.1 Gazdasagi és pénziigyi alkalmassag:

Igazolds mdédja:

4.2 Miiszaki és szakmai alkalmassagi kévetelmény

Igazolds médja:

16. Szerz6dés meghatdrozasa, idétartama?:

17. Teljesitési hataridd:

Nyertes Ajanlattevé elGteljesitésre jogosult.

18. Teljesités helye®®: ...

19. Az ellenszolgdltatds teljesitésének feltételei

Az ajanlattétel, szerz6dés, kifizetés pénzneme: HUF

Nyertes Ajanlattevé az aldbbi esetekben jogosult szamla benyujtasara:

Ajanlatkéré el6leget nem fizet. A szolgaltatds elvégzéséért jard dij kifizetése az igazolt teljesitést kovetGen,
helyesen kiallitott szdmla alapjan, utdlag torténik. Ajanlattevé a szamlat az Ajanlatkéré altali teljesitésigazolast
kovetden nyujthatja be. Ajanlatkérd az ellenszolgaltatast dtutalassal teljesiti, a szamla kidllitasat kovet6 30 napon

belul.*

12 SzerzGdés tipusa: vallalkozasi szerz6dés, tervezési szerzdés, megbizasi szerz6dés, adas-vétel stb.
Id6tartam: hatarozott

13 Altaldban Ajanlatkérs székhelye, illetve az adott helyszin hrsz-a

14 Kivéve, ha egyéb dokumentum mast hataroz meg (pl. tdmogatasi szerz6dés/okirat)
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20. Szerz8dést biztosité mellékkotelezettségek®, felelGsségbiztositas'®:

Ajanlatkéré a szerz6dés biztositékai korében az aldbbiakat irja el6:
Késedelmi kotbér:

Meghiusulasi kotbér:

FelelGsségbiztositas:

21. Részajanlattétel: Ajanlatkéré nem biztositja a részajanlattételi lehet&séget. / Ajanlatkéré biztositja a részajanlattételi
lehet&séget.r’

22. Ertékelési szempontok, pontszamitds mddszerel®:

1. Az ajanlatok értékelési szempontja a legalacsonyabb ellenszolgaltatas 6sszege
VAGY

2. Az ajanlatok értékelési szempontja a legjobb ar-érték aranyt megjelenité szempontrendszer az alabbiak
szerint:

Ertékelési szempont Sulyszam

Az ajanlatok részszempontok szerinti tartalmi elemeinek értékelése soran adhaté pontszam alsé és felsé hatdra: O-
100 pont.

Az egyes részszempontokra adott pontszdmok, az adott részszemponthoz tartozé sulyszammal felszorzasra, majd
valamennyi részszempontra kiterjed6en 6sszeaddsra keriilnek. Az ajanlatonként igy 6sszegzett pontszamok keriilnek
Osszevetésre. Amennyiben a pontozas soran tort szam keletkezik, ugy azt az ajanlatkérd kett6 tizedes jegyig veszi
figyelembe a kerekités szabdlyai szerint. A legmagasabb Gsszpontszamot elért ajanlatot mindsiti Ajanlatkéré a
legel6nydsebbnek.

Az egyes értékelési szempontok tekintetében az aldbbiak szerint szamitja ki azok pontszamat.

1. s értékelési szempont

Az alacsonyabb érték a kedvezG6bb.
Az arszempontok vonatkozasaban az értékelés képlete (forditott aranyositas):

P = (A legjobb / A vizsgalt) * (P max - P min) + P min

ahol

P: a vizsgalt ajanlati elem adott szempontra vonatkozé pontszama

P max: a pontskala felsé hatara

P min: a pontskala alsé hatara

A legjobb: a legel6ny6sebb ajanlat tartalmi eleme (legalacsonyabb érték)
A vizsgalt: a vizsgalt ajanlat tartalmi eleme

A pontozas két tizedes jegyre kerekitve torténik.

15 Médosithatd

16 szerzGdéskotési feltétel a megléte

17 Megfeleld kivalasztandd, nem relevéns térlendd.
18 Megfeleld kivalasztandd, nem relevéns térlendd
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A nettd ajanlati ar minden alszempontja vonatkozdsaban a negativ szdm megajanldsa esetén az ajanlat
érvénytelen.

2. eeeeeneeen ..ertékelési szempont

A magasabb érték a kedvez6bb.

Ajanlatkéré az egyenes aranyositds modszerét alkalmazva az aldbbi képlettel szamitja ki ajanlattevé pontszamat:
P vizsgalt= (A vizsgalt / A legjobb) * (P max - P min) + P min

ahol

Pvizsgalt: a vizsgalt ajanlati elem adott szempontra vonatkozd pontszama
Pmax: a pontskala fels6 hatara (10 pont)

Pmin: a pontskala alsé hatara (0 pont)

Alegjobb: a legel6nybdsebb ajanlat tartalmi eleme

Avizsgdlt: a vizsgdlt ajanlat tartalmi eleme

23. Ajanlattételi hataridd: év, hénap, nap dra perc

24. Az ajanlat benyujtasanak médja: *°

Ajanlatkéré teljes egészében elektronikus Uton folytatja le az eljarast, ezért a beszerzési eljarasban az eljarast
meginditd felhivas és mellékleteinek megkilildése, az ajanlatok benyujtdsa és valamennyi eljarasi cselekmény,
beleértve az ajanlatok elbirdlasardl készitett ismerteté megkildését is elektronikus formaban, e-mail Gtjan torténik.

Az ajanlatot az alairasra jogosult személy 4altal aldirva, nem szerkeszthet6 formdban (.pdf formatumban),
elektronikusan kérjik benydjtania .......ccccceevveeeennnen. elektronikus cimre.

Az ajanlatot Ajanlattevének a felhivdsban és mellékleteiben meghatdrozott tartalmi és formai kdvetelményeknek
megfelel6en kell elkészitenie és benyujtania.

25. Az ajanlat tartalmi kovetelményei:

Megnevezés?’ Benyujtas formatum
PDF / xls. formatumban
csatolandé??

s

26. Altaldnos elgirasok:

b) Ajanlatkérd az eljarasban targyaldst nem tart.?

c) Az Ajanlatkéré javasolja az Ajanlattev6knek, hogy sajat maguk, sajat felelGsséglikre szerezzenek be minden
olyan informaciét, amely az ajanlatok elkészitéséhez és a szerz6dés megkotéséhez szitkségesek lehetnek.

d) Arképzés: Az ajanlat elkészitésével, illetve benyujtasaval kapcsolatban felmeriilS 6sszes koltség az Ajanlattevét
terheli. Az ajanlati arnak tartalmaznia kell a szerz6dés idGtartama alatti arvaltozasbdl eredé vallalkozoi
kockazatot és vallalkozéi hasznot is.

e) Az ajanlatkéréssel és annak mellékleteiként csatolt dokumentumokkal kapcsolatban kiegészit6 tajékoztatas

s _ 1

kérésre az ajanlattételi hataridé lejartat megel6z6 ........... munkanapig van lehet8ség irasban, elektronikus

1% Amennyiben van mod személyes vagy postai Uton torténd ajanlatbenyujtasra, a széveges rész modositando.
20 Benyujtandd formanyomtatvanyok megnevezése

21 Megfelel§ kivalasztandd, nem relevans térlendé.

22 Amennyiben van térgyalds, gy mddositando a szoveges rész.
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aton, @ .ceeeeeeenees e-mail cimre kildve. A hatarid6é utdn beérkezett kérés elkésettnek mindsil, melyeket
Ajanlatkéré nem koteles megvalaszolni. Ajanlatkéré a feltett kérdéseket legkésébb az ajanlattételi hataridé

el6tti ............. munkanapig teszi k6zzé honlapjan / kildi meg?. Ajanlatkérd kéri, hogy a kiegészits tajékoztatast
kéré gazdasagi szereplGk kérdéseiket szerkeszthet§ formatumban (pl. Microsoft Word) is sziveskedjen
megkuldeni.

d) Ajanlatkérd tdjékoztatja AjanlattevGket, hogy jelen kiirds mellékletét képezd nyilatkozatmintak ajanlott
mintak, azok értelemszer(ien médosithatdak, azzal, hogy minden a mintdban szerepl6 tartalomnak szerepelni
kell benne.

7z

e) Ajanlatkéro lehetGséget ad hidnypotlasara, azzal a kitétellel, hogy az ajanlati adatlap nem hidanypétolhaté,
amennyiben ajanlattevé hidnyosan tolti ki, az az ajanlat érvénytelenségét vonja maga utan.?

f) Ajanlati kotottség idGtartama: az ajanlattételi hataridé lejartatdl szamitott............ nap.

7 2

g) Azajanlatkérd felhivja az ajanlattevok figyelmét, hogy fenntartja magdanak a jogot, hogy a jelen ajanlatkérést

77 7,

eredménytelennek mindsitse, illetve a jelen ajanlatkérés részér6l szerz6déskotési kotelezettséget nem

keletkeztet.
h) Ajanlatkér6 eredményt az ajanlatok benyujtasat koveté ........ napon belll hirdet. Az eredményhirdetés

madjardl Ajanlattevék irdsban kapnak tajékoztatast. A szerz6déskotés pontos id6pontjardl és kértilményeirdl
az ajanlatkérd a nyertes ajanlattevét értesiti. Az Ajanlatkérd az eljaras nyertesének visszalépése esetén jogosult
a masodik legkedvez6bb ajanlatot tevGnek mindgsitett Ajanlattevével szerz6dést kotni, amennyiben eljarast
lezaré dontésében megjeldlte.

i) Ervénytelen az ajanlat, amennyiben

- ajanlattevé elmulasztja az elGirt informacidk és dokumentumok benyujtasat a kitlizott hataridékre

- ajanlattevé olyan ajanlatot nydjt be, amely formai vagy tartalmi szempontbdl nem felel meg az
ajanlatkérésben megadott minden kdvetelménynek

- ajanlattevd, alvallalkozo, k6z0s ajanlattevd, kapacitdst nyujtd szervezet a kizard okok hatdlya alatt all.

j) Eredménytelen az eljaras, amennyiben

27. Az Ajanlatkérés megkiildésének / kdzzétételének? napja: év, hé, nap

28. Az ajanlat kozzétételének helye:*®

Tisztelettel:

Kiadmanyozas rendje szerinti aldiré neve

Mellékletek:

3 Megfelel§ kivalasztandd

24 Egyéb eset meghatarozandd (pl kéltségvetés)

25 Szolgaltatas/arubeszerzés esetén 30 nap, épitési beruhazas esetén 60 nap.
26 Beszerzési szabalyzat alapjan kivélasztando

27 Megfelel6 kivalasztandd, nem relevans térlendé.

28 Nyilt eljards esetén toltendd, egyéb esetben térlends
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Mellékletmintak

AJANLATI ADATLAP

targyu
beszerzési eljarasban

1. Ajanlattevére/Kapcsolattartéra vonatkozé adatok
Ajanlattevé neve:
Ajanlattevé székhelye:
Képviseli:
Addszama:
Cégjegyzékszam:
Kapcsolattartoé neve:
Kapcsolattarto telefon szama:
Kapcsolattarté e-mail cime:

2. Az ajanlat szamszer(sithet6 adatai

3. Egyéb informacidk:
Az arajanlat érvényessége........... nap.

Keltezés (helység, év, hdnap, nap)

(cégszer aldiras)
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AJANLATTEVOI NYILATKOZAT

AlUlIrott v, (név), mint a(z) .evrvverieenen. (székhely: ......... ) ajanlattevd
nyilatkozattételre jogosult képviselGje
nyilatkozom,hogy
az ajanlatkérést atvizsgaltuk, megismertik, azokat megértettiik és az azokban rogzitett
feltételeket magunkra nézve fenntartds vagy korlatozds nélkil kotelez6en elfogadjuk,
ajanlatunkat ennek megfeleléen tessziik meg,
nyertességiink esetén készek és képesek vagyunk az ajanlatunkban, valamint az
ajanlatkérésben eldirt feltételeknek megfeleléen a szerz6dés megkotésére és teljesitésére,
az adltalam képviselt szervezet, valamint a teljesités soran igénybe venni kivant
alvdllalkozé(k), az ajanlatkérésben meghatarozott feladatok teljesitéséhez a szlikséges
specialis szaktuddssal, szakmai feltételekkel rendelkeznek?,
az altalam képviselt Ajanlattevé megfelel az Ajanlatkéré altal jelen beszerzési eljarasban
el8irt alkalmassagi kovetelményeknek3°,
a teljesitésbe bevont szakember rendelkezésre all a szerz6dés teljes id6tartama alatt és
nincs mas olyan kotelezettsége a teljesités id6szakaban, amely a szerz6dés teljesitésében
valé munkavégzést barmilyen szempontbdl akadélyozna3?,
altalam képviselt szervezettel szemben nem 3allnak fenn kizard okok, illetve szerz6dés
teljesitéséhez nem vesziink igénybe kizadré okok hatdlya ald esd alvallalkozét,3? valamint
nem all fenn ésszeférhetetlenség?
az ajanlatban csatolt 6sszes aldirt dokumentumot az aldirasara jogosult személy irta al3,
ajanlatunkhoz az ajanlattételi hatarid6t6l szamitott 30 napig kdtve vagyunk,
az ajanlatunkban és nyilatkozatainkban kozoltek a valosagnak megfelelnek.
Jelen nyilatkozatot Budakaldsz Varos Onkormanyzata, mint Ajanlatkérd altal ,,...............” targyu
ajanlatkérésében, az ajanlat részeként teszem.

Keltezés (helység, év, hdnap, nap)

(cégszer alairas)

2 Amennyiben nem relevans térlendd
30 Amennyiben nem relevans torlendd

31 Amennyiben nem relevans torlendd
32 Az eljarasban nem lehet ajanlattevs, kdzds ajanlattevs, kapacitast nyujté szervezet, illetve alvallalkozé olyan gazdaségi szerepld, aki

a) egy évnél régebben lejart add-, vamfizetési vagy tdrsadalombiztositdsi jarulékfizetési kotelezettségének nem tett eleget, kivéve, ha
tartozasat és az esetleges kamatot és birsagot az ajanlat id6pontjaig megfizette vagy ezek megfizetésére halasztast kapott;
b) végelszamolas alatt all, vonatkozasaban csédeljaras elrendelésérdl szo16 birdsagi végzést kozzétettek, az ellene inditott felszamolasi

eljarast jogerGsen elrendelték, vagy ha a gazdasagi szereplG személyes joga szerinti hasonld eljaras van folyamatban, vagy aki
személyes joga szerint hasonlé helyzetben van;

c) tevékenységét felfliggesztette vagy akinek tevékenységét felfliggesztették;

d) gazdasagi, illetve szakmai tevékenységével kapcsolatban bilincselekmény elkdvetése az elmult harom éven belll jogerds birdsagi
itéletben megallapitast nyert;

e) a nemzeti vagyonrol sz6l6 2011. évi CXCVI. térvény 3. § (1) bek. 1. b) pontja szerint nem mindsul atlathato szervezetnek.

33 ()sszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként, alvallalkozéként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevs
szervezetként

a) amegrendel§, az ajanlatkérd, az ajanlati felhivast kozzétevd altal az eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenysége bevont
személy vagy szervezet,

b) az a szervezet, amelynek

ba) vezetd tisztségviselGjét vagy fellgyelGbizottsaganak tagjat,

bb) tulajdonosat,

bc) a ba)-bb) pont szerinti személy k6z6s haztartasban él6 hozzatartozdjat

a megrendeld, az ajanlatkérd, az arajanlatkérést kdzzétevs az eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont, ha
kozremiikodése az eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezteti.
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NYILATKOZAT TELJESITESBE BEVONNI KiVANT SZAKEMBER M/2. ALKALMASSAGI
JOGOSULTSAGNAK VALO MEGFELELESROL ES JOGOSULTSAG KOREBEN SZERZETT ELOIRT
TOBBLETTAPASZTALATAROL

beszerzési eljaras vonatkozasaban

Alulirott e, (képviseld neve), mint A rrree————
.................................................................... (szervezet neve, székhelye) képviselGje

nyilatkozom,
hogy az ........... alkalmassag vonatkozasaban a kdvetkez6 szakembert kivanjuk bevonni:

Szakember neve: .,
Szakember kamarai nyilvantartdsi szama: ..o,

A teljesitésbe bevonni kivant szakember az alkalmassag tekintetében elGirt szakmai
gyakorlaton feliili szakmai tobblettapasztalata:

.................................... hénap
Az ajanlat részeként benyujtdsra keril a teljesitésbe bevonni kivant szakember 6néletrajza.

Keltezés (helység, év, honap, nap)

(cégszerd alairas)
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SZAKMAI ONELETRAJZ
weeeeeeee dlkalmassagnak valé megfelelésre és értékelési részszempontra jel6lt szakember

részérdl
A szerz6dés teljesitésekor betoltendé munkakor: ...
1.) SZEMELYES ADATOK

Név:

Munkaltatd, foglalkoztatd neve, amelynél a

szakember munkaviszonyban, ill. egyéb
foglalkoztatasi jogiszonyban all
alkalmassagi kovetelmény szerinti

végzettség, szakképzettség megnevezése
Névjegyzék adatok (nyilvantarté kamara
megnevezése)

Jogosultsdag megszerzésének id6pontja

(év, ho, nap)

Nyilvantartdsi szdm

Elérési utvonal

I.) ISKOLAI VEGZETTSEG
(Kezdje a legfrissebbel, és Ugy haladjon az id6ben visszafelé!)
MettSl meddig (év) Intézmény megnevezése / Végzettség

lll.) SZAKMAI GYAKORLAT
(Kezdje a legfrissebbel, és ugy haladjon az id6ben visszafelé!)
Alkalmassagi szempont aladtdémasztasa: ................ A szakmai munka leirasa
(mettél, meddig; év hénaptdl év hdnapig)®*

Szakmai tobblettapasztalat alatamasztasa (mett6l, | A szakmai munka leirasa
meddig; év hénaptdl év hdnapig)*

Az ,,......... ” kategoriaju tervezdi jogosultsaggal rendelkezem és a ....... kamara a ...
nyilvantartasi szam alatt jegyzi.
Kijelentem tovabba, hogy amennyiben a ,,....cccceeeuens ” targyu beszerzési eljarasban ajanlatkéré

az ajanlattevét hirdeti ki az eljards nyerteseként, az ajanlattevé rendelkezésére allok,
kozrem(ikodok a teljesitésben az ajanlattevd altal megjeldlt beosztasban (pozicidban), és nincs
mas olyan kotelezettségem a teljesités idGszakaban, amely a szerz6dés teljesitésében vald
munkavégzésemet barmilyen szempontbdl akadalyoznd tovabba az informdcids
onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrdl szélé 2011. évi CXII. tv. 5.§ (1) bek. a)

pontja, valamint az Eurdpai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679 rendeletének 6.cikk (1) bek.

34 A naptari hdnapok eltérd szamu naptéri napokbdl allnak, igy az alkalmassag megallapitaskor, illetve az értékelés soran a tort hdnapok nem
értelmezhetéek, ezért a szakmai dnéletrajzban kozlésre kerlld id6tartamokat csak az egész naptéri honapok figyelembevételével kell megadni.
35 A naptari hdnapok eltérd szamu naptari napokbdl allnak, igy az alkalmassag megallapitaskor, illetve az értékelés soran a tort hdnapok nem
értelmezhetéek, ezért a szakmai 6néletrajzban kozlésre kertld id6tartamokat csak az egész naptéri honapok figyelembevételével kell megadni.
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a) pontja alapjan nyilatkozom, hogy ................. ajanlatkéré ajanlati felhivasara a
.............................. (székhely:.............,  €gjSZ.iwvevevevvveeeienn,  @dOszami................)  altala
benyujtandé ajanlattal kapcsolatban hozzajarulasomat adom személyes adataim kezeléséhez,
az adott beszerzési eljaras ajanlattevéje/ajanlatkérGje és a nevében eljarok szamara.

Keltezés (helység, év, hdnap, nap)

szakember aldirasa
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ALKALMASSAG IGAZOLASABAN RESZT VEVO SZERVEZETEKRE VONATKOZO NYILATKOZAT

beszerzési eljaras vonatkozasaban

Alulirott ..cccoeeveveeeene , mint @ ajanlattevd (székhely: ................ ) e
(képviseleti  jogkér/titulus megnevezése) az arajanlatkérésben és a kapcsolodo
dokumentdcidéban foglalt valamennyi formai és tartalmi kdvetelmény, utasitds, kikotés és
m{iszaki leirds gondos attekintése utan

az alabbi nyilatkozatot tessziik:

Nyilatkozunk, hogy a szerzddés teljesitéséhez az aldbbi kapacitdst nyujté szervezeteket
kivanjuk igénybe venni:

Kapacitast rendelkezésre Az alkalmassagi kovetelmény, amelynek
bocsato szervezet igazolasahoz a kapacitast nyujto szervezet
megnevezése er6forrasara tamaszkodik

Keltezés (helység, év, hdnap, nap)

cégszer( alairas
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NYILATKOZAT ALVALLALKOZOK IGENYBEVETELEROL
beszerzési eljaras vonatkozasaban

Alulirott .cccoeveveveveeeee (képvisel6 neve), mint a(z) .....cceveveevereeennnne (Ajanlattevé neve, cime)
képvisel8je nyilatkozom, hogy

1. azaltalam képviselt Ajanlattevd a beszerzési eljaras teljesitéséhez

a.) a beszerzés alabb megjel6lt részei tekintetében vesz igénybe alvéllalkozét:

vagy

b.) nem vesz igénybe alvallalkozot.

(megfelel6 alahuzandd, illetve kitéltendd)

2. az 1l.a) pontban megjelolt részek tekintetében igénybe venni kivant és az ajanlat
benyujtdsakor mar ismert alvallalkozdk az aldbbiak:

e ————————— (alvallalkozo neve és cime)
e ———————— (alvallalkozo neve és cime)

cégszerd alairds
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NYILATKOZAT MUSZAKI ES SZAKMAI ALKALMASSAGROL

Jpessessasessesnsesaene ” targyu
beszerzési eljaras vonatkozasaban

AlUlITOtt, oo ] 4 R SZEKhely: .o
AdOSZAM: v , mint ajanlattevd képviseletében kijelentem, hogy:
1. Azaltalam képviselt ajanlattevé rendelkezik a ............ jogosultsaggal rendelkezé ...........

szakemberrel, akit az ajanlattevs bevon a szerz6dés teljesitésébe.

Teljesitésbe bevont szakember neve | Nyilvantartdsi szam

2. Kijelentem, hogy az altalam képviselt ajanlattevé a 1. pontban megjeldlt teljesitésbe
bevonni kivant szakember a szerz6dés teljes id6tartama alatt rendelkezni fog kamarai
nyilvantartdsba vétellel, rendelkezésre all a szerz6dés teljes id6tartama alatt és nincs
mas olyan kotelezettség(lk) a teljesités id6szakaban, amely a szerz6dés teljesitésében
valé munkavégzést barmilyen szempontbdl akadalyozna.

Keltezés (helység, év, honap, nap)

cégszerd alairas
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REFERNCIA NYILATKOZAT
pevessasnens " targyu beszerzési eljarashoz
Alulirott ....... [név] mint a(z) ......... [cégnév, székhely] ajanlattevd cégjegyzésre/kotelezettségvallalasra jogosult képviselSje ezennel felelGsségem tudataban

nyilatkozom

hogy az ajanlatkérés kdzzétételének napjatdl visszafelé szamitott .......... évben teljesitett legalabb .................. vonatkozé szerz6déssel alatamasztott referenciaval, az
aldbbiak szerint rendelkezem:
A szerz6dést A szerz6dést A sszerz8dés targya, mennyisége A szerz6dés teljesitésének A teljesités az elGirasoknak és a
; koto'fel koto m'a5|k fél (Az alkalmassagi minimumkavetelménynek (kezqettle [ev{hon:‘;np/nap] és szerzodesne!( megfelel6en tortént
I S B, ('nev, megfelel6en részletezett tartalommal) befejezes.e ’[lev/h?nap/nap]) (igen/nem)
székhely) idépontja

Keltezés (helység, év, hdnap, nap)

(cégszer alairas)
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NYILATKOZAT
a kozos ajanlattételrdl

Alulirott, ...cooevveviene. mint a(z) .ceeeeeereine. (NEV) e (székhely) képviselSje, Budakaldsz Varos
Onkormanyzata, mint Ajanlatkérd altal Kiirt ,....cceererenenennn. targyl beszerzési eljras ajanlattevéjeként és a(z)
........................... (NéV) oo, (sz€khely) koz0s ajanlattevs képviseletében3® nyilatkozunk, hogy a fenti
beszerzési eljdrasban kdzosen tesziink ajanlatot.

A beszerzési eljaras sordn a kozos ajanlattevék nevében eljarni jogosult képvisels .........ccoceeveenenennnns (cégnév).
K6z6s akarattal ezennel ugy nyilatkozunk, hogy az eljards sordan a kozos ajanlatot benyudjték kizdrdlagos
képviseletére, a kozos ajanlatot benyujtdk nevében kotelezettségvallaldsra, hatdlyos jognyilatkozat tételére, a
nevikben torténd eljardsra a kozos ajanlattevék képviselbje teljes jogkorrel jogosult.

A jelen beszerzési eljards sordn a megjelolt képviselGvel kdzolt informaciok és tdjékoztatasok valamennyi kozos
ajanlatot benyujté ajanlattevd vonatkozasaban joghatdlyos kozlésnek minésiilnek.

A ko6z06s ajanlattev6k egymas kozotti és kils jogviszonyara a Ptk. ide vonatkozd rendelkezései az irdnyaddk.
Ezaton nyilatkozunk tovabba arrdl, hogy a jelen beszerzési eljaras eredményeként megkotésre keriil6 szerz6dés
teljesitéséért korlatlan és egyetemleges felelGsséget vallalunk.

A szerz6dés teljesitése soran végzett feladatok megosztdsat az egylttmUikodésrél szélé megdllapodas
tartalmazza, melyet ajanlatunkhoz csatolunk.

Keltezés (helység, év, hénap, nap)

7

cégszerd alairds

7

cégszerd alairds

36 KBz6s ajanlattétel esetén kitdltendd, szitkség szerint bévithets vagy térélhetd.
37 Az ajanlattevBk szdmanak megfelelden, a nyilatkozatot valamennyi k6z6s ajanlattevének ald kell irnia.
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NYILATKOZAT
egyenértékii megajanlas tekintetében

Csak akkor kell csatolni, ha nem a m(szaki leirdsban megjelolt tipusut, gydrtmanyut, anyagut ajanl meg
ajanlattevd, hanem egyenérték(i gépet, berendezést, gyartmanyt, anyagot.

Alulirott [név] mint a(z) [cégnév, székhely] ajanlattevé cégjegyzésre/kotelezettségvallalasra jogosult
képviselGje felel6sségem tudatdban

nyilatkozom

F- I ” targyu beszerzési eljardsban, hogy az altalunk megajanlott aru és anyagfelhasznalas, jotallas
mindenben megfelel a miszaki leirdsban foglalt kovetelményeknek, azzal egyenértékii terméket , anyagot,
gyartmdnyt, tipust, gépet ajanlunk meg az aldbbiakban részletezettek szerint, melynek igazolasara az alabbi
dokumentumokat csatoljuk:

Keltezés (helység, év, hénap, nap)

(cégszerd aldiras)
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Bontasi jegyzokonyv (Eelektronikus)

Készilt: e, helyiségében (cim)
weeeeee NAPjAN
Bontas megkezdésének ideje ...... ora

Targy: RS ” tdrgydban indult beszerzési eljarasban megkildott ajanlatkérésre érkezett
ajanlatok bontasa

Jelen vannak: .................

Ajanlatkéré teljes egészében elektronikus uton folytatja le az eljarast, ezért a beszerzési eljarasban az
ajanlatkérés és mellékleteinek megkildése, az ajdnlatok benyujtdsa és valamennyi eljardsi cselekmény,
beleértve az ajanlatok elbirdlasardl készitett ismerteté megkildését is elektronikus formaban, e-mail
Utjan torténik.

........ napjan ...... érakor az ajanlatkéré nevében ......... az ajanlatok benyujtdsanak idejét lezarta és
megallapitotta, hogy az ajanlati felhivdsban megjeldlt id6pontig .......... db ajanlattevé nyujtotta be

ajanlatat.

Ezt kbévetGan a beadott ajanlatok felbontasara kerilt sor. A beérkezett ajanlatok bontaskori allapota:

1. Ajanlattevé: .............. [(11:37) (székhely)
Az ajanlat hatdridd el6tt érkezett, a fajlok megnyithatdak.
Megajanlas(ok)
1.
2.

A bontas ..... orakor lezarult.

felettes vezet6 alairasa

34



Bontasi jegyz6konyv
Készilt: e, helyiségében (cim)
weeeeee NAPjAN
Bontas megkezdésének ideje ...... Ora perc
Targy: RS ” tdrgydban indult beszerzési eljarasban megkildott ajanlatkérésre érkezett
ajanlatok felbontdsa
Jelen vannak: jelenléti iv szerint.

A beérkezett ajanlatok bontaskori allapota:

1. Ajanlattevé: .............. [(11-17) (székhely)
Az ajanlat hataridé elGtt érkezett, a fajlok megnyithatodak.

7 _ 7,

Ajanlatok szamszer(isithet6 adatai:
1.

2.

A bontdssal kapcsolatos megallapitasok:

A bontas ..... orakor lezarult.

felettes vezetd alairasa
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Biralati lap
A s .. targyu beszerzés keretében benyujtott ajanlatok biralatardl

Ajanlatkéré neve:

Beszerzési eljaras targya:

Eljaras tipusa:

Ajanlatkérés megkiildésének/kozzétételének>® napja:

Ajanlattételi hataridé: ............ (ddtum, ora, perc)

Ajanlattételre felkért gazdasagi szerepl6k®® (név, székhely):

Benytjtott ajanlatok szama: ... db, tartalmat a bontdsi jegyz6kényv tartalmazza.
Hidnypétlas®:

Felvildgositaskérés®':

Ervénytelen ajanlatok (indok): .......... (gazdasagi szerepl6 neve, székhelye)
Ervényes ajanlatot tett (indok): ......... (gazdasagi szerepld neve, székhelye)

Biralati szempont*?: nettd/brutté® legalacsonyabb ellenszolgéltatds dsszege vagy osszességében
legel6nyosebb ajanlat

Biralat eredménye**:

Legalacsonyabb ellenszolgdltatas 6sszege alapjan tortént birdlat esetén:

., . Megajanlas
Rangsor Ajanlattevé (netté/brutté® Ft)
1.
2.
3.

Osszességében legel6nydsebb ajanlat birdlata esetén?®:

Ertékelési Ajanlattevé 1 (név, Sulyozott
szempontok székhely) pontszam
Osszesen: -

38 Relevans aldhtzandd

39 Kitéltend6 amennyiben relevans

40 Kitdltend6 amennyiben relevans

41 Kitoltend6 amennyiben relevéns

42 Nem relevans torlendd

4 Nem relevans torlendé

4 Nem relevans rész torlendd

4 Nem relevans torlendd

4 T4bldzat ajanlattev6k szama/értékelési szempontok szerint bévitendd
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Fedezetkiegészités*’:

A beszerzési eljaras eredménye: eredményes/eredménytelen®.

Nyertes ajanlattevo: .............. (név, székhely)
Masodik legkedvezébb ajanlatot tett ajanlattevé™: ................. (név, székhely)
Datum
Biralatot végz6 munkatars neve, Biralatot végz6 munkatars
beosztasa felettesének neve, beosztasa

Dontési zaradék

A,,......7 targyu beszerzés keretében benyujtott ajanlatok biralatdhoz

A dontéshoz6 meghozza az alabbi dontéseket:

1. Ervényes ajanlatot tett: .......... (gazdasagi szerepl6 neve, székhelye)

2 Ervénytelen ajanlatot tett: .......... (gazdasagi szerepl6 neve, székhelye)

3. Fedezetkiegészités50: nem sziikséges / sziikséges (forrds megnevezése)

4 A beszerzési eljaras eredményességéhez a fedezetet, azaz nettd ....Ft +...% AFA , brutté ....... Ft -
o] NS terhére biztositom.

5. A beszerzési eljards eredménye: eredményes/eredménytelen®:,

6. Nyertes Ajanlattevé ............... (gazdasagi szerepl6 neve, székhelye, addszam) tekintettel arra,
hogy ajanlattevé ajanlata tartalmazza a legalacsonyabb Osszegl ellenszolgaltatast vagy
dsszességében legel6nydsebb®? ajanlatot.

7. Masodik legkedvez6bb ajanlattevo: ............... (gazdasagi szerepld neve, székhelye, addszam)>

8. Dontéshozé felkéri a ......... -t (szervezeti egység neve), hogy az eredményt hirdesse ki és a
szerz6déskotést a nyertes ajanlattevével készitse eld.

Datum

Déntéshozd/Kotelezettségvallald

) Jegyz6
neve, beosztdsa

“Amennyiben szikséges kitdltendd és részletezends
4 Nem relevans rész torlendé

4 Amennyiben nem relevans

%0 Nem relevans rész torlendé

51 Nem relevans rész torlendd

52 Nem relevans rész torlendd

53 Amennyiben relevéns
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Eredményhirdetés

Tisztelt Ajanlattevdk!

.............. , mint Ajanlatkérd a kdzbeszerzési értékhatart el nem éré nyilt / meghivasos® beszerzési
eljarast inditott ,,......... ” targydban.

Az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplék szama: ..... db.>®

Az ajanlatkérés megkiildésének / kdzzétételének®® napja ...év ...ho ...nap.

Az ajanlattételi hatarid6 ...év ...hé ...nap ....6ra ....perckor lejart.

Az ajanlatkérésben el6irt hatariddig ...... darab ajanlat érkezett.

A megajanldsokat a bontasi jegyz6konyv tartalmazta.

Ajanlatkéré az eljaras biralataval kapcsolatban a kovetkezdkrdl kivanja tajékoztatni Ajanlattevdket.

Az ajanlatok értékelési szempontja ...............

Do6ntéshozo a beszerzési eljarast lezaré dontésében ugy hatarozott, hogy

K6szonjik a benyujtott drajanlatokat.

Datum:
Tisztelettel:

kiadmdanyozasra jogosult aldirasa

54 Nem relevans térlendé
5> Meghivésos eljaras esetén, egyéb esetben térlendd
56 Nem relevans térlendd
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Helyszini bejaras jelenléti iv

............... altal inditott

14

Jyesssscscssssscscse

targyu beszerzési eljarashoz

A helyszini bejaras id6pontja: 20... ....

gyulekezé: ......

... Napjan ..... 6ra

bejarason részt vevo
személy neve

képviselt érdekl6ds gazdasagi
szerepld

alairas
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JEGYZOKONYV
HELYSZiNI BEJARASROL

targyu
eljarashoz

Ajanlatkérés megkiildésének id6pontja:
A helyszini bejaras kezd6 idépontja: ......... napjan ..... ora

AJANLATKERO FENYKEPPEKKEL DOKUMENTALTA A HELYSZINI BEJARAST, AZONBAN AZOK
SEMMILYEN MODON AZ AJANLATTEVOK ALTAL NEM HASZNALHATOAK FEL, kizarélag azt szolgaljak,
hogy megalapozott ajanlatot tudjanak tenni az ajanlattevok!

Helyszini bejaras helyszine: ...............

Jelen vannak:
e Ajanlatkéré részérél:

o Ajanlattev6k részérdl jelenlévdk altal aldirt nem nyilvanos jelenléti iv szerint.

Ajanlatkér6é képviselGje koszonti a jelenlév6ket, majd felkéri a megjelent, érdekl6d6 gazdasagi
szereplGk képvisel6it, hogy a jelenléti ivet sziveskedjenek alairni.

Ajanlatkéré tajékoztatja a résztvevbket az aldbbi informaciokrél:

A helyszini bejarason mindenki sajat felel§sségére vehet részt.

A helyszini bejaras soran Ajanlatkéré nem konzultdl, a bejardssal kapcsolatosan felmeriilé kérdéseiket
érdekl6d6 gazdasagi szerepl6k a kiegészité tajékoztatds kérés szabdlyai szerint tehetik fel, és
Ajanlatkéré ekként valaszolja meg Gket, minden gazdasagi szereplé szdmara egyenlé feltételekkel
lathatd, egyidejl mdodon.

A kiegészits tajékoztatas kérésére az ajanlati felhivasban foglaltak szerint van lehet&ség.
A helyszini bejards sordn azon terilet részei és kornyezete keriilnek bemutatasra, ahol a kivitelezést
végezni kell annak érdekében, hogy a potencialis ajanlattev6k nagysagrendileg érzékeljék a feladatot,

és megismerijék a teriilet allapotat, kornyezetét.

A résztvev6k a bejards sordn az aldbbi terileteket tekintették meg:

A terlilet megkozelitési lehetGségei a bejaras sordn bemutatasra keriltek.

A helyszini bejaras befejezési id6pontja: ........ napjan .......... Ora
Jegyz6konyv hiteléiil:

Ajanlatkéré képviseletében kiadmanyozasra jogosult
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